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Zapytanie Ofertowe nr 1/2024/AVSI
na ustuge doradcy zawodowego: przeprowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz sporzadzenie
indywidualnych planéw dziatania dla uczestnikdw projektu
»Centrum Integracji Cudzoziemcéw Partners w towiczu”
realizowanego przez Beneficjenta — AVSI Polska z siedzibg w Warszawie w partnerstwie z Partners
Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
(dalej Projekt)

. TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
opisanej w dokumencie ,Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”
opublikowanym przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej Wytyczne). Zamodwienie
wspotfinansowane jest ze Srodkéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-
2027, Priorytet VIl Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w tédzkiem, Dziatanie 07.07
Integracja obywateli panstw trzecich, numer projektu FELD.07.07-IP.01-0076/24. Wybdr wykonawcy
nie jest dokonywany na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo Zamodwien Publicznych.

1l.ZAMAWIAJACY/BENEFICJENT:
AVSI Polska

ul. Flory 9/2

00-586 Warszawa

NIP 5251044813

REGON 010967591

tel. 22 586 33 00

lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi doradcy zawodowego: przeprowadzenie spotkan
rekrutacyjnych oraz sporzadzenie indywidualnych plandw dziatania dla maksymalnie 360 dorostych
uczestnikéw Projektu.

2. Uczestnikami Projektu beda obywatele panstw trzecich (OPT) przebywajacy na terenie powiatu
towickiego: samotni rodzice z dzieémi oraz rodziny, ktérzy przybyli do Polski z powodu dziatan
wojennych na Ukrainie oraz pozostali cudzoziemcy spoza UE przybywajacy w celu poszukiwania pracy.

3. Wspdlny Stownik Zaméwien:
7960000-0 - Ustugi rekrutacyjne
79634000-7 — Ustugi kierowania karierg
85312320-8 — Ustugi doradztwa

4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamodwienia:

a) Przeprowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz sporzadzenie indywidualnych planéw dziatania dla
maksymalnie 360 dorostych uczestnikdw Projektu (maksymalnie 2 godz./1 osobe).

Bezposrednia rekrutacje prowadzi¢ bedg doradcy miedzykulturowi zatrudnieni w Centrum Integracji
Cudzoziemcow (CIC), ktérzy po weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikéw bedg ich umawiaé na
spotkania rekrutacyjne z doradcg zawodowym.

b) Okres realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2026 roku. W
przypadku wydtuzenia okresu realizacji projektu, termin realizacji zamodwienia moze ulec zmianie.

c¢) Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia: spotkania rekrutacyjne beda odbywac sie zasadniczo w
siedzibie CIC w towiczu w dniach i godzinach funkcjonowania CIC. W szczegdlnych przypadkach — za
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zgodg Zamawiajgcego - mozliwa bedzie tez realizacja spotkann w innych lokalizacjach i terminach
dogodnych dla uczestnikéw Projektu lub w formie on-line.

d) Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany osobiscie przez osoby wskazane w Formularzu oferty.

e) W ramach spotkan rekrutacyjnych doradca zawodowy zobowigzany jest do:

* przeprowadzenia indywidualnego spotkania z uczestnikiem projektu,

* zdiagnozowania i analizy indywidualnych potrzeb uczestnika w zakresie edukacji — w tym nauki jezyka
polskiego —i kariery zawodowej,

* opracowania Indywidualnego Planu Dziatania dla uczestnika i dostarczenie go Zamawiajgcemu (wzor
dokumentu dostarczy Zamawiajacy),

* realizacji przedmiotu zamdwienia w sposdb zréznicowany i dostosowany do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci 0séb z réznymi niepetnosprawnosciami,

* stosowania podczas spotkan tzw. prostego jezyka (ang. plain language), przez co rozumie sie styl
pisania i prezentowania informacji w sposéb zrozumiaty dla wiekszosci spoteczefstwa, w tym takze
0s0b, ktére stabo znajg jezyk polski; tekst w prostym jezyku ma okreslone stowa, strukture i uktad
graficzny, ktére sprawiajg, ze przecietny odbiorca rozumie tekst tak szybko i tatwo, jak to jest mozliwe;
w prostym jezyku unikamy dtugich zdan (ponad 20 wyrazdw), strony biernej, zargonu zawodowego,
termindw specjalistycznych, (jesli nie mozemy ich omingé, wyjasniamy), stosujemy naturalng
gramatyke i czasowniki w formie osobowej; tekst w prostym jezyku uwzglednia potrzeby odbiorcy,

* udokumentowania czasu pracy w karcie pracy zgodnie ze wzorem Zamawiajacego,

* dostarczenia Zamawiajgcemu ww. dokumentacji z realizacji przedmiotu zamoéwienia do 7 dnia
miesigca za kazdy poprzedni miesigc realizacji.

f) Zamodwienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami:

- réwnosci szans (rdwny dostep do wsparcia dla wszystkich uczestnikéw),

- dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (niepowielanie w materiatach wykorzystywanych
podczas spotkan stereotypdw dotyczgcych oséb z niepetnosprawnosciami oraz stosowanie standardu
WCAG 2.1 (https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/ ).

5. Postepowanie zakonczy sie wyborem jednego Wykonawcy.

IV. ZASADY SKtADANIA OFERT
1. Kazdy Wykonawca moze ztozyé nie wiecej niz jedng oferte. W przypadku stwierdzenia ztozenia
wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty danego Wykonawcy pozostang bez rozpatrzenia.

2. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu i
przygotowad oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie oraz zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Oferta obejmuje nastepujgce dokumenty:

a) Formularz oferty (wg zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego),

b) Proponowany formularz Indywidualnego Planu Dziatania,

c) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym (wg zatacznika nr 2 do zapytania
ofertowego),

d) CV o0s6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz kopie dokumentéw (potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem z podpisem i datg potwierdzenia), umozliwiajgcych weryfikacje spetnienia
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warunkéw udziatu w postepowaniu i zastosowanie kryteridw oceny punktowej (wg zatgcznika nr 3 do
zapytania ofertowego),

e) Klauzula Informacyjna RODO (wg zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego),

f) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych (wg zatgcznika nr 5
do zapytania ofertowego),

g) w przypadku Wykonawcdw bedgacych przedsiebiorcg lub osobg prawna:

— aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sagdowego lub z ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

Jezeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaswiadczenia nie wynika w sposdb jednoznaczny
uprawnienie oséb podpisujgcych oferte oraz zatgczniki do oferty, w tym ktérekolwiek z oswiadczen, do
oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce to uprawnienie (np. pethomocnictwo — ktére musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie).

- wyciagg z rejestru agencji zatrudnienia KRAZ.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granica, zamiast dokumentoéw, o ktérych
mowa w pkt 5 lit. g tiret pierwsze, sktada odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie
z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze jest uprawniony
do wystepowania w obrocie prawnym oraz nie wszczeto wobec niego postepowania upadtosciowego
ani nie ogtoszono jego upadtosci.

7. Oferte wraz z zaftacznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do dnia 9.10.2024 r. Decyduje
data wptywu. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu
podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Dopuszcza sie mozliwosé
ztozenia oferty wraz zatacznikami w postaci zeskanowanych, podpisanych wifasnorecznie
wydrukowanych dokumentéw. Brak podpisu na formularzu oferty bedzie traktowany jako ztozenie
oferty istotnie niezgodnej z trescig Zapytania ofertowego.

8. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
9. Wykonawcy ponoszg wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem ofert.

10. Cena podana w ofercie - z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku - jest ceng ryczattowg brutto
w polskich ztotych, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zwigzane z zamdéwieniem oraz obejmowadé
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia i nie moze ulec zmianie przez caty okres realizacji
zamowienia.

Cena zawieraé¢ musi koszty podrézy stuzbowych, noclegdéw, dojazdéw oraz wyzywienia przez osoby
realizujgce przedmiot zamodwienia. Oferent bedacy osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, w cenie oferty musi uwzgledni¢ koszt sktadek ZUS i podatku dochodowego, konieczny
do poniesienia przez Zamawiajgcego.

Wszelkie koszty dodatkowe, ktére wystgpig w okresie realizacji zamdwienia, a ktére Wykonawca maogt
przewidzie¢ na etapie sktadania oferty, a nie zawart ich w cenie oferty, bedg ponoszone w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tego rodzaju
kosztow dodatkowych przewyzszajgcych wynagrodzenie Wykonawcy.

11. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania
ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

wojewodztwo

tadzkie

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"': Ex %
dla tédzkiego Unig Europejska L \ Mg )

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podawania przyczyny. Z tytutu uniewaznienia Postepowania, niewybrania lub odrzucenia
oferty, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

13. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiajgcy zastrzega, iz termin sktadania ofert
zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

14. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzadania dodatkowych dokumentéw i wyjasnien od
Wykonawcéw po terminie otwarcia ofert.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA DOPUSZCZAJACE):

1. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Wykonawcéw, w przypadku ktorych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich osobowe lub
kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawcga, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia,

b) Wykonawcéw, o ktédrych mowa w art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507),

c) w przypadku podmiotéw bedacych przedsiebiorcg lub osobg prawng — Wykonawcéw, w odniesieniu
do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcéw, ktérzy po
ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentow wymaganych w niniejszym
zapytaniu ofertowym;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Warunki, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:
Wykonawca lub osoby przez niego wyznaczone, jesli nie bedzie wykonywat zamdwienia osobiscie,
posiadajg:
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- wyksztatcenie wyzsze psychologiczne o kierunku psychologii doradztwa zawodowego Ilub
wyksztatcenie wyzsze wraz z certyfikatem/zaswiadczeniem potwierdzajgcym ukoriczenie kursu
doradztwa zawodowego lub wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne,

Weryfikacja na podstawie: cv 0séb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia, dyplomdw, certyfikatow,
zaswiadczen.

- co najmniej 1 roczne doswiadczenie zawodowe w zakresie doradztwa zawodowego lub posrednictwa
pracy,

Weryfikacja na podstawie: cv 0séb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia, dyplomédw, certyfikatow,
zaswiadczen.

4. Warunki, jakie musi spetnia¢ Wykonawca bedacy przedsiebiorcg lub osobg prawna:

- Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci przedstawionych w opisie zamdwienia.
Weryfikacja na podstawie: aktualnych dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci bedacej przedmiotem zamodwienia - kserokopia wypisu z KRS/CEIDG z
wpisanym kodem PKD.

- jest wpisany do Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) zgodnie z Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024 poz. 475).

Weryfikacja na podstawie: wyciggu z rejestru KRAZ.

Weryfikacja spetnienia warunkéw udziatu bedzie dokonana w oparciu o zapisy w Formularzu oferty,
zatgcznikach oraz CV oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryteria i ich wagi:

A. CENA - 80%

B. DOSWIADCZENIE — 15%

C. STATUS PES — 5%

Sposdb przyznawania punktacji:

P=(Ax80%)+B+C

gdzie:

P - uzyskana liczba punktow

A - liczba punktéw uzyskana za kryterium "CENA"

B - liczba punktéw uzyskana za kryterium "DOSWIADCZENIE"
C - liczba punktéw uzyskana za kryterium " STATUS PES"

A. CENA

W ramach kryterium badana bedzie cena brutto za 1 godz. zegarowgq realizacji ustugi, wskazana w
Formularzu oferty. Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt za to kryterium.
Pozostate oferty zostang ocenione wedtug nastepujacego wzoru:

A =(A1/ Ab) x 100 pkt

gdzie

A1l - najnizsza cena wynikajgca z badanych ofert

Ab - cena oferty badanej

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca moze uzyskaé¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 80 punktéw.

B. DOSWIADCZENIE
Oferty zostang ocenione pod wzgledem doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji zamdwienia, w zakresie prowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego Ilub
posrednictwa pracy.
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Uwaga! Informacja o doswiadczeniu w powyzszym zakresie musi znalez¢ sie w CV oséb wyznaczonych
do realizacji zaméwienia.

15 pkt. otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze min. 2 lata doswiadczenia zawodowego w powyzszym
zakresie.

Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o zapisy w Formularzu oferty oraz
CV oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia oraz zatgczniki do oferty. Z zatgczonej dokumentacji
musi jednoznacznie wynika¢ wymiar doswiadczenia. W innym przypadku moze nie by¢ wziete pod
uwage przy dokonywaniu oceny oferty.

Zasady wyboru oséb, ktérych doswiadczenie bedzie uwzglednianie w kryterium podano w Zatgczniku
nr 1 Formularz oferty.

Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 15 punktow.

C. STATUS PES:

5 punktéw otrzyma Wykonawca, ktory posiada status Podmiotu Ekonomii Spotecznej (dalej ,PES”) w
rozumieniu art. 2 pkt 5) ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej, tj. posiada status:

a. spotdzielni socjalnej,

b. warsztatu terapii zajeciowe] lub zaktadu aktywnosci zawodowe;j,

c. centrum integracji spotecznej lub klub integracji spotecznej,

d. spotdzielni pracy, w tym spétdzielni inwalidéw lub spétdzielni niewidomych lub spétdzielni produkcji
rolnej,

e. organizacji pozarzgdowej, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z wyjgtkiem partii politycznych europejskich partii
politycznych, zwigzkéw zawodowych i organizacji pracodawcéw, samorzagdéw zawodowych, fundacji
utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f. podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Ocena w tym kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia w zataczniku 1 do zapytania
ofertowego oraz dotgczonych do oferty cenowej dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie przez
Wykonawce statusu PES.

Wykonawca moze uzyskaé¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 5 punktéw.
Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ztozona przez
niewykluczonego z postepowania Wykonawce, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

W przypadku ofert rownowaznych za korzystniejszg oferte zostanie uznana ta, w ktérej wskazano
wieksze doswiadczenie (tzn. doswiadczenie obejmujgce dtuzszy okres czasu) oceniane w kryterium B,
a dalszej kolejnosci oferta Wykonawcy posiadajgcego status PES.

VIl. PROCEDURA OCENY OFERT
1. Oceny ofert dokonuje Komisja powotana przez Zamawiajgcego.

2. Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert Komisja przeanalizuje ich tres$¢, dokona oceny
i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz sporzadzi protokdt postepowania. Informacja o wyniku
postepowania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

3. Jezeli w toku przeprowadzonego postepowania wartos¢ oferty, ktdra uzyskata na podstawie
kryteridow oceny ofert najwyzszg liczbe punktéw, wynosi powyzej 100% szacowanej wartosci
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zamédwienia, Zamawiajgcy podejmie negocjacje z Wykonawcg, ktory ztozyt ww. oferte. Brak
porozumienia skutkowaé bedzie wyborem drugiej w kolejnosci oferty i w razie potrzeby podjeciem
kolejnych negocjacji.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rézni sie
o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zazada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca
i moze odrzuci¢ te oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

5. Zamawiajacy odrzuci takze oferte Wykonawecy, ktéry nie ztozyt wyjasnien.

6. Decyzja podjeta przez Komisje ma charakter ostateczny, a Wykonawcom nie przystuguje prawo do
odwotania.

7. Oferta, ktéra nie zostanie odrzucona i uzyska najwyzszg liczbe punktéw w ramach kryteridéw, o
ktérych mowa w punkcie VI Zapytania zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktdrego oferta nie zostanie wybrana, w szczegdlnosci w przypadku niespetnienia
warunkéw udziatu, nieuzyskania wymaganej liczby punktéw, zmiany warunkéw udzielenia
zamowienia, anulowania postepowania/zaméwienia lub nie zawarcia umowy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

8. Komisja powotana przez Zamawiajgcego na kazdym etapie wyboru Wykonawcy moze zazgdac od
niego przedstawienia oryginatéw lub kopii dokumentéw, jednoznacznie potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu i kryteriow punktowych.

W szczegdlnosci Wykonawca bedacy przedsiebiorcg lub osobg prawng moze zosta¢ wezwany do
ztozenia dokumentoéw:

- aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo rownowazne zaswiadczenie
wtasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wilasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

- aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazine zaswiadczenie
wiasciwego organu sgadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

9. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania Zamawiajgcy zawiera umowe z Wykonawca,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktérego oferta nie zostata
odrzucona i uzyskata kolejng liczbe punktéw.
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Viil. ROZLICZANIE

1. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie z wykonawcg w trybie miesiecznym, na koniec kazdego
miesigca wykonywania przedmiotu zamowienia. Wraz z rachunkiem / fakturg lub innym
dokumentem (np. listg ptac) wykonawca przedktada raport wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan,
karty pracy w danym miesigcu kalendarzowym, sporzadzone Indywidualne Plany Dziatania
uczestnikow.

2. Zamawiajgcy informuje, ze termin zaptaty wynagrodzenia na rzecz wykonawcy wynosi¢ bedzie do
14 dni, liczonych od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury
oraz dokumentéw rozliczeniowych i zaakceptowania bez zastrzezen wykonanego zakresu ustug.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz termin ptatnosci jest uzalezniony od terminu otrzymania transzy
dofinansowania i zaptata za wystawiony rachunek/fakture moze by¢ dokonana dopiero po wptywie
srodkow z dotacji na konto Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze wymiar czasowy realizacji zamowienia nie rozktada sie proporcjonalnie
na poszczegdlne miesigce. Tym samym intensywnosc realizacji zlecenia jest zalezna od dynamiki
projektu. Okreslenie wymiaru czasowego realizacji ustugi w danym miesigcu nie jest mozliwe w
momencie ogtoszenia Zapytania.

IX. KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zastosowania nastepujacych kar umownych:

a) z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 5% tagcznego
wynagrodzenia;

b) w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca nie realizuje prawidtowo przedmiotu zamdwienia (m.in.
dobrowolnie i samowolnie skraca czas realizacji, odstepuje od ustalonego zakresu ustugi) w
wysokosci 5% tgcznego wynagrodzenia za kazdy taki przypadek;

c) w przypadku nieprawidtowej realizacji zaméwienia przez Wykonawce i uznania przez Instytucje
Posredniczaca wydatkdw na wynagrodzenie wykonawcy za niekwalifikowalne, Wykonawca z tego
tytutu zostanie obcigzony karg umowng réwng wysokosci niekwalifikowalnych wydatkéw.

2. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg pokrywane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

3. taczna wysokosc kar umownych przystugujgcych Zamawiajgcemu nie moze przekroczyé 50%
tacznego wynagrodzenia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
przekraczajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, do petnej wysokosci poniesionej szkody, w
szczegblnosci w przypadku utraty catosci lub czesci dofinansowania z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

5. Powyzsze postanowienia sg postanowieniami o charakterze samoistnym, niezaleznymi od siebie, a
rozwigzanie Umowy dot. realizacji przedmiotu zamdwienia nie powoduje utraty przez nie mocy.

6. Zamawiajacy i Wykonawca nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie swoich zobowigzan, spowodowane przyczynami niezaleznymi od nich, ktérych nie mogli
przewidziec¢ i ktérym nie mogli zapobiec, szczegdlnie w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

X. OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. (RODO)

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016; dalej
RODO):

a) Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw
tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegélnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania,

b) W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg,
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia Wykonawca bedacy:

- Osoba fizyczng skierowang do realizacji zaméwienia,

- Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,

- Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowa
dziatalno$é gospodarczg,

- Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedgcy osobg fizyczng,

- Cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osobg fizyczng lub
Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane bezposrednio pozyskat
(dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia) zobowigzani sg do
ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

UWAGA: Klauzule informacyjng wg wzoru z zatgcznika 4 podpisuje kazda osoba, ktéra zostata
wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i
przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania i udokumentowania obowigzku informacyjnego
wobec oséb, ktorych dane pozyskuje, majac na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5
ust. 2 RODO.

XI. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w formie aneksu do umowy, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych
warunkéw ich wprowadzenia:

a) zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego w wyniku zmiany okresu
realizacji projektu lub wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego, pod
warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca lub Zamawiajacy nie mogli
przewidzie¢ na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub sktadania oferty i nie jest przez nich
zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas niezbedny do eliminacji okolicznosci,
za ktore Zamawiajacy lub Wykonawca nie ponosza odpowiedzialnosci;

b) zwiekszenie liczby oséb objetych wsparciem przez Zamawiajgcego, przy jednoczesnym
odpowiednim zwiekszeniu wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z przyjetymi stawkami jednostkowymi,
w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci wynagrodzenia okreslonego w umowie;

c) zmiana terminu realizacji zamodwienia w przypadku wystgpienia sity wyzej, tj. zdarzenia
nadzwyczajnego i zewnetrznego, na ktérego wystgpienie i trwanie Zamawiajgcy lub Wykonawca nie
majg wptywu oraz ktdremu nie byli w stanie zapobiec pomimo dotozenia nalezytej starannosci. Pojecie
sity wyzszej obejmuje w szczegdlnosci takie wydarzenia jak epidemia, wojny, konflikt zbrojny, atak
terroryzmu bad? sabotazu, strajk powszechny, stan kleski zywiotowej, stan wyjgtkowy, wypadek, w
wyniku ktérego nastgpito skazenie radioaktywne badz chemiczne, wystgpienie ekstremalnie wysokich
temperatur (lub ekstremalnie niskich temperatur). W takim przypadku termin realizacji umowy
zostanie wydtuzony o czas wystgpienia przypadku sity wyzszej oraz usuwania jego skutkéw,

d) rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesSci przedmiotu Umowy; w takim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie obnizone z zachowaniem przyjetych stawek
jednostkowych ujetych w wybranej ofercie cenowej;
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e) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci, gdy zmiana sposobu realizacji
zamoéwienia wynika ze zmian w obowigzujacych przepisach prawa badz wytycznych majgcych wptyw
na wykonanie zamdwienia, jak rdwniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby uczestnika Projektu w
zakresie niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy, w zakresie dostosowania Umowy do
nowego brzmienia przepiséw/Wytycznych;

f) zmiany osobowe: zmiana oséb, przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje przedmiot Zamdwienia
na inne osoby, przy czym z CV i innych dokumentéw poswiadczajgcych ich doswiadczenie musi wynikac
ocena punktowa oferty Wykonawcy nie nizsza, niz uzyskana na podstawie ztozonej oferty;

g) zmiana warunkéw oraz termindw ptfatnosci, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, jak réwniez
w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana warunkéw oraz terminu ptatnosci jest
konieczna w zakresie niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy — w szczegélnosci zmiana
polegajgca na zmianie liczby ptatnosci czesciowych, wydtuzeniu lub skréceniu terminu ptatnosci,
proporcjonalnie do trwania ww. okolicznosci;

h) inne okolicznosci wymienione w Sekcji 3.2.4 Wytycznych.

XIll. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie lub doprecyzowanie
tresci Zapytania, a Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Whioski, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy sktadaé wytgcznie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021).

3. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi nie pdzniej niz w terminie 2 dni przed terminem sktadania ofert,
zamieszczajac jg w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021), przy czym odpowiedz taka, w tym wszelkie
zmiany w tresci Zapytania, bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow.

4. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegdlnosci w zwigzku z istotng zmiang
tresci Zapytania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskéw o
wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania, o ktérym mowa w ust. 1.

XIV. OSOBA DO KONTAKTOW:

Marek Soszynski

tel. 22 586 33 00

tel. kom. 608 000 523

e-mail: marek.soszynski@avsipolska.org

XV. WYKAZ ZAtACZNIKOW:
1. Formularz oferty.
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym
Wzdr CV osdb osobiscie realizujgcych przedmiot zaméwienia
Klauzula Informacyjna RODO
Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych
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