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Gdansk, dn. 10.10.2024 .
ZAMAWIAJACY
Uniwersytet WSB Merito w Gdansku
Al. Grunwaldzka 238A, 80-266 Gdansk
NIP: 583-25-58-844, REGON: 191627386
www.wsb.pl/gdansk - tel. 58 522 70 00

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 2/2024/KD535

W zwiazku z realizacjag projektu ,,Uniwersytet WSB Merito w Gdansku partnerem biznesu w ksztatceniu
przez cate zycie” wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Nr umowy FERS.01.05-IP.08-0535/23, zwracamy sie z prosba o przedstawienie ofert na:
1. Przeprowadzenie szkolen przygotowujacych do egzaminu certyfikujacego Agile PM® Foundation wraz
z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujacego Agile PM® Foundation.

2. Przeprowadzenie szkolen z projektowania w jezyku Python (PCAP: Programming Essentials In
Python) wraz z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujgcego PCAP- Certified Associate in Python
Programming.

3. Przeprowadzenie szkolen z obstugi programu komputerowego Microsoft Excel 2019 wraz z
przeprowadzeniem egzaminu certyfikujacego Microsoft Office Specialist w zakresie Excel 2019.

I. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Uniwersytet WSB Merito w Gdansku (dalej jako UWSB Merito w Gdansku) jest uczelnig biznesowa nalezaca
do grona niepublicznych uczelni, ktéra stawia sobie za cel przede wszystkim wysoka jako$¢ ksztatcenia.
Jednoczesnie dba o rozwdj oferty edukacyjnej ksztattowanej w oparciu o wieloletnig obserwacje potrzeb
rynku pracy. Uczelnia prowadzi studia | i Il stopnia oraz studia podyplomowe.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze zamoéwienie bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych z pézn. zm.

lll. OPIS PROJEKTU

Przedmiot zamowienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,Uniwersytet WSB Merito
w Gdansku partnerem biznesu w ksztatceniu przez cate zycie”. Celem gtéwnym projektu jest dostosowanie
kompetencji 618 osob dorostych (18-64 lata), w tym specjalistycznych, dopasowanych do potrzeb i
oczekiwan rynku pracy i pracodawcéw szczegélnie w Wojewddztwie Pomorskim, poprzez dziatania
utatwiajace przekwalifikowanie sie, wypetnienie luk w umiejetnosciach oraz ksztatcenie na potrzeby zielonej
i cyfrowej gospodarki w okresie 01.07.2024-30.06.2027, co przetozy sie na rozwoj oferty Uniwersytetu WSB
Merito w Gdansku w zakresie uczenia sie dorostych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia sktada sie z 3 czesci:

Czes$¢ 1 Przeprowadzenie szkolen przygotowujacych do egzaminu certyfikujacego Agile PM®
Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujacego Agile PM® Foundation
Przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy szkoleniowej do 10 oséb. Ostateczna liczba uczestnikéw szkolenia
moze ulegac¢ zmianie, gdyz jest uzalezniona od przebiegu rekrutacji. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
zadne roszczenie w przypadku gdy ostateczna liczba uczestnikdw w grupie szkoleniowej bedzie nizsza niz
okreslona w zapytaniu ofertowym. W przypadku egzamindw Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone egzaminy, przy zachowaniu cen jednostkowych wskazanych
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w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania tj. w formularzu ofertowym. Na przeprowadzenie szkolenia
przewidziano tgcznie 14 godzin 45-minutowych. Kazdy dzien szkoleniowy bedzie zawierat 2 przerwy 15-to
minutowe. Grupa docelowa: osoby doroste w wieku 18 — 64 lata. W ramach godzin szkoleniowych
przeprowadzony zostanie przez Wykonawce krétki egzamin wewnetrzny. Terminy szczegétowe szkolenia
wskaze Zamawiajgcy zgodnie z przygotowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem. Zamawiajacy
zapewni odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe. Szkolenie bedzie prowadzone w siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenie szkolenia w formie on-line z
wykorzystaniem technik uczelnia na odlegtos¢. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ podzielenia
realizacji szkolenia na czesc¢ do zrealizowania w siedzibie Uczelni oraz na czes$¢ do zrealizowania zdalnie w
formie on-line. Zamawiajgcy na etapie realizacji szkolenia zastrzega sobie prawo do podejmowania decyzji
0 sposobie realizacji (w siedzibie Zamawiajgcego czy on-line).

Minimalny zakres szkolenia:

. Cwiczenia i symulacije

.Cotojest Agile? Dlaczego uzywa¢ DSDM®?

. Filozofia, pryncypia i zmienne projektowe.

. Przygotowanie do sukcesu.

. Proces DSDM.

. Ludzie - role i odpowiedzialnosci w DSDM.

. Produkty DSDM.

. Kluczowe praktyki DSDM.

9. Planowanie i kontrola.

10. Wskazowki dla oséb przystepujacych do egzaminu AgilePM Foundation.
11. Egzamin certyfikujgcy AgilePM® Foundation.
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Szkolenie musi zostaé przeprowadzone w jezyku polskim.

Planowane do osiggniecia efekty ksztatcenia:

Po szkoleniu z studenci zdobedg wiedze na temat cyklu zycia projektu prowadzonego zgodnie z AgilePM,
bedg znali réznice w podejsciu zwinnym i podejsciu klasycznym w zarzadzaniu projektami, beda
przygotowani do oficjalnego, akredytowanego egzaminu AgilePM Foundation.

Czes$¢ 2 Przeprowadzenie szkolen z projektowania w jezyku Python (PCAP: Programming Essentials In
Python) wraz z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujgcego PCAP- Certified Associate in Python
Programming

Przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy szkoleniowej do 10 oséb. Ostateczna liczba uczestnikéw szkolenia
moze ulega¢ zmianie, gdyz jest uzalezniona od przebiegu rekrutacji. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
zadne roszczenie w przypadku gdy ostateczna liczba uczestnikdw w grupie szkoleniowej bedzie nizsza niz
okreslona w zapytaniu ofertowym. W przypadku egzamindw Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone egzaminy, przy zachowaniu cen jednostkowych wskazanych
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania tj. w formularzu ofertowym. Na przeprowadzenie szkolenia dla
jednej grupy przewidziano tacznie 42 godziny 45-minutowe. Kazdy dzieh szkoleniowy bedzie zawierat 2
przerwy 15-to minutowe. Grupa docelowa: osoby doroste w wieku 18 — 64 lata. Terminy szczegdétowe
szkolenia wskaze Zamawiajgcy zgodnie z przygotowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem.
Zamawiajgcy zapewni odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe. Szkolenie bedzie prowadzone w siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenie szkolenia w formie on-line z
wykorzystaniem technik uczelnia na odlegto$é. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢é podzielenia
realizacji szkolenia na czes$¢ do zrealizowania w siedzibie Uczelni oraz na cze$¢ do zrealizowania zdalnie w
formie on-line. Zamawiajacy na etapie realizacji szkolenia zastrzega sobie prawo do podejmowania decyzji
o sposobie realizacji (w siedzibie Zamawiajgcego czy on-line).

Minimalny zakres tematyki szkolenia — Programming Essentials In Python:
1) Usystematyzowanie podstawowej wiedzy
2) Iteratory i generatory
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3) Wyrazenia regularne
4) Przetwarzanie danych
5) Komunikacja miedzy-procesowa (IPC)
6) Programowanie wielowagtkowe
7) Debugowanie aplikacji
8) Testowanie aplikacji
9) Baza danych
10) Zaawansowane mechanizmy w Pythonie
11)  Optymalizacja wydajnosci programow
12)  Egzamin certyfikujacy PCAP- Certified Associate in Python Programming

Szkolenie musi zostac¢ przeprowadzone w jezyku polskim.

Planowane do osiggniecia efekty ksztatcenia:

Po szkoleniu studenci uzyskajg wiedze na temat zaawansowanych technik z zakresu jezyka Python. Beda
potrafili poradzi¢ sobie z problemami, ktére mozna napotkaé podczas pracy z jezykiem Python oraz poznaja
wage takich aspektow jak naprawa btedow czy testowanie.

Czesé 3 Przeprowadzenie szkolen z obstugi programu komputerowego Microsoft Excel 2019 wraz z
przeprowadzeniem egzaminu certyfikujgcego Microsoft Office Specialist w zakresie Excel 2019
Przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy do 10 oséb. Ostateczna liczba uczestnikéw szkolenia moze ulegac¢
zmianie, gdyz jest uzalezniona od przebiegu rekrutacji. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato zadne
roszczenie w przypadku gdy ostateczna liczba uczestnikdw w grupie szkoleniowej bedzie nizsza niz
okreslona w zapytaniu ofertowym. W przypadku egzamindw Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone egzaminy, przy zachowaniu cen jednostkowych wskazanych
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania tj. w formularzu ofertowym. Na przeprowadzenie szkolenia dla
jednej grupy przewidziano tagcznie 42 godziny 45 - minutowych. Grupa docelowa: osoby doroste w wieku 18 —
64 lata. Terminy szczegotowe szkolen wskaze Zamawiajgcy zgodnie z przygotowanym przez Zamawiajgcego
harmonogramem. Zamawiajgcy zapewni odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe. Szkolenie bedzie
prowadzone w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia w
formie on-line z wykorzystaniem technik uczelnia na odlegto$¢. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwosé
podzielenia realizacji szkolenia na cze$¢ do zrealizowania w siedzibie Uczelni oraz na cze$¢ do zrealizowania
zdalnie wformie on-line. Zamawiajacy na etapie realizacji szkolenia zastrzega sobie prawo do podejmowania
decyzji 0 sposobie realizacji (w siedzibie Zamawiajacego czy on-line).

Minimalny zakres szkolenia:

Tworzenie i manipulowanie danymi

Wstawianie danych za pomocg funkcji Autouzupetnianie
Zapewnienie integralnosci danych

Formatowanie komaérki i modyfikowanie jej zawartosci
Zmiana widoku arkusza

. Zarzadzanie arkuszami

Formatowanie danych i zawartosé¢

1. Formatowanie arkuszy

2. Wstawianie i modyfikowanie wierszy i kolumn

3. Formatowanie komodrek i zawartosci komérek

4. Formatowanie danych w tabeli

Tworzenie i modyfikowanie formut

Dane referencyjne w formutach

Podsumowanie danych przy uzyciu formut
Podsumowania danych za pomocg sum czesciowych
Warunkowe podsumowanie danych za pomocg formut
Przeszukiwanie danych za pomocg formuty

Uzycie logiki warunkowej w formutach

agrwd=
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7. Formatowanie lub modyfikacja tekstu za pomoca formut
8. Wyswietlanie i drukowanie formut.

Wizualna prezentacja danych

Tworzenie i formatowanie wykreséw

Modyfikowanie wykreséw

Stosowanie formatowania warunkowego

Wstawianie i modyfikowanie ilustraciji

Dane zewnetrzne

. Sortowanie i filtrowanie danych

Wspobtpraca i zabezpieczania danych

1 Zarzadzanie zmianami w skoroszycie

2. Ochronaiudostepnianie skoroszytow

3. Przygotowanie do dystrybucji skoroszytow
4
5

N

Zapisywanie skoroszytow
Ustawianie opcji wydruku danych, arkuszy i skoroszytéw
Egzamin certyfikujacy Microsoft Office Specialist w zakresie Excel 2019

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone w jezyku polskim.

Planowane do osiggniecia efekty ksztatcenia:

Po szkoleniu z Microsoft Excel studenci nabeda wiedze na temat Srodowiska programu Excel oraz
umiejetnosé niezaleznego wykonywania zadan. Bedg zna¢ i umie¢ zademonstrowac¢ prawidtowe stosowanie
funkcji programu Excel, w tym tworzenie i edytowanie skoroszytéw zawierajgcych wiele arkuszy do réznych
celdw i na rézne okazje, na przyktad budzety o profesjonalnym wygladzie, wykresy wydajnosci zespotéw,
faktury sprzedazy i dzienniki éwiczen.

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia (3 czesci) musi by¢ wykonany do 30.06.2025r.

VI. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY W RAMACH USLUGI, O KTOREJ MOWA W NINIEJSZYM ZAPYTANIU
OBEJMOWAC BEDZIE
W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, przeprowadzenia i
obstugi szkolenia, w tym w szczegélnosci:

1. Przeprowadzenia szkolenia i egzaminu w okreslonej formie przez trenera, spetniajgcego wymagania
Zamawiajgcego.

2. Przeprowadzenia szkolenia i egzaminu zgodnie z ,Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”.

3. Opracowania programu szkolenia, dostosowanego do potrzeb szkoleniowych uczestnikow.

4. Opracowania, powielenia i dostarczenia kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych;
jeden dodatkowy egzemplarz materiatow szkoleniowych do archiwizacji w dokumentacji projektu.

5. Materiaty muszg by¢ przygotowane zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

6. Stworzenie przez Wykonawce sylabusa dla przeprowadzanych szkolen zawierajacego m.in. szczegétowe
efekty ksztatcenia danego szkolenia i realizacje szkolenia wedtug tego sylabusa. Sylabus zostanie
przekazany w formie wydruku Zamawiajacemu przed rozpoczeciem szkolen.

7. Przygotowanie i przeprowadzenie krétkiego testu kompetencji (pre i post testéw) obrazujacego wyniki
uczenia sie uczestnikdéw szkolen.

8. Wydania po zakonczeniu szkolenia certyfikatu/ zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w szkoleniu
kazdemu uczestnikowi — stosowny certyfikat jego ukoniczenia.

9. Przekazania Zamawiajgcemu kopii wydanych uczestnikom certyfikatow/ zaswiadczen (w wersji
papierowej).

10.Wszystkie dokumenty musza zosta¢ przygotowane na formatce projektowej przekazanej przez
Zamawiajgcego.
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11.Prowadzenia wymaganej dokumentacji oraz jej oznakowania zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego dla
projektu w tym: list obecnosci; listy powinny by¢ czytelne, nie powinny byé korygowane ani poprawiane
(brak mozliwos$ci uzycia korektora).

12.Przekazania Zamawiajgcemu zrzutow ekranu, w przypadku szkolen realizowanych w formie on-line
Wykonawca, na potwierdzenie realizacji szkolenia oraz obecnosci uczestnikéw, dokonuje "zrzutu ekranu"
- funkcja "printscreen" swojego ekranu.

VIl. NADZOR NAD WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nadzor prowadzony przez Wykonawce:
Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie
problemach w realizacji ustugi, pod rygorem odmowy zaptaty za ustuge.
Nadzér prowadzony przez Zamawiajacego:
Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu lub innym podmiotom uprawnionym
przeprowadzenia kontroli realizacji ustugi.

VIIl. OFERTY CZESCIOWE

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych zgodnie z podziatem zawartym w pkt IV zapytania
ofertowego. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Niniejsze postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamodwienia, cate zamoéwienie obejmuje 9 szkolen,
pozostate 2 czesci zamowienia (kazda po 3 szkolenia) zostang udzielone w pdzniejszym terminie.

IX. KOD CPV
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80533200-1 - Kursy komputerowe

X. FINANSOWANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia bedzie finansowany ze $rodkéw publicznych w wysokosci co najmniej 70%.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga edukacyjna/szkoleniowa, rozumiana jako ustuga realizowana na rzecz
uczelni w celu szerzenia wiedzy i doskonalenia odbiorcéw wsparcia w kierunku kariery zawodowe;j lub
naukowej, ma charakter ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, tzn. obejmuje
nauczanie pozostajgce w bezposrednim zwigzku z branza lub zawodem, jak réwniez nauczanie majace na
celu uzyskanie lub uaktualnienie wiedzy do celéw zawodowych. Oswiadczenie to Zamawiajacy sktada w
celu zwolnienia z podatku VAT wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, na podstawie § 3 ust.
1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 roku.

XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie Zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy posiadajgcy zdolnos¢ prawng (osoby fizyczne,
osoby prawne, pozostate jednostki organizacyjne posiadajgace zdolnos¢ prawng), ktdrzy spetniaja
nastepujgce warunki:

Czes$é 1 Przeprowadzenie szkoleh przygotowujacych do egzaminu certyfikujacego Agile PM®

Foundation wraz z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujacego Agile PM® Foundation

1. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub zapewnig prowadzenie szkolenia przez trenera spetniajagcego ten
warunek.

2. Posiadajg nastepujgce certyfikaty:

— dlatrenera prowadzgcego szkolenia: aktualny i wazny AGILE® Approved Trainer,
— dlainstytucji przeprowadzajgcej egzamin: aktualny i wazny Acredited Training Organization.

3. Posiadajg min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu akredytowanych szkolen z metodyki Agile?®, tj.
min. 150 godzin przeprowadzonych szkoler w okresie IX 2021 r. —biezacy okres (wymagana jest zaréwno
liczba lat jak i liczba godzin szkoleniowych) lub zapewnig prowadzenie szkolenia przez trenera
spetniajacego te warunki. Na potwierdzenie doswiadczenia nalezy wypetni¢ tabele zawarta w
formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji wymaganego doswiadczenia poprzez wezwanie do ztozenia
dokumentéw stanowigcych jego potwierdzenie (np. referencji, protokotéw odbioru, itp.). Wykonawca

Projekt: ,,Uniwersytet WSB Merito w Gdansku partnerem biznesu w ksztalceniu przez cate zycie”
wspétfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
FERS.01.05-1P.08-0535/23



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez x "
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska *at

zobowigzany jest do wypetnienia tabeli w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia
wymagan formalnych przez zaproponowanego trenera.

Czesc¢ 2 Przeprowadzenie szkolen z projektowania w jezyku Python (PCAP: Programming Essentials
In Python) wraz z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujacego PCAP- Certified Associate in Python
Programming

1.

Posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub zapewnia prowadzenie szkolenia przez trenera spetniajgcego ten
warunek.

Posiadajg min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki bedacej przedmiotem
niniejszego zapytania, tj. min. 150 godzin przeprowadzonych szkoleri w okresie IX2021 r. — biezgcy okres
(wymagana jest zaréwno liczba lat jak i liczba godzin szkoleniowych) lub zapewnig prowadzenie szkolen
przez trenera spetniajacego te warunki. Na potwierdzenie doswiadczenia nalezy wypetni¢ tabele
zawartg w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ weryfikacji wymaganego doswiadczenia poprzez wezwanie do
ztozenia dokumentéw stanowigcych jego potwierdzenie (np. referencji, protokotéw odbioru, itp.).
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia tabeli w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene
spetnienia wymagan formalnych przez zaproponowanego trenera.

Czesc¢ 3 Przeprowadzenie szkolen z obstugi programu komputerowego Microsoft Excel 2019 wraz z
przeprowadzeniem egzaminu certyfikujgcego Microsoft Office Specialist w zakresie Excel 2019

1.

Posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub zapewnig prowadzenie szkolenia przez trenera spetniajgcego ten
warunek.

Posiadajg odpowiednia akredytacje Microsoft, tj. certyfikat edukatora Microsoft - Microsoft Certified
Educator (MCE) lub zapewnig prowadzenie szkolenia przez trenera spetniajgcego ten warunek.
Posiadajg minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki bedacej przedmiotem
niniejszego zapytania, tj. min. 150 godzin przeprowadzonych szkolen w okresie IX2021 r. - biezacy okres
(wymagana jest zaréwno liczba latjak i liczba godzin szkoleniowych) lub zapewnig prowadzenie szkolen
przez trenera spetniajacego te warunki. Na potwierdzenie doswiadczenia nalezy wypetni¢ tabele
zawartg w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji wymaganego doswiadczenia poprzez wezwanie do
ztozenia dokumentéw stanowigcych jego potwierdzenie (np. referencji, protokotéw odbioru, itp.).
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia tabeli w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene
spetnienia wymagan formalnych przez zaproponowanego trenera.

Warunki wspélne dla 3 czesci:

1.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu na

podstawie ztozonej dokumentacji, zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia, na zgdanie Zamawiajgcego, innych dokumentéw

potwierdzajacych spetnienie powyzszych warunkéw.

Wykonawcy wystepujacy wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego za

wykonanie zlecenia.

Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw Zamawiajacy nie moze udzieli¢

zamowienia podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym, osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzieleniu zamoéwienia a Wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z osobami

Projekt: ,,Uniwersytet WSB Merito w Gdansku partnerem biznesu w ksztalceniu przez cate zycie”
wspétfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
FERS.01.05-1P.08-0535/23



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez x g
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska *at

wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Zamawiajacego,

pozostawaniu z Zamawiajgcym, osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie przez Wykonawce podpisanego oswiadczenia
zawartego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku wystgpienia powigzan osobowych lub kapitatowych, Wykonawca zostanie wykluczony z

postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia moze wskazac¢ wiecej niz jednego trenera. Kazdy ze
wskazanych treneréw musi spetnia¢ wszystkie warunki udziatu w postepowaniu. Niespetnienie przez
minimum jednego trenera ktoregokolwiek warunku udziatu w postepowaniu bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

XIl. DOKUMENTY JAKIE MUSZA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW
W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest
przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

a)

Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajgcy:
e koncowa cene wyrazong w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, podana
kwota powinna pokrywac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, cena wpisana
w Bazie Konkurencyjnosci w polu ,,Dane oferty - Cena” oraz cena wpisana w formularzu
ofertowym dotgczonym w Bazie Konkurencyjnosci musi by¢ jednakowa, przy czym - cena,
ktéra zostanie uznana za wigzaca, bedzie cena wpisana w zatgczniku - formularzu
ofertowym;
e oswiadczenia Wykonawcy o braku powiazan z Zamawiajacym (Zatacznik nr 1);
e oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 1).
Dokumenty rejestrowe (zatozycielskie) Wykonawcy np.: wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, KRS itp. (w zaleznosci od procedury).
Kopie dyplomu ukoniczenia studidw wyzszych przez trenera/ osoby wskazane przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zamowienia (dot. czesci 1, 2, 3).
Potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopig certyfikatow/ dokumentéw posiadanych zaréwno
przez trenera/ osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia jak i
instytucje przeprowadzajgce egzaminy (dot. czesci 1)
Potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii Certyfikatu edukatora Microsoft - Microsoft Certified
Educator (MCE) (dot. czesci 3).
Zamawiajgcy zastrzega, ze w toku oceny ofert, bedzie miat prawo zgada¢ od Wykonawcow
dokumentacji poswiadczajgcej doswiadczenie trenera.

Niedostarczenie w terminie sktadania ofert wszystkich powyzszych dokumentéw (do kazdego
trenera wskazanego w ofercie do realizacji przedmiotu zaméwienia) bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

XIIl. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1.

Oferty nalezy sktada¢ na wzorze formularza ofertowego stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Podpisang oferte nalezy ztozy¢:

- za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci w terminie do 17.10.2024 r. do godziny 24.00.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu dostarczenia ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
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3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie. Oferta oraz zataczniki musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, jesli Wykonawca
sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z
ich ttumaczeniem na jezyk polski, w przypadku watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersja
polskojezyczng uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgcg. Oferta i zatgczniki musza
by¢ sporzadzone w sposéb czytelny i trwaty oraz czytelnie podpisane przez osobe wtasciwg do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

XIV. KRYTERIUM OCENY | SPOSOB OCENY

Dotyczy czesci1,2i3
1. Ocena ofert sktada sie zdwéch etapow:
Etap 1 - Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, na
podstawie ztozonych dokumentéw, oraz zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z formuta
»spetnia — nie spetnia”. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu
zostanie odrzucona i nie zostanie zakwalifikowana do etapu 2 badania ofert.
Etap 2 - Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100 pkt. = 100%):

KRYTERIUM WAGA (%)
K1 - Cena ofertowa brutto 80
K2 - Doswiadczenie trenera z obszaru ktorego dotyczy szkolenie 20

K1 - Cena ofertowa brutto* — 80%:

*pod pojeciem ceny ofertowej brutto Zamawiajgcy rozumie kwote brutto wraz z narzutami na
wynagrodzenia stanowiagce koszt Zamawiajgcego (jesli dotyczy), a dla podatnika VAT — kwote zawierajaca
podatek VAT (jesli dotyczy)

Punkty za kryterium ,,cena ofertowa brutto” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
(Cena oferty najtaniszej / Cena oferty badanej) x 80 = liczba punktéw.

Weryfikacja K1:
Na podstawie danych z Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. Formularza ofertowego.

K2 - Doswiadczenie trenera z obszaru ktorego dotyczy szkolenie — 20%
W kryterium K2 mozna uzyskaé¢ maksymalnie 20 punktdw. Punkty nie podlegajg sumowaniu.
Punktacja za doswiadczenie trenera w okreslonym obszarze przyznawana bedzie nastepujaco:

- doswiadczenie: minimum trzyletnie, tj. min. 150 godzin przeprowadzonych szkolen - 0 pkt.

- doswiadczenie: minimum czteroletnie, tj. min. 300 godzin przeprowadzonych szkolen — 5 pkt.

- doswiadczenie: minimum szes$cioletnie, tj. min. 450 godzin przeprowadzonych szkolen — 10 pkt.

- doswiadczenie: minimum os$mioletnie, tj. min. 600 godzin przeprowadzonych szkolen — 15 pkt.

- doswiadczenie: minimum dziesiecioletnie, tj. min. 750 godzin przeprowadzonych szkolen - 20 pkt

Weryfikacja K2:

Na podstawie danych z Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. formularza ofertowego oraz dostarczonych
dokumentoéw. Jezeli Wykonawca proponuje wiecej niz jednego trenera do wykonania przedmiotu zamoéwienia
wykazuje woéwczas doswiadczenie kazdego trenera osobno. Liczba punktéw za doswiadczenie (K2) bedzie
wowczas $rednig arytmetyczna liczby punktéw uzyskanych przez poszczegdlnych trenerdw (bez uwzgledniania

miejsc po przecinku).
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu w dokumenty Wykonawcy poswiadczajgce odnosne
doswiadczenie trenera.

Kryteria wspélne dla 3 czesci
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw - ,,K”, gdzie K
oznacza sume uzyskanych punktéw we wszystkich kryteriach:

K=K1+K2
Najkorzystniejsza oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.

2. Wprzypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych
w budzecie ww. projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami.

3. W przypadku ofert, ktére otrzymaty takg sama liczbe punktéw, Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcéw, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych lub
zaprosi¢ ich do negocjacji cenowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe lub w odpowiedzi na
negocjacje, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt bedg wydawaé sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, tj. rozni¢ sie o wigcej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy ztozenia wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy
oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i bedzie mégt odrzucié¢ oferte wytacznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze w uzasadnionych przypadkach, w toku oceny ofert, bedzie miat prawo
zgdaé od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bedzie
miat prawo wezwaé do uzupetnienia wymaganych dokumentow, jesli nie zostang one ztozone lub beda
zawierac btedy.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce. W terminie jednego dnia roboczego
od zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje telefoniczng i mailowg w ww. sprawach.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi upubliczniajgc wynik zapytania w Bazie
Konkurencyjnosci.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktdw.

9. Zamawiajgcy zastrzega, ze oferty ztozone przez osoby zatrudnione w UWSB Merito w Gdansku moga
zosta¢ odrzucone w przypadku ich kolizji zuregulowaniami ,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” oraz zapisami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie projektu, w szczegdélnosci dotyczacych kosztéw zwigzanych zzatrudnieniem
personelu.

10. Zamawiajagcemu przystuguje prawo uniewaznienia / zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert na kazdym etapie postepowania i bez podania przyczyny.

XV. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego w
szczegolnosci w przypadku, gdy:
- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zmawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé,
- mimo wyboru najkorzystniejszej oferty, realizacja danego zamdwienia bytaby niecelowa lub nie
prowadzita do osiggniecia zamierzonego przez Zamawiajacego celu,

Projekt: ,,Uniwersytet WSB Merito w Gdansku partnerem biznesu w ksztalceniu przez cate zycie”
wspétfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
FERS.01.05-1P.08-0535/23



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez "
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska Yot

-w interesie Zamawiajgcego lezy przeprowadzenie dodatkowych analiz lub zebranie dodatkowych
informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia, co wymaga powtdrnego wszczecia
postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia.

2. Odstagpienie lub uniewaznienie zapytania ofertowego nie wymaga podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku niespetnienia wymagan
zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, do ktérej nie ztozono wszystkich
wymaganych dokumentéw

5. Termin zwigzania ofertg 60 dni liczony od dnia sktadania ofert. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie z
prosba do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6. KARY UMOWNE
- za zwtoke w realizacji zamoéwienia: 0,25 % wartosci catego zamoéwienia za kazdy rozpoczety
tydzien zwtoki w realizacji zamowienia, nie wiecej niz 25 % wartosci catego zamdwienia,
- za odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnosé
Wykonawca: 10 % wartosci catego zamodwienia.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Umowa na realizacje przedmiotu zaméwienia podpisana zostanie w czasie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

9. Pytania nalezy sktadac wytacznie za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci w terminie do
15.10.2024 r. do godz. 24.00, pytania ztozone po tym terminie mogg pozostac bez odpowiedzi.

XVI. ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
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