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Zapytanie ofertowe nr 04/LUKOWSKI/2024
data publikacji zapytania: 28.03.2024 r.

Fundacja Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia
oferty w celu wytonienia Wykonawcy na przeprowadzenie specjalistycznego poradnictwa dla
Uczestnikow Projektu pn.: Specjalistyczne i interwencyjne ustugi wsparcia mieszkancow
wojewddztwa lubelskiego nr FELU.08.08-12.00-0014/23 realizowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

I Nazwa i adres Zamawiajacego

Fundacja Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich
ul. Lipowa 18/67

20-024 Lublin

NIP: 712-32-63-025

Biuro Projektu
ul. Frezeréw 3,

20-209 Lublin
pokdj nr111.18
(budynek Inkubatora Technologicznego)

Il.  Tryb udzielania zamoéwienia

Zamoéwienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

lll.  Miejsce realizacji

Ustuga bedzie realizowana na terenie wojewddztwa lubelskiego, powiat tukowski, na terenie gmin
Adamoéw, Krzywda, Stanin, Serokomla, Trzebieszow oraz Wojcieszkow.

IV.  Opis Uczestnikéw Projektu

Grupe docelowg stanowié¢ beda osoby, ktére zgtoszg sie do udziatu w projekcie oraz osoby
wytypowane, na podstawie dokumentacji Osrodkéw Pomocy Spotecznej /Centr Ustug
Spotecznych  (Partneréw Projektu). Rekrutacja do projektu prowadzona bedzie w oparciu
o regulamin w sposdb ciagty.

Grupe docelowag projektu stanowig 376 osoby, w tym 266 kobiet, 110 mezczyzn:

Osoby potrzebujgce interwencji kryzysowej oraz osoby doswiadczajgce przemocy, w tym
przemocy w rodzinie i ich otoczenie.

Grupe docelowg stanowig wytgcznie osoby zamieszkujgce, uczace sie lub pracujgce na obszarze
wojewddztwa lubelskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego, w tym na obszarze
powiatu tukowskiego w Gminie Krzywda, Adamodw, Serokomla, Stanin, Trzebieszéw
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i Wojcieszkdw. Z poradnictwa beda korzysta¢ takze osoby z otoczenia rodzin wykluczonych
spotecznie, ktdrych udziat w projekcie jest niezbedny dla skutecznego wsparcia uczestnikéw.

V. Opis przedmiotu Zapytania Ofertowego

1. Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie Wykonawcy majgcego na celu realizacje ustugi
poradnictwa w zakresie przemocy domowej — 576 godzin tgcznie, srednio 25-26 godzin na
miesiac;

2. Tematyka specjalistycznego poradnictwa dotyczyé bedzie m.in.:

e udzielania Uczestnikom Projektu doswiadczajgcym przemocy domowej oraz
znajdujgcym sie w sytuacjach kryzysowych pomocy specjalistycznej

e umozliwienie wyjscia z kregu przemocy, podniesienie swiadomosci dotyczacej tego
problemu oraz dostarczenie narzedzi niezbednych do poradzenia sobie w zaistniatej
sytuacji.

e oraz innych zagadnien zgtaszanych bezposrednio do Wykonawcy lub Partnera projektu
przez Uczestnikow Projektu podczas indywidualnych spotkan.

3. Gotowos¢ do uzgodnionej formy  wspodtpracy zespotu  interdyscyplinarnego
(np. raportowanie, spotkania specjalistéw realizujgcych dane ustugi wsparcia rodziny
w Zespole Interdyscyplinarnym z pracownikami socjalnymi Osrodka Pomocy Spotecznej
w gminie w ktdrej realizowane sg ustugi wsparcia rodziny, spotkania catego zespotu).

4. Udziat w spotkaniu organizacyjnym (szkolenie dotyczace organizacji realizacji ustugi)
zorganizowanym w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

5. Za godzine pracy specjalisty przyjmuje sie 60 minut, zajecia mogg odbywaé sie w dni
robocze oraz ewentualnie w sobote, w zaleznosci od potrzeb uczestnika projektu.
Zamawiajacy pfaci za faktycznie wykonang godzine poradnictwa.

6. Wspdlny stownik zamdwien (CPV):

85121270-6 - Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
85000000-9 - Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85320000-8 — Ustugi spoteczne

7. Termin realizacji zamdwienia: od momentu podpisania umowy do 28.02.2026 r.

a) doktadny harmonogram zawierajgcy dni oraz godziny poradnictwa uzalezniony jest od
preferencji Uczestnikdw Projektu. Wskazane przez Zamawiajgcego uzgodnione terminy
nie beda mogty zosta¢ odrzucone przez Wykonawce.

b) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy pozostawania w okresie realizacji przedmiotu
zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:

e pozostawaniu w dyspozycyjnosci zgodnie w terminem wskazanym przez Wykonawce
w Ofercie w zafaczniku nr 1. Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest
dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu. Ustugi specjalistyczne i interwencyjne $wiadczone
sg dla oséb doswiadczajacych kryzysu, przemocy czy dyskryminacji i wymagana jest
szybka reakcja w formie interwencji kryzysowej. Gotowos$¢ do realizacji zamdwienia,
oznacza okres liczony w dniach pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego
Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu zamodwienia (tj. do
realizacji poradnictwa), a dniem rozpoczecia jego realizacji (dniem przeprowadzenia
pierwszego poradnictwa) przy czym okres ten nie moze by¢ dtuzszy, niz 14 dni.
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e realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie Scisle okresSlonym przez
Zamawiajacego,
e W oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram,
uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow/Uczestniczek projektu.
C) Zamawiajgcy zastrzega, iz termin wykonania zamoéwienia moze ulec opdZnieniu o czym
poinformuje Wykonawce niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji powodujgcej opdznienie
czasowe.

8. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato w szczegélnosci:

e prowadzenie dokumentacji z prowadzonego wsparcia: lista obecnosci z poradnictwa,
indywidualna krata ustug poradnictwa, protokét, harmonogramy ustug oraz innag
niezbedng dokumentacje sprawozdawczg wskazang przez Zamawiajgcego

e stafta i biezgca wspodtpraca z Zamawiajgcym oraz z Partnerami Projektu: Osrodkami
Pomocy Spotecznej w Krzywdzie, Adamowie, Serokomli, Staninie, Trzebieszowie oraz
Centrum Ustug Spotecznych w Wojcieszkowie w zakresie dotyczagcym realizacji
poradnictwa. W ramach wspétpracy z Osrodkiem Pomocy Spotecznej oraz Centrum Ustug
Spotecznych minimum jeden raz w miesigcu specjalista omowi wyniki swojej pracy
z pracownikami socjalnymi OPS/CUS.

e informowanie Zamawiajacego o kazdorazowej nieobecnosci uczestnikéw na spotkaniach
oraz o wszelkich sytuacjach majgcych wptyw na prowadzenie spotkan zgodnie z umowa
lub uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie niestacjonarnej lub na odlegtosc
(e-learning).

10.Zaméwienie musi by¢ realizowane osobiscie przez Wykonawce lub osoby skierowane przez
Wykonawce do realizacji zamoéwienia wskazane w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.
Wykonawcy przystuguje prawo zmiany osoby realizujgcej przedmiot umowy pod warunkiem
wskazania przez Wykonawce specjalisty o kompetencjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie
mniejszych niz osoby wskazanej w ofercie. Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez
Zamawiajgcego na pismie.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu oryginatéw wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg zamodwienia w terminie do 5 dni roboczych po zakoriczeniu danego
miesigca realizacji przedmiotu zamodwienia, a zeskanowanych dokumentéow, w razie potrzeby na
wezwanie Zamawiajgcego.

12.Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego udostepniania do wgladu na zgdanie Instytucji
Zarzadzajgcej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizowanym Projektem.

13.Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia (dojazd na spotkanie
z uczestnikami, ewentualne zakwaterowanie i wyzywienie specjalisty). Wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy uzaleznione jest od faktycznie zrealizowanych godzin poradnictwa. Zaptata
za zrealizowang ustuge nastgpi w okresach miesiecznych z dotu. Zaptata za zrealizowang ustuge
za dany miesigc nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce rachunku /
faktury VAT, po podpisaniu protokofu odbioru oraz po przekazaniu Zleceniodawcy wymagane;j
dokumentacji.

14.Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027.
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15.Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢ oznakowane,
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

16.Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowa zawartg pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca
przygotowang na wzorach Zamawiajgcego.

17.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

18.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

19.Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowa zawartg pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca
przygotowang na wzorach Zamawiajgcego. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 8

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania

1) Udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
a) zdolnosci do wstepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy nie okre$la warunku w ww. zakresie.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca musi wskaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, to znaczy Wykonawca musi mie¢ do dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany
personel w postaci co najmniej 1 specjalisty, ktéry bedzie posiadat:
e Uprawnienia do wykonywania zawodu psychologa zgodnie z Ustawg z dnia 8 czerwca 2001 r.
0 zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologéw (Dz.U.2001.73.763)
e Wyksztatcenie kierunkowe/ certyfikaty/ uprawnienia itp. do udzielania poradnictwa
w zakresie przemocy domowe;j
e 2 |ata doswiadczenia zawodowego w zakresie specjalistycznego poradnictwa w zakresie
przemocy domowej
e Doswiadczenie w zakresie $wiadczenia poradnictwa w zakresie przemocy domowe;j
w wymiarze min. 200 godzin. Godziny rozumienie jako Swiadczenie ustugi w okresie trzech
lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie.

Opis sposobu potwierdzenia spetniania ww. warunku: przedstawienie zyciorysu zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego, w ktérym wykaze spetnienie ww. warunkéw udziatu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia Wykonawcy lub osoby wskazanej przez
Wykonawce, ktéra bedzie realizowata ustuge (zatgcznik nr 3).
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Do oferty nalezy dofaczy¢ kserokopie dyploméw i certyfikatéw wskazanych w czesci Wyksztatcenie,
kwalifikacje oraz protokotéw odbioru ustugi/kopii/swiadectw pracy/referencji itp. potwierdzajacych
posiadanie doswiadczenia, w czesci Doswiadczenie kadry wskazanej do przeprowadzenie
specjalistycznego poradnictwa.

Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu odbywaé sie bedzie na
zasadzie spetnia/nie spetnia.

1.

VIl.  Informacje na temat zakresu wykluczenia

O udzielenie zamdéwienia nie mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy préog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania oswiadczenia na formularzu stanowigcym zatgcznik

nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy, ktorzy nie podpiszg ww. oswiadczenia

zostang odrzuceni. W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wspdlnie przez kilku

Wykonawcéw oswiadczenie obowigzuje osobno w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

VIII.  Kryteria oceny oferty

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw:

Kryterium oceny i Waga punktowa:

1. Cena oferty - max. 55 punktow

2. Doswiadczenie — max. 28 punktéw

3. Dyspozycyjnos¢ do realizacji ustugi — max. 7 punktow
4. Aspekt spoteczny — max. 10 punkty

Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
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Lp=A+B+C+D
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100, przy zatozeniu, ze 1 pkt. odpowiada 1 %.

gdzie:

Lp —faczna liczba punktédw przyznana ofercie

A —liczba punktdw przyznana ofercie w oparciu o kryterium cena oferty

B — liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium dos$wiadczenie w realizacji ustugi
C — liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium dyspozycyjno$é do realizacji ustugi
D — liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium aspekt spoteczny

A - Cena:
taczna liczba punktow w kryterium cena oferty zostanie przyznana wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza za przeprowadzenie 1 godziny
specjalistycznego poradnictwa sposrdd wszystkich ofert

Cena za przeprowadzenie 1 godziny specjalistycznego
poradnictwa z oferty badanej

Wykonawca ktéry ztozy oferte z najnizszg ceng otrzyma 55 punktéw.

B- Doswiadczenie w realizacji ustugi:

Przez doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji ustugi rozumie sie tgczng liczbe godzin
w prowadzeniu specjalistycznego poradnictwa w zakresie przemocy domowej w okresie trzech lat
przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 3 w sposdb umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkéw wraz z zatgczeniem kserokopii protokotow
odbioru ustugi/referencji itp., potwierdzajgcych doswiadczenie posiadane przez specjaliste,
z ktérych jednoznacznie wynika liczba godzin.
Liczba godzin zegarowych przeprowadzonego specjalistycznego poradnictwa w tematach
objetych zamdwieniem musi jasno wynikac z Zatacznika 3, nie nalezy wskazywac przy wykazie
godzin takich-sformutowan jak ,etat”, ,, ponad”, ,ok.” oraz godziny lekcyjne.
Do oceny, kazdego specjalisty zostang liczone godziny wykazane ponad wymagane warunkiem
udziatu minimum 200 godzin. W przypadku podania wiecej niz jednego specjalisty suma godzin
doswiadczenia uzyskana przez specjalistow wskazanych do realizacji zamdéwienia zostanie
usredniona, tak aby mozna jg byto poréwnac z innymi Ofertami.
taczna liczba punktéow w kryterium doswiadczenie w realizacji ustugi zostanie przyznana wedtug
nastepujacego wzoru:

liczba wykazanych godzin w prowadzeniu specjalistycznego

poradnictwa w zakresie przemocy domowej z oferty badanej

B= X 28

najwieksza liczba wykazanych godzin w prowadzeniu
specjalistycznego poradnictwa w zakresie przemocy domowe;j
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sposrod ztozonych ofert

C- Dyspozycyjnos¢ do realizacji ustugi :
Kryterium Dyspozycyjnosc do realizacji ustugi — oznacza gotowo$¢ do realizacji zamowienia, czyli

okres liczony w dniach pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy
kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu zamdwienia (tj. do realizacji poradnictwa),
a dniem rozpoczecia jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszego poradnictwa) przy czym
okres ten nie moze by¢ dtuzszy, niz 14 dni.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczcony w dniach
kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo
wezwania do realizacji przedmiotu zamodwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji
(przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 7 dni, to Zamawiajacy bedzie
uprawniony wskazaé¢ Wykonawcy dzien pierwszego poradnictwa najpdzniej na 7 dni przed tym
dniem).

Zamawiajgcy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci to 14 dni. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie zamdwienia
w najdtuzszym dopuszczalnym terminie — 14 dni. Uwaga: ocenie bedzie podlegac oferta, w ktérej
czas gotowosci do realizacji nie bedzie dtuzszy, niz 14 dni. Oferty zawierajgce czas gotowosci do
realizacji dtuzszy, niz 14 dni podlegaé¢ bedg odrzuceniu jako niezgodne z trescig zapytania
ofertowego.

Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:

najmniejsza liczba dni wskazana w ofertach

liczba dni wskazana w badanej ofercie

Aspekt spoteczny:

W ramach kryterium Zamawiajacy przyzna 10 punktéw Wykonawcom:

majgcym status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktdrych
gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore
beda realizowaty zamdwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja o0séb spotecznie
marginalizowanych w rozumieniu z Art. 94. 1. ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2023 poz.
1605) — weryfikacja wg zatgcznika nr 7.

Wykonawca spetnia aspekt spoteczny — 10 pkt
Wykonawca nie spetnia aspektu spotecznego — 0 pkt

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Wygrywa oferta, ktdra uzyska najwiekszg sume
punktow we wszystkich kryteriach. W przypadku, gdy dwie lub wiecej uzyska dokfadnie te sama
wartos¢ punktowg i bedzie to warto$¢ najwyzisza, wybrana zostanie oferta o najnizszej cenie.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane do 2 miejsc po przecinku.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy s3
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

IX. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcdw wniesienia wadium.

X.  Sposdéb wyboru oferty
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
Zapytania ofertowego.
2. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ zardwno cene brutto za przeprowadzenie 1 godziny
specjalistycznego poradnictwa jak i cene brutto za realizacje catos$ci przedmiotu zamowienia.
3. Sposdb przygotowania oferty:

a) Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferte sktada sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, wypetniong elektronicznie.

c) Ztozenie oferty wraz z uzupetnionymi i podpisanymi zatacznikami 1-8, podpisanymi
wszystkimi dokumentami wymaganymi do spetnienia pkt. VI Warunki udziatu
w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny.

d) Oferta wraz z zatgcznikami sktadana jest w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

e) Oferta Wykonawcy oraz zataczniki i dokumenty muszg byé podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania podmiotu sktadajgcego, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi. Jezeli oferte, zatgczniki dokumenty do oferty podpisuje inna osoba,
Wykonawca razem z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

f) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac swojg oferte.

g) Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

4. Oferta zostanie odrzucona jesli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b)jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

f) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia

g) jest niekompletna lub zawiera btedy formalne

h) nie zawiera obowigzkowych: kserokopii/skanéw dyploméw potwierdzajgcych posiadanie
wyksztatcenia wykazanego w zatgczniku nr 3 oraz kserokopii/skanéw protokotéw odbioru
ustugi, referencji potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia wykazanego w zatgczniku nr3.
Dotyczy tylko spetnienia warunkéw udziatu w postepowania z pkt VI.1.d)

5. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie
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udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnied wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

6. Jezeli Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony.

Na rozstrzygniecie postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

8. Oferta, ktdra spetni wszystkie wymagane warunki zamdwienia, oraz ktdra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty w przypadku, gdy cena tej oferty
przekracza budzet, ktérym dysponuje Zamawiajgcy.

10. Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

a) Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego,

c) Zyciorys 0séb wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia
wraz z wymaganymi dokumentami poswiadczajacymi wyksztatcenie i kwalifikacje-
kserokopie dyplomoéw, certyfikatow oraz dowody nalezytego wykonania
ustug (referencje, protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie
wynikaé nalezyte wykonanie ustugi) - zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

d) Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS i US

e) Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

f) Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania

g) Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o statusie Wykonawcy — Aspekt spoteczny

h) Zatgcznik nr 8 — Wzér umowy

N

Inne zataczniki, ktére zostang dotgczone do oferty, wykraczajgce poza liste wskazang powyzej

—nie bedg brane pod uwage w procesie oceny.

XI.  Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.04.2024r., w formie elektronicznej za posrednictwem
aplikacji BK2021, tj. Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ Oferty, ktére wptyng po wskazanym
terminie nie zostang rozpatrzone.

Przed ztozeniem oferty nalezy zapoznac sie z instrukcjami obstugi portalu, dostepnymi pod linkiem:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf. Zaleca sie, aby kazdy zatgcznik
wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku, a kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe
wtasng. W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem oferty,
spowodowanych niezastosowaniem sie do powyzszych zalecen, konsekwencje obcigzajg
Wykonawce, ktoéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.
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Xil. Dodatkowe warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia
Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co
zostanie udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Informacja o} wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl niezwtocznie po  zakonczeniu
procedury wyboru Wykonawcy oraz wystana drogg mailowg do wszystkich wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie.
W ramach sktadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢ oferty ztozone
w ramach procedury mogg zostaé przekazane w celu weryfikacji do wiasciwej instytucji
publicznej.
Termin zwigzania ofertg: 30 dni od terminu ztozenia oferty.
Zamawiajgcy zaktada mozliwos¢ negocjacji w przypadku przedstawionej najkorzystniejszej
oferty, jesli przekracza ona zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie $rodki
finansowe.
W przypadku odstgpienia od podpisania umowy przez Wykonawce, ktdry zgodnie z kryteriami
wyboru ztozyt najkorzystniejszg oferte - Zamawiajgcy zwrdci sie z propozycjg podpisania
umowy do kolejnego Wykonawcy, ktory zgodnie z oceng ofert ztozyt kolejng najkorzystniejsza
ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é potrgcenia naliczconych kar umownych
i wynagrodzenia Wykonawcy:

a. Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 30% tgcznego wynagrodzenia

Wykonawcy — w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego
w wymaganej ilosci godzin dla wymaganej ilosci uczestnikéw/uczestniczek. Kara moze
zosta¢ zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od wagi uchybienia przy realizacji
umowy.

b. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 10% wartosci zamoéwienia — za kazdy

przypadek nie wykonania przez Wykonawce umowy w sposdb zgodny z jej postanowieniami
oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych
wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas poradnictwa dotyczacych potrzeb
uczestnikdw, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu
o nieobecnosciach. Kara moze zosta¢ zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od
wagi uchybienia przy realizacji umowy.

c. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 5% facznego  wynagrodzenia

Wykonawcy — za kazdy przypadek realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie
z harmonogramem zaakceptowanym przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Kara moze zostac
zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od wagi uchybienia przy realizacji umowy.

d. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokosci

faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania

Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku

z przygotowaniem poradnictwa.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku powaznego naruszenia przez Wykonawce warunkdw podpisanej
umowy, W tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego zmiany, opdznienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas poradnictwa
dotyczacych indywidualnych  potrzeb uczestnika/uczestniczki, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, uznania badz kwestionowania przez Instytucje
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Zarzadzajgcy poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz
ich czedci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

Xlll.  Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy, jezeli zmianie ulegng stosowne
Wytyczne majgce zastosowanie do Projektu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej
procedury wyboru wykonawcy zamdéwienia uzupetniajgcego w wysokosci do 50% wartosci
zamoéwienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawcg w nastepstwie niniejszego
postepowania, w przypadku wystgpienia stosownych przestanek wskazanych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmiany postanowiern umowy z powodu:

a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw
na realizacje przedmiotu umowy,

b) zmiany terminu realizacji zamoéwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
Zamawiajgcego,

c) zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajacej na harmonogram wykonywania
ustugi objetej niniejszym zamdwieniem,

d) zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci),

e) okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem sity wyzszej za ktérg Strony uznajg na przykfad
kleski zywiotowe, pozary, powodzie, trzesienia ziemi, dziatania wojenne, strajki, blokady,
przerwy w dostawie medidow (energii elektrycznej, wody) czy stan zagrozenia
epidemia/pandemia i wystapienie epidemii/pandemii.

XIV. Kontaktow w sprawie Zapytania Ofertowego

1. Pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktadaé¢ do Zamawiajgcego
wylaczenie za pomoca portalu Baza konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan dotyczacych przedmiotu
zamowienia oraz procedury pod warunkiem ztozenia ich w terminie do 3 dni roboczych
przed zakoriczeniem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy ztozone zapytania wraz z odpowiedzig zamies$ci w Bazie konkurencyjnosci
w terminie do 2 dni roboczych przed zakoriczeniem terminu sktadania ofert.

XV. Informacje dodatkowe

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich

b) ul. Lipowa 18/67, 20-024 Lublin
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c) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Fundacji Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich:
frio.found@gmail.com;

d) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamodwienia prowadzonego w trybie
zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw na
lata 2021-2027;

e) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy i wspdtpracownicy administratora

f) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z
,Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027";Wojewédztwo
Lubelskie bedace Instytucjg Zarzadzajacg dla Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021-2027, z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029; Minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego dla zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa; podmioty
realizujgce badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej.

g) Moje dane osobowe bedg przetwarzane w Centralnym Systemie Teleinformatycznym 2021
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027

h) Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

i) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres do uptywu terminu 5 letniego
liczonego od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej wyptaty dofinansowania w
ramach projektu.

j) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest warunkiem zawarcia umowy; konsekwencjg niepodania okreslonych danych bedzie
odrzucenie oferty;

k) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

I) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

m) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

n) W celu wykazania, ze Wykonawca wypetnit obowigzek informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art.
14 RODO, zobowigzany jest przedfozy¢ oswiadczenie wskazane w zataczniku nr 5 - dotyczy
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Wykonawcéw, ktérzy postuguja sie danymi osobowymi pozyskanymi bezposrednio lub posrednio
od os6b fizycznych

XVI.  Zataczniki do Zapytanie Ofertowego:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym
Zatacznik nr 3 — Zyciorys/y
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS i US
Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie o statusie Wykonawcy — Aspekt spoteczny
Zatgcznik nr 8 — Wzér umowy
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