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Lublin, dnia 26.09.2024r.
Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
ul. 3 Maja 18/5a, 20-078 Lublin

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/DZ/AK/2024
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI
PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw w ramach realizacji projektu ,,Aktywne Kobiety”
nr projektu FEMA.06.04-1P.02-00N2/23 planuje zrealizowanie na terenie wojewddztwa mazowieckiego
miasto Kozienice Diagnozy sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zgodnie z zatozeniami
dotyczacymi narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego w ustawie o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego narzedzia oraz
Indywidualnego poradnictwa zawodowego, dla maksymalnie 10 Uczestnikéw/czek Projektu (dalej
UP) — GRUPA 1 - Kozienice

Uczestniczkami wsparcia bedg kobiety bierne zawodowo w wieku 18-59 lat, w tym: kobiety w wieku
18-29 lat z wyksztatceniem maksymalnie ISCED3 (wyksztatcenie srednie).

1. Diagnoza sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zqodnie z zatozeniami dotyczacymi
narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego narzedzia:

a) Diagnoza bedzie realizowana w planowanym okresie pazdziernik 2024 r. — listopad 2024 r. tacznie
przewiduje sie realizacje maksymalnie 30 godzin zegarowych doradztwa. Przez godzine zegarowg
rozumie sie 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé
zmniejszenia liczby godzin - w zalezno$ci od zapotrzebowania zgtaszanego przez Uczestnikéw Projektu
lub ewentualnych rezygnaciji z uczestnictwie w projekcie.

b) Diagnoza sytuacji Uczestnikow Projektu na rynku pracy bedzie realizowana w formie spotkan
indywidualnych, w trybie 2 spotkan dla 1 Uczestnika Projektu (1 spotkanie x 2 godziny zegarowe
oraz 1 spotkanie x 1 godzina zegarowa), tacznie maksymalnie 10 UP x 3 godziny zegarowe,
LACZNIE maksymalnie 30 godzin zegarowych, w planowanym okresie pazdziernik 2024 r. -
listopad 2024 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji
ustugi - w zaleznosci od zapotrzebowania zgtaszanego przez Uczestnikow Projektu.

c) W trakcie diagnozy nastgpi identyfikacja potrzeb UP, w tym m.in. poprzez diagnozowanie potrzeb
szkoleniowych lub walidacyjnych (potwierdzenie nabytych wczesniej kwalifikacji i kompetenciji), w tym
ocena umiejetnosci cyfrowych, mozliwosci doskonalenia zawodowego oraz opracowanie lub
aktualizacja dla kazdego UP Indywidualnego Planu Dziatania lub innego dokumentu petnigcego
analogiczng funkcje. Kazdy z Uczestnikow/czek Projektu otrzyma oferte wsparcia, obejmujgca takie
formy pomocy, ktére zostang zidentyfikowana u niej jako niezbedne w celu poprawy sytuacji na rynku
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pracy lub uzyskania zatrudnienia. Bedzie realizowane podejscie coachingowe. Uczestnik/czka projektu
bedzie traktowany cato$ciowo. Indywidualny Plan Dziatania bedzie uzgodniony z UP i bedzie mogt
podlegaé aktualizaciji.

d) W czasie Diagnozy beda podejmowane nastepujgce tematy: jak pogodzi¢ prace zawodowg z zyciem
prywatnym, zatrudnienie w petnym/niepetnym wymiarze etatu, praca zdalna, zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej, okreslenie swoich mozliwosci, celéw, okreslenie swojej Sciezki zawodowej oraz jej
realizacji.

e) W trakcie diagnozy dla kazdego Uczestnika Projektu zostanie przeprowadzona ocena umiejetnosci
cyfrowych oraz — w razie potrzeby — uzupetnieniem poziomu kompetencji. W diagnozie umiejetnosci
cyfrowych bedzie wykorzystane ,Europejskie narzedzie do oceny poziomu kompetencji
cyfrowych” (narzedzie dostepne na stronie:
https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/questionnaire/generic).

f) W trakcie diagnozy dla kazdego Uczestnika Projektu zostanie opracowany lub zaktualizowany
Indywidualny Plan Dziatania zgodny z Ustawg o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub
inne réwnowazne narzedzie.

g) W dniu pierwszej ustugi zostanie przeprowadzona ankieta poczatkowa dotyczgca réwnosci kobiet
i mezczyzn. W trakcie spotkan beda poruszane zagadnienia dotyczgce zasady rownosci kobiet
i mezczyzn (ze szczegdinym uwzglednieniem Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027) poprzez poruszanie m.in. nastepujgcych zagadnien:
dziatan dotyczgcych elastycznych form zatrudnienia, pracy zdalnej, opieki wytchnieniowej dla
opiekundéw os6b potrzebujgcych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu.

h) Plan realizacji Diagnozy sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy: pierwsze spotkanie
X 2 godziny zegarowe — przygotowanie Indywidualnego Planu Dziatania, diagnoza umiejetnosci
cyfrowych; drugie spotkanie x 1 godzina zegarowa - monitoring Indywidualnego Planu Dziatania.

2. Indywidualne poradnictwo zawodowe:

a) Indywidualne poradnictwo zawodowe bedzie realizowane w planowanym okresie listopad 2024 r.
tacznie przewiduje sie realizacje maksymalnie 60 godzin zegarowych poradnictwa. Przez godzine
zegarowg rozumie sie 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zmniejszenia liczby godzin - w zaleznosci od zapotrzebowania zgtaszanego przez
Uczestnikow Projektu lub ewentualnych rezygnacji z uczestnictwie w projekcie.

b) Poradnictwo zawodowe bedzie realizowana w formie spotkan indywidualnych, w trybie 6 spotkan
dla 1 Uczestnika Projektu (6 spotkan x 1 godzina zegarowa), tagcznie maksymalnie 10 UP
X 6 godzin zegarowych, LACZNIE maksymalnie 60 godzin zegarowych, w planowanym okresie
listopad 2024 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji
ustugi - w zaleznosci od zapotrzebowania zgtaszanego przez Uczestnikow Projektu.

c¢) Gtéwnym celem poradnictwa zawodowego bedzie pomoc UP w okresleniu i rozwinieciu ich potencjatu
zawodowego. Doradca zawodowy pomoze UP w identyfikacji umiejetnosci, zainteresowan,
predyspozycji i celow zawodowych, a takze bedzie wspierat UP w podejmowaniu decyzji dotyczgcych
kariery.

d) W czasie poradnictwa bedg podejmowanie nastepujace tematy:

Sesja 1: Wstepne spotkanie i wywiad. Przedstawienie celéw programu oraz oméwienie zasady
poufnosci. Przeprowadzenie wywiadu, aby lepiej pozna¢ UP, jej sytuacje zawodowa, zainteresowania,
umiejetnosci i cele zawodowe.
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Sesja 2: Samoocena i identyfikacja potencjatu. Wykorzystanie testow i ¢wiczen, ktére pomogg UP lepiej
zrozumieé swoje umiejetnosci, wartosci, zainteresowania i osobowos¢. Analiza wynikéw i identyfikacja
potencjalnych obszaréw zawodowych, w ktérych UP mogtaby sie rozwijac.

Sesja 3: Planowanie kariery. Opracowanie indywidualnego planu rozwoju zawodowego
uwzgledniajgcego cel UP jej mocne strony i potencjalne Sciezki kariery. Omowienie réznych opcji
i mozliwosci zawodowych, w tym konkretnych branz i stanowisk.

Sesja 4. Rozwijanie umiejetnosci miekkich. Praca nad umiej komunikacyjnymi, asertywnoscia,
radzeniem sobie ze stresem i konstruktywnym rozwigzywaniem probleméw. Cwiczenia praktyczne,
ktére pomoga w budowaniu pewnosci siebie i radzenia sobie z wyzwaniami zawodowymi.

Sesja 5: Budowanie strategii aktywnego poszukiwania pracy. Pomoc w tworzeniu atrakcyjnego CV
i listu motyw, dostosowanego do celéw zawodowych UP. Przygotowanie do rozméw kwalifikacyjnych,
w tym symulacje i wskazéwki dotyczgce prezentacji siebie przed pracodawcay.

Sesja 6: Coaching i wsparcie w podejmowaniu decyzji pomoze UP w radzeniu sobie z ewentualnymi
obawami, blokadami i dylematami zwigzanymi z wyborem Sciezki kariery. Wsparcie w podejmowaniu
kluczowych decyzji zwigzanych z karierg i planowaniem kolejnych krokéw. Przeglad osiggniec
i postepow w realizacji planu rozwoju zawodowego UP. Dostosowanie planu, jesli zachodzi taka
potrzeba, w oparciu o0 nowe doswiadczenia i wyzwania.

e) W trakcie spotkan bedg poruszane zagadnienia dotyczagce zasady réownosci kobiet i mezczyzn
(ze szczegolnym uwzglednieniem Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027).

3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspélnym Stownikiem Zaméwien (CPV):
a) kod CPV 85312320-8 — ustugi doradztwa

4. W zwiazku z powyzszym zaméwieniem poszukujemy doradcy zawodowego gotowego do
realizowania ustugi oraz informujemy o mozliwosci ztozenia oferty. Prosimy o wycene kosztéw
kompleksowej realizacji ustugi, na ktéry to koszt poza wyzej wymienionymi wymaganiami
sktadajg sie w szczegoélnosci obowiazki:

a) Przeprowadzenie wsparcia w postaci Diagnozy sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy
zgodnie z zatozeniami dotyczacymi narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego
narzedzia, w trybie 2 spotkan dla 1 Uczestnika Projektu (1 spotkanie x 2 godziny zegarowe oraz
1 spotkanie x 1 godzina zegarowa), tacznie maksymalnie 10 UP x 3 godziny zegarowe,
EACZNIE maksymalnie 30 godzin zegarowych.

b) Przeprowadzenie wsparcia w postaci poradnictwa zawodowego w trybie 6 spotkan dla 1
Uczestnika Projektu (6 spotkan x 1 godzina zegarowa), fgcznie maksymalnie 10 UP x 6 godzin
zegarowych, Lt ACZNIE maksymalnie 60 godzin zegarowych.

c) Opracowanie dla kazdego Uczestnika Projektu indywidualnej diagnozy doradczej
przygotowanie Indywidualnego Planu Dziatania zgodnego z Ustawg o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego rbwnowaznego narzedzia.

d) Przeprowadzenie oceny umiejetnosci cyfrowych oraz — w razie potrzeby — uzupetnieniem
poziomu kompetencji. W diagnozie umiejetnosci cyfrowych bedzie wykorzystane ,Europejskie
narzedzie do oceny poziomu kompetencji cyfrowych”.

e) Zapewnienie aktywnego zaangazowania Uczestnika Projektu w trakcie opracowywania
Indywidualnego Planu Dziatania (czynny i podmiotowy udziat UP w ustaleniu i realizacji wlasnej
Sciezki dojscia do zatrudnienia).

f) Przeprowadzenia w dniu pierwszej ustugi ankiety poczgtkowej dotyczacej réwnosci kobiet
i mezczyzn.

g) Prowadzenia wsparcia z uwzglednieniem obszaréw dotyczgcych rownosci kobiet i mezczyzn
oraz w zakresie godzenia zycia zawodowego z prywatnym.

E—— FUNDACJA
NOWY STAW

dia wolnosci j solidarnosci

Strona3



* X%

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Mazowsza Unie Europejska

* *
* *
* *

Mazowsze.

serce Polski

* oy K

h) Aktywna wspotpracy z zespotem projektu oraz z zespotem innych specjalistow zatrudnionych
w projekcie (m.in. psycholog, trener) w zakresie opracowania diagnozy potrzeb szkoleniowych
oraz zawodowych.

i) Prowadzenie statego nadzoru (kontakt telefoniczny oraz mailowy) nad rozwojem zawodowym
i spotecznym Uczestnika Projektu podczas realizacji $ciezki wsparcia przewidzianej w ramach
projektu (catos¢ wsparcia doradczego opisanego w niniejszym zapytaniu dla wskazanego
Uczestnika/czki Projektu, bedzie $wiadczona przez tego samego doradce).

j) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego (m.in. karty spotkan, listy obecno$ci, ankiety dotyczace réwnosci kobiet
i mezczyzn, ankiety ewaluacyjne, protokoty odbioru wraz z ewidencjg godzin i inne).

k) Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktérych bedg prowadzone zajecia zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

I) Przestanie, w terminie 7 dni od zakonczenia ustugi w danym miesigcu dokumentéw
potwierdzajgcych ich przeprowadzenie.

m) Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informaciji
0 kazdym UP, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtos$ci.

n) Przestrzeganie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w zakresie odnoszgcym sie
do sposobu realizacji i zakresu ustugi.

0) Stosowanie sie¢ do wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 w zakresie odnoszacym sie do
sposobu realizacji i zakresu ustugi.

p) Wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg ustugi.

5. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia realizujgcym zamoéwienie.
W przypadku konieczno$ci realizacji zaje¢ na odlegto$¢, Zamawiajgcy nie zapewnia sprzetu/narzedzi
do nalezytego przeprowadzenia doradztwa online przez Wykonawce dla Uczestnikoéw/czek, ani nie
pokrywa kosztéw zwigzanych z ww. dziataniami.

6. Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspétpracy na podstawie umowy zlecenie w przypadku
osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej lub umowy o wspoétpracy w
przypadku podmiotéw.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia zostata upowazniona p. Anna Pitat.

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym: sktadanie ofert, wymiana informac;ji
miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie
pisemnie za pomocg aplikacji Baza Konkurencyjnosci 2021 (dalej: BK2021) znajdujgcej sie pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

3. Ziozenie oferty polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (.
.CZesci opisowej” oraz ,czesci ofertowe|”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie
elektronicznej za posrednictwem aplikacji BK2021.

4. Zaleca sie aby:

a) kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

b) kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wiasna.
W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z otwarciem zafgcznikéw, konsekwencje
obcigzajg Wykonawce, ktéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

5. Oferta musi by¢ ztozona do 04.10.2024 r. do godz. 23:59:59. O terminowym ztozeniu oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem aplikacji BK2021.
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6. Wszelkie wnioski Wykonawcow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy kierowaé
wylacznie poprzez aplikacje BK2021. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynagt do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samg drogg -
poprzez aplikacje BK2021. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy juz
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nieodlgczny element oferty stanowi ,,czes¢ opisowa” oraz ,,czes¢ ofertowa”.

9. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim. Jezeli
Wykonawca ztozy wraz z ofertg dokument sporzgdzony w jezyku obcym, ma obowigzek wraz z tym
dokumentem ziozy¢ jego ttumaczenie na jezyk polski, poswiadczone przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikaciji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

11. Oferta wymaga podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi.

12. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

13. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

o

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektéw na podstawie Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021—
2027, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720. z pézniejszymi zmianami).

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy spetniajg fgcznie wszystkie ponizsze warunki:
A. Dysponuja osobami, ktére posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.:

a) Wyksztatcenie wyzsze (ukohczone studia wyzsze)
oraz

b) Woyksztatcenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia (dyplomy lub certyfikaty lub
zaswiadczenia lub $wiadectwa z zakresu doradztwa zawodowego).
oraz

c) Co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia.
Przez ,Co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka
wsparcia” rozumie sie minimum 24 miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw
zawodowych doradcy zawodowego lub rbwnowaznego, w przeciggu 4 lat przed dniem ztozenia
oferty. Przez doradztwo rownowazne rozumie sie doswiadczenie doradcze o zblizonym
zakresie przedmiotowym.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku w nastepujgcy sposob:

Oferent zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu:
a) Stosowne dokumenty: kopie dyplomu / $wiadectwa ukonczenia studidw wyzszych.
oraz

b) Stosowne dokumenty: dyplomy lub certyfikaty lub zaswiadczenia lub $wiadectwa z zakresu

doradztwa zawodowego
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oraz
¢) Uzupetniony Zatgcznik numer 1, w ktérym nalezy wykazaé wytgcznie doswiadczenie zawodowe
w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia — doradztwo zawodowe Ilub réwnowazne

(uzupetniony w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkoéw) wraz ze
stosownymi dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie ww. kryterium, m.in.: referencje i/lub
kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej i/lub protokoty zdawczo odbiorcze
ustugi.

B. Posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymoég dotyczy
przedsiebiorcow).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty odpowiednie
zaswiadczenie.

C. Zobowigzujag sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Oferent podpisujgc wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

D. Nie podlegaja zakazowi konfliktu interesow. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym (lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

€) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg wypetnione
i podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym stanowigce
Zatgcznik numer 2.

E. Nie nalezg do wykonawcéw podlegajacym wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeiistwa narodowego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku:

W celu spetnienia tego warunku Oferent zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta wypetnione
i podpisane o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
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agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507)
stanowigce Zatgcznik numer 3.

F. Zobowigzujg sie w toku realizacji umowy do nieprowadzenia zadnych dziatan, ktére
spowodowatyby konflikt intereséw z interesami Unii Europejskiej. Zobowigzujg sie podejmowac
odpowiednie $rodki, aby zapobiega¢ powstaniu konfliktu intereséw oraz zareagowac¢ na sytuacje,
ktore obiektywnie mozna postrzegaé jako konflikt interesébw. Zobowigzujg sie do realizaciji
mechanizmoéw zabezpieczajgcych przed wystgpieniem konfliktu intereséw, w szczegdlnosci w
aspekcie art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 .

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc
oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Wykonawcow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowaé sie kryteriami
przedstawionymi w ponizszej tabeli:

Kryterium Liczba punktéw mozliwych do
uzyskania (waga)
1. Cena 40
2. Jakosé 40
3. Aspekty spoteczne 10
4, Czas reakcji 10
Suma 100

1.0Opis sposobu obliczania kryterium cena (C).

Cena powinna by¢ podana w ztotych (PLN) wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin: Co) x 40

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakosé (J).

Przez jakos¢ rozumie sie liczbe nalezycie zrealizowanych godzin w zakresie ustug doradztwa
zawodowego lub réwnowaznego w okresie czterech ostatnich lat przed dniem ztozenia oferty przez
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doradcéw wskazanych w zatgczniku numer 1. Wykonawca wykazujacy jako$¢ $wiadczonych ustug
wypetnia ,Zatgcznik numer 4”, ktérg dotgcza do oferty. W Zatgczniku numer 4 Wykonawca nie moze
wskaza¢ ustug, ktore wykazat w Zatgczniku numer 1. Oferent zobowigzany jest do wypetnienia
zalagcznika w sposéb umozliwiajagcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkéw oraz
dotaczyé dokumenty jednoznacznie potwierdzajace spetnianie ww. wymogéw, m. in. referencje
i/lub protokoly zdawczo odbiorcze ustugi lub inne dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie
wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi. W zatgczniku numer 4 nalezy wykazaé¢ wytgcznie liczbe
nalezycie zrealizowanych godzin w zakresie ustug doradztwa zawodowego lub réwnowaznego.

Punkty przyznawane za kryterium jakos¢ bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
J =(Jo: Imax) X 40

gdzie:

J — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Jo — jakos¢ (liczba godzin) obliczone badanej oferty,

Jmax — maksymalna jakos¢ (liczba godzin) sposréd waznych ofert.

W przypadku wykazania w zatgczniku numer 4 wiecej niz jednego doradce, ostateczng liczbg
godzin badanej oferty w kryterium ,,Jakosé” jest Srednia arytmetyczna liczby godzin wykazanych
dla wszystkich os6b proponowanych do realizacji zaméwienia przez Wykonawce.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryterium jako$¢ wynosi 40. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Opis sposobu obliczania kryterium aspekty spoteczne (S)

Przez aspekty spoteczne rozumie sie zaangazowanie doradcy do realizacji przedmiotu zamdwienia
bedgcego osobg z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitac;ji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100).

Punkty przyznawane za kryterium aspekty spoteczne bedg przyznawane w nastepujacy sposoéb:

a) realizacja zamowienia bez zaangazowania doradcy z niepetnosprawnos$cig w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 0% (0,00 pkt)

b) realizacja zamdwienia z zaangazowaniem doradcy z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) — 10% (10,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium nastgpi na podstawie Zatgcznika numer 5 O$wiadczenie o spetnianiu
aspektéw spotecznych.

W przypadku podmiotéw gospodarczych kierujgcych kilka oséb do realizacji zaméwienia,
ostateczng liczbe punktow jest sSrednia punktdw uzyskanych przez wszystkie osoby
proponowane do realizacji zamoéwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

d) Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do
przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby,

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizac;ji
zamowienia.

W przypadku niezaangazowania do realizacji przedmiotu zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscig
pomimo zadeklarowania tego faktu w ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10%
catkowitej ceny brutto zamdwienia.
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4. Opis sposobu obliczania kryterium czas reakcji (R)

Czas reakgiji, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowos$¢ Wykonawcy do przystgpienia do realizaciji
ustugi, od dnia przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy wezwania do zrealizowania zaje¢ dla
danego Uczestnika/czki dla danej grupy, a dniem ich faktycznego rozpoczecia przez Wykonawce.

Liczba dni Liczba punktéw
3 i wiecej 0 pkt.

2 5 pkt.

1 10 pkt.

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowanym przez Wykonawce czasem reakcji, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto zamowienia.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow C + J + S + R) uznana
zostanie za najkorzystniejsza.

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé odstapienia od realizacji zaméwienia na
kazdym jego etapie bez podawania przyczyny oraz podjecia negocjacji w przypadku, gdy podana
kwota przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi. Zamawiajagcy moze w toku
badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zaméwienie jest pierwszg z 5 czesci zamowienia. Na
pozostate czesci bedg skladac sie ustugi:

a) Diagnoza sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zgodnie z zatozeniami dotyczgcymi
narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego narzedzia w wymiarze 30 godzin
zegarowych oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe w wymiarze 60 godzin zegarowych,
dla maksymalnie 10 Uczestnikéw Projektu (dalej UP) — GRUPA 2.

b) Diagnoza sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zgodnie z zatozeniami dotyczgcymi
narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego narzedzia w wymiarze 30 godzin
zegarowych oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe w wymiarze 60 godzin zegarowych,
dla maksymalnie 10 Uczestnikow Projektu (dalej UP) — GRUPA 3.

c) Diagnoza sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zgodnie z zatozeniami dotyczgcymi
narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego narzedzia w wymiarze 30 godzin
zegarowych oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe w wymiarze 60 godzin zegarowych,
dla maksymalnie 10 Uczestnikéw Projektu (dalej UP) — GRUPA 4.

d) Diagnoza sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zgodnie z zatozeniami dotyczgcymi
narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD) opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego réwnowaznego narzedzia w wymiarze 30 godzin
zegarowych oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe w wymiarze 60 godzin zegarowych,
dla maksymalnie 10 Uczestnikéw Projektu (dalej UP) — GRUPA 5.
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2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Oferta Wykonawcy musi speliaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie.

5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zadaé od Wykonawcéw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

6. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

8. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

9. Zamawiajgcy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania ustugi, Wykonawca
w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zamawiajgcego weksla in
blanco! wraz z deklaracjg wekslowa, ktory to weksel Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetnié
wediug uznania na sume odpowiadajgcg kwocie catkowitego zadtuzenia Wykonawcy wraz z
odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci. Zamawiajagcy bedzie miat
prawo uzupetni¢ weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe.
Zwrot dokumentéw zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi nastgpi tylko i wylgcznie
w przypadku spetnienia nastepujgcej przestanki:

a) Prawidtowe wykonanie ustugi potwierdzone koncowym protokotem odbioru.

10. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi bedg zapisy:

a) Zastrzegajgce do 70% kar umownych na rzecz Zamawiajacego na okolicznos¢ niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce m.in. w nastepujacych sytuacjach:

A. w przypadku realizacji przez Zleceniobiorce Umowy wbrew ustalonym harmonogramom —
kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego wynagrodzenia Zleceniobiorcy za
kazdy przypadek realizacji Umowy niezgodnie z ustalonym harmonogramem;

B. w przypadku nieprzedstawiania dokumentow realizacji umowy w terminach wskazanych
w umowie - kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego wynagrodzenia
Zleceniobiorcy za kazdy dzien zwitoki w przedstawieniu dokumentéw realizacji umowy
w terminach wskazanych w umowie;

C. w przypadku przedkfadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen Ilub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez
popetnienie oszustwa - kara umowna w wysokosci 10% catkowitego umownego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy przypadek przedktadania w toku realizacji umowy
fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde
dokumentow lub tez popetnienie oszustwa.

b) Rozszerzajgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);
Cc) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokosé kar umownych, na zasadach ogdlnych;

1 Weksel jest papierem wartosciowym na mocy, ktérego osoba posiadajgca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajacy) moze domaga¢ sie od dtuznika (w tym wypadku
Wykonawcy) zaptaty sumy okreslonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposéb prosty i szybki, dochodzi¢ jej na drodze sgdowej a potem egzekucyjnej. Osoba, ktéra
podpisata weksel jest zobowigzana do bezwarunkowej zaptaty kwoty oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu. Zobowigzanie wekslowe, co do zasady
jest zobowigzaniem abstrakcyjnym, co oznacza, ze jest niezalezne od czynnosci prawnej, ktéra stanowita podstawe dla wystawienia weksla. Jezeli wigc okaze sig, ze umowa
o $wiadczenie ustug z jaki$ przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, ze niewazne musi by¢ réwniez zobowigzanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany jest, gdy
strony zawierajgc pomigdzy sobg umowe, pragng zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia mogace z niej wynikngé, ale nie sg w stanie z géry oznaczy¢ ani ostatecznych

wysokosci tych roszczen, ani terminu ptatnosci.
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e) O przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

ti. roznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Ilub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie 3 dni wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

Zamawiajacy po ocenie tych wyjasnien moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy ziozone

wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie dotyczgcych

wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy,
oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace;

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

¢) wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktoérym realizowane jest zaméwienie;

d) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

e) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi peing

odpowiedzialnosc¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie tgczgcej strony wynagrodzenie

Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut

i wytycznych, przepisbw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wiasciwych wytycznych

i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do

wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowe] realizacji ustugi przez

Wykonawce w ww. sposoéb.

Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione bedg od

terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw

zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulegac
opdéznieniom.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,

uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowo$ci realizacji ustugi oraz kompletnosci i poprawnosci

przedktadanych przez Wykonawce dokumentéw. Jednakze w kazdym przypadku decyzja

0 wypfacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie na realizacje ustugi znajdg sie zapisy przewidujgce mozliwosé

dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy z uwagi na zmiane okresu realizacji projektu.

b) Harmonogramu realizacji umowy =z uwagi na zmiane okresu realizacji projektu,
z powodu rezygnacji uczestnikow z doradztwa lub zaistnienia przyczyn losowych niezaleznych
od Zamawiajgcego

c) Ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w ramach umowy z powodu rezygnacji uczestnikow z
udziatu w doradztwie lub zaistnienia przyczyn losowych niezaleznych od Zamawiajgcego.

d) Zasad pfatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegac¢ op6znieniom).
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Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy bgdz zmiany zatgcznikdw do umowy.

16. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ realizacji dodatkowych dostaw, ustug od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

a)

b)

c)

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zaméwionych w ramach zamowienia podstawowego,

zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztéw
dla zamawiajgcego,

warto§¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO ‘

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Europejski
Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw informuje, ze:

a)
b)

c)

d)

)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Europejski Dom Spotkah — Fundacja Nowy
Staw z siedzibg przy ul. 3 Maja 18/5a, 20-078, e-mail: eds@eds-fundacja.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1
lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

o Beneficjent realizujgcy projekt — Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw z
siedzibg przy ul. 3 Maja 18/5a, 20-078 Lublin;

e podmioty, wobec ktérych Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw ma
obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, a
takze podmioty, z ktérymi Europejski Dom Spotkah — Fundacja Nowy Staw
wspéipracuje w zakresie wykonania umowy (Instytucja Zarzadzajgca Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego z siedzibg przy ul. JagiellohAska 26, 03-719 Warszawa
oraz Instytucja Posredniczgca Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie z siedzibg przy
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa), oraz podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz
Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw.

e Dane osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
lub kontrole i audyt na zlecenie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
Instytucji Posredniczgcej, Instytucji Zarzgdzajgcej lub Zamawiajgcego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej
z tym programem;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu
w postepowaniu;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

h) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

j) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu. Obowigzek ten dotyczy w
szczegolnosci:

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia;

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng prowadzgcg jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza;

4) peinomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;

5) cztonka/cztonkoéw organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba
fizyczna.

2skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
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(,,czes$¢ ofertowa”)
OFERTA

numer NIP / PESEL

Diagnozy sytuacji uczestniczek projektu na rynku pracy zgodnie z zatlozeniami dotyczacymi
narzedzia Indywidualny Plan Dzialania (IPD) opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub innego réownowaznego narzedzia (tacznie 30 godzin zegarowych)
oraz Indywidualnego poradnictwa zawodowego (lacznie 60 godzin zegarowych) - w tgcznym
wymiarze 90 godzin zegarowych w ramach umowy.

Proponowana cena brutto (obejmujgca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie
Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za godzine zegarowga wynosi:

................................. PLN (Stowni€:......oouieiii i ZHORYCD).

Deklarowany czas reakcji wynosi- zgodnie z kryterium czas reakcji (prosze zaznaczy¢ znakiem
— x we wlasciwym miejscu):

L1 3 dni i wiecej
L 2 dni

1 1 dzien
Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu, w tym
brak powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym;

b) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

c) Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze przez cene mojej oferty rozumie sie
,Proponowana cena brutto (obejmujaca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe
lezace po stronie Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za godzine
zegarowq”.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

e) Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

f) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

g) Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze moje dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO
oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO3, bedg przetwarzane do celéw zwigzanych z niniejszym

8 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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postepowaniem i ewentualnym zawarciem umowy na realizacje zamowienia, w takim zakresie,
w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych
w protokole wyboru i ich upublicznienia w aplikacji BK2021, zawarcia umowy).
Wypetnitem/tam obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/tam w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu (jesli dotyczy).

Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

Deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie (w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej) lub umowy o wspotpracy (w przypadku podmiotéw).

Miejscowoséidata .....................

Podpis i piecze¢ Wykonawcy

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatacznik numer 1°

Wykaz doswiadczenia zawodowego w wykonywaniu obowiazkéw doradcy zawodowego

Imie i nazwisko

Okres realizacji

Liczba godzin
doradztwa

osoby Nazwa Podmiot, dla ktérego doradztwa (od.....- v
Lp. | wskazanejdo doradztwa/ zrealizowano do.....) w przeciaggu W przeciagu 4 lat
realizacji stanowiska doradztwo 4 lat przed dniem przed dniem
zaméwienia ztozenia oferty ztozenia oferty
1
2
3
4

SUMA GODZIN OGOLEM:

Podpis i piecze¢ Wykonawcy

5 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
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Zalacznik numer 2

(Nazwa Wykonawcy/pieczec¢/Imie i Nazwisko)

OSWIADCZENIE

o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze jestem / nie jestem® powigzany osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
(lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego CZyNnNosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury  wyboru wykonawcy) a  wykonawca, polegajace
w szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spéitce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10%  udziatbw lub  akcji (o ile nizszy prog nie  wynika
z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Miejscowos¢, data i podpis Wykonawcy

5 Prosze skresli¢ niewlasciwe.
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Zalacznik numer 3

ZAPYTANIE OFERTOWE numer 01/DZ/AK/2024

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507).
Zamawiajacy: Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw z siedzibg ul. 3 maja 18/5a, 20-

078 Lublin, NIP: 9461771036, REGON: 430308156, KRS: 0000106968

(nalezy wpisac¢ petng nazwe/ firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Reprezentowany przez:

(nalezy wpisac¢ imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentac;ji)
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Na potrzeby zapytania ofertowego numer 01/DZ/AK/2024: Diagnoza sytuacji uczestniczek projektu
na rynku pracy zgodnie z zatozeniami dotyczacymi narzedzia Indywidualny Plan Dziatania (IPD)
opisanego w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Ilub innego

réwnowaznego narzedzia oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

Oswiadczam, ze wszystkie powyzsze informacje sg aktualne i zgodne z prawda

(Miejscowos¢ i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)
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Zalacznik numer 4

Wykaz godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego lub réwnowaznego’

Okres realizacji

Liczba godzin

Imi¢ i nazwisko Podmiot, dla doradztwa (od..... doradztwa
L osoby wskazanej do Nazwa doradztwa ktorego do....)) w przeciagu 4 lat
P- realizacji /stanowiska zrealizowano w przeciagu 4 lat przed dniem
zamoéwienia doradztwo przed dniem ztozenia oferty
ztozenia oferty
1
2
3
4
SUMA GODZIN
OGOLEM:

Podpis i piecze¢ Wykonawcy

W Zataczniku nr 4 Oferent nie moze wskazaé ustug, ktére wykazat w Zataczniku nr 1.
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Zalacznik numer 5

(Nazwa Wykonawcy/pieczec¢/Imie i Nazwisko)

Oswiadczenie o spetnianiu kryterium aspekty spoteczne

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe numer 01/DZ/AK/2024 w projekcie ,,Aktywne Kobiety”
nr projektu FEMA.06.04-1P.02-00N2/23 realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027 wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
o$wiadczam, ze przy realizacji przedmiotu zamowienia:®8

O =zostanie zaangazowany doradca z niepelnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o-rehabilitacji zawodowej i spoftecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100).

W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi
do przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ ww. osoby.

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizac;ji
zamowienia.

o W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscig
pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie, zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 10
% catkowitej ceny brutto zamowienia.

O nie zostanie zaangazowany doradca z niepetnosprawnoscia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. orehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100).

(Miejscowos¢ i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)
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