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 Lublin, dnia 20 listopada 2024 r. 

  
 
Znak sprawy: ZO-271/p130/24/2024 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Dotyczy zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł pn.: Usługa 
organizacji trzech międzysektorowych spotkań networkingowych- Spotkań Przedsiębiorczych Umysłów.  
 
Usługa realizowana na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr: FELU.01.06-IP.01-0006/23-00 pt. „Budowa 
regionalnego ekosystemu innowacji w LPNT S. A.”,  realizowanego przez Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S. A.  
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego na lata 2021-2027, Działania 1.6 Wsparcie regionalnych 
ekosystemów innowacji, Priorytetu I  Badania naukowe i innowacje  
 
ROZDZIAŁ I NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Nazwa: Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. 

Adres: ul. Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin  

NIP: 712 29 14 578, REGON: 060005172 

2. Adres strony internetowej: www.lpnt.pl  

3. Dane do kontaktu: nr tel.: +48 789 435 877, e-mail: zamowienia@lpnt.pl  

4. Godziny pracy Zamawiającego: 8:00 do 16:00 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.  

 
ROZDZIAŁ II TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności i zasad 
określonych w przepisach powszechnie obowiązujących, w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie 
uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców, a w szczególności do wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). 

2. Do niniejszego postępowania mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(Dz. U. 2023 r., poz. 1285, z późn. zm.) zwana dalej „kc”. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Usługa stanowi jedno, spójne zadanie, które musi 

być realizowane kompleksowo, aby zapewnić efektywność i spójność projektu. Konieczność przygotowania 

jednego, całościowego harmonogramu wszystkich wydarzeń wymaga ścisłej koordynacji, którą można 

zagwarantować jedynie przy realizacji zamówienia przez jednego wykonawcę. Wspólne materiały edukacyjne 

i promocyjne muszą być spójne zarówno pod względem formy, jak i treści, co wymaga jednolitego opracowania 

przez jedną jednostkę. Spotkania są ze sobą ściśle powiązane tematycznie, co wymaga jednolitego podejścia do 

realizacji zamówienia. Zlecenie ich różnym wykonawcom mogłoby skutkować niejednolitością przekazu i 

problemami organizacyjnymi. Rozdzielenie zamówienia na części mogłoby utrudnić zarządzanie projektem, 

zwiększając ryzyko opóźnień i komplikacji, co zagrażałoby osiągnięciu zamierzonych celów projektu. 

 

ROZDZIAŁ III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa związana z organizacją 3 międzysektorowych spotkań 
networkingowych- Spotkań Przedsiębiorczych Umysłów, w ramach procesu sieciowania prowadzonego 
przez Wnioskodawcę (LPNT S. A.). Usługa jest realizowana w ramach projektu współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej, realizowanego w ramach projektu „Budowa regionalnego ekosystemu innowacji 
w LPNT S. A.” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego na lata 2021-2027, naboru nr 
FELU.01.06-IP.01-001/23, Działania 1.6 Wsparcie regionalnych ekosystemów innowacji, Priorytetu I  
Badania naukowe i innowacje. 

http://www.lpnt.pl/
mailto:zamowienia@lpnt.pl
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2. Szczegółowy przedmiot zamówienia:  
1.1. Spotkania zostaną zorganizowane w Lublinie co kwartał w okresie od 01.12.2024 r. do 31.08.2025 r w 

celu nawiązania i budowania relacji między przedsiębiorstwami MŚP a otoczeniem gospodarczym w 
charakterze międzysektorowych spotkań networkingowych - Spotkań Przedsiębiorczych Umysłów.  

1.2. Planuje się organizację trzech tego typu wydarzeń podczas realizacji projektu: 
a. Spotkanie Przedsiębiorczych Umysłów nr 1 w IV kwartale 2024/I kwartale 2025 

b. Spotkanie Przedsiębiorczych Umysłów nr 2 w II kwartale 2025  

c. Spotkanie Przedsiębiorczych Umysłów nr 3 w III kwartale 2025  

1.3. Uczestnikami spotkań będą MŚP należące do RIS (tj. Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji takich jak: 
żywność wysokiej jakości, zielona gospodarka, technologie cyfrowe), szkoły wyższe, przedstawiciele 
jednostek samorządu terytorialnego, duże przedsiębiorstwa z woj. lubelskiego oraz spoza regionu, a 
także instytucje współpracujące, instytucje spoza regionu lubelskiego, instytucje zagraniczne, 
dotychczasowi partnerzy współpracujący z instytucją przy projektach oraz innych przedsięwzięciach 
realizowanych przez Wnioskodawcę.  

1.4. W jednym spotkaniu będzie brało udział ok. 50 osób. 
3. Harmonogram spotkań zostanie ustalony po uzgodnieniu z Zamawiającym.  
4. Na przedmiot realizacji umowy składa się:  

a. usługa opracowania materiałów informacyjnych na potrzeby każdego z trzech spotkań według 
wskazówek i wytycznych przekazanych przez Zamawiającego zgodnie ze szczegółową specyfikacją 
materiałów informacyjnych uwzględnioną w załączniku nr 1a do niniejszego zapytania ofertowego.  
Planuje się zlecenie zaprojektowania, wydruku i dostawy materiałów informacyjno-promocyjnych  
w postaci plakatów, rollup-ów, ścianki wystawienniczej, teczek. Projekty materiałów zostaną 
ustalone po przekazaniu treści, wskazówek, logotypów przez Zamawiającego. Materiały muszą być 
zgodne z zapisami wytycznych dla programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 w 
tym: 
- „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie 
informacji i promocji” https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/podrecznik-
wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-
promocji/ 
- Wyciągiem z zapisów ww. podręcznika (dokument dostępny pod linkiem: 
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/6.1-wyciag-z-podrecznika-w-zakresie-
informacji-i-promocji/). 
Wyżej wymienione wytyczne udostępnione są na stronie Instytucji Pośredniczącej – LAWP. W 
przypadku niestosowania zasad zawartych w ww. wytycznych na Wykonawcę zostaną nałożone 
kary umowne. 
Materiały informacyjne zostaną przygotowane zgodnie z europejskimi standardami przygotowania 
tekstu łatwego do czytania i zrozumienia, co zapewni łatwy i równy dostęp dla wszystkich , będzie 
użyty język wrażliwy na płeć, z uwzględnieniem różnego rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

b. usługa obsługi i najmu profesjonalnego sprzętu niezbędnego do prawidłowego wykonania i 
przeprowadzenia spotkań wraz ze streamingiem live na kanale YouTube każdego ze spotkań. 

c. miejsce realizacji spotkań: w przypadku dwóch wydarzeń miejscem realizacji będzie siedziba 
Zamawiającego (tj. LPNT S. A. , ul. Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin), a jedno ze spotkań odbędzie się 
poza siedzibą Zamawiającego.  

d. w przypadku wydarzenia organizowanego poza siedzibą Zamawiającego, Wykonawca zapewni salę 
konferencyjną w centrum Lublina. Sala konferencyjna dostosowana do liczby uczestników (ok. 50 
osób) z zachowaniem przepisów sanitarnych wynikający z epidemii COVID-19 w tym wytycznych 
dla organizatorów spotkań biznesowych, szkoleń, konferencji i kongresów w trakcie epidemii SARS-
CoV-Ministerstwa Rozwoju i Głównego Inspektoratu Sanitarnego.  
Na sali musi zostać zapewniony:  

- system wentylacyjny umożliwiający wymianę powietrza w sali  
- dezynfekator powietrza z lampą UV  
- miejsce na scenografię tworzącą tło studyjne ze światłem  
- fotele dla panelistów, stoliki kawowe 
- miejsca siedzące w ustawieniu kinowym dla 50 osób  

https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/6.1-wyciag-z-podrecznika-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/dokumenty/6.1-wyciag-z-podrecznika-w-zakresie-informacji-i-promocji/
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- obiekt musi być dostosowany do osób z niepełnosprawnościami. Wydarzenia o charakterze 
informacyjno-promocyjnym będą odbywać się w dostępnych budynkach, które spełniają 
następujące wymagania : wejście na poziomie terenu lub wyposażenie w windę lub podjazd, 
toalety dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, a także wolne od przeszkód na 
korytarzach ( takich jak: gabloty, reklamy, elementy dekoracyjne), które mogłyby utrudnić 
poruszanie się. W przypadku wydarzeń organizowanych na zewnątrz, wybierane  będą miejsca z 
dostępem do podestów lub scen  oraz odpowiednio dostosowanych toalet. Podczas wydarzeń 
będzie także możliwość skorzystania z pętli indukcyjnej, nagrań dźwiękowych oraz tekstów 
łatwych do czytania. Dodatkowo, w kluczowych punktach zostanie umieszczony czytelny plan 
sytuacyjny, zawierający informację o przeszkodach, przystankach autobusowych, postojach 
taksówek, miejscach parkingowych, wejściach, recepcji, planie sali (w tym miejscach dla osób z 
niepełnosprawnościami), dostępnych urządzeniach takich jak pętla indukcyjna, winda, 
dostosowane toalety , hasło Wi-Fi, plan ewakuacyjny oraz punkty gastronomiczne.  

 
5. Wymagania techniczne  

Wykonawca zapewni profesjonalny sprzęt niezbędny do prawidłowego wykonania i przeprowadzenia 
spotkań wraz ze streamingiem live na kanale YouTube usługi w tym: 

a. system audio-wideo: umożliwiający połączenie się z uczestnikami spotkania online. System musi 
pozwalać na wyświetlanie prezentacji multimedialnej oraz możliwości komunikacji pomiędzy 
uczestnikiem online a salą konferencyjną, na której będzie odbywać się wydarzenie. Uczestnicy 
mogą wykorzystywać do komunikacji własny komputer z kamerą internetową i głośnikami 
(słuchawkami) lub smartfona. Oprogramowanie do obsługi spotkania musi być kompatybilne z 
powszechnie używanymi systemami operacyjnymi: Windows, iOS, Android, Mac OSX. Sterowanie 
zmianami powinno być możliwe z poziomu konta zarządzającego spotkaniem. Tym samym 
Wykonawca ma w obowiązku zapewnić połączenie się z osobami trzecimi tj. np. ekspertami, 
gośćmi zaproszonymi. 

b. Min 2 kamery wraz z jednostką sterowania 
c. mixer video HD, konsoleta audio umożliwiający kompresję, korekcję i opóźnienie sygnałów audio 
d. Ekran główny o wymiarach min. 18 m2 
e. 3 mobilne ekrany LED do wyświetlania treści promocyjnych i informacyjnych w trakcie 

wydarzenia np. na korytarzu/ przy cateringu ip. 
f. Prompter 1szt. 
g. Mikrofony - 4 tory mikrofonowe 
h. Oświetlenie studyjne umożliwiające profesjonalną jasną transmisję wydarzenia. 

6. Wykonawca zapewni transmisję na żywo – live streaming na kanale YouTube z nagrywaniem każdego ze 
spotkań. W celu realizacji Zamawiający wymaga transmisji online (streaming) na kanale YouTube streaming 
z możliwością zadawania pytań uczestnikom spotkania, publiczności zgromadzonych na kanale YouTube 
poprzez czat w trakcie spotkania. 

7. Wyświetlanie w trakcie przerw filmów przekazanych przez Zamawiającego. 
8. Wykonanie w tym grafika max 150 szt. identyfikatorów ze smyczami pełną kolorystyką. Każdy identyfikator 

powinien mieć wycięte kółko na zapięcie smyczy. 
9. Stworzenie i realizacja we współpracy z Zamawiającym scenariusza wydarzenia na poszczególne spotkania. 

Scenariusz powinien obejmować zarówno wypowiedzi uczestników, gości oraz elementy wyświetlane na 
ekranie głównym, na streaming. 

10. W cenie usługi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do materiału promocyjnego 
na wszystkie pola eksploatacji, w szczególności:  

a. wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej;  
b. publicznego udostępniania materiałów, w tym w Internecie,  
c. publicznego odtwarzania,  
d. użyczania,  
e. nadawania za pomocą wizji przewodowej oraz bezprzewodowej,  
f. równoczesnego i integralnego nadawania m.in. za pośrednictwem platform cyfrowych i sieci 

kablowych. Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie. 
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Wykonawca zobowiązany jest we własnym zakresie uzyskać zezwolenia osób, których wizerunki 
zostaną utrwalone. 

11. Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV):  
79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez  

79950000-8 Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów  

79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe  

79800000-2 Usługi drukowania i powiązane  

 
ROZDZIAŁ IV TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia w niniejszym postępowaniu dla całości zamówienia: od 01.12.2024 r. 

do 31.08.2025 r., w tym:  

1) Spotkanie Przedsiębiorczych Umysłów nr 1 w IV kwartale 2024/I kwartale 2025 (w tym odbiór materiałów 
promocyjnych zgodnie z zasadami opisanymi we wzorze umowy) 

2) Spotkanie Przedsiębiorczych Umysłów nr 2 w II kwartale 2025  
3) Spotkanie Przedsiębiorczych Umysłów nr 3 w III kwartale 2025  

 
 
ROZDZIAŁ V WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PRZESŁANKI WYKLUCZENIA  

Z POSTĘPOWANIA WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz  spełniają 

warunki udziału w postępowaniu.  
2. Zamawiający określa w niniejszym postępowaniu następujące warunki udziału w postępowaniu: 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na  
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie  
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2024 poz. 507), nie podlegający odrzuceniu oraz spełniający warunki udziału w Postępowaniu.  

2) Zamawiający wykluczy wykonawcę oraz odrzuci jego ofertę w przypadkach określonych poniżej:  
− jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa;  
− jej treść nie odpowiada treści zaproszenia do złożenia ofert, w szczególności w zakresie opisu  

przedmiotu zamówienia bądź jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  
− została złożona przez wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postepowania lub nie  
− spełniającego warunków udziału w postepowaniu;  
− została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dn. 16 

kwietnia 1993 r, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  
− Oferent nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pozwalającym na wpływ decyzyjny 

Zamawiającego; 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

− Oferent nie może być zatrudniony jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji 

Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt 

interesów lub podwójne finansowanie. 
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− zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;  
− zawiera błędy w obliczeniu ceny, za wyjątkiem okoliczności opisanych poniżej:  

Zamawiający poprawia w ofercie:  
▪ oczywiste omyłki pisarskie,  
▪ oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek. Zamawiający przyjmie, że:  
• w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: jeżeli 

obliczona cena nie odpowiada temu iloczynowi, przyjmuje się prawidłowo 
podano ceny jednostkowe,  

• w przypadku sumowania cen za poszczególne pozycje: jeśli obliczona cena 
nie odpowiada sumie cen za poszczególne pozycje zamówienia, przyjmuje się 
prawidłowo podaną cenę za poszczególne części zamówienia. 

Zamawiający poprawi wszelkie oczywiste omyłki rachunkowe, które wystąpią w ofertach z  
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiający 
niezwłocznie zawiadamia o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3) udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
− wiedzy, kwalifikacji i doświadczenia do wykonania przedmiotu zamówienia, tj.:  

• prowadzą działalność w zakresie przedmiotu zamówienia. Ocena spełnienia 

powyższego warunku nastąpi zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” na podstawie 

przedstawionych przez Wykonawcę podmiotowych środków dowodowych, tj.: wpis 

w CEiDG lub KRS lub równoważnym w zakresie zbieżnym z przedmiotem 

zamówienia. Do oferty należy dołączy skan/kopię ww. dokumentu. 

• Posiadają doświadczenie w realizowaniu usługi związanej z organizacją spotkań 

networkingowych z minimalną ilością uczestników 30 osób w ilości min. 2 usług, 

przy czym jedna usługa rozumiana jest jako jedna umowa. Ocena spełnienia 

powyższego warunku nastąpi zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” na podstawie 

przedstawionych przez Wykonawcę informacji w załączniku do zapytania 

ofertowego nr 2 formularz ofertowy oraz dołączonych dokumentów 

potwierdzających, że wykonana usługa została wykonana należycie (referencje, 

protokół odbioru) 

− sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Wykonawca 

potwierdza spełnianie powyższego warunku poprzez złożenie pisemnego oświadczenia 

według załącznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.   

4) Oferent deklaruje gotowość wykonania zamówienia w terminach i na warunkach wskazanych w 

niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisując ofertę załącznik nr 2 jednocześnie oświadcza 

spełnienie tego warunku. 

 
ROZDZIAŁ VI OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY 

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

 
1. Po spełnieniu przez Oferentów wskazanych w pkt. V warunków udziału w postępowaniu (w tym braku 

powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna, kompletna i prawidłowo złożona oferta poddana 
zostanie ocenie punktowej. 

2. Oferty będą oceniane według następujących kryteriów: Cena – 100% 
3. Opis sposobu obliczania kryterium: Kryterium stanowić będzie cena brutto za realizację całości 

zamówienia. Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: 
C = (Cmin : C0) x 100 gdzie: 
C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, C0 – cena obliczona badanej oferty. 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100. 

4. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 



 

 
Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. 

ul. Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin 

tel.: 81 534 61 00, e-mail: biuro@lpnt.pl, www.lpnt.pl, 

NIP 712 29 14 578, REGON: 060005172  
 

6 

5. Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (kryterium Cena) uznana zostanie za 
najkorzystniejszą. W przypadku uzyskania przez Oferentów takiej samej liczby punktów decyduje Cena. 

 
 
ROZDZIAŁ VII PRZYGOTOWANIE I SKŁADANIE OFERT 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę .  

2. Oferta winna odpowiadać treści Zapytania. 

3. Ofertę wraz załącznikami można złożyć: za pośrednictwem portalu Baza Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

4. Ofertę należy złożyć na formularzu „Oferta Wykonawcy”, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszego Zapytania.  

5. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz „Oferta Wykonawcy” sporządzony z wykorzystaniem wzoru, stanowiącego 

załącznik nr 2 do Zapytania; 

2) odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru (jeżeli dotyczy); 

3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu, w przypadku, gdy 

dokumenty składające się na ofertę nie będą podpisywane przez osobę lub osoby wskazane, jako osoby 

upoważnione do reprezentacji Wykonawcy w rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla 

formy organizacyjnej Wykonawcy. Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać, do jakich czynności 

prawnych dana osoba lub osoby zostały umocowane (jeżeli dotyczy). 

6. Postępowanie prowadzi się w języku polskim. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Jeżeli 

Wykonawca złoży wraz z ofertą dokument sporządzony w języku obcym, ma obowiązek wraz z tym dokumentem 

złożyć jego tłumaczenie na język polski, poświadczone przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy.  

7. Oferty należy składać za pośrednictwem platformy Baza Konkurencyjności w terminie do dnia 28 

listopada 2024 r. do godz. 13:00.  

8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

9. Otwarcie Ofert nastąpi w dniu 28 listopada 2024 r. do godz. 13:15. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. Procedura  

do dokonania tego rodzaju czynności jest tożsama jak ta dotycząca składania ofert i odbywa się za pośrednictwem 

platformy Baza Konkurencyjności. 

11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 

dni. 

 
 
ROZDZIAŁ VIII INFORMACJE NA TEMAT PRZEBIEGU POSTĘPOWANIA, BADANIA OFERTY I SPOSOBU 

UDZIELANIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się elektronicznie. 

Zamawiający do komunikowania się z Wykonawcami wykorzystywać będzie pocztę elektroniczną e-mail: 

zamowienia@lpnt.pl   

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Jeżeli wniosek  o wyjaśnienie 

treści Zapytania wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

odpowiednio ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie. Jeżeli wniosek  o wyjaśnienie treści Zapytania 

wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:zamowienia@lpnt.pl
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internetowej, na której udostępniono Zapytania lub prześle wyjaśnienia do Wykonawców, do których 

skierowano zapytanie ofertowe. 

3. Zamawiający na każdym etapie przed złożeniem ofert może wydłużyć termin wyznaczony na składanie ofert, 

przekazując informację wszystkim Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwem w 

postępowaniu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian i udzielenia wyjaśnień w niniejszym Zapytaniu przed 

upływem terminu składania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiający przekaże informację o zmianach: 

1) Zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania – jeżeli Zapytanie 

było zamieszczone na stronie internetowej, albo wysyłając informację wykonawcom zaproszonym do 

składania ofert. 

2) Wykonawcom, którzy zgłosili zainteresowanie uczestnictwem w postępowaniu. 

Każda zmiana staje się wiążąca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej lub przekazania 

Wykonawcom drogą elektroniczną informacji o jej dokonaniu. 

5. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub 

dokumentów, lub pełnomocnictw albo, jeżeli złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia  

i dokumenty zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający może wezwać go do ich złożenia w 

wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo 

konieczne będzie unieważnienie postępowania. 

6. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, 

którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków 

udziału w postępowaniu. 

7. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień rażąco niskiej ceny w przypadku, gdy: 

1) cena całkowita danej oferty jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia powiększonej  o należny 

podatek od towarów i usług lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert; 

2) cena całkowita danej oferty jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia powiększonej  o należny 

podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych; 

3) cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia  i budzą 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  z wymaganiami 

określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów lub jest niewiarygodna, 

nierealistyczna w porównaniu do cen rynkowych podobnych zamówień. 

8. Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do 

wyboru oferty, wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert. 

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy, Zamawiający może wybrać 

najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.  

10. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawcę wymagań zawartych w niniejszym Zapytaniu bez 

zastrzeżeń. 

11. Zamawiający może unieważnić postępowanie, w szczególności w następujących przypadkach: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty; 

3) w przypadkach kiedy zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub takiej samej punktacji;  

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 
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5) Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835); 

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 

unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

12.  Zamawiający zastrzega sobie również prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny  na każdym 

jego etapie. 

13.  Wszystkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty 

ponosi Wykonawca. 

14. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego postępowania jest  

Karolina Dyś. 
 

ROZDZIAŁ IX INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH WYKONAWCÓW 

1. Zamawiający informuje, iż dane osobowe Wykonawcy rozumie jako dane osobowe osób fizycznych, od których 

dane te bezpośrednio pozyskał, w szczególności: 

1) Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 

2) Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 

3) pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 

4) członka/członków organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną; 

5) osoby/osób skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielnie zamówienia 

publicznego. 

2. Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje że: 

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy będzie Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.; ul. 

Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin; 

b) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Bogna Bakalarz, e-mail: iod@lpnt.pl; 

c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

niniejszym postępowaniem; 

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych;  

e) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres co najmniej 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f) obowiązek podania danych osobowych, bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

3. Wykonawca na podstawie art. 15 RODO posiada prawo dostępu do danych osobowych jego dotyczących. 

4. Wykonawca na podstawie art. 16 RODO posiada prawo do sprostowania danych osobowych jego dotyczących. 

Zamawiający informuje jednocześnie, iż skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu i jego załączników.  

5. Wykonawca na podstawie art. 18 RODO posiada prawo do żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych jego dotyczących, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

mailto:iod@lpnt.pl


 

 
Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. 

ul. Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin 

tel.: 81 534 61 00, e-mail: biuro@lpnt.pl, www.lpnt.pl, 

NIP 712 29 14 578, REGON: 060005172  
 

9 

ust. 2 RODO tj. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 

6. Wykonawca posiada prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 

przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO. 

7. Wykonawcy w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych. 

8. Wykonawcy nie przysługuje prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO. 

9. Wykonawcy na podstawie art. 21 RODO nie przysługuje prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Wykonawcy danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o 

udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. Obowiązek ten dotyczy w szczególności: 

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia; 

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną; 

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą; 

4) pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną; 

5) członka/członków organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną. 

 
 

ROZDZIAŁ X POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania 
ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie 
opublikowana w bazie konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 
Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały zmiany treści 
ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

2. Zamawiający ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamówienia dochował należytej staranności, 
jednakże wskazany powyżej element opisu jest niezależny od Zamawiającego, działającego w ramach 
projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiający wyraźnie zastrzega, iż wielkość 
przedmiotu zamówienia może ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu) z przyczyn od niego 
niezależnych, a wynikających z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu. 

3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający nie przewiduje 
możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty. 

 
 
Integralną część Zapytania ofertowego stanowią następujące załączniki: 

1) Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do Zapytania; 

2) Formularz „Oferta Wykonawcy” – Załącznik nr 2 do Zapytania; 

3) Wzór Umowy – Załącznik nr 3 do Zapytania. 

 

 

Zatwierdzam 

Prezes Lubelskiego Parku Naukowo-Technologicznego S. A. 

/--/ 

   Magdalena Stachyra 
 
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

