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Umowa podpowierzenia 
przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ……………………….. pomiędzy: 

Ośrodkiem Doradztwa i Treningu Kierowniczego z siedzibą w Gdańsku, spółdzielnią  zarejestrowaną 

w Rejestrze Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonym przez Sąd Rejonowy 

Gdańsk – Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

0000164848, NIP: 5840203854, REGON: 000883028, ul. Jana Heweliusza 11, 80-890 Gdańsk, Polska, 

tel./fax 58 326 24 00, adres e-mail: oditk@oditk.pl 

reprezentowanym przez Bogdana Suryna – Prokurenta  

zwaną dalej „Procesorem”, 
a 
 
……………………………………………., z siedzibą …………………………………………………,  , reprezentowanym przez  
………………………………………………………. – …………………………………….. 
zwanym dalej „Subprocesorem” 
 
Procesor oraz Subprocesor będą zwani dalej łącznie jako: „Strony”, zaś z osobna „Stroną”. 

Mając na uwadze, że: 

• Procesorowi, zostało powierzone przez Administratora, tj. Inspire Consulting Sp. z o.o. 

przetwarzanie danych osobowych celem realizacji projektu „„Kompetentny region – Warmia i 

Mazury” (nr FEWM.07.05-IZ.00-0006/23) (zwanego dalej „Projektem”), oraz  

• Procesor uprawniony jest do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych 

(podpowierzenia) innym podmiotom przetwarzającym, zaakceptowanym uprzednio przez 

Administratora, oraz 

• Strony zawarły umowę podwykonawczą (zwaną dalej „Umową Podstawową”), w związku z 

wykonywaniem której niezbędne jest przetwarzanie danych osobowych w imieniu 

Administratora przez Subprocesora, oraz 

• Subprocesor zapewnia należyte gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi przepisów prawa i chroniło prawa osób, 

których dane dotyczą  

• Strony postanowiły zawrzeć niniejszą umowę podpowierzenia przetwarzania danych (zwaną 

dalej „Umową”) następującej treści: 

 

§ 1. 

Powierzenie przetwarzania, kategorie osób, których dane dotyczą, zakres danych, charakter i cel 

przetwarzania. 



 

2 
 

1. Działając na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

zwanego dalej Rozporządzeniem, Procesor powierza Subprocesorowi dane osobowe do 

przetwarzania, a Subprocesor zobowiązuje się do zgodnego z prawem i niniejszą Umową ich 

przetwarzania w celu realizacji Umowy Podstawowej i w zakresie niezbędnym do realizacji Projektu. 

2. Zakres podpowierzonych danych osobowych obejmuje: 

1. dane identyfikujące osoby fizyczne, takie jak imię i nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, 

firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer Powszechnego Elektronicznego 

Systemu Ewidencji Ludności (PESEL), numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer w krajowym 

rejestrze urzędowym podmiotów gospodarki narodowej (REGON) lub inne identyfikatory 

funkcjonujące w danym państwie, forma prawna prowadzonej działalności, forma własności 

mienia tej osoby, płeć, wiek, wykształcenie, identyfikatory internetowe; 

2. dane związane z zakresem uczestnictwa osób fizycznych w projekcie, niewymienione w pkt. 1, 

takie jak wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar według 

stopnia urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczęcia udziału w projekcie lub 

wsparciu, data zakończenia udziału w projekcie lub wsparciu, status na rynku pracy, data 

założenia działalności gospodarczej, kwota przyznanych środków na założenie działalności 

gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) założonej działalności gospodarczej, 

forma i okres zaangażowania w projekcie, planowana data zakończenia edukacji w placówce 

edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia; 

3. dane osób fizycznych niewymienione w pkt 1, które widnieją na dokumentach potwierdzających 

kwalifikowalność wydatków, w tym kwota wynagrodzenia, numer rachunku bankowego, numer 

działki, gmina, obręb, numer księgi wieczystej, numer przyłącza gazowego, numer uprawnień 

budowlanych, oraz dane dotyczące szczególnych potrzeb osób, o których mowa w art. 2 pkt 3 

ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975 i 1079) 

4. w przypadku osób otrzymujących wsparcie z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus i osób 

ubiegających się o wsparcie w ramach projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus -  dane dotyczące pochodzenia rasowego lub etnicznego lub zdrowia, o 

których mowa w art. 9 RODO, oraz dane dotyczące terminu zakończenia odbywania kary 

pozbawienia wolności przez osoby skazane, o których mowa w art. 10 RODO, odnoszące się do 

tych osób, w celach określonych w art. 4 Rozporządzenia ogólnego. Administrator powierza 

https://sip.lex.pl/#/document/69456573?unitId=art(4)&cm=DOCUMENT
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Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe do 

przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Umowie. 

3. Szczegółowy zakres danych na temat uczestników projektów współfinansowanych z EFS+ oraz 

podmiotów obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021 zawiera załącznik nr 1 do 

Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-

2027. 

4. Subprocesor będzie przetwarzał powierzone dane jedynie w zakresie niezbędnym do realizacji 

przedmiotu Umowy Podstawowej.  

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych dotyczy osób fizycznych: uczestników projektu.  

6. Z powierzeniem przetwarzania wiązać się będą następujące możliwe operacje przetwarzania 

danych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie, przesyłanie i przeglądanie oraz 

usuwanie. 

§ 2. 

Sposób wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych. 

1. Subprocesor oświadcza, iż dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, 

doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem, umożliwiającymi mu prawidłowe 

wykonanie niniejszej Umowy, spełnienie wymogów Rozporządzenia oraz gwarantuje ochronę praw 

osób, których dane dotyczą.  

2. Subprocesor zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych oraz do zapewnienia ich bezpieczeństwa przez stosowanie 

technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa odpowiednich do potencjalnych zagrożeń 

dla bezpieczeństwa tych danych i adekwatnych do ryzyka związanego z ich przetwarzaniem. W 

szczególności Subprocesor zobowiązany jest wdrożyć środki techniczne i organizacyjne 

zapewniające ochronę praw osób, których dane dotyczą poprzez zabezpieczenie danych ich 

dotyczących przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, modyfikacją, 

nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do nich. Na każde żądanie Procesora, 

Subprocesor okaże Procesorowi stosowne referencje, wykaz doświadczenia, informacje finansowe 

lub inne dowody, że Subprocesor zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w zdaniu pierwszym. 

3. Subprocesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych bez naruszenia ich integralności. 

4. Subprocesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy powierzonych mu danych osobowych, a 

w szczególności do tego, że nie będzie w okresie obowiązywania Umowy i po jej rozwiązaniu: 
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przekazywać, wykorzystywać lub ujawniać danych osobowych uzyskanych od Procesora osobom 

nieupoważnionym oraz że dane te wykorzystywane będą wyłącznie w celach wynikających z 

niniejszej Umowy i Umowy Podstawowej. 

5. Subprocesor zobowiązuje się do niewykonywania kopii danych osobowych dla celów niezwiązanych 

z Umową i niegromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposób niż związany z realizacją 

Umowy. 

6. Procesor upoważnia Subprocesora do wydawania pracownikom Subprocesora imiennych 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych do realizacji celu przetwarzania wynikającego z 

Umowy Podstawowej. 

7. Subprocesor zobowiązany jest współdziałać z Procesorem oraz Administratorem danych osobowych 

w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie 

wykonywania ich praw określonych w Rozdziale III Rozporządzenia. 

8. Subprocesor zobowiązany jest współdziałać z Procesorem oraz Administratorem danych osobowych 

w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, w szczególności 

Subprocesor zobowiązuje się przekazywać Procesorowi oraz Administratorowi  informacje 

dotyczące stosowanych środków zabezpieczania danych osobowych. 

9. Subprocesor powiadamia Procesora o każdym przypadku naruszenia ochrony danych nie później niż 

w ciągu 24 godzin od jego stwierdzenia, umożliwia Procesorowi oraz Administratorowi danych 

osobowych uczestnictwo w czynnościach wyjaśniających i przekazuje Procesorowi oraz 

Administratorowi danych osobowych wraz z powiadomieniem wszelką dokumentację dotyczącą 

naruszenia. 

10. Subprocesor oświadcza, że nie przekazuje powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy – EOG). 

11. Subprocesor zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania 

danych, w tym rejestru kategorii czynności przetwarzania danych osobowych. Subprocesor 

udostępniania na każde żądanie Procesora lub Administratora danych osobowych prowadzony 

rejestr kategorii czynności przetwarzania danych osobowych, z wyłączeniem informacji 

stanowiących tajemnicę handlową Subrocesora. 

12. Subprocesor oświadcza, że przeprowadził analizę ryzyka przetwarzania powierzonych danych 

osobowych i na każde wezwanie Procesora udostępni ją Procesorowi oraz stosuje się do jej wyników 

co do organizacyjnych i technicznych środków ochrony danych.  

13. Subprocesor zapewnia i zobowiązuje się, że: 
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a. dokonał oceny przydatności pseudonimizacji i szyfrowania oraz stosuje te techniki w takim 

zakresie, w jakim są potrzebne do zapewnienia poziomu bezpieczeństwa danych 

odpowiedniego do ustalonego ryzyka naruszenia praw lub wolności osób, przy ich 

przetwarzaniu, 

b. posiada zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i 

odporności swoich systemów i usług przetwarzania, 

c. posiada zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do 

nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego, 

d. regularnie testuje, mierzy i ocenia skuteczność stosowanych środków technicznych i 

organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania. 

14. Subprocesor zobowiązuje się do podpisania stosownego oświadczenia adresowanego do 

Administratora wraz z przekazaniem niniejszej Umowy podpowierzenia, zawierającej listę 

obowiązków Subprocesora. 

§ 3. 

Prawo kontroli. 

1. Procesorowi oraz Administratorowi danych osobowych przysługuje prawo skontrolowania 

przestrzegania postanowień niniejszej Umowy przez Subprocesora, w szczególności w zakresie 

sposobu przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych danych, po uprzednim poinformowaniu 

Subprocesora o planowanej kontroli.  

2. Procesor lub Administrator uprawnieni są do wstępu do pomieszczeń, w których są przetwarzane 

dane oraz wglądu do dokumentacji związanej z ich przetwarzaniem. Subprocesor zobowiązany jest 

udzielić wszelkich informacji niezbędnych do wykazania przestrzegania obowiązków nałożonych na 

Subprocesora niniejszą Umową. 

3. Kontrola będzie się odbywać w zakresie uzgodnionym między Procesorem i Subprocesorem. 

4. Subprocesor zobowiązuje się do usunięcia ewentualnych nieprawidłowości stwierdzonych podczas 

kontroli w terminie wskazanym przez Procesora. 

 

§ 4.  

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania. 

Subprocesor nie może powierzyć danych osobowych objętych niniejszą Umową do dalszego 

przetwarzania. 
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§ 5. 

Odpowiedzialność Subprocesora. 

1. Subprocesor jest odpowiedzialny względem Administratora oraz Procesora za udostępnienie lub 

wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Subprocesor odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem wraz z niedopełnieniem 

obowiązków, które Rozporządzenie nakłada bezpośrednio na Procesora lub gdy działał poza 

zgodnymi z prawem instrukcjami Procesora lub wbrew tym instrukcjom. 

 

§ 6. 

Czas obowiązywania. 

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy Podstawowej.  

2. Po upływie okresu obowiązywania niniejszej Umowy, Subprocesor nie ma prawa do dalszego 

przetwarzania powierzonych danych i jest zobowiązany do ich zwrócenia Procesorowi, w tym także 

dokumentów i nośników danych, w których zostały one utrwalone oraz do przekazania ich 

istniejących kopii.  

 

§ 7. 

Postanowienia końcowe. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy  Rozporządzenia oraz 

przepisy krajowe o ochronie danych osobowych. 

3. Spory związane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla 

siedziby Procesora. 

4. Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

……………………………………..    …………………………………. 

         (PROCESOR)                         (SUBPROCESOR) 


