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                                                                                                                                              Wrocław, 01.10.2024 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/10/2024 
na usługi indywidualnego poradnictwa  zawodowego 

 w ramach projektu pt. „AKADEMIA SPOŁECZNEJ ZMIANY” nr FEDS. 07.05-IP.02-0082/24 
 

 
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 
”FUNDACJA ECO-INNOVA” 
ul. Legnicka 46 A lok.12,  53-674 Wrocław 
NIP: 8971787981, REGON: 022073826 
 

I. TRYB WYBORU OFERTY 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w 
„Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” w ramach Funduszy Europejskich dla 
Dolnego Śląska 2021-2027, finansowanych ze środków Unii Europejskiej. 
_______________________________________________________________ 
Harmonogram postępowania: 

 dnia 01.10.2024 r. zaproszenie do składania ofert, 
 dnia 09.10.2024 r. termin złożenia ofert 
 

 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 
Nazwa i kod przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
85312320-8 Usługi doradztwa 
 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 90 uczestników 
projektu, stanowiących zdefiniowaną grupę docelową projektu „AKADEMIA SPOŁECZNEJ ZMIANY” nr FEDS. 
07.05-IP.02-0082/24 w następującym zakresie: 

1) Przeprowadzenie pogłębionej diagnozy sytuacji zawodowej uczestnika wraz z opracowaniem 
Indywidualnej Ścieżki Reintegracji w obszarze zawodowym, 2 godz./osobę dla 90 osób, razem  180 
godzin zegarowych. 

2) Indywidualne spotkania dotyczące weryfikacji okresowej i końcowej realizacji Indywidualnej Ścieżki 
Reintegracji w obszarze zawodowym, 1 godz./osobę dla 90 osób, razem 90 godzin zegarowych.  

3) Indywidualne poradnictwo zawodowe, średnio 2 godz./osobę dla 90 osób, razem 180 godzin 
zegarowych. 

Przewidywana łączna ilość godzin usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego wynosi 450 godzin 
zegarowych. 
 
Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027, Priorytet nr 7 „Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy 
i włączenia społecznego na Dolnym Śląsku”,  Działanie nr 7.5 „Aktywna integracja”, 7.5.A Aktywna integracja 
osób zagrożonych ubóstwem i wykluczonych społecznie oraz osób biernych zawodowo. 
 
Zdefiniowana Grupa docelowa projektu.  
100% Uczestników  stanowią osoby pozostające bez zatrudnienia wymagające w pierwszej kolejności 
aktywizacji  społecznej. Uczestnikami projektu  będą wyłącznie osoby dorosłe (pow.18 r.ż.), zamieszkujące 
(zgodnie z rozumieniem Kodeksu Cywilnego) na terenie województwa dolnośląskiego; 90 osób, w tym 30 osób, 
które są objęte ochroną czasową w Polsce w związku z agresją Federacji Rosyjskiej na Ukrainę.  Struktura grupy 
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docelowej: 62 kobiet i 28 mężczyzn ( w tym 26 kobiet i 4 mężczyzn z Ukrainy), 70 osób bezrobotnych, 20 osób 
biernych zawodowo, 10 osób z niepełnosprawnością, 15 osób doświadczających wielokrotnego wykluczenia. W 
przypadku osób biernych zawodowo, przyczynami bierności zawodowej uzasadniającymi możliwość udziału w 
projekcie będą następujące przesłanki: niepełnosprawność, choroba lub pełnienie ról opiekuńczych 
Projekt realizowany jest w okresie 01.07.2024 r. – 31.12.2025 r. 
Projekt realizowany jest w partnerstwie z fundacją „FUNDACJA EKSPERT – KUJAWY” z siedzibą w Inowrocławiu. 
88-100 Inowrocław, ul. Dworcowa 65, NIP 5562417498. 
Nabór konkurencyjny  nr FEDS.07.05-IP.02-051/23. 
 

III. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Cel usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego (usługa): 
Celem usługi jest opracowanie dla każdego uczestnika  projektu zindywidualizowanego planu działania w 
obszarze zawodowym (Indywidualna Ścieżka Reintegracji), zawierającego zindywidualizowane działania 
prozatrudnieniowe. 
  
Zakres usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego obejmuje: 
Ad.1) przedmiotu zamówienia. Wykonanie pogłębionej diagnozy indywidualnej sytuacji zawodowej uczestnika 
projektu wraz z opracowaniem Indywidualnej Ścieżki Reintegracji  (IŚR) w obszarze zawodowym zawierającej 
zindywidualizowane działania prozatrudnieniowe; współpraca z psychologiem. 
 
Ad.2) przedmiotu zamówienia. Przeprowadzenie okresowej i końcowej oceny realizacji IŚR, wsparcie uczestnika 
przez cały okres udziału w projekcie w zakresie postępów w realizacji i korekty IŚR; 
 
Ad. 3) przedmiotu zamówienia. Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego ma na celu 
wsparcie uczestników w ograniczaniu indywidualnych trudności zawodowych, w niwelowaniu indywidualnych 
barier w zakresie rozwoju zawodowego, w budowaniu postawy proaktywnego funkcjonowania na rynku pracy. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do  zrealizowania usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego  z 
uwzględnieniem zasad równości szans i dostępności dla osób z niepełnosprawnością. 
Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i przedstawienia Zamawiającemu w ciągu 3 dni od daty 
otrzymania informacji o wyborze jego oferty, wzorów dokumentacji i narzędzi stosowanych w trakcie realizacji 
usługi określonej w przedmiocie zamówienia. Zamawiający zastrzega możliwość prowadzenia z Wykonawcą 
konsultacji i modyfikacji przedstawionych wzorów zgodnie z potrzebami i założeniami projektu.  
Przedstawienie wzorów dokumentacji i narzędzi stosowanych w trakcie realizacji usługi indywidualnego 
poradnictwa zawodowego jest warunkiem niezbędnym do podpisania umowy z wybranym Wykonawcą. 
 
Wymiar godzinowy usługi:  
Ad.1) przedmiotu zamówienia: 2 godz./osobę dla 90 osób, razem  180 godzin zegarowych. Godzina 
indywidualnego poradnictwa zawodowego rozumiana jest jako 60 minut zajęć. Zajęcia realizowane są, w trybie 
1:1 (doradca zawodowy – uczestnik). 
Ad.2) przedmiotu zamówienia: 1 godz./osobę dla 90 osób, razem 90 godzin zegarowych. Godzina 
indywidualnego poradnictwa zawodowego rozumiana jest jako 60 minut zajęć. Zajęcia realizowane są, w trybie 
1:1 (doradca zawodowy – uczestnik). 
Ad.3) przedmiotu zamówienia: średnio 2 godz./osobę dla 90 osób, razem 180 godzin zegarowych. Godzina 
indywidualnego poradnictwa zawodowego rozumiana jest jako 60 minut zajęć. Zajęcia realizowane są, w trybie 
1:1 (doradca zawodowy – uczestnik). 
 
Termin wykonania usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego: od dnia podpisania umowy, nie 
wcześniej niż 14.10.2024 r. do 31.12.2025 r. Szczegółowe harmonogramy poradnictwa zawodowego zostaną 
uzgodnione między Wykonawcą a Zamawiającym do 3 dni przed rozpoczęciem zajęć. Wyznaczenie konkretnych 
terminów indywidualnego poradnictwa zawodowego uzależnione jest od postępów rekrutacyjnych i preferencji 
uczestników projektu. Termin realizacji zamówienia może ulec zmianie, także z uwagi na okoliczności mające 
wpływ na realizację projektu, w tym rezygnację lub potrzeby uczestników,  oraz obowiązujące przepisy  prawne 
i zarządzenia służb sanitarnych w Polsce. 
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Miejsce realizacji usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego: województwo dolnośląskie. 
Konkretne miejsca realizacji zostaną wskazane Wykonawcy niezwłocznie po zakończeniu procesu 
rekrutacyjnego i ustaleniu dogodnej lokalizacji dla uczestników projektu na 3 dni przed rozpoczęciem 
indywidualnych spotkań uczestnika z doradcą zawodowym. Miejsce realizacji usytuowane będzie w dogodnej 
lokalizacji z dostępem dla osób z niepełnosprawnościami. Zamawiający zapewni sale na świadczenie usług 
indywidualnego poradnictwa zawodowego. Koszt dojazdu Wykonawcy oraz wszelkie inne koszty związane z 
realizacją zamówienia ponosi Wykonawca i powinny być wliczone w oferowaną cenę. 
 
Wykonawca zobowiązany będzie do: 

 rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji usługi wskazanej przez Zamawiającego, 
 przekazywania Zamawiającemu oryginalnej dokumentacji związanej z wykonaniem usługi 

indywidualnego poradnictwa zawodowego w terminie do 5 dni roboczych po zakończeniu usługi, a 
zeskanowanych dokumentów na każde wezwanie Zamawiającego, 

 wykonanie usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego w terminie oraz w miejscu wskazanym 
przez Zamawiającego, 

 niezwłocznego informowania Zamawiającego o nieobecnościach uczestników, 
 przekazania Zamawiającemu prawidłowo sporządzonych protokołów z przeprowadzonego 

indywidualnego poradnictwa zawodowego, 
 informowania o wszystkich znanych okolicznościach mogących wpłynąć na realizację usługi, do której 

Wykonawca jest zobowiązany, 
 oznaczenia miejsca oraz dokumentów związanych z usługą indywidualnego poradnictwa zawodowego, 

informacją o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej, wraz z odpowiednimi 
logotypami – obowiązujące logotypy będą udostępnione przez Zamawiającego,  

 drukowanie dokumentacji z wykonanej usługi na papierze ekologicznym; wzory dokumentów 
udostępni Zamawiający. 

 przeprowadzenie ankiet wśród uczestników badających poziom motywacji w pierwszym dniu 
rozpoczęcia wykonania usługi oraz w dniu zakończenia usługi; wzór ankiety udostępni Zamawiający. 

 segregowania odpadów wytworzonych podczas prowadzenia zajęć, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami dotyczącymi gospodarowania odpadami. 

 
IV. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiot zamówienia musi być realizowany  zgodnie z dokumentem pn. „Standardy dostępności dla polityki 
spójności 2021-2027”, który stanowi załącznik nr 2 do „Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych 
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” - dokument dostępny na stronie  
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-
zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/  
2. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania: 
     a) Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących realizacji projektów z udziałem środków 
     Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021–2027, 
     b) Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących realizacji zasad równościowych w  
     ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, 
     c) Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 Ministra Funduszy i Polityki  
     Regionalnej.  
3. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu na miejsce realizacji usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego 
oraz ewentualne koszty noclegu.  
4. Zapytanie ofertowe nie dopuszcza składania ofert warunkowych. 
5. Zapytanie ofertowe  nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia całości lub części postępowania w każdym czasie bez 
podania przyczyny. 
7. Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawcę (dotyczy Wykonawców niebędących osobami fizycznymi 
nieprowadzącymi działalności gospodarczej) do realizacji przedmiotu zamówienia w trakcie realizacji 
zamówienia możliwa jest wyłącznie za zgodą Zamawiającego. Nowa wskazana przez Wykonawcę osoba musi 



 
     

 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 

 
 

 
 

spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria będące przedmiotem oceny ofert na poziomie nie 
gorszym niż osoba wskazana w ofercie. 
8. Zamawiający informuje, że umowa z Wykonawcą wybranym w drodze niniejszego postępowania będzie 
przewidywała kary umowne – szczególnie w następujących wypadkach i wysokościach: 
    a) za opóźnienie w realizacji usług lub realizowanie usług niezgodnie z ustalonym harmonogramem – w 
    wysokości do 30 % łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy;  
    b) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę w wysokości do 100% 
    łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy; 
   c) w przypadku poświadczenia przez Wykonawcę nieprawdy w składanych oświadczeniach lub 
    przedkładanych dokumentach w ramach złożonej oferty w szczególności w celu uzyskania wyższej ilości  
    punktów w ramach kryteriów oceny lub spełnienia warunków udziału w postępowaniu w wysokości 100% 
    łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.  
W przypadku naliczenia kary umownej Zamawiający może bez zgody Wykonawcy umniejszyć kwoty należnego 
wynagrodzenia o wartość kary lub Wykonawca zobowiązuje się do uiszczenia kary umownej w ciągu 7 dni od 
otrzymania wezwania ze strony Zamawiającego.  
9. Zastrzega się możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia 
przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.:  
   a) stwierdzenia przez Zamawiającego nienależytego wykonania umowy, przez które rozumie się wykonanie 
   usługi niezgodnie z opisem przedmiotu zmówienia, w szczególności: opóźnienia w realizacji usługi z winy 
   Wykonawcy; realizacji usługi niezgodnie z ustalonym harmonogramem; nieprzekazywanie Zamawiającemu 
   oryginalnej dokumentacji z wykonania usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego w terminie do 5 
   dni po zakończeniu usługi, brak dyspozycyjności Wykonawcy. 
   b) kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą/Zarządzającą wydatków związanych z realizacją Projektu, 
   w tym zadań objętych niniejszym zapytaniem ofertowym bądź uznania ich części lub całości za  
   niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 
   c)  poświadczenia przez Wykonawcę nieprawdy w składanych oświadczeniach lub przedkładanych 
   dokumentach w ramach złożonej oferty. W takim przypadku Zamawiający nie będzie zobowiązany do 
    wypłaty Wykonawcy wynagrodzenia. 
10. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, wynagrodzenie brutto wskazane 
przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, obejmuje koszty podatku dochodowego, koszty ubezpieczeń 
społecznych ponoszonych przez Wykonawcę i Zamawiającego (tzw. brutto brutto). Wartość wynagrodzenia 
netto dla Wykonawcy będzie przeliczana w zależności od obowiązku naliczania przez Zamawiającego kosztów 
ubezpieczeń społecznych ponoszonych przez Wykonawcę i Zamawiającego. Sumaryczna wysokość 
wynagrodzenia netto, kosztów podatku dochodowego i ubezpieczeń społecznych ponoszonych przez 
Wykonawcę i Zamawiającego nie przekroczy wartości wynagrodzenia brutto brutto wskazanego przez 
Wykonawcę w Formularzu Oferty. 
11. Wykonawca wyraża zgodę na udział w działaniach ewaluacyjnych w trakcie i po zakończeniu realizacji 
projektu. Przez działania ewaluacyjne rozumie się m.in. uczestnictwo w spotkaniach podsumowujących, 
wypełnianie raportów i sprawozdań dot. udzielonego wsparcia uczestnikom projektu. 
12. Powierzenie danych osobowych uczestników zostanie uregulowane odrębną umową z Wykonawcą.  
  

V. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA  
 
1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu 
właściwej realizacji zamówienia (dotyczy zwłaszcza następujących sytuacji: odstąpienie wybranego 
Wykonawcy od realizacji zamówienia, pojawienia się dodatkowych uczestników projektu, rezygnacji 
uczestników, wystąpienia okoliczności powodujących konieczność zmiany harmonogramu) zastrzega się 
możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian dotyczy:  

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,  
b) ostatecznej ilości godzin do zrealizowania,  
c) ostatecznej ilości uczestników,  
d) zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia  

określonego w umowie.  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zamówienia, z przyczyn 

uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 
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2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru więcej niż jednego Wykonawcy, w celu  
realizacji całości zamówienia i zapewnienia płynności realizacji projektu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przekazania zamówienia kolejnemu najwyżej ocenionemu 
Wykonawcy, w przypadku braku dyspozycyjności wybranego Wykonawcy w zaplanowanych terminach 
realizacji zamówienia, przy czym konkretne terminy realizacji zamówienia przekazywane są Wykonawcy 
nie później niż na 3 dni przez zaplanowanym terminem realizacji zamówienia.   

4. Zmiana umowy nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest 
mniejsza niż 140000 EUR* i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w umowie. 

 
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w 
postępowaniu: 
1. Posiadają wiedzę i umiejętności (w przypadku osobistego wykonywania usługi) lub dysponują kadrą 
posiadającą wiedzę i umiejętności do prawidłowego wykonania zamówienia, tj. wykształcenie wyższe  
potwierdzone  dyplomem ukończenia studiów,  zaświadczenia lub certyfikaty uprawniające do wykonania  
usług indywidualnego poradnictwa zawodowego. Wykonawca zobowiązany jest złożyć kopie potwierdzone za 
zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających spełnienie w/w warunku udziału w postępowaniu. 
2. Posiadają doświadczenie w wykonywaniu usług indywidualnego poradnictwa zawodowego osobom z grupy 
docelowej, w łącznym wymiarze min. 450 godzin w okresie 3 lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.   Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do Formularza 
oferty załącznik nr 2 obejmujący wykaz doświadczenia w w/w zakresie wypełniony w sposób umożliwiający 
jednoznaczną ocenę spełnienia warunku wraz z dokumentami potwierdzającymi wskazane doświadczenie, np. 
potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię umów, protokołów wykonania usługi lub 
zaświadczeń/referencji. 
4. Są dyspozycyjni lub zapewnią kadrę spełniającą warunki udziału w postępowaniu dyspozycyjną w godz. 8-20, 
min. 5 dni w tygodniu, w całym okresie realizacji zamówienia. Konkretne terminy zostaną ustalane przez 
Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą po zrekrutowaniu i uwzględnieniu potrzeb uczestników. Na 
potwierdzenie spełnienia warunku Wykonawca podpisuje się pod oświadczeniem  na Formularzu oferty. W 
sytuacji niemożności wykonania zamówienia przez Wykonawcę w wyznaczonym terminie, Zamawiający 
zastrzega możliwość przekazania części Zamówienia kolejnemu najwyżej ocenionemu Oferentowi i tym samym 
pomniejszenia Zamówienia o przekazaną innemu Wykonawcy ilość godzin lub rozwiązanie umowy z 
Wykonawcą i przekazanie pozostałej części realizacji zamówienia kolejnemu najwyżej ocenionemu Oferentowi. 
Decyzja o zastosowaniu jednego z w/w rozwiązań zostanie podjęta po przeprowadzeniu uzgodnień co do 
możliwości dalszej terminowej realizacji zamówienia z obecnym Wykonawcą zamówienia. 
5. Dysponują potencjałem technicznym oraz znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej 
wykonanie zamówienia. Na potwierdzenie spełnienia warunku Wykonawca podpisuje się pod oświadczeniem  
na Formularzu oferty. 
6. Wykonawcy niebędący osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej, posiadają aktywny 
wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ). Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopię 
dokumentów potwierdzających w/w wpis. 
 
Wykonawcy nie spełniający ww. warunków zostaną odrzuceni. 

 
 

______________________________________________ 
   *Średni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiący podstawę przeliczania wartości zamówień ogłaszany jest w drodze 
     obwieszczenia Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor 
     Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych   
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VII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU 
 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, w 

stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.   

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca złoży oświadczenie stanowiące Załącznik nr 3 
tj. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych. 
2.  Wykluczony z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia będzie również Wykonawca, który: 
a) jest związany z osobami lub podmiotami, względem których stosowane są środki sankcyjne i które figurują 
na stosownych listach. Podstawa prawna: 

 art.5 Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w 
związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie; 

 art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

b) jest powiązany z osobami prawnymi, podmiotami lub organami z siedzibą w Federacji Rosyjskiej oraz 
podlega wykluczeniu z otrzymania wsparcia w wyniku nałożenia na niego sankcji; 
c) na podstawie złożonych oświadczeń oraz listy znajdującej się na stronie BIP MSWiA 
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami, jest związany z Federacją 
Rosyjską oraz  podlega wykluczeniu z otrzymania wsparcia w wyniku nałożenia na niego sankcji. 
Brak wykluczenia Zamawiający może zweryfikować w oparciu o dostępne narzędzia oraz wszelkie dodatkowe 
metody stosowane przez Zamawiającego do weryfikacji powiązania i statusu danego podmiotu, zgodnie z 
wytycznymi Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. 
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca złoży oświadczenie stanowiące Załącznik nr 
4 do Zapytania ofertowego tj. Oświadczenie o braku podlegania sankcjom. 
 
 

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERTY 
 

Ocenie podlegają wyłącznie oferty kompletne, zgodne z treścią i przedmiotem zamówienia oraz spełniające 
wymagania określone w Zapytaniu ofertowym. 

W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące 
kryteria: 

1. Cena za przeprowadzenie 1 godziny usługi indywidualnego poradnictwa zawodowego – waga 70% 
(maksymalnie 70 punktów) 

Kryterium odnosi się do ceny jednostkowej za realizację zamówienia, tj. ceny za przeprowadzenie 1 godziny 
zegarowej (60 minut) indywidualnego poradnictwa zawodowego. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z 
realizacją usługi, w tym zwłaszcza koszty dojazdu doradcy zawodowego na miejsce wykonania usługi. Cena 
powinna być podana w złotych polskich wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: 
C = (Cmin : CO) x 70 
gdzie: 
C – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium cena 
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Cmin – najniższa cena za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej indywidualnego poradnictwa zawodowego 
spośród ważnych ofert 
CO – cena za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej indywidualnego poradnictwa zawodowego wskazana w 
ofercie 
 

2. Doświadczenie – waga 30% (maksymalnie 30 punktów)  
Ocenie podlegać będzie wykazana w Załączniku nr 2 liczba godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego 
zrealizowanego dla grupy docelowej przez Wykonawcę/osobę wskazaną do realizacji przedmiotu zamówienia w 
okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert. 
Punkty przyznawane za kryterium doświadczenie będą liczone wg następującego wzoru:  
D = (Dmax : D0) x 30   
gdzie:  
D – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium doświadczenie 
DO – liczba zrealizowanych godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego wykazanych w badanej ofercie 
Dmax – liczba godzin zrealizowanego indywidualnego poradnictwa zawodowego z oferty, w której wykazano 
najwięcej zrealizowanych godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego. 
 
OPIS SPOSOBU WYLICZENIA OCENY KOŃCOWEJ: 
OK = C + D 
gdzie: 
OK (ocena końcowa) – suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach  
C – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za kryterium „cena”  
D – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za kryterium „doświadczenie” 
 
Na podstawie przyznanych punktów Zamawiający utworzy listę rankingową złożonych ofert. Z listy rankingowej 
wyłoniony zostanie najwyżej oceniony Wykonawcy. 

Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która otrzyma największą liczbę punktów stanowiących sumę 
punktów uzyskanych w kryteriach: cena oraz doświadczenie (wskazane w pkt. 1 i 2). 

W przypadku przyznania jednakowej liczby punktów kilku ofertom, o wyższej pozycji na liście rankingowej 
decydować będzie kolejno: wyższa liczba punktów w kryterium „cena”, wyższa liczba punktów w kryterium 
„doświadczenie”. W przypadku jednakowej ilości punktów w każdym z w/w kryteriów o wyższej pozycji na liście 
rankingowej zdecyduje kolejność wpływu oferty.  

Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie wezwany do podpisania umowy.  
Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.  
Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert 
 

IX. ODRZUCENIE OFERTY 
 

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:  
        a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;   
        b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym 
        postępowaniu;  
       c) przedstawi nieprawdziwe informacje;   
       d) nie spełni warunków udziału w postępowaniu.  
2. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny 

za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości 
zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy 
oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o 
udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci 
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ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską 
cenę stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej 
ceny, spoczywa na Wykonawcy.  

3. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przysługują środki ochrony 
prawnej.   
X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY 

 
1. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. W przypadku złożenia więcej niż jednej oferty, oceniana będzie 
oferta złożona jako pierwsza.  
2. Ofertę należy złożyć na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1.  
3. Wykonawca ma obowiązek dołączenia do Formularza oferty:  

a. Załącznik nr 2 – Wykaz doświadczenia  
b. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych 
c. Załącznik nr 4- Oświadczenie o braku podlegania sankcjom 
d. Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna RODO 

4.Oferta musi być wypełniona w języku polskim, odręcznie lub komputerowo, każda strona oferty musi być 
zaparafowana. 
5. Oferta musi zostać złożona poprzez bazę konkurencyjności – BK2021 zgodnie z warunkami wskazanymi w 
BK2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Ofertę należy złożyć do dnia 09.10.2024r. 
(decyduje data złożenia oferty na bazie konkurencyjności).  Oferty, które wpłyną inną drogą niż wskazana lub 
po ww. terminie zostaną odrzucone.  
6. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.  
7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 
podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów. 
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną 
najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje 
Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosą efektu, Zamawiający unieważni wybór wyłonionego 
Wykonawcy i będzie rozpatrywał oferty kolejnych Wykonawców wg otrzymanej punktacji. 
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania 
przyczyny.   
 

XI. DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA 
 

Wypełniając obowiązek informacyjny, przewidziany w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej 
RODO informuję, iż:  

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest ”FUNDACJA ECO-INNOVA” z siedzibą we Wrocławiu 
przy ul. Legnickiej 46A lok.12, 53-674 Wrocław  

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do prawidłowego złożenia oferty.  
3. Państwa dane przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

dot. przeprowadzenia usługi będącej przedmiotem zamówienia zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz 
w celu wypełnienia obowiązku prawnego, ciążącego na Administratorze, określonego w ustawie z dnia 
11 lipca o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 
finansowej 2014-2010 (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1460 z późn. Zm.) oraz Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2021 – 2027. 

4. Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych będzie: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia UE 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej „Rozporządzenie”) tj. niezbędność do przeprowadzenia 
szacowania wartości usługi oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia, tj. niezbędność do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w postaci przechowywania dokumentów na 
potrzeby kontroli udzielonego finansowania projektu wynikającego zarówno z Programu Fundusze 
Europejskie dla Dolnego Śląska na lata 2021-2027 jak i ustawy o Zasadach prowadzenia polityki 
rozwoju oraz kontroli skarbowych.  
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5. Państwa dane mogą być przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie 
przepisów prawa. Państwa dane nie będą przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o których mowa 
w zdaniu poprzednim.  

6. Państwa dane nie będą przekazywane poza EOG ani udostępniane organizacjom międzynarodowym.  
7. Okres, przez który Państwa dane osobowe będą przechowywane zakończy się z dniem 31.12.2027 r.  
8. W odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  
9. Informujemy, że nie są Państwo profilowani. 
10. Ponadto, informujemy, że mają Państwo prawo do: 

a. żądania dostępu do danych osobowych dotyczących Państwa,  
b. sprostowania danych, 
c. żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 
11. Jednocześnie informujemy, iż nie przysługuje Pani / Panu:  

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
12. W przypadku wątpliwości co do prawidłowości przetwarzania Państwa danych osobowych przez 

”FUNDACJA ECO-INNOVA” mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


