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Nr referencyjny sprawy: DZP.26.2.21.2023 Krakéw, 2.10.2023r.

Zapytanie ofertowe

Biblioteka Krakow zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na ,Przygotowanie pakietu
materiatéw informacyjnych na strone internetowg zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1”

w

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przygotowania pakietu materiatéw informacyjnych na
strone internetowa zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1

Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 (Opis przedmiotu
zamowienia).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 7.

Kod CPV
32.35.45.00-4 filmy wideo
22.31.50.00-1 fotografie

Termin lub okres wykonania zamoéwienia
Okres realizacji zamodwienia do 8 listopada 2023r.

. Warunki ptatnosci

Termin ptatnosci wynosi¢ bedzie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury.

Zamawiajgcy moze uniewaini¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki
publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
zdolnosci  technicznej lub zawodowej - Wpykonawca musi posiadaé wiedze
i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie zrealizowat - co najmniej 1
podobng ustuge polegajaca na wykonaniu filmu instruktazowego lub sesji fotograficznych na
kwote min. 20.000 zt brutto.

Kryteria oceny oferty
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania

okreslone w niniejszym zaproszeniu oraz otrzyma tgcznie najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z
ponizszym kryterium oceny ofert.

Wykonaweca, ktéry zaproponuje najnizszg cene sposrdd ofert spetniajgcych wymagania,
otrzyma 100 punktow, natomiast pozostali wykonawcy — odpowiednio mniej punktéw, wedtug
ponizszego wzoru:
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cena minimalna

x 100 pkt
cena badanej oferty

[Opis sposobu obliczenia ceny]

1.

4.

W ofercie nalezy podaé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U. 2023 r. poz. 168)
za realizacje przedmiotu zamdwienia.

W cenach nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wynikajgce z wymagan okreslonych
w zapytaniu w szczegdlnosci wszystkie ciezary publicznoprawne. Ceny nalezy podaé w
ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wiekszg niz do dwéch miejsc po przecinku.

Przy obliczaniu liczby punktéw Zamawiajacy zaokraglat bedzie wyniki do dwdch miejsc po
przecinku (z zastosowaniem regut matematycznych).

Punkty uzyskane w kryteriach opisanych powyzej stanowg podstawe poréwnania ofert.

Kontakt z Wykonawcami
Wszelkie pytania zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wylacznie za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci — poprzez zaktadke — pytania.

Przestana oferta powinna zawierac

1.

Wypetniony formularz oferty — zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert, potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem (Dla oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnosé gospodarczg wymaganym odpisem jest wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), a dla spotek prawa handlowego
i innych podmiotéw wpisywanych do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) — odpis z tego
rejestru);

Stosowne petnomocnictwo jezeli umocowanie do reprezentacji Wykonawcy nie wynika
z dokumentdw rejestrowych;

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

Wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy — wg zatgcznik nr 4 do SWZ.
Przestane formularze, oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1)-5) powyzej
muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Konieczne
jest ztozenie oferty za posrednictwem poczty elektroniczne;j:

- w formie elektronicznej (oferta sporzadzona w formie elektronicznej i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

albo

- w postaci elektronicznej przez zeskanowanie dokumentéw wraz z odrecznymi podpisami,
wzglednie opatrzenie skanu dokumentéw podpisem elektronicznym (kwalifikowany podpis
elektroniczny albo podpis zaufany albo podpis osobisty);
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albo
- w formie podpisanych skanéw;

VIII. Termin przestania oferty
1. Prosimy o ztozenie oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w terminie: do
10 pazdziernika 2023 roku do godz. 11:00.
2. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania Ofert.
3. Instrukcja Uzytkownika Dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021, opisujgca jak
prawidtowo ztozy¢ oferte i zadaé pytanie w postepowaniu stanowi zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego.

IX. Tryb prowadzenia postepowania
1. Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

X. Przypadki odrzucenia oferty:

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:

1) Oferta nie odpowiada wymaganiom okresSlonym przez Zamawiajgcego, w tym
Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu lub innych wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,

2) Oferta Wykonawcy zawiera razgco niskg cene wykonania przedmiotu zamdwienia,

3) Oferta Wykonawcy jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepisdw prawa,

4) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omytek w Ofercie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

5) Woykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.

XI. Przypadki wykluczenia Wykonawcy z postepowania

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497) — zwana dalej ,ustawg”, w celu przeciwdziatania
wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec oséb
i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce m.in.
na wykluczeniu z postepowania. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego wyklucza sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z
20.05.20086, str. 1, z pdzn. zm.) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem 765/2006" i rozporzgdzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng, suwerennos$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem
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269/2014" albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.),
jest podmiot wymieniony w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

XIl. Uniewaznienie

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia

niniejszego postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

Postepowanie moze zostac uniewaznione w szczegélnosci w przypadku, gdy:

1) W Postepowaniu w nie ztozono zadnej Oferty lub wszystkie Oferty podlegajg odrzuceniu;

2) Cena Oferty Najkorzystniejszej przewyzisza kwote, ktdra zostata przeznaczona na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze mozliwe jest zwiekszenie tej kwoty do ceny Oferty
Najkorzystniejszej, co zaakceptowat Kierownik Zamawiajgcego lub osoba posiadajaca
stosowne petnomocnictwo;

3) Postepowanie jest dotkniete wadg lub btedem;

4) Udzielenie zamdwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie BK;

5) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie BK, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

6) Srodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub
czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

XIil. Informacje dodatkowe

1. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen lub ztozenia wyjasnien ich dotyczacych.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢é podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona.

2. Zamawiajacy skontaktuje sie z wybranym Wykonawcg i poinformuje drogg e-mailowg
o wyborze oferty. Ponadto wybdér danego Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy moze najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy oferta
Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o udzielenie wyjasnien
w kwestiach merytoryki i procedury za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w zaktadce

— pytania.
XIV. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych oséb fizycznych wskazanych w toku postepowania
o udzielenie zamowienia, jest Biblioteka Krakéw z siedziba przy

Pl. Jana Nowaka — Jezioranskiego 3 w Krakowie. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu
udzielenia zamdwienia oraz wypetnienia obowigzku archiwizacyjnego. Szczegdty zawiera zatgcznik
nr 5 do zapytania ofertowego.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych;

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug;

Zatacznik nr 5 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych;

Zatacznik nr 6 - Instrukcja Uzytkownika Dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021;
Zatacznik nr7 - Projekt umowy;
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