
 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 
 
 
 

dotyczące postępowania na udzielenie zamówienia publicznego 
zgodnie z zasadą konkurencyjności 

w zakresie wyboru wykonawcy, którego zadaniem będzie: 
 

Zapewnienie przerw kawowych podczas szkoleń w obszarze 
kompetencji cyfrowych 

 
w ramach projektu pt. 

 
„ENTER – kompetencje cyfrowe dla każdego” 

 
realizowanego w ramach 

 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

 

 

Oś priorytetowa: III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju 

Działanie: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym 

 
 
 
 

Bydgoszcz, 22.03.2023 r.   



 

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Wyższa Szkoła Gospodarki 
ul. Garbary 2 
85-229 Bydgoszcz 
 
 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodne z Wytycznymi  
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020  
 
 
OPIS PROJEKTU, W RAMACH KTÓREGO REALIZOWANE JEST ZAMÓWIENIE 
 
Zamówienie publiczne realizowane będzie w ramach projektu pt. „ENTER – kompetencje cyfrowe dla każdego” 
Realizacja projektu planowana jest na okres od 2019-04-01 do 2023-09-30 z możliwością przedłużenia terminu w ramach 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (Oś priorytetowa: III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju; 
Działanie: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym)  
 
Projekt realizowany będzie przez Wyższą Szkołę Gospodarki w Bydgoszczy 
 
Celem projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych przez min. 420 spośród 560 osób w wieku powyżej 50 r.ż. (308 
Kobiet, 252 Mężczyzn) należących do grupy niestandardowych odbiorców szkolnictwa wyższego z województw: 
kujawsko-pomorskiego, pomorskiego, wielkopolskiego oraz warmińsko-mazurskiego, dzięki realizacji działań 
dydaktycznych przez Wyższą Szkołę Gospodarki w ramach wypełnienia III misji uczelni, które pozwolą na: 
 
- aktywizację społeczną; 
- poszerzanie wiedzy ogólnej i specjalistycznej oraz rozwój zainteresowań; 
- pobudzenie aktywności edukacyjnej i kulturalnej; 
- zapobieganie społecznemu wykluczeniu uczestników projektu 
 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie przerw kawowych podczas szkoleń w obszarze kompetencji cyfrowych, 
które obejmować będzie świeżo parzoną kawę (w termosach lub warnikach), herbatę w torebkach (m.in. 2 różne rodzaje 
np. czarna, owocowa) oraz gorącą wodę (w termosach, warnikach lub podgrzewaczach elektrycznych), dodatki: mleko 
lub śmietanka do kawy (serwowane w odpowiednich do tego celu naczyniach), cukier (biały i brązowy), cytryna  
w plasterkach, wodę niegazowaną oraz gazowaną w butelkach, ciasteczka kruche (min. 3 rodzaje, min 5 ciastek  
na osobę), drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki i owoce. 
 
Serwis kawowy powinien być przygotowany w estetyczny sposób oraz powinien być gotowy minimum 15 minut przed 
rozpoczęciem szkolenia i dostępny przez cały okres jego trwania (z koniecznością ewentualnego uzupełnienia gorącej 
wody, kawy, herbaty oraz wody gazowanej i niegazowanej). 
 
Serwis kawowy powinien być przygotowany w miejscu niedostępnym dla osób postronnych. 
 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dla uczestników serwetki papierowe, czyste sztućce wielokrotnego użytku 
(łyżeczki do kawy/herbaty), termosy/warnik. 
 
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego uchybień w wykonywaniu usługi Wykonawca jest zobowiązany  
do podjęcia natychmiastowych kroków w celu usunięcia uchybień. 
 



 

Przerwa kawowa będzie obejmowała maksymalnie 15 osób, podczas jednego szkolenia. Zamawiający dopuszcza 
organizację szkoleń w oddzielnych terminach na przełomie kwietnia a lipca 2023 roku (z możliwością zmiany okresu 
realizacji w przypadku opóźnień niezależnych od Zamawiającego). 
 
Zapytanie ofertowe dotyczy usługi cateringowej podczas zajęć, odbywających się na terenie miejscowości Iława 
 – szkolenie dla dwóch ok. 10-osoboych grup (szkolenie dla jednej grupy obejmuje 32 godziny, tj. 8 spotkań po 4 godziny). 
 
Zamówienie dotyczy następujących kodów CPV: 
 

 55520000-1– Usługi dostarczania posiłków 
 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA 
TYCH WARUNKÓW 
 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się podmiot niepowiązany kapitałowo ani osobowo z Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. 
 
Zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” zamówienie nie może 
być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 
rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem  
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) Uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) Posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  
c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
Z postępowania wykluczone są osoby i podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo w powyższym 
rozumieniu. Oferenci są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie o niewystępowaniu powiązań osobowych lub 
kapitałowych z Zamawiającym w/w powiązań. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 
Niezłożenie oświadczenia spowoduje, że oferta nie będzie rozpatrzona. 
 
 
Zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać dokumentów potwierdzających spełnienie powyższych 
wymagań. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć wymaganą dokumentację w terminie maks. 3 dni roboczych od 
daty poinformowania przez Zamawiającego w formie korespondencji elektronicznej (mail na wskazany przez 
Wykonawcę adres). Niedostarczenie wymaganej dokumentacji skutkować będzie odstąpieniem od podpisania umowy 
z Wykonawcą. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 
 
1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim trwałą i czytelną techniką biurową. 
3. Ofertę należy przygotować zgodnie z Formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 
4. Do Formularza oferty należy dołączyć również oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub 

kapitałowych z Zamawiającym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz 
oświadczenie RODO (zał. nr 3). 

5. Wykonawca powinien złożyć ofertę na jeden z poniższych sposobów: 

 elektronicznie na adres rafal.bagrowski@byd.pl, (podpisane i zeskanowane dokumenty),  

 osobiście na adres Zamawiającego w dni robocze w godzinach 8.00 – 16.00, 

 przesłać pocztą lub kurierem na adres: 
 
Wyższa Szkoła Gospodarki 
ul. Garbary 2 
85-229 Bydgoszcz 
(Budynek W, pok. 10) 
 

z dopiskiem „Oferta dotycząca zapewnienia przerw kawowych podczas szkoleń w obszarze kompetencji cyfrowych 
ENTER” 
 
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 
TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
Termin składania ofert upływa 30.03.2023 r.  
UWAGA! Niezależnie od sposobu składania oferty, decyduje data jej wpływu do Biura Zamawiającego, a nie data 
nadania. 
 
 
KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB WYBORU NAJLEPSZEJ OFERTY 
 
Wybór najlepszej oferty dokonany będzie wyłącznie spośród ofert, które spełniają warunki udziału w postępowaniu 
ofertowym. Złożone oferty uszeregowane zostaną na podstawie liczby zdobytych punktów. Wybrana zostanie oferta, 
która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
 

 
KRYTERIA PUNKTOWE 

 

Lp. Kryterium Opis 
Maks. liczba 

punktów 

1 Cena brutto w PLN 

Punkty za cenę dla poszczególnych ofert będą obliczane 
wg wzoru: 
 
Liczba punktów = (A/B) x 60 
A – najniższa cena brutto wynikająca ze złożonych ofert 
(w PLN) 
B - cena brutto oferty ocenianej (w PLN) 
 
Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku. 
 

60 



 

Oferent zobowiązany będzie podać łączną cenę brutto za 
usługę, tj. dwa szkolenia dla 10-osobowych grup (2 razy 8 
spotkań po 4 godziny zegarowe każde spotkanie) 

2 
Podmiot Ekonomii 

Społecznej  

Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia aby 
spełnić to kryterium, musi mieć formę Podmiotu 
Ekonomii Społecznej (PES) - zgodnie z definicją zawartą w 
Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsięwzięć w 
obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z 
wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego na lata 2014-2020.  
 
 
W przypadku, w którym Wykonawca ubiegający się o 
udzielenie zamówienia prowadzi działalność, która jest 
Podmiotem Ekonomii Społecznej, Zamawiający przyzna 40 
pkt, a w przypadku, w którym Wykonawca takiej działalności 
nie prowadzi wówczas Zamawiający przyzna 0 pkt. w 
przedmiotowym kryterium. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli spełniania przez 
Wykonawcę ww. warunku przez cały okres realizacji 
zamówienia. Stwierdzenie przez Zamawiającego braku 
prowadzenia zadeklarowanej przez Wykonawcę w ofercie 
działalności z zakresu Podmiotu Ekonomii Społecznej może 
zostać uznane za naruszenie zapisów umowy w sprawie 
zamówienia publicznego oraz skutkować odpowiedzialnością 
Wykonawcy za ww. naruszenia postanowień zawartej umowy 
na podstawie odpowiednich zastrzeżeń umownych. 

40 

Metodyka przyznawania 
punktacji 

P = K1 + K2 = 100 pkt 
K1 – Cena brutto w PLN (60 pkt) 

K2 - Podmiot Ekonomii Społecznej (40 pkt) 

 
 
OSOBY ODPOWIEDZALNE ZA KONTAKT 
 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami i odpowiedzialną za czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest Rafał Bagrowski (adres e-mail: rafal.bagrowski@byd.pl, tel. 52 
567 07 53). 
 
 
DOPUSZCZANE ZMIANY W UMOWIE Z WYKONAWCĄ I WARUNKI UMOWY  
 

1. Dopuszcza się możliwość rozwiązania umowy z Wykonawcą w przypadku niewywiązania się z warunków  
w opisie przedmiotu, zawartym w niniejszym zapytaniu ofertowym, nakładając na Wykonawcę karę umowną  
w wysokości 80% wartości zamówienia.  

 

 

FORMALNOŚCI DOTYCZĄCE OCENY OFERT I PROWADZONYCH NEGOCJACJI 
 

1. Oferty złożone po terminie wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiający odrzuci.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta, w celu uzupełnienia dokumentów potwierdzających 

warunki udziału w postępowaniu.  
4. Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem 

zamówienia przez Wyższą Szkołę Gospodarki w Bydgoszczy (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy). 



 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia bez podania przyczyny oraz możliwość 
negocjacji przedstawionych warunków współpracy.  

5. Przesłana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Wyższa Szkoła Gospodarki w Bydgoszczy zastrzega 
sobie prawo do odwołania postępowania. 

 
Wykaz załączników: 
 

1 – wzór formularza oferty zał. nr 1 
2 – wzór oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym zał. nr 2 
3 – oświadczenie RODO zał. nr 3 


