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Znak postępowania: IZ.271.1.11.2022 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą: 

Wykonanie materiałów informacyjnych w ramach projektu pn.: „Ocalić od zapomnienia - 

wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje nekropoli I wojny 

światowej polsko-słowackiego pogranicza”  

 

postępowanie prowadzone w trybie Zapytania Ofertowego  

 

Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi informacjami zawartymi w niniejszym 

zapytaniu ofertowym, celem prawidłowego przygotowania oferty. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sękowa, 24.06.2022 r. 

 

Zamówienie opisane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym realizowane jest w ramach projektu: 

„Ocalić od zapomnienia - wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje 

nekropoli I wojny światowej polsko-słowackiego pogranicza”, współfinansowanego 

w ramach programu współpracy transgranicznej Interreg V-A Polska – Słowacja 2014 – 2020. 
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Rozdział I 

Dane Zamawiającego 

 

Nazwa Zamawiającego: Gmina Sękowa 

Adres Zamawiającego: Sękowa 252, 38 – 307 Sękowa                                

NIP: 7381013686 

Numer telefonu: (18) 351 80 16 

E-mail: ugsekowa@sekowa.pl 

*Znak postępowania: IZ.271.1.11.2022   

* Uwaga – w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym 

znakiem. 

 

Rozdział II 

Tryb udzielenia zamówienia 

1.  Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na zasadach określonych 

w niniejszym dokumencie. 

2. Do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (zwana dalej: ustawą Pzp). 

3. Wartość zamówienia jest niższa od kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. 

 

MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. Baza konkurencyjności - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie materiałów informacyjnych w ramach projektu 

pn.: „Ocalić od zapomnienia - wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez 

rewitalizacje nekropoli I wojny światowej polsko-słowackiego pogranicza”. 

Wspólny słownik zamówień: 

22000000-0 - Druki i produkty podobne,  

22114300-5 - Mapy,  

22210000-5 - Gazety,  

30195000-2 – Tablice 

2. Zamówienie podzielone jest na cztery części: 

1) część pierwsza zamówienia - wykonanie usługi polegającej na opracowaniu, 

graficznym i merytorycznym oraz druku gazety frontowej 3000 szt. 6 stron A4 w 2 

języku polskim i  6 stron A4 w 2 języku słowackim łącznie min. 42 tyś znaków ze 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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spacjami,  druk dwustronny biało czarny stylizowany z użyciem min. 10 archiwalnych 

fotografii z okresu 1915 r. związanych z bitwą pod Gorlicami; wykonawca w ramach 

przedmiotu umowy zobowiązany będzie do uzyskania fachowej treści merytorycznej  i 

archiwalnych fotografii, co powinien uwzględnić w wycenie; wykonawca w ramach 

zlecenia może zawierać odrębne umowy na opracowanie merytoryczne gazety 

frontowej; tekst powinien opisywać wydarzenia z okresu bitwy pod Gorlicami 

w oparciu o materiały archiwalne i mieć charakter edukacyjny dla młodzieży; treść 

powinna być ciekawa, z cytatami, np. z pamiętników; Zamawiający zastrzega sobie 

prawo wprowadzenia dowolnej ilości poprawek do grafiki i treści publikacji, tzw. 

poprawki „do skutku" (czyli ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego); 

2) część druga zamówienia - wykonanie usługi opracowania i montażu 1 tablicy 

informacyjno-pamiątkowej oraz wykonania konstrukcji nośnej z obramowaniem 

i poprzecznymi wzmocnieniami elementów nośnych wykonana z wyszlifowanego 

sezonowanego drewna iglastego zabezpieczonego przed grzybami, owadami 

i czynnikami zewnętrznymi środkiem do impregnowania drewna - kolor TIK /do 

ustalenia z zamawiającym, montaż elementów drewnianych za pomocą ocynkowanych 

łączników; 

a) elementy nośne stelaża okrągłe o średnicy min. 12-14 cm, wysokość całkowita wraz 

z daszkiem od 210 do 240 cm w części nadziemnej, tablice na wysokości nie niższej niż 

70-80 cm nad ziemią; 

b) montaż elementów drewnianych konstrukcji nad gruntem za pomocą kotw 

stalowych na głębokości 90 cm (np. kotwy typu H) lub przez zabetonowanie rur 

kotwiących; 

c) dach dwuspadowy, prosty, drewniany z desek kładzionych na zakładkę lub gont 

(deski min. 1 calowe); 

d) plecy tablicy z tarcicy o grubości nie mniej niż 1,5 cm i szerokości nie mniej niż 10 

cm; 

e) zamontowana tablica jednostronna o wymiarach pola zadruku: 90 cm (szerokość) 

x 70 cm (wysokość) na materiale dibond  lub innym zapewniającym trwałość przez min. 

5 lat, pełen kolor (CMYK), zabezpieczona laminatem UV; 

f) Zamawiający po wyborze oferty przedstawi Wykonawcy treść i wykaz elementów 

graficznych jakie mają znaleźć się na tablicy; 

g) Wykonawca zobowiązany jest do montażu tablicy i stelaża na działce i miejscu 

wskazanym przez zamawiającego; 

3) część trzecia zamówienia - opracowanie i druk mapy turystycznej lokalizującej 

cmentarze na polsko słowackim pograniczu wraz z odnośnikami do atrakcji 

turystycznych obszaru na terenie Polski w formie kwadratu wyznaczonego miastami: 

Jasło, Grybów, Zborov, Nowy Żmigród oraz obszaru na terenie Słowacji  w formie 

kwadratu wyznaczonego miastami: Małastów, Lipany, Preszów, Medzilaborce: 
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a) specyfikacja mapy: 

– nakład: 3.000 sztuk - 1500 szt. PL i 1500 szt. SK, 

– format 908x680mm (B1), 

– składana do rozmiaru 230 mm x 130 mm, 

– druk dwustronny full kolor CMYK 4+4, 

– papier kreda matowa G-print 115 g, 

– skala: 1: 50 000 lub zbliżona, 

– dostawa do Zamawiającego, 

b) treść mapy: 

b.1) awers mapy PL: 

b.1.1) legenda w dwóch językach: polskim i słowackim, zawierająca 

w szczególności: 

– skalę liczbową i podziałkę liniową, 

– oznaczenie terenu: zabudowany, las, łąka, itp., 

– poziomice, szczyty, 

– granice obszaru gminy Sękowa,   

– granicę obszaru Natura 2000, 

– drogi: krajowe, wojewódzkie, powiatowe, utwardzone, gminne, dukty leśne, 

szlaki turystyczne, 

– obiekty przyrodnicze: obszary leśne, parki krajobrazowe, rezerwaty przyrody, 

pomniki przyrody, punkty widokowe, kamieniołomy, rzeki, zbiorniki wodne 

(z nazwami głównych rzek i akwenów), 

– zabytkowe budowle: obiekty budownictwa sakralnego i inne zabytki, zabytkowe 

cmentarze, interesujące obiekty małej architektury (mogiły, tablice pamiątkowe, 

kapliczki, pomniki), inne miejsca o wartości historycznej, 

– obiekty turystyczne: kąpieliska, stadniny koni/ośrodki jeździeckie, izby 

regionalne, muzea, punkty wypoczynkowe, wraz lokalizują parku historycznego 

w Siarach realizowanego w ramach projekt pn. „Ocalić od zapomnienia - 

wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje nekropoli I wojny 

światowej polsko-słowackiego pogranicza”, 

– szlaki turystyczne: konne, piesze, rowerowe, dydaktyczne, ze szczególnym 

uwzględnieniem szlaków dojściowych do cmentarzy z I wojny św. z wyraźnym  

oznaczeniem cmentarzy realizowanych w projekcie, 

– oznaczenie: policji, stacji paliw, punktów informacji turystycznej, wież 

widokowych Urzędów Gmin, punktów gastronomicznych, bazy noclegowej, 

b.1.2) mapa obszaru z ramką mapy i siatką współrzędnych geograficznych wraz 

z wartościami współrzędnych, 

b.2) rewers mapy PL: okładka przód i tył mapy wraz z danymi teleadresowymi Gminy 

Sękowa, Gminy Nizna Polianka, nazwą i obowiązkowymi logotypami projektu oraz 
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informacja o cmentarzach z okresu I wojny św. i głównych atrakcjach turystycznych 

obszaru Gminy Sękowa wraz z opisami i fotografiami; Wykonawca w ramach 

przedmiotu umowy zobowiązany będzie do opracowania treści merytorycznej o min. 

23 cmentarzach, 12 obiektach sakralnych, 10 atrakcjach przyrodniczych i pozyskania 

min. 45 fotografii wskazanych przez Zamawiającego, co powinien uwzględnić 

w wycenie; treść opracowania i fotografie należy uzgodnić z Zamawiającym; 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia poprawek do grafiki i treści 

opracowania do momentu ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego; 

b.3) awers mapy SK: 

b.3.1.) legenda zawierająca w szczególności: 

– skalę liczbową i podziałkę liniową, 

– oznaczenie terenu: zabudowany, las, łąka, itp., 

– poziomice, szczyty, 

– granice obszaru okresu Bardejov, Śvidnik, Medzialaborce tj. mapa obszaru 

z ramką mapy i siatką współrzędnych geograficznych,   

– drogi: krajowe, wojewódzkie, powiatowe, utwardzone, gminne, dukty leśne, 

szlaki turystyczne, 

– obiekty przyrodnicze: obszary leśne, parki krajobrazowe, rezerwaty przyrody, 

pomniki przyrody, punkty widokowe, kamieniołomy, rzeki, zbiorniki wodne 

(z nazwami głównych rzek i akwenów), 

– zabytkowe budowle: obiekty budownictwa sakralnego i inne zabytki, zabytkowe 

cmentarze, interesujące obiekty małej architektury (mogiły, tablice pamiątkowe, 

kapliczki, pomniki), inne miejsca o wartości historycznej, 

– obiekty turystyczne: kąpieliska, stadniny koni/ośrodki jeździeckie, izby 

regionalne, 

muzea, punkty wypoczynkowe, 

– szlaki turystyczne: konne, piesze, rowerowe, dydaktyczne, ze szczególnym 

uwzględnieniem szlaków dojściowych do cmentarzy z I wojny św., 

– oznaczenie: policji, stacji paliw, punktów informacji turystycznej, wież 

widokowych Urzędów Gmin, punktów gastronomicznych, bazy noclegowej, 

b.3.2) mapa obszaru z ramką mapy i siatką współrzędnych geograficznych wraz 

z wartościami współrzędnych, 

b.4) rewers mapy SK: –  okładka przód i tył mapy  wraz z danymi teleadresowymi 

Gminy Sękowa, Gminy Nizna Polianka, nazwą i obowiązkowymi logotypami 

projektu oraz informacja o cmentarzach z okresu I wojny św. i głównych atrakcjach 

turystycznych obszaru Gminy Nizna Polianka wraz z opisami i fotografiami; 

Wykonawca w ramach przedmiotu umowy zobowiązany będzie do opracowania 

treści merytorycznej o min. 14 cmentarzach, 10 obiektach sakralnych, 10 

atrakcjach przyrodniczych i pozyskania min 45 fotografii na własny koszt co 
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powinien uwzględnić w wycenie; treść opracowania i fotografie  należy uzgodnić z 

Zamawiającym; Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia poprawek do 

grafiki i treści opracowania do momentu ostatecznej akceptacji przez 

Zamawiającego; 

c) tekturowa kolorowa koperta z dwiema kieszeniami na 2 mapy PL i SK dopasowana 

do rozmiaru mapy wraz z logotypami projektu i grafiką cmentarza nr 60 w 

Małastowie; 

d) dodatkowe wyjaśnienia dotyczące map w wersjach elektronicznych: Zamawiający 

zamierza wykorzystywać przekazane mapy w wersji elektronicznej na różnych 

polach eksploatacji związanych z wykonywanymi przez siebie zadaniami, m.in. 

takimi jak używanie mapy w wydawnictwach promocyjnych np. albumach, 

folderach itp.; 

4) część czwarta zamówienia - wykonanie usługi opracowania graficznego i druku 

plakatów A3 kolor 20 szt. wersja polska i 20 szt. wersja słowacka  wraz z usługą 

plakatowania Powiat Gorlice, Okres Barejów; planowany termin realizacji usługi 

plakatowania kwiecień – szczegóły należy uzgodnić z zamawiającym; Zamawiający po 

wyborze oferty przedstawi Wykonawcy treść i wykaz elementów graficznych jakie 

mają znaleźć się na plakacie. 

3. Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy i sposób realizacji zamówienia opisuje wzór 

umowy stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

4. Aktualny Podręcznik beneficjenta INTERREG V–A Polska–Słowacja 2014-2020 jest 

dostępny na stronie internetowej https://pl.plsk.eu/-/podrecznik-beneficjenta. 

5. Informacja RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sękowa; 

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pod Wykonanie 

materiałów informacyjnych w ramach projektu pn.: „Ocalić od zapomnienia - 

wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje nekropoli I wojny 

światowej polsko-słowackiego pogranicza”, współfinansowanego w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu V - A Interreg 

Polska – Słowacja; 

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; 

https://pl.plsk.eu/-/podrecznik-beneficjenta
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d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy i lub trwałości 

projektu przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy 

oraz okresu trwałości projektu UE, w zależności który z tych terminów jest dłuższy; 

e) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

f) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

g) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO. 

 

Rozdział IV 

Termin wykonania zamówienia  

Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie w terminie do 31 października 2022 r. 

 

Rozdział V 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do 

ustanowienia spośród siebie pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania 

wszystkich wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy. 

2. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie (dotyczy spółki cywilnej i konsorcjum), Zamawiający przed 

podpisaniem umowy może zażądać przedstawienia umowy regulującej ich współpracę.  
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Rozdział VI 

Podwykonawcy 

Zamawiający dopuszcza udział Podwykonawców przy realizacji zamówienia określonego 

w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 

 

Rozdział VII 

Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 

propozycję cenową, na wykonanie dowolnej liczby części zamówienia. Złożenie większej 

liczby ofert spowoduję odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

2. Ofertę należy przygotować wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego – formularza ofertowo – cenowego. 

3. Ofertę z załącznikami należy sporządzić, pod rygorem nieważności, w języku polskim 

w formie pisemnej, formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, powinna być sporządzona czytelnie za 

pomocą maszyny do pisania, komputera lub ręcznie w sposób uniemożliwiający łatwe 

usunięcie zapisów oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty przez pełnomocnika do oferty należy 

dołączyć stosowne pełnomocnictwo.  

4. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

5. Zaleca się aby każda zapisana strona składająca się na przedstawioną ofertę (wraz 

z załącznikami) była parafowana, ponumerowana kolejnymi numerami, a oferta trwale 

spięta. 

6. Jeżeli oferta zawiera informacje, które wg Wykonawcy stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (i jeżeli  Wykonawca nie później niż w terminie 

składania ofert zastrzegł, że nie mogą być udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, wówczas informacje takie nie będą 

ujawniane. Informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pakietu celem 

zachowania przez Zamawiającego tajemnicy. Pakiet ten ma być wyraźnie oznaczony 

„Tajemnica przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niezgodne z niniejszym Zapytaniem 

przygotowanie ww. pakietu przez Wykonawcę. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien 

złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na 

wniosek każdej zainteresowanej osoby. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być wyraźnie oznaczone 

i parafowane przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania firmy. 
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10. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

Rozdział VIII 

Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę sporządzoną w formie pisemnej należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, 

znajdującej się pod adresem: Urząd Gminy Sękowa, Sękowa 252, 38 – 307 Sękowa, 

w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

 

Nazwa i adres Wykonawcy 

 

Oferta na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą: 

 

Wykonanie materiałów informacyjnych w ramach projektu pn.: „Ocalić od zapomnienia - 

wzmacnianie dziedzictwa transgranicznego poprzez rewitalizacje nekropoli I wojny 

światowej polsko-słowackiego pogranicza” 

 

znak postępowania: IZ.271.1.11.2022 

 

2. Ofertę w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, albo cyfrowe odwzorowanie oryginału oferty, sporządzonego 

w formie pisemnej, należy złożyć przez stronę internetową 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ albo na adres poczty 

elektronicznej: k.szloch@sekowa.pl.  

3. Ofertę należy złożyć w terminie do 01.07.2022 r. do godz. 10.00. 

4. Oferty złożone po wymaganym terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

Rozdział IX 

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty 

1. Zamawiający wymaga aby każda oferta zawierała następujące dokumenty: 

a) Wypełniony Formularz ofertowy – wg. załącznika nr 1 do zapytania ofertowego, 

b) Pełnomocnictwo, o ile sposób reprezentacji nie wynika wprost z wpisu do KRS lub 

CEIDG – w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika (także 

w przypadku ustanowienia pełnomocnikiem jednego z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia). 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:k.szloch@sekowa.pl
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2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie złożył wskazanych 

w zapytaniu ofertowym oświadczeń lub dokumentów lub gdy dokumenty te są 

niekompletne, zawierają błędy lub budzą wątpliwości, Zamawiający wezwie Wykonawcę 

do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym 

terminie, chyba, że mimo ich złożenia uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne jest unieważnienie postępowania. 

Jeżeli Wykonawca nie przedłoży wymaganych informacji w wyznaczonym terminie, 

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy. 

3. Czynność uzupełnienia i/lub poprawy jest czynnością jednokrotną. 

 

Rozdział X 

Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą w niniejszym postępowaniu wynosi 30 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Rozdziała XI 

Kryteria oceny ofert 

1. Zamawiający oceni jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone. 

2. Zamawiający przy ocenie i wyborze oferty będzie się kierował następującymi 

kryteriami i ich wagami: 

• cena - waga 100 pkt - ocenie podlega cena całkowita brutto. 

3. Punkty w kryterium „cena” zostaną obliczone według wzoru: 

Cn / Co x 100 = ilość punktów 

gdzie: 

Cn - najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Co - cena oferty badanej, 

100 - wskaźnik stały. 

4. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w kryterium „cena” 

otrzyma maksymalną ilość 100 punktów. Pozostałym ofertom przypisana zostanie 

odpowiednio (proporcjonalnie) mniejsza ilość punktów. 

5. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej propozycji cenowej 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

6. Zamawiający dokona wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, która uzyska 

maksymalną liczbę punktów. 
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Rozdział XII 

Przesłanki odrzucenia oferty 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w następujących sytuacjach: 

1. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

2. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

4. Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 

5. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

Rozdział XIII 

Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu 

Ofertowym, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 

i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, a także uwzględnić inne podatki i opłaty. 

2. Zamawiający przyjął w niniejszym postępowaniu za podstawę rozliczenia za wykonanie 

przedmiotu zamówienia wynagrodzenie ryczałtowe, które musi uwzględniać wszystkie 

wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego wraz z załącznikami oraz obejmować 

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności 

wszystkie koszty bezpośrednie i pośrednie związane z poprawnym wykonaniem 

przedmiotu zamówienia. 

3. Wszystkie koszty, które będą opłacane przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu 

zamówienia, muszą być wliczone do ceny oferty złożonej przez Wykonawcę. 

4. Cena musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza ofertowego i określenia w nim 

ceny brutto z uwzględnieniem wartości podatku VAT oraz określenia wartości netto. 

6. Wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania ceny 

lub pominięcia elementów niezbędnych do wykonania zamówienia, a wszystkie 

utrudnienia wynikające z warunków realizacji Wykonawca winien uwzględnić w podanej 

cenie oferty. 

7. Rażąco niska cena: W razie zaistnienia wątpliwości co do wskazanej przez Wykonawcę 

ceny wykonania zamówienia, Zamawiający może zbadać cenę oferty. Obowiązek 

wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

8. Procedura badania rażąco niskiej ceny: 

a) Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 

wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie:  
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− oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, 

wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla 

wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość 

przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za 

pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;  

− pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;  

− wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, 

obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  

− wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;  

− powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

b) W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30 % od:  

− wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 

przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 

ofert - zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, chyba że rozbieżność 

wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  

− wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych - zamawiający może 

zwrócić się o udzielenie wyjaśnień w przedmiotowym zakresie. 

 

Rozdział XIV 

Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym 

1. Zapytania, wyjaśnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 

przekazują listownie lub drogą elektroniczną. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje winny być kierowane na adres e-mail: k.szloch@sekowa.pl.  

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekażą zapytania, wyjaśnienia, zawiadomienia oraz 

informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. Wyjaśnienie treści zapytania ofertowego: 

3.1. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt. 3.2. poniżej. 

3.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego 

później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 

ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub 

pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

mailto:k.szloch@sekowa.pl
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3.3. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, 

o którym mowa w pkt. 3.2 po upłynięciu którego Zamawiający może pozostawić 

wniosek o wyjaśnienie treści zapytania bez rozpoznania. 

3.4. Zamawiający udzieli odpowiedzi na zapytania związane z prowadzonym 

postępowaniem ofertowym i treść pytań wraz z wyjaśnieniem umieści na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl, bez 

wskazania źródła zapytania. 

3.5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających pisemności 

postępowania. 

3.6. Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu składania ofert 

przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku  

w opublikowanym zapytaniu ofertowym zostanie podana informacja o zmianie, 

zawierająca co najmniej: datę upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, 

a także opis dokonanych zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian, o czym zostaną poinformowani  Wykonawcy. 

 

Rozdział XV 

Informacja o wyniku postępowania 

Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o wyniku 

postępowania, tj.: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, lub 

b) unieważnieniu postępowania, lub 

c) zakończeniu postępowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty, 

d) odwołaniu postępowania do upływu terminu składania ofert. 

 

Rozdział XVI 

Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa, której wzór 

stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 

Rozdział XVII 

Pozostałe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 

1.1. zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert, 

1.2. zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert, bez podania przyczyny, 

1.3. odwołania postępowania do upływu terminu składania ofert, 

1.4. unieważnienia postępowania (tzn. postępowanie uznaje się za nierozstrzygnięte), jeśli: 

https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

b) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, iż realizacja zamówienia nie leży  

w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili wszczynania 

postępowania, 

d) postępowanie obarczone jest wadą powodującą, że zawarta umowa będzie sprzeczna  

z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu. 

2. W przypadkach, o których mowa ust. 1 pkt 1.1 – 1.4, Wykonawcy nie przysługują 

w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenia odszkodowawcze. 

3. W przypadkach, o których mowa ust. 1 pkt 1.1 – 1.4, Zamawiający poinformuje o tym 

fakcie Wykonawców, zamieszczając stosowną informację w tym przedmiocie na stronie 

internetowej: https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

 

Rozdział XXI 

Wykaz załączników 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2  – Wzór umowy  

 

https://bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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