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Lublin, dnia 02.06.2022r
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/06/2022

dotyczace zamdwienia: wykonanie dwoch nagran video promujacych program GovTech Inno_Lab
powered by Unicorn Hub na podstawie umowy o powierzenie grantu: POIR.02.04.01-00-0012/21-00 o
dofinansowanie projektu ,, GovTech by Unicorn Hub” realizowanego przez Polska Fundacja Osrodkéw
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj 2014-2020 Osi priorytetowej Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci B+R+|, Dziatania 2.4 Wspodtpraca w ramach krajowego
systemu innowacji, Poddziatania 2.4.1 Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentéw inno_LAB,
Pilotaz ,,GovTech inno_LAB".

l. ZAMAWIAJACY
Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland” z siedziba
w Lublinie
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin
NIP 712-01-69-716
REGON 430510277
tel.:(81)710-46-30, fax: (81)746-13-24
e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl
www.oic.lublin.pl

. TRYB ZAMOWIENIA
Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju (wersja z dnia
21.12.2020).

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 2007r. nr 233, poz. 1655 z pézn. zm.).

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny
ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie dwdch nagran video promujgcych program GovTech
Inno_Lab powered by Unicorn Hub.

2. Gtéwnym celem pilotazowego programu GovTech by Unicorn Hub jest wprowadzanie innowacji
do polskiej administracji i wspieranie jednostek samorzadu terytorialnego (JST) w zamawianiu
dostaw i ustug opartych o nowe technologie. W efekcie program ma pomdc trwale podniesc
kompetencje administracji samorzagdowej w tym zakresie, usprawni¢ dialog miedzy JST a
innowatorami oraz wdrozy¢ przetlomowe rozwigzania poprawiajgce warunki zycia obywateli lub
efektywnos¢ dziatania samorzgdow.

3.  Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV):

e 79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
e 92111200-4 Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm
wideo
e 92111250-9 Produkcja filméw informacyjnych
e 79822500- projektéw graficznych
4. Zamawiajgcy przewiduje w ramach zamdwienia nastepujgce ustugi:

4.1. Wykonanie dwdch nagran video promujgcych program GovTech Inno_Lab powered by
Unicorn Hub o nastepujacych parametrach:
a) Produkcja + postprodukcja,
b) min. 3 sesje poprawkowe,
c¢) Dtugosc filmu od 3 do 5 min,,
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d) Kamera: min. 1/ min. 1 operator,

e) Format pliku: mp4, avi,wmv,mov,mpeg,

f)  Sposéb dostarczenia: Upload do chmury,

g) Wykonawca zapewni podktad muzyczny. Wykonawca dostarczy zamawiajacemu
oswiadczenie o nabyciu praw do uzycia wybranych fragmentéw muzycznych do produkcji
filmu promocyjnego bedacego przedmiotem niniejszego zamodwienia. Dzwiek stereo 2.0.

h) Video powinno byé przygotowane w taki sposéb aby mdc go publikowaé m.in. w sieci
Internet.

i) W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do materiatu
promocyjnego na wszystkie pola eksploatacji, w szczegdlnosci: wprowadzania do komputera
oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej; publicznego udostepniania materiatéw, w
tym w Internecie, publicznego odtwarzania, uzyczania, nadawania za pomocg wizji
przewodowej oraz bezprzewodowej, réwnoczesnego i integralnego nadawania m.in. za
posrednictwem platform cyfrowych i sieci kablowych. Przeniesienie praw autorskich nie jest
ograniczone czasowo ani terytorialnie. Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym zakresie
uzyskac zezwolenia oséb, ktérych wizerunki zostang utrwalone w filmie promocyjnym na ich
rozpowszechnianie.

4.2. W celu realizacji w/w materiatu zamawiajagcy wymaga zarejestrowania wydarzenia Demo Day dla
JST wraz z zapewnieniem oprawy wizualnej/efektow podnoszgcych jakos¢ i atrakcyjnosé
materiatu. Wydarzenie bedzie odbywac sie w formie hybrydowej: panel Ekspertéw ( max 7
0s6b) beda zasiada¢ w studio zlokalizowane w siedzibie Zamawiajgcego (Fundacja ,,0IC
Poland” w Lublinie ul. Gospodarcza 26) pozostali uczestnicy wydarzenia, w tym
przedstawiciele Jednostek Samorzadu Terytorialnego oraz Ministerstw beda potgczeni online
poprzez komunikator internetowy.

4.2.1. Wykonawca zapewni system audio-wideo: umozliwiajgcy potgczenie sie z uczestnikami
Demo Day dla JST online. System musi pozwala¢ na wyswietlanie prezentacji multimedialnej
oraz mozliwosci komunikacji pomiedzy uczestnikiem online a salg studyjng, na ktorej
zasiadac bedg eksperci. Uczestnicy mogg wykorzystywac do komunikacji wtasny komputer z
kamera internetowa i gtosnikami (stuchawkami) lub smartfona. Oprogramowanie do obstugi
spotkania musi by¢ kompatybilne z powszechnie uzywanymi systemami operacyjnymi:
Windows, i0S, Android, Mac OSX. Sterowanie zmianami powinno by¢ mozliwe z poziomu
konta zarzadzajgcego spotkaniem. Tym samym wykonawca ma w obowigzku zapewnié
potaczenie sie z osobami trzecimi tj. np. ekspertami, gos¢mi zaproszonymi.

4.2.2. Wykonawca zapewni transmisje na zywo — live streaming na kanale YouTube z nagrywaniem.
W celu realizacji zamawiajgcy wymaga transmisji online (streaming) na kanale Youtube
Fundacji.

4.3. Do Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) Zapewnienie min. jednej kamery Full HD, (osoba do obstugi kamery — operatora),

b) Udzwiekowienie wydarzenia w tym: Realizacje dzwieku (bardzo dobra jakos¢
styszalnosci ze studia na komunikator oraz do studia z komunikatora, catos¢ o
dobrym nagtosnieniu styszalna w streamie na YT),

c) Realizacja wizji (podczas spotkania osoby znajdujgce sie w studio oraz bedgce online
muszg sie widzie¢ catos¢ o dobrej wizji w streami na YT),

d) dwa monitory odgladowe 50 cali,

e) zapewnienie paska podpiséw oséb wypowiadajgcych sie,

f)  timer odmierzajacy czas wystgpien,

4.4, Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w materiatach wymogi zwigzane z prawidtowym
oznakowaniem oraz informacje o wspoétfinansowaniu ze srodkédw Unii Europejskiej, w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjny Rozwdj w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programdéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz z zasadami
opisanymi pod linkiem: https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-
promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-
stycznia-2018-roku/

5. Okres realizacji zaméwienia:

a) rejestracja wydarzenia w dniu 14 czerwca 2022 i przygotowanie filmu w ciggu 5 dni roboczych

b) rejestracja wydarzenia wrzesier/pazdziernik i przygotowanie filmu w ciggu 5 dni roboczych
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6. Realizowana ustuga musi by¢ zgodna z nastepujgcymi przepisami prawnymi:

a) Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

b) Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. 2012 poz. 526),
w tym ze standardami WCAG 2.0 dotyczgcymi dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

7. W trakcie realizacji zamoéwienia wykonawca musi pozostawac¢ w ciggtym kontakcie z Zamawiajagcym

oraz zdawac relacje z postepu prac.

8. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne oswiadczenie, ze dzieto stworzone w ramach

niniejszego zamodwienia stanowi wytagczng wtasnos¢ Wykonawecy, jest rezultatem jego twodrczosci i nie

jest obcigzone prawami osdb trzecich oraz ze praw takich nie narusza.

9. Ponadto Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przeniesie na Fundacje OIC (zamawiajgcego)

wszelkie autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie i przestrzeni

korzystania z przygotowanych dziet oraz udzieli Fundacji OIC wytacznego prawa zezwalania na

wykonywanie autorskich praw zaleznych do wszystkich utworéw zrealizowanych w

10. W razie opdzinienia w wykonaniu przedmiotu umowy, Zamawiajacy naliczy kare umowng w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

a) za opdzinienie w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze Zamawiajgcy naliczy kare umowng w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia liczony po uptywie
terminu wyznaczonego na usuniecie wad.

b) w razie odstgpienia przez Zamawiajgcego od niniejszej umowy lub rozwigzania umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 50% wynagrodzenia
brutto.

¢) w razie niewykonania lub nienalezytego wykonywania postanowien zawartych w umowie przez
Wykonawce w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto.

d) w razie odstapienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto.

e) Kary umowne okreslone w niniejszym paragrafie podlegajg kumulacji, jednakze nie moga tacznie
przekroczy¢ procentowej wartosci wynoszacej 50% tgcznego maksymalnego wynagrodzenia
brutto

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z oferentem, ktérego
oferta zostanie wybrana.

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze,
kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj.:
a) Minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie realizowania projektow wizualnych.

Wykonawca potwierdza spetnianie powyiszego warunku poprzez ztozenie CV osoby/oséb
zaangazowanej do realizacji zamowienia na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 3. W przypadku
wykonywania ustugi przez zespo6t osob, bedacych pracownikami Wykonawcy, nalezy ztozy¢ CV
potwierdzajgce spetnienie ww. wymogu dla wszystkich oséb. Konieczne jest wskazanie z imienia i
nazwiska osoby zaangazowanej/zespotu o0séb do realizacji zamodwienia wraz z CV tej osoby/osdb,
zawierajacym klauzule z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych.

b) Doswiadczenie w realizowaniu projektow wizualnych.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawcy, tj. osoba/zesp6t oséb zaangazowanych do realizacji zaméwienia,

spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykaza, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
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sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonali
co najmniej 3 ustugi polegajace na realizacji projektéw wizualnych: filmy promocyjne, materiaty wideo,
lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zamdwienia.

UWAGA

Wykonawca, tj. osoba/zespét oséb zaangazowanych do realizacji zamodwienia, potwierdza spetnienie
powyzszego warunku poprzez ztozenie wykazu zrealizowanych ustug (zatacznik nr 4) oraz
udokumentowanie wykonanych prac, wskazanych w zatqgczniku nr 3, potwierdzajgce posiadanie
przez Wykonawce, tj. osoby/zespotu 0s6b zaangazowanych do realizacji zamdwienia, doswiadczenia
okreslonego w punkcie 1b. Nalezy zatqczy¢ dokumenty: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia
lub inne potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie bedq brane pod uwage), dokumentujgce
wykonanie najmniej 3 ustug polegajgcych na realizacji projektow wizualnych: filmy promocyjne,
materiaty wideo, lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zamdwienia.

2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktorzy spetniajg warunki opisane w pkt. 1.
Wykonawca musi posiada¢ dysponowac¢ osobami, ktore posiadajg odpowiednie doswiadczenie i
wyksztatcenie wskazane w pkt.1

3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia—

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia znajdujgcego sie
w Formularzu ofertowym wg Zatqcznika nr 1.

4. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w podmiocie Zamawiajgcego i spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku oraz przedktada
podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych wg wzoru: Zatgcznik nr 4.

5.0ferent deklaruje gotowos$¢ wykonania zamowienia w terminach i na warunkach wskazanych
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc oferte Zatgcznik nr 1 jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku.

6. Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu
Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

7.0cena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktdra nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw, zostanie odrzucona.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte mozna sktada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zatgczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta zawierac bedzie cene catkowity ustugi wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena
podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia tzn.
powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe.

Cena w ofercie powinna zostaé¢ podana cyfrowo i stownie.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
5. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych

W
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6. Oferta powinna sktadac sie z:

a) Formularza ofertowego wg Zatacznika nr 1

b) CV wg Zatacznika nr 2

c) Wykaz zrealizowanych ustug wg Zatgcznika nr 3

d) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych wg Zatacznika nr 4

e) Nalezy zatgczy¢é dokumenty: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia lub inne
potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie beda brane pod uwage), dokumentujace
wykonanie najmniej 3 ustug polegajgcych na realizacji projektow wizualnych: filmy
promocyjne, materiaty wideo, lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zaméwienia —
dotyczy czesci |

7. Do oferty nalezy dotgczy¢ CV osoby/oséb wskazanych do realizacji zaméwienia.

8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawieraé date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamowienia).

10. Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

11. Koszt przygotowania i dostarczenia oferty pokrywa Oferent.

12. Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

13. Poprzez ztozenie oferty w ramach zapytania ofertowego rozumie sie, iz oferent zapoznat sie i
spetnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

14. Zamawiajgcemu przystuguje w kazdym momencie prawo odstgpienia od postepowania
ofertowego opisanego w zapytaniu ofertowym bez podania przyczyny tego odstgpienia.

15. Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, bez podania przyczyny, ktére nie spetniaja
wymogow okreslonych w zapytaniu.

VL. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentdw wskazanych w pkt. IV warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku
powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta poddana
zostanie ocenie punktowe;j.

Oferty —bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw:

Cena —100%

1. Opis sposobu obliczania kryterium : 100% cena:

Kryterium stanowi¢ bedzie cena brutto za realizacje catosci zaméwienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczcone wg nastepujacego wzoru:

C =(Cmin : CO) x 100 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrdod waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (kryterium Cena) uznana zostanie za
najkorzystniejszg. W przypadku uzyskania przez Oferentéw takiej samej liczby punktow decyduje Cena.

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. IV warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku
powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta poddana
zostanie ocenie punktowe;.

Oferty — bedg oceniane wedtug nastepujgcych kryteriow:

a) Cena —100%
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1. Opis sposobu obliczania kryterium: 100% cena:
Kryterium stanowi¢ bedzie cena brutto za realizacje catosci zamdwienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cmin : CO) x 100 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100,00.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga: W przypadku, gdy ztozone zostang oferty (dwie lub wiecej) spetniajagce wymogi
obligatoryjne, o takiej samej (najnizszej) cenie, Zamawiajacy wezwie Oferentéw, ktorzy ztozyli
rownie korzystne oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajacy dokona nastepnie wyboru tej oferty, ktora
przedstawi nizszg cene.

VIL. WYKLUCZENIA:
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a. jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niekompletna, tzn., gdy
jest niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia okreslonym w niniejszego zapytania
ofertowego,
b. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o nieuczciwej
konkurencji,
c. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
d. Oferent nie ztozyt na wezwania zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
e. oferta nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane z Zamawiajagcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed
wszczeciem postepowania:
a) wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie, chyba ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;
b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty.

VIIl. SKELADANIE OFERT
1. Oferte wraz zatgcznikami mozna ztozy¢:
a) za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) osobiscie lub przesta¢ na adres Biuro Projektu ,Platforma startowa — Unicorn Hub” Polska
Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” w Lublinie, adres: ul.
Gospodarcza 26, 20-213 Lublin. Oferte prosimy umiesci¢ w zamkniete]j kopercie z dopiskiem:
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,Oferta w postepowaniu nr 1/06/2022 w ramach projektu ,,GovTech by Unicorn Hub”

NIE OTWIERAC DO DNIA 10.06.2022r. do godz. 09:00.

N

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe/ imie i nazwisko oraz adres Oferenta.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.06.2022r. do godz. 09:00. Decyduje data wptywu.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentow tylko
w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omyftki pisarskiej,

-ponadto moze zagda¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Powyzszych uzupetnien lub wyjasnier nalezy dokonaé w wyznaczonym terminie, ich brak ztozenia
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowac odrzuceniem ztozonej oferty.

5. Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowac na
adres e-mail: zdzislawa.zuber@oic.lublin.pl Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytacznie poprzez
zamieszczenie w bazie konkurencyjnos’cil. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

6. Ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest Zdzistawa Zuber, tel.

817104642, e-mail: zdzislawa.zuber@oic.lublin.pl

IX. INFORMACIJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby,
ktore ztozyty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie
z Wykonawcy, ktorego oferta uznana zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza,
w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji, kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza sposréd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

X. ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA, JEZELI WYSTAPIA NASTEPUJACE
OKOLICZNOSCI:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungc ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

3. Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

4. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktorg
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji, kiedy Zamawiajacy nie
jest
w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia).

5. Niezaleznie od powyiszego, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE.
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu

! https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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tresci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej
(e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnos’ciz' Jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu realizacji poszczegdlnych etapdéw
zamowienia w terminie maksymalnie do 30 marca 2023r.

3. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego,
dziatajagcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian w umowie zawartej z wybranym wykonawca
w zakresie:

a) mozliwosci zmniejszenia zamodwienia o 50% w przypadku, gdy bedzie to wynikato z potrzeb
zamawiajacego.

b) oséb wskazanych do wykonania poszczegdlnych ustug, przy czym proponowane osoby
muszg spetnia¢ wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

6. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu
zamoéwienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, podatek VAT, koszty
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego), wiasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta,
w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.

7. 11. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie
zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 — zamdwien polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug w wysokosci do 100 % zamdwienia podstawowego.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 - RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

a) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Polska Fundacja Osrodkéw
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland” z siedzibg w Lublinie,
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

b) Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim
organom Unii Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej)
oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z
zasadg jawnosci postepowania), upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

c¢) Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane
osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu
do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 —
prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych
jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia umowy oraz
realizacji umowy.

d) Osobom, ktére w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego.

e) Dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679
w zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 — 2020, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679
—w odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lite
rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w celu i
zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

2 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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f) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania i wynosi odpowiednio w przypadku zamodwien wspoétfinansowanych ze
srodkéw UE przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140
rozporzadzenia nr 1303/2013.

g) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iod@oic.lublin.pl

h) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

i) W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposdéb inny niz od
osoby, ktorej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane
dotycza informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej
informacje wskazane ponizej:

2. Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

a) Administrator Danych: Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju
Gospodarczego ,,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie,

b) e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl

c) Inspektor Ochrony Danych — e-mail: iod@oic.lublin.pl

3. Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych:

a) Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz
realizacja umowy dotyczgcej niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

b) Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia 2016/679
w zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia
2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

c) Dane osobowe bedg przetwarzane w przypadku zamodwienn wspoétfinansowanych ze
Srodkéw UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140
rozporzadzenia nr 1303/2013,

d) Zrédto pochodzenia danych: Wykonawca, ktéry przekazuje dane Zamawiajacemu.

e) Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie, email
oraz numer telefonu.

f)  Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

g) Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty wykonawcy
lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Odbiorcy danych osobowych

a) Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do
uprawnionych organdéw Unii Europejskiej.

b) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

5. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

a) Osobom, ktdérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o
udzieleniu zamodwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo
dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo whniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych.

b) Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

c) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

d) W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdétmiernego wysitku, Zamawiajgcy moze
z3dac od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
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Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. Cv.
3. Wykaz zrealizowanych ustug.
4. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajgcym.
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