
 
 

 
 

                                            
         Lublin, dnia 02.06.2022r 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/06/2022 

 
dotyczące zamówienia: wykonanie dwóch  nagrań video promujących program GovTech Inno_Lab 
powered by Unicorn Hub na podstawie umowy o powierzenie grantu: POIR.02.04.01-00-0012/21-00 o 
dofinansowanie projektu „GovTech by Unicorn Hub” realizowanego przez Polską Fundacja Ośrodków 
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego „OIC Poland” z siedzibą w Lublinie w ramach Programu 
Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020 Osi priorytetowej II: Wsparcie otoczenia i potencjału 
przedsiębiorstw do prowadzenia działalności B+R+I, Działania 2.4 Współpraca w ramach krajowego 
systemu innowacji, Poddziałania 2.4.1 Centrum analiz i pilotaży nowych instrumentów inno_LAB, 
Pilotaż „GovTech inno_LAB”. 

 
I. ZAMAWIAJĄCY 

Polska Fundacja Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego „OIC Poland” z siedzibą  
w Lublinie 
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin 
NIP 712-01-69-716  
REGON 430510277 
tel.:(81)710-46-30, fax: (81)746-13-24 
e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl  
www.oic.lublin.pl 

 
II. TRYB ZAMÓWIENIA 

Podstawa prawna: zasada konkurencyjności określona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju (wersja z dnia 
21.12.2020).  
 
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 2007r. nr 233, poz. 1655 z późn. zm.).  
 
Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny 
ofert dokonanej zgodnie z przyjętymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny. 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dwóch nagrań video promujących program GovTech 

Inno_Lab powered by Unicorn Hub.  
2. Głównym celem pilotażowego programu GovTech by Unicorn Hub jest wprowadzanie innowacji 

do polskiej administracji i wspieranie jednostek samorządu terytorialnego (JST) w zamawianiu 
dostaw i usług opartych o nowe technologie. W efekcie program ma pomóc trwale podnieść 
kompetencje administracji samorządowej w tym zakresie, usprawnić dialog między JST a 
innowatorami oraz wdrożyć przełomowe rozwiązania poprawiające warunki życia obywateli lub 
efektywność działania samorządów.  

3. Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV): 

 79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe 

 92111200-4 Produkcja filmów reklamowych, propagandowych i informacyjnych i taśm 
wideo 

 92111250-9 Produkcja filmów informacyjnych 

 79822500-  projektów graficznych 
4. Zamawiający przewiduje w ramach zamówienia następujące usługi: 

 
4.1. Wykonanie dwóch  nagrań video promujących program GovTech Inno_Lab powered by 

Unicorn Hub o następujących parametrach: 
a) Produkcja + postprodukcja, 
b) min. 3 sesje poprawkowe, 
c) Długość filmu od 3 do 5 min., 
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d) Kamera: min. 1 / min. 1 operator, 
e) Format pliku: mp4, avi,wmv,mov,mpeg, 
f) Sposób dostarczenia: Upload do chmury, 
g) Wykonawca zapewni podkład muzyczny. Wykonawca dostarczy zamawiającemu 

oświadczenie o nabyciu praw do użycia wybranych fragmentów muzycznych do produkcji 
filmu promocyjnego będącego przedmiotem niniejszego zamówienia. Dźwięk stereo 2.0. 

h) Video powinno być przygotowane w taki sposób aby móc go publikować m.in. w sieci 
Internet.  

i) W cenie usługi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do materiału 
promocyjnego na wszystkie pola eksploatacji, w szczególności: wprowadzania do komputera 
oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej; publicznego udostępniania materiałów, w 
tym w Internecie,  publicznego odtwarzania, użyczania, nadawania za pomocą wizji 
przewodowej oraz bezprzewodowej, równoczesnego i integralnego nadawania m.in. za 
pośrednictwem platform cyfrowych i sieci kablowych. Przeniesienie praw autorskich nie jest 
ograniczone czasowo ani terytorialnie. Wykonawca zobowiązany jest we własnym zakresie 
uzyskać zezwolenia osób, których wizerunki zostaną utrwalone w filmie promocyjnym na ich  
rozpowszechnianie. 

4.2. W celu realizacji w/w materiału zamawiający wymaga zarejestrowania wydarzenia Demo Day dla 
JST wraz z zapewnieniem oprawy wizualnej/efektów podnoszących jakość i atrakcyjność 
materiału. Wydarzenie będzie odbywać się w  formie hybrydowej: panel Ekspertów ( max 7 
osób) będą zasiadać w studio zlokalizowane w siedzibie Zamawiającego (Fundacja „OIC 
Poland” w Lublinie ul. Gospodarcza 26)  pozostali uczestnicy wydarzenia, w tym 
przedstawiciele Jednostek Samorządu Terytorialnego oraz Ministerstw będą połączeni online 
poprzez komunikator internetowy. 

4.2.1. Wykonawca zapewni system  audio-wideo:  umożliwiający  połączenie się z uczestnikami 
Demo Day dla JST online. System musi pozwalać na wyświetlanie prezentacji multimedialnej  
oraz możliwości komunikacji pomiędzy uczestnikiem online  a salą studyjną, na której 
zasiadać będą eksperci. Uczestnicy mogą wykorzystywać do komunikacji własny komputer z 
kamerą internetową i głośnikami (słuchawkami) lub smartfona. Oprogramowanie do obsługi 
spotkania musi być kompatybilne z powszechnie używanymi systemami operacyjnymi: 
Windows, iOS, Android, Mac OSX. Sterowanie zmianami powinno być możliwe z poziomu 
konta zarządzającego spotkaniem. Tym samym wykonawca ma w obowiązku zapewnić 
połączenie się z osobami trzecimi tj. np. ekspertami, gośćmi zaproszonymi. 

4.2.2. Wykonawca zapewni transmisję na żywo – live streaming na kanale YouTube z nagrywaniem. 
W celu realizacji  zamawiający wymaga  transmisji online (streaming) na kanale Youtube  
Fundacji. 

4.3.         Do Wykonawcy należeć będzie: 
a) Zapewnienie min. jednej kamery Full HD, (osoba do obsługi kamery – operatora), 
b) Udźwiękowienie wydarzenia w tym: Realizację dźwięku (bardzo dobra jakość 

słyszalności ze studia na komunikator oraz do studia z komunikatora, całość o 
dobrym nagłośnieniu słyszalna w streamie na YT),  

c) Realizacja wizji (podczas spotkania osoby znajdujące się w studio oraz będące online 
muszą się widzieć całość o dobrej wizji w streami na YT),   

d) dwa monitory odglądowe 50 cali, 
e) zapewnienie paska podpisów osób wypowiadających się,  
f) timer odmierzający czas wystąpień, 

 
4.4. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w materiałach wymogi związane z prawidłowym 

oznakowaniem oraz informację o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej, w ramach 
Programu Operacyjnego Innowacyjny Rozwój w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta 
programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”  oraz z zasadami 
opisanymi pod linkiem: https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-
promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-
stycznia-2018-roku/ 

5. Okres realizacji zamówienia:  
a) rejestracja wydarzenia w dniu 14 czerwca 2022 i przygotowanie filmu w ciągu 5 dni roboczych  
b) rejestracja wydarzenia wrzesień/październik i przygotowanie filmu w ciągu 5 dni roboczych 
 

https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/


 
 

 
 

6. Realizowana usługa musi być zgodna z następującymi przepisami prawnymi: 
a) Ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz 
zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 
b) Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. 2012 poz. 526), 
w tym ze standardami WCAG 2.0 dotyczącymi dostępności dla osób z niepełnosprawnościami 
7.  W trakcie realizacji zamówienia wykonawca musi pozostawać w ciągłym kontakcie z Zamawiającym 

oraz zdawać relacje z postępu prac. 

8. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu pisemne oświadczenie, że dzieło stworzone w ramach 

niniejszego zamówienia stanowi wyłączną własność Wykonawcy, jest rezultatem jego twórczości i nie 

jest obciążone prawami osób trzecich oraz że praw takich nie narusza.  

9. Ponadto Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przeniesie na Fundację OIC (zamawiającego) 

wszelkie autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie i przestrzeni 

korzystania z przygotowanych dzieł oraz udzieli Fundacji OIC wyłącznego prawa zezwalania na 

wykonywanie autorskich praw zależnych do wszystkich utworów zrealizowanych w  

10. W razie opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy, Zamawiający naliczy karę umowną w   

wysokości  5% wynagrodzenia brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 

a) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze Zamawiający naliczy karę umowną w 

wysokości 5% wynagrodzenia brutto, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia liczony po upływie 

terminu wyznaczonego na usunięcie wad. 

b) w razie odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej umowy lub rozwiązania umowy przez 

Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 50% wynagrodzenia 

brutto. 

c) w razie niewykonania lub nienależytego wykonywania postanowień zawartych w umowie przez 

Wykonawcę w wysokości  50% wynagrodzenia brutto. 

d) w razie odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 50% wynagrodzenia brutto. 

e) Kary umowne określone w niniejszym paragrafie podlegają kumulacji, jednakże nie mogą łącznie 

przekroczyć procentowej wartości wynoszącej 50% łącznego maksymalnego wynagrodzenia 

brutto 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji cenowych z oferentem, którego 

oferta zostanie wybrana. 

 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 
 

1.  O realizacje zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę, 
kwalifikacje i doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia, tj.: 

a) Minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w zakresie realizowania projektów wizualnych. 

Wykonawca potwierdza spełnianie powyższego warunku poprzez złożenie CV osoby/osób 
zaangażowanej do realizacji zamówienia na wzorze stanowiącym Załącznik nr 3. W przypadku 
wykonywania usługi przez zespół osób, będących pracownikami Wykonawcy, należy złożyć CV 
potwierdzające spełnienie ww. wymogu dla wszystkich osób. Konieczne jest wskazanie z imienia i 
nazwiska osoby zaangażowanej/zespołu osób do realizacji zamówienia wraz z CV tej osoby/osób, 
zawierającym klauzulę z upoważnieniem do przetwarzania danych osobowych. 

 
b)  Doświadczenie w realizowaniu projektów wizualnych. 
Zamawiający uzna, że Wykonawcy, tj. osoba/zespół osób zaangażowanych do realizacji zamówienia, 

spełniają niniejszy warunek, jeżeli wykażą, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 



 
 

 
 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie należycie wykonali 

co najmniej 3 usługi polegające na realizacji projektów wizualnych: filmy promocyjne, materiały wideo, 

lub inne pokrewne, zbliżone do przedmiotu zamówienia. 

 
UWAGA 
Wykonawca, tj. osoba/zespół osób zaangażowanych do realizacji zamówienia, potwierdza spełnienie 
powyższego warunku poprzez złożenie wykazu zrealizowanych usług (załącznik nr 4) oraz 
udokumentowanie wykonanych prac, wskazanych w załączniku nr 3, potwierdzające posiadanie 
przez Wykonawcę, tj. osoby/zespołu osób zaangażowanych do realizacji zamówienia, doświadczenia  
określonego w punkcie 1b. Należy załączyć dokumenty: referencje, protokoły odbioru, zaświadczenia 
lub inne potwierdzające realizację usług (umowy nie będą brane pod uwagę), dokumentujące 
wykonanie najmniej 3 usług polegających na realizacji projektów wizualnych: filmy promocyjne, 
materiały wideo, lub inne pokrewne, zbliżone do przedmiotu zamówienia. 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają warunki opisane w pkt. 1. 
Wykonawca musi posiadać dysponować osobami, które posiadają odpowiednie doświadczenie i 
wykształcenie wskazane w pkt.1  

 

3. Oferenci znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia–  
 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca 
potwierdza spełnianie powyższego warunku poprzez złożenie pisemnego oświadczenia znajdującego się 
w Formularzu ofertowym wg Załącznika nr 1. 

 

4. Oferent nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w podmiocie Zamawiającego i spółce  jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 
osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  

Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku oraz przedkłada 
podpisane Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych wg wzoru: Załącznik nr 4. 

5. Oferent deklaruje gotowość wykonania zamówienia w terminach i na warunkach wskazanych  
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisując ofertę Załącznik nr 1 jednocześnie oświadcza 
spełnienie tego warunku.  

6. Oferent nie może być zatrudniony jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji Programu 
Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne 
finansowanie.  

7. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana według formuły 
„spełnia/nie spełnia”. Oferta, która nie spełni któregokolwiek z warunków, zostanie odrzucona.  

 
 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Oferta zawierać będzie cenę całkowitą usługi wyrażoną w złotych polskich w kwocie brutto. Cena 

podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia tzn. 
powinna zawierać podatek VAT lub inne podatki i składki ubezpieczeniowe. 

3. Cena w ofercie powinna zostać podana cyfrowo i słownie.  
4. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  
5. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych  



 
 

 
 

6. Oferta powinna składać się z:  
a) Formularza ofertowego wg Załącznika nr 1 
b) CV wg Załącznika nr 2 
c) Wykaz zrealizowanych usług wg Załącznika nr 3  
d) Oświadczenia o braku powiązań kapitałowych wg Załącznika nr 4  
e) Należy załączyć dokumenty: referencje, protokoły odbioru, zaświadczenia lub inne 

potwierdzające realizację usług (umowy nie będą brane pod uwagę), dokumentujące 
wykonanie najmniej 3 usług polegających na realizacji projektów wizualnych: filmy 
promocyjne, materiały wideo, lub inne pokrewne, zbliżone do przedmiotu zamówienia – 
dotyczy części I 

7. Do oferty należy dołączyć CV osoby/osób wskazanych do realizacji zamówienia. 
8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze lub odręcznie drukowanymi 

literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawierać datę sporządzenia oraz 
czytelny podpis Oferenta.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekroczy 
kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota 
wartości zamówienia). 

10. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 
11. Koszt przygotowania i dostarczenia oferty pokrywa Oferent. 
12. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 
13. Poprzez złożenie oferty w ramach zapytania ofertowego rozumie się, iż oferent zapoznał się i 

spełnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
14. Zamawiającemu przysługuje w każdym momencie prawo odstąpienia od postępowania 

ofertowego opisanego w zapytaniu ofertowym bez podania przyczyny tego odstąpienia. 
15. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im 

żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 
16. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, bez podania przyczyny, które nie spełniają 

wymogów określonych w zapytaniu. 
 

 
VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

 
       Po spełnieniu przez Oferentów wskazanych w pkt. IV warunków udziału w postępowaniu (w tym braku 

powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna, kompletna i prawidłowo złożona oferta poddana 
zostanie ocenie punktowej.  
 
Oferty –będą oceniane według następujących kryteriów:  
Cena – 100% 
1. Opis sposobu obliczania kryterium : 100% cena:  
Kryterium stanowić będzie cena brutto za realizację całości zamówienia.  
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:  
C = (Cmin : C0) x 100 gdzie:  
C – liczba punktów przyznana danej ofercie,  
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, C0 – cena obliczona badanej oferty.  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  (kryterium Cena) uznana zostanie za 
najkorzystniejszą. W przypadku uzyskania przez Oferentów takiej samej liczby punktów decyduje Cena. 

 
Po spełnieniu przez Oferentów wskazanych w pkt. IV warunków udziału w postępowaniu (w tym braku 
powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna, kompletna i prawidłowo złożona oferta poddana 
zostanie ocenie punktowej.  

 
Oferty – będą oceniane według następujących kryteriów:  

 
a) Cena  – 100% 



 
 

 
 

  
1. Opis sposobu obliczania kryterium: 100% cena:  

Kryterium stanowić będzie cena brutto za realizację całości zamówienia.  
 
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:  
C = (Cmin : C0) x 100 gdzie:  
C – liczba punktów przyznana danej ofercie,  
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, C0 – cena obliczona badanej oferty.  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100,00. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Uwaga: W przypadku, gdy  złożone zostaną oferty (dwie lub więcej) spełniające wymogi 
obligatoryjne, o takiej samej (najniższej) cenie, Zamawiający  wezwie Oferentów, którzy złożyli 
równie korzystne oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. Oferenci, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. Zamawiający dokona następnie wyboru tej oferty, która 
przedstawi niższą cenę. 

VII. WYKLUCZENIA: 
1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a. jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego lub jest niekompletna, tzn., gdy 
jest niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia określonym w niniejszego zapytania 
ofertowego, 
b. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o nieuczciwej 
konkurencji, 
c. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
d. Oferent nie złożył na wezwania zamawiającego wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, 
e. oferta nie spełnia warunków udziału w postępowaniu wskazanych w niniejszym zapytaniu 
ofertowym. 
2. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty, które są powiązane z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
3. Z udziału w postępowaniu wykluczeni są Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed 
wszczęciem postępowania:  
a) wyrządzili Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali 
zobowiązanie, chyba że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił 
odpowiedzialności;  
b) uchylili się od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty. 
 

VIII. SKŁADANIE OFERT 
1. Ofertę wraz załącznikami można złożyć: 

a)  za pośrednictwem portalu Baza Konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
 
b) osobiście lub przesłać na adres Biuro Projektu „Platforma startowa – Unicorn Hub” Polska 
Fundacja Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego „OIC Poland” w Lublinie, adres: ul. 
Gospodarcza 26, 20-213 Lublin. Ofertę prosimy umieścić w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

 
 

„Oferta w postępowaniu nr 1/06/2022 w ramach projektu „GovTech by Unicorn Hub” 
 

NIE OTWIERAĆ DO DNIA 10.06.2022r. do godz. 09:00. 

 
2.  Na kopercie należy podać nazwę/ imię i nazwisko oraz adres Oferenta.  
3. Termin składania ofert upływa w dniu 10.06.2022r. do godz. 09:00. Decyduje data wpływu. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełniania dokumentów tylko 

w przypadku stwierdzenia braku:  
-podpisu i parafki,  
-pieczątki,  
-oczywistej omyłki pisarskiej,  
-ponadto może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.  
Powyższych uzupełnień lub wyjaśnień należy dokonać w wyznaczonym terminie, ich brak złożenia  
w wyznaczonym terminie będzie skutkować odrzuceniem złożonej oferty.  

5. Wszelkie wnioski oferentów o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego prosimy kierować na 
adres e-mail: zdzislawa.zuber@oic.lublin.pl Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień 
niezwłocznie pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert. Wyjaśnienia Zamawiającego zostaną udzielone tylko i wyłącznie poprzez 
zamieszczenie w bazie konkurencyjności

1
. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu pierwszym 
lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania. 

6. Ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami upoważniona jest Zdzisława Żuber, tel. 
817104642, e-mail: zdzislawa.zuber@oic.lublin.pl 

 
IX. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie osoby, 
które złożyły oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie  
z Wykonawcą, którego oferta uznana zostanie przez Zamawiającego za najkorzystniejszą,  
w obowiązującym w niniejszym postępowaniu kryterium.  

2. W sytuacji, kiedy Wykonawca, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą uchyla się od 
zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Wykonawcą, którego oferta jest 
najkorzystniejsza spośród pozostałych, poddanych ocenie ofert. 

 
X. ZAMAWIAJĄCY MA PRAWO DO UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA, JEŻELI WYSTĄPIĄ NASTĘPUJĄCE 

OKOLICZNOŚCI:  
1. Wszystkie oferty, złożone w danym postępowaniu były wadliwe i nie można usunąć ich wad.  
2. W toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia przeszkodę postępowania 

uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 
3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć.  

4. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia (w sytuacji, kiedy Zamawiający nie 
jest  
w stanie zwiększyć kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia).  

5. Niezależnie od powyższego, Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia 
postępowania na każdym etapie, bez podania przyczyny. 

 
XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE.  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego 
przed upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu 
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treści zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwłocznie w formie pisemnej  
(e-mail), jak również zostanie opublikowana w bazie konkurencyjności

2.
 Jeżeli wprowadzone 

zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu realizacji poszczególnych etapów 
zamówienia w terminie maksymalnie do  30 marca  2023r. 

3. Zamawiający ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamówienia dochował należytej 
staranności, jednakże wskazany powyżej element opisu jest niezależny od Zamawiającego, 
działającego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiający 
wyraźnie zastrzega, iż wielkość przedmiotu zamówienia może ulec zmianie (zmniejszeniu lub 
zwiększeniu) z przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z rzeczywistych potrzeb 
beneficjenta projektu.  

4. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający nie 
przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmian w umowie zawartej z wybranym wykonawcą  
w zakresie: 
a) możliwości zmniejszenia zamówienia o 50% w przypadku, gdy będzie to wynikało z potrzeb 
zamawiającego. 
b) osób wskazanych do wykonania poszczególnych usług, przy czym proponowane osoby 
muszą spełniać wymagania określone w niniejszym zapytaniu.    

6. Podana przez Oferentów kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu 
zamówienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, podatek VAT, koszty 
ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego), właściwe dla Zamawiającego i Oferenta,  
w przypadku zaistnienia prawnego obowiązku w tym zakresie. 

7. 11. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia wykonawcy wyłonionemu w trybie 
zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w 
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 – zamówień polegających na 
powtórzeniu podobnych usług w wysokości do 100 % zamówienia podstawowego. 

 
XII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 – RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 – 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że: 
a) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia 

postępowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Polska Fundacja Ośrodków 
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego „OIC Poland” z siedzibą w Lublinie,  
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin 

b) Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom (w tym np. odpowiednim 
organom Unii Europejskiej, Najwyższej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) 
oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz każdemu kto jest zainteresowany zgodnie z 
zasadą jawności postępowania), upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem. 

c) Osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane 
osobowe przysługuje prawo dostępu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu 
do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporządzenia 2016/769 – 
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych 
jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postępowania, zawarcia umowy oraz 
realizacji umowy. 

d) Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

e) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679 
w zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020, art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia 2016/679 
– w odniesieniu do danych osobowych osoby będącej stroną umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e 
rozporządzenia 2016/679 – w odniesieniu do pozostałych danych osobowych – w celu i 
zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji umowy. 
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f) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji 
postępowania i wynosi odpowiednio w przypadku zamówień współfinansowanych ze 
środków UE przez okres, o którym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 
rozporządzenia nr 1303/2013. 

g) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iod@oic.lublin.pl 
h) Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 
i) W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od 

osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane 
dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679 zawierającej 
informacje wskazane poniżej: 

 
2. Informacje i dane do kontaktów w sprawie danych osobowych 

a) Administrator Danych: Polska Fundacja Ośrodków Wspomagania Rozwoju 
Gospodarczego „OIC Poland” z siedzibą w Lublinie, 

b) e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl 
c) Inspektor Ochrony Danych – e-mail: iod@oic.lublin.pl 

3. Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych: 
a) Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postępowania, zawarcie umowy oraz 

realizacja umowy dotyczącej niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

b) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679 
w zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporządzenia 
2016/679 – w odniesieniu do pozostałych danych osobowych - w celu i zakresie 
niezbędnym do zawarcia i realizacji umowy. 

c) Dane osobowe będą przetwarzane w przypadku zamówień współfinansowanych ze 
środków UE przez okres, o którym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 
rozporządzenia nr 1303/2013, 

d) Źródło pochodzenia danych: Wykonawca, który przekazuje dane Zamawiającemu. 
e) Kategorie przetwarzanych danych: imię, nazwisko, wykształcenie, doświadczenie, email 

oraz numer telefonu. 
f) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy. 
g) Konsekwencją niepodania danych osobowych może być: odrzucenie oferty wykonawcy 

lub rozwiązanie umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 
4. Odbiorcy danych osobowych 

a) Dane osobowe mogą zostać przekazane do organizacji międzynarodowej, w tym do 
uprawnionych organów Unii Europejskiej. 

b) Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

5. Prawa osoby, której dane dotyczą 
a) Osobom, których dane osobowe zostały udostępnione na potrzeby postępowania o 

udzieleniu zamówienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przysługuje prawo 
dostępu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporządzenia 2016/769 – prawo wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzania danych osobowych. 

b) Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
c) Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 
d) W przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 

rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernego wysiłku, Zamawiający może 
żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania daty lub nazwy postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego. 

 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

Załączniki:   
1. Formularz oferty. 
2. CV. 
3. Wykaz zrealizowanych usług. 
4. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych z Zamawiającym. 

 

 

………………………………………………… 

 


