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Poznan, 23.06.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/POPO_zawodowo/2022
w ramach projektu ,POPOJUTRZE_ZAWODOWO"

SENSE consulting sp. z 0.0. stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty w celu wytonienia
Wykonawcy w ramach projektu ,POPOJUTRZE_ZAWODOWO", nr POWR.04.01.00-00-KZ01/21, ktory
opracuje graficznie materiaty powstate w ramach opracowywanych innowacji edukacyjnych.

Projekt realizowany jest od 1 stycznia 2022 r. do 30 czerwca 2023 r. i jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, IV. Osi priorytetowej Innowacje spoteczne i
wspotpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1 Innowacje spoteczne.

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

SENSE consulting sp. z 0. o.

ul. Podgérze 11/31, 61-749 Poznah

e-mail: biuro@senseconsulting.pl

NIP: 778-145-68-26

Biuro czynne od poniedziatku do pigtku, w godz. 8:00-16:00

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego (zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

Illl.  TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy dostarczyé:
e o0sobiscie, poczta lub kurierem do siedziby Zamawiajacego (SENSE consulting sp. z 0.0., ul. Podgorze
11/31, 61-749 Poznan) ALBO
e przesta¢ na adres e-mail: popojutrze zawodowo@senseconsulting.pl ALBO
e za posrednictwem funkcjonalnosci system https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

w terminie do dnia 30.06.2022 r. Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami i odpowiedzialng za czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest Monika Antek (adres e-mail:
m.antek@senseconsulting.pl).

IV.  OPIS PROJEKTU, W RAMACH KTOREGO REALIZOWANE JEST ZAMOWIENIE:

POPOJUTRZE_zawodowo to projekt wybrany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
do skalowania 3 innowacji edukacyjnych w 65 szkotach branzowych i technikach z catego kraju. Projekt
zaktada bezposrednie ksztatcenie uczniow i przygotowanie ich w lepszy sposéb do wchodzenia na rynek
pracy. Przede wszystkim jednak koncentruje sie na zmianie oferty edukacyjnej ww. szkét. Wyposaza je w
gotowe i sprawdzone narzedzia edukacyjne, przekazuje rekwizyty do procesu edukacji, a takze ksztatci kadre
do tego, by szkota samodzielnie mogta kontynuowac realizacje zaje¢ w oparciu o innowacyjne metody.

Projekt sktada sie z 2 czesci:
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1 cze$¢ obejmuje wprowadzenie zmian do wszystkich 3 innowacji, pierwotnie wypracowanych w ramach
Inkubatora Innowacji Spotecznych TransferHUB, prowadzonego przez Fundacje Inicjatyw Spoteczno-
Ekonomicznych FISE, PwC Polska Spétka z o.0. oraz Fundacje Pracownie Badan i Innowacji Spotecznych
,Stocznia”, przy wspotpracy z ekspertami dziatajagcymi w branzach spéjnych z obszarem innowacji, jak réwniez
we wspotpracy z interesariuszami, ktorych zaprosimy do konsultacji innowacji.

2 cze$¢ obejmuje wdrozenie wypracowanych innowacji do szkét branzowych i technikach o profilu spdjnym z
przedmiotem innowacji, dzieki czemu uczniowie poszerza swoje kompetencje, dostosowujac je do potrzeb
rynku pracy. W praktyce, wdrozenie polega na przeprowadzeniu warsztatéw/prac projektowych dla uczniow
oraz przygotowaniu nauczycieli do pracy z innowacjami, tak aby po zakonczeniu wdrazania, mogli
samodzielnie prowadzi¢ lekcje w oparciu o przekazane materiaty wypracowane w ramach danej innowacji.

W ramach niniejszego zapytania ofertowego, poszukujemy Wykonawcy, ktéry opracuje graficznie
wypracowane materiaty w ramach wszystkich 3 innowacji.

V.  OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem Zamowienia jest ustuga sktadajaca sie z opracowania graficznego nastepujacych materiatéw (w
tym sktad i tamanie tekstu oraz przygotowanie do druku):

1. Eko - logika. Sztuka roslinnego gotowania (innowacja dot. wprowadzenia do programéw nauczania
kuchni roslinnej). Do materiatéw wczesniej opracowanych graficznie (Zatacznik nr 1-2 do Zapytania
ofertowego) nalezy wprowadzi¢ modyfikacje w zakresie tresci, jak réwniez spdjnie graficznie
opracowac pozostate materiaty tj. 5 scenariuszy zaje¢, instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacja.

Szczegbtowe parametry:
- modyfikacja w zakresie tresci obu poradnikéw:

e max. 25 stron A4 materiatu uzupetniajgcego

e dodamy dodatkowo 10 przepiséw [ok. 5 dodatkowych stron, tj. $r. 1 przepis/ 0,5str.]
- scenariusze zajec (5 szt. x 3 strony A4)
- Instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacja (zaktadamy 5-10 stron A4)
taczna liczba stron modyfikacji poradnika oraz dodatkowych materiatéw wyzej wymienionych nie
powinna przekroczy¢ 55 stron A4 (nie uwzgledniono tutaj liczby stron materiatéw juz powstatych, a
ktore stanowig zat. 1-2 do Zapytania ofertowego). Zamawiajacy musi zaktualizowaé zaréwno
poradnik dla nauczycieli, jak i dla uczniow.

2. Agro-eko-lab (innowacja dot. zagadnien upraw ekologicznych i sprzedazy bezposredniej). Do
materiatdbw wczesniej opracowanych graficznie (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) nalezy
wprowadzi¢ modyfikacje w zakresie tresci, jak rowniez spdjnie graficznie opracowaé pozostate
materiaty tj. 4 scenariusze zaje¢, instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacja.

Szczegotowe parametry:

- modyfikacja w zakresie tresci podrecznika (max. 20 stron A4 materiatu uzupetniajacego)
- 2 scenariusze warsztatu (2 x 6-7 stron A4)

- 2 scenariusze wizyt studyjnych (1 x 2-3 strony, 1 x 3-4 strony)

- Instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacja (zaktadamy 5-10 stron A4)
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taczna liczba stron modyfikacji podrecznika oraz dodatkowych materiatéw wyzej wymienionych nie
powinna przekroczy¢ 51 stron A4 (nie uwzgledniono tutaj liczby stron materiatéw juz powstatych, a
ktore stanowia zat. 5 do Zapytania ofertowego).

Projektowanie Rzemieslnikéw - jest to innowacja skierowana do uczniow szkét ponadpodstawowych,
ksztatcacych sie na kierunku obrébka drewna oraz studentéw, opisujaca proces produkcyjny -
wspotpracy z klientem od zaméwienia, poprzez produkcje do przekazania gotowego produktu. Jest to
innowacja w trakcie opracowywania. Zamierzamy przygotowac materiaty o objetosci max. 160 stron
A4.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy posiada pliki otwarte w formacie .indd, .idml,

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy materiaty niezbedne do opracowania przedmiotu Zamoéwienia,
etapowo tj. po finalnym opracowaniu kazdej innowacji od strony merytorycznej (ostatnia
projektowana innowacja musi zostaé¢ przekazana najpdzniej 2 tygodnie przed koncem terminu
realizacji zamoéwienia)

W ramach realizacji powyzszego zakresu zadan, Wykonawca bedzie odpowiedzialny za/do:

przygotowanie cato$ciowego projektu graficznego wraz z oktadka, w tym w szczegdélnosci:

a) sktad oraz tamanie tekstu,

b) opracowanie graficzne tekstu, zdjeé, schematow, grafik, rysunkdw na podstawie materiatéw
dostarczonych przez Zamawiajgcego lub tekstéw i wskazéwek przekazanych przez Zamawiajacego,

c) zaprojektowanie wszystkich czterech stron oktadki - ta sama oktadka bedzie wystepowata na
wszystkich materiatach w ramach danej innowacji,

d) przekazania Zamawiajacemu finalnych plikdéw przygotowanych do druku (wedtug specyfikacji
przekazanej przez Zamawiajacego) i w wersji elektronicznej (format .pdf, .ai lub .indd lub inny plik
otwarty). Wykonawca opracowujac projekt graficzny uwzgledni zasady opisane w Podreczniku
whnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promociji.

opracowywane materiaty w ramach innowacji maja za zadanie w przejrzysty sposéb przekazywad
tresci w nich zamieszczone. Schematy, grafiki, rysunki majg pomagaé odbiorcom w zrozumieniu tresci
oraz nadawac¢ im atrakcyjno$¢ wizualng. Odbiorcami materiatéw beda nauczyciele i uczniowie szkét
ponadpodstawowych.

umozliwienie Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia
przez Wykonawce, w zakresie zgodnosci z przedtozong oferta

nanoszenia poprawek na przygotowywany materiat w oparciu o sugestie wyrazone przez
Zamawiajacego

przekazywania Zamawiajgcemu na biezagco uwag i wnioskdw oraz ewentualnych rekomendacji w
sprawie watpliwosci, ktére pojawig sie przy okazji realizacji przedmiotu Zamowienia; ponadto
Wykonawca jest zobowigzany raportowac o stanie prac na kazde zadanie Zamawiajgcego
profesjonalnego wykonania przedmiotu Zamoéwienia oraz dysponowania wszystkimi narzedziami i
urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizacji przedmiotu Zamdéwienia

W ramach ceny nalezy wliczy¢ przekazanie praw autorskich do opracowanych materiatéw w zakresie:

1. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do opracowanych
materiatéw stanowiacych przedmiot zamdwienia (zw. dalej Utworem)

2. Wykonawca wyraza zgode na korzystanie z wykonanych przez Zamawiajgcego opracowan
Utworu oraz na rozporzadzanie tymi opracowaniami, tj. wyraza zgode na wykonywanie przez
Zamawiajacego prawa zaleznego do Utworu

3. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo zezwalania na wykonywanie praw zaleznych

do Utworu.
4. Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, nastepuje bez ograniczenia
co do czasu, terytorium i liczby egzemplarzy Utworu, a obejmuje nastepujgce pola
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eksploatacji oraz sposdb korzystania z Utworu oraz jego opracowan (dla dowolnego celu,
réwniez komercyjnego):

= trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub
standardu, w tym technikg drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technika
cyfrowg lub poprzez wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wtaczajac w to sporzadzanie ich kopii
oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami

= wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy

* tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu lub
jakiekolwiek inne zmiany)

* publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w ten sposéb, aby kazdy modgt mie¢ do niego dostep w
miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie
na zadanie

= rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych

* nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (droga naziemng i
satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym
takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe

= prawo do okreslania nazw Utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtaczajac w to prawo do
zarejestrowania na swojg rzecz znakéw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie
Utwér lub znakéw towarowych wykorzystanych w Utworze

= prawo do wykorzystywania Utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji
produktéw i ustug oraz innych przejawdéw dziatalnosci, a takze przedmiotéw jego
witasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych

= prawo do rozporzadzania opracowaniami Utworu oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich
wymienionych powyzej polach eksploatacji

= prawo do zwielokrotniania kodu (kod zrédtowy zostanie dostarczony na rzecz
Realizatora projektu na nosniku CD/DVD/innym) lub ttumaczenia jego formy
(dekompilacja), wtaczajac w to prawo do trwatego lub czasowego zwielokrotniania w
catosci lub w czesci jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie, a takze
opracowania (ttumaczenia, przystosowania lub jakichkolwiek innych zmian) bez
ograniczania warunkoéw dopuszczalnosci tych czynnosci, w szczegdlnosci, ale nie
wytacznie, w celu wykorzystania dla celéw wspdétdziatania z programami
komputerowymi lub rozwijania, wytwarzania lub wprowadzania do obrotu, uzyczania,
najmu, lub innych form korzystania o podobnej lub zblizonej formie.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY:
Ustugi powinny zostac zrealizowane w terminie lipiec 2022r. - 31 sierpien 2022 r.

VIl. KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

79822000-2 - Ustugi sktadu
79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych

VIII. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU:

UWAGI!

1. Zamawiajacy dokona oceny spetniania wskazanych ponizej warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z formuta:
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spetnia/nie spetnia, na podstawie oferty i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce. Oferty nie spetniajace ww.

warunkoéw zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanych ponizej warunkéw w postaci przedstawienia
dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie danego warunku, w przypadku takiej koniecznosci na
wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, na dowolnym etapie trwania postepowania, realizacji ustugi oraz okresu trwatosci
projektu, tj. w okresie trzech lat od koncowego rozliczenia projektu, Wykonawca bedzie zobowigzany do potwierdzenia

spetniania przez Wykonawce wymogow.

NAZWA WARUNKU SPOSOB POTWIERDZENIA
WARUNKU
Warunki w zakresie UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKRESLONEJ DZIALALNOSCI Podpisani s wiadczer
LUB CZYNNOSCI: odpisanie oswiadczen

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w
zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia tj. jest osobg fizyczna, osobg
prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej,
prowadzaca dziatalno$é gospodarcza.

wskazanych w zataczniku nr 1.

Warunki w zakresie WIEDZA | DOSWIADCZENIE:
1. Wykonawca posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie oraz zasoby techniczne
umozliwiajace realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Podpisanie os$wiadczen
wskazanych w zataczniku nr 1.

Warunki w zakresie SYTUACJA EKONOMICZNA | FINANSOWA:
1. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
nalezyte wykonanie zamowienia.
2. Wobec Wykonawcy nie jest prowadzone postepowanie upadtosciowe, ani upadtosci
nie ogtoszono.

Podpisanie oswiadczen
wskazanych w zataczniku nr 1.

DODATKOWE WARUNKI UDZIALU:
1. Wykonawca wypetni obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO.
2. W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane s3 z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
prokurenta, petnomocnika
d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze
wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

lub zarzadzajacego,

Podpisanie oswiadczen
wskazanych w zataczniku nr 1

LISTA WYMAGANYCH OSWIADCZEN. Woykonawca sktadajac oferte w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym potwierdzi, iz:
1. zna i akceptuje warunki realizacji zaméwienia okre$lone w Zapytaniu Ofertowym
oraz nie wnosi zadnych zastrzezen i uwag w tym zakresie
2. w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania ustugi w zakresie
okreslonym w Zapytaniu Ofertowym
3. na potrzeby kontroli i prosbe Zamawiajacego dostarczy niezbedne dokumenty
potwierdzajace spetnienie wszystkich wymagan
uzyskat wszelkie informacje niezbedne do nalezytego wykonania zamodwienia
nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie 1Z PO
lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na
podstawie stosunku pracy chyba, Ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020)

v s

Podpisanie oswiadczen
wskazanych w zataczniku nr 1.
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6. zobowiazuje sie do rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi
realizacji przedmiotu umowy

7. ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

8. jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

Warunki w zakresie OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA ZAMOWIENIA: Woypetnienie zatacznika nr 2.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat
co najmniej dwie ustugi, ktérych przedmiotem byto wykonanie prac polegajacych na
wykonaniu projektu oktadki, opracowaniu graficznym, sktadzie,
ksigzek/podrecznikéw/publikacji.

Wykonawcy nie spetniajagcy ww. warunkéw zostang odrzuceni.
IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert w oparciu o wskazane ponizej kryteria:

kryteria oceny ofert waga maksymalna liczba punktow

tacznie 100 punktow.

Sposdéb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty - punkty w ramach kryterium ceny brutto w PLN
beda przyznawane wg nastepujacej formuty:

cena brutto w PLN 100% C min

Y x 100 x 100%

Cr

C min - cena minimalna w zbiorze
Cr - cena oferty rozpatrywanej
A n - ilos¢ punktéw przyznana ofercie

O wyborze oferty w ramach wszystkich czesci zaméwienia decydowata bedzie liczba zdobytych punktéow.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

X. DODATKOWE POSTANOWIENIA

W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co zostanie

udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

4. Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona niezwtocznie po zakonczeniu procedury
wyboru w Bazie Konkurencyjnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

7. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury
VAT /rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu
faktury/rachunku z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury VAT/rachunku nastgpi po podpisaniu
protokotu odbioru dokumentujgcym zrealizowanie ustugi w ramach danej innowacji.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego w Zataczniku nr 2

os$wiadczenia poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi, $wiadectwa pracy lub inne

wh e
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10.

11.

12.

13.

XI.

dokumenty, ktére jasno potwierdzaja doswiadczenie Wykonawcy, na dowolnym etapie trwania
postepowania, realizacji ustugi oraz okresu trwatosci projektu, tj. w okresie 2 lat od koncowego
rozliczenia projektu.
Termin zwigzania oferta: 30 dni od terminu ztozenia oferty.
W przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego, Zamawiajacy przewiduje
kare w wysokosci 50% wynagrodzenia, ktére przystugiwatoby Wykonawcy, ktéry realizowatby
zaméwienie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.
Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy w przypadku
powtarzajgcego sie naruszania przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.
stwierdzenia przez Zamawiajgcego uchybienia, zmiany, opdznienia, realizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego harmonogramem, badz kwestionowania przez
Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz
ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu
umowy.
Wykonawca sktadajac oferte jednoczesnie zobowiazuje sie do:

¢ rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy,

e prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty Zamawiajacy uznaje za wazng te ostatnia.

3. Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne sktadki na ubezpieczenia
spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
podatek VAT - jesli dotyczy, a takze wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu i zatagcznikach do
niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w zwigzku z ich realizacja.

4. Cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu wraz z
zatgcznikami nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

5. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

e zostata ztozona w niewtasciwym miejscu;

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

e do oferty nie zatagczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w Zapytaniu
ofertowym z zastrzezeniem ust. 6;

e zaoferowana cena przez danego Wykonawce przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

e jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym;

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

e jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentéw lub o$wiadczen;

e oferta zawiera razaco niskg cene. Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza o co
najmniej 30% od szacowanej wartosci zamoéwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien.
Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

6. Zamawiajagcy moze wezwac¢ Wykonawcéw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy, omytki
pisarskie badz rachunkowe lub nie potwierdzajace spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
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10.

11.
12.

13.

postepowaniu lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajagcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe
lub niemozliwe do udokumentowania.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej liczbie punktéw, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzsza
liczbe punktéw, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce z najkorzystniejszg oferta
przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje zamodwienia

Zamawiajagcy wymaga, aby oferte wraz z zatacznikami podpisata osoba uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy. Jezeli upowaznienie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, Wykonawca zobowiazany jest
dotaczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo. Do formy petnomocnictwa stosuje sie odpowiednio zapisy o
formie ztozenia oferty.

XIl.
1.

WARUNKI ZMIANY UMOWY
Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:

e wystapienie sity wyzszej, uniemozliwiajagcej wykonanie przedmiotu zamoéwienia w terminach
okreslonych w umowie;

e zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje umowy,

e powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie
bedzie mozna usunag¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez strony,
przy jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy;

e zmiana nie bedzie prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy, a taczna jest mniejsza od 10%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub
dostawy.

2. Wszelkie zmiany w Umowie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

3.

Ponadto Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nastepujacych przypadkach i
zakresie:

e sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystgpienia okolicznosci, ktérych
Zamawiajacy i Wykonawca nie byli w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci;

e wynagrodzenia w przypadku zmiany przepisow podatkowych w szczegolnosci zmiany stawki
podatku od towarow i ustug;

e zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujgcych przepisbw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
umowy;

e zmiany zasad ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy, gdy konieczno$¢ wprowadzania zmian
bedzie nastepstwem postanowien innych uméw majacych zwigzek z umowa dotyczaca
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XIll.

niniejszego postepowania a konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

e zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

e zmiany polegajacej na zmianie oséb, wykonawcéw i innych podmiotéw wspdtpracujgcych
przy realizacji zaméwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia i doswiadczenie nie sg gorsze
od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane, zas Wykonawca uzyskat zgode Zamawiajacego
na dokonanie tych zmian. Zmiany te moga nastgpi¢ z przyczyn organizacyjnych pod
warunkiem, ze ww. osoby spetniajg wszystkie wymogi niezbedne do nalezytej realizacji
zamowienia;

e zmiany terminu wykonania zamoéwienia w przypadku wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych
od stron, ktére uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu zaméwienia w uméwionym terminie;

e nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamdwienia nie byto mozliwe lub
wykonawca miat w istotny sposéb utrudnione mozliwosci w spetnieniu Swiadczenia.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z uzasadnionym wnioskiem o przedtuzenie
terminu wykonania zamoéwienia;

e jezeli koniecznos¢ zmiany jest spowodowana wystapieniem niezaleznych od stron
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przy zachowaniu nalezytej starannosci przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, a ktére uniemozliwiajg prawidtowa realizacje przedmiotu umowy
zgodnie z jej postanowieniami;

e zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegdélnosci spowodowanych
sytuacja finansowsa, zdolnos$ciami ptatniczymi, kwestiami organizacyjnymi, ktére nie byty
mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

e terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, w przypadku gdy Zamawiajgcy ztozy prosbe do
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej o zmiane terminu realizacji projektu, zmiane
terminu realizacji poszczegdlnych zadan a Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
wyrazi zgode. W przypadku gdy Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej nie wyrazi
zgody na zaproponowane przez Zamawiajagcego zmiany, Wykonawca zostanie
poinformowany o tym fakcie i zostanie podtrzymany termin pierwotny lub zaproponowany
nowy, ktéry zapewni prawidtowg realizacje projektu w ramach, ktérego udzielane jest
niniejsze zamowienie.

OFERTA MUSI ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wykaz doswiadczenia
Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

XIv.

1.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”,
Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegélnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i
os$wiadczeniach dotgczonych do oferty ponadto realizujac obowigzek informacyjny wskazuje, iz:

e Administratorem Panstwa danych osobowych jest SENSE consulting sp. z 0.0. z siedzibg w
Poznaniu, adres: ul. Podgérze 11/31, 61-749 Poznan, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000309859, reprezentowana przez
Prezesa Zarzadu), zwana dalej Administratorem;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia nr 5/POPO_ZAWODOWO/2022
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o sekcje 6.5.2 pkt 19 i 20 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 (dalej Wytyczne);

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajagcy z zapiséw
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpos$rednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem wynikajagcych przystapienia do przedmiotowego postepowania
oraz z przepisdbw prawa w szczegélnosci Wytycznych, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;  konsekwencja nie podania danych bedzie
odrzucenie Wykonawcy z postepowania;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

d. prawo do usuniecia na podstawie art. 17 ust 1 RODO;

e. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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