
 

 

Poznań, 23.06.2022 r.  

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/POPO_zawodowo/2022  

w ramach projektu „POPOJUTRZE_ZAWODOWO” 

SENSE consulting sp. z o.o. stosując zasadę konkurencyjności, zaprasza do złożenia oferty w celu wyłonienia 
Wykonawcy w ramach projektu „POPOJUTRZE_ZAWODOWO”, nr POWR.04.01.00-00-KZ01/21, który 
opracuje graficznie materiały powstałe w ramach opracowywanych innowacji edukacyjnych. 

 
Projekt realizowany jest od 1 stycznia 2022 r. do 30 czerwca 2023 r. i jest współfinansowany ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, IV. Osi priorytetowej Innowacje społeczne i 
współpraca ponadnarodowa, Działania 4.1 Innowacje społeczne. 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:  

SENSE consulting sp. z o. o.   
ul. Podgórze 11/31, 61-749 Poznań  
e-mail: biuro@senseconsulting.pl 
NIP: 778-145-68-26 
Biuro czynne od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00-16:00 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie udzielane jest w trybie postępowania ofertowego (zgodnie z zasadą konkurencyjności, określoną 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

III. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
 
Ofertę należy dostarczyć: 

• osobiście, pocztą lub kurierem do siedziby Zamawiającego (SENSE consulting sp. z o.o., ul. Podgórze 
11/31, 61-749 Poznań) ALBO 

• przesłać na adres e-mail: popojutrze_zawodowo@senseconsulting.pl ALBO 
• za pośrednictwem funkcjonalności system https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

w terminie do dnia 30.06.2022 r. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane.  

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami i odpowiedzialną za czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest Monika Antek (adres e-mail: 
m.antek@senseconsulting.pl). 
 

IV. OPIS PROJEKTU, W RAMACH KTÓREGO REALIZOWANE JEST ZAMÓWIENIE: 
 
POPOJUTRZE_zawodowo to projekt wybrany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 
do skalowania 3 innowacji edukacyjnych w 65 szkołach branżowych i technikach z całego kraju. Projekt 
zakłada bezpośrednie kształcenie uczniów i przygotowanie ich w lepszy sposób do wchodzenia na rynek 
pracy. Przede wszystkim jednak koncentruje się na zmianie oferty edukacyjnej ww. szkół. Wyposaża je w 
gotowe i sprawdzone narzędzia edukacyjne, przekazuje rekwizyty do procesu edukacji, a także kształci kadrę 
do tego, by szkoła samodzielnie mogła kontynuować realizację zajęć w oparciu o innowacyjne metody. 
 
Projekt składa się z 2 części: 
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1 część obejmuje wprowadzenie zmian do wszystkich 3 innowacji, pierwotnie wypracowanych w ramach 
Inkubatora Innowacji Społecznych TransferHUB, prowadzonego przez Fundację Inicjatyw Społeczno-
Ekonomicznych FISE, PwC Polska Spółka z o.o. oraz Fundację Pracownię Badań i Innowacji Społecznych 
„Stocznia”, przy współpracy z ekspertami działającymi w branżach spójnych z obszarem innowacji, jak również 
we współpracy z interesariuszami, których zaprosimy do konsultacji innowacji. 
 
2 część obejmuje wdrożenie wypracowanych innowacji do szkół branżowych i technikach o profilu spójnym z 
przedmiotem innowacji, dzięki czemu uczniowie poszerzą swoje kompetencje, dostosowując je do potrzeb 
rynku pracy. W praktyce, wdrożenie polega na przeprowadzeniu warsztatów/prac projektowych dla uczniów 
oraz przygotowaniu nauczycieli do pracy z innowacjami, tak aby po zakończeniu wdrażania, mogli 
samodzielnie prowadzić lekcje w oparciu o przekazane materiały wypracowane w ramach danej innowacji. 
 
W ramach niniejszego zapytania ofertowego, poszukujemy Wykonawcy, który opracuje graficznie 
wypracowane materiały w ramach wszystkich 3 innowacji. 
 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Przedmiotem Zamówienia jest usługa składająca się z opracowania graficznego następujących materiałów (w 
tym skład i łamanie tekstu oraz przygotowanie do druku): 

1. Eko – logika. Sztuka roślinnego gotowania (innowacja dot. wprowadzenia do programów nauczania 
kuchni roślinnej). Do materiałów wcześniej opracowanych graficznie (Załącznik nr 1-2 do Zapytania 
ofertowego) należy wprowadzić modyfikacje w zakresie treści, jak również spójnie graficznie 
opracować pozostałe materiały tj. 5 scenariuszy zajęć, instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacją. 

Szczegółowe parametry: 

- modyfikacja w zakresie treści obu poradników: 

• max. 25 stron A4 materiału uzupełniającego 

• dodamy dodatkowo 10 przepisów [ok. 5 dodatkowych stron, tj. śr. 1 przepis/ 0,5str.] 

  - scenariusze zajęć (5 szt. x 3 strony A4) 

- Instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacją (zakładamy 5-10 stron A4) 

Łączna liczba stron modyfikacji poradnika oraz dodatkowych materiałów wyżej wymienionych nie 
powinna przekroczyć 55 stron A4 (nie uwzględniono tutaj liczby stron materiałów już powstałych, a 
które stanowią zał. 1-2 do Zapytania ofertowego). Zamawiający musi zaktualizować zarówno 
poradnik dla nauczycieli, jak i dla uczniów. 

2. Agro-eko-lab (innowacja dot. zagadnień upraw ekologicznych i sprzedaży bezpośredniej). Do 
materiałów wcześniej opracowanych graficznie (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) należy 
wprowadzić modyfikacje w zakresie treści, jak również spójnie graficznie opracować pozostałe 
materiały tj. 4 scenariusze zajęć, instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacją. 

Szczegółowe parametry: 

- modyfikacja w zakresie treści podręcznika (max. 20 stron A4 materiału uzupełniającego) 

- 2 scenariusze warsztatu (2 x 6-7 stron A4) 

- 2 scenariusze wizyt studyjnych (1 x 2-3 strony, 1 x 3-4 strony) 

- Instrukcja dla nauczyciela do pracy z innowacją (zakładamy 5-10 stron A4) 



 

 

Łączna liczba stron modyfikacji podręcznika oraz dodatkowych materiałów wyżej wymienionych nie 
powinna przekroczyć 51 stron A4 (nie uwzględniono tutaj liczby stron materiałów już powstałych, a 
które stanowią zał. 5 do Zapytania ofertowego). 

3. Projektowanie Rzemieślników – jest to innowacja skierowana do uczniów szkół ponadpodstawowych, 
kształcących się na kierunku obróbka drewna oraz studentów, opisująca proces produkcyjny – 
współpracy z klientem od zamówienia, poprzez produkcję do przekazania gotowego produktu. Jest to 
innowacja w trakcie opracowywania. Zamierzamy przygotować materiały o objętości max. 160 stron 
A4. 

Informacje dodatkowe: 

• Zamawiający posiada pliki otwarte w formacie .indd, .idml, 

• Zamawiający udostępni Wykonawcy materiały niezbędne do opracowania przedmiotu Zamówienia, 
etapowo tj. po finalnym opracowaniu każdej innowacji od strony merytorycznej (ostatnia 
projektowana innowacja musi zostać przekazana najpóźniej 2 tygodnie przed końcem terminu 
realizacji zamówienia) 

W ramach realizacji powyższego zakresu zadań, Wykonawca będzie odpowiedzialny za/do: 

• przygotowanie całościowego projektu graficznego wraz z okładką, w tym w szczególności: 
a)   skład oraz łamanie tekstu, 
b) opracowanie graficzne tekstu, zdjęć, schematów, grafik, rysunków na podstawie materiałów 
dostarczonych przez Zamawiającego lub tekstów i wskazówek przekazanych przez Zamawiającego, 
c) zaprojektowanie wszystkich czterech stron okładki – ta sama okładka będzie występowała na 
wszystkich materiałach w ramach danej innowacji, 
d) przekazania Zamawiającemu finalnych plików przygotowanych do druku (według specyfikacji 
przekazanej przez Zamawiającego) i w wersji elektronicznej (format .pdf, .ai lub .indd lub inny plik 
otwarty). Wykonawca opracowując projekt graficzny uwzględni zasady opisane w Podręczniku 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i 
promocji. 

• opracowywane materiały w ramach innowacji mają za zadanie w przejrzysty sposób przekazywać 
treści w nich zamieszczone. Schematy, grafiki, rysunki mają pomagać odbiorcom w zrozumieniu treści 
oraz nadawać im atrakcyjność wizualną. Odbiorcami materiałów będą nauczyciele i uczniowie szkół 
ponadpodstawowych. 

• umożliwienie Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji przedmiotu zamówienia 
przez Wykonawcę, w zakresie zgodności z przedłożoną ofertą 

• nanoszenia poprawek na przygotowywany materiał w oparciu o sugestie wyrażone przez 
Zamawiającego 

• przekazywania Zamawiającemu na bieżąco uwag i wniosków oraz ewentualnych rekomendacji w 
sprawie wątpliwości, które pojawią się przy okazji realizacji przedmiotu Zamówienia; ponadto 
Wykonawca jest zobowiązany raportować o stanie prac na każde żądanie Zamawiającego 

• profesjonalnego wykonania przedmiotu Zamówienia oraz dysponowania wszystkimi narzędziami i 
urządzeniami technicznymi koniecznymi do prawidłowej realizacji przedmiotu Zamówienia 

 
W ramach ceny należy wliczyć przekazanie praw autorskich do opracowanych materiałów w zakresie: 

1. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do opracowanych 
materiałów stanowiących przedmiot zamówienia (zw. dalej Utworem) 

2. Wykonawca wyraża zgodę na korzystanie z wykonanych przez Zamawiającego opracowań 
Utworu oraz na rozporządzanie tymi opracowaniami, tj. wyraża zgodę na wykonywanie przez 
Zamawiającego prawa zależnego do Utworu 

3. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie praw zależnych 
do Utworu. 

4. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1 - 3, następuje bez ograniczenia 
co do czasu, terytorium i liczby egzemplarzy Utworu, a obejmuje następujące pola 



 

 

eksploatacji oraz sposób korzystania z Utworu oraz jego opracowań (dla dowolnego celu, 
również komercyjnego): 

▪ trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, 
jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub 
standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką 
cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe 
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii 
oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami 

▪ wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy 
▪ tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub 

jakiekolwiek inne zmiany) 
▪ publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, 

nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne 
udostępnianie Utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w 
miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie 
na żądanie 

▪ rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych 
▪ nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i 

satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym 
także poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe 

▪ prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub 
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do 
zarejestrowania na swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie 
Utwór lub znaków towarowych wykorzystanych w Utworze 

▪ prawo do wykorzystywania Utworu do celów marketingowych lub promocji, w tym 
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji 
produktów i usług oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego 
własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych 

▪ prawo do rozporządzania opracowaniami Utworu oraz prawo udostępniania ich do 
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich 
wymienionych powyżej polach eksploatacji 

▪ prawo do zwielokrotniania kodu (kod źródłowy zostanie dostarczony na rzecz 
Realizatora projektu na nośniku CD/DVD/innym) lub tłumaczenia jego formy 
(dekompilacja), włączając w to prawo do trwałego lub czasowego zwielokrotniania w 
całości lub w części jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, a także 
opracowania (tłumaczenia, przystosowania lub jakichkolwiek innych zmian) bez 
ograniczania warunków dopuszczalności tych czynności, w szczególności, ale nie 
wyłącznie, w celu wykorzystania dla celów współdziałania z programami 
komputerowymi lub rozwijania, wytwarzania lub wprowadzania do obrotu, użyczania, 
najmu, lub innych form korzystania o podobnej lub zbliżonej formie. 

 

VI. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY: 

Usługi powinny zostać zrealizowane w terminie lipiec 2022r. – 31 sierpień 2022 r. 

VII. KODY WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV): 
 

79822000-2 – Usługi składu 
79822500-7 - Usługi projektów graficznych 

 
VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

UWAGI! 

1. Zamawiający dokona oceny spełniania wskazanych poniżej warunków udziału w postępowaniu zgodnie z formułą: 



 

 

spełnia/nie spełnia, na podstawie oferty i dokumentów złożonych przez Wykonawcę. Oferty nie spełniające ww. 
warunków zostaną odrzucone. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanych poniżej warunków w postaci przedstawienia 
dodatkowych dokumentów potwierdzających spełnienie danego warunku, w przypadku takiej konieczności na 
wezwanie Instytucji Zarządzającej, na dowolnym etapie trwania postępowania, realizacji usługi oraz okresu trwałości 
projektu, tj. w okresie trzech lat od końcowego rozliczenia projektu, Wykonawca będzie zobowiązany do potwierdzenia 
spełniania przez Wykonawcę wymogów. 

 

NAZWA WARUNKU SPOSÓB POTWIERDZENIA 
WARUNKU 

Warunki w zakresie UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKREŚLONEJ DZIAŁALNOŚCI 
LUB CZYNNOŚCI: 

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w 
zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia tj. jest  osobą fizyczną, osobą 
prawną lub jednostką organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, 
prowadzącą działalność gospodarczą. 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 1. 

Warunki w zakresie WIEDZA I DOŚWIADCZENIE: 
1. Wykonawca posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie oraz zasoby techniczne 

umożliwiające realizację przedmiotu zamówienia. 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 1. 

Warunki w zakresie SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA: 
1. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

należyte wykonanie zamówienia. 
2. Wobec Wykonawcy nie jest prowadzone postępowanie upadłościowe, ani upadłości 

nie ogłoszono. 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 1. 

 

DODATKOWE WARUNKI UDZIAŁU: 
1. Wykonawca wypełni obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO. 
2. W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 
rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika 
d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może 

budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze 
wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w 
stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 1 

LISTA WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ. Wykonawca składając ofertę w niniejszym 
Zapytaniu Ofertowym potwierdzi, iż: 

1. zna i akceptuje warunki realizacji zamówienia określone w Zapytaniu Ofertowym 
oraz nie wnosi żadnych zastrzeżeń i uwag w tym zakresie 

2. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania usługi w zakresie 
określonym w Zapytaniu Ofertowym 

3. na potrzeby kontroli i prośbę Zamawiającego dostarczy niezbędne dokumenty 
potwierdzające spełnienie wszystkich wymagań 

4. uzyskał wszelkie informacje niezbędne do należytego wykonania zamówienia 
5. nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO 

lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na 
podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne 
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w 
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020) 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 1. 



 

 

6. zobowiązuje się do rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi 
realizacji przedmiotu umowy 

7. złożenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

8. jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania oferty. 

Warunki w zakresie OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał 
co najmniej dwie usługi, których przedmiotem było wykonanie prac polegających na 
wykonaniu projektu okładki, opracowaniu graficznym, składzie, 
książek/podręczników/publikacji. 

Wypełnienie załącznika nr 2. 

Wykonawcy nie spełniający ww. warunków zostaną odrzuceni. 

IX.  KRYTERIA WYBORU OFERTY  

Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o wskazane poniżej kryteria: 

kryteria oceny ofert  waga  maksymalna liczba punktów 

cena brutto w PLN 100% 

Łącznie 100 punktów.  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium 
oceny oferty - punkty w ramach kryterium ceny brutto w PLN 
będą przyznawane wg następującej formuły:         

                    C min 

A n = ----------------- x 100 x 100% 

                      C r 

C min – cena minimalna w zbiorze  
C r – cena oferty rozpatrywanej  
A n – ilość punktów przyznana ofercie 

 
O wyborze oferty w ramach wszystkich części zamówienia decydowała będzie liczba zdobytych punktów. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów. 

X. DODATKOWE POSTANOWIENIA  
 

1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 
2. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający po dokonaniu oceny nadesłanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co zostanie 

udokumentowane protokołem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
4. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona niezwłocznie po zakończeniu procedury 

wyboru w Bazie Konkurencyjności. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania 

przyczyny. 
6. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.  
7. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury 

VAT/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 
faktury/rachunku z takim zastrzeżeniem, że wystawienie faktury VAT/rachunku nastąpi po podpisaniu 
protokołu odbioru dokumentującym zrealizowanie usługi w ramach danej innowacji. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości podanego w Załączniku nr 2 
oświadczenia poprzez wgląd w referencje, potwierdzenia wykonania usługi, świadectwa pracy lub inne 



 

 

dokumenty, które jasno potwierdzają doświadczenie Wykonawcy, na dowolnym etapie trwania 
postępowania, realizacji usługi oraz okresu trwałości projektu, tj. w okresie 2 lat od końcowego 
rozliczenia projektu. 

9. Termin związania ofertą: 30 dni od terminu złożenia oferty.  
10. W przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego, Zamawiający przewiduje 

karę w wysokości 50% wynagrodzenia, które przysługiwałoby Wykonawcy, który realizowałby 
zamówienie.  

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 
Wykonawcy. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy w przypadku 
powtarzającego się naruszania przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. 
stwierdzenia przez Zamawiającego uchybienia, zmiany, opóźnienia, realizacji przedmiotu umowy 
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem, bądź kwestionowania przez 
Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź 
ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu 
umowy. 

13. Wykonawca składając ofertę jednocześnie zobowiązuje się do: 
• rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy,  
• prawidłowej i efektywnej realizacji powierzonych zadań w okresie trwania umowy. 

 
XI. OCENA I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

 
1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodności z niniejszym  zapytaniem 

ofertowym. 
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż 

jednej oferty Zamawiający uznaje za ważną tę ostatnią. 
3. Zaoferowana cena uwzględnia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne składki na ubezpieczenia 

społeczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 
podatek VAT – jeśli dotyczy, a także wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu i załącznikach do 
niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w związku z ich realizacją. 

4. Cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w Zapytaniu wraz z 
załącznikami należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

5. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
• została złożona po wyznaczonym terminie; 
• została złożona w niewłaściwym miejscu;   
• jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
• do oferty nie załączono wszystkich wymaganych dokumentów przewidzianych w Zapytaniu 

ofertowym z zastrzeżeniem ust. 6; 
• zaoferowana cena przez danego Wykonawcę przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
• jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym;  
• jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa; 
• jest niekompletna lub nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego 

dokumentów lub oświadczeń; 
• oferta zawiera rażąco niską cenę. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co 

najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 
złożonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień. 
Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w określonym przez 
Zamawiającego terminie. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień 
lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta 
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

6. Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 
przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy 
złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy, omyłki 
pisarskie bądź rachunkowe lub nie potwierdzające spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 



 

 

postępowaniu lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, 
chyba że mimo ich złożenia oferta podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

8. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z treścią Zapytania, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona 

9. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu. 
10. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera informacje nieprawdziwe 
lub niemożliwe do udokumentowania. 

11. Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
12. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej liczbie punktów, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych 
ofertach. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą 
liczbę punktów, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawcę z najkorzystniejszą ofertą 
przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia 

Zamawiający wymaga, aby ofertę wraz z załącznikami podpisała osoba uprawniona do reprezentowania  
Wykonawcy. Jeżeli upoważnienie nie wynika z dokumentów rejestrowych, Wykonawca zobowiązany jest 
dołączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo. Do formy pełnomocnictwa stosuje się odpowiednio zapisy o 
formie złożenia oferty.  

XII. WARUNKI ZMIANY UMOWY 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w następujących przypadkach:  
• wystąpienie siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminach 

określonych w umowie;  
• zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy,  
• powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie 

będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i 
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez strony, 
przy jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy;  

• zmiana nie będzie prowadzić do zmiany charakteru umowy, a łączna jest mniejsza od 10% 
wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub 
dostawy.  

2. Wszelkie zmiany w Umowie wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.  
3. Ponadto Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w następujących przypadkach i 

zakresie:  
• sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystąpienia okoliczności, których 

Zamawiający i Wykonawca nie byli w stanie przewidzieć, pomimo zachowania należytej 
staranności;  

• wynagrodzenia w przypadku zmiany przepisów podatkowych w szczególności zmiany stawki 
podatku od towarów i usług;  

• zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
umowy; 

• zmiany zasad płatności wynagrodzenia Wykonawcy, gdy konieczność wprowadzania zmian 
będzie następstwem postanowień innych umów mających związek z umową dotyczącą 



 

 

niniejszego postępowania a konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

• zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okoliczności, których 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

• zmiany polegającej na zmianie osób, wykonawców i innych podmiotów współpracujących 
przy realizacji zamówienia pod warunkiem, że ich uprawnienia i doświadczenie nie są gorsze 
od tych, jakie posiadają podmioty zamieniane, zaś Wykonawca uzyskał zgodę Zamawiającego 
na dokonanie tych zmian. Zmiany te mogą nastąpić z przyczyn organizacyjnych pod 
warunkiem, że ww. osoby spełniają wszystkie wymogi niezbędne do należytej realizacji 
zamówienia; 

• zmiany terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych 
od stron, które uniemożliwiają wykonanie przedmiotu zamówienia w umówionym terminie; 

• nie leżących po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamówienia nie było możliwe lub 
wykonawca miał w istotny sposób utrudnione możliwości w spełnieniu świadczenia. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z uzasadnionym wnioskiem o przedłużenie 
terminu wykonania zamówienia; 

• jeżeli konieczność zmiany jest spowodowana wystąpieniem niezależnych od stron 
okoliczności, których nie można było przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć w 
chwili zawarcia umowy, a które uniemożliwiają prawidłową realizację przedmiotu umowy 
zgodnie z jej postanowieniami; 

• zaistnienia okoliczności lezących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych 
sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, kwestiami organizacyjnymi, które nie były 
możliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy; 

• terminu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku gdy Zamawiający złoży prośbę do 
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej  o zmianę terminu realizacji projektu, zmianę 
terminu realizacji poszczególnych zadań a Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 
wyrazi zgodę. W przypadku gdy Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej nie wyrazi 
zgody na zaproponowane przez Zamawiającego zmiany, Wykonawca zostanie 
poinformowany o tym fakcie i zostanie podtrzymany termin pierwotny lub zaproponowany 
nowy, który zapewni prawidłową realizacje projektu w ramach, którego udzielane jest 
niniejsze zamówienie. 
 

XIII. OFERTA MUSI ZAWIERAĆ NASTĘPUJĄCE ELEMENTY:  

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Wykaz doświadczenia 
Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy). 

XIV. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuję, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego 
postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i 
oświadczeniach dołączonych do oferty ponadto realizując obowiązek informacyjny wskazuje, iż:  

• Administratorem Państwa danych osobowych jest SENSE consulting sp. z o.o. z siedzibą w 
Poznaniu, adres: ul. Podgórze 11/31, 61-749 Poznań, wpisana do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000309859, reprezentowana przez 
Prezesa Zarządu), zwana dalej Administratorem; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia nr 5/POPO_ZAWODOWO/2022 
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o sekcję 6.5.2 pkt 19 i 20 Wytycznych w 
zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 



 

 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-
2020 (dalej Wytyczne); 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z zapisów 
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem wynikających przystąpienia do przedmiotowego postępowania 
oraz z przepisów prawa w szczególności Wytycznych, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia;  konsekwencją nie podania danych będzie 
odrzucenie Wykonawcy z postępowania; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO;   

d. prawo do usunięcia na podstawie art. 17 ust 1 RODO; 
e. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 


