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Zapytanie ofertowe nr TPM/1/2022 z dnia 1.2.2022 1.
w sprawie zaméwienia na kompleksowq realizacje zadan przewidzianych we wniosku
o dofinansowanie w ramach konkursu 1.2 Internacjonalizacja MSP Program Operacyjny
Polska Wschodnia

l. Nazwa i adres Zamawiajacego
Drukarnia TPM Prokuski Sp. j.

ul. Przy Torze 1

35-205 Rzeszow

NIP: 8130068555

Email: zapytania.tpm@gmail.com

2. Tryb udzielania zamowienia

2.1.  Niniejsze postgpowanie dotyczy projektu pn. ,,Przygotowanie firmy Drukarnia TPM do
wdrozenia nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja dziatalno$ci.”,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP (dalej:
Projekt).

2.2. Zamoéwienie udzielane jest w trybie postgpowania ofertowego, zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

2.3. Niniejsze zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U.2018 poz.1986 ze zm.).

2.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyn.

2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od oferentéw dodatkowych informacji,
dokumentow lub wyjasnien w szczegolnosci w zwiagzku z weryfikacja lub uzupetlieniem
o$wiadczen ztozonych przez oferentow oraz wyznaczenia obowigzujacych oferentéw termindéw
dostania takich informacji i danych pod rygorem odrzucenia danej oferty.

2.6. W kazdym czasie, przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowaé lub uzupeli¢ tre§¢ Zapytania Ofertowego. O kazdej takiej zmianie
Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie na stronie zapytania na Bazie Konkurencyjno$ci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz zawiadomi Oferentow, ktdrzy
zglosili swoje zainteresowanie postepowaniem.

2.7. W uzasadnionych przypadkach, po zawarciu umowy przewiduje si¢ mozliwo$¢
wprowadzenia zmian do warunkdéw wspotpracy, w formie aneksu do umowy, przy czym takie
zmiany nie mogg zmienia¢ warunkéw okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.

2.8.  Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie zobowiazuje Zamawiajacego do zawarcia umowy.
2.9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych ani ofert
wariantowych.

2.10. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci niniejszego
Zapytania Ofertowego, w tym wszystkich jego zatagcznikow.

2.11. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2.12. Obowigzujagcym trybem komunikacji w ramach postgpowania, z zastrzezeniem
przewidzianych form ztozenia oferty, jest komunikacja elektroniczna (poczta e-mail).
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3. Wspolny Stlownik Zamowien (CPV):

Nazwy i kody kreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien dotyczace przedmiotu
zamoOwienia:

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania 1 zabezpieczania

79342000-3 Ustlugi marketingowe

79310000-0 Ustugi badania rynku

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych

4. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja nastepujacych zadan:

A) Usluga opracowania planu szczegolowej kampanii promocyjnej dla rynku
austriackiego, niemieckiego, szwajcarskiego oraz rosyjskiego.

Ustuga obejmuje:

Opracowanie lacznie 4 strategii dotyczacych dziatan marketingowych na wybranych rynkach
docelowych.

Plan szczegotowej kampanii promocyjnej sktada¢ si¢ bedzie z nastgpujacych rozdziatow:

1. Identyfikacja kluczowych wartosci firmy. Stworzenie spdjnego opisu misji 1 wizji
przedsigbiorstwa.

2. Identyfikacja i opis grup docelowych. Opracowanie profili odbiorcéw komunikacji
marketingowej;

3. Zatozenia dotyczace kampanii promocyjnej, w tym:

- Identyfikacja i opis dostepnych narzedzi promocji (np. wskazanie potencjalnych platform i
kanatéw promocji, np. prasa branzowa/tematyczna, platformy marketingowe, reklama online,
promocja w social mediach, platformy do generowania leadéw, cold calling, udzial w
wydarzeniach branzowych etc.)

- Identyfikacja konkurencji i prowadzonych przez nig dziatan promocyjnych (przyktady z
rynkéw docelowych);

- Opracowanie koncepcji dziatan marketingowych w ramach projektu;

4. Identyfikacja mierzalnych efektéw promocji;

5. Harmonogram realizacji dziatan marketingowych;

6. Szczegdtowe rozpoznanie rynku oraz proponowany budzet;

7. Strategia w zakresie realizowanych w ramach planu dziatah marketingowych. Przygotowanie
co najmniej trzech wersji strategii w zalezno$ci od kanalu dotarcia do klientow grup
docelowych: w kanale tradycyjnym online, kanale social media oraz kanale tradycyjnym
reklamowym.

8. Przygotowanie przyktadow komunikatéw marketingowych uzywanych w réznych kanatach.

Szacowana liczba stron dla dokumentu na jeden rynek wynosi¢ bedzie nie mniej niz 40.

Termin realizacji: do 20.03.2022 r.
Wrynikiem realizacji beda raporty w formacie word i/lub PDF wraz z zalacznikami.
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B) Usluga doradcza w zakresie przygotowania kanalow dystrybucji i kanalow obslugi
otoczenia formalno-prawnego.

Ustuga doradcza obejmuje:

Opracowanie 4 kompleksowych strategii wej$cia na rynek pod wzgledem sprzedazowym oraz
4 analizy wymagan formalno-prawnych, w tym strategi¢ obshugi zaméwien pod wzglgdem
formalnym (identyfikacja wymagan dot. rejestracji dzialalno$ci handlowej, identyfikacja
wymagan jako$ciowych narzuconych przez prawodawstwo ect.) na kazdym z wybranych
rynkow docelowych.

Termin realizacji: do 20.03.2022 r.
Wrynikiem realizacji beda raporty w formacie word i/lub PDF wraz z zalacznikami.

C) Usluga wyszukania i selekcji potencjalnych kontrahentow oraz nawiazanie kontaktow
na rynku austriackim, niemieckim, szwajcarskim oraz rosyjskim.

Ustuga polega¢ bedzie na opracowaniu dwoch dokumentéw per rynek zwigzanych z
mozliwo$ciami finansowania dziatalno$ci eksportowej na rynkach docelowych oraz
wystepowaniem ryzyk operacyjnych i mozliwo$ciami ich pominigcia/ztagodzenia ich efektow
za pomocg instrumentow finansowych.

Termin realizacji: do 22.04.2023 r.
Wrynikiem realizacji beda raporty w formacie word i/lub PDF

D) Usluga przeprowadzenia badan marketingowych wsSrod podmiotow na rynku
austriackim, niemieckim, szwajcarskim oraz rosyjskim.

Ustuga obejmuje:

Przeprowadzenie proby badawczej w zakresie badan marketingowych na kazdym z rynkow
ktora, bedzie obejmowata zakres co najmniej 500 podmiotéw gospodarczych oraz publicznych
na ktorych, przeprowadzone zostang badania CAWI lub CATI. Sposrod proby wytonionych
zostanie 15 podmiotéw na kazdym z rynkow, z ktérymi przeprowadzone zostang poglebione
wywiady IDI.

Termin realizacji: do 22.04.2023 r.
Wrynikiem realizacji beda raporty w formacie word i/lub PDF.

E) Usluga opracowania specjalistycznych baz danych i zrodel informacji.

Ustuga polega¢ bedzie na stworzeniu niezbgdnych do dzialan marketingowych i
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sprzedazowych, specjalistycznych, branzowych baz danych dla uzytku firmowego.

Kazda ze stworzonych baz bedzie Zrédlem informacji na temat potencjalnych zainteresowanych
ustlugami Zamawiajacego. Zaklada si¢ stworzenie najwyzszej jakosci listy 1500
przeanalizowanych pod katem potencjatu wspodtpracy, perspektywicznych podmiotow —
potencjalnych kontrahentéw, na kazdym z rynkow, ktére shuzy¢ beda mogly dzialaniom
marketingowym oraz sprzedazowym Zamawiajacego. Bazy tworzone beda r¢cznie.

Termin realizacji: do 20.03.2022 r.
Wynikiem realizacji beda raporty w formacie word i/lub PDF oraz Excel.

3. Termin realizacji zamowienia
Do 22.04.2023 .
6. Opis warunkow udzialu w post¢powaniu (kryteria dostepu)

W postepowaniu mogg wzia¢ udziat oferenci, ktdrzy spetniaja facznie nastepujace warunki:

6.1.  Oferent dysponuje co najmniej jednym ekspertem zdolnym do wykonania zamoéwienia,
tj. posiadajacym doswiadczenie w §wiadczeniu ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia;
6.2.  Oferent dysponuje co najmniej jednym ekspertem posiadajacym odpowiedniag wiedzg i
umiejetnosci w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia;
6.3.  Oferent posiada ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej na kwote min. 500 000
zt (stownie: pigéset tysigcy ztotych) wazng w okresie co najmniej od terminu zlozenia oferty
do konca terminu zwigzania oferta. Jednoczesnie wybrany Wykonawca bedzie musiat posiadac
wazne ubezpieczenie w czasie trwania catej realizacji.
6.4.  Oferent dysponuje co najmniej jednym ekspertem, ktory zrealizowatl co najmniej po
dwie ustugi, w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia, wykonanych w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy, to w takim okresie. Nalezy potwierdzi¢ nalezytg realizacj¢ ustug o analogicznym
zakresie dla kazdego z elementéw zamowienia, tj.:
e co najmniej dwie nalezycie wykonane ustugi opracowania kampanii promocyjnej
zwigzanej z internacjonalizacja przedsigbiorstwa
e co najmniej dwie nalezycie wykonane ushugi w zakresie przygotowania kanalow
dystrybucji i kanatow obstugi otoczenia formalno-prawnego umozliwiajacego wejscie
na rynki zagraniczne;
e co najmniej dwie ustugi zwigzane z opracowaniem specjalistycznych baz danych i
zrédet informacji,
e co najmniej dwie nalezycie wykonane ustugi wyszukania, selekcji oraz nawigzywania
kontaktu z potencjalnymi kontrahentami z rynkow zagranicznych;
e co najmniej dwie nalezycie wykonane ustugi badan marketingowych;

Dla potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w przedmiotowym postepowaniu (6.1;
6.2 i 6.4) Oferent podpisze stosowne oswiadczenie w ramach Formularza Ofertowego
stanowiacego Zalacznik nr. 1 do Zapvtania ofertowego. Dla potwierdzenia spelnienia
warunku udzialu w przedmiotowym postepowaniu (6.3) Oferent dolaczy do oferty skan
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polisy ubezpieczeniowej.

6.5. Oferent nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy oferentem a
Zamawiajagcym polegajace na:

a.uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b.posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji;

c.petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d.pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dla potwierdzenia spelnienia powyvzszego warunku udzialu w przedmiotowym
postepowaniu Oferent podpisze stosowne oSwiadczenie stanowiace Zalacznik nr. 2 do
Zapvtania ofertowego.

6.6. Oferent zatagczy do oferty wypis z KRS lub CEIDG.

Oferent, ktory nie spetni ktoregokolwiek z warunkow okreslonych powyzej zostanie odrzucony
ze wzgledow formalnych i jego oferta nie bedzie analizowana merytorycznie. Zamawiajacy
odrzuci réwniez ofert¢ w przypadku, gdy na wezwanie Zamawiajacego oferent nie dostarczy w
wyznaczonym przez Zamawiajagcego terminie wyjasnien dotyczacych tresci oferty lub
dodatkowych dokumentow, niezbednych do przeprowadzenia jej oceny. Zamawiajacy dokona
oceny spetienia warunkow udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie kryterium spetnia -
nie spehnia, tj. zgodnie z zasadg czy dokumenty/o$wiadczenia zostaly dotaczone do oferty i czy
spelniajag okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. W przypadku odrzucenia oferty
oferentowi nie przyshuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Oferentow z Zamawiajacym.

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, kontakt z Zamawiajagcym moze odbywac si¢
jedynie droga mailowa.

8. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostaja zwigzani ofertg przez okres 40 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ nastgpnego
dnia po uplywie terminu sktadania ofert. Brak wskazania w ofercie terminu zwigzania oferta
bedzie stanowil powod do jej odrzucenia.

9. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczania

Przedstawione oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie kryteriow podanych
ponizej. Ocenie podlegaja wszystkie elementy Iacznie. Oferent, ktérego oferta uzyska
najwyzsza liczbe punktow zostanie ogloszony zwycigzca postgpowania i zaproszony do
podpisania umowy. Oferty dopuszczone do udziatu w postgpowaniu podlega¢ beda dalszej
ocenie — zgodnie z ponizszymi kryteriami.
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unktacja — 100 pkt gdzie 1 pkt=1%

Lp

Rodzaj
Kryterium
oceny oferty

Punktacja*

Sposob oceny oraz istotne informacje

Cena netto

50%

Punkty beda przyznawane zgodnie z wzorem:

C = (Cena netto najtanszej oferty/ cena netto badanej
oferty) * 50 pkt

C oznacza liczb¢ punktow przyznanych w kryterium
Cena.

Okres
gwarancji

25%

Punkty beda przyznawane zgodnie z wzorem:

T = (dlugos$¢ gwarancji na zrealizowane ustugi liczone
w miesigcach od dnia przyjecia kazdej ustugi
protokotem odbioru oferty badanej /dlugos¢ gwarancji
na zrealizowane ustugi liczone w miesigcach od dnia
przyjecia kazdej ustugi protokotem odbioru oferty z
najdtuzszym terminem gwarancji) * 25 pkt.

Gdzie T oznacza liczb¢ punktéw przyznanych w
kryterium Termin gwarancji.

Gwarancja rozumiana jest jako:  gotowos$¢
Wykonawcy do poprawy zrealizowanej ustugi w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego i/lub
zwrotu wynagrodzenia w sytuacji odrzucenia przez
Instytucje¢ Posredniczaca (Polska Agencja Rozwoju
Przedsigbiorczosci) wynikéw prac Wykonawcy oraz
ewentualnego natozenia kar na Zamawiajacego lub
obnizenia przyznanego mu dofinansowania na rzecz
realizacji zadan opisanych w punkcie 4, podpunkt A-
E przedmiotowego zapytania.

Liczba
spotkan
roboczych w
siedzibie
zamawiajaceg
0

25%

Punkty beda przyznawane zgodnie z wzorem:

S = (liczba zadeklarowanych spotkan w siedzibie
zamawiajacego  badanej oferty /  liczba
zadeklarowanych spotkan w siedzibie zamawiajacego
Oferenta z najwigkszag liczbg zadeklarowanych
spotkan) * 25 pkt.

Gdzie S oznacza liczbe punktdw przyznanych w
kryterium Liczba spotkan w siedzibie zamawiajacego
Jako pojedyncze spotkanie Zamawiajacy rozumie
spotkanie z Wykonawca w siedzibie Zamawiajacego,
lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
trwajace nie mniej niz 2 godziny zegarowe i
odbywajace si¢ w dni robocze w godzinach 8:00-
16:00.

*1% = 1 pkt.
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Za najlepsza zostanie uznana oferta spetniajaca wszystkie kryteria formalne (dostgpu), ztozona
przez podmiot spetniajacy warunki okre§lone w punkcie 6 Zapytania ofertowego oraz z
najwyzsza punktacja obliczang jako suma punktow uzyskanych za poszczegodlne kryteria
wskazane powyzej (kryteria wyboru).

10. Sposob, miejsce i termin skladania ofert oraz istotne warunki dot. skladania ofert

10.1. Oferty nalezy ztozy¢ w oddziale Zamawiajacego: ul. Przy Torze 1, 35-205 Rzeszow
lub:

- przesta¢ mailowo na adres zapytania.tpm@gmail.com lub

- poprzez portal www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

10.2. Oferty wraz z zalacznikami nalezy sktada¢ do dnia 9.02.2022 r. do godz. 8:00.

10.3. Niezaleznie od formy przekazania oferty Zamawiajagcemu, o terminie ztozenia oferty
decyduje data skutecznego wpltywu oferty w wyznaczonym terminie do Zamawiajacego, czyli:
- otrzymania przesylki pocztowej lub dostarczenia osobiscie, lub

- ztozenie na portalu www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub dostarczenia
oferty w wiadomosci elektronicznej (mailowo).

10.4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie, z zachowaniem formy
pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na maszynie do pisania
lub komputerze lub inng trwala, czytelng technika.

10.5. Oferta musi by¢ kompletna, sporzadzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z trescia
zapytania ofertowego.

Oferta w wersji papierowej powinna by¢ trwale spigta, zlozona w zamknigtej i nieprzejrzystej
kopercie (opakowaniu), oznaczonej dokladng nazwa i adresem Oferenta, zaadresowanej
na Zamawiajagcego 1 oznaczonej napisem: Dotyczy postepowania TPM/1/2022 z dnia
1.02.2022 r.

10.6. Oferta cenowa powinna obejmowac¢ wartos¢ kazdego z elementéw (zadania A-E)
zapytania oddzielnie oraz ceng¢ taczng, w warto$ci brutto oraz netto. Oferowana cena powinna
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia, uwzgledniajac wszystkie
wymogi przedstawione w zapytaniu ofertowym. Cene¢ oferty nalezy przedstawi¢ w zlotych
polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. Jesli zaproponowana przez Oferenta
cena realizacji poszczegdlnego zadania A-E opisanego w punkcie 4 Zapytania Ofertowego
bedzie nosita znamiona Razaco Niskiej Ceny tj. bedzie nizsza o 30% od warto$ci budzetu dla
poszczegolnych zadah, Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ takg oferte lub wezwac Oferenta do
przedstawienia dodatkowych wyjasnien.

10.7. Wszelkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone
wraz z thumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Oferenta. W przypadku braku
thumaczen na jezyk polski lub w razie watpliwo$ci Zamawiajacy uzna, ze oferta nie zawiera
wymaganego dokumentu i odrzuci taka oferte.

10.8. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania.

10.9. Wszystkie koszty zwigzane z zapoznaniem si¢ z przedmiotem zamdwienia ponosi
Oferent.

10.10. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

10.11. Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia Oferent bezwarunkowo
akceptuje warunki okreslone w ogloszeniu o zamowieniu.

10.12. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e)
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do reprezentowania Oferenta. Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentu
rejestrowego lub ewidencyjnego dotaczonego do oferty, a osoba podpisujaca oferte dziata
na podstawie dotaczonego do oferty petnomocnictwa, to pelnomocnictwo musi w swej tresci
jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania przedmiotowej oferty. Pelnomocnictwo
dotaczone do oferty winno by¢ zlozone w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem (jezeli dotyczy);

10.13. Prawidlowo sporzadzona oferta zawiera¢ musi nastgpujace elementy:

a. Prawidtowo wypeliony Formularz oferty (Zatacznik nr 1),

b. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 2),

c. Skan/ksero polisy ubezpieczeniowej potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,

d. Wypis z CEIDG lub KRS.

e. Potwierdzenie ztozenia wadium.

f. Pelnomocnictwo (jesli dotyczy)

g. Podstawowe informacje Oferenta tj. Petna nazwa, doktadny adres Oferenta., numer NIP,
numer REGON, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres strony internetowej (jezeli
Oferent posiada)

10.14. Oferenci ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia: Jezeli oferta jest sktadana
przez Oferentow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zamdwienia do oferty nalezy dotaczy¢
umowe regulujaca wspolprace tych Oferentow oraz petnomocnictwo dla petnomocnika
konsorcjum (jezeli dotyczy).

10.15. W ofercie nalezy wskaza¢ osobg¢ upowazniong do kontaktu ze strony Oferenta, podajac
imi¢, nazwisko, numer telefonu oraz adres email.

10.16. Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢ za pomoca pisemnego zawiadomienia
przekazanego przed uplywem terminu sktadania ofert. Koperta (opakowanie) powinna by¢
oznaczona okresleniem: ,,zmiana" lub ,,wycofanie" (jesli dotyczy) oraz numerem postgpowania
ofertowego.

10.17. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, dodatkowych dokumentéw, wyznaczajac im odpowiedni
termin na przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasnien lub brak przedtozenia dokumentow
w wyznaczonym terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem ztozonej oferty.

10.18. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) musza by¢ czytelne
oraz parafowane przez osobe(y) podpisujace oferte.

10.19. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

10.20. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie
ponosi kosztow poniesionych przez oferentow.

11. Ogolne postanowienia umowy

11.1. Wybrany Oferent deklaruje zgod¢ na podpisanie umowy w ksztalcie zgodnym z
Zapytaniem ofertowym oraz zaproponowanym przez Zamawiajacego w siedzibie i1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje kary umowne m. in. za
nieterminowe oraz nienalezyte zrealizowanie ustug.

11.2. Wykonawca bedzie podlegat kontroli ze strony Zamawiajacego w zakresie
terminowosci 1 postgpow prac oraz ich poprawnej realizacji. Miejsce i termin kontroli wskazane
beda kazdorazowo przez Zamawiajacego. Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca
bedzie zobowigzany przedstawi¢ szczegotowe informacje dotyczace postgpow 1 wynikow
realizacji ustugi.
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11.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy.
11.4. Zamawiajacy przewiduje zaliczkowanie wynagrodzenia.

12.  Informacje nt. wadium

Zamawiajacy wymaga od Oferent wniesienia przed uptywem skladania ofert wadium w formie
pienieznej w kwocie 10 000,00. zt (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/000) przelewem na
konto bankowe nr 06 2490 0005 0000 4530 4240 1778, tytulem: Wadium — Zapytanie ofertowe
nr TPM/1/2022 z dnia 1.02.2022 r.

12.1. Za moment wptlaty wadium uznaje si¢ moment uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego.

12.2.  Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Oferentom, niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Oferenta, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na
wniosek Oferenta, ktory wycofat ofert¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.

12.3. Wadium Oferenta, ktérego oferta zostala wybrana stanowi¢ bedzie kaucje na rzecz
nalezytego wykonania ustugi oraz zwrdécone po podpisaniu protokotu odbioru dla ostatniego
zrealizowanego zadania.

12.4.  Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

* pieniadzu,

* poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,
z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

 gwarancjach bankowych,

 gwarancjach ubezpieczeniowych,

* porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci (tekst jedn.:
Dz. U. z2016 ., poz. 359 ).

12.5. Gwarancja/porgczenie musi by¢ podpisana przez przedstawiciela Gwaranta. Podpis
winien by¢ ztozony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje¢ np. zlozony wraz z imienng
pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treSci gwarancji /por¢czenia winno
wynika¢ bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajacemu,
na jego pierwsze zadanie, pelnej kwoty wadium.

13. Pozostale informacje

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuj¢, ze: administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Drukarnia TPM Prokuski Sp. j., ul. Przy Torze 1, 35-305 Rzeszéw, NIP:
8130068555

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z Zapytaniem Ofertowym nr 2/2021;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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- posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

14. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Wzor formularza oferty
Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — OSWIADCZENIE

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani
zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow.

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Wzor formularza oferty

(wypetnia oferent)

Nazwa oferenta:

Adres oferenta:

Numer NIP:

Numer REGON:

Numer telefonu:

adres e-mail:

adres strony internetowej:

(wypelnia oferent)

Drukarnia TPM Prokuski Sp. j.
ul. Przy Torze 1

35-205 Rzeszow

NIP: 8130068555

FORMULARZ OFERTOWY do Zapytania ofertowego nr TPM/1/2022 z dnia 1.02.2022
r

Nawigzujac do zapytania ofertowego ,,w sprawie zamdwienia na kompleksowg realizacj¢ zadan
przewidzianych we wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu 1.2 Internacjonalizacja
MSP organizowanego przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci.”, oferujemy
wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymogami i zakresem okreslonym w Zapytaniu
ofertowym za taczng cen¢ brutto: ...l PLN, taczng ceng¢ netto:

W  ponizszej tabeli przedstawiamy oferowane ceny czastkowe w odniesieniu do
poszczegolnych zadan wskazanych w przedmiocie zamowienia zapytania ofertowego:

1. CENA OFEROWANA

Pozycja zgodna z Cena Cena
punktem 4. Opis Wyszczegolnienie PLN PLN
przedmiotu netto | brutto
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* 4k

zamoOwienia
Zapytania
ofertowego

Usluga opracowania planu szczegotowej kampanii
A promocyjnej dla rynku austriackiego, niemieckiego,
szwajcarskiego oraz rosyjskiego

Usluga doradcza w zakresie przygotowania kanatow
B dystrybucji 1 kanatéw obslugi otoczenia formalno-
prawnego

Usluga wyszukania 1 selekcji potencjalnych
kontrahentéw oraz nawigzanie kontaktow na rynku

¢ austriackim, niemieckim, szwajcarskim oraz
rosyjskim
Ustuga przeprowadzenia badan marketingowych

D ws$rod podmiotdw na rynku austriackim, niemieckim,
szwajcarskim oraz rosyjskim

E Usluga opracowania specjalistycznych baz danych i

zrédet informacji

Razem

Oswiadczamy, ze:

1) deklarujemy ..................... (liczba miesiecy) miesiecy gwarancji na zrealizowane
ustugi od daty podpisania protokotu odbioru,

2) oferujemy odbycie .............. (liczba spotkan w siedzibie Zamawiajacego) spotkan w
terminie realizacji tj. do 22.04.2023 r.

Jako pojedyncze spotkanie Zamawiajacy rozumie spotkanie z Wykonawca w siedzibie
Zamawiajacego, lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego trwajace nie mniej niz
2 godziny zegarowe i odbywajace si¢ w dni robocze w godzinach 8:00-16:00,

3) uzyskalisSmy wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia,

4) spelniamy kryteria 6.1; 6.2 1 6.4 (kryteria dostepu) przedmiotowego Zapytania,

5) osobg upowazniong do kontaktu ze strony Oferenta jest: ..............cooviiiiiiiiiiinninn.
6) w przypadku udzielenia nam zaméwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia Umowy w

miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego oraz o tresci przez niego wskazane;.
7) Deklarujemy zwigzanie oferta w terminie ........... (liczba dni) dni.

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania §wiadczen woli w imieniu Oferenta oraz pieczatka /
pieczatki*

*Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorgcznie naniesiony znak, z ktorego mozna odczytac
co najmniej nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia i
nazwiska (podpis skrocony) to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci), z ktorego mozna
odczyta¢ co najmniej nazwisko podpisujacego.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — OSWIADCZENIE

pieczec Oferenta

DA 0F L7 1557217 PP

(nazwa firmy) z siedzibd W ... (adres siedziby)

o$wiadcza, ze nie jest powigzana kapitalowo lub osobowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig:

a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadanie udziatow lub co najmniej 10 % akcji,

C) pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(pieczec imienna i czytelny podpis 0sob/oby
upowaznionych/ej)



