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NMM/A-ZP/Ż/76/2022 Gdańsk, 6.07.2022 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

Przeprowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną w Wytycznych w zakresie udzielania zamówień 
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego  
na lata 2014-2021. 
 
Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku (dalej Zamawiający), z siedzibą: Gdańsk, ul. Ołowianka 9-13, zaprasza 
Państwa do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości poniżej 130 tys. złotych na: 
Organizację muzealnej imprezy masowej pt. „Dawno temu pod Żurawiem” w dniu 24.09.2022 r. 
 

1. Zamawiający 

Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku 
Ołowianka 9-13 
80-751 Gdańsk 

2. Kody CPV 

92000000-1 - Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe 
79952100-3 - Usługi w zakresie organizacji imprez kulturalnych 
79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez 
22462000-6 - Materiały reklamowe 
39294100-0 - Artykuły informacyjne i promocyjne 
22140000-3 - Ulotki 

3. Opis przedmiotu zamówienia i termin wykonania 

3.1. Zakres przedsięwzięcia 

Przedsięwzięcie dotyczy organizacji muzealnej imprezy masowej „Dawno temu pod Żurawiem” (dalej: 
Imprezą) w dniu 24.09.2022 r. Organizatorem Konferencji jest Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku 
(dalej: Zamawiający). 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do nieniniejszego zaproszenia do 
składania ofert. 

4. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia 

4.1. Zamawiający określa następujące warunki udziału w  postępowaniu oraz podstawy wykluczenia: 
4.1.1. Zamawiający wymaga wykazania przez wykonawcę spełnienia poniższych warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej i kwalifikacji zawodowych. Wykonawca spełni 
warunek jeżeli wykaże, że: 

a) w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wykonał w sposób należyty co najmniej jedną usługę organizowania imprezy masowej, 
o łącznej wartości usługi nie mniejszej niż 10 000,00 zł brutto. 
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4.1.2. Zamówienie nie może być udzielane podmiotom powiązanym z beneficjentem kapitałowo lub 
osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 
osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności: 

 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez Operatora Programu, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w 
związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

4.1.3. Z postepowania o udzielenie zamówienia wyklucza się ̨ Wykonawcę ̨ w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) zwanej dalej także 
„PrzeciwAgrUkrainaU” tj.: 
a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU; 

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
PrzeciwAgrUkrainaU; 

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU. 

4.2. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą następujących podmiotowych środków dowodowych 
potwierdzających: 

4.2.1. spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

a) wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączyć dowody określające, czy 
te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 
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bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, 
a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie Wykonawcy;  

4.2.2. brak podstaw wykluczenia: 

a) oświadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty. 

4.3. Ocena Wykonawcy w zakresie warunków udziału w postępowaniu odbędzie się na zasadzie: 
spełnia/nie spełnia. 

5. Dodatkowe wymagania. 

5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych; 
5.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych; 
5.3. Zamawiający nie dopuszcza płatności częściowych; 
5.4. Termin płatności faktury VAT Wykonawcy ustalony jest do 14 dni od daty prawidłowego doręczenia  

jej Zamawiającemu. 
5.5. Narodowe Muzeum Morskie działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. 

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesji na roboty budowlane lub usługi 
oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz.U. z 2018r. poz. 2191) oświadcza, iż wyłącza stosowanie 
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych dla niniejszego postępowania o udzielenia zamówienia 
publicznego. Powyższe oznacza, iż oferent (kontrahent) nie jest uprawniony do przesyłania drogą 
elektroniczną ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, a Muzeum nie jest zobligowane do ich 
odbioru.  
Zamawiający oświadcza również, iż nie wyraża zgody na wysyłanie ani odbieranie innych 
ustrukturyzowanych dokumentów w rozumieniu art. 2 ust. 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesji na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno – 
prywatnym. 

5.6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego. 
 

6. Termin realizacji zamówienia. 

Od dnia zawarcia umowy do 24.09.2022 r 

7. Opis sposobu przygotowania oferty 

7.1. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę w formie pisemnej; 
7.2. Ofertę należy złożyć według wymagań określonych w niniejszym zaproszeniu; 
7.3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy; 
7.4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty; 
7.5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej, na 

maszynie, komputerze lub czytelnie inną trwałą techniką w sposób zapewniający jej czytelność; 
7.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez 

siebie treści muszą być parafowane oraz datowane przez osobę lub osoby podpisujące ofertę; 
7.7. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zamówienia; 
7.8. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich; 
7.9. Cenę oferty należy podać do dwóch miejsc po przecinku; 
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7.10. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia 
wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, jak również w nim nie ujęte, a bez których nie 
można wykonać przedmiotu zamówienia; 

7.11. Cena musi być podana w wartości netto oraz w wartości brutto; 
7.12. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej 
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 
rozliczyć zgodnie z tymi przepisami; 

7.13. Oferta powinna zostać zapakowana w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie oraz opisana 
w sposób jednoznacznie wskazujący jej charakter i przeznaczenie. Zaleca się, aby oferta została złożona 
w dwóch zaklejonych kopertach. 
-  wewnętrzna (zawierająca ofertę) opatrzona napisem: 

Nazwa Wykonawcy 
Pieczęć firmowa   

Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku 
Ołowianka 9-13 
80-751 Gdańsk 

Oferta na 
„Organizacja muzealnej imprezy masowej pt. „Dawno temu pod Żurawiem” 

w dniu 24.09.2022 r.” 
 
Nazwa Wykonawcy 
Pieczęć firmowa  

Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku 
Ołowianka 9-13 
80-751 Gdańsk 

Oferta na 
„Organizacja muzealnej imprezy masowej pt. „Dawno temu pod Żurawiem” 

w dniu 24.09.2022 r.” 
 

7.14. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za przypadkowe otwarcie oferty niezabezpieczonej w 
powyższy sposób.  

7.15. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert zmienić, uzupełnić lub wycofać ofertę. 
Zmiana, uzupełnienie lub wycofanie oferty odbywa się w taki sam sposób jak złożenie oferty, tj. w 
zamkniętej kopercie z odpowiednim dopiskiem, np. Zmiana oferty - „Organizacja muzealnej imprezy 
masowej pt. „Dawno temu pod Żurawiem” w dniu 24.09.2022 r.” 

7.16. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcy. 

7.17. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane Wykonawca w takim przypadku zobowiązany jest 
wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, a także wydzielić je w 
wybrany przez siebie sposób, zapewniający zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa. 
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8. Termin i miejsce składania ofert. 

8.1. Termin składani ofert: do 20 lipca 2022 roku, do godziny 10:00. 

8.2. Miejscem składania ofert jest kancelaria Narodowego Muzeum Morskiego w Gdańsku,  
Ołowianka 9-13, 80-751 Gdańsk, ofertę należy złożyć osobiście lub przesłać na adres Zamawiającego 
z wyraźnym oznaczeniem postępowania – jak opisano w pkt. 7. 

9. Ocena ofert. 

9.1. Zamawiający dokona badania ważności ofert i oceni oferty zgodnie z kryteriami oceny podanymi 
w niniejszym zaproszeniu; 

9.2. W przypadku gdyby Zamawiający postępowania miał wątpliwości dotyczące złożonej oferty, może 
wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień w wyznaczonym przez siebie terminie; 

9.3. Zamawiający odrzuca ofertę, jeśli: 
 jest niezgodna z obowiązującymi przepisami; 
 jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, w szczególności jeśli Wykonawca 

nie wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu i/lub brak jest podstaw do wykluczenia 
Wykonawcy. 

9.4. O odrzuceniu oferty Zamawiający informuje Wykonawcę najpóźniej wraz z informacją o rozstrzygnięciu 
postępowania. 

10. Kryterium oceny ofert. 

Cena  100% 
Sposób obliczania wartości punktowej kryterium cena: 

𝐂 =
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒐

× 𝟏𝟎𝟎 𝒑𝒌𝒕 

  gdzie: 

  C – ilość punktów jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium „cena”,  
Cmin – najniższa cena podana przez wykonawcę spośród wszystkich ważnych ofert,  

 Co – cena ofertowa podana przez ocenianego wykonawcę, 

11. Rozstrzygnięcie postępowania. 

11.1. Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku postępowania mailową oraz 
opublikuje informację na stronie internetowej; 

11.2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru i bez podania 
przyczyn. O zamknięciu postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty w 
formie pisemnej. W przypadku podjęcia decyzji o zamknięciu postępowania przed upływem terminu 
składania ofert Zamawiający poinformuje o tym fakcie Wykonawców, których zaprosił do składania 
ofert; 

11.3. W przypadku uchylenia się wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający ma prawo 
zamknąć postępowanie lub wybrać kolejnego Wykonawcy spośród tych, którzy złożyli oferty. 

12. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawcą. 

12.1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami drogą 
elektroniczną; 

12.2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazano 
zaproszenie oraz opublikuje na stronie internetowej, bez ujawniania źródła zapytania. 
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12.3. Korespondencję należy kierować na adres: 
Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku 

ul. Ołowianka 9-13 
80-751 Gdańsk 

e-mail: d.boratynski@nmm.pl  

13. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Narodowe Muzeum Morskie w Gdańsku, krajowy 

numer identyfikacyjny 000635075, ul. Ołowianka 9-13 , 80-751 Gdańsk (www.nmm.pl) 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w jest ochrona.danych@nmm.pl  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz w związku z niezbędnością wykonania 
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na 
żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”. Dodatkowo odbiorcami danych 
mogą być podmioty, które świadczą obsługę techniczną lub technologiczną w związku z utrzymaniem 
systemów informatycznych lub wykonywaniem innych działań związanych z zapewnieniem ciągłości 
działania administratora danych. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, chyba że inne przepisy prawa wymagają przetwarzania 
danych osobowych przez okres dłuższy lub okres związanych z uprawnieniami związanymi z dochodzeniem 
roszczeń przez strony. 

a. Każdy ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących swoich 
danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o prawie do przenoszenia danych; 

b. Każdy może wnieść skargę do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych). 
c. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp. Niepodanie danych osobowych uniemożliwi prawidłowego przeprowadzenia zamówienia 
publicznego.  

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO. 

 
 


