NMM/A-ZP/2/76/2022 Gdarnisk, 6.07.2022r.

Zapytanie ofertowe

Przeprowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych w zakresie udzielania zaméwien
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
na lata 2014-2021.

Narodowe Muzeum Morskie w Gdansku (dalej Zamawiajacy), z siedzibg: Gdansk, ul. Otowianka 9-13, zaprasza
Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej 130 tys. ztotych na:
Organizacje muzealnej imprezy masowej pt. ,Dawno temu pod Zurawiem” w dniu 24.09.2022 r.

1. Zamawiajacy

Narodowe Muzeum Morskie w Gdansku
Otowianka 9-13
80-751 Gdansk

2. Kody CPV

92000000-1 - Ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe
79952100-3 - Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

22462000-6 - Materiaty reklamowe

39294100-0 - Artykuty informacyjne i promocyjne

22140000-3 - Ulotki

3. Opis przedmiotu zaméwienia i termin wykonania
3.1. Zakres przedsiewziecia

Przedsiewziecie dotyczy organizacji muzealnej imprezy masowej ,Dawno temu pod Zurawiem” (dalej:
Imprezg) w dniu 24.09.2022 r. Organizatorem Konferencji jest Narodowe Muzeum Morskie w Gdansku
(dalej: Zamawiajacy).

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do nieniniejszego zaproszenia do
sktadania ofert.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

4.1. Zamawiajgcy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:
4.1.1. Zamawiajgcy wymaga wykazania przez wykonawce spetnienia ponizszych warunkdéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci technicznej i kwalifikacji zawodowych. Wykonawca spetni
warunek jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat w sposdb nalezyty co najmniej jedng ustuge organizowania imprezy masowej,

o tacznej wartosci ustugi nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto.
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4.1.2. Zamowienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem kapitatowo lub
osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4.1.3.Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig Wykonawcg w stosunku do ktérego

zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) zwanej dalej takze

»PrzeciwAgrUkrainaU” tj.:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU;

b) ktdorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
PrzeciwAgrUkrainaU;

c) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU.

4.2. Zamawiajacy wymaga ztozenia wraz z ofertg nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych
potwierdzajacych:

4.2.1. spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu:

a) wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdow, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczy¢ dowody okreslajace, czy
te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
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badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,
a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy;

4.2.2. brak podstaw wykluczenia:

a) oswiadczenie Wykonawcy zawarte we wzorze oferty.

4.3. Ocena Wykonawcy w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu odbedzie sie na zasadzie:
spetnia/nie spetnia.

5. Dodatkowe wymagania.

5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;

5.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

5.3. Zamawiajacy nie dopuszcza ptatnosci czesciowych;

5.4. Termin ptatnosci faktury VAT Wykonawcy ustalony jest do 14 dni od daty prawidtowego doreczenia
jej Zamawiajacemu.

5.5. Narodowe Muzeum Morskie dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r.

o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesji na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz.U. z 2018r. poz. 2191) o$wiadcza, iz wytgcza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych dla niniejszego postepowania o udzielenia zamoéwienia
publicznego. Powyisze oznacza, iz oferent (kontrahent) nie jest uprawniony do przesytania droga
elektroniczng ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, a Muzeum nie jest zobligowane do ich
odbioru.
Zamawiajgcy oswiadcza rdéwniez, iz nie wyraza zgody na wysyfanie ani odbieranie innych
ustrukturyzowanych dokumentéw w rozumieniu art. 2 ust. 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesji na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno —
prywatnym.

5.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego.

6. Termin realizacji zaméwienia.
Od dnia zawarcia umowy do 24.09.2022 r
7. Opis sposobu przygotowania oferty

7.1. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej;

7.2. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zaproszeniu;

7.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

7.4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

7.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej, na
maszynie, komputerze lub czytelnie inng trwatg technikg w sposdb zapewniajacy jej czytelnosé;

7.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci muszg by¢ parafowane oraz datowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte;

7.7. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zamowienia;

7.8. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich;

7.9. Cene oferty nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku;
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7.10.Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia
wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamdwienia, jak rowniez w nim nie ujete, a bez ktérych nie
mozna wykona¢ przedmiotu zamdwienia;

7.11. Cena musi by¢ podana w wartosci netto oraz w wartosci brutto;

7.12.Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybdér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami;

7.13. Oferta powinna zosta¢ zapakowana w sposdb uniemozliwiajacy jej przypadkowe otwarcie oraz opisana
w sposob jednoznacznie wskazujacy jej charakter i przeznaczenie. Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona
w dwodch zaklejonych kopertach.
- wewnetrzna (zawierajgca oferte) opatrzona napisem:

Nazwa Wykonawcy
Pieczec firmowa
Narodowe Muzeum Morskie w Gdarsku
Otowianka 9-13
80-751 Gdansk
Oferta na
»Organizacja muzealnej imprezy masowej pt. ,Dawno temu pod Zurawiem”
w dniu 24.09.2022 r.”

Nazwa Wykonawcy
Pieczec firmowa
Narodowe Muzeum Morskie w Gdansku
Otowianka 9-13
80-751 Gdansk
Oferta na
»Organizacja muzealnej imprezy masowej pt. ,Dawno temu pod Zurawiem
w dniu 24.09.2022 r.”

”

7.14.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty niezabezpieczonej w
powyzszy sposéb.

7.15. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢, uzupetnié¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, uzupetnienie lub wycofanie oferty odbywa sie w taki sam sposéb jak ztozenie oferty, tj. w
zamknietej kopercie z odpowiednim dopiskiem, np. Zmiana oferty - ,,Organizacja muzealnej imprezy
masowej pt. ,Dawno temu pod Zurawiem” w dniu 24.09.2022 r.”

7.16.Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

7.17.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane Wykonawca w takim przypadku zobowigzany jest
wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, a takze wydzieli¢ je w
wybrany przez siebie sposob, zapewniajgcy zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa.
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8. Termin i miejsce sktadania ofert.

8.1. Termin skiadani ofert: do 20 lipca 2022 roku, do godziny 10:00.

8.2. Miejscem sktadania ofert jest kancelaria Narodowego Muzeum Morskiego w Gdansku,
Otowianka 9-13, 80-751 Gdanisk, oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé¢ na adres Zamawiajgcego
Z wyraznym oznaczeniem postepowania — jak opisano w pkt. 7.

9. Ocena ofert.

9.1. Zamawiajgcy dokona badania waznosci ofert i oceni oferty zgodnie z kryteriami oceny podanymi

W niniejszym zaproszeniu;

9.2. W przypadku gdyby Zamawiajacy postepowania miat watpliwosci dotyczace ztozonej oferty, moze
wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub uzupetnied w wyznaczonym przez siebie terminie;
9.3. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jesli:

e jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami;

e jej tresc nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego, w szczegdlnosci jesli Wykonawca
nie wykaze, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i/lub brak jest podstaw do wykluczenia
Wykonawcy.

9.4. 0O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy informuje Wykonawce najpdzniej wraz z informacjg o rozstrzygnieciu
postepowania.

10. Kryterium oceny ofert.

Cena 100%
Sposdb obliczania wartosci punktowej kryterium cena:

Cmin

C=

x 100 pkt

o

gdzie:

C —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,,cena”,
Cmin — Najnizsza cena podana przez wykonawce sposrdd wszystkich waznych ofert,
Co — cena ofertowa podana przez ocenianego wykonawce,

11. Rozstrzygniecie postepowania.

11.1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wyniku postepowania mailowg oraz
opublikuje informacje na stronie internetowej;

11.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru i bez podania
przyczyn. O zamknieciu postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w
formie pisemnej. W przypadku podjecia decyzji o zamknieciu postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawcéw, ktérych zaprosit do sktadania
ofert;

11.3. W przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo
zamkng¢ postepowanie lub wybrac kolejnego Wykonawcy sposréd tych, ktérzy ztozyli oferty.

12. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego i Wykonawca.

12.1.W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy bedzie porozumiewat sie z Wykonawcami droga
elektroniczng;

12.2.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze wykonawcom, ktérym przekazano
zaproszenie oraz opublikuje na stronie internetowej, bez ujawniania zrédtfa zapytania.
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12.3. Korespondencje nalezy kierowad na adres:
Narodowe Muzeum Morskie w Gdarisku
ul. Otowianka 9-13
80-751 Gdarisk
e-mail: d.boratynski@nmm.pl

13. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Narodowe Muzeum Morskie w Gdansku, krajowy
numer identyfikacyjny 000635075, ul. Otowianka 9-13, 80-751 Gdarnsk (www.nmm.pl)

2) inspektorem ochrony danych osobowych w jest ochrona.danych@nmm.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz w zwigzku z niezbednoscig wykonania
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z2019r. poz. 2019 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”. Dodatkowo odbiorcami danych
mogg by¢ podmioty, ktdre Swiadczg obstuge techniczng lub technologiczng w zwigzku z utrzymaniem
systeméw informatycznych lub wykonywaniem innych dziatan zwigzanych z zapewnieniem ciggtosci
dziatania administratora danych.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, chyba ze inne przepisy prawa wymagajg przetwarzania
danych osobowych przez okres dtuzszy lub okres zwigzanych z uprawnieniami zwigzanymi z dochodzeniem
roszczen przez strony.

a. Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczgcych swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

b. Kazdy moze wnies¢ skarge do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

c. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi prawidtowego przeprowadzenia zamdwienia
publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO.
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