
 

 
 

Załącznik nr 1 do Umowy 
 

Opis Przedmiotu Zamówienia 

I. Założenia ogólne 

1. Zamówienie podstawowe 

Zamówienie podstawowe udzielane na dwadzieścia cztery miesiące, liczone od dnia podpisania 

umowy, lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia podstawowego.  

Zamówienie udzielane jest w dwóch częściach w podziale na: 

- część I - druk cyfrowy  

- część II - druk offsetowy. 

2. Zamówienie dodatkowe na prawach opcji 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia dodatkowego zgodnego z poniższą specyfikacją, po 

wyczerpaniu środków przeznaczonych na zamówienie podstawowe. 

2. Zamawiający może udzielić zamówienia dodatkowego,  na kolejny rok po dwóch latach 

realizacji zamówienia podstawowego.  

3. Suma zamówień dodatkowych nie może przekroczyć 50% wysokości zamówienia 

podstawowego. 

3. Planowany budżet: 

1. W ramach zamówienia podstawowego 200 000,00 zł brutto, w tym: 

a. dla części I – 20 000,00 zł 

b. dla części II - 180 000,00 zł 

2. W ramach zamówienia objętego prawem opcji 100 000,00 zł brutto, w tym: 

a. dla części I – 10 000,00 zł 

b. dla części II - 90 000,00 zł 

4. Przygotowanie matryc/wykrojników do wydruku offsetowego 

Koszt matryc/wykrojników do wydruku oraz nakładania uszlachetnień tj. lakier wybiórczy czy hot 

stamp, itp. powinien być wkalkulowany w cenę druku lub uszlachetnienia wskazaną w arkuszu 

wyceny. Będzie on ponoszony każdorazowo przy zmianie projektu graficznego materiału. 



5. Założenia dotyczące wyceny 

1. Podstawowym papierem jest biały offsetowy. 

2. Uszlachetnienia są wyceniane jednostronnie. Naniesienie dwustronne będzie możliwe przy 

założeniu podwojenia tej kwoty. 

3. Hot stamp o maksymalnych wymiarach 50x50 mm 

6. Zamówienia nie ujęte w OPZ 

Zamawiający, w ramach udzielonego zamówienia, przewiduje możliwość składania zamówień 

dot. usług drukarskich nie objętych wyceną i nie wyszczególnionych w OPZ. Realizacja takiego 

zamówienia nastąpi po zaakceptowaniu przez Zamawiającego przedstawionego przez 

Wykonawcę kosztu druku. Termin realizacji takiego zamówienia nie przekroczy 7 dni roboczych 

od akceptacji plików produkcyjnych.  

7. Transport 

1. Do 30kg 

2. Paleta do 100 kg 

3. Paleta do 200 kg 

4. Wykonawca będzie dostarczał przedmiot zamówienia w ilości i w miejsce wskazane 

każdorazowo w dni robocze na terenie całej Polski, w godzinach od 8:00 do 15:00, we 

wskazane przez Zamawiającego miejsce w budynku (tzw. opcja wniesienia). W przypadku 

większych dostaw (na paletach) Wykonawca ma obowiązek poinformować Zamawiającego o 

terminie dostawy minimum 2 dni robocze przed planowaną dostawą. W przypadku braku 

możliwości dokonania odbioru we wskazanym dniu z przyczyn po stronie Zamawiającego, 

Strony ustalą inny, dogodny termin dostawy. 

5. Adres doręczenia zamówienia będzie ustalany indywidualnie dla każdego zamówienia. 

6. Dostarczane przedmioty zamówienia powinny być zapakowane w sposób uniemożliwiający ich 

zniszczenie (przerwanie, pogniecenie itp.). 

8. Magazynowanie/wznowienie 

Wycenie podlega usługa magazynowania 1 europalety na miesiąc. 

9. Oferta zawiera  

1. Wypełniony formularz cenowy stanowiący załącznik nr 2 do postępowania 

2. Wykaz doświadczenia – oświadczenie lub referencje z wykazem realizacji zamówień w okresie 

4 ostatnich lat:  

a. Druk cyfrowy – 3 zamówienia na minimum 2000 zł  

b. Druk offsetowy – 3 zamówienia na minimum 50 000 zł 

3. Wypełniona ankietę CSR na platformie zakupowej (zakładka „oświadczenie” na platformie 

eb2b) 

4. Wypełnione i podpisane oświadczenia zamieszczone w załącznikach postępowania.   

 



II. Specyfikacja przedmiotu zamówienia –  
część I – druk cyfrowy:  

1. Format A4 

1. Gramatura papieru: 115g, 200g, 250g, 300g 

2. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy,  

3. Opcjonalnie falcowanie 1 krotne równoległe i 2 krotne równoległe np. harmonijkowe, 

obejmujące, obwolutowe 

4. Uszlachetnienie: folia błyszcząca, folia matowa, folia satynowa 

5. Nakład cyfrowy: 1 do 50, 100, 250, 500  

2. Format A3 

1. Gramatura papieru: 115g, 200g, 250g, 300g 

2. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy,  

3. Opcjonalnie falcowanie 1 krotne równoległe, 2 krotne równoległe np. harmonijkowe, 

obejmujące, obwolutowe 

4. Uszlachetnienie: folia błyszcząca, folia matowa, folia satynowa 

5. Nakład cyfrowy: 1 do 50, 100, 250  

3. Plakat B2 (475 – 680 mm) 

1. Gramatura papieru: 130g, 170g 

2. Rodzaj papieru: biały kredowy 

3. Opcjonalnie falcowanie 

4. Nakład cyfrowy: 1 do 50   

4. Zaproszenie kwadrat z kopertą (150x150mm)  

1. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 150g, 200g 

c. koperta: do 100 g 

2. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

3. Falcowanie 1 równoległe 

4. Uszlachetnienie: folia błyszcząca, folia matowa 

5. Nakład cyfrowy: 1 do 50, 100, 250 

5. Zaproszenie format DL z kopertą (210x100mm) 

1. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 150g, 200g 

c. koperta: do 100 g 

2. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

3. Falcowanie 1 równoległe 



4. Uszlachetnienie: folia błyszcząca, folia matowa 

5. Nakład cyfrowy:  1 do 50, 100, 250 

6. Broszura A5 cyfrowa 8 str. + okładka 

1. Objętość: 8 str. + okładka 

2. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 130g , 170g 

3. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

4. Oprawa: zeszytowa (zszycie) 

5. Uszlachetnienie okładki: folia błyszcząca, folia matowa, folia satynowa 

6. Nakład: 10,30, 50, 100 szt. 

7. Broszura A5 cyfrowa 16 str. + okładka 

7. Objętość: 16 str. + okładka 

8. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 130g, 170g 

9. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

10. Oprawa: zeszytowa (zszycie) 

11. Uszlachetnienie okładki: folia błyszcząca, folia matowa, folia satynowa 

12. Nakład: 10,30, 50, 100 szt. 

8. Broszura A5 cyfrowa 24 str. + okładka 

13. Objętość: 24 str. + okładka 

14. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 130g , 170g 

15. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

16. Oprawa: zeszytowa (zszycie) 

17. Uszlachetnienie okładki: folia błyszcząca, folia matowa, folia satynowa 

18. Nakład: 10,30, 50, 100 szt. 

 

III. Specyfikacja przedmiotu zamówienia –  
część II – druk offsetowy:  

1. Format A4 

1. Gramatura papieru: 80g, 115g, 200g, 250g, 300g 

2. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy,  

3. Opcjonalnie falcowanie 1 krotne równoległe i 2 krotne równoległe np. harmonijkowe, 

obejmujące, obwolutowe 



4. Uszlachetnienie: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, hot 

stamp, folia satynowa 

5. Nakład offsetowy: 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

2. Format A3 

6. Gramatura papieru: 80g, 115g, 200g, 250g, 300g 

7. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy,  

8. Opcjonalnie falcowanie 1 krotne równoległe, 2 krotne równoległe np. harmonijkowe, 

obejmujące, obwolutowe 

9. Uszlachetnienie: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, hot 

stamp, folia satynowa 

10. Nakład offsetowy: 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

3. Plakat B2 (475 – 680 mm) 

5. Gramatura papieru: 130g, 170g 

6. Rodzaj papieru: biały kredowy 

7. Uszlachetnienie: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, hot 

stamp, folia satynowa 

8. Opcjonalnie falcowanie 

9. Nakład offsetowy: 100, 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

4. Zaproszenie kwadrat z kopertą (150x150mm)  

6. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 150g, 200g 

c. koperta: do 100 g 

7. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

8. Falcowanie 1 równoległe 

9. Uszlachetnienie: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, hot 

stamp, folia satynowa 

10. Nakład offsetowy: 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

5. Zaproszenie format DL z kopertą (210x100mm) 

6. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 150g, 200g 

c. koperta: do 100 g 

7. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

8. Falcowanie 1 równoległe 

9. Uszlachetnienie: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, hot 

stamp, folia satynowa 

10. Nakład offsetowy: 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 



6. Broszura A5 offset 8 str. + okładka 

1. Objętość: 8 str. + okładka 

2. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 130g,  170g 

3. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

4. Oprawa: zeszytowa (zszycie), 

5. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

6. Nakład: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

7. Broszura A5 offset 16 str. + okładka 

7. Objętość: 16 str. + okładka 

8. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 130g,  170g 

9. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

10. Oprawa: zeszytowa (zszycie), 

11. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

12. Nakład: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

8. Broszura A5 offset 32 str. + okładka 

13. Objętość: 32 str. + okładka 

14. Gramatura papieru 

a. okładka: 250g, 300g 

b. środek: 130g,  170g 

15. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

16. Oprawa: zeszytowa (zszycie), 

17. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

18. Nakład: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

9. Broszura kwadrat (210x210 mm) 12 str. + okładka 

1. Objętość: 12 str. + okładka 

2. Gramatura papieru 

a. okładka:250g, 300g 

b. środek: 130g, 170g 

3. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

4. Oprawa: zeszytowa (zszycie), klejona 

5. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

6. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 



10. Broszura kwadrat (210x210 mm) 24 str. + okładka 

1. Objętość: 24 str. + okładka 

2. Gramatura papieru 

a. okładka:250g, 300g 

b. środek: 130g, 170g 

3. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

4. Oprawa: zeszytowa (zszycie), klejona 

5. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

6. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

11. Broszura kwadrat (210x210 mm) 36 str. + okładka 

7. Objętość: 36 str. + okładka 

8. Gramatura papieru 

a. okładka:250g, 300g 

b. środek: 130g, 170g 

9. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

10. Oprawa: zeszytowa (zszycie), klejona 

11. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

12. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

12. Broszura kwadrat (210x210 mm) 60 str. + okładka 

13. Objętość: 60 str. + okładka 

14. Gramatura papieru 

a. okładka:250g, 300g 

b. środek: 130g, 170g 

15. Rodzaj papieru: biały offsetowy, biały kredowy 

16. Oprawa: tylko klejona 

17. Uszlachetnienie okładki: lakier offsetowy, lakier UV wybiórczo, folia błyszcząca, folia matowa, 

hot stamp, folia satynowa 

18. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

13. Torba papierowa 

1. Format (wys./szer./gł.): 350x450x100 mm poziom, 340x240x100 mm pion, 240x170x75 mm 

pion (docelowe rozmiary toreb mogą się różnić +/- 1 cm) 

2. Papier: kreda mat 300 g 

3. Zadruk: 4+0 

4. Uchwyt: sznurek bawełniany z okuciami 

5. Wzmocnienia: dno plus uchwyty karton 250 g 

6. Uszlachetnienia: folia matowa lub satynowa, lakier UV wybiórczo.  

7. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

8. Opakowanie: folia po 10 szt., zbiorczo karton. 



14. Teczka papierowa 

1. Format: A4 

2. Wymiary całościowe teczki to ok. 510x381 mm.  

3. Wymiary po złożeniu ok. 215x306x5 mm. 

4. Papier biały, kreda, min. 350 g/m.  

5. Zadruk: dwustronny 4+4 

6. Uszlachetnienia: folia matowa lub satynowa, lakier UV wybiórczo.  

7. Zapięcie: brak, gumka, taśma magnetyczna 

8. Na dolnym skrzydełku miejsce na wizytówkę.  

9. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

15. Notes 

1. Format: A4, A5 

2. Papier:  

a. Kartki: biały offsetowy 80g 

b. Plecki: karton 230g 

3. Liczba stron 10,25, 50 

4. Klejenie: wzdłuż krótszego boku 

5. Zadruk: jednostronny (4+0) 

6. Nakład offsetowy: 250, 500, 1000, 2000, 3000, 5000 szt. 

 

IV. Kryteria dostępności: 

1. Czas realizacji zamówienia wydruków pojedynczych wraz z 

dostawą do Zamawiającego (przy drukach standardowych bez 

uszlachetnień) – część I – druk cyfrowy: 

1. Druk cyfrowy do 100 sztuk: 24h od przekazania/akceptacji pliku produkcyjnego przez 

Zamawiającego.  

2. Druk cyfrowy powyżej 100 sztuk: 2 dni robocze od przekazania/akceptacji pliku 

produkcyjnego przez Zamawiającego.  

 

2. Czas realizacji zamówienia wydruków pojedynczych wraz z 

dostawą do Zamawiającego (przy drukach standardowych bez 

uszlachetnień) – część II – druk offsetowy: 

1. Druk offset do 2000 sztuk: 4-5 dni roboczych od akceptacji pliku produkcyjnego przez 

Zamawiającego. 

2. Druk offset powyżej 2000 sztuk: 5-7dni roboczych od akceptacji pliku produkcyjnego przez 

Zamawiającego. 



 

3. Park maszynowy Wykonawcy – część I – druk cyfrowy 

Parka maszynowy optymalny do wydruków niskonakładowych oraz ekspresowych wydruków. 

Dodatkowo: 

1. Dział DTP i CTP, które umożliwiają sprawdzenie i ewentualne poprawienie przesłanych przez 

klientów plików. 

2. Introligatornia która umożliwia szybkie i pewne wykańczanie zleceń (linia do oprawy 

miękkiej, linia do oprawy zeszytowej, linia do krojenia, falcerka).  

4. Park maszynowy Wykonawcy – część II – druk offsetowy 

Minimum dwie maszyny do druku offsetowego: 

1. hybrydowa maszyna drukująca, umożliwiająca 5-kolorowy druk konwencjonalny lub 

nowoczesny druk z systemem niskoenergetycznego suszenia HUV z dodatkową możliwością 

wykończenie druków lakierami dyspersyjnymi lub UV w jednym przelocie maszyny. 

2. maszyna drukująca wykorzystująca nowoczesny system niskoenergetycznego bezogonowego 

suszenia H-UV 

Dodatkowo: 

1. Dział DTP i CTP  które umożliwiają sprawdzenie i ewentualne poprawienie przesłanych przez 

klientów plików, tak aby nadawały się do druku offsetowego. 

2. Introligatornia która umożliwia szybkie i pewne wykańczanie zleceń (linia do oprawy 

miękkiej, linia do oprawy zeszytowej, linia do krojenia, falcerka, sztance do wykrawania 

kształtów).  

 


