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Kielce, 03.06.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/2022
o udzielenie zamdwienia na

»Przygotowanie materiatow i ttumaczen na targi Cosmoprof Bolonia 2023”
w ramach projektu

»Internacjonalizacja dziatalnosci firmy Chemlab Sp. z 0.0. poprzez opracowanie i
wdrozenie nowego modelu biznesowego” realizowanego przez firme

Chemlab Sp. z o.0.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w trybie zapytania
ofertowego publikowanej w bazie konkurencyjnosci oraz na stronie Beneficjenta
www.chemlab.com.pl

Dziatanie 1.2: Internacjonalizacja MSP POPW

Zamawiajacy:

Chemlab Sp. z o0.0.

ul. Zamkowa 81a

26-065 Podzamcze, gm. Piekoszéw
NIP: 9591955941

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia przygotowanie i wydruk materiatéw reklamowych wraz z

ttumaczeniem na jezyk wtoski. W sktad zamdéwienia wchodzi:
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e Przygotowanie projektow materiatéw reklamowych;

e Wytworzenie materiatéw reklamowych

e Przygotowanie dedykowanej strony internetowej w jezyku wtoskim

e Ttumaczenie tresci na jezyk wtoski

e Przygotowanie filmu promocyjnego firmy Chemlab Sp. z 0.0.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
e Przygotowanie projektow materiatéw reklamowych;
Projekt ulotki reklamowej dwustronna, wielkos$¢ A5, zadruk 4+4/peten kolor
Projekt katalogu, format A4, ilo$¢ stron 48+4, wymiar 210X297, zadruk 4+4/peten kolor
Projekt plakatu, format A3, jednostronny, zadruk 4+4/peten kolor

Projekt roll-up, 3 rézne wzory nadruku, rozmiar 85X200 lub 100X200, zadruk 4+4/peten

kolor
e Wytworzenie materiatow reklamowych

Wydruk ulotek: papier kreda btyszczgcy 150 gram, zadruk dwustronny, rozmiar A5 zgodnie z

przygotowanym projektem, ilos¢: 500 sztuk

Wydruk katalogdéw: Format A4 zgodnie z przygotowanym projektem, materiat okfadki:
papier kredowy matowy 250 gram, materiat stron: papier kredowy matowy 115 gram,

uszlachetnienie oktadki (strona 1 i 4) folig matowa, ilos¢: 500 sztuk

Wydruk kalendarzy, format 145X205 lub wiekszy, objetos¢ minimum 360 stron, papier 70

gram, ilos¢: 500 sztuk

Dtugopis reklamowy typ COSMO, metalowy z grawerem jednostronnym z logo firmy

Chemlab, ilos$¢: 500 sztuk

Smycz reklamowa, wielko$¢ standardowa z nadrukiem Chemlab., ilos¢: 500 sztuk

Kubek reklamowy z nadrukiem Chemlab, ceramiczny, wielkos¢ 200-300ml, ilo$¢é: 500 sztuk
Notes z nadrukiem, format A5, 50 kartek, ilosé: 500 sztuk

Wydruk wizytowek, wymiar 50X90, papier Munken 300 gram, Zadruk 4+0/Petny kolor,
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dwustronne. llos¢: 500 sztuk X 3 osoby w sumie 1500 sztuk.
Torba papierowa z nadrukiem Chemlab, rozmiar A4, ilo$¢: 500 sztuk
e Przygotowanie dedykowanej strony internetowej w jezyku wtoskim

Strona internetowa zrobiona na bazie strony Beneficjenta (www.chemlab.com.pl) tak aby

funkcjonalnosci oraz aspekty wizualne byty podobne, menu strony ma byé w jezyku wtoskim

podobnie jak wszystkie tresci tam zawarte.
e Ttumaczenie tresci na jezyk witoski

Ttumaczenie wszystkich materiatow reklamowych oraz tresci na stronie internetowej

Zamawiajgcego, w sumie do 160 stron A4.
e Przygotowanie filmu promocyjnego firmy Chemlab Sp. z o0.0.

W sktad ustugi wchodzi przede wszystkim napisanie scenariusza, przygotowanie tekstow
dostarczonych przez Zamawiajgcego, wybor lektora i realizacja nagran z tym zwigzanych,
przettumaczenie skryptu na jezyk wtoski. Sprzet niezbedny do nakrecenia filmu to kamera w
standardzie co najmniej Full HD w rozdzielczosci H264 mp4 wraz z montazem. Dtugosc filmu

minimum 6 minut.

KOD CPV:

79822500-7 — Ustugi projektow graficznych
22462000-6 - Materiaty reklamowe

92111200-4 - Produkcja filmow reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm

wideo

79530000-8 - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Il. PLANOWANY TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Miejsce: ul. Zamkowa 81A, 26-065 Podzamcze

Termin realizacji zamdéwienia: 6 miesiecy od dnia podpisania umowy z Wykonawcag.


http://www.chemlab.com.pl/
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Ill. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Oferentéw bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedtozone dokumenty i oswiadczenia Wykonawcéw opisane w pkt. IV. Oferenci
zobowigzani sg ztozy¢ wszystkie dokumenty oraz oswiadczenia. Niespetnienie tego warunku

spowoduje wykluczenie Oferenta i odrzucenie jego oferty.

Z ubiegania sie o udzielenie zamowienia wyklucza sie Oferentéw zgodnie z art. 24 ustawy

Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 1843 z pdzn. zm.).

Z ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wyklucza sie takze Dostawcéw powigzanych
kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Dostawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akgji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent sktada oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

e Oferent musi by¢ uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

e Oferent musi posiadaé odpowiednie uprawnienia do wykonania okreslonej
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dziatalnosci lub czynnosci jesli przepisy nakfadaja taki obowigzek.

e Oferent musi dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym, pozwalajacy na

poprawng realizacje zamowienia.
e Oferent musi dysponowac osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamdwienia.

e Oferent musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz o$wiadczyé, ze nie toczy sie wobec niego

postepowanie likwidacyjne ani upadtosciowe

IV. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU

Aby wzigc¢ udziat w postepowaniu oferent jest zobowigzany do:

1. Wypetnienia i przestania formularza ofertowego oraz ewentualnie petnomocnictwa
szczegdlnego lub rodzajowego, jezeli oferta zostata podpisana przez osoby niewskazane
we wilasciwym rejestrze, jako uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu

Oferenta;

2. Ztozenia o$wiadczenia o braku przestanek do wykluczenia;

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
POTENCILANYMI WYKONAWCAMI ORAZ OSOBACH UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Porozumiewanie sie Zamawiajgcego z potencjalnymi Wykonawcami bedzie sie odbywato
droga pisemnag lub elektroniczng w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia i
informacje przekazane za pomocy drogi elektronicznej uwazac sie bedzie za ztozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do adresata przed uptywem wymaganego w postepowaniu

terminu.
Adres do korespondencji:

Grzegorz Sychowski



e-mail: g.sychowski@chemlab.com.pl
Chemlab Sp. z o0.0.
ul. Zamkowa 81a
26-065 Podzamcze
VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostajg zwigzani ztozong przez siebie ofertg 30 dni od ostatecznego terminu

sktadania ofert.
VII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

e Oferte nalezy przygotowad czytelnie w jezyku polskim.

e Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z wymogami umieszczonymi w
Zapytaniu, dotfaczajgc wypetniony formularz ofertowy z oswiadczeniem. Formularz
ofertowy stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego za$ Oswiadczenie stanowi

zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Odrzucone zostang oferty, ktore:

e Bedg ztozone na formularzu niezgodnym z opisem niniejszego Zapytania lub nie beda

posiadaty wszystkich niezbednych zatgcznikow/oswiadczen;

e Zostang ztozone przez oferenta, ktdry nie spetnia warunkdéw okreslonych z zapytaniu

ofertowym;

e Zostang zfozone przez oferenta, ktéry podlegat wykluczeniu (np. w zwigzku z

istniejgcymi powigzaniami osobowymi lub kapitatowymi);
e Nie odpowiadajg tresci zapytania ofertowego;

e Zostang ztozone po terminie tj. zostang dostarczone do siedziby Zamawiajgcego po

terminie wskazanym ponizej lub na jego skrzynke e-mailowg;
Dodatkowe informacje:
e Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

e Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
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Cena oferty musi uwzgledniaé cato$é kosztow niezbednych dla realizacji przedmiotu

zamowienia, w szczegblnosci podatek VAT.
W ofercie nie mozna podawac upustow.

Oferta musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte i ostemplowana pieczecig firmowa. Kazdg strone oferty nalezy

parafowad.

Oferenci pozostaja zwigzani ztozong przez siebie ofertg 30 dni od ostatecznego

terminu sktadania ofert.

Wycofanie oferty lub jej zmiany:

Oferent moze wprowadzac zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonej oferty jezeli
zmiany te nie wptywaja na wartos¢ merytoryczng oferty a sa zwigzane z poprawa
oczywistych btedéw lub uszczegdtowieniem oferty (zabrania sie dokonywania zmian
cen). W przypadku ztozenia uzupetnienia oferty nalezy przesta¢ jg jeszcze raz w

catosci w wyznaczonym terminie z dopiskiem ,Uzupetnienie oferty”

Oferent ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z

postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia

Uwaga:

Zmiany, poprawki i uzupetnienia muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione
(wskazane we wtasciwym rejestrze jako uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu Oferenta) lub osoby posiadajgce wtasciwe petnomocnictwa szczegdlne lub

rodzajowe.

Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
(wskazane we wtasciwym rejestrze jako uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu Oferenta) lub osoby posiadajgce wtasciwe petnomocnictwa szczegdlne lub

rodzajowe.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym

etapie, do czasu zawarcia umowy.
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e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania takie w
przypadku gdy:
o nie ztozono zadnej oferty,
o cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
o jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych ofert,
o gdy postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej

umowy.

e Z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia w

stosunku do Zamawiajgcego.

Miejsce i sposdb sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do 12.06.20202r. do godz. 09:00 listownie lub osobiscie na adres
Zamawiajgcego lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej (w tym przypadku nalezy wystac
podpisane i uzupetnione skany dokumentéw). Dopuszcza sie zfozenie dokumentdow
podpisanych z wykorzystaniem waznego podpisu elektronicznego — w takim przypadku nie
jest konieczne parafowanie stron oferty i zatgcznikdw ani ostemplowanie pieczatka firmowa.
W tytule wiadomosci lub na kopercie nalezy wpisa¢: Przygotowanie materiatéw i ttumaczen
na targi Cosmoprof Bolonia 2023 - Postepowanie 01/2022” ,Nie otwieraé przed:

12.06.2022r. godz. 09:00”.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu

sktadajgcego oferte i ostemplowana pieczecia firmowa.

Ztozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jezeli kompletna oferta (formularz ofertowy z
oswiadczeniem) zostanie dostarczona do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie
pdzniejszym niz okreslony w punkcie powyzej. Data stempla pocztowego nie decyduje o

skutecznym ztozeniu ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.06.2022r. w siedzibie Zamawiajgcego. Nie przewiduje sie

publicznego otwarcia ofert.
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VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OFERT.

Oferty bedga oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw:

C - cena brutto — waga kryterium: 100%

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.

Kryteria ocen ofert i ich znaczenie oraz sposobu oceny ofert

e Kryterium ,Cena” (Cc)
a) waga kryterium - 100 pkt
b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,,Cena”

- Oferta z najnizszg cena netto spetniajgca wymagania zapytania ofertowego otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéw w kryterium ,,.Cena” (100 pkt)
- Ocena punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wedtug wzoru:

Cn =100

Pc =
¢ Co

gdzie:

Pc - Punkty przyznane ocenianej ofercie

Cn - Najnizsza cena oferty sposrdd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Co - cena netto oferty ocenianej

100 - znaczenie kryterium ,,Cena”

1. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdora uzyskata najwyzsza liczbe

punktéw.
2. Liczba punktéw obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

e |Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona niezwtocznie po
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zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej, na ktérej

upubliczniono zapytanie ofertowe tj. na stronie Baza Konkurencyjnosci

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

e Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w terminie do 7 dni od dnia przekazania
informacji o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania

oferta.

XI. WARUNKI PLATOSCI

Zamawiajacy przewiduje nastepujace warunki ptatnosci:

e Ptatnosc za dostarczony przedmiot zamdwienia nastgpi w terminie do 30 dni od dnia
oddania przedmiotu zamdwienia, na podstawie faktury dostarczonej do
Zamawiajgcego.

e Strony mogg uzgodni¢ inny sposéb rozliczania przy wykonaniu niniejszego

zamowienia przy akceptacji kazdej ze stron.

XIl. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY.

1.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci zawartej oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku

wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci nizej wskazanych:

1) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujace
warunki:

a) koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajgcy
dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzieé;

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie
2) wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca w
wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie

pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

10
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3) zmiany wysokos$ci wynagrodzenia zwigzanego ze zmiang stawki podatku VAT

2. Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci aneksu w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

XIV. INFORMACIJA RODO

Zgodnie z zapisami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego ,,RODO”) informujemy, ze:

e Administratorem danych osobowych w firmie "Chemlab Sp. z o0.0. ul. Zamkowa 81a,

26-065 Podzamcze jest Chemlab Sp. z 0.0

e Podstawe prawng do przetwarzania przez administratora Pani/Pana danych osobowych
stanowi art. 6 ust. 1 pkt c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

e Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania

danych moze skutkowaé¢ odmowa realizacji zadania.

e Administrator Danych Osobowych przetwarza Pani/Pana dane w zakresie niezbednym do
realizacji celu, jakim jest postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego pn.:

»Przygotowanie materiatow i ttumaczen na targi Cosmoprof Bolonia 2023”

eDane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b

ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

e Zamawiajgcy moze udostepni¢ Pani/Pana dane osobowe jezeli bedzie to konieczne do
nalezytego wykonania umowy, praw i obowigzkdéw Zamawiajgcego lub wynika¢ bedzie z
przepisdw prawa. Dane mogg by¢ udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do

uzyskania danych osobowych;

® Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg ma prawo:

11
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v'dostepu do tresci danych - art. 15 RODO,
Vich sprostowania - art. 16 RODG,
v'do ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO.”
eNie przystuguje Pani/Panu prawo do:
v'usuniecia danych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e,

v prawo do przenoszenia danych wynikajgce z art. 20 RODO,

v prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych z uwagi na fakt, ze podstawe przetwarzania

stanowi art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.
eDane osobowe nie bedg podlegaty automatycznemu przetwarzaniu i profilowaniu.

*Ma Pani/Pan mozliwos¢ wglagdu w swoje dane osobowe przetwarzane przez Chemlab Sp. z

0.0. W zwigzku z realizacjq zadania w siedzibie firmy.
Zatacznikami do niniejszego Zapytania sa:
e Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

e Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan

12



