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Gliwice dn. 16.10.2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/4EDU/2021

na wybor Wykonawcy swiadczacego ustugi cateringowe

I. CEL ZAPYTANIA OFERTOWEGO

W zwigzku z realizacjg przez 4EDU Sp. z o.0. w partnerstwie z Fundacja Pomocy Dzieciom "Ulica"
i Bytomiem Miastem na prawach powiatu projektu pn.: ,Program Aktywnosci Lokalnej w Gminie
Bytom” RPSL.09.01.05-1Z2.01-24-347/19 - realizowanego w okresie od 02.11.2020 do 31.12.2022
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
dofinansowanego z Funduszy Europejskich (Europejski Fundusz Spoteczny), poszukujemy Wykonawcy
Swiadczacego ustuge dostarczenia cateringu dla uczestnikdw kurséw realizowanych w ramach
projektu.

Il. ZAMAWIAJACY

4EDU Sp. z 0.0.

Gliwice 44-100, ul. Jagiellorska 3/5
NIP: 6312598803

REGON: 241344550

Il. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest ustuga przygotowania i dostarczenia poczestunku
dla uczestnikow kursow zawodowych realizowanych w ramach projektu ,Program Aktywnosci
Lokalnej w Gminie Bytom”.

W ramach projektu planuje sie zapotrzebowanie wysokosci ok. 800 zestawow (ustugi cateringu
dla kazdego z 30 uczestnikéw oraz wyktadowcdw w czasie kurséw trwajacych od 20 do 25 dni).

Ustuga obejmuje takze zapewnienie stosownych nakryé (naczynia, sztuéce) oraz sprzgtanie po
zakonczeniu konsumpcji.

Szczegdtowy harmonogram kurséw zostanie dostarczony Wykonawcy na 3 dni przed realizacjg
ustug. Liczba zamawianego poczestunku ustalana bedzie na biezgco.

W trakcie w/w kursow zaplanowano catering w postaci zestawdw:

e serwis kawowy (kawa, herbata, napoje, drobny poczestunek),
e danie obiadowe.

1 | Przedmiot Ustugi
zamoOwienia

2 | Kod i nazwa wg 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
Wspolnego Stownika CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow.
Zamowien (CPV)
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Zrédto finansowania

EFS Projekt ,Program Aktywnosci Lokalnej w Gminie Bytom” -
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Liczba uczestnikow

30 uczestnikow + wyktadowcy
1 grupa = ok. 10 oséb

Termin realizacji
zamoOwienia

26.10.2021 - 30.06.2022

Miejsce realizacji
zamoOwienia

Bytom

Warunki udziatu w
postepowaniu

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktérzy:

o Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia,

o posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,

o posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania
zamodwienia,

o posiadajg niezbedny potencjat techniczny i osobowy do wykonania
zamowienia,

o zobowigzujg sie do realizacji ustugi w catosci zgodnej
z przedmiotem zamowienia, opisanym w czesci lll niniejszego
zamowienia.

Dodatkowo Oferenci zobowigzani sg do wptacenia wadium

w  wysokosci 10 000,00 zt do dnia 23.10.2021 r. (data
zaksiegowania wptywu na  koncie  Zamawiajgcego). Wadium
wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy
rachunek:

PKO BP 22 1020 1664 0000 3402 0518 4611.

Zaleca sie, aby przelew wskazywat numer zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, zwroci wadium wszystkim
Wykonawcom. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek
Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert. Wykonawca poda w formularzu ofertowym numer rachunku,
na ktory nalezy zwrdci¢ wadium.

Zobowigzania
Wykonawcy

Wykonawca jest zobowigzany do:

e uzywania wytgcznie produktéw spetniajgcych normy
jakosciowe produktow spozywczych,

e przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych zgodnie z ustawg z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
(Dz. U.z 2017, poz. 149),

e dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie swieze
oraz charakteryzowaty sie wysoka jakosciag w odniesieniu
do uzytych skfadnikow,

e kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych
pracownikdbw  majacych  kontakt z przygotowaniem,
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wydawaniem i transportem positkéw,
e zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie
z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. przestrzegania praw i obowigzkéw wynikajagcych z umowy
zawartej z Zamawiajacym,

2. realizacji przedmiotu zamoéwienia w terminach ustalonych
wczesniej z Zamawiajgcym,

3. poddania sie kontroli dokonanej przez uprawnione podmioty
w zakresie prawidtowe] realizacji umowy oraz zapewnienia
kontrolujgcym prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane
z realizacjg zleconej ustugi.

9 | Koszt realizacji Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto
konsultacji tzn. obejmowaé wszystkie nalezne obcigzenia, podatki i koszty
dotyczace realizacji zlecenia.

Koszt ten podlega ocenie (Kryteria wyboru oferty).

2. Termin realizacji zamodwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.

lll. WYMAGANIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY
ICH SPEENIENIA

1. O udzielenie zamdwienia ubiegac sie mogg Oferenci, ktorzy:
a) Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen oraz wypetnig i ztozg w terminie oferte —
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;
b) Spetniajg wymogi okreslone w pkt. 7 Opisu przedmiotu zamowienia tj.:
i znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia,
ii. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
iii.  posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia,
iv. posiadajg niezbedny potencjat techniczny i osobowy do wykonania zaméwienia,
v.  zobowigzujg sie do realizacji ustugi w catosci zgodnej z przedmiotem zamdwienia,
opisanym w czesci lll niniejszego zapytania.
c) Woptacg wadium w wysokosci 10 000,00 zt do dnia 23.10.2021 r. (data zaksiegowania
wptywu na koncie Zamawiajgcego).

2. Z mozliwosci realizacji zamowienia wykluczeni sg Oferenci powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

— Uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

— Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

— Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
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— Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefAstwa lub powinowactwa
w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

(Oswiadczenie — zatgcznik 2 do zapytania ofertowego).

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty:

»Spetnia — nie spetnia”, na podstawie analizy ztozonych dokumentéw.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY

Oswiadczenia i dokumenty, jakie muszg przedtozyé Wykonawcy:

1.
2.

Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego;
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

VI.

Zapytanie ofertowe wraz 1z zatgcznikami dostepne jest na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.
Oferta musi zawierac¢ nastepujace elementy:

a) Formularz ofertowy — zgodnie z zat. nr 1 do zapytania ofertowego.
b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zgodnie z zat. nr 2 do
zapytania ofertowego.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zaméwienie.
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.
Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.
Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta. W przypadku podmiotéw gospodarczych Zamawiajgcy
wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtfasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte
dziata(jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej tresci wyraznie wskazywac
umocowanie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zostac¢ ztozony do oferty.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane. W tresci
oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Sekretariacie w terminie do dnia 23.10.2021 r.
w formie:
o pisemnej (osobiscie lub listownie) na adres:
4EDU Sp. z 0.0.
ul. Jagiellonska 3/5, 44-100 Gliwice
o faxem na numer: +48 3272186 53
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o w wersji elektronicznej na e-mail: biuro@programaktywnoscilokalnej.pl

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skfadania oferty ma data i godzina jej wptywu
do Zamawiajacego, a nie data wystania przesyfki.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

Ludmita Mazur —tel. +48 32 302 96 80, kom: 785 051 015,

e-mail: biuro@programaktywnoscilokalnej.pl

VIl. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy przeprowadzi wybor Wykonawcy/Wykonawcow poprzez ocene Ofert.

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow (nazwa kryterium,

waga, sposoéb punktowania).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktdw, pozostate oferty zostang

sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktdéw.

) Maksymalna liczba
. Znaczenie i .
Nazwa kryterium . punktow mozliwych
kryterium - waga .
do otrzymania

1 Cena 95% 95
Kryterium spoteczne — wykonywanie ustugi
2 przez co najmniej jedng osobg 5% 5

z niepetnosprawnoscig

1. Punktacja za kryterium cena

1. Cena-—-95%

Punkty za kryterium cena oblicza sie przyjmujgc za podstawe najnizszg cene ofertowg brutto,
przyznajac jej maksymalng ilos¢ punktéw, tj. 95 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert oblicza sie wedtug wzoru:

cena najnizsza oferowana brutto

liczba punktow = x 95 pkt

cena badanej oferty brutto

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto tzn. obejmowad wszystkie
nalezne obcigzenia, podatki i koszty dotyczgce realizacji zlecenia, koszt dojazdu.
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2. Punktacja za kryterium spoteczne

a) Kryterium spoteczne — wykonywanie ustugi przez co najmniej jedng osobg
z niepetnosprawnoscig - oceniana w skali punktowej 0 - 5 pkt, waga 5%.

Sposoéb obliczania oceny kryterium:
— wykonywanie ustugi przez osobg z niepetnosprawnoscig - 5 pkt,
— wykonywanie ustugi przez osobe bez niepetnosprawnosci - 0 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca wszystkie wymagania, ktéra uzyska najwieksza
liczbe punktéw (maksymalnie 100 pkt.).

VIIl. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajgce kryteria formalne. W przypadku braku
zatgczonych do oferty wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentdéw, Zamawiajacy
jednorazowo wezwie Oferenta do ich uzupetnienia.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wymagaé udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do Oferenta z wnioskiem o wyjasnienie
w wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razgco niskga, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od
szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z wybranymi
Oferentami, w przypadku ztozenia ofert na cene wyzszg niz przewidziana w budzecie projektu.
Wyniki oceny ofert zostang zamieszczone na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

. ISTOTNE INFORMACIJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020".

Oferent zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie
sie przez to I1Z PO lub instytucje, do ktdrej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO)
na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdéjne finansowanie
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(zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

4. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie rachunku lub faktury, maksymalnie
w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu. Dodatkowo termin zaptaty
moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy z Urzedu
Marszatkowskiego w Katowicach. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokosci faktycznych
strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia
wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z niewykonaniem przedmiotu
zamoéwienia w ustalonym z Zamawiajacym terminie.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwitocznego odstgpienia od umowy lub jej
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdw podpisanej umowy, w tym
m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdzZnienia, skracania
okresu dostarczania cateringu i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z ustalonym z
Zamawiajgcym harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas trwania kursu, uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca
poszczegblnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania

przyczyny.

X. ZAWARCIE UMOWY ORAZ ZMIANY DO UMOWY

1. Zamawiajacy z wytonionym Wykonawca / Wykonawcami podpisze umowe/umowy na realizacje
zamowienia.

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia
zmian w umowie dotyczacych:

a) okresu S$wiadczenia ustugi cateringowej, w przypadku gdy wystgpig okolicznosci,
ktorych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

3. Zakres s$wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy, musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

4. W umowie zostang okreslone strony i przedmiot zamdwienia oraz termin realizacji umowy,
z uwzglednieniem liczby zestawdw cateringu planowanych do zrealizowania przez Wykonawce.

5. Umowa bedzie zawierata okreslenie wynagrodzenia Wykonawcy i sposobu zaptaty. Podstawg
rozliczenia realizacji ustugi bedzie przedstawienie przez Wykonawce rachunku / faktury.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
Swiadczenia przed zawarciem umowy, na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego, a Wykonawca wyrazi na nie zgode. Zmiany sposobu spetnienia swiadczenia
nie mogg dotyczy¢ zobowigzan Wykonawcy zawartych w ofercie, ktore byly ocenione w toku
postepowania.
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Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Stawomir Zielonka

Prezes Zarzadu

podpis Zamawiajgcego
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