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Departament Wsparcia Produkcji SZANOWNY WYKONAWCA
Biuro Przetargéw i Zakupow

Dziat Zakupow

Natalia Frogowska

tel. 32 75 37 195, kom +48 880 766 024

e-mail: natalia.frogowska@termika.orlen.pl

Postepowanie nr: TEP/106/2025 i TEP/023/2026 Jastrzebie-Zdréj, dn. 13.05.2026 r.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Dotyczy: Zakup fabrycznie nowych naczep samowytadowczych.

1 WSTEP

ORLEN Termika Silesia S.A. z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju, zwana dalej Zamawiajgcym, zaprasza do
ztozenia ofert w przetargu pn. ,, Zakup fabrycznie nowych naczep samowytadowczych”.
Postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
Regulaminu udzielania zamdéwien w GK ORLEN TERMIKA oraz przepiséw Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcdéw przeznaczone sg wytgcznie
w celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposdb.
Informacje uzyskane w Postepowaniu objete sg poufnoscig i nie mogg by¢ ujawniane bez pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

Wykonawcy zobowigzani s3 zastosowac sie do wymagan okreslonych w dokumentacji dla
prowadzonego Postepowania.

2 DOKUMENTY POSTEPOWANIA

2.1 Instrukcja dla Wykonawcéw wraz z:
2.1.1 Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu zaméwienia
2.1.2 Zatgcznik nr 2 - Formularz ,Oferta”,
2.1.3 Zatgcznik nr 3 - Formularz ,Wynagrodzenie”,
2.1.4 Zatacznik nr 4 - Wzdér umowy,
2.1.5 Zatgcznik nr 5 — Informacje na temat przetwarzania danych osobowych
2.1.6 Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie dot. Przeciwdziataniu agresji na Ukraing,

ORLEN Termika Silesia S.A. KRS: 0000076747 +48 32 75 37 101

ul. Rybnicka 6¢ Sad Rejonowy w Gliwicach X Wydziat Gospodarczy +48 32 75 37 201

44-335 Jastrzebie-Zdroj Krajowego Rejestru Sgdowego sekretariat@termika.orlen.pl
Kapitat zaktadowy: 370 836 300 zt wptacony w catosci www.termikasilesia.orlen.pl

NIP: 6331005997
REGON: 272711500
BDO: 000005308
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3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1.

3.2.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup fabrycznie nowych naczep samowytadowczych w ilosci
3 szt.

Szczegdtowy zakres prac oraz techniczne warunki ich wykonania zostaty okreslone w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia (Zatgcznik nr 1) oraz we wzorze umowy (Zatgcznik nr 4).

4. GWARANCIA
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na okres 24 miesiecy, liczagc od daty podpisania

protokotu odbioru.

5. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

5.1.
5.2.

5.3.

Termin realizacji zaméwienia: do 12 miesiecy od dnia udzielenia zamdwienia.

Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia: ORLEN Termika Silesia S.A. Zaktad Zory, ul.
Pszczyriska 54, 44-240 Zory.

W sytuacji, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, dochowanie termindéw realizacji
umowy stato sie niemozliwe jeszcze przed jej podpisaniem, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$é proporcjonalnego przesuniecia wszystkich terminéw, o ktérych mowa w § 4
Wzoru Umowy o jednakowy czas.

6. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE ICH
SPELNIENIE

6.1.

6.2

6.3

6.4

0O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

6.1.1 Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

6.1.2 Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia;

6.1.3 Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia;

6.1.4 Nie =zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo korupcji lub
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym, zwtaszcza jesli przestepstwa te dotyczyly ubiegania sie
o0 udzielenie zamdwienia w postepowaniu zakupowym, (w szczegdlnosci art. 228 - 230a
kk, 231 kk, 296 kk, 297 kk, 305 kk).

Dopuszcza sie wspdlne ubieganie sie Wykonawcéw o udzielenie Zaméwienia w formie

Konsorcjum (do spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca nie moze

polegaé na zasobach podmiotu trzeciego). Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie

Zamowienia ponoszg solidarng odpowiedzialnosc¢ za nalezyte wykonania Zamoéwienia.

Ocena spetniania warunkédw wymaganych w Postepowaniu bedzie dokonywana metoda

spetnia/nie spetnia. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw

udziatu w Postepowaniu na podstawie zatgczonych dokumentdow i oswiadczen. Wykonawcy,

ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w Postepowaniu, mogg zostac przez Zamawiajacego

wykluczeni z Postepowania zakupowego.

Z postepowania zakupowego o udzielenia zamoéwienia Zamawiajagcy moze wykluczyé

Wykonawcéw:

6.4.1 ktdérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego nie

wykonali Zamoéwienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub inne spotki z Grupy
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6.5

Kapitatowej ORLEN lub Grupy Kapitalowej ORLEN TERMIKA Ilub wykonali je
z nienalezytg starannoscig, ktdéra zostata udokumentowana (w szczegdlnosci
korespondencja z wykonawcg lub pisemnym stanowiskiem jednostki
odpowiedzialnej za realizacje Zamodwienia ze strony Zamawiajgcego) lub zostali
wpisani do Rejestru Wykonawcéw wykluczonych z udziatu w Postepowaniu lub kiedy
istnieje miedzy Wykonawcy, a Zamawiajgcym spor w przedmiocie nalezytego
wykonania zamdwienia,

6.4.2 ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego
odmoéwili podpisania Umowy zakupowej lub Umowy ramowej lub realizacji
Zamowienia na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie,

6.4.3 w stosunku, do ktérych zostato wszczete postepowanie upadtosciowe, jezeli sad
odmoéwi ogtoszenia upadtosci z uwagi na niewystarczajgce aktywa na prowadzenie
upadtosci albo w razie zawarcia z wierzycielami uktadu powodujgcego zagrozenie dla
realizacji Zamowienia lub nastgpi likwidacja przedsiebiorstwa Wykonawcy,

6.4.4 ktérych upadtosé lub likwidacje ogtoszono lub w stosunku, do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne,

6.4.5 ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie spetnili innych
wymogoéw koniecznych do udziatu w Postepowaniu zakupowym okreslonych przez
Zamawiajacego,

6.4.6  ktorzy nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

6.4.7 ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego Postepowania zakupowego,

6.4.8 ktéorzy wykonywali czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem Postepowania
zakupowego na skutek czego doszto lub moze dojsé do naruszenia konkurencji
w Postepowaniu zakupowym, chyba ze Zamawiajacy podjat odpowiednie s$rodki
zapewniajgce zachowanie uczciwej konkurencji lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcym w dokonywaniu tych czynnosci lub gdy
zachodzi uzasadnione przypuszczenie wptywania na czynnosci wykonywane przez
pracownikéw Zamawiajgcego,

6.4.9 o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu Wykonawca zobowigzany

jest dotaczy¢ do oferty dokumenty wymienione w pkt 8 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | FORMA OFERTY

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow i odnosi¢ sie do
wszystkich aspektdw dotyczacych przedmiotu Zamdwienia.

Oferta winna by¢ ztozona w formie nieedytowalnego pliku, tj. podpisana, zeskanowana
i zapisana w formacie PDF. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ ziozenia podpisu
kwalifikowanego na wszystkich dokumentach wchodzacych w sktad oferty, ktdrych dotyczy
wymag ich podpisania.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze dopusci¢ ztozenie przez Wykonawcéw
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7.6

7.7

7.8

7.9

dokumentéw w jezyku obcym. Wodwczas dokumenty takie zostang ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce,

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy zgodnie 2z zasadami reprezentacji danego Wykonawcy
wynikajgcymi z dokumentu wydanego przez wtasciwy organ rejestrowy (np. Krajowy Rejestr
Sadowy) badz przez stosownie umocowanych pethomocnikéw wraz z wykazaniem
umocowania do dziatania w imieniu i na rzecz danego Wykonawcy osoby/os6b udzielajgcych
petnomocnictwo. Dokument ustanowienia petnomocnictwa winien by¢ dotgczony do oferty.
Jezeli o udzielenie zamdéwienia Wykonawcy ubiegajg sie wspdlnie, Oferta musi by¢ podpisana
przez upowaznionych przedstawicieli tych Wykonawcéw do reprezentowania ich
w Postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Kazdy z Wykonawcdw sktada tylko jedng oferte i podaje state ceny jednostkowe i/lub cene
catkowitg netto (bez VAT) zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku w walucie okreslonej
w formularzu ,Wynagrodzenie” za realizacje przedmiotu zamdwienia (wliczone réwniez cta,
podatki, ubezpieczenia, transport itp.).

Do wynagrodzenia obliczonego na podstawie cen jednostkowych zostanie kazdorazowo
doliczony podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Oferty niezgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcdéw bedg
podlegaty odrzuceniu.

ZAWARTOSC OFERTY

8.1
8.2

8.3
8.4

8.5

8.6

Wypetniony i podpisany formularz ,,Oferta”.

Na potwierdzenie spetnienia warunkdw udziatu w Postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 6.1

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty:

8.2.1 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w Postepowaniu okreslonych w pkt 6.1
oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z Postepowania na podstawie
przestanek wskazanych w pkt. 6.3 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw (formularz
,Oferta”).

8.2.2 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.2.3 Stosowne rekomendacje, referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonanie w okresie ostatnich 5 (pieciu) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, co najmniej
jednego pojazdu o wartosci nie nizszej niz 100 000 zt netto — celem potwierdzenia
spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 6.1.2 Instrukcji
dla Wykonawcow.

Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych (Formularz ,,Oferta”)

Ceny jednostkowe i/lub cene catkowitg netto za wykonanie przedmiotu zamédwienia

(wypetniony Formularz ,,Wynagrodzenie”).

Oswiadczenie, ze w przypadku wyboru oferty, Wykonawca wypetni zobowigzania wynikajace

z zapisdw Wzoru Umowy § 6 ust. 3 oraz wyraza zgode na czynnos$ci Zamawiajgcego okreslone

w § 6 ust. 4. (Formularz ,,Oferta”).

Petnomocnictwo udzielone osobom uczestniczagcym w Postepowaniu po stronie Wykonawcy

wraz z dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz danego
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Wykonawcy osoby/osdb udzielajgcych petnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

8.7 Oswiadczenie Wykonawcy dot. przeciwdziatania agresji na Ukraine (Zatacznik nr 7).

8.8 Rys. techniczny oraz karta katalogowa naczepy samowytadowczej celem potwierdzenia
spetnienia wymaganych parametréw.

Przesyfajac oferte nalezy wyzej wymienione dokumenty zapisaé jako jeden plik zawierajacy
wszystkie w/w dokumenty.

9 KRYTERIA OCENY OFERT
9.1 Sprawdzenie prawidtowosci sporzadzenia ofert pod katem wymogdéw okreslonych przez
Zamawiajgcego w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
9.2 Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena — Waga 100%.
9.3 Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang ocenione wg ponizszego wzoru:

p =S 100
bad
gdzie:
P  —liczba punktdw badanej oferty
Cmin — Najnizsza cena netto wsrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cbad — CceNa netto badanej oferty

9.4 Za najkorzystniejszg oferte zamodwienia Zamawiajacy uzna oferte tego Wykonawcy, ktory
zaoferuje najnizszg cene catkowitg netto za wykonanie zamdwienia, a tym samym uzyska
najwiekszg ilos¢ punktéw (P).

9.5. Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty przewiduje
przeprowadzenie negocjacji handlowych w formie aukcji elektronicznej, telekonferencji lub
kolejnego etapu sktadania ofert.

9.6. Oferta Wykonawcy po przeprowadzonych negocjacjach handlowych, nie moze by¢ mniej
korzystna od tej, ktérg Wykonawca ztozyt przed przeprowadzonymi negocjacjami
handlowymi, chyba ze zmiany wprowadzone do przedmiotu zamowienia, ktére miaty miejsce
w trakcie negocjacji handlowych, mogty spowodowac zwiekszenie wynagrodzenia.

9.7. Niniejsze szczegétowe warunki wyboru ofert nie mogg by¢ zmienione przez Wykonawce pod
rygorem odrzucenia oferty.

10 MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
10.1 Postepowanie bedzie przeprowadzone na Platformie przetargowej ORLEN TERMIKA SA
administrowane] przez eB2B Sp. z 0.0. Szczegétowa instrukcja dotyczgca obstugi Platformy
przetargowej, dostepna jest w zaktadce ,Instrukcje” po uprzednim zalogowaniu sie na
platforme https://termika.eb2b.com.pl/platforma/instrukcje.

10.2 Wykonawcy zobowigzani sg do zgtoszenia intencji przystgpienia do Postepowania przez
wypetnienie e-formularza ,,Potwierdzenie uczestnictwa w Postepowaniu”, do ktérego link
jest dostepny dla niniejszego Postepowania po zalogowaniu sie do systemu przetargowego.
Prosimy o bezzwtoczne wypetnienie e-formularza po otrzymaniu zaproszenia do sktadania
ofert.
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11

12

10.3

104

10.5

Zestaw (skan PDF) dokumentéw nalezy umiescié na platformie pod adresem:
https://termika.eb2b.com.pl/, w zaktadce ,Zatgczniki” szczegétowe wymagania dotyczgce

zawartosci oferty okreslone zostaty w punkcie 8 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

Wystane dokumenty muszg by¢ odpowiedniej, jakosci minimum 150 dpi (umozliwiajgce

bezproblemowe odczytanie tresci zawartej w dokumencie). Zaleca sie skanowanie

dokumentéw w odcieniach szarosci. W trakcie dodawania zatacznikéw zaleca sie, aby

taczna waga jednoczesnie wczytywanych dokumentéw nie przekraczata 10 MB.

10.3.1 W sprawach technicznych dot. obstugi platformy prosimy o kontakt w godzinach 8-
16 pod numerami telefonicznymi: +48 22 428 19 28 lub pod adresem e-mail:
admin@eb2b.com.pl

10.3.2 W sytuacjach awaryjnych dopuszcza sie ztozenie oferty poprzez serwis techniczny
platformy eB2B (dane kontaktowe powyzej). Jezeli problemy techniczne zwigzane
z dodawaniem zatgcznikdéw zostang zgtoszone w terminie krétszym niz 60 minut
przed zakonczeniem etapu sktadania ofert, Zamawiajgcy wyklucza wszelkie
reklamacje z tytutu udziatu w Postepowaniu zakupowym. Oferty ztozone po
terminie nie bedg podlegaty ocenie w prowadzonym Postepowaniu zakupowym.

Zaleca sie umieszczenie oferty na platformie https://termika.eb2b.com.pl minimum 60

minut przed uptywem terminu sktadania ofert.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu wskazanym na platformie eb2b.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

111

11.2

11.3

114

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 60 dni, liczac od dnia uptywu terminu do
skfadania ofert.

Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Wykonawca moze przedtuzyc
termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy.

Wykonawcy, ktérzy nie zgodza sie na przedtuzenie okresu zwigzania Ofertg zostang przez
Zamawiajgcego wykluczeni z Postepowania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem zwigzania z ofertg zamieszczonym na
platformie https://termika.eb2b.com.pl, a okreslonym powyzej stosuje sie postanowienia

zawarte w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

OPIS SPOSOBU ZADAWANIA PYTAN

121

12.2

W niniejszym Postepowaniu Wykonawca moze zadawac¢ Zamawiajgcemu pytania dotyczgce
tresci dokumentdéw. Pytania nalezy zadac¢ nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Kontakt odbywaé sie bedzie przy pomocy platformy eB2B
https://termika.eb2b.com.pl/. Pytania winny by¢ zadawane w sekcji Pytania w danym

postepowaniu zakupowym bez podawania informacji o podmiocie zadajagcym pytanie.
Tre$¢é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie eB2B.

12.3 Ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
Sprawy handlowe Sprawy techniczne
Nazwisko: Natalia Frogowska Pytania w sprawach technicznych
E-mail: natalia.frogowska@termika.orlen.pl nalezy zadawad poprzez Platforme
Tel.: 32 75 37 195, kom. +48 880 766 024 zakupowy, zgodnie z pkt. 12.1.
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13 WADIUM

13.1 Wykonawcy przystepujgcy do Postepowania obowigzani sg wnies¢ jako czes$¢ swojej oferty,

w terminie wyznaczonym na jej ztozenie, zabezpieczenie oferty (wadium) w kwocie: 10 000

PLN (stownie: dziesiec tysiecy ztotych 00/100).

13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.1.4

13.15

Zabezpieczenie oferty moze by¢ wniesione, wedtug wyboru Wykonawcy, w:

13.1.1.1 formie pienieznej,

13.1.1.2 gwarancji bankowej,

13.1.1.3 gwarancji ubezpieczeniowe;j.

13.1.1.4 w formie weksla — dotyczy Wykonawcy, ktérym jest spotka z Grupy
Kapitatowej ORLEN TERMIKA

Jako miejsce wniesienia wadium ustala sie:

13.1.2.1 w przypadku wptat pienieznych: konto w banku PKO BP o numerze:
55 1020 2472 0000 6002 0349 9167 z dopiskiem: Wadium do przetargu nr
TEP/106/2025 i TEP/023/2026

13.1.2.2 w przypadku gwarancji bankowej / ubezpieczeniowej - oryginat gwarancji
wadialnej, sporzadzony w postaci dokumentu elektronicznego
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Gwaranta
powinien zosta¢ dotgczony wraz z ofertg na platformie eB2B jako osobny
plik.

Oferty, ktore nie bedg posiadac zabezpieczenia (wadium) bedg podlegaty odrzuceniu

przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,

jako najkorzystniejsza:

13.1.4.1 odmdéwi podpisania umowy zakupowej lub umowy ramowej na warunkach
okreslonych w ztozonej przez niego ofercie,

13.1.4.2 nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jesli wymagane),

13.1.4.3 zawarcie umowy zakupowej lub umowy ramowej stanie sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zwréci zabezpieczenie oferty (wadium) w wartosci nominalnej

niezwtocznie:

13.1.5.1 Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza -
niezwtocznie po zawarciu umowy zakupowej lub umowy ramowej i po
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest
wymagane, chyba, ze wadium zostanie zaliczone na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

13.1.5.2 pozostatym Wykonawcom niezwtocznie po zakonczeniu Postepowania,

13.1.5.3 wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po uniewaznieniu Postepowania,

13.1.5.4 na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony lub ktérego
oferta zostata odrzucona.

14 WIZJA LOKALNA

Nie dotyczy.
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15 PODWYKONAWCY
Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcow przy realizacji przedmiotu zamowienia.

16 WARUNKI PLATNOSCI
16.1 Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na realizacje prac bedacych

16.2

przedmiotem niniejszego Postepowania.

Zaptata naleznosci nastgpi przelewem na podstawie prawidtowo wystawionej przez

Wykonawce faktury VAT w terminie 30 dni od daty nadania fakturze numeru

identyfikujgcego te fakture w Krajowym Systemie e-Faktur [,KSeF”]. W przypadku, gdy

Wykonawca nie jest podatnikiem zobowigzanym do wystawiania faktur w KSeF, wéwczas

Zaptata naleznosci nastgpi przelewem w terminie 30 dni od daty wptywu faktury (wraz z

kopig protokotu odbioru) do Zamawiajgcego.

16.2.1 Zamawiajacy zrealizuje ptatnos¢ na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce

zgodny z wykazem podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, o ktéorym mowa w art. 96b ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug.

16.2.2 W przypadku, gdy numer rachunku bankowego Wykonawcy, o ktérym mowa

16.2.3

16.2.4

16.2.5

powyzej, nie bedzie znajdowac sie w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa

Krajowej Administracji Skarbowej Zamawiajgcy:

- zrealizuje ptatnosé na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce powyzej,
z zastrzezeniem pkt 16.2.5. Jednoczesnie Zamawiajacy ztozy przy pierwszej
zaptacie naleznosci zawiadomienie o tym fakcie do wtasciwego dla
Zamawiajgcego naczelnika urzedu skarbowego, w terminie 7. dni od dnia zlecenia
przelewu;

- zawiadomi Wykonawce za pomocg poczty e-mail o nieznajdowaniu sie numeru
rachunku bankowego, o ktérym mowa powyzej, w wykazie prowadzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zamawiajgcy nie bedzie miat obowigzku zaptaty faktury wczesniej niz w terminie 30
dni od daty podpisania protokotu finansowego odbioru czesciowego/korncowego
prac, ktérych dana faktura dotyczy, a w przypadku, o ktérym mowa w pkt 16.2.5
ponizej, nie wczesniej niz w terminie 30 dni od daty wskazania przez Wykonawce
nowego rachunku bankowego znajdujgcego sie w wykazie podmiotédw prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe] (dotyczy pfatnosci objetych
obligatoryjnym mechanizmem podzielonej ptatnosci).

Zamawiajgcy zastosuje mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP), w kazdym
przypadku, w ktédrym bedzie obowigzany do jego stosowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami z uwzglednieniem postanowien pkt 16.2.3 i 16.2.5.
W pozostatych przypadkach Zamawiajgcy, wedtug swojego wyboru, ma prawo przy
realizacji przelewu zastosowac¢ mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP).

W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w pkt 16.2
uniemozliwia zastosowanie obligatoryjnego mechanizmu podzielonej ptatnosci
(MPP), o ktérym mowa w art. 108a ust. 1a ustawy o VAT, Zamawiajgcy wstrzyma
realizacje ptatnosci do czasu wskazania przez Wykonawce nowego rachunku
bankowego, o ktérym mowa w art. 108e ustawy o VAT, umozliwiajgcego ptatnosc
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, na co Wykonawca niniejszym
wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen. W takim przypadku Wykonawca zrzeka sie
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16.3

prawa do zgdania odsetek za opdznienie w ptatnosci za okres od pierwszego dnia po
uptywie terminu ptatnosci ustalonego zgodnie z pkt 16.2.3 do 7-ego dnia od daty
powiadomienia Zamawiajgcego o numerze rachunku spetfniajgcego wymogi,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

16.4 Z zastrzezeniem powyzszego ust. 16.2, Wykonawca moze w toku wykonywania Umowy

16.5

powiadomi¢ Zamawiajgcego o zmianie swojego rachunku bankowego, na ktory realizowane
majg by¢ ptatnosci wynikajgce z Umowy. Powiadomienie takie powinno nastgpié na pismie
i by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub odpowiednio
przez niego umocowane. Zmiana taka staje sie skuteczna z dniem potwierdzenia przez
Zamawiajgcego pisemnie lub pocztg elektroniczng otrzymania od Wykonawcy
powiadomienia, o ktérym mowa powyzej i nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.
Powiadomienie wraz ze stosownym dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy winno by¢ przestane przez Wykonawce na adres:
Biuro Finansow, ORLEN Termika Silesia S.A., ul. Rybnicka 6c¢, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj.

W przypadku przekroczenia terminu ptatnosci, Wykonawca ma prawo naliczenia odsetek
za opdznienie w wysokosci ustawowej.

17 WARUNKI DODATKOWE

18

171

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

OKRESOWA OCENA WYKONAWCOW

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

Zamawiajgcy informuje, ze prowadzi proces oceny okresowej Wykonawcéw ustug, dostaw

lub robdt budowlanych.

Oceng objete s3 umowy zawarte przez Spétke z Wykonawcami ustug, dostaw lub robot

budowlanych w tym réwniez umowy ramowe.

Ocena dokonywana jest w kilku obszarach, w szczegdlnosci pod wzgledem:

18.3.1 spetnienia wymagan jakosciowych,

18.3.2 kwalifikacji personelu Wykonawcy,

18.3.3 terminowosci realizacji prac/dostaw,

18.3.4 obecnosci i zaangazowania dozoru/kierownictwa Wykonawcy oraz sprawnosci
organizacyjnej Wykonawcy,

18.3.5 stosowania przepiséw BHP, ppoz., z zakresu ochrony srodowiska oraz innych wew.
regulamindw ORLEN Termika Silesia S.A.,

Jej wyniki bedg uwzgledniane w kolejnych Postepowaniach zakupowych Wykonawcy,

ktorzy uzyskali pozytywng ocene zostajg wpisani na Liste Kwalifikowanych Wykonawcow

ORLEN Termika Silesia S.A., natomiast wszyscy Wykonawcy Ustug, dla ktérych w wyniku

przeprowadzonej oceny przyznano ocene negatywng zostajg umieszczeni w Rejestrze

Wykonawcdédw wykluczonych z udziatu w Postepowaniach.

Wynik oceny i pozostate uwagi przekazane przez koordynatoréw umoéw okreslajg mocne

i stabe strony Wykonawcy oraz dajg mozliwo$¢ wspdlnego ustalenia koniecznych do

podjecia dziatan korygujgcych, ktérych realizacja pozwoli na zmiane kategorii Wykonawcy

i ponowne wpisanie na Liste Kwalifikowanych Wykonawcdédw ustug ORLEN Termika Silesia

S.A.

Informacje o wynikach oceny Wykonawcy i uwagach zwigzanych z realizacjg umowy

udzielane sg przez pracownika Dziatu Zakupdw prowadzgcego Postepowanie w wyniku,
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19

ktorego zostata zawarta z Wykonawcg umowa.

INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW

19.1

19.2
19.3

194

19.5

19.6

19.7

19.8

Wykonawca, ktéry ztozyt Najkorzystniejszg oferte jest o tym zawiadamiany przez
Zamawiajgcego. Pozostali Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, sg
informowani o zakoniczeniu Postepowania zakupowego za posrednictwem Platformy
przetargowej.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy.
Wykonaweca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych
informacji uzyskanych w Postepowaniu oraz w trakcie realizacji umowy. Informacje te nie
mogg by¢ ujawnione osobom trzecim.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku Postepowania. Wykonawcy zobowigzujg sie nie wnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania Postepowania w czesci lub w catosci bez
podania przyczyny. Wykonawcy zobowigzujg sie nie wnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw stosuje sie
postanowienia ,Regulaminu udzielania zamoéwien w GK ORLEN TERMIKA” i Kodeksu
Cywilnego.

»Regulamin udzielania zamdéwien w GK ORLEN TERMIKA” dostepny jest na stronie
internetowej Zamawiajgcego https://www.ptep.pl/dla-kontrahenta/przetargi/dokumenty-

do-pobrania-2
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	9.7. Niniejsze szczegółowe warunki wyboru ofert nie mogą być zmienione przez Wykonawcę pod rygorem odrzucenia oferty.

	10 MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
	10.1 Postępowanie będzie przeprowadzone na Platformie przetargowej ORLEN TERMIKA SA administrowanej przez eB2B Sp. z o.o. Szczegółowa instrukcja dotycząca obsługi Platformy przetargowej, dostępna jest w zakładce „Instrukcje” po uprzednim zalogowaniu s...
	10.2 Wykonawcy zobowiązani są do zgłoszenia intencji przystąpienia do Postępowania przez wypełnienie e-formularza „Potwierdzenie uczestnictwa w Postępowaniu”, do którego link jest dostępny dla niniejszego Postępowania po zalogowaniu się do systemu prz...
	10.3 Zestaw (skan PDF) dokumentów należy umieścić na platformie pod adresem: https://termika.eb2b.com.pl/, w zakładce „Załączniki” szczegółowe wymagania dotyczące zawartości oferty określone zostały w punkcie 8 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców. Wy...
	10.3.1 W sprawach technicznych dot. obsługi platformy prosimy o kontakt w godzinach 8-16 pod numerami telefonicznymi: +48 22 428 19 28 lub pod adresem e-mail: admin@eb2b.com.pl
	10.3.2 W sytuacjach awaryjnych dopuszcza się złożenie oferty poprzez serwis techniczny platformy eB2B (dane kontaktowe powyżej). Jeżeli problemy techniczne związane z dodawaniem załączników zostaną zgłoszone w terminie krótszym niż 60 minut przed zako...

	10.4 Zaleca się umieszczenie oferty na platformie https://termika.eb2b.com.pl minimum 60 minut przed upływem terminu składania ofert.
	10.5 Termin składania ofert upływa w dniu wskazanym na platformie eb2b.

	11 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
	11.1 Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 60 dni, licząc od dnia upływu terminu do składania ofert.
	11.2 Przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą z własnej inicjatywy.
	11.3 Wykonawcy, którzy nie zgodzą się na przedłużenie okresu związania Ofertą zostaną przez Zamawiającego wykluczeni z Postępowania.
	11.4 W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem związania z ofertą zamieszczonym na platformie https://termika.eb2b.com.pl, a określonym powyżej stosuje się postanowienia zawarte w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

	12 OPIS SPOSOBU ZADAWANIA PYTAŃ
	12.1 W niniejszym Postępowaniu Wykonawca może zadawać Zamawiającemu pytania dotyczące treści dokumentów. Pytania należy zadać nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Kontakt odbywać się będzie przy pomocy platformy eB2B https:/...
	12.2 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający będzie zamieszczał na platformie eB2B.
	12.3 Ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

	13 WADIUM
	13.1 Wykonawcy przystępujący do Postępowania obowiązani są wnieść jako część swojej oferty, w terminie wyznaczonym na jej złożenie, zabezpieczenie oferty (wadium) w kwocie: 10 000 PLN (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100).
	13.1.1 Zabezpieczenie oferty może być wniesione, według wyboru Wykonawcy, w:
	13.1.1.1 formie pieniężnej,
	13.1.1.2 gwarancji bankowej,
	13.1.1.3 gwarancji ubezpieczeniowej.
	13.1.1.4 w formie weksla – dotyczy Wykonawcy, którym jest spółka z Grupy Kapitałowej ORLEN TERMIKA

	13.1.2 Jako miejsce wniesienia wadium ustala się:
	13.1.2.1 w przypadku wpłat pieniężnych: konto w banku PKO BP o numerze: 55 1020 2472 0000 6002 0349 9167 z dopiskiem: Wadium do przetargu nr TEP/106/2025 i TEP/023/2026
	13.1.2.2 w przypadku gwarancji bankowej / ubezpieczeniowej - oryginał gwarancji wadialnej, sporządzony w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Gwaranta powinien zostać dołączony wraz z ofertą na pla...

	13.1.3 Oferty, które nie będą posiadać zabezpieczenia (wadium) będą podlegały odrzuceniu przez Zamawiającego.
	13.1.4 Zamawiający zatrzyma wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza:
	13.1.4.1 odmówi podpisania umowy zakupowej lub umowy ramowej na warunkach określonych w złożonej przez niego ofercie,
	13.1.4.2 nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli wymagane),
	13.1.4.3 zawarcie umowy zakupowej lub umowy ramowej stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

	13.1.5 Zamawiający zwróci zabezpieczenie oferty (wadium) w wartości nominalnej niezwłocznie:
	13.1.5.1 Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza - niezwłocznie po zawarciu umowy zakupowej lub umowy ramowej i po wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jest wymagane, chyba, że wadium zostanie zaliczon...
	13.1.5.2 pozostałym Wykonawcom niezwłocznie po zakończeniu Postępowania,
	13.1.5.3 wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po unieważnieniu Postępowania,
	13.1.5.4 na pisemny wniosek Wykonawcy, który został wykluczony lub którego oferta została odrzucona.



	14 WIZJA LOKALNA
	15 PODWYKONAWCY
	Zamawiający nie dopuszcza udziału Podwykonawców przy realizacji przedmiotu zamówienia.
	16 WARUNKI PŁATNOŚCI
	16.1 Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczki na realizację prac będących przedmiotem niniejszego Postępowania.
	16.2 Zapłata należności nastąpi przelewem na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT w terminie 30 dni od daty nadania fakturze numeru identyfikującego tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur [„KSeF”]. W przypadku, gdy Wykonawca n...
	16.2.1 Zamawiający zrealizuje płatność na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę zgodny z wykazem podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  o podatku od towaró...
	16.2.2 W przypadku, gdy numer rachunku bankowego Wykonawcy, o którym mowa powyżej, nie będzie znajdować się w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej Zamawiający:
	- zrealizuje płatność na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę powyżej,  z zastrzeżeniem pkt 16.2.5. Jednocześnie Zamawiający złoży przy pierwszej zapłacie należności zawiadomienie o tym fakcie do właściwego dla Zamawiającego naczelnika urzędu ska...
	- zawiadomi Wykonawcę za pomocą poczty e-mail o nieznajdowaniu się numeru rachunku bankowego, o którym mowa powyżej, w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.
	16.2.3 Zamawiający nie będzie miał obowiązku zapłaty faktury wcześniej niż w terminie 30 dni od daty podpisania protokołu finansowego odbioru częściowego/końcowego prac, których dana faktura dotyczy, a w przypadku, o którym mowa w pkt 16.2.5 poniżej, ...
	16.2.4 Zamawiający zastosuje mechanizm podzielonej płatności (MPP), w każdym przypadku, w którym będzie obowiązany do jego stosowania zgodnie  z obowiązującymi przepisami z uwzględnieniem postanowień pkt 16.2.3 i 16.2.5.  W pozostałych przypadkach Zam...
	16.2.5 W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w pkt 16.2 uniemożliwia zastosowanie obligatoryjnego mechanizmu podzielonej płatności (MPP), o którym mowa w art. 108a ust. 1a ustawy o VAT, Zamawiający wstrzyma realizację płatności do...

	16.3 Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
	16.4 Z zastrzeżeniem powyższego ust. 16.2, Wykonawca może w toku wykonywania Umowy powiadomić Zamawiającego o zmianie swojego rachunku bankowego, na który realizowane mają być płatności wynikające z Umowy. Powiadomienie takie powinno nastąpić na piśmi...
	16.5 W przypadku przekroczenia terminu płatności, Wykonawca ma prawo naliczenia odsetek za opóźnienie w wysokości ustawowej.

	17 WARUNKI DODATKOWE
	18 OKRESOWA OCENA WYKONAWCÓW
	18.1 Zamawiający informuje, że prowadzi proces oceny okresowej Wykonawców usług, dostaw lub robót budowlanych.
	18.2 Oceną objęte są umowy zawarte przez Spółkę z Wykonawcami usług, dostaw lub robót budowlanych w tym również umowy ramowe.
	18.3 Ocena dokonywana jest w kilku obszarach, w szczególności pod względem:
	18.3.1 spełnienia wymagań jakościowych,
	18.3.2 kwalifikacji personelu Wykonawcy,
	18.3.3 terminowości realizacji prac/dostaw,
	18.3.4 obecności i zaangażowania dozoru/kierownictwa Wykonawcy oraz sprawności organizacyjnej Wykonawcy,
	18.3.5 stosowania przepisów BHP, ppoż., z zakresu ochrony środowiska oraz innych wew. regulaminów ORLEN Termika Silesia S.A.,

	18.4 Jej wyniki będą uwzględniane w kolejnych Postepowaniach zakupowych Wykonawcy, którzy uzyskali pozytywną ocenę zostają wpisani na Listę Kwalifikowanych Wykonawców ORLEN Termika Silesia S.A., natomiast wszyscy Wykonawcy Usług, dla których w wyniku ...
	18.5 Wynik oceny i pozostałe uwagi przekazane przez koordynatorów umów określają mocne  i słabe strony Wykonawcy oraz dają możliwość wspólnego ustalenia koniecznych do podjęcia działań korygujących, których realizacja pozwoli na zmianę kategorii Wykon...
	18.6 Informacje o wynikach oceny Wykonawcy i uwagach związanych z realizacją umowy udzielane są przez pracownika Działu Zakupów prowadzącego Postępowanie w wyniku, którego została zawarta z Wykonawcą umowa.

	19 INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCÓW
	19.1 Wykonawca, który złożył Najkorzystniejszą ofertę jest o tym zawiadamiany przez Zamawiającego. Pozostali Wykonawcy, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, są informowani o zakończeniu Postępowania zakupowego za pośrednictwem Platformy pr...
	19.2 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do podpisania umowy.
	19.3 Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych informacji uzyskanych w Postępowaniu oraz w trakcie realizacji umowy. Informacje te nie mogą być ujawnione osobom trzecim.
	19.4 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Wykonawcy zobowiązują się nie wnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.
	19.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania Postępowania w części lub w całości bez podania przyczyny. Wykonawcy zobowiązują się nie wnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.
	19.6 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert, bez p...
	19.7 W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców stosuje się postanowienia „Regulaminu udzielania zamówień w GK ORLEN TERMIKA” i Kodeksu Cywilnego.
	19.8 „Regulamin udzielania zamówień w GK ORLEN TERMIKA” dostępny jest na stronie internetowej Zamawiającego https://www.ptep.pl/dla-kontrahenta/przetargi/dokumenty-do-pobrania-2


