Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | +* "« :{oji‘f’Odz“"O
dla Sigskiego Unie Europejska 0u e gskie

Budujemy Wasz dom od nowa

Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia

Umowa Nr CRU......... 2026-1 (WZOR)
Niniejsza Umowa zawarta zostaje bez stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

(Ve [ [ T, w Sosnowcu, pomiedzy:

GMINA SOSNOWIEC, Al. Zwyciestwa 20, 41-200 Sosnowiec, NIP: 644-345-36-72 — Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej ul. 3 Maja 33, 41-200 Sosnowiec, reprezentowang na podstawie petnomocnictwa Prezydenta
Miasta Sosnowca przez Panig Sabine Stanek - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sosnowcu,
zwang dalej ,Zamawiajacym” lub ,,Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej”

zwanym/a dalej Wykonawca.

Umowa zawarta w ramach projektu: ,Budujemy Wasz dom od nowa” Priorytet 7. Fundusze Europejskie dla
spoteczenstwa, Dziatanie FESL 7.7 Wsparcie rodziny, dzieci i mtodziezy oraz deinstytucjonalizacja pieczy
zastepcze).

§1.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest: ,,Przygotowanie i przeprowadzenie maksymalnie 150 godzin ustugi
psychoterapii indywidualnej dla oséb prowadzacych Rodzinny Dom Dziecka oraz oso6b petnigcych
funkcje zawodowej i niezawodowej rodziny zastepczej wramach projektu ,Budujemy Wasz dom od
nowa”.
2. Sesje psychoterapii winny by¢ przeprowadzone zgodnie z przestang ofertg, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do
umowy i Szczegotowym opisem przedmiotu zamoéwienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
. Sesja psychoterapii prowadzona bedzie Przez: ............cocoveiiiiiiiiiiiiii e
. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian personalnych odno$nie osoby/oséb stanowigce;j kadre, o ktérej mowa w ust. 3
po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest zwroci¢ sie do Zamawiajgcego
Z pisemnym wnioskiem, zawierajgcym uzasadnienie, o wyrazenie zgody na takg zmiane, zatgczajac do niego
informacje potwierdzajacg posiadanie wyksztatcenia i kwalifikacji os6b — zastepcéw. Wyksztatcenie
i kwalifikacje oséb zastepcow — winny by¢ takie same lub lepsze jak wyksztatcenie i kwalifikacje osob
zastepowanych.

» w

§2.
SPOSOB REALIZACJI

1. Zostanie przeprowadzonych maksymalnie 150 godzin indywidualnych sesji psychoterapii.

2. Sesja psychoterapii powinna odbywa¢ sie w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-20:00,
Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie psychoterapii w soboty i dni ustawowo wolne od pracy po ustaleniu
z uczestnikiem.

3. Zajecia bedg prowadzone w lokalu na terenie Sosnowca wskazanym przez Wykonawce. Adres:
UL

4. Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ wszelkich staran aby zapewni¢ w miejscu realizacji ustugi psychoterapii
odpowiednie warunki dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami wynikajgce z zatacznika nr 2 do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

5. Termin realizacji przedmiotu umowy: rozpoczecie do 7 dni roboczych od podpisania umowy, zakonczenie: nie
pozniej niz do 31.03.2027 r.

6. Doktadny termin rozpoczecia i zakohczenia realizacji przedmiotu umowy wynika¢ bedzie z zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego harmonogramow.

7. Harmonogramy Wykonawca winien dostarcza¢ Zamawiajgcemu kazdorazowo nie pézniej niz 5 dni roboczych
przed rozpoczeciem kolejnego miesigca. Jednoczesnie Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia
zmian w przedstawionych harmonogramach po wczes$niejszym uzgodnieniu z Wykonawca.
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§3.
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia z nalezytg starannoscig oraz do czuwania nad

prawidtowg realizacjg zawartej umowy.

. Zapewnienie w ramach zaje¢ prywatnosci dla uczestnikow.

3. Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji (wzory przekazane przez Zamawiajgcego):

a. indywidualnych kart sesji psychoterapii, zawierajgcych: imie i nazwisko uczestnika, date, czas trwania sesji
(godziny), liczbe godzin zrealizowanych, podpis uczestnika i psychoterapeuty.

b. miesiecznych protokotow wykonania zadania zawierajgcych imie i nazwisko uczestnika i liczbe godzin
realizacji zadania. Protokét bedzie stanowit podstawe do wyptaty wynagrodzenia. Oznakowanie
pomieszczenia, w ktorym beda sie odbywaé sesje psychoterapii indywidualnej. Plakat z informacjg
o dofinansowaniu projektu przez Unig Europejska zostanie przekazany przez Zamawiajgcego.

4. Oznakowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg spotkan oraz pomieszczenia, w ktérym bedg sie odbywac.
Plakat z informacjg o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejskg oraz oznakowane wzory dokumentow
zostang przekazane/przestane Wykonawcy przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.

5. Zgtaszania Zamawiajacemu telefonicznie lub mailowo informacji o kazdej sytuacji majgcej wptyw na realizacje
zamowienia (np. w przypadku nieobecnosci) do 2 dni roboczych.

6. Przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu catosci zadania oryginatow
dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 3 lit. a.

7. Przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni roboczych po zakohczeniu kazdego miesigca miesiecznych
protokotéw wykonania zadania, o ktérych mowa w ust. 3 lit. b.

8. Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ i przestrzegania zapisow Wytycznych dotyczacych realizaciji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, zwtaszcza Zatgcznika nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 rozdziat 1l Standard szkoleniowy (szkolenia, kursy, warsztaty,
doradztwo)
https://funduszeue.slaskie.pl/dokument/wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w_ramach_fun
duszy unijnych na lata 2021 2027 .

9. Przetwarzanie danych osobowych uczestnikbw zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,
w szczegoélnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz z zawartg umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych.

10. Umozliwienie przeprowadzenia kontroli oraz wizyty monitorujgcej na kazdym etapie realizacji i prawa zgdania
od Wykonawcy i jego kadry niezbednych dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg zadania.

N

§4.
WARUNKI PLATNOSCI
1. Wykonawca oferuje realizacje przedmiotu umowy za ceny wskazane w ofercie tj.:
1.1 Maksymalne wynagrodzenie netto za jedng godzine zegarowg psychoterapii: ............... zt, x 150 godzin
P zt koszt za 150 godzin RAZEM (catkowita cena netto), stownie

(4111 PP

stawka % podatku VAT - ......

Maksymalne wynagrodzenie brutto za jedng godzine zegarowg psychoterapii: ................cocoooiiiint. z,
x150 godzin =....ocii. zt koszt za 150 godzin RAZEM (cena brutto), stownie
Pruttor. ..

2. Wynagrodzenie Wykonawcy naliczone bedzie proporcjonalnie do faktycznej liczby przepracowanych godzin.
Za przepracowang godzine Zamawiajgcy rozumie 60 min. sesji z jedng osobg, co Wykonawca potwierdzi
miesiecznym protokotem wykonania zadania zawierajgcym imie i nazwisko uczestnika, liczbe godzin realizaciji
zadania. Wykonawca nie bedzie zgtaszat zadnych roszczen w przypadku nie wykorzystania 150 godzin.

3. Miesieczne wynagrodzenie bedzie stanowito iloczyn przeprowadzonych w danym miesigcu sesji psychoterapii
indywidualnej oraz ceny za 1 godzine zegarowa.

4. Cena brutto za 1 godzine zegarowg s$wiadczenia ustugi psychoterapii wskazana w ofercie Wykonawcy
L zt, jest stata przez caly okres obowigzywania umowy wskazany w § 2
niniejszej umowy.

5. W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci stanowi kwote, o ktérej mowa w art.19 pkt 2 ustawy z dnia
6 marca 2018 r.- Prawo przedsiebiorcow oraz obejmujgcych dokonang na rzecz podatnika dostawe towaréw
lub $wiadczonych ustug, faktura powinna zawiera¢ zwrot ,mechanizm podzielonej ptatnosci”. Zamawiajacy
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wymaga aby numer rachunku Wykonawcy byt jednocze$nie numerem wskazanym do wykazu podatnikéw
VAT zgodnie z art. 96 b ustawy o podatku od towardw i ustug.

6. Wykonawca zobowigzany jest w wystawianej fakturze wskaza¢ nastepujgce dane: Nabywca — Gmina
Sosnowiec, al. Zwyciestwa 20, 41-200 Sosnowiec NIP 644 345 36 72 Odbiorca: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej ul. 3 Maja 33, 41-200 Sosnowiec.

7. W przypadku otrzymania btednie sporzadzonych faktur, ktérym z przyczyn formalnych nie mozna nada¢ biegu,
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce.

8. Zaptata za realizacje przedmiotu umowy bedzie wyptacana miesiecznie, przelewem na konto bankowe
Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty prawidlowo wystawionej faktury wraz
z protokotem, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 lit. b. Za date zaptaty Strony ustalajg dzien, w ktérym Zamawiajacy
wydat swojemu bankowi polecenie przelewu zaptaty na konto Wykonawcy.

9. Naruszenie terminu okreslonego w ust. 8 wskutek nieskorygowania btednie wystawionej faktury nie uprawnia
Wykonawcy do podnoszenia zadnych roszczen przeciwko Zamawiajgcemu, w tym do zadania odsetek.

10. W pierwszym miesigcu obowigzywania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest na 5 dni roboczych
przed koncem miesigca kalendarzowego przedtozy¢é Zamawiajgcemu rachunek/fakture — zapis uzalezniony od
statusu Wykonawcy.

11. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po potrgceniu naleznosci publicznoprawnych — zapis uzalezniony od
statusu Wykonawcy.

12. Wszelkie pfatnosci wynikajgce z realizacji niniejszej umowy bedg dokonywane na rachunek Wykonawcy
Prowadzony Przez DaNK: ......o.iui e

§ 5.
WIZYTACJA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizytacji monitorujgcej realizacje przedmiotu umowy
i w tym celu moze zazgda¢ od Wykonawcy oraz jego kadry niezbednych dokumentéw i informacji.
2. Wizytacje, o ktérej mowa w ust. 1 prowadzg upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego.
3. Z przebiegu wizytacji zostaje sporzadzony protokét w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron
niniejszej umowy.

§6
POUFNOSC | PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Miejski Osrodek Pomocy w Sosnowcu jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

2. Administrator powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym w zwigzku z prowadzeniem dokumentacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 3, na zasadach
okreslonych w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatgcznik nr 3 do
niniejszej umowy (umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych winna zosta¢ podpisana wraz
Z umowg gtéwna).

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ do weryfikacji Administratorowi
wypetniony i podpisany arkusz oceny Podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz wykaz s$rodkdéw technicznych i organizacyjnych, w tym $rodkéw technicznych
i organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

4. Strony zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci danych osobowych pozyskanych w trakcie realizacji
niniejszej umowy oraz do niewykorzystywania danych osobowych w sposoéb sprzeczny z celem ich uzyskania
ujetym w niniejszej umowie.

5. Przekazywanie danych osobowych pomiedzy Stronami moze sie odbywaé¢ w dowolnej formie uzgodnionej
przez Strony z zachowaniem nalezytej dbatosci o ich bezpieczenstwo.

§7.
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY

1. Zamawiajgcy wskazuje do WSPOIPraCy: ....cueiuiuiniiiiiii e , tel. kontaktowy:
.................................... yadrese-mail: ...ooceiiiii
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2. Wykonawca wskazuje do WSPOPIraCy: ...oeiieiiiiiiii i , tel. kontaktowy:
.................................... ,adrese-mail: ..o

§8.
KARY UMOWNE

1. Zamawiajgcy nalicza Wykonawcy kare umowng: za odstgpienie od umowy z przyczyn lezagcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto  zamdwienia podstawowego
okreslonego w § 4 ust. 1, pkt 1.1.

2. Za nieprzestrzeganie postanowien niniejszej umowy, w tym nieprawidtowosci stwierdzone podczas wizytaciji
monitorujgcej realizacje ustugi (o ktérej mowa w § 5), 2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust.1, pkt 1.1 za kazdy przypadek stwierdzonych uchybien.

3. Laczna wysoko$¢ kar umownych, ktére Zamawiajgcy moze naliczy¢ wobec Wykonawcy, nie moze przekroczyé
20% tacznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust.1, pkt 1.1 umowy.

4. W przypadku, gdy Wykonawcy zostang naliczone kary, o ktéorych mowa w § 8 ust. 1 i 2 Zamawiajgcy wystawi
Wykonawcy note obcigzeniows.

5. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdéinych.

§9.
ZMIANA UMOWY

Zmiany postanowien umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnego aneksu skutecznego po
podpisaniu przez strony niniejszej umowy.

§ 10.
ROZSTRZYGANIE SPOROW
Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§11.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zamowienia.
2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego ijeden dla
Wykonawcy.
Zatgczniki do umowy:
a) zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia;
b) zatgcznik nr 2 — Oferta
¢) zatacznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
d) zatgcznik nr 4 - Wystawianie faktur w KSeF

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta W dniu ......cceeeviiiniieenen. pomigdzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedzibg w Sosnowcu (41-200) przy ul. 3 Maja 33
NIP 644-23-93-212, REGON 003465774

TEPrEZENTOWANYM PIZEZ ...uveeueeiutieaieeeuteeateeeueeestteaabeanbeesaeeeabe e beesbbeeabeesh bt enbeesae e e ke e abeeeabeesbeesnneanbeen
zwanym ,Administratorem”

FEPIEZENTOWANYM PIZEZ: ...eu it ettt ettt et ettt et e e eae e e
zwanym ,Podmiotem przetwarzajacym”
oraz zwani fgcznie Stronami, a oddzielnie Strona.

§1

Oswiadczenia stron

. Strony oswiadczajg, ze umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana w dalszej czgsci

Umowa, zostala zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej Rozporzadzeniem 2016/679), z zastosowaniem standardowych klauzul
umownych przyjetych Decyzja wykonawczg Komisji (UE) 2021/915 z dnia 4 czerwca 2021 r. w sprawie
standardowych klauzul umownych migdzy administratorami a podmiotami przetwarzajgcymi na podstawie
art. 28 ust. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 oraz art. 29 ust. 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725, w zwigzku z zawarciem umowy
3] zdnia ..o, , zwanej dalej Umowg Podstawowag.

2. Jezeli w umowie uzyto terminéw zdefiniowanych w Rozporzgdzeniu 2016/679, terminy te majg takie samo

znaczenie jak w tym rozporzadzeniu.

3. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia 2016/679, dla danych osobowych powierzonych do

4.

przetwarzania jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sosnowcu.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi srodkami technicznymi i organizacyjnymi,
doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, ktére umozliwiajg mu prawidiowe wykonanie
Umowy, spetnienie wymogéw Rozporzadzenia 2016/679 oraz gwarantuje ochrone praw oséb, ktérych dane
dotyczg.

Podmiot przetwarzajagcy w celu potwierdzenia faktu dysponowania odpowiednimi srodkami technicznymi
i organizacyjnymi gwarantujgcymi ochrone powierzonych danych osobowych przed zawarciem Umowy
dostarczyt Administratorowi wypetniony i podpisany Arkusz oceny Podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe
w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych stanowigcy zatgcznik nr 1 do Umowy oraz
okreslit Srodki techniczne i organizacyjne, w tym $rodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych stanowigce zatgcznik nr 2 do Umowy.

§2

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia 2016/679

2.

dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa,
poleceniami Administratora, Rozporzgdzeniem 2016/679 oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotyczs.
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§3
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy, dane osobowe niezbedne do

realizacji przedmiotu Umowy Podstawowe;j.

2. Zakres danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy na podstawie Umowy obejmuje:

1) nastepujace kategorie oséb, ktérych dane osobowe s3 przetwarzane:

— Uczestnicy projektu ,Budujemy Wasz dom od nowa” Priorytet 7. Fundusze Europejskie dla
spoteczenstwa, Dziatanie FESL 7.7 Wsparcie rodziny, dzieci i mtodziezy oraz deinstytucjonalizacja
pieczy zastepczej;

2) nastepujgce kategorie danych osobowych:

— imie i nazwisko uczestnika,

— numer telefonu,

— informacje o indywidualnych potrzebach w zwigzku z sytuacjg uczestnika, np. w zwigzku
Z niepetnosprawnoscig ruchows.

Przetwarzane szczegolne kategorie danych osobowych: informacje o indywidualnych potrzebach w zwigzku

z sytuacjg uczestnika, np. w zwigzku z niepetnosprawnoscig ruchowg. Dane te wymagajg stosownych

zabezpieczen poprzez ograniczenie dostepu do nich wytgcznie dla osdb upowaznionych, ktére odbyly

szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych, w tym postepowania z danymi szczegdlnych kategorii.

4. Charakter przetwarzania: przetwarzanie danych osobowych w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu
systemow informatycznych.

. Cel przetwarzania wynika z Umowy Podstawowej i dotyczy realizowanych przez Podmiot przetwarzajgcy na
rzecz Administratora ustug psychoterapii i zwigzanego z tym prowadzenia dokumentacji merytorycznej
zadania publicznego odzwierciedlajgcej jego realizacje, w szczegdlnosci: wykaz oséb korzystajgcych ze
wsparcia oraz prowadzenie list obecnosci uczestnikéw, dokumentacja dotyczgca indywidualnych kart sesji
psychoterapii.

6. Czas trwania przetwarzania: okres, na jaki zawarto Umowe Podstawowg oraz czas realizacji wszystkich
zobowigzan z niej wynikajgcych.

. Zakres operacji wykonywanych na danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy na podstawie Umowy jest
nastepujgcy:

— pobieranie,

— utrwalanie,

— przechowywanie,

— przegladanie,

— pozostate: realizowanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem ustugi psychoterapii.

w

(&)

~

§4
Sposo6b wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

. Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informaciji
zuwagi na wazny interes publiczny. Administrator moze wydawac¢ kolejne polecenia przez caly okres
przetwarzania danych osobowych. Polecenia te sg zawsze dokumentowane.

. Podmiot przetwarzajgcy bezzwtocznie powiadamia Administratora, jezeli w opinii Podmiotu przetwarzajgcego
polecenie wydane przez Administratora narusza Rozporzadzenie 2016/679 lub obowigzujgce przepisy Unii lub
panstwa czionkowskiego o ochronie danych.

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy wytacznie
w celu realizacji przedmiotu Umowy Podstawowej, chyba ze Podmiot przetwarzajgcy otrzyma dalsze
polecenia od Administratora.

4. W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy wdrozyt srodki techniczne
i organizacyjne, ktore okreslit w zatgczniku nr 2 do Umowy. Zapewnienie bezpieczenstwa danych obejmuje
ochrone danych przed naruszeniem bezpieczenstwa prowadzgcym do przypadkowego lub niezgodnego
Z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu
do danych (naruszenia ochrony danych osobowych). Oceniajgc odpowiedni poziom bezpieczenstwa, Strony
nalezycie uwzgledniajg stan wiedzy technicznej, koszty wdrazania, charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz zwigzane z tym ryzyko dla oséb, ktérych dane dotycza.

[N

N
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. Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, ze do przetwarzania danych osobowych dopuszczone zostang wytgcznie

osoby dziatajgce z jego upowaznienia i przeszkolone z zakresu ochrony danych osobowych oraz zapewni,
aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania tych danych
oraz sposobdw ich zabezpieczenia w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania tajemnicy istnieje réwniez
po zakonczeniu realizacji Umowy lub ustaniu zatrudnienia w Podmiocie przetwarzajgcym.

. Podmiot przetwarzajagcy prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z wykonywaniem Umowy oraz ma obowigzek udostepni¢ na zadanie Administratora liste
upowaznionych 0séb lub oryginaty wydanych upowaznien.

. Podmiot przetwarzajacy udziela osobom upowaznionym, o ktérych mowa w ust. 5, dostepu do danych

osobowych podlegajgcych przetwarzaniu jedynie w zakresie bezwzglednie niezbednym do wykonania Umowy
Podstawowej, zarzgdzania nig i jej monitorowania.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania

dokonywanych w imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 Rozporzadzenia 2016/679, o ile dotyczy.

. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie zawiadamia Administratora o kazdym wniosku otrzymanym od osoby,

ktérej dane dotycza. Podmiot przetwarzajgcy nie odpowiada na taki wniosek samodzielnie, chyba ze
Administrator wyrazit na to zgode. Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w wypetnianiu jego
obowigzkow udzielania odpowiedzi na wnioski 0osdb, ktorych dane dotyczg, o skorzystanie z przystugujacych
im praw, z uwzglednieniem charakteru przetwarzania. Wypetniajagc swoje obowigzki, o ktérych mowa
w niniejszym ustepie, Podmiot przetwarzajgcy stosuje sie do polecerr Administratora.

. Oprocz spoczywajgcego na Podmiocie przetwarzajgcym obowigzku pomagania Administratorowi zgodnie

z art. 28 ust. 3 lit. €) Rozporzadzenia 2016/679 Podmiot przetwarzajgcy pomaga mu ponadto w zapewnieniu
wypetnienia nastepujgcych obowigzkow, z uwzglednieniem charakteru przetwarzania danych oraz informacji,
ktérymi dysponuje Podmiot przetwarzajacy:

1) obowigzek zapewnienia prawidtowosci i aktualnosci danych osobowych poprzez niezwioczne
poinformowanie Administratora, jezeli Podmiot przetwarzajgcy stwierdzi, ze przetwarzane przez niego dane
osobowe sg nieprawidtowe lub nieaktualne;

2) obowigzki okreslone w art. 32 Rozporzgdzenia 2016/679.

W zatgczniku nr 2 do Umowy Strony okreslajg odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, za pomocag

ktérych Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany pomagac¢ Administratorowi w:

1) wypetnianiu praw osoéb, ktérych dane dotycza;

2) zapewnieniu prawidtowo$ci i aktualnosci danych osobowych;

3) wypetnianiu obowigzkéw okreslonych w art. 32 Rozporzgdzenia 2016/679.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczacego danych powierzonych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy zgtasza naruszenie Administratorowi niezwtocznie po tym, jak dowiedziat sie

0 naruszeniu. Zgtoszenie to powinno zawiera¢ co najmniej:

1) opis charakteru naruszenia (w tym, w miare mozliwosci, kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane
dotycza, oraz wpiséw danych, ktérych dotyczy naruszenie);

2) dane punktu kontaktowego, w ktérym mozna uzyskaé wiecej informacji na temat naruszenia ochrony
danych osobowych;

3) wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz $rodkéw, ktére zostaty lub majg zostaé
wprowadzone w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

Jezeli przekazanie wszystkich tych informacji réwnoczesnie nie jest mozliwe, pierwotne zgtoszenie zawiera

informacje dostepne w danej chwili, a po uzyskaniu dostepu do dalszych informacji przekazuje sie je bez

zbednej zwioki. W zatgczniku nr 2 do Umowy okreslone zostaty wszystkie inne elementy, ktére ma
przedstawi¢ Podmiot przetwarzajgcy, wspomagajgc Administratora w wypetnianiu jego obowigzkow

okreslonych w art. 33 i 34 Rozporzadzenia 2016/679.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

zwraca Administratorowi, w terminie do 5 dni, wszelkie dokumenty wymagane do realizacji Umowy

Podstawowej zawierajgce dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub

prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§5
Prawo kontroli
Podmiot przetwarzajgcy niezwiocznie i odpowiednio rozpatruje zapytania Administratora dotyczace
przetwarzania danych zgodnie z Umowa.
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. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow, ktére sg okreslone w Umowie i wynikajg bezposrednio z Rozporzgdzenia 2016/679.

. Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy zezwala réwniez na audyty czynnosci przetwarzania
objetych Umowg i uczestniczy w tych audytach. Audyty te przeprowadza sie¢ w rozsgdnych odstepach czasu
lub jezeli istniejg przestanki wskazujgce na niezgodnos¢. Podejmujgc decyzje w sprawie przegladu lub audytu,
Administrator moze wzig¢ pod uwage odpowiednie certyfikaty, jakie ma Podmiot przetwarzajacy.

. Administrator moze przeprowadzi¢ audyt samodzielnie lub upowazni¢ do jego przeprowadzenia niezaleznego
audytora. Audyty mogg rowniez obejmowac inspekcje w pomieszczeniach lub obiektach fizycznych Podmiotu
przetwarzajgcego. Audyty te przeprowadza sig, informujgc o nich, w stosownych przypadkach, na 7 dni przed
terminem planowanego audytu.

. Z czynno$ci audytowych sporzgdza sie protokdt, ktdrego jeden egzemplarz dorecza sie Podmiotowi
przetwarzajgcemu.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu w terminie
wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 14 dni.

. Na wniosek wtasciwego organu nadzorczego Strony udostepniajg mu informacje, o ktérych mowa w Umowie,
w tym wyniki wszelkich audytéw.

§6
Podpowierzenie
. Podmiot przetwarzajgcy nie moze podzleca¢ zadnych operacji przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora zgodnie z Umowg podmiotowi podprzetwarzajgcemu bez uprzedniej szczegdtowej pisemnej
zgody Administratora.
. Podmiot przetwarzajgcy sktada wniosek o udzielenie szczeg6towej zgody co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem korzystania z ustug danego podmiotu podprzetwarzajgcego wraz z informacjami niezbednymi
do tego, by Administrator mogt podja¢ decyzje w sprawie zgody.
. Zatgcznik nr 3 do Umowy zawiera wykaz podmiotéw podprzetwarzajgcych, co do ktérych zostata wyrazona
zgoda przez Administratora. Strony sg obowigzane do aktualizacji zatgcznika nr 3.
. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy korzysta z ustug podmiotu podprzetwarzajgcego w celu przeprowadzenia
okreslonych czynnos$ci przetwarzania (w imieniu Administratora), dokonuje tego w drodze umowy, ktdra
naklada na podmiot podprzetwarzajgcy zasadniczo takie same obowigzki w zakresie ochrony danych jak
obowigzki natozone na podmiot przetwarzajgcy dane zgodnie z Umowg. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia,
aby podmiot podprzetwarzajgcy wypemniat obowigzki, ktérym podlega Podmiot przetwarzajgcy na mocy
Umowy oraz Rozporzgdzenia 2016/679.
. Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy przekazuje Administratorowi kopie umowy, jakg zawart
z podmiotem podprzetwarzajgcym, a w razie wprowadzenia zmian przekazuje Administratorowi jej
zaktualizowang wersje. W zakresie niezbednym do ochrony tajemnicy handlowej lub innych informac;ji
poufnych, w tym danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy moze utajni¢ tekst umowy przed jej
udostepnieniem.
. Podmiot przetwarzajgcy pozostaje w petni odpowiedzialny przed Administratorem za wykonanie obowigzkéw
podmiotu podprzetwarzajgcego zgodnie z jego umowg z Podmiotem przetwarzajgcym. Podmiot
przetwarzajgcy powiadamia Administratora o kazdym przypadku niewywigzania sie przez podmiot
podprzetwarzajacy z jego zobowigzan umownych.
Podmiot przetwarzajgcy uzgadnia z podmiotem podprzetwarzajgcym klauzule dotyczgcg beneficjenta
bedgcego osobg trzecig, zgodnie z ktérg to klauzulg — jezeli Podmiot przetwarzajgcy przestanie istnie¢
faktycznie lub formalnie lub stanie sie niewyptacalny — Administrator ma prawo rozwigza¢ umowe
z podmiotem podprzetwarzajagcym i nakaza¢ mu usuniecie lub zwrot danych osobowych.
. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora, chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy korzysta z ustug podmiotu podprzetwrzajgcego w celu przeprowadzenia
okreslonych czynnosci przetwarzania w imieniu Administratora, ktére wigzg sie z przekazywaniem danych
osobowych w rozumieniu rozdziatu V Rozporzgdzenia 2016/679, Administrator wyraza zgode na to, by
podmioty te mogty zapewni¢ zgodno$¢ z rozdziatem V Rozporzgdzenia 2016/679 za pomocg standardowych
klauzul umownych przyjetych przez Komisje (UE), pod warunkiem, Zze spetnione sg warunki stosowania tych
standardowych klauzul umownych.
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§7
Odpowiedzialno$s¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych

niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych

osobowych osobom nieupowaznionym.

. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewtasciwych lub brakiem
zastosowania wtasciwych srodkoéw bezpieczenstwa.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegodlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze
o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylgcznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora.

. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub oso6b trzecich w wyniku
niezgodnego z Rozporzadzeniem 2016/679 lub Umowg przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajgcy, w szczegolnosci w sytuacji zaptaty odszkodowania przez Administratora na podstawie art. 82
Rozporzadzenia 2016/679.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Podmiot przetwarzajgcy Umowy, Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§8

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia podpisania na czas okreslony w Umowie Podstawowe] iwygasa

a

5

utomatycznie z chwilg rozwigzania lub wygas$niecia tej umowy.

§9
Rozwigzanie umowy

. Bez uszczerbku dla przepiséw Rozporzadzenia 2016/679, w przypadku gdy Podmiot przetwarzajgcy narusza
swoje obowigzki wynikajgce z Umowy, Administrator moze poleci¢ mu, by zawiesit przetwarzanie danych
osobowych do czasu, gdy Podmiot przetwarzajgcy zapewni zgodno$¢ z Umowg, lub Umowa ulega
rozwigzaniu.

. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie zawiadamia Administratora, jezeli z jakiegokolwiek powodu nie jest
w stanie zastosowac sie do zapiséw Umowy.

. Administrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy Podstawowej w zakresie, w jakim dotyczy ona
przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowa, jezeli:

1) Administrator zawiesit przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy zgodnie z ust. 1
i jezeli zgodnos¢é z Umowa nie zostanie przywrocona w rozsgdnym terminie, a w kazdym razie w terminie
jednego miesigca od zawieszenia;

2) Podmiot przetwarzajgcy powaznie lub stale narusza zapisy Umowy lub swoje obowigzki wynikajgce
z Rozporzadzenia 2016/679;

3) Podmiot przetwarzajacy nie stosuje sie do wigzacej decyzji wtasciwego sadu lub wiasciwego organu
nadzorczego dotyczacej jego obowigzkéw wynikajacych z Umowy lub z Rozporzadzenia 2016/679.

. Podmiot przetwarzajgcy ma prawo rozwigza¢ Umowe Podstawowg w zakresie, w jakim dotyczy ona
przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowa, jezeli po zawiadomieniu Administratora o tym, ze jego
polecenie narusza obowigzujgce wymogi prawne zgodnie z § 4 ust. 2 Umowy, Administrator nalega na
wypetnienie polecenia.

. Po rozwigzaniu Umowy Podstawowej na podstawie niniejszego paragrafu Podmiot przetwarzajgcy, zaleznie od
decyzji Administratora, usuwa wszystkie dane osobowe przetwarzane w imieniu Administratora i poswiadcza
Administratorowi, ze tego dokonat, lub zwraca Administratorowi wszystkie dane osobowe i usuwa istniejgce
kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia przestrzeganie zapiséw Umowy do czasu usunigcia lub zwrotu
danych.
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§10

Zasady zachowania poufnosci
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, danych, materiatow,
dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub

elektronicznej (,dane poufne”).

. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
winnym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika

z obowiagzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby s$rodki tgcznosci

wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
przed dostepem osob trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§11

Postanowienia koncowe
. Korespondencje zwigzang z realizacjg Umowy powierzenia, w szczegolnosci w zakresie zgtaszania naruszen

danych osobowych, nalezy kierowac:

1) na adres email Administratora: dfz@mopssosnowiec.pl
2) na adres email Podmiotu przetwarzajgcego: ...........oeuvuviiiiniiiiiiiiiiiieeans

. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego, Rozporzadzenia
2016/679 oraz ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

. Wszelkie spory wynikajace z realizacji Umowy bedg rozstrzygane na drodze polubownej. W przypadku nie
rozstrzygniecia przez Strony sporu na drodze polubownej w ciggu 30 dni, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie przez Sgd Powszechny, wtasciwy dla siedziby Administratora.

. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Integralng czes¢ Umowy stanowig zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem

przetwarzania danych osobowych;

2) Zatgcznik nr 2 — Srodki techniczne i organizacyjne, w tym $rodki techniczne i organizacyjne w celu

zapewnienia bezpieczenstwa danych;

3) Zatgcznik nr 3 — Wykaz podmiotow podprzetwarzajgcych.
. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

(w imieniu Administratora)

(w imieniu Podmiotu przetwarzajgcego)
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Zatgcznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych

Podmiot PrzetwarzajgCy: .......o.eie e

L.p.

Pytanie

Odpowiedz

1

Czy w Podmiocie przetwarzajgcym zostat
wyznaczony inspektor ochrony danych lub inna
osoba, z ktérg mozna sie kontaktowaé w sprawie
ochrony danych osobowych? Jezeli tak, prosze podaé
imie i nazwisko oraz dane do kontaktu.

Prosze poda¢ date wykonania ostatniej analizy ryzyka
ochrony danych osobowych.

Czy osoby biorgce udziat w przetwarzaniu danych
osobowych powierzonych Podmiotowi
przetwarzajgcemu przez Administratora zostang
upowaznione do ich przetwarzania?

Czy osoby biorace udziat w przetwarzaniu danych
osobowych powierzonych Podmiotowi
przetwarzajgcemu przez Administratora zostaty
przeszkolone z zakresu ochrony danych osobowych?

Czy osoby biorgce udziat w przetwarzaniu danych
osobowych zobowigzaty sie do zachowania
tajemnicy?

Czy Podmiot przetwarzajgcy bedzie prowadzit rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora? Jezeli nie —
nalezy uzasadnic.

Czy Podmiot przetwarzajgcy weryfikuje dziatania
swoich dalszych podmiotéw przetwarzajgcych przed
powierzeniem im do przetwarzania danych
osobowych? Jesli weryfikacja nastepuje, nalezy
krétko opisa¢ podejmowane dziatania.

Czy w Podmiocie przetwarzajgcym wdrozono
procedure wykrywania i zgtaszania naruszen ochrony
danych osobowych?

Czy Podmiot przetwarzajgcy prowadzi ewidencje
naruszen ochrony danych osobowych?

10

Czy w Podmiocie przetwarzajgcym prowadzone sg
okresowe audyty/kontrole przestrzegania przepisow
ochrony danych osobowych?

Uwaga:

osobowych powierzonych do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu.

Udzielone odpowiedzi mogg zosta¢ zweryfikowane przez Administratora podczas audytu ochrony danych

data i podpis osoby reprezentujgcej Podmiot przetwarzajgcy
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Zatgcznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Srodki techniczne i organizacyjne,
w tym sSrodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych

Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa wdrozonych przez Podmiot przetwarzajgcy (w tym
wszelkie stosowne certyfikaty) w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa, z uwzglednieniem
charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania, a takze ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych:

Opis $rodkéw wdrozonych przez Podmiot

Rodzaj stosowanych srodkéw bezpieczenstwa :
przetwarzajgcy

Srodki umozliwiajgce szyfrowanie danych osobowych
przesytanych drogg elektroniczng

Srodki zapewniajgce zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia
poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemoéw i ustug przetwarzania

Srodki zapewniajgce zdolno$¢ do szybkiego
przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego
Procesy umozliwiajgce regularne testowanie, mierzenie i
ocenianie skutecznosci srodkow technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnic¢ bezpieczenstwo
przetwarzania

Srodki zapewniajgce ochrone danych w czasie ich
przekazywania

Srodki zapewniajgce ochrone danych w czasie ich
przechowywania

Srodki stuzgce zapewnieniu bezpieczenstwa fizycznego
miejsc, w kidrych przetwarzane sg dane osobowe
Srodki zapewniajgce minimalizacje danych

Srodki zapewniajgce odpowiednig jako$é¢ danych
Srodki zapewniajgce rozliczalno$é

Srodki umozliwiajgce zapewnienie usuwania danych
osobowych

Opis konkretnych srodkéw technicznych i organizacyjnych, jakie powinien zastosowaé podmiot przetwarzajacy,
aby moéc udzielic pomocy administratorowi w:
1. wypetnianiu praw oséb, ktérych dane dotycza:

1) Wspotpraca z Administratorem przy wypetnianiu praw osob, ktérych dane osobowe zostaty powierzone do
przetwarzania.

2) Zgtaszanie Administratorowi kazdego zadania, ktére wptyneto od podmiotu danych osobowych.

2. zapewnieniu prawidtowosci i aktualnosci danych osobowych:

1) Dokonywanie przegladow danych osobowych w celu zweryfikowania ich prawidtowosci i aktualnosci.

2) Niezwioczne poprawianie lub aktualizowanie danych osobowych, ktére nie sg prawidiowe lub sg
nieaktualne.

3. wypetnianiu obowigzkéw okreslonych w art. 32 Rozporzadzenia 2016/679:

1) Przeszkolenie oséb, ktoére zostang upowaznione do przetwarzania danych osobowych powierzonych do
przetwarzania w zwigzku z realizacjg Umowy Podstawowe;.

2) Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wszystkich oséb, ktére zostang dopuszczone do
przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania w zwigzku z realizacja Umowy
Podstawowe;.

3) Zobowigzanie os6b upowaznionych do zachowania tajemnicy danych osobowych powierzonych do
przetwarzania w zwigzku z realizacjg Umowy Podstawowe;.

4) Zapewnienie, ze przetwarzanie przez osoby upowaznione danych osobowych powierzonych do
przetwarzania bedzie odbywaé sie wytgcznie w ramach wykonywania przez nie zadan natozonych
w zwigzku z realizacjg Umowy Podstawowej.
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5) Szyfrowanie danych przekazywanych drogg elekironiczng z zastosowaniem narzedzi informatycznych
uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych.

6) Zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci na naruszenia.

7) Zapewnienie zdolnosci do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego, poprzez odtworzenie z kopii zapasowej dokumentow
tworzonych w wersji elektronicznej lub odtworzenie dokumentacji papierowej, ktora ulegta zniszczeniu
w wyniku incydentu.

4. wypetnianiu obowigzkéw okreslonych w art. 33 i 34 Rozporzgdzenia 2016/679:

1) Przechowywanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania w zwigzku z realizacjg Umowy
Podstawowej w sposob uniemozliwiajgcy dostep oséb nieuprawnionych.

2) Zastosowanie procesu uwierzytelniania do systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sg dane
osobowe powierzone do przetwarzania w zwigzku z realizacjg Umowy Podstawowej, z wykorzystaniem co
najmniej indywidualnego identyfikatora dla kazdego uzytkownika oraz hasta (ztozonego z matych i wielkich
liter, cyfr i znakéw specjalnych; zaleca sie stosowanie haset kilkunastoznakowych) — o ile dane osobowe
beda przetwarzane w systemie informatycznym.

3) Zastosowanie w systemie informatycznym regularnie aktualizowanej ochrony antywirusowej oraz systemu
firewall.

4) Zastosowanie automatycznej blokady dostepu do systemu informatycznego w przypadku dtuzszej
nieaktywnosci uzytkownika.

5) Szyfrowanie danych przekazywanych drogg elektroniczng z zastosowaniem narzedzi informatycznych
uniemozliwiajgcych dostep os6b nieuprawnionych.

6) Szyfrowanie zewnetrznych informatycznych nosnikow danych, na ktérych przechowywane sg lub
przenoszone dane osobowe z zastosowaniem narzedzi informatycznych uniemozliwiajgcych dostep osob
nieuprawnionych.

7) Minimalizacja zakresu danych osobowych przekazywanych, przesytanych lub przenoszonych podczas
realizacji Umowy Podstawowe;j.

data i podpis osoby reprezentujgcej Podmiot przetwarzajgcy
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Zatgcznik nr 3 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz podmiotow podprzetwarzajacych

Administrator zezwolit na korzystanie z ustug nastepujgcych podmiotéw podprzetwarzajgcych:

Imie i nazwisko,
stanowisko i dane Data zawarcia
Adres kontaktowe osoby umowy
wyznaczonej do podpowierzenia

kontaktow

Opis przetwarzania
(w tym jasne okreslenie
zakresu
odpowiedzialnosci)

Imie i nazwisko

L.p. lub nazwa
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sosnowcu
ul. 3 Maja 33
41-220 Sosnowiec

Wystawianie faktur w KSeF
dla Gminy Sosnowiec — Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sosnowcu

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z nowelizacjg przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug, od 01 lutego 2026 r. wchodzi w zycie
obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych (e-faktur) przy uzyciu Krajowego Systemu e—Faktur (KSeF).
Aby faktura wystawiona przy uzyciu KSeF trafita do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sosnowcu,
nalezy w KSeF w strukturze FA(3):

1. wypetni¢ dane nabywcy Gminy Sosnowiec w elemencie Podmiot 2

oraz koniecznie

2. wypetni¢ dane odbiorcy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sosnowcu w elemencie Podmiot 3.

Powyzsze dane powinny by¢ ujete w strukturze FA(3) w nastepujacy sposoéb:

Nazwa pola Sposéb wypetnienia
Podmiot 2 / Dane Identyfikacyjne NIP 6443453672
Nazwa Gmina Sosnowiec
Podmiot 2 / Adres Kod Kraju PL
Adres L1 Al. Zwyciestwa 20, 41-200 Sosnowiec
Podmiot 2 JST* 1

* JST - jednostka samorzadu terytorialnego = Gmina Sosnowiec; wskazujgc w Podmiot 2 dane Gminy
Sosnowiec nalezy pamieta¢ o zaznaczeniu wartosci ,1” w polu JST, to bedzie oznacza¢, ze faktura dotyczy
jednostki podrzednej Gminy, tj. Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sosnowcu i wymusi wypetnienie
pola Podmiot 3:

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia
Podmiot 3 / Dane Identyfikacyjne NIP 6442393212

Nazwa \I)Vﬂigjs:ri](())vigzdek Pomocy Spotecznej
Podmiot 3 / Adres Kod Kraju PL

Adres L1 ul. 3 Maja 33, 41-200 Sosnowiec
Podmiot 3 Rola 8

Jezeli bedg Panstwo wystawia¢ faktury w swoich systemach ksiegowych zintegrowanych z APl KSeF, prosze
0 zapewnienie zgodnosci formularza faktury ze wzorem struktury logicznej FA(3) w zakresie danych nabywcy
(Podmiot 2) oraz odbiorcy faktury (Podmiot 3).

11l Brak danych w polu Podmiot3 utrudni odbiér faktury przez Os$rodek, co niewatpliwie wydtuzy proces jej obstugi
i ptatnosci I!!

Dziekujemy za wspétprace i liczymy na sprawne dostosowanie sie do nowych regulacji.



