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ACOZ.25.2.26 2026 ZAPYTANIE OFERTOWE 

Szkoła Główna Handlowa w Warszawie, al. Niepodległości 162,  

02-554 Warszawa, podmiot należący do grupy VAT o nazwie Szkoła 

Główna Handlowa Grupa VAT w Warszawie (w skrócie SGH GV),  

NIP Grupy VAT 1080026260, www.sgh.waw.pl) zaprasza do 

złożenia ofert: 

I. Nazwa postępowania 

Świadczenie usług hotelowych na rzecz Szkoły Głównej Handlowej w 

Warszawie. 

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelowych dla gości 

Zamawiającego w podziale na części: 

1) usługi hotelowe świadczone w hotelu 3- gwiazdkowym, 

2) usługi hotelowe świadczone w hotelu 4-gwiazdkowym. 

2. Świadczenie usług będzie się odbywać na podstawie umowy ramowej 

zawartej Wykonawcami, którzy spełnią warunki udziału w 

postępowaniu. W zakresie części 1 (pierwszej) Zamawiający planuje 

zawarcie dwóch umów ramowych z Wykonawcami, których oferty zajmą 

dwa pierwsze miejsca w rankingu ofert. W zakresie części 2 (drugiej) 

Zamawiający planuje zawarcie umowy z jednym Wykonawcą, który 

złoży ofertę najkorzystniejszą. 

3. W zakresie części 1 postępowania Zamawiający przewiduje skorzystanie 

z ok 25 noclegów w pokojach jednoosobowych ze śniadaniami w formie 

bufetu i 35 noclegów w pokojach dwuosobowych ze śniadaniami 

w formie bufetu . 

http://www.sgh.waw.pl/
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4. W zakresie części 2 postępowania Zamawiający przewiduje 5 noclegów 

w pokojach jednoosobowych ze śniadaniami w formie bufetu i 15 

noclegów w pokojach dwuosobowych ze śniadaniami w formie bufetu.  

5. Ilości noclegów wskazane w ust. 3 i 4  ostały określone na podstawie 

zamówień usług hotelowych zrealizowanych w roku 2025. 

6. Z uwagi na specyficzny rodzaj przedmiotu zamówienia nie ma 

możliwości dokładnego oszacowania wykorzystania liczby pokoi 

hotelowych. Ilości te mogą ulec zmianie i w takim wypadku nie może 

stanowić to podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek 

roszczeń, w szczególności o zapłatę za ilość pokoi hotelowych 

stanowiącą różnicę między szacunkową ilością wskazaną w niniejszym 

zapytaniu ofertowym, a ilością rzeczywiście zrealizowaną. 

7. Zamawiający wymaga, żeby baza hotelowa Wykonawcy była w 

odległości w linii prostej nie większej niż 1500 m od Dworca Centralnego 

(wejście od Al. Jerozolimskich, odległość obliczona na podstawie 

https://mapa.um.warszawa.pl/) . 

8. Zamawiający wymaga aby doba hotelowa rozpoczynała się nie później 

niż o godzinie 15:00 i kończyła w kolejnym dniu nie wcześniej niż o 

godzinie 11:00. 

9. Wykonawca w formularzu ofertowym może wskazać więcej niż jeden 

hotel, który spełnia wymagania Zamawiającego a w którym będą 

świadczone usługi hotelowe przez Wykonawcę.  

 

III. Warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1. w zakresie obu częsci postępowania - nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. 2022 poz. 835). 

2. dysponują bazą hotelową o standardzie: 

https://mapa.um.warszawa.pl/
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1) w zakresie części 1 (pierwszej postępowania) - hotelu 

trzygwiazdkowego wyposażonego w pokoje jednoosobowe o 

powierzchni minimalnej 12 m2, dwuosobowe - 16 m2 z łazienkami, 

telewizorem, minibarem, radio, sejfem, suszarką do włosów, 

gniazdkiem elektrycznym, telefonem. W tym standardzie powinien 

być zapewniony dostęp do usług gastronomicznych, roomservice 

przynajmniej przez 18 godzin na dobę, sprzedaży kosmetyków 

i artykułów higienicznych, prania, prasowania i czyszczenia odzieży 

gości, internetu; 

2) w zakresie części 2 postepowania - hotelu czterogwiazdkowego 

wyposażonego w pokoje jednoosobowe o powierzchni minimalnej 14 

m2, dwuosobowe - 18 m2 z łazienkami, fotelem lub kanapą, 

stolikiem, telewizorem, minibarem, radio, sejfem, suszarką do 

włosów, gniazdkiem elektrycznym, telefonem, klimatyzację, 

żelazko, ekspres do kawy. W standardzie powinien być zapewniony 

dostęp do usług gastronomicznych, roomservice, sprzedaży 

kosmetyków i artykułów higienicznych, prania, prasowania 

i czyszczenia odzieży gości, internetu, przechowalni bagażu, sal 

konferencyjnych, zespołu odnowy biologicznej, codziennej zmiany 

pościeli lub na wniosek gościa, sprzedaży prasy codziennej. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia wynosi 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy ramowej lub do dnia, w którym zostanie wyczerpana kwota 

przeznaczona na sfinansowanie zamówienia w zależności, które z tych 

zdarzeń nastąpi pierwsze, tj. w zakresie: 

1) części 1 postępowania do 60.000 zł brutto; 

2) częsci 2 postępowania do 40.000 zł brutto.  

V. Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert. Oferta złożona w postępowaniu, przestaje 
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wiązać w przypadku zawarcia umowy z wybranym wykonawcą lub 

zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy – dla każdej 

części postępowania osobno.  

 

VI. Kryteria wyboru oferty 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena brutto 100%. 

2. Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty konieczne dla właściwego 

zrealizowania przedmiotu zamówienia. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 

4. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy będą niezmienne w 

okresie obowiązywania umowy ramowej. Łączna wartość oferty służy 

jedynie do porównania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Umowy 

ramowe zostaną zawarte do wysokości środków przeznaczonych na 

realizację zamówienia w danej części.  

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce  

i sposób jej złożenia 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w języku polskim w 

jednej z form wskazanych poniżej:  

1) w formie zeskanowanego dokumentu podpisanego przez osobę 

reprezentującą Wykonawcę przekazywanego z pośrednictwem poczty 

e-mail na adres coz@sgh.waw.pl lub za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej;  

2) w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym 

przekazywane z pośrednictwem poczty e-mail na adres . 

coz@sgh.waw.pl lub za pośrednictwem Platformy Zakupowej; 

mailto:coz@sgh.waw.pl
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3) w formie tekstu zawartego w treści e-mail przekazywanego na adres 

coz@sgh.waw.pl 

- zgodnie z wyborem wykonawcy.  

2. Złożenie oferty w jednej z form wymienionych w ust. 1 zostanie uznane 

za skuteczne złożenie oferty. 

3. Oferta powinna zostać złożona na formularzu stanowiącym załącznik  

do zapytania lub zawierać wszystkie elementy niezbędne do porównania, 

zbadania i oceny ofert określone tym formularzem. 

4. Oferty należy złożyć nie później niż do 11.03.2026 r. do  godz. 14:00. 

 

VIII. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Wszelkie pytania i wnioski dotyczące zapytania ofertowego należy 

kierować za pośrednictwem platformy lub bezpośrednio do osoby 

wskazanej poniżej.  

2. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Marcin Pawłowski  

   tel. 225649665 w godz. 9.00-15.00, e-mail: coz@sgh.waw.pl. 

 

IX. Wybór oferty / unieważnienie postępowania 

1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę zgodnie z przyjętymi 

kryteriami oceny spośród nieodrzuconych ofert. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość negocjowania treści ofert w celu ich 

ulepszenia.  

3. Zamawiający zastrzega możliwość wzywania wykonawców do złożenia 

wyjaśnień, poprawiania i uzupełniania ofert z wyjątkiem przypadków, gdy 

oferta podlega odrzuceniu bez względu na złożenie wyjaśnień, 

poprawienie lub uzupełnienie. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość poprawiania w ofertach oczywistych 

omyłek rachunkowych, pisarskich oraz innych omyłek niepowodujących 

mailto:coz@sgh.waw.pl
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istotnych zmian w treści ofert z wyjątkiem przypadków, gdy oferta 

podlega odrzuceniu bez względu na dokonanie poprawy. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli jej treść jest niezgodna z warunkami 

zapytania ofertowego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania 

o udzielenie zamówienia na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

7. Zamawiający poinformuje Wykonawców biorących udział w postępowaniu 

o wyniku. 

X. Postanowienia końcowe 

1. Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy zawartej między 

Zamawiającym i Wykonawcą / zlecenia wykonania zamówienia złożonego 

Wykonawcy. 

2. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w formie w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w 

przypadku braku możliwości podpisania umowy przez Wykonawcę 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym Zamawijący dopuszcza 

zawarcie umowy w postaci papierowej. Zamawiający nie akceptuje 

podpisania umowy w formie elektonicznej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.  

3. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy Regulaminu 

udzielania zamówień w SGH, a także przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.) 

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert. 

5. Zamawiający wymaga by Wykonawca wykonał zamówienie z 

uwzględnieniem wymagań w zakresie dostępności dla osób ze 

szczególnymi potrzebami, w tym osób z niepełnosprawnościami, oraz 

projektowania uniwersalnego, w szczególności  z uwzględnieniem 
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obowiązków wynikających z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (tj. DzU z 

2020 r. poz. 1062 ze zm.) 

6. Załącznikami do zapytania są: 

1) Formularz ofertowy, 

2) Projekt umowy,  

3) Instrukcja korzystania z platformy, 

4) Klauzula informacyjna Zamawiającego, 

 


