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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU z dnia 03.03.2026 r.

Ogtoszenie dotyczy: postgpowania bez stosowania ustawy Prawo zamadwien publicznych, ktorego przedmiotem jest:

»nZakup wraz z dostawa i wniesieniem artykutow biurowych oraz papieru biurowego i
kopert dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sosnowcu na rok 2026”

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. 3 Maja 33, 41-200 Sosnowiec
www.mopssosnowiec.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

2.1 Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawa i wniesieniem artykulow biurowych oraz papieru
biurowego i kopert dla potrzeb Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Sosnowcu — na rok 2026.
Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 2 zadania:

Zadanie nr 1 - Zakup wraz z dostawg | wniesieniem artykutéw biurowych dla potrzeb MOPS w Sosnowcu.
Zadanie nr 2 - Zakup wraz z dostawa i wniesieniem papieru biurowego i kopert dla potrzeb MOPS w
Sosnowcu.,

2.2 Zapisy dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia znajduja sie w zatacznikach nr 2 i 3 do ogtoszenia —
formularz cenowy (szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia na zadanie nr 1 i zadanie nr 2) oraz w
zatgcznikach nr 4 i 5 do ogloszenia — wzér umowy na zadanie nr 1 i zadanie nr 2.

2.3 Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia wraz z wypetnionym
zatgcznikiem nr 2 iflub nr 3 — formularzem cenowym (szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia).

2.4 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czeéciowych, na jedng lub wiecej wybranych czesci —
zadan.

Wybor oferty najkorzystniejszej nastapi oddzielnie dla kazdego zadania. Kazdy Wykonawca ma prawo ziozyé

tylko jedng oferte na dane zadanie. Za réwnoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego

Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktérej ten sam podmiot wystepuje w dwoéch lub wiece] ofertach

sktadanych wspélnie na zadanie lub jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczeénie jest uczestnikiem wspélnej

oferty.

3. WYMOGI STAWIANE WYKONAWCOM:

Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta (formularz oferty stanowi zatacznik nr 1 do ogtoszenia):

a) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia,
sporzgdzonego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem;

b) wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 2 i/lub 3 do Ogloszenia — formularz cenowy
(szczegotowy opis przedmiotu zamowienia).

¢) wypetniony zatgcznik nr 6 do ogfoszenia — Oswiadczenie o braku istnienia przestanek wymienionych w art 1
pkt23 lit. a-c) - w oparciu o przepisy rozporzadzenia (UE) 2022/576 Rady Unii Europejskiej
zdn. 08.04.2022 r. ws zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie)

d) pefnomocnictwo - w przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie;

e) Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o zamowienie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu
izawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - nie dotyczy spélki cywilnej, o ile
upowaznienie/peinomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy
spotki badz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte.

f) Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przediozg wraz z ofertg stosowne petnomocnictwo.
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- Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynika¢ albo z dokumentu pod takg samg nazwa, albo
z umowy podmiotéw sktadajacych wspoinie oferte.

g) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcoéw wystepujacych
wspolnie (przez kazdego z Wykonawcéw lub petnomocnika).

h) Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom. Zamawiajgcy zada wskazania
przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom i podania przez
Wykonawce firm podwykonawcow.

4. RODZAJ ZAMOWIENIA: Dostawy

5. CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA: do 31.12.2026 r. poczawszy od daty podpisania umowy, cyklicznie na
zadanie Zamawiajgcego w asortymencie i w ilosci przez niego wskazanej, w oparciu o pisemne zamdwienie
przestane drogg mailowa. (zapis dotyczy obu zadan)

6. KRYTERIA OCENY OFERT:
a) Wysokosc¢ ceny oferty — 100% (dotyczy obu zadan)
Sposab obliczania punktacji w kryterium cena:

e cena brutto /z VAT/ najnizsza spoéréd badanych ofert dla zadania x 100 pkt

cena brutto /z VAT/ oferty badanej dla zadania

Oferta wykonawcy w kryterium wysokosci ceny oferty dla danego zadania moze uzyskaé¢ maksymalnie 100
punktow.

Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna te oferte, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw dla danego
zadania. Oferta Wykonawcy moze uzyska¢ w wyniku oceny maksymalng ilos¢ 100 punktéw. Zamawiajacy
wybierze oferte Wykonawcy spelniajacego wymogi stawiane przez Zamawiajgcego oraz ktérego oferta zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert. W przypadku gdy kilka ofert bedzie
opiewac na te sama kwote, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, ktére nie moga
by¢ drozsze od ofert pierwotnych, a zaoferowane ceny jednostkowe nie moga by¢ wyzsze od zawartych w ofercie
pierwotnej. W przypadku ztozenia oferty drozszej i/lub zawierajgcej wyzsze ceny jednostkowe niz wskazane
w ofercie pierwotnie ztozonej, Wykonawcy nie zostang przyznane punkty.

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
do 30 dni liczac od ostatecznego terminu sktadania ofert

8. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE:

8.1 Termin skladania ofert: do 11.03.2026 r.

Uwagal Oferty zostana otwarte w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po terminie sktadania ofert.

8.2 Oferty (formularz oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia oraz zatacznikiem nr 2 i/lub 3 tj.
formularz cenowy (szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia) wraz z wymaganymi dokumentami, wymienionymi
w czesci 3 Ogloszenia) nalezy ziozy¢ w formie okreslonej w pkt 8.4

8.3 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za pomoca Platformy do elektronicznej obstugi zamoéwien
publicznych Zamawiajacego dostepnej pod adresem https:/mopssosnowiec.eb2b.com.pl (dalej jako ,Platforma”).
Instrukcja korzystania z ,Platformy” dostepna jest pod ww. adresem.

8.4 Oferty (formularz stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia oraz zatgcznik nr 2 iflub 3 (formularz
cenowy) wraz z wymaganymi dokumentami, wymienionymi w czesci 3 Ogloszenia) nalezy skltada¢ wylacznie za
posrednictwem Platformy do elektronicznej obstugi zamoéwien publicznych Zamawiajacego dostepnej pod
adresem https://mopssosnowiec.eb2b.com.pl. Instrukcja korzystania z ,Platformy” dostepna jest pod ww.
adresem.

Uwaga! Zamawiajgcy nie dopuszcza ziozenia oferty jedynie poprzez wypeinienie formularza” dostepnego
wykonawcom na Platformie. Zamawiajacy wymaga dofaczenia wymaganych dokumentéw w formie
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zatacznikéw. Ofertom ziozonym jedynie w formie wypeinionego .formularza” dostepnego wykonawcom na
Platformie, nie zawierajacych zatacznikow nie zostang przyznane punkty.

8.4.1.8ktadajac oferty za poérednictwem Platformy do elekironicznej obslugi zaméwien publicznych
Zamawiajacego Wykonawcy winni zamieéci¢ w formie zatacznikéw dokumenty wymienione w czesci 3
niniejszego Ogtoszenia.

8.4.2 Zamawiajacy jako zataczniki do oferty skiadanej poprzez Platforme do elektronicznej obstugi zamowien
publicznych Zamawiajacego dopuszcza:

a) zeskanowane podpisane dokumenty i o$wiadczenia wymienione w czeséci 3 niniejszego Ogloszenia: zalecany
format plikow to .pdf,

b) ztozenie oferty oraz wszystkich dokumentow i o$wiadczen wymienionych w czesci 3 niniejszego Ogloszenia,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (lub
podpisem kwalifikowanym).

UWAGA! Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami (tj. dokumentami wymienionymi w czesci 3 niniejszego
Ogloszenia) mogg by¢ przez Wykonawcow skladane w sposéb opisany w pkt. 8.4.1 = 8.4.2 zgodnie z terminami
wskazanymi w ogloszeniu i w ustawieniach postepowania okreslonymi na Platformie. Dokumenty (zataczniki)
ztozone po wskazanym w ustawieniach postgpowania terminie, nie bedg przez Zamawiajgcego brane pod uwage
8.5 Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte (na jedno lub 2 zadania), zawierajaca jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje nie przyznanie punktéw wszystkim ofertom
ztozonym przez danego Wykonawce.

8.6 Jezeli oferta zostanie ztozona w formie innej niz okreslona przez Zamawiajgcego lub zlozona oferta nie
bedzie podpisana (przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy) takiej ofercie nie
zostang przyznane punkty.

8.7 Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego za pomocg poczty elektroniczne] (na adres:
szp@mopssosnowiec.pl) lub poprzez Platforme do elektronicznej obstugi zaméwier publicznych Zamawiajacego
0 wyjasnienie tresci zawartej w dokumentaciji przedmiotowego postepowania. Termin skladania pytan / wyjasnien
uptywa wraz z koicem dnia poprzedzajgcego termin skladania ofert.

8.8 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien i zamie$ci odpowiedzi na Platformie do elektronicznej obstugi zaméwien
publicznych Zamawiajgcego, a w przypadku, gdy udzielone odpowiedzi zmieniajg tre$é dokumentaciji niniejszego
postgpowania, Zamawiajgcy przedituzy termin skfadania ofert informujgc otym Wykonawcéw poprzez
zamieszczenie informacji w ww. miejscu.

8.9 W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig pierwotnej dokumentacji, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ odpowiedzi.

8.10 Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

8.11 Osoba do kontaktu: pracownicy Zespolu Specjalistow — Zamoéwierr Publicznych tel. 32-296-22-05 oraz
pracownicy Zespotu ds. Administracji i Informatyki tel. 32-296-22-40 (poniedziatek w godzinach 8.30-17.30,
wtorek — czwartek w godzinach 8.30-15.00, pigtek w godzinach 7.30-13.00).

8.12 O wynikach postgpowania Wykonawcy zostang poinformowani pisemnie (drogg mailowsa).

8.13 Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie zamieszczona na ,Platformie”.

8.14 Z wybranym Wykonawca zawarta zostanie umowa o tre$ci wskazanej w zatgczniku nr 4 ilub 5 do
niniejszego ogloszenia.

8.15 Zamawiajgcy informuje, iz ocenie podlega¢ bedg wylacznie oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego w
wyznaczonym terminie, wskazanym w pkt 8.1. Oferty ztozone po tym czasie nie bedg badane, nie zostang im
rowniez przyznane punkty w kryterium oceny ofert.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - formularz oferty

Zalaeznik nr 2 - szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia/formularz cenowy dot. zad. nr 1
Zalgcznik nr 3 - szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia/formularz cenowy dot. zad. nr 2
Zalgcznik nr 4 — wzor umowy zad. 1

Zatgcznik nr 5 — wzor umowy zad. 2

Zatgcznik nr 6 - oéwiadczenie

Sabina Starnlek
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
(osoba reprezentujgca kontrahenta oraz osoba kontaktowa kontrahenta)

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze:

1

2;

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej z siedzibg
w Sosnowcu przy ul. 3 Maja 33, z administratorem mozna sie kontaktowac osobiscie w siedzibie, pisemnie
kierujgc pisma na adres administratora, na adres do e-Doreczen AE:PL-64511-87131-FWVRC-14 lub na
elektroniczna skrzynke podawcza /IMOPSSosnowiec/SkrytkaESP;
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sosnowcu wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym moze
sig Pani/Pan kontaktowa¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych:
— kierujgc pisma na adres administratora,
— kierujgc pisma na adres poczty elektronicznej: iod@mopssosnowiec.pl,
— kierujgc pisma na adres do e-Doreczen AE:PL-64511-87131-FWVRC-14

3 Pani/Pana dane pozyskalismy:

8.

a) bezposrednio od Pani/Pana jako reprezentanta kontrahenta, w ramach zawieranej umowy,
b) od kontrahenta jesli jest Pani/Pan osobg wyznaczong do kontaktu w celu realizacji umowy;

. zakres przetwarzanych przez MOPS obejmuje nastepujgce kategorie:

a) dane identyfikacyjne: imie, nazwisko, miejsce pracy, zajmowane stanowisko,
b) dane kontaktowe: nr telefonu, adres email,
¢) inne dane przekazane przez kontrahenta w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem umowy;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b

ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych) oraz w celu realizacji umowy w zwiazku z wykonywaniem
zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych);

. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

— podmiotom i organom uprawnionym na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

— podmiotom wspierajacym biezaca dziatalnos¢ Osrodka,

— podmiotom, z ktoérymi zawarte zostaly umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym
podmiotom, z ktérymi MOPS zawart umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla systemoéw
informatycznych wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu akt

obowigzujgcego w Osrodku, tj. przez 10 lat po roku, w ktérym zakonczono realizacje umowy;

. posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo ograniczenia

przetwarzania danych osobowych na okres weryfikacji poprawnosci danych, prawo sprzeciwu (w przypadku
okreslonym w art. 21 ust. 1 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) oraz prawo do usunigcia danych po
zakonczeniu okresu ich przetwarzania;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

10. podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu zawarcia i realizacji

umowy, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy z Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Sosnowcu;

11. Pani/Pana dane nie bedg podlegatly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez w formie

profilowania oraz nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
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