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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zwany dalej SOPZ)

l. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wynajmu sal konferencyjnych oraz przestrzeni integracyjnej
wraz z zapleczem organizacyjnym, zapewnienie: ustugi cateringowej oraz pokoi hotelowych dla
matoletnich uczestnikéw projektéw edukacyjnych Zamawiajgcego (zwanego dalej NASK-PIB) wraz z
ich opiekunami oraz pracownikdow Zamawiajgcego, w ramach ktorej odbedzie sie spotkanie
CYBERSspot, zwane dalej “Wydarzeniem nr 1” oraz spotkanie CPU, zwane dalej “Wydarzeniem nr 2” a
cate zamoéwienie zwane jest dalej “Ustugg” lub “Wydarzeniem”. Podczas obu spotkan odbedg sie
warsztaty, zwane dalej “Warsztatami”.

2. Wszystkie ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej tj.: sale konferencyjne, wraz z przestrzenig
integracyjng i zapleczem organizacyjnym, ustugi cateringowe i hotelowe muszg byc¢ realizowane w
jednym obiekcie hotelowym. Obiekt musi spetnia¢ kryteria hotelu min. 4*, zgodnie z rozporzagdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (1j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

3. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wyceny szacunkowej dla kazdego z ponizszych dwoch
wariantéw tj.:

Wariant | do oszacowania (do wypetnienia jest Tabela nr 1):

e | tura spotkania: 15-17.06.2026 r. (Spotkanie CYBERspot - Wydarzenie nr 1)
e |l tura spotkania: 18—19.06.2026 r. (Spotkanie CPU- Wydarzenie nr 2)

Wariant Il do oszacowania (do wypetnienia jest Tabela nr 2):

e | tura spotkania: 16—17.06.2026 r. (Spotkanie CYBERspot - Wydarzenie nr 1)
e |l tura spotkania: 18-19.06.2026 r. (Spotkanie CPU - Wydarzenie nr 2)

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zorganizowania Wydarzenia w jednej z czterech nastepujgcych
lokalizacji: Konstancin-Jeziorna albo Warka, albo Gmina Serock albo Sochocin, przy czym wybér
lokalizacji nalezy do Wykonawcy. Konkretng lokalizacje wraz ze wskazaniem dokladnego adresu
Wykonawca wskaze w ztozonej ofercie w pkt 2.

5. Liczba uczestnikéw Wydarzenia w kazdym Wariancie podczas kazdej z tur — minimum 50 oséb a
maksymalnie 60 oséb (ij.: tura | — minimum 50 a maksymalnie 60 oséb i tura Il — minimum 50 oséb a
maksymalnie 60), z zastrzezeniem, ze ostateczna liczba uczestnikéw Wydarzenia zostanie podana
Wykonawcy w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych, liczonych przed rozpoczeciem
Wydarzenia. Jednocze$nie Zamawiajgcy gwarantuje minimalng liczbe tj.: 50 uczestnikéw podczas
kazdej z dwoch tur.

6. Wykonawca zapewni pule pokoi umozliwiajgcg zakwaterowanie maksymalnej liczby uczestnikéw,
opiekundw i pracownikow Zamawiajgcego.

Dopuszcza sie pokoje:

e 1-osobowe;
e 2-osobowe (wyposazone w dwa oddzielne t6zka jednoosobowe. Zamawiajgcy nie
dopuszcza tézek podwaojnych)

7. Dodatkowo, w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od hotelu powinien znajdowac sie teren zielony np.
park lub las. Odlegto$¢ mierzona bedzie za pomocg aplikacji Google Maps, jako dtugosc rzeczywistej
trasy do pokonania, zgodnie z wyznaczong trasg pieszg, analogicznie do sposobu wyznaczania trasy
w nawigacji GPS, a nie odlegtos¢ w linii proste;.

Il. Zadania Wykonawcy:

1. W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie:

1) 2 (stownie: dwdch) sal konferencyjnych, w tym 1 (stownie: jednej) sali konferencyjnej gtéwne;j
oraz 1 (stownie: jednej sali przeznaczonej na potrzeby sesji rownolegtych. Sale muszg by¢
zapewnione na okres trwania catego Wydarzenia tj.: Wydarzenia nr 1 i Wydarzenia nr 2. Sala
konferencyjna gtéwna musi pomiesci¢ wszystkich uczestnikéw Wydarzenia podczas jednej tury
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(minimalnie 50, maksymalnie 60 uczestnikéw), w uktadzie teatralnym, ktérej szczegdtowy opis
znajduje sie w Rozdziale Il pt.: ,Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej’. Sala
konferencyjna na potrzeby sesji réwnolegtych musi pomiesci¢é minimum 25 oséb i maksimum
30 osbéb w ukfadzie podkowy. Szczegdtowy opis wymagan dotyczacych sal réwnolegtych
znajduje sie w Rozdziale IV SOPZ pt. ,Wymagania dotyczace sali réwnolegtej”;

2) tj.. wydzielenie przestrzeni na zewnatrz (tzw. teren zielony), kiéra pomiesci wszystkich
uczestnikow Wydarzenia podczas jednej tury, lub zapewnienia dostepu do parku lub lasu
znajdujgcego sie w bezposredniej okolicy od obiektu;

3) lezakéw, kocéw lub tawek do uzytku na wydzielonej przestrzeni na zewnatrz, w liczbie
odpowiadajgcej liczbie uczestnikow Wydarzenia kazdej tury (minimum 50, a maksimum 60
uczestnikow);

4) puli pokoi ze $niadaniem dla uczestnikdw Wydarzenia, zgodnie z opisem, o ktérym mowa w
Rozdziale V SOPZ pt.: ,Wymagania dotyczgce pokoi hotelowych”;

5) ustugi cateringowej dla wszystkich uczestnikéw Wydarzenia podczas jednej tury, zgodnie z
opisem, o ktérym mowa w Rozdziale VI SOPZ pt.: ,Obstuga cateringowa podczas Wydarzenia”;

6) wyposazenia sali konferencyjnej w materialy i sprzet, ktérych szczegotowy opis znajduje sie
Rozdziale Il SOPZ pt.: ,Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej” oraz w Rozdziale IV SOPZ
pt.: “Wymagania dotyczgce sali rownolegtej”.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do posiadania i przestrzegania Standardéw ochrony
matoletnich, na podstawie Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny
i opiekunczy oraz niektérych innych ustaw (t.j. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1606).

lll. Wymagania dotyczace sali konferencyjne;j

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu sale przeznaczong do przeprowadzenia zajeé
warsztatowych spetniajgcej nastepujace kryteria:

1. Miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow Wydarzenia w kazdej turze (minimum 50, a
maksimum 60 uczestnikéw), w ustawieniu teatralnym. Wyposazenie sali w system
wentylacyjny oraz w system oswietlenia sztucznego oraz oswietlenia dziennego;

2. Wyposazenie w sprzet do prezentaciji tj.:

a) 1 (stownie: jeden) projektor multimedialny,

b) 2 (stownie: dwa) mikrofony,

c) 1 (stownie: jeden) ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym
czytelnos¢ prezentowanych materiatow dla wszystkich uczestnikow spotkania — réwniez
tych siedzacych z tytu sal,

d) 1 (stownie: jeden) flipchart,

e) flamastry.

3. Bezawaryjnos¢ dziatania sprzetu, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej musi zostac
zademonstrowana Zamawiajgcemu na 1 godzine przed rozpoczeciem kazdego spotkania;

4. Dostep do sieci internet i gniazd elektrycznych dla uczestnikow zaje¢ warsztatowych w sali
konferencyjnej oraz w przylegtych korytarzach i catego obszaru zajeé. Dostep do sieci internet
dla uczestnikéw warsztatu bedzie mozliwy za posrednictwem bezprzewodowej sieci Wi-Fi.

5. Oznakowanie sali oraz drogi do sali, aby uczestnicy Wydarzen mogli jg tatwo zlokalizowaé.

6. Sala musi by¢ dostepna i w petni gotowa, zgodnie z ww. wymogami:

a) w przypadku Wariantu |: w dniach 15 —17 czerwca 2026 r. oraz 18-19 czerwca 2026 r. w
godzinach 10:00 — 17:00.

b) w przypadku Wariantu Il: w dniach 16 —17 czerwca 2026 r. oraz 18—19 czerwca 2026 r. w
godzinach 10:00 — 17:00.

IV. Wymagania dotyczace sali rownolegte;j:

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu sale konferencyjng na potrzeby sesji rownolegtej spetniajgcej
nastepujgce kryteria:

1. Miejsca siedzgce dla minimum 25 a maksymalnie 30 oséb w ustawieniu podkowy; sale
spetniajgce warunki do przeprowadzenia Warsztatéw, posiadajgce system wentylacyjny,
regulacje klimatyzacji oraz wyposazone w system o$wietlenia sztucznego.

2. Dostep do bezprzewodowego internetu dla uczestnikow Warsztatéw i gniazd elektrycznych.

3. Wyposazenie w sprzet do prezentac;ji:

a) 1 (stownie: jeden) Projektor multimedialny,
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b) 1 (stownie: jeden) ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym
czytelnos¢ prezentowanych materiatow dla wszystkich uczestnikéw Warsztatow —
réwniez tych siedzacych z tytu sal,

c) 1 (stownie: jeden) Mikrofon,

d) 1 (stownie: jeden) Flipchart,

e) Flamastry.

4. Oznakowanie sali oraz drogi do sali, aby uczestnicy Wydarzen mogli jg tatwo zlokalizowac.
5. Sale musza byc¢ dostepne i w petni gotowe zgodnie z ww. wymogami:

a) w przypadku Wariantu I: w dniach 15-17 czerwca 2026 r. oraz 18—19 czerwca 2026 r., w

godzinach 10:00 — 17:00

b) w przypadku Wariantu II: w dniach 16—-17 czerwca 2026 r. oraz 18—19 czerwca 2026 r. w

godzinach 10:00- 17:00

V. Wymagania dotyczace pokoi hotelowych

1. Wykonawca zapewni pule pokoi hotelowych (dla minimalnie 50 uczestnikéw i maksymalnie 60
uczestnikow podczas kazdej tury (ij.: dla Wydarzenia nr 1 i Wydarzenia nr 2) wraz ze
Sniadaniem z mozliwoscig wyboru positku weganskiego.

2. Wykonawca zapewni w kazdej turze (ij.: Dla Wydarzenia nr 1 i Wydarzenia nr 2): 12 (stownie:
dwunastu) pokoi jednoosobowych (liczba pokoi jednoosobowych nie ulegnie zmniejszeniu)
oraz minimalnie: 15 (stownie: pietnascie) pokoi dwuosobowych oraz maksymalnie 20 (stownie:
dwadziescia) pokoi dwuosobowych.

3. Dodatkowo oprécz pokoi, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej Wykonawca zapewni 4 (stownie:
cztery) pokoje dwuosobowe (liczba pokoi dwuosobowych nie ulegnie zmniejszeniu) z
dodatkowa doba dla pracownikow NASK-PIB w okresie:
a) w przypadku Wariantu nr |: szacowania od 15 czerwca do 19 czerwca 2026 r.,
b) w przypadku Wariantu nr Il szacowania: od 16 czerwca do 19 czerwca 2026 r.

4. Ostateczny termin wymaganej przez Zamawiajgcego liczby pokoi hotelowych jednoosobowych
i dwuosobowych zostanie ustalony w formie kontaktow roboczych (korespondencji mailowej)
pomiedzy Stronami, najpdzniej na 5 dni roboczych, liczonych przed planowanym terminem
realizacji danej tury.

5. Wykonawca zapewni, ze pokoje bedg znajdowac sie w budynku, w ktéorym odbywacé sie bedg
Warsztaty w sali konferencyjnej badz sali pod sesje réwnolegta.

6. W przypadku zakwaterowania uczestnikbw matoletnich Wykonawca zobowigzany jest do
rozmieszczenia pokoi w sposob zapewniajacy mozliwie najblizsze sgsiedztwo pokoi opiekundw
i podopiecznych, z uwzglednieniem dostepnej infrastruktury hotelowe;.

7. O faktycznej liczbie uczestnikbw kazdej tury Wydarzenia, w tym o ostatecznej liczbie
wymaganych pokoi dwuosobowych, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie nie
krétszym niz 5 dni roboczych, liczonych przed rozpoczeciem danej tury Wydarzenia.
Ostateczne wynagrodzenie z tytutu ustugi hotelowej bedzie uzaleznione od liczby faktycznie
wykorzystanych pokoi, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy gwarantuje minimalng liczbe 50
uczestnikdow podczas kazdej z tur Wydarzenia.

VI. Obstuga cateringowa podczas Wydarzenia

1. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi obstugi cateringowej dla wszystkich uczestnikow
Wydarzenia.

2. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu na etapie realizacji przedmiotu zamowienia na
spotkaniu roboczym min. 3 (stownie: trzy) propozycje menu, zgodne z warunkami opisanymi w
dalszej czesci SOPZ, w terminie 5 dni roboczych, liczonych przed datg rozpoczecia danej tury
Wydarzenia. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania propozycji dokona wyboru
i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawce.

3. Wykonawca zapewni:

1) miejsce na obstuge cateringowg dla wszystkich uczestnikéw Wydarzenia;
2) ustuge cateringowg sktadajgcy sie z:

a) ciggtej przerwy kawowej (kazdego dnia Warsztatéw) sktadajgcej sie z: Swiezo parzonej i gorgcej
kawy i herbaty — min. trzy rodzaje herbat w torebkach; do napojéw gorgcych podane bedg dodatki:
mleko, Swieza cytryna, cukier biaty, brgzowy trzcinowy, stodzik; butelkowana woda mineralna
gazowana i niegazowana (ilos¢ wody niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz gazowanej); ciastka
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— min. 2 rodzaje kruchych ciastek; ciasto — min. 2 rodzaje ciasta; min. 2 rodzaje sokéw owocowych;
min. 2 rodzaje $wiezych owocéw;

b) lunchéw w formie bufetu szwedzkiego sktadajgcych sie z: przystawek (minimum 2 rodzaje w tym
jedna weganska), zupy, cieptego dania gtéwnego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno weganskie), min 1
dodatku skrobiowego. min. 2 rodzajow safatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 2 gatunki owocow),
napojow zimnych (butelkowana lub lana z dyspozytora woda mineralna gazowana i niegazowana, soki),
napojow goracych ($wiezo parzona, gorgca kawa i herbata). Maksymalna liczba dni, w ktérych
zamawiane sg lunche dla kazdej z tur Wydarzenia zostata okreslona w Formularzu wyceny
szacunkowej, stanowigcym zatgcznik do SOPZ.

c) cieptej kolacji sktadajacej sie z: zupy, cieptego dania gtéwnego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno
weganskie), min. 1 dodatku skrobiowego, min. 2 rodzajéw satatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 2
gatunki owocdw), napojow zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki),
napojow goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata). Maksymalna liczba dni, w ktérych
zamawiane sg kolacje dla kazdej z tur Wydarzenia zostata okre$lona w Formularzu wyceny
szacunkowej, stanowigcym zatgcznik do SOPZ.

d) w dniu 17 czerwca 2026 r. cieplg kolacje dla minimum 4 a maksimum 8 oséb (pracownikéw
Zamawiajgcego), zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w lit. c) powyzej.

3) statg obstuge serwisu. Zamawiajgcy zastrzega, aby lunch i kolacja byly serwowane w pomieszczeniu
zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikdbw Warsztatéw lub w pomieszczeniu z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow Wydarzenia, w tym samym obiekcie, w ktérym odbywajg
sie Wydarzenia;

4) biezgcy dostepu do wody pitnej podczas trwania Wydarzenia;

5) aby wszystkie dania oraz napoje gorgce zostaty podane w naczyniach ceramicznych;

6) aby napoje zimne byly serwowane w naczyniach szklanych;

7) aby uzyta zastawa byta czysta i nieuszkodzona. Uzyta w trakcie konsumpcji zastawa bedzie na
biezgco sprzatana;

8) aby uzyte obrusy oraz skirtingi byty bezwzglednie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone;

9) aby wszystkie positki zapewniane przez Wykonawce byly bezwzglednie swieze, przyrzadzone w dniu
Swiadczenia ustugi. Uzyte skfadniki muszg byé wysokiej jakosci. Positki muszg byé serwowane

estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) beda posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia.

5. O faktycznej liczbie uczestnikbw kazdej tury Wydarzenia Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce w terminie nie kroétszym niz na 5 dni roboczych, liczonych przed terminem danej tury
Wydarzenia. Ostateczna cena ustugi cateringowej bedzie uzalezniona od liczby faktycznie zgtoszonych
uczestnikow Wydarzenia. Wykonawca gwarantuje minimalng liczbe uczestnikéw podczas kazdej tury
Wydarzenia tj.: 50 uczestnikow.



