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Znak sprawy: DZP.2611.2.2026
Warszawa, 28.01.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji) ul. Rakowiecka
37, 02-521 Warszawa (zwany dalej Zamawiajgcym) zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt, dla
ktorych nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pdn. zm.), ktérego przedmiotem jest:

»ustuga naswietlania, druku i oprawy 4 numeréw Biuletynu Muzeum Zotnierzy Wykletych i
Wiezniéw Politycznych PRL ,Rakowiecka 37”0 numerach XXXIII, XXXIV, XXXV, XXXVI oraz
kazdorazowa ich dostawa do siedziby Zamawiajgcego”

I Opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do Zapytania

ofertowego.

. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do

Zapytania ofertowego.

. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 — zwanej
dalej ,,ustawg sankcyjng”).

2. Na potwierdzenie spetniania ww. warunkéw Wykonawca przedtozy:
a) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej

oraz o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego)

3. Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie musza posiadaé niezbedng wiedze
wymagang przepisami prawa, doswiadczenie w wykonaniu ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia oraz dysponowac potencjatem osobowym i technicznym
do wykonania zaméwienia.
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4.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wg.
formuty: ,,spetnia — nie spetnia”. Oferta Wykonawcy, ktdry nie spetni ww. warunkow
zostanie odrzucona z postepowania.

Zawartosc oferty:

1.Wymagania podstawowe:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na ktorg sktada sie Formularz
oferty (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego);

b) tresc ztozonej oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego pod rygorem
jej odrzucenia;

c) do oferty nalezy dofaczyc¢:

e dokument potwierdzajgcy uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania
lub poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru albo ewidencji,
dokumentem wtasciwym jest odpis albo informacja z Krajowego Rejestru
Sadowego albo z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
albo z innego wtasciwego rejestru albo dokument na podstawie ktérego dokonuje
sie wpisu do wtasciwego rejestru albo ewidencji, np. uchwata wtasciwego organu
Wykonawcy;

e Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej
(zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego),

d) oferte oraz zatgczniki do niej nalezy przygotowac na zatgczonych do zapytania
ofertowego wzorach (Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonywania jakichkolwiek
zmian w tresci zatgczonych wzordéw);

e) w przypadku ztozenia przez Wykonawce zatgcznikéw wedtug wiasnego wzoru, a
wymaganych przez Zamawiajgcego, ich tres¢ musi by¢ zgodna z trescig zawartg we
wzorach zatgcznikéw do niniejszego zapytania ofertowego;

f) Wykonawca w Formularzu oferty winien zaoferowa¢ kompletna i jednoznaczna
cene, uwzgledniajgcg wszystkie przewidziane koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia wynikajagce wprost z opisu przedmiotu zamodwienia i
WZOoru umowy;

g) ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy;

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty;
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i) Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Forma oferty:

a) oferte oraz zataczniki do niej, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy
Zakupowej;

b) Oferta i zatgczniki do niej, przekazane przez Platforme Zakupowgq podpisane

przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub opatrzone podpisem zaufanym lub osobistym, bedg

traktowane jako wazne i wtasciwie podpisane!!!

c) przy ztozeniu oferty i zatgcznikdw do niej poprzez Platforme Zakupowa
Wykonawca musi uwzglednié mozliwos¢ wystapienia komplikacji technicznych,
ktdre mogg by¢ przyczyng nie zachowania terminu ztozenia oferty;

d) dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z
oryginatem opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub osobistym.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Pan Jarostaw Wrdéblewski, mail: j.wroblewski@muzeumrakowiecka37.pl
VI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:
1. Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia sktadane razem z ofertg nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy, do dnia 02.02.2026 r. do godz. 10:00.

2. Celem ztozenia oferty oraz dokumentéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg,
Wykonawca korzysta z zaktadki ,Zatgczniki”, a nastepnie z polecenia , Dodaj
zatgcznik”. Zamawiajgcy zaleca aby poszczegdlne pliki byty opatrywane nazwa
umozliwiajaca ich identyfikacje, np. , oferta”, ,, petnomocnictwo” itd.

3. Oferty oraz dokumentéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg nie nalezy
szyfrowad.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert. Celem wycofania oferty Wykonawca w zaktadce
»Zatgczniki” zaznacza plik oferty i korzysta z polecenia ,,Usun”. W przypadku zmiany
oferty (bez jej wycofania) zaleca sie aby dodany plik byt opatrzony nazwg ,,zmiana
oferty”. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie
dokonac¢ zmiany ani wycofac¢ ztozonej oferty.



Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji)

ul. Rakowiecka 37 « 02-521 Warszawa -+ tel.: 22 547 96 00 + mail: sekretariat@muzeumrakowiecka37.pl
NIP 5213901853 + REGON 386547883 + rachunek bankowy nr: BGK 27 1130 1017 0020 1577 0820 0001

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

6. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert, za posrednictwem Platformy, nastgpi w dniu 02.02.2026 r.
o godz. 10:10.

VII.  Kryterium wyboru oferty

1. Cena brutto —waga 100% (zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi

najkorzystniejszg cene i spetni warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym).
VIII.  Kryterium oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone
przez Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium wyboru
oferty (punkt VII). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw.

3. Ocena ofert w kryterium cena brutto - waga 100% dokonywana bedzie wg
ponizszego wzoru:

Pc=(Cn:Cb)x 100
gdzie:
Cn — cena brutto najnizsza sposréd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cb — cena brutto badanej oferty.
IX. Sposob porozumiewania sie stron
1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
Platformy  Zakupowej - zwanej dalej ,Platform3” - pod adresem:
https://muzeumrakowiecka37.eb2b.com.pl/
Korzystanie z Platformy jest nieodpfatne.
Korzystanie z Platformy wymaga zarejestrowania konta na Platformie pod adresem:
https://muzeumrakowiecka37.eb2b.com.pl/contractor-registration.html
4. Dokumenty zwigzane z postepowaniem Zamawiajacy zamieszcza w zakiadce
»Zataczniki”.
5. Zaktadka ,Zataczniki” stuzy rowniez Wykonawcom do ztozenia oferty oraz dokumentéw
lub oswiadczen sktadanych razem z oferta.
6. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu — po zalogowaniu sie na
Platformie — musi uruchomic¢ polecenie ,Zgtos$ sie do udziatu w postepowaniu”.

7. Celem skomunikowania sie z Zamawiajgcym (z wylaczeniem ztozenia oferty oraz
dokumentoéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg, Wykonawca korzysta z zaktadki



Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji)

ul. Rakowiecka 37 « 02-521 Warszawa -+ tel.: 22 547 96 00 + mail: sekretariat@muzeumrakowiecka37.pl
NIP 5213901853 + REGON 386547883 + rachunek bankowy nr: BGK 27 1130 1017 0020 1577 0820 0001

»Komunikacja/Korespondencja”. Zaktadka ta stuzy rdéwniez Zamawiajagcemu do
komunikacji z Wykonawcami.

8. Za date wptywu wszelkiej korespondencji do Zamawiajacego, w tym ztozenia oferty oraz
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych razem z oferty, uwaza sie date wczytania
korespondencji na Platformie.

9. Zamawiajacy zaleca sporzadzenie korespondencji w nastepujgcych formatach: .doc,
.docx, .rtf, .pdf, .xls.

X. Uniewaznienie Postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Xl Udzielenie zamdwienia
Udzielenie zamdéwienia nastgpi na podstawie umowy, ktérej wzér stanowi Zatgcznik
nr 4 do Zapytania ofertowego

Xll.  Tryb oceny ofert i ogtoszenie wynikéw
1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Moze réwniez zwracad sie z proSbami o poprawienie oczywistych
omytek i btedéw rachunkowych.

2.Sprawdzenie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen,
wykazéw, danych i innych informacji.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktdérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
Xlll.  Odrzucenie oferty Wykonawcy
Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z niniejszego postepowania:
a) w przypadku niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
c) w przypadku przedstawienia przez wykonawce informacji nieprawdziwych.
XIV. Pozostate informacje
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie i otwarcie ofert;
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10.

Zataczniki:

Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego
zostanie przekazana Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o
czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie;

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni, liczac od dnia
otwarcia ofert;

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
oferte najkorzystniejszg;

W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie
wybrana, Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw;

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku zaistnienia okolicznosci z art. 224 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1320) dopuszcza zastosowanie procedury wyjasniajacej;

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujgcej, ze zawarcie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy z Wykonawcg;

O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg

e- mailowa lub telefoniczng;

Szczegdtowy opis praw i obowigzkéw Zamawiajgcego i Wykonawcy zawiera Wzér
Umowy (stanowiacy zatgcznik nr 4);

Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania faktur, zgodnie z warunkami
okreslonymi we wzorze umowy.

1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia;

2. Formularz oferty;

3. Oswiadczenie przepisy sankcyjne;

4. Wzér Umowy.

Zatwierdzita
1ol
Adrianna Garnik
Dyrektor
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