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Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa

KRAJOWY OSRODEK WSPARCIA ROLNICTWA
ODDZIAL TERENOWY W RZESZOWIE
ul. Asnyka 7
35-001 Rzeszow

NIP: 527 281 83 55 REGON: 367849538-00145

Postepowanie nr: RZE.W0.261.97.2025.SW

Zapytanie ofertowe

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone w trybie
zapytania ofertowego z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025
r. poz. 620, 769, 794) o wartosci zamodwienia nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zt.

Ustugi notarialne na rzecz Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa

Oddziatu Terenowego w Rzeszowie

Rzeszow 2025
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Rzeszdéw, grudzien 2025

Rozdziat I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest:

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Rzeszowie,

ul. Asnyka 7, 35-001 Rzeszéow

tel. (17) 853-78-00,

NIP 527-281-83-55, REGON 367849538-00145

Konto BGK O/Rzesz6w Nr 05 1130 1105 0005 2159 1720 0007

e-mail: zamowienia.publiczne.rzeszow@kowr.gov.pl

Adres platformy zakupowej na ktorej prowadzone jest postepowanie:
https://kowr.eb2b.com.pl

Godziny urzedowania zamawiajacego: w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godz.:
7-30 do 15:30

Rozdzial II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620,
769, 794) trybie zapytania ofertowego o wartosci zamoéwienia nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

Rozdziat III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje ustugi notarialne w zakresie:

a) sporzadzaniu uméw na zakup przez KOWR nieruchomosci oraz udziatéw i akcji
w spotkach prawa handlowego w oparciu 0 ustawe z dnia 11.04.2003 r. o
ksztattowaniu ustroju rolnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1653),

b) sporzadzania os$wiadczen dotyczacych wykonania prawa pierwokupu co do
nieruchomosci oraz udziatéw i akcji w spétkach prawa handlowego w oparciu o ustawe
z dnia 11.04.2003r. o ksztattowania ustroju rolnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1653.)
oraz ustawe z dnia 19.10.1991r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 826.),

c) sporzadzania oswiadczen w zakresie wykonania przez KOWR prawa odkupu
zastrzezonego w umowie sprzedazy zawartej przez KOWR w oparciu o przepisy Kodeks
Cywilny,

d) sporzadzanie wypisdéw tych umow/oswiadczen,

e) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu 0sob dziatajgcych w imieniu KOWR,

f) sporzadzanie innych aktéw na rzecz Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa.

2. Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ ilosci umdw/oswiadczen, ktére winien

sporzadzi¢ Wykonawca.

Wartos¢ zamoéwienia w skali roku nie moze przekroczy¢ 10 000 zt brutto.

4. Zwiekszenie wartosci zamodwienia jest mozliwe tylko na podstawie pisemnego aneksu
do umowy

5. Swiadczenie ustugi:

a. ustuga powinna by¢ swiadczona na terenie miasta Rzeszowa,

b. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byt gotowy do $wiadczenia ustug
niezwtocznie, tj. w dniu telefonicznego zgtoszenia takiego zapotrzebowania
przez Zamawiajacego. W miare mozliwosci, poza wyjatkowymi przypadkami,
ktore jednak moga mie¢ miejsce, Zamawiajacy deklaruje, ze bedzie zgtaszat
telefonicznie zapotrzebowanie na sporzadzenie wymaganych os$wiadczen i
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dostarczat Wykonawcy niezbedne dokumenty drogg mailowa na co najmniej 2
dni przed planowang datg ztozenia o$wiadczenia,

c. rozliczenie nastepowac bedzie na biezaco za kazde sporzadzone o$wiadczenie,
na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

Rozdziat IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.

11.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu

ofertowym. Oferte stanowi¢ bedzie komplet dokumentéw wymienionych ponizej tj:

- wypetniony formularz oferty (wzoér formularza oferty - zatacznik nr 1),

- dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do pelnienia funkcji
Notariusza oraz prowadzenia Kancelarii Notarialnej w formie kserokopii lub wskazanie
elektronicznego, ogdlnie dostepnego, bezptatnego rejestru, z ktérego przedmiotowe
dane Zamawiajacy moze pozyskac,

- pelnomocnictwo / upowaznienie. W przypadku podpisania oferty przez osobe

niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, oraz

po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw nalezy do oferty dotgczyc¢
stosowne petnomocnictwo w postaci skanu orginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte. Ziozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta (wypetniony formularz oferty z zatgcznikami) powinna by¢ podpisana przez

osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (wymienione we wiasciwym

rejestrze lub ewidencji) badZz umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy
na podstawie odrebnego petnomocnictwa.

Jezeli osoba/osoby podpisujgce oferte dziatajg na podstawie petnomocnictwa, to

petnomocnictwo to w swej tresci musi jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do

podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty.

Wykonawca moze wycofac ztozong oferte.

Zmiana lub wycofanie oferty mozliwe sg do upltywu terminu wyznaczonego na ich

skfadanie.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem lub parafkg

osoby podpisujgcej oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z jedng ostateczng cena.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w nastepujacy sposob:

1. Oferte nalezy przesta¢ na e-maila zamowienia.publiczne.rzeszow@kowr.gov.pl

W przypadku, gdy zatacznik zawiera tajemnice przedsigebiorstwa. Wykonawca przesyta je
w osobnym pliku i opisuje ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” w raz
uzasadnieniem wskazujgcym dlaczego informacja zawarta w ofercie stanowi tajemnice

przedsiebiorstwa.
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Rozdziat V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta wraz z zatacznikami musi zostac¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie do
dnia 29.12.2025 roku, do godziny 9:00 na adresem e-maila
zamowienia.publiczne.rzeszow@kowr.gov.pl

Rozdziat VI. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi 29.12.2025 roku, o godzinie 9:30 w Krajowym Osrodku
Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Rzeszowie, ul. A. Asnyka 7; 35-001 Rzeszéw

Rozdziat VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajacego od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2026 roku.

Rozdziat VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do 15 dni

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat IX. Warunki udzialu w postepowaniu, ktére musza spetnia¢ Wykonawcy
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia

1. Wykonawca winien posiada¢ uprawnienie do petnienia funkcji Notariusza oraz
prowadzenia Kancelarii Notarialnej.

2. Wykonawca winien dysponowac¢ odpowiednim potencjatem osobowym umozliwiajgcym
biezace i niezwtoczne sporzadzanie wymaganej przez Zamawiajacego liczby
o$wiadczen.

Rozdziat IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejszq zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszq cene

L.p. Kryterium Waga [%] Makszrnalilt?“llnczba
Cena (C) 100 % 100

2. Zasady oceny kryterium:
a) "Cena" (C).

Chob
Przyznane pkt C = — x 100 pkt
Chn

C b — wysokos¢ upustu oferty badanej
C n — wysokos¢ upustu oferty z najwiekszym upustem

Niniejsze zamodwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg sume punktéw w ostatecznej ocenie punktowej za wszystkie kryteria.

‘—_-”


mailto:zamowienia.publiczne.rzeszow@kowr.gov.pl

Postepowanie: RZE.W0.261.97.2025.SW

Rozdziat X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Oferta powinna zawiera¢ cene za sporzadzenie jednostkowego aktu
notarialnego umowy/ o$swiadczenia nabycia i wypis6w do niego okreslonga jako
procentowy upust od maksymalnych stawek taksy notarialnej wskazanych w
rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie
maksymalnych stawek taksy notarialnej (Dz.U. 2024 poz. 1566).

2. Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie - nalezy przez to
rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.

o informowaniu o cenach towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168).

3. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarédw i ustug,

zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdér oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe

(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

Sposbb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia, okreslone zostaty

w projekcie umowy.

vA

Rozdziat XI KOMUNIKACJA

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywac sie bedzie w postaci elektronicznej, za pomocg platformy
zakupowej eb2b, pomocq poczty elektronicznej, e-mail:
zamowienia.publiczne.rzeszow@kowr.gov.pl.

Rozdziat XII. WYJASNIENIE TRESCI

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

2. W celu skrécenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy zwracajacy sie do
Zamawiajacego w sprawie udzielenia wyjasnien wysytali rowniez tres¢ pytan w wersji
elektronicznej edytowalnej.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego
udostepni na stronie internetowej.

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszego zapytania ofertowego,
a trescia udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac tres¢ pisma
zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

5. Pytania mozna przesytac droga elektroniczng na maila
zamowienia.publiczne.rzeszow@kowr.gov.pl Iub poprzez platforme eb2b do
18.12.2024 roku.

XIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
2. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz

jedng oferte, oferty zostang odrzucone.
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3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub zmiany niniejszego

postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato zadne roszczenie wobec Zamawiajacego z tego tytutu.

XXVI. INFORMCJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej jako ,RODO”, wszystkie osoby sktadajace oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych, jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej
KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze
sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na
adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207
Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie
Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod
adresem e-mail: iodo@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w ust.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamédwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn.
zm.), w celach zwigzanych z realizacjg obowigzkow KOWR jako Zamawiajacego, ktore
wynikaja z obowigzujacych przepiséw prawa, w tym przepiséw naktadajacych obowigzek
weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwigzku
z wojng w Ukrainie. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg takze w celu realizacji
obowigzku prowadzenia ewidencji korespondencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z
ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020
r. poz. 164, z pézn. zm.).

4. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym osobom lub podmiotom, jezeli
obowigzek taki bedzie wynikac z przepiséw prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane
W naszym imieniu, np. podmioty $wiadczgace pomoc prawng, ustugi informatyczne, ustugi
niszczenia dokumentow, jak rowniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy
dane we wiasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska.

5. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres przewidziany przepisami
prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w
przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji
dokumentéw, ktéry moze zostaé przedtuzony o okres przedawnienia roszczen
przystugujacych KOWR i w stosunku do niego.

Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia bedzie
przechowywana przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

‘—_‘



Postepowanie: RZE.W0.261.97.2025.SW

zamowienia, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po dniu zakonczenia
postepowania.
6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia ma charakter dobrowolny, ale jest niezbedne do wziecia w nim
udziatu.

7. Prawa oso6b, ktoérych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogq
wytaczy¢ mozliwosé¢ skorzystania z tego prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktoregokolwiek z tych uprawnien, prosimy o kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres
korespondencyjny, wskazany w pkt 1.

Zgodnie z RODO, kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec
Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

9. Przekazywanie danych do Panstw trzecich

KOWR nie przewiduje przekazywania danych osobowych pozyskanych w celach, o
ktorych mowa w pkt. 3 do panstwa trzeciego (tj. panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego obejmujgcego Unie Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandie)
ani do organizacji miedzynarodowych.

ZJM czniki: Elektronicznie
(1) Formularz ofertowy; tukasz podpisany przez
innj tukasz Marek Skéra
(2) Istotne postanowienia umowy Marek SKOra ot 2026 1215
10:46:51 +01'00

Rzeszéw, 15.12.2025 .
Zatwierdzit:

Zastepca Dyrektora
tukasz Skora

(podpis elektroniczny)
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