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UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG NR … 
zawarta dnia ……… 2025 r. pomiędzy: 

 
Instytutem Hodowli i Aklimatyzacji Roślin - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą 
w Radzikowie, 05 - 870 Błonie, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd 
Rejonowy dla Miasta Stołecznego Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod numerem: KRS 0000074008, Numer NIP: 529-000-70-29; REGON: 000079480, 
którego reprezentuje Dyrektor Instytutu - dr inż. Michał Rokicki, zwanym w treści umowy 
Zleceniodawcą 
a 
………………………… legitymującym/ą/ się dowodem osobistym seria nr .................................... wydanym 
przez ................................................... zamieszkałym/ą/ w ............................................................... ul. 
..............................................., zwanym w treści umowy Zleceniobiorcą 
 
o wartości poniżej kwoty o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1320, z późn.zm.) o następującej treści: 
 
 

§ 1. 
1. Zleceniodawca powierza wykonanie, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać prace polegające 

na świadczeniu usług obejmujących stałą kontrolę i konserwację dźwigów, znajdujących się w 
budynku Instytutu Hodowli i Aklimatyzacji Roślin - Państwowego Instytutu Badawczego 
w Radzikowie. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy zawiera załącznik nr 1 do umowy. 
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do osobistego wykonywania obowiązków wskazanych w ust. 1,  

w sposób rzetelny, zgodny ze swoją najlepszą wiedzą i doświadczeniem oraz z zachowaniem 
należytej staranności.  

4. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie do należytego 
wykonania przedmiotu umowy. 

5. Zleceniobiorca odpowiada za wszelkie szkody powstałe podczas wykonywania prac, jak również za 
roszczenia cywilnoprawne osób trzecich spowodowane jego działalnością w trakcie realizacji 
przedmiotu umowy. 
 

 
§ 2. 

Zleceniobiorca  wykona czynności określone w  § 1 w okresie dwunastu miesięcy od daty podpisania 
umowy, każdorazowo w terminach określonych w załączniku nr 1 do umowy. 
 

§ 3. 
1. Zleceniobiorcy przysługuje łączne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości nie wyższej niż .. 

złotych netto, ……………… złotych brutto w tym ryczałt za jeden miesiąc świadczonej usługi w 
wysokości ……….. złotych NETTO, ……….złotych brutto. 

2. Podstawą do wystawienia faktury jest protokół wykonania serwisu w danym miesiącu 
przedmiotu umowy, podpisany przez Strony (wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy).  

3. Zleceniobiorca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usługi i jest 
uprawniony do wystawienia faktury. Należność z tytułu realizacji umowy płatna będzie 
przelewem w terminie 30 dni liczonych od dnia dostarczenia do siedziby Zleceniodawcy 
prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT, z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności (split payment).  

4. W przypadku wskazania niewłaściwego rachunku bankowego w fakturze skutkującego 
zwrotem dokonanej płatności na rachunek Zleceniodawcy, Zleceniodawca nie ponosi 
odpowiedzialności za wszelkie skutki z tego wynikające w tym skutki odsetkowe z tytułu 
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nieterminowej płatności faktur. W przypadku przekazania faktury za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego fakturowania (https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF) Zleceniobiorca 
zobowiązany jest do poprawnego wypełnienia pól oznaczonych „numer umowy” oraz 
„referencje kupującego” w dokumencie e-faktura.  

5. Zleceniobiorca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) i jest 
uprawniony do wystawiania faktur.  

6. W wynagrodzeniu zostały uwzględnione wszelkie koszty związane z wykonaniem Przedmiotu 
Umowy. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie wydatki niezbędne do prawidłowego wykonania 
Umowy, zaś Zleceniobiorcy jak i żadnemu innemu podmiotowi nie przysługuje roszczenie o 
zapłatę jakichkolwiek innych świadczeń pieniężnych z tytułu realizacji Umowy.  

7. Zleceniobiorca oświadcza, że zrzeka się wszelkich roszczeń względem Zleceniodawcy 
związanych z ewentualnym dochodzeniem waloryzacji wynagrodzenia zawartego w umowie. 
Ponadto oświadcza, że podana cena ofertowa/wynagrodzenie umowne obejmuje 
obowiązującą w 2025 r. i 2026r. wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub 
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę i w przypadku ich zmiany nie będzie występował o 
zmianę wynagrodzenia umownego. 

8.  Faktura VAT powinna zawierać numer umowy. 
9. Za datę zapłaty wynagrodzenia uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku bankowego 

Zleceniodawcy. 
10. Zleceniodawca oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy.  

 
 

§ 4. 
1. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia (ze 

skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego), a w przypadku niewykonywania bądź nienależytego 
wykonywania umowy przez Zleceniobiorcę  Zleceniodawca jest uprawniony do rozwiązania umowy 
ze skutkiem natychmiastowym. 

2. Oświadczenie o wypowiedzeniu bądź rozwiązaniu niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod 
rygorem nieważności.  

 
§ 5. 

1. Zleceniobiorca  zobowiązuje się zapłacić Zleceniodawcy kary umowne: 
1) za zwłokę w wykonaniu lub należytym wykonaniu Przedmiotu umowy w terminach o 

których mowa w załączniku nr 1 - w wysokości 0,1 % łącznego wynagrodzenia 
umownego wskazanego w § 3 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

2) w przypadku rozwiązania/odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie 
Zleceniobiorcy - w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia umownego wskazanego w 
§ 3 ust. 1, 

3) w przypadku nienależytego wykonania/niewykonania przez Zleceniobiorcę 
obowiązków określonych w umowie lub załącznikach do niej, innych niż wskazane w 
ust. 1 pkt 1, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 1% 
łącznego wynagrodzenia umownego wskazanego w § 3 ust. 1 za każdy przypadek 
nienależytego wykonania/niewykonania obowiązków. 

2. Kary umowne mogą podlegać sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego 
tytułu nie wyłącza prawa Zleceniodawcy do naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli 
istnieją ku temu podstawy faktyczne. W przypadku niezapłacenia kar umownych, w ciągu 7 dni 
od daty otrzymania wezwania do dobrowolnej zapłaty, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo 
do potrącania kar umownych z bieżących należności Zleceniobiorcy. Zapłata częsci należnego 

(
(
https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF
https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF
https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF
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wynagrodzenia (bieżących należności Zleceniobiorcy) oznacza, że Zleceniodawca skutecznie 
potrącił karę umowną z pozostałym wynagrodzeniem (bieżącymi należnościami 
Zleceniobiorcy) bez potrzeby składania dodatkowego materialnego oświadczenia. Zapłata lub 
potrącenie kary umownej za nie dotrzymanie terminu realizacji Umowy nie zwalnia 
Zleceniobiorcy z obowiązku wykonywania pozostałych zobowiązań umownych. 

3. W razie, gdy kary umowne nie pokryją poniesionej szkody Zleceniodawca zachowuje 
możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach przewidzianych 
w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny. 

 
§ 6. 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do poufności i zachowania w tajemnicy wszelkich materiałów, 
dokumentów czy danych, w tym danych osobowych, uzyskanych od Zleceniodawcy w jakikolwiek 
sposób lub jakąkolwiek drogą w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej umowy. 

 
§ 7. 

1. Zleceniodawca oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO)  
w odniesieniu do danych osobowych Zleceniobiorcy przetwarzanych w związku z zawartą umową. 

2. Zleceniodawca oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można 
kontaktować się w sprawie danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: 
inspektor@ihar.edu.pl.  

3. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1, będą  przetwarzane przez Zleceniobiorcę w zakresie 
kategorii danych identyfikacyjnych, kontaktowych i finansowych w celach: 
1) wykonania umowy i rozliczenia przysługującego wynagrodzenia - art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, 
2) realizacji obowiązków publicznoprawnych ciążących na Zleceniodawcy w związku z umową - 

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, 
3) w celu kontaktu telefonicznego lub mailowego ze Zleceniobiorcą w zakresie niezbędnym 

wynikającym z realizacji umowy – art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, 
4) w celu ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy – art. 6 ust. 

1 lit. f) RODO. 
4. Dostęp do danych mogą mieć następujący odbiorcy danych: upoważnieni pracownicy 

Zleceniodawcy, oraz usługodawcy i ich upoważnieni pracownicy, którym w drodze umowy 
powierzono przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji usług świadczonych dla 
Zleceniodawcy, w szczególności podmioty obsługujące systemy informatyczne i świadczące 
obsługę prawną. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania Umowy oraz wskazany  
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, w tym z uwzględnieniem obowiązków archiwizacyjnych 
oraz praw związanych z dochodzeniem roszczeń, itp. 

6. Zleceniobiorcy przysługuje prawo do żądania od Zleceniodawcy dostępu do swoich danych 
osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu 
wobec ich przetwarzania. 

7. Zleceniobiorcy, w związku z przetwarzaniem danych osobowych, przysługuje prawo do 
wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, jest dobrowolne, ale wymagane do 
zawarcia niniejszej umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością jej 
zawarcia i realizacji.  

 
 



W Z Ó R   U M O W Y                                  
                             

§ 8. 
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, 

w tym kodeksu cywilnego. 
3. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy strony będą rozwiązywać polubownie, 

a w razie braku porozumienia poddadzą pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby 
Zleceniodawcy. 

4. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy, jeden dla 
Zleceniodawcy. 

5. Zleceniobiorca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków 
wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy. 

6. W przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej, Strony wyłączają typowe dla pisemnych 
form postanowienia dotyczące miejsca zawarcia Umowy, czasu oraz liczby egzemplarzy. W takim 
przypadku Strony ustalają, że Umowa wchodzi w życie w dniu złożenia podpisu elektronicznego 
przez ostatnią ze Stron. 

7. Zleceniodawca na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
informuje, że  procedura zgłoszeń wewnętrznych dostępna jest na stronie ihar.edu.pl w zakładce 
Kontakt.  

8. Integralną część umowy stanowią załączniki: 
1) załącznik nr 1 - szczegółowy zakres przedmiotu umowy, 
2) załącznik nr 2 – wzór protokołu wykonania serwisu. 

 
         Zleceniobiorca                        Zleceniodawca  
 
 
 

 

 
 
 
 


