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tel. 71 78 88 501

Postepowanie nr OTR/Z/135/2025 Wroctaw, dn. 10.12.2025 .

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

dotyczy Postepowania pn. ,,Transport 5000t. miatlu weglowego dla Centralnej Cieptowni
w Deblinie, w styczniu i lutym 2026 r.”.

1. Wstep

ORLEN TERMIKA Rozproszona sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu, zwana dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do ziozenia ofert w przetargu pn. ,Transport 5000t. miatu
weglowego dla Centralnej Cieptowni w Deblinie, w styczniu i lutym 2026 r.”.

Postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, ktére nie
jest objete przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Postepowanie zakupowe
prowadzone jest w oparciu o przepisy zawarte w Regulaminie udzielania zamoéwien
w GK ORLEN TERMIKA oraz postanowienia Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow przekazane sg
wylgcznie w celu przygotowania oferty i w Zadnym wypadku nie powinny byc¢
wykorzystywane w inny sposoéb. Informacje uzyskane w Postepowaniu objete sg poufnoscig
i nie mogg by¢ ujawniane bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. Dokumenty postepowania

2.1
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie w sprawie obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w RODO,

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnienie warunkéw
udziatu w Postepowaniu,

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce niepodleganie
wykluczeniu z Postepowania.

Zatgcznik nr 5 — Informacje o przetwarzaniu danych osobowych uczestnikow
postepowan przetargowych, ich reprezentantéw oraz oséb kontaktowych,
Zatgcznik nr 6 Wzor umowy Oferenta dotgczony do Formularza Ofertowego

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1.

Przedmiotem zamowienia jest przew6z miatu weglowego w ilosci 5000t. z KWK
ROW Ruch Marcel (44-310 Radlin, ul. Korfantego 52) do Centralnej Cieptowni
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w Deblinie (08-530 Deblin, ul. Sktadowa 53), w okresie od dnia 1 stycznia 2026 r.
do dnia 28 lutego 2026 r. (2500t. w styczniu 2026 r. oraz 2500t. w lutym 2026 r.).

3.2. Przewdéz bedzie realizowany samochodami ciezarowymi, szczegodtowy opis

przewozu zostat unormowany w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik
nr 6 do niniejszego postepowania.

3.3. Zamawiajacy informuje, ze na dzien ogtoszenia niniejszego postepowania ztozyt

zapotrzebowanie w Polskiej Grupie Gérniczej SA na 5000t. miatu weglowego
na okres styczeh - luty 2026 r. Z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
przydziat miatu moze zosta¢ zmniejszony, Wykonawca sktadajgcy oferte podczas
przygotowania oferty powinien uwzgledni¢ fakt, iz transport 5000t. to wartos¢
maksymalna, ktéra moze ulec zmniejszeniu. Ograniczenie wielkosci przewozu nie
bedzie powodowato powstania roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego
co do niewykonanej czesci umowy.

4. Gwarancje

Nie dotyczy.

5. Termin realizacji zamoéwienia

Przewdz bedzie realizowany samochodami ciezarowymi Wykonawcy w okresie od dnia
1 stycznia 2026 r. do dnia 28 lutego 2026 r. (2500t. w styczniu 2026 r. oraz
2500t. w lutym 2026 r.).

6. Op

is warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace ich

spetnienie

6.1

6.2.

6.3.

. O zaméwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
okreslonej zaméwieniem, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien

b) posiadajg niezbedng wiedze idoswiadczenie oraz potencjat techniczny
i dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia,

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej ifinansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotu zamowienia,

d) Wykonawcy nie mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia (np.
w konsorcjum).

Ocena spetniania warunkéw wymaganych w Postepowaniu bedzie dokonywana
metodg spetnia/nie spetnia. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez
Wykonawcéw warunkéw udziatu w Postepowaniu na podstawie zatgczonych
dokumentéw i odwiadczeh. Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w Postepowaniu, mogg zosta¢ przez Zamawiajgcego wykluczeni z Postepowania
zakupowego.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢, a w przypadku o ktorym mowa w podpunkcie h) ponizej
wykluczy, z Postepowania zakupowego 0 udzielenie zamowienia:

a) Wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania
zakupowego nie wykonali Zamowienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub
innej spotki z Grupy Kapitatowej ORLEN lub wykonali je z nienalezytg staranno$cig
lub zostali wpisani do Rejestru Wykonawcow wykluczonych z udziatu
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w Postepowaniu lub kiedy istnieje miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym spoér
w przedmiocie nalezytego wykonania Zaméwienia.

b) Wykonawcéw, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania
zakupowego odmowili podpisania umowy zakupowej lub umowy ramowej lub
realizacji przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

c) Wykonawcow w stosunku, do ktérych zostato wszczete Postepowanie
upadiosciowe, jezeli sad odméwi ogtoszenia upaditoéci zuwagi na
niewystarczajgce aktywa na potwierdzenie upadtosci albo w razie zawarcia
z wierzycielami uktadu powodujgcego zagrozenie dla realizacji przedmiotu
zamowienia lub nastgpi likwidacja przedsiebiorstwa Wykonawcy.

d) Wykonawcow, ktorych upadtosé lub likwidacje ogtoszono lub w stosunku, do
ktérych wszczeto Postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne

e) Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych dokumentow, oSwiadczen oraz nie
spetnili innych wymogéw koniecznych do udziatu w Postepowaniu zakupowym
okreslonych przez Zamawiajgcego.

f)  Wykonawcow, ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majgce lub mogace miec
wptyw na wynik prowadzonego Postepowania zakupowego.

g) Wykonawcow, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem
Postepowania zakupowego lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci lub gdy zachodzi uzasadnione
przypuszczenie wptywania na czynnosci wykonywane przez pracownikow
Zamawiajgcego.

h) Wykonawcow o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

6.4. Na potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w Postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dokumenty wymienione w pkt 8 niniejszej Instrukciji
dla Wykonawcow.

7. Opis sposobu przygotowania oferty i forma oferty

7.1.  Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw i odnosi¢ sie
do wszystkich aspektéw dotyczgcych przedmiotu Zaméwienia.

7.2.  Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

7.3. Oferta winna by¢ zlozona w formie pliku podpisanego elektronicznie podpisem
kwalifikowanym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w formie jednego
nieedytowalnego pliku podpisanego, zeskanowanego i zapisanego w formacie PDF
zawierajgcego wszystkie dokumenty wchodzgce w skfad oferty, ktérych dotyczy
wymog ich podpisania.

7.4. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

7.5. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana czytelnie (kazda strona) przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji danego Wykonawcy wynikajgcymi z dokumentu wydanego przez
wiasciwy organ rejestrowy, (np. Krajowy Rejestr Sgdowy) badz przez stosownie
umocowanych petnomocnikbw wraz z wykazaniem umocowania do dziatania
w imieniu i na rzecz danego Wykonawcy osoby/oséb udzielajgcych petnomocnictwo.
Dokument ustanowienia petnomocnictwa winien by¢ dotgczony do oferty.

7.6. Kazdy z Wykonawcéw sktada tylko jedng oferte i podaje cene catkowitg netto (bez
VAT) zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku w walucie okreslonej w Formularzu
ofertowym (zat. nr 1) wraz ze szczegdtowg kalkulacjg obejmujgcg wszystkie koszty
ustugi.

7.7.  Oferty niezgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw
beda podlegaty odrzuceniu.
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8. Zawartos¢ oferty

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Potwierdzenie terminu realizacji przedmiotu zaméwienia, potwierdzenie terminu
waznosci oferty wraz z warunkami przedstawionymi w niniejszej Instrukcji dla
Wykonawcoéw - potwierdzenie i akceptacja warunkéw postepowania
przetargowego — wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatgcznik nr 1) wraz

z zatgczonym wzorem umowy Oferenta (zatgcznik nr 6).

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu, o ktérych mowa

w pkt 6, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty:

a) oswiadczenie w sprawie obowigzkow informacyjnych przewidzianych w RODO
(zatgcznik nr 2),

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w pkt 6.1. - podpisane Oswiadczenie (zatgcznik nr 3),

c) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
oferty,

d) os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie
przestanek okreslonych w pkt 6.3. - podpisane Oswiadczenie (zatgcznik nr 4).

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych uczestnikow postepowan

przetargowych, ich reprezentantéw oraz osob kontaktowych (zatgcznik nr 5 -
klauzula informacyjna).

Petnomocnictwo udzielone osobom uczestniczgcym w Postepowaniu po stronie
Wykonawcy wraz z dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do dziatania
wimieniu ina rzecz danego Wykonawcy osoby/osdb udzielajgcych
petnomocnictwo, oile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym
zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestracyjnego.

9. Kryteria oceny ofert

Sprawdzenie prawidtowosci sporzadzenia ofert pod kgtem wymogdéw okreslonych przez
Zamawiajgcego w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

9.1. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena — waga 100%.

9.2. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang ocenione wg ponizszego wzoru:

Cmin

P = x 100

bad

gdzie:
P — liczba punktow badanej oferty
Cmin — Najnizsza cena catkowita netto wsréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cuad — Cena catkowita netto badanej oferty

9.3. Za najkorzystniejszg oferte zamdwienia Zamawiajgcy uzna oferte tego Wykonawcy,
ktory zaoferuje najnizszg cene catkowitg netto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,
a tym samym uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw (P).

9.4. Zamawiajgcy po dokonaniu oceny oferty w celu wyboru najkorzystniejszej oferty
dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji handlowych.
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9.5. Oferta Wykonawcy po przeprowadzonych negocjacjach handlowych, nie moze by¢ dla
Zamawiajgcego mniej korzystna od tej, ktorg Wykonawca ztozyt przed negocjacjami
handlowymi, chyba, ze zmiany wprowadzone do przedmiotu zamowienia, ktére miaty
miejsce  w trakcie negocjacji handlowych, mogly spowodowaC zwiekszenie
wynagrodzenia.

9.6. Niniejsze szczegotowe warunki wyboru ofert nie mogg by¢ zmienione przez
Wykonawce pod rygorem odrzucenia oferty.

10. Miejsce i termin skladania ofert
10.1. Postepowanie bedzie przeprowadzone na Platformie przetargowej ORLEN
TERMIKA SA administrowanej przez eB2B Sp. z 0.0. Szczegdtowa instrukcja
dotyczgca obstugi Platformy przetargowej, dostepna jest w zakfadce ,Instrukcje”
po uprzednim zalogowaniu sie na platforme
https://termika.eb2b.com.pl/platforma/instrukcje.

10.2. Wykonawcy zobowigzani sg do zgtoszenia intencji przystgpienia do Postepowania
przez wypeinienie e-formularza ,Potwierdzenie uczestnictwa w Postepowaniu”, do
ktérego link jest dostepny dla niniejszego Postepowania po zalogowaniu sie do
systemu przetargowego. Prosimy o bezzwioczne wypetnienie e-formularza po
otrzymaniu zaproszenia do skfadania ofert.

10.3. Zestaw (skan PDF) dokumentéw nalezy umiesci¢ na platformie
https://termika.eb2b.com.pl/, w zaktadce ,Zatgczniki’. Szczegbétowe wymagania
dotyczgce zawartosci oferty okreslone zostaty w punkcie 8 niniejszej Instrukcji dla
Wykonawcéw. Wystane dokumenty muszg by¢ odpowiedniej jakosci — minimum
150 dpi (umozliwiajgce bezproblemowe odczytanie tresci zawartej w dokumencie).
Zaleca sie¢ skanowanie dokumentow w odcieniach szarosci. W trakcie dodawania
zatgcznikbw zaleca sie, aby tgczna waga jednoczesnie wczytywanych
dokumentow nie przekraczata 10 MB.

10.3.1. W sprawach technicznych dot. obstugi platformy prosimy o kontakt w godzinach 8:00-
16:00 pod numerami telefonicznymi: +48 22 428 19 28; lub pod adresem email:
admin@eb2b.com.pl

10.3.2. W sytuacjach awaryjnych dopuszcza sie ztozenie oferty poprzez serwis techniczny
platformy eB2B (dane kontaktowe powyzej). Jezeli problemy techniczne zwigzane z
dodawaniem zatgcznikow zostang zgtoszone w terminie krotszym niz 60 minut przed
zakonczeniem etapu sktadania ofert, Zamawiajgcy wyklucza wszelkie reklamacje z
tytutu udziatu w Postepowaniu zakupowym. Oferty ztozone po terminie nie bedag
podlegaty ocenie w prowadzonym Postepowaniu zakupowym.

10.4. Zaleca sie umieszczenie oferty na platformie https://termika.eb2b.com.pl minimum
60 minut przed uptywem terminu skfadania ofert.

10.5. Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.12.2025 r. o godzinie 9.00. Oferty
dostarczone po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

11. Termin zwigzania ofertg

11.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 14 dni, liczac od dnia uptywu terminu
do sktadania ofert.

11.2. Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg. Wykonawca
moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy.

11.3. Wykonawcy, ktorzy nie zgodza sie na przedtuzenie okresu zwigzania Ofertg zostang
przez Zamawiajgcego wykluczeni z Postepowania.
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12.

13

14

15

16

17

11.4 W  przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem zwigzania oferta,
zamieszczonym na platformie https://termika.eb2b.com.pl, a okreslonym powyzej,
stosuje sie postanowienia zawarte w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcéw.

Opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami

12.1. W niniejszym Postepowaniu Wykonawca moze zadawa¢ Zamawiajgcemu pytania
dotyczgce tresci dokumentéw do dnia wskazanego na platformie eB2B. Kontakt
odbywa¢ sie bedzie przy pomocy platformy eB2B https://termika.eb2b.com.pl.
Pytania winny by¢ zadawane w sekcji Pytania w danym Postepowaniu zakupowym
bez podawania informacji o podmiocie zadajgcym pytanie.

12.2. Zamawiajgcy gwarantuje, ze udzieli odpowiedzi w czasie nie dtuzszym niz 24
godziny. W przypadku zadania pytan przez Wykonawce w terminie krétszym niz
24 godziny przed terminem sktadania ofert Zamawiajgcy nie gwarantuje udzielenia
odpowiedzi, a jej brak nie bedzie wydtuzat terminu ztozenia oferty.

12.3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie eB2B. Zamawiajgcy nie bedzie zamieszczat pytan i odpowiedzi, ktore
beda dotyczyty instrukcji jak ztozy¢ oferte lub jesli uzna ich zawartosé za nieistotna.

12.4. Ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami jest
Michat Potrzuski, tel: 661 120 478.

.Wadium

Nie dotyczy.

. Wizja lokalna
Nie dotyczy

.Podwykonawcy

Zamawiajgcy wymaga aby podwykonawca spetniat takie same warunki, okreslone
w niniejszym postepowaniu jak Wykonawca. Wykonawca wykonujgcy zamdwienie bedzie
zobowigzany do zgtoszenia Zamawiajgcemu podwykonawcy oraz uzyskanie pisemnej
zgody Zamawiajgcego na wykonanie czesci zamowienia przez inny podmiot.

.Warunki ptatnosci

16.1. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na realizacje prac
bedacych przedmiotem niniejszego Postepowania.

16.2. Wynagrodzenie za wykonang ustuge bedzie ptatne na podstawie faktur wystawionych
w okresach tygodniowych, wystawionej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

16.3. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

16.4. W przypadku przekroczenia terminu pfatnosci, Wykonawca ma prawo naliczenia
odsetek za opdznienie w wysokosci ustawowe;.

.Informacje dodatkowe

17.1. Wykonawca, ktéry ztozyt Najkorzystniejszg oferte jest o tym zawiadamiany przez
Zamawiajgcego. Pozostali Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
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sg informowani o zakohczeniu Postepowania zakupowego za posrednictwem Platformy
przetargowe;j.

17.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do podpisania
w pierwszej kolejnosci umowy, oraz jej dostarczenia Zamawiajgcemu do podpisu
w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji przez Zamawiajgcego o dokonaniu wyboru
wybranej oferty.

17.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

17.4 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz
negocjacji warunkow umowy z Wykonawcami, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu
zgodnie z Regulaminem udzielania Zamowien w Grupie Kapitatowej ORLEN TERMIKA.

17.5. Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
poufnych informacji uzyskanych w Postepowaniu oraz w trakcie realizacji umowy.
Informacije te nie mogg by¢ ujawnione osobom trzecim.

17.6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, oraz udzialtem w przetargu niezaleznie od wyniku Postepowania.
Wykonawcy zobowigzujg sie nie wnosi¢ jakichkolwiek roszczenh z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

17.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania Postepowania na kazdym etapie
w czesci lub w catosci bez podania przyczyny. Wykonawcy zobowigzujg sie nie wnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

17.8. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow stosuje sie
postanowienia ,Regulaminu udzielania zamoéwien w GK ORLEN TERMIKA” i Kodeksu

cywilnego.

18.Zastrzezenie mozliwosci zmiany lub odwotlania warunkéw zawartych
w Instrukcji dla Wykonawcow

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Instrukcji dla Wykonawcow
w wypadku powstania waznej przyczyny.
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