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ORLEN Termika Rozproszona sp. z o.o. 
pl. Solidarności 1/3/5 
53-661 Wrocław 
tel. 71 78 88 501 

Postępowanie nr OTR/Z/135/2025 Wrocław, dn. 10.12.2025 r. 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

dotyczy Postępowania pn. „Transport 5000t. miału węglowego dla Centralnej Ciepłowni 

w Dęblinie, w styczniu i lutym 2026 r.”. 

1. Wstęp 

ORLEN TERMIKA Rozproszona sp. z o.o. z siedzibą we Wrocławiu, zwana dalej 
Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert w przetargu pn. „Transport 5000t. miału 
węglowego dla Centralnej Ciepłowni w Dęblinie, w styczniu i lutym 2026 r.”. 

Postępowanie zakupowe prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, które nie 
jest objęte przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych. Postępowanie zakupowe 
prowadzone jest w oparciu o przepisy zawarte w Regulaminie udzielania zamówień 
w GK ORLEN TERMIKA oraz postanowienia Kodeksu Cywilnego. 

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców przekazane są 
wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być 
wykorzystywane w inny sposób. Informacje uzyskane w Postępowaniu objęte są poufnością 
i nie mogą być ujawniane bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. Dokumenty postępowania 

2.1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

2.2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie w sprawie obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w RODO, 

2.3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy potwierdzające spełnienie warunków 

udziału w Postępowaniu, 

2.4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy potwierdzające niepodleganie 

wykluczeniu z Postępowania. 

2.5. Załącznik nr 5 – Informacje o przetwarzaniu danych osobowych uczestników 

postępowań przetargowych, ich reprezentantów oraz osób kontaktowych, 

2.6. Załącznik nr 6 Wzór umowy Oferenta dołączony do Formularza Ofertowego 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia  

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przewóz miału węglowego w ilości 5000t. z KWK 

ROW Ruch Marcel (44-310 Radlin, ul. Korfantego 52) do Centralnej Ciepłowni 
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w Dęblinie (08-530 Dęblin, ul. Składowa 53), w okresie od dnia 1 stycznia 2026 r. 

do dnia 28 lutego 2026 r. (2500t. w styczniu 2026 r. oraz 2500t. w lutym 2026 r.).   

3.2. Przewóz będzie realizowany samochodami ciężarowymi, szczegółowy opis 

przewozu został unormowany w projekcie umowy stanowiącym załącznik 

nr 6 do niniejszego postępowania. 

3.3. Zamawiający informuje, że na dzień ogłoszenia niniejszego postępowania złożył 

zapotrzebowanie w Polskiej Grupie Górniczej SA na 5000t. miału węglowego 

na okres styczeń - luty 2026 r. Z przyczyn niezależnych od Zamawiającego 

przydział miału może zostać zmniejszony, Wykonawca składający ofertę podczas 

przygotowania oferty powinien uwzględnić fakt, iż transport 5000t. to wartość 

maksymalna, która może ulec zmniejszeniu. Ograniczenie wielkości przewozu nie 

będzie powodowało powstania roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego 

co do niewykonanej części umowy.   

 

4. Gwarancje 

Nie dotyczy. 
 

5. Termin realizacji zamówienia 

Przewóz będzie realizowany samochodami ciężarowymi Wykonawcy w okresie od dnia 

1 stycznia 2026 r. do dnia 28 lutego 2026 r. (2500t. w styczniu 2026 r. oraz 

2500t. w lutym 2026 r.). 

 

6. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz dokumenty potwierdzające ich 

spełnienie 

6.1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
określonej zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania 
takich uprawnień 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny 
i dysponują osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia, 

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
przedmiotu zamówienia, 

d) Wykonawcy nie mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. 
w konsorcjum). 

6.2. Ocena spełniania warunków wymaganych w Postępowaniu będzie dokonywana 
metodą spełnia/nie spełnia. Zamawiający dokona oceny spełniania przez 
Wykonawców warunków udziału w Postępowaniu na podstawie załączonych 
dokumentów i oświadczeń. Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków udziału 
w Postępowaniu, mogą zostać przez Zamawiającego wykluczeni z Postępowania 
zakupowego. 

6.3. Zamawiający może wykluczyć, a w przypadku o którym mowa w podpunkcie h) poniżej 
wykluczy, z Postępowania zakupowego o udzielenie zamówienia: 

a) Wykonawców, którzy w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem Postępowania 
zakupowego nie wykonali Zamówienia udzielonego im przez Zamawiającego lub 
innej spółki z Grupy Kapitałowej ORLEN lub wykonali je z nienależytą starannością 
lub zostali wpisani do Rejestru Wykonawców wykluczonych z udziału 
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w Postępowaniu lub kiedy istnieje między Wykonawcą, a Zamawiającym spór 
w przedmiocie należytego wykonania Zamówienia. 

b) Wykonawców, którzy w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem Postępowania 
zakupowego odmówili podpisania umowy zakupowej lub umowy ramowej lub 
realizacji przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w złożonej ofercie. 

c) Wykonawców w stosunku, do których zostało wszczęte Postępowanie 
upadłościowe, jeżeli sąd odmówi ogłoszenia upadłości z uwagi na 
niewystarczające aktywa na potwierdzenie upadłości albo w razie zawarcia 
z wierzycielami układu powodującego zagrożenie dla realizacji przedmiotu 
zamówienia lub nastąpi likwidacja przedsiębiorstwa Wykonawcy. 

d) Wykonawców, których upadłość lub likwidację ogłoszono lub w stosunku, do 
których wszczęto Postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne 

e) Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych dokumentów, oświadczeń oraz nie 
spełnili innych wymogów koniecznych do udziału w Postępowaniu zakupowym 
określonych przez Zamawiającego. 

f) Wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające lub mogące mieć 
wpływ na wynik prowadzonego Postępowania zakupowego. 

g) Wykonawców, którzy wykonywali czynności związane z przygotowaniem 
Postępowania zakupowego lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami 
uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności lub gdy zachodzi uzasadnione 
przypuszczenie wpływania na czynności wykonywane przez pracowników 
Zamawiającego. 

h) Wykonawców o których mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

6.4. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w Postępowaniu Wykonawca 
zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty wymienione w pkt 8 niniejszej Instrukcji 
dla Wykonawców. 

7. Opis sposobu przygotowania oferty i forma oferty 
 

7.1. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej Instrukcji dla Wykonawców i odnosić się 
do wszystkich aspektów dotyczących przedmiotu Zamówienia. 

7.2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. 
7.3. Oferta winna być złożona w formie pliku podpisanego elektronicznie podpisem 

kwalifikowanym. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w formie jednego 
nieedytowalnego pliku podpisanego, zeskanowanego i zapisanego w formacie PDF 
zawierającego wszystkie dokumenty wchodzące w skład oferty, których dotyczy 
wymóg ich podpisania. 

7.4. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 
podpisującej ofertę. 

7.5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana czytelnie (każda strona) przez 
osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami 
reprezentacji danego Wykonawcy wynikającymi z dokumentu wydanego przez 
właściwy organ rejestrowy, (np. Krajowy Rejestr Sądowy) bądź przez stosownie 
umocowanych pełnomocników wraz z wykazaniem umocowania do działania  
w imieniu i na rzecz danego Wykonawcy osoby/osób udzielających pełnomocnictwo. 
Dokument ustanowienia pełnomocnictwa winien być dołączony do oferty. 

7.6. Każdy z Wykonawców składa tylko jedną ofertę i podaje cenę całkowitą netto (bez 
VAT) zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku w walucie określonej w Formularzu 
ofertowym (zał. nr 1) wraz ze szczegółową kalkulacją obejmującą wszystkie koszty 
usługi. 

7.7. Oferty niezgodne z wymaganiami określonymi w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców 
będą podlegały odrzuceniu. 
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8. Zawartość oferty 
 

8.1. Potwierdzenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia, potwierdzenie terminu 

ważności oferty wraz z  warunkami przedstawionymi w niniejszej Instrukcji dla 

Wykonawców - potwierdzenie i akceptacja warunków postępowania 

przetargowego – wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (załącznik nr 1) wraz 

z załączonym wzorem umowy Oferenta (załącznik nr 6). 

8.2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, o których mowa 

w pkt 6, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty: 

a) oświadczenie w sprawie obowiązków informacyjnych przewidzianych w RODO 
(załącznik nr 2), 

b) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych 
w pkt 6.1. - podpisane Oświadczenie (załącznik nr 3), 

c) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie  
do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, 
wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
oferty, 

d) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie 
przesłanek określonych w pkt 6.3. - podpisane Oświadczenie (załącznik nr 4). 

8.3. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych uczestników postępowań 

przetargowych, ich reprezentantów oraz osób kontaktowych (załącznik nr 5 - 

klauzula informacyjna). 

8.4. Pełnomocnictwo udzielone osobom uczestniczącym w Postępowaniu po stronie 

Wykonawcy wraz z dokumentem potwierdzającym umocowanie do działania 

w imieniu i na rzecz danego Wykonawcy osoby/osób udzielających 

pełnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyższym 

zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestracyjnego. 

 

9. Kryteria oceny ofert 

Sprawdzenie prawidłowości sporządzenia ofert pod kątem wymogów określonych przez 
Zamawiającego w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców. 

9.1. Jedynym kryterium wyboru ofert jest cena – waga 100%. 

9.2. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione wg poniższego wzoru: 

𝑃 =
𝐶𝑚𝑖𝑛
𝐶𝑏𝑎𝑑

× 100 

gdzie: 

P – liczba punktów badanej oferty 

Cmin – najniższa cena całkowita netto wśród ofert niepodlegających odrzuceniu 

Cbad – cena całkowita netto badanej oferty 

9.3. Za najkorzystniejszą ofertę zamówienia Zamawiający uzna ofertę tego Wykonawcy, 
który zaoferuje najniższą cenę całkowitą netto za wykonanie przedmiotu zamówienia, 
a tym samym uzyska największą ilość punktów (P). 

9.4. Zamawiający po dokonaniu oceny oferty w celu wyboru najkorzystniejszej oferty 
dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji handlowych. 
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9.5. Oferta Wykonawcy po przeprowadzonych negocjacjach handlowych, nie może być dla 
Zamawiającego mniej korzystna od tej, którą Wykonawca złożył przed negocjacjami 
handlowymi, chyba, że zmiany wprowadzone do przedmiotu zamówienia, które miały 
miejsce w trakcie negocjacji handlowych, mogły spowodować zwiększenie 
wynagrodzenia. 

9.6. Niniejsze szczegółowe warunki wyboru ofert nie mogą być zmienione przez 
Wykonawcę pod rygorem odrzucenia oferty. 

 

10. Miejsce i termin składania ofert 
10.1. Postępowanie będzie przeprowadzone na Platformie przetargowej ORLEN 

TERMIKA SA administrowanej przez eB2B Sp. z o.o. Szczegółowa instrukcja 
dotycząca obsługi Platformy przetargowej, dostępna jest w zakładce „Instrukcje” 
po uprzednim zalogowaniu się na platformę 
https://termika.eb2b.com.pl/platforma/instrukcje. 

10.2. Wykonawcy zobowiązani są do zgłoszenia intencji przystąpienia do Postępowania 
przez wypełnienie e-formularza „Potwierdzenie uczestnictwa w Postępowaniu”, do 
którego link jest dostępny dla niniejszego Postępowania po zalogowaniu się do 
systemu przetargowego. Prosimy o bezzwłoczne wypełnienie e-formularza po 
otrzymaniu zaproszenia do składania ofert.  

10.3. Zestaw (skan PDF) dokumentów należy umieścić na platformie 
https://termika.eb2b.com.pl/, w zakładce „Załączniki”. Szczegółowe wymagania 
dotyczące zawartości oferty określone zostały w punkcie 8 niniejszej Instrukcji dla 
Wykonawców. Wysłane dokumenty muszą być odpowiedniej jakości – minimum 
150 dpi (umożliwiające bezproblemowe odczytanie treści zawartej w dokumencie). 
Zaleca się skanowanie dokumentów w odcieniach szarości. W trakcie dodawania 
załączników zaleca się, aby łączna waga jednocześnie wczytywanych 
dokumentów nie przekraczała 10 MB. 

10.3.1. W sprawach technicznych dot. obsługi platformy prosimy o kontakt w godzinach 8:00-
16:00 pod numerami telefonicznymi: +48 22 428 19 28; lub pod adresem email: 
admin@eb2b.com.pl 

10.3.2. W sytuacjach awaryjnych dopuszcza się złożenie oferty poprzez serwis techniczny 
platformy eB2B (dane kontaktowe powyżej). Jeżeli problemy techniczne związane z 
dodawaniem załączników zostaną zgłoszone w terminie krótszym niż 60 minut przed 
zakończeniem etapu składania ofert, Zamawiający wyklucza wszelkie reklamacje z 
tytułu udziału w Postępowaniu zakupowym. Oferty złożone po terminie nie będą 
podlegały ocenie w prowadzonym Postępowaniu zakupowym. 

10.4. Zaleca się umieszczenie oferty na platformie https://termika.eb2b.com.pl minimum 
60 minut przed upływem terminu składania ofert. 

10.5. Termin składania ofert upływa dnia 18.12.2025 r. o godzinie 9.00. Oferty 
dostarczone po określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

11. Termin związania ofertą 

11.1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 14 dni, licząc od dnia upływu terminu 
do składania ofert. 

11.2. Przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może zwrócić się do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. Wykonawca 
może przedłużyć termin związania ofertą z własnej inicjatywy. 

11.3. Wykonawcy, którzy nie zgodzą się na przedłużenie okresu związania Ofertą zostaną 
przez Zamawiającego wykluczeni z Postępowania. 

https://termika.eb2b.com.pl/platforma/instrukcje
https://termika.eb2b.com.pl/
mailto:admin@eb2b.com.pl
https://termika.eb2b.com.pl/
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11.4 W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem związania ofertą, 
zamieszczonym na platformie https://termika.eb2b.com.pl, a określonym powyżej, 
stosuje się postanowienia zawarte w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców. 

 

 

12.  Opis sposobu porozumiewania się z Wykonawcami 
 
12.1. W niniejszym Postępowaniu Wykonawca może zadawać Zamawiającemu pytania 

dotyczące treści dokumentów do dnia wskazanego na platformie eB2B. Kontakt 
odbywać się będzie przy pomocy platformy eB2B https://termika.eb2b.com.pl. 
Pytania winny być zadawane w sekcji Pytania w danym Postępowaniu zakupowym 
bez podawania informacji o podmiocie zadającym pytanie. 

12.2. Zamawiający gwarantuje, że udzieli odpowiedzi w czasie nie dłuższym niż 24 
godziny. W przypadku zadania pytań przez Wykonawcę w terminie krótszym niż 
24 godziny przed terminem składania ofert Zamawiający nie gwarantuje udzielenia 
odpowiedzi, a jej brak nie będzie wydłużał terminu złożenia oferty. 

12.3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie eB2B. Zamawiający nie będzie zamieszczał pytań i odpowiedzi, które 
będą dotyczyły instrukcji jak złożyć ofertę lub jeśli uzna ich zawartość za nieistotną. 

12.4. Ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami jest 
Michał Potrzuski, tel: 661 120 478. 

13. Wadium 

Nie dotyczy. 

 

14.  Wizja lokalna 

Nie dotyczy 

 

15. Podwykonawcy 

Zamawiający wymaga aby podwykonawca spełniał takie same warunki, określone 
w niniejszym postepowaniu jak Wykonawca. Wykonawca wykonujący zamówienie będzie 
zobowiązany do zgłoszenia Zamawiającemu podwykonawcy oraz uzyskanie pisemnej 
zgody Zamawiającego na wykonanie części zamówienia przez inny podmiot.  

16. Warunki płatności 

16.1. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczki na realizację prac 

będących przedmiotem niniejszego Postępowania. 

16.2. Wynagrodzenie za wykonaną usługę będzie płatne na podstawie faktur wystawionych 
w okresach tygodniowych, wystawionej zgodnie z obowiązującymi przepisami, przelewem 
na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury. 

16.3. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

16.4. W przypadku przekroczenia terminu płatności, Wykonawca ma prawo naliczenia 

odsetek za opóźnienie w wysokości ustawowej. 

17. Informacje dodatkowe 

17.1. Wykonawca, który złożył Najkorzystniejszą ofertę jest o tym zawiadamiany przez 
Zamawiającego. Pozostali Wykonawcy, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 
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są informowani o zakończeniu Postępowania zakupowego za pośrednictwem Platformy 
przetargowej. 

17.2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do podpisania  
w pierwszej kolejności umowy, oraz jej dostarczenia Zamawiającemu do podpisu  
w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji przez Zamawiającego o dokonaniu wyboru 
wybranej oferty.  

17.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się 
od zawarcia umowy, Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych 
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

17.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz 
negocjacji warunków umowy z Wykonawcami, których oferty nie podlegają odrzuceniu 
zgodnie z Regulaminem udzielania Zamówień w Grupie Kapitałowej ORLEN TERMIKA. 

17.5. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich 
poufnych informacji uzyskanych w Postępowaniu oraz w trakcie realizacji umowy. 
Informacje te nie mogą być ujawnione osobom trzecim. 

17.6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty, oraz udziałem w przetargu niezależnie od wyniku Postępowania. 
Wykonawcy zobowiązują się nie wnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem 
Zamawiającego. 

17.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania Postępowania na każdym etapie 
w części lub w całości bez podania przyczyny. Wykonawcy zobowiązują się nie wnosić 
jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego. 

17.8. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców stosuje się 
postanowienia „Regulaminu udzielania zamówień w GK ORLEN TERMIKA” i Kodeksu 
cywilnego. 

 

18. Zastrzeżenie możliwości zmiany lub odwołania warunków zawartych 
w Instrukcji dla Wykonawców 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapisów Instrukcji dla Wykonawców  
w wypadku powstania ważnej przyczyny. 


