
Umowa – wzór 
 

zawarta w dniu ………………….. (jeśli dotyczy) pomiędzy: 

 

Urzędem Dozoru Technicznego z siedzibą w Warszawie, ul. Szczęśliwicka 34, 02-353 Warszawa, NIP: 

522-000-46-17, REGON: 017196300, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” lub „UDT”, 

który reprezentuje: 

……………………………. - Dyrektor Departamentu Administracji i Infrastruktury 

a 

uzupełnić: nazwę przedsiębiorstwa, z siedzibą uzupełnić adres, wpisaną/-ym do uzupełnić KRS/ CEIDG, 

posiadającą/-ym NIP: uzupełnić nr NIP, REGON: uzupełnić nr REGON, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, 

którą/-ego reprezentuje: uzupełnić dane osoby reprezentującej Wykonawcę 

 

łącznie zwanymi w dalszej części umowy „Stronami” 

 

o następującej treści: 

 

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.) do umowy nie stosuje się przepisów tej ustawy. Znak 

sprawy: CZ-DS-620/25. 

 

 

[PRZEDMIOT UMOWY] 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi 

projektowania graficznego materiałów informacyjnych UDT, tj. materiałów popularyzacyjnych, 

informacyjnych i prewencyjnych (drukowanych i przeznaczonych do publikowania w Internecie), 

zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Realizacja przedmiotu umowy – w zależności od potrzeb Zamawiającego – polegać będzie na 

projektowaniu graficznym: 

1)  nowych materiałów informacyjnych UDT albo 

2) aktualizacji już istniejących materiałów informacyjnych UDT. 

3. W ramach wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca będzie sporządzał sukcesywnie nowe 

projekty graficzne, dostarczał grafiki i zdjęcia oraz aktualizował już istniejące materiały informacyjne 

UDT, zwane dalej „projektami” lub zamiennie „grafikami”, takie jak: biuletyny, foldery, kalendaria, 

reklamy, brandingi, ścianki reklamowe, materiały promocyjne i informacyjne, plakaty, broszury, 

banery, wkładki do kalendarzy, roll-upy, newslettery i inne, zgodnie z Załącznikiem nr 1 do umowy.  

4. Projekty, o których mowa w ust. 3, stanowić będą utwory w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 

r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 24 z późn. zm.; dalej jako: 

„ustawa o prawie autorskim”).  

5. Przedmiot umowy będzie realizowany na podstawie materiałów tekstowych, zdjęć, rysunków 

i opracowań dostarczanych przez Zamawiającego oraz w uzgodnieniu z Zamawiającym 

z wykorzystaniem obrazów, zdjęć oraz rysunków będących własnością Wykonawcy, do których 

Wykonawca posiada prawa autorskie na wszystkich polach eksploatacji.  



6. Liczba zamawianych grafik dla poszczególnych pozycji wskazanych w tabeli w ofercie Wykonawcy 

stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy może ulec zmianie. Zamawiający nie jest zobowiązany do 

zgłoszenia zapotrzebowania na wszystkie rodzaje grafik ani do zgłoszenia zapotrzebowania na 

grafiki w liczbie prognozowanej (szacunkowej) wynikającej z tabeli w ofercie Wykonawcy 

stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy. 

 

[WYNAGRODZENIE] 

§ 2 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty ………………………… zł netto (słownie 

netto: ………………………….. złotych), powiększonej o obowiązujący podatek VAT, tj. 

kwoty: ……………………………. zł brutto (słownie brutto: ………………….. złotych).  

2. Kwota, o której mowa w ust. 1, będzie wydatkowana sukcesywnie w miarę realizacji umowy. 

Kwota ta może, ale nie musi być wyczerpana w trakcie okresu obowiązywania niniejszej umowy. 

Strony zgodnie ustalają, iż z tytułu niewykorzystania przez Zamawiającego pełnej kwoty, o której 

mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia. 

3. W trakcie wykonywania umowy, w odniesieniu do poszczególnych projektów, będą obowiązywały 

ceny jednostkowe wymienione w Załączniku nr 1 do umowy. 

4. Rzeczywista wysokość wynagrodzenia Wykonawcy będzie liczona jako suma iloczynów liczby 

zrealizowanych projektów i cen jednostkowych, a w przypadku innych projektów, o których mowa 

w l.p. 9 tabeli w ofercie Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy, jako suma iloczynu 

liczby godzin pracy i ceny jednostkowej roboczogodziny. 

5. W przypadku innych projektów graficznych, o których mowa w l.p. 9 tabeli w ofercie Wykonawcy 

stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy, wysokość wynagrodzenia Wykonawcy będzie liczona 

zgodnie z określoną każdorazowo liczbą roboczogodzin niezbędnych do realizacji każdego z 

projektów według § 4 ust. 10 pkt 5. 

6. Za wykonanie przedmiotu umowy uznane zostaną faktycznie przygotowane grafiki, na które 

zapotrzebowanie zgłosi Zamawiający, według ustaleń w trakcie trwania realizacji umowy i które 

zostaną odebrane przez Zamawiającego na podstawie podpisanego przez przedstawicieli obu 

Stron protokołu odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do umowy, stanowiącego podstawę 

wystawienia faktury i płatności wynagrodzenia Wykonawcy. 

7. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy. 

 

[OKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY] 

§ 3 

Wykonawca będzie realizował usługę w ramach niniejszej umowy w okresie od 02.01.2026 r. do 

31.12.2026 r. lub do wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, o której mowa w § 2 ust. 

1, w zależności od tego, która sytuacja nastąpi pierwsza. 

 

[ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY] 

§ 4 

1. W przypadku projektowania nowych materiałów informacyjnych (tj. takich, które nie funkcjonują 

w UDT), o czym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, Wykonawca przedstawi co najmniej trzy propozycje do 

wyboru Zamawiającego. 



2. W przypadku aktualizacji już funkcjonujących materiałów informacyjnych, o czym mowa w § 1 ust. 

2 pkt 2, Wykonawca przedstawi własną propozycję na ich realizację, chyba że Zamawiający w 

porozumieniu z Wykonawcą ustali inny sposób realizacji aktualizacji materiałów informacyjnych.  

3. Wszystkie opracowane projekty Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w wybranych formatach 

plików: 

1) .psd (Adobe Photoshop); 

2) .indd (Adobe InDesign); 

3) .ai (Adobe Illustrator); 

4) .pdf (Adobe Acrobat); 

5) innych wg uzgodnień i posiadania. 

4. Wszystkie projekty muszą być przygotowane w wersjach: 

1) „do druku” (plik zgodny z wymaganiami drukarni), 

2) do publikacji w Internecie zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności 

cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (t.j.: Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1440; dalej jako: „ustawa o dostępności cyfrowej”) wraz z załącznikiem do tej ustawy 

„Wytyczne dla dostępności treści internetowych 2.1 stosowane do stron internetowych 

i aplikacji mobilnych w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych” (dalej jako: „załącznik 

do ustawy o dostępności cyfrowej”), 

3) innych formatach i rozmiarach wskazanych przez Zamawiającego, 

4) spakowanego pliku kompletnego z pogrupowaniem na rozdziały lub osobne artykuły w projekcie 

(jeśli pogrupowanie dotyczy danego projektu), tj. zawierającego wszystkie pliki, obrazy, grafiki, 

czcionki wykorzystane do danego projektu, pliku dostosowanego dla potrzeb osób 

z niepełnosprawnościami zgodnie z ustawą o dostępności cyfrowej wraz z załącznikiem do 

ustawy o dostępności cyfrowej, chyba że Zamawiający określi inaczej. 

5. Wykonawca będzie wykonywał projekty w terminie uzależnionym od ich wielkości i stopnia 

skomplikowania z zastrzeżeniem ust. 6.  

6. Wykonawca przedstawiać będzie Zamawiającemu pełną wersję projektu do akceptacji w 

nieprzekraczalnym terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ostatnich materiałów i 

wytycznych od Zamawiającego do danego projektu lub daty wyboru przez Zamawiającego jednej z 

propozycji nowego projektu spośród trzech propozycji nowego projektu przekazanych przez 

Wykonawcę, o czym mówi ust. 1. Termin ten może zostać zmieniony w uzgodnieniu Zamawiającego 

z Wykonawcą. 

7. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidłowego 

wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się do realizacji umowy z należytą starannością oraz 

mając na względzie ochronę interesów Zamawiającego. 

8. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie dostępności 

cyfrowej potrzebnej do realizacji przedmiotu niniejszej umowy zgodnie z ustawą o dostępności 

cyfrowej wraz z załącznikiem do ustawy o dostępności cyfrowej. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za terminowe, rzetelne i kompetentne wykonywanie 

umowy. 

10. W ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

1) opracowania we współpracy merytorycznej z Zamawiającym projektów graficznych, 

2) przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do utworów wskazanych w § 1 

ust. 3-4 na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa w § 9 ust. 5, 

3) terminowego dostarczania projektów Zamawiającemu, w formacie umożliwiającym 



powielanie, publikowanie i przetwarzanie projektów, 

4) dostarczania projektów oraz ich wersji pośrednich Zamawiającemu za pomocą narzędzi on-line 

do wysyłki dużych plików lub pocztą elektroniczną, w formatach wymaganych przez 

Zamawiającego, w tym umożliwiających powielanie, pobieranie fragmentów i publikowanie 

projektów m.in. na stronie internetowej Zamawiającego. 

5)  określania każdorazowo liczby roboczogodzin niezbędnych do realizacji każdego z projektów 

– w przypadku innych projektów graficznych, o których mowa w l.p. 9 tabeli w ofercie 

Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy, 

6) zapewnienia dostępności co najmniej 3 grafików dyspozycyjnych jednocześnie do realizacji 

umowy z Zamawiającym. 

11. W przypadku przekazania przez Zamawiającego wskazówek i uwag do przesłanego projektu 

Wykonawca zobowiązany jest do ich wprowadzania. 

12. Wykonawca ma obowiązek dokonywania poprawek uwzględniających wskazówki i uwagi 

Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 3 dni kalendarzowe od dnia przekazania wskazówek 

i uwag przez Zamawiającego. 

13. Wersja finalna (pełna) projektu musi uwzględniać wszystkie zgłoszone przez Zamawiającego 

wskazówki i uwagi. 

14. Za weryfikację i sprawdzanie poprawnego naniesienia wskazówek i uwag Zamawiającego w pełni 

odpowiada osoba odpowiedzialna za realizację i nadzór nad umową ze strony Wykonawcy oraz 

upoważniona do kontaktu z Zamawiającym wskazana w § 11 ust. 3 niniejszej umowy. 

15. Wykonawca zapewni Zamawiającemu bezpośredni dostęp do współpracy z grafikami, o których 

mowa w ust. 10 pkt 6, jeśli Zamawiający uzna, że kontakt z nimi jest wymagany do terminowej 

i prawidłowej realizacji danego projektu. 

16. Wykonawca prowadzi każdego dnia aktualny i szczegółowy rejestr prowadzonych prac, który na 

bieżąco jest udostępniany Zamawiającemu. 

17. Wykonawca na bieżąco przekazuje Zamawiającemu wersje finalne (pełne) projektów 

graficznych, zgodnie z ust. 4, za pomocą narzędzi on-line do wysyłki dużych plików lub pocztą 

elektroniczną bądź inną drogą, jeśli Zamawiający wyrazi zgodę. 

18. Wykonawca zapewni wspólny dla obu stron system (np. aplikacja) wymiany plików, rejestracji 

projektów, rozliczania projektów i ich etapów, rozliczania umowy, jeśli Zamawiający o to 

zawnioskuje. 

19. Wykonawcy nie wolno wykorzystywać jakichkolwiek materiałów dostarczonych przez 

Zamawiającego w celach innych niż realizacja umowy. 

 

[ZOBOWIĄZANIA ZAMAWIAJĄCEGO] 

§ 5 

1. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy zapotrzebowanie na grafiki pocztą elektroniczną. 

2. W przypadku aktualizacji projektów już funkcjonujących, o czym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, 

Zamawiający udostępni Wykonawcy projekty do przetwarzania w wybranych formatach plików, o 

których mowa w § 4 ust. 3 pkt 1-4 oraz innych wg uzgodnień i posiadania. 

3. Zamawiający będzie dokonywał wszelkich wymian plików z Wykonawcą oraz akceptacji grafik 

pocztą elektroniczną lub w innym elektronicznym systemie za pomocą narzędzi on-line do wysyłki 

dużych plików. 

 

 



[FAKTUROWANIE] 

§ 6 

1. Wykonawca ma możliwość przesłania drogą elektroniczną ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 

publiczno-prywatnym (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z późn. zm.).  W przypadku  wyboru 

możliwości przesyłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej Wykonawca będzie korzystał 

z platformy, o której mowa w wymienionej ustawie (Platforma Elektronicznego Fakturowania 

zwana dalej PEF na stronie internetowej https://efaktura.gov.pl ). 

2. Zamawiający dopuszcza również przyjmowanie faktur drogą elektroniczną przesyłanych z adresu  

e-mail Wykonawcy na adres e-mail Zamawiającego. 

1) W przypadku woli przesyłania faktur przez Wykonawcę za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, Wykonawca gwarantuje autentyczność pochodzenia przesyłanych faktur oraz 

że ich treść od momentu wystawienia do momentu przesłania do Zamawiającego nie uległa 

zmianie. 

2) Faktury przesyłane za pośrednictwem poczty elektronicznej będą przesyłane w formacie pdf 

(Portable Document Format). 

3) Faktury będą przesyłane na adres faktury.elektroniczne@udt.gov.pl z następującego adresu 

Wykonawcy:  ……………………………………….. . 

4) Rezygnacja z tej drogi przesyłania faktur, jak również zmiana adresów wskazanych w pkt. 3, 

musi zostać poprzedzona poinformowaniem drogą mailową drugiej strony oraz 

potwierdzeniem przez tą stronę przyjęcia proponowanej zmiany. Zmiana ta nie wymaga 

aneksu do umowy. 

3. W przypadku, gdyby dostarczenie faktury drogą, o której mowa w ust. 1 lub 2, z przyczyn 

technicznych okazało się niemożliwe, faktury zostaną dostarczone w wersji papierowej za 

pośrednictwem operatora pocztowego na adres Zamawiającego: Urząd Dozoru Technicznego,  

ul. Szczęśliwicka 34, 02-353 Warszawa, NIP: 522 000 46 17. 

4. Jeżeli Wykonawca zdecyduje się na przesyłanie faktur w sposób opisany w ust. 1 lub 2, to deklaruje, 

że jest to jedyna droga dostarczania faktur do Zamawiającego, z wyjątkiem przypadków 

wskazanych w ust. 3. 

5. Faktury za opracowane projekty, tj. odebrane bez zastrzeżeń wersje finalne, będą wystawiane 

sukcesywnie. Wykonawca wyszczególni w fakturach projekty, ich liczbę, ceny jednostkowe oraz 

prawidłowe stawki podatku VAT. 

6. Podstawę do wystawienia faktur będą stanowiły protokoły odbioru projektów podpisane bez 

zastrzeżeń przez obie Strony. 

7. Termin płatności faktury wynosi 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury, przy 

czym: 

1) W przypadku przesyłania faktur drogą opisaną w ust. 1 – termin biegnie od dnia otrzymania 

faktury przez  Zamawiającego na PEF; 

2) W przypadku przesłania faktur drogą opisaną w ust. 2 – termin biegnie od daty otrzymania 

faktury przez Zamawiającego  na adres: faktury.elektroniczne@udt.gov.pl z adresu 

Wykonawcy, o którym mowa w ust. 2 pkt 3 lub innego adresu Wykonawcy w przypadku 

zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 4. 

8. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

https://efaktura.gov.pl/
mailto:faktury.elektroniczne@udt.gov.pl
mailto:faktury.elektroniczne@udt.gov.pl


9. Zamawiający z tytułu nieterminowej zapłaty zapłaci Wykonawcy ustawowe odsetki za każdy dzień 

opóźnienia. 

10. Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze jest/nie jest rachunkiem ROR. 

11. Zamawiający wskazuje, iż płatność wynikająca z faktury będzie realizowana w mechanizmie 

podzielonej płatności zgodnie z Ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  

(t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 775 z późn. zm.), o ile zastosowanie tego mechanizmu będzie 

dopuszczalne zgodnie z tą ustawą. 

12. W przypadku zmiany stawki VAT w trakcie realizacji zamówienia, obowiązująca będzie stawka 

podatku VAT właściwa na dzień powstania obowiązku podatkowego, z zastrzeżeniem, że kwota 

wynagrodzenia netto nie ulegnie zmianie, a jedynie odpowiedniej zmianie ulegnie kwota podatku 

VAT i kwota brutto. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy. 

 

[ODBIÓR] 

§ 7 

1. Zamawiający zobowiązany jest do wyrażenia akceptacji lub przekazania wskazówek i uwag wobec 

przesłanego projektu w terminie do 5 dni roboczych od daty jego otrzymania. Termin ten może 

być wydłużony przez Zamawiającego, nie dłużej jednak niż do daty zakończenia okresu realizacji 

umowy, o którym mowa w § 3. 

2. Jeśli w wersji projektu przedstawionej Zamawiającemu przez Wykonawcę po wprowadzeniu przez 

Wykonawcę wskazówek i uwag Zamawiającego do przesłanego projektu w terminie, o którym 

mowa w § 4 ust. 12, Zamawiający przewiduje konieczność przekazania dalszych wskazówek 

i uwag, to przekazuje projekty do kolejnych poprawek Wykonawcy aż do momentu otrzymania 

wersji finalnej projektu, która uzyska akceptację Zamawiającego. 

3. Po każdorazowym wykonaniu usługi, o której mowa w § 1, sukcesywnie sporządzane będą 

protokoły odbioru.  Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 2 do umowy. Protokół, po 

podpisaniu przez przedstawicieli obu Stron (tj. przynajmniej jedną z osób wskazanych § 11 ust. 1 

i osobę wskazaną w § 11 ust. 3), będzie podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę. 

 

[ZAKAZ CESJI WIERZYTELNOŚCI] 

§ 8 

Wykonawca może dokonać przeniesienia wierzytelności wobec Zamawiającego na osoby lub podmioty 

trzecie wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego. Jakiekolwiek cesje dokonywane bez 

takiej zgody nie będą ważne i stanowić będą istotne naruszenie postanowień umowy uprawniające 

Zamawiającego do odstąpienia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

[PRAWA AUTORSKIE] 

§ 9 

1. Wykonawca zapewnia, że grafiki, o których mowa w § 1 ust. 3, stanowić będą całkowicie 

oryginalne utwory (dalej zwane „Utworami”) w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i 

przysługiwać mu będą do nich na zasadzie wyłączności wszelkie autorskie prawa majątkowe, jak i 

prawa osobiste, w tym prawa do korzystania z Utworów oraz dysponowania nimi, nieograniczone 

w żaden sposób, w szczególności w zakresie czasu korzystania z nich, zakresu, możliwości 

rozporządzania nimi bez zgody osób trzecich, oraz że prawa te są wolne od roszczeń osób trzecich. 

2. Jeżeli uwagi i wskazówki Zamawiającego stanowić będą twórczy wkład w Utwory, Zamawiającemu 

i Wykonawcy przysługiwać będą prawa autorskie wspólnie, przy czym o chwili powstania 



autorskich praw Zamawiającego decydować będzie fakt wykorzystania jego uwag i wskazówek na 

którymkolwiek etapie prac. W takim przypadku postanowienia niniejszego paragrafu będą mieć 

odpowiednio zastosowanie do udziału, jaki przysługuje w Utworach Wykonawcy. 

3. W przypadku, gdy wobec Zamawiającego zostaną skierowane jakiekolwiek roszczenia dotyczące 

praw do Utworów, Wykonawca zobowiązuje się ściśle współpracować z Zamawiającym w celu 

wyjaśnienia podstawy prawnej takich roszczeń oraz pokryć wszelkie koszty i naprawić szkodę 

Zamawiającego (w tym utracone korzyści) powstałą na skutek zgłoszenia takich roszczeń. 

4. Z chwilą przyjęcia projektów Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo własności 

egzemplarza Utworów oraz nośników materialnych, na których Utwory zostały utrwalone. 

5. Z chwilą przyjęcia Utworów Wykonawca przenosi na Zamawiającego wszelkie przysługujące 

Wykonawcy autorskie prawa majątkowe do korzystania i rozporządzania, w stanie nieobciążonym 

jakimikolwiek prawami osób trzecich, zgodnie z art. 50 ustawy o prawie autorskim, bez żadnych 

ograniczeń czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy 

polach eksploatacji, a w szczególności: 

1) w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia projektów – wytwarzanie dowolną techniką, w tym 

drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

2) w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami projektów – wprowadzenie do obrotu, w 

tym: sprzedaży, użyczenia, najmu oryginału lub egzemplarzy, 

3) wprowadzania do obrotu nośników zapisów wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, Blue-ray, 

a także publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie projektów lub z ich 

wykorzystaniem, 

4) digitalizacji, wpisania do pamięci komputera lub inkorporowania do utworu multimedialnego 

lub utworu zbiorowego, 

5) wszelkiego rozpowszechniania, w tym wprowadzania zapisów projektów do pamięci 

komputerów i serwerów sieci komputerowych, w tym ogólnie dostępnych w rodzaju Internet 

i udostępniania ich użytkownikom takich sieci, 

6)  przekazywania lub przesyłania zapisów projektów pomiędzy komputerami, serwerami 

i użytkownikami (korzystającymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju 

środków i technik, 

7) publicznego udostępniania projektów, zarówno odpłatnego, jak i nieodpłatnego, w tym w 

trakcie prezentacji, konferencji, szkoleń oraz w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich 

dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym także w sieciach 

telekomunikacyjnych i komputerowych lub w związku ze świadczeniem usług 

telekomunikacyjnych, w tym również – z zastosowaniem w tym celu usług interaktywnych, 

8) nadania projektów za pomocą wizji lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej przez stację 

naziemną lub nadania utworu końcowego za pośrednictwem satelity. 

6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do rozporządzania oraz korzystania z projektów 

w zakresie wskazanym powyżej. Wskazane upoważnienie może być przenoszone na osoby trzecie 

bez konieczności uzyskiwania odrębnej zgody. 

7. Z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych na wszystkich wskazanych w umowie polach 

eksploatacji Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wskazane w § 2 ust. 1. Strony zgodnie 

oświadczają, że wynagrodzenie wskazane w § 2 ust. 1 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy 

wobec Zamawiającego z tytułu realizacji obowiązków wskazanych w niniejszym paragrafie, w 

szczególności przeniesienia majątkowych praw autorskich na wszystkich polach eksploatacji 

wskazanych w ust. 5, jak również z tytułu przeniesienia prawa własności egzemplarza Utworów 



oraz nośników, na których Utwory zostały utrwalone oraz za udzielenie zgody na wykonywanie 

przez Zamawiającego praw zależnych. 

8. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do ingerowania w strukturę Utworów, 

dokonywania opracowań, adaptacji, tłumaczeń i utworów zależnych. 

9. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnych praw autorskich do opracowań, 

adaptacji, tłumaczeń i utworów zależnych. 

10. Wykonawca oświadcza, że nie będzie korzystać względem Zamawiającego z uprawnień, o których 

mowa w art. 56-58 oraz art. 60 ustawy o prawie autorskim, w szczególności z prawa 

do odstąpienia od umowy oraz prawa do jej wypowiedzenia oraz wyraża zgodę 

na rozpowszechnianie Utworów z pominięciem przeprowadzenia nadzoru autorskiego. 

11. Wykonawca przenosi prawa objęte niniejszą umową bezterminowo, z dniem odbioru Utworów 

przez Zamawiającego.  

12. Wykonawca nie ma prawa przeniesienia praw autorskich do Utworów na inne podmioty 

niż Zamawiający.  

13. Prawa, o których mowa powyżej, przysługują Zamawiającemu na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej i terytorium innych państw, w zakresie określonym w umowach międzynarodowych. 

 

[INFORMACJE POUFNE I PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH] 

§ 10 

1. Strony zobowiązują się, aby dokumenty wymienione między Stronami oraz informacje dotyczące 

drugiej Strony, a nieujawnione do wiadomości publicznej, nabyte w trakcie trwania współpracy 

posiadały status informacji prawnie chronionych i bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony nie 

zostały ujawnione żadnej osobie trzeciej. 

2. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do zachowania poufności i przetwarzania danych 

osobowych otrzymanych od siebie nawzajem tylko w celu realizacji niniejszej umowy, zgodnie 

z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie od dnia zawarcia umowy aż do jej 

zakończenia. 

3. Administratorem danych osobowych jest Prezes Urzędu Dozoru Technicznego z siedzibą w 

Warszawie, ul. Szczęśliwicka 34, kod pocztowy 02-353. Kontakt z wyznaczonym przez 

Administratora Danych Osobowych – Inspektorem Ochrony Danych oraz możliwość uzyskania 

informacji o sposobie przetwarzania danych osobowych i prawach z tego wynikających możliwy jest 

za pośrednictwem poczty elektronicznej (adres: iod@udt.gov.pl) oraz strony internetowej 

(www.udt.gov.pl). 

 

[OSOBY DO KONTAKTU] 

§ 11 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy ze strony Zamawiającego oraz upoważnionymi do 

kontaktu z Wykonawcą są: 

1) …..…………………, e-mail: ………………………., tel.: ……………………….; 

2) …………..…………, e-mail: ………………………., tel.: ……………………….. . 

2. Osobą odpowiedzialną za nadzór nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor 

Departamentu Innowacji i Rozwoju. 

3. Osobą odpowiedzialną za realizację i nadzór nad umową ze strony Wykonawcy oraz upoważnioną 

do kontaktu z Zamawiającym jest………………………, e-mail: ………………………., tel.: ……………………… .  

4. Zmiana ww. osób oraz danych kontaktowych nie wymaga aneksu do umowy. 

mailto:iod@udt.gov.pl


5. Wszelkie uzgodnienia i decyzje realizacyjne, nienaruszające i niestanowiące zmian do niniejszej 

umowy, dokonane za pośrednictwem poczty elektronicznej są wiążące, o ile zostały wysłane oraz 

zwrotnie potwierdzone przez przedstawicieli Stron odpowiedzialnych za realizację przedmiotu 

umowy. 

 

[SYSTEM ZARZĄDZANIA UDT] 

§ 12 

1. Zamawiający informuje, a Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Urząd Dozoru Technicznego, 

prowadząc działalność z poczuciem odpowiedzialności prawnej i społecznej, wymaga 

przestrzegania norm i standardów profesjonalnego postępowania w całej organizacji, w tym przez 

inne podmioty działające na rzecz UDT lub za jego zgodą oraz oświadcza, że: 

1) posiada wdrożony Kodeks Zgodności UDT, który jest udostępniony na stronie www.udt.gov.pl; 

2) Kodeks Zgodności UDT jest stosowany w odpowiednim zakresie w relacjach z klientami, 

podwykonawcami i dostawcami; 

3) UDT posiada wdrożony i certyfikowany system zarządzania działaniami antykorupcyjnymi 

zgodny z normą  PN-ISO 37001:2017-05; 

4) pracownicy UDT realizują zadania, kierując się zasadami określonymi w „Kodeksie etyki 

zawodowej pracownika Urzędu Dozoru Technicznego”. 

2. Zamawiający wymaga, a Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania wymagań prawa oraz 

obowiązujących w UDT zasad określonych w Kodeksie Zgodności przez cały czas realizacji umowy. 

 

[KLAUZULE SPOŁECZNE] 

§ 13 

(jeśli dotyczy) 

1. Wykonawca oświadcza, że do realizacji usługi ………………………………………………………………. 

(przesłanka wskazana w ofercie Wykonawcy), zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik 

nr 1 do umowy. 

2. Wykonawca na pisemne wezwanie Zamawiającego zobowiązuje się w ciągu 7 dni kalendarzowych 

przedstawić Zamawiającemu bieżące dokumenty potwierdzające, 

że ………………………………………………………………. (przesłanka wskazana w ofercie Wykonawcy). 

W  przeciwnym wypadku naliczona zostanie kara umowna, o której mowa w § 15 ust. 3 umowy. 

Nadto nieprzedstawienie dokumentów, o których mowa w zd. pierwszym, może stanowić 

podstawę odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy. 

 

[ODSTĄPIENIE OD UMOWY] 

§ 14 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym lub interesie Zamawiającego, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. Odstąpienia od umowy z tego 

tytułu można dokonać w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach 

w drodze pisemnego oświadczenia złożonego Wykonawcy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym 

w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z niżej wymienionych okoliczności: 

1) Wykonawca nie realizuje projektów w terminie, o którym mowa w § 4 ust. 6, pomimo 

pisemnego wezwania przez Zamawiającego do ich realizacji, 

http://www.udt.gov.pl/


2) Wykonawca wykonuje przedmiot umowy lub jego część w sposób nienależyty, sprzeczny 

z ustaleniami Stron w przypadku więcej niż jednego projektu, 

3) Wykonawca popadł w zwłokę w stosunku do terminów, o których mowa w § 4 ust. 6 i § 4 ust. 

12,  w przypadku więcej niż jednego projektu, 

4) Wobec Wykonawcy zostanie złożony wniosek o ogłoszenie upadłości lub zostało wszczęte 

postępowanie likwidacyjne, 

5) Wykonawca nie przedstawił dokumentów, o których mowa w § 13 ust. 2 zd. pierwsze (jeśli 

dotyczy). 

3. Odstąpienia od umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 2, Zamawiający może dokonać 

w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie. 

Odstąpienie od umowy następuje w drodze pisemnego oświadczenia złożonego Wykonawcy. 

 

[KARY UMOWNE] 

§ 15 

1. W razie nienależytego wykonania niniejszej umowy bądź jej części przez Wykonawcę, Wykonawca 

zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 3% kwoty 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1 - za każdy przypadek naruszenia 

odrębnie. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się wykonanie przedmiotu umowy 

niezgodnie z umową lub uwagami i wskazówkami Zamawiającego przekazywanymi w trakcie 

realizacji umowy (drogą e-mail lub pisemnie), a także brak należytej weryfikacji i sprawdzenia 

poprawnego naniesienia wskazówek i uwag Zamawiającego przez osobę odpowiedzialną za 

realizację i nadzór nad umową ze strony Wykonawcy oraz upoważnioną do kontaktu z 

Zamawiającym, o czym mowa w § 4 ust. 14. 

2. W przypadku zwłoki Wykonawcy w wykonaniu niniejszej umowy, dla poszczególnych projektów, 

w stosunku do terminów, o których mowa w § 4 ust. 6 oraz § 4 ust. 12, Zamawiający ma prawo do 

naliczenia kary umownej w wysokości 1% kwoty wynagrodzenia brutto należnego za dany projekt, 

ustalonego zgodnie z tabelą w ofercie Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy, za każdy 

dzień zwłoki, za każdy przypadek. 

3. Zamawiający ma prawo do  naliczenia kar umownych w wysokości 20,00 zł za każdy dzień zwłoki 

w przedłożeniu dokumentów, o  których mowa w § 13 ust. 2 umowy. (jeśli dotyczy) 

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy Zamawiający naliczy karę w wysokości 50% kwoty maksymalnego wynagrodzenia 

brutto określonego w § 2 ust. 1. 

5. Łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 1-3, nie przekroczy 50% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

6. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 1-3, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązków 

wynikających z umowy. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego wierzytelności z tytułu kar 

umownych, bez względu na datę ich powstania i wymagalności, bezpośrednio z kwoty 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

8. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych w przypadku, gdy wartość kar umownych jest niższa od wartości powstałej szkody. 

9. Odpowiedzialność Stron z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania usług wyłączają 

jedynie zdarzenia „siły wyższej”, których nie można było przewidzieć i którym nie można było 

zapobiec. Siła wyższa to zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia i zapobieżenia zdarzenie 



występujące po zawarciu Umowy, uniemożliwiające należyte wykonanie przez Stronę jej 

obowiązków, w szczególności takie jak: epidemia, katastrofy naturalne, wojny, ataki 

terrorystyczne, strajki, działania władz państwowych. 

 

[POSTANOWIENIA KOŃCOWE] 

§ 16 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące 

przepisy prawa, w szczególności ustawy Kodeks cywilny oraz ustawy o prawie autorskim.  

2. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać 

polubownie. W przypadku, gdyby okazało się to niemożliwe, spory zostaną poddane 

rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia.  

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej (aneksu) pod rygorem nieważności poza 

zmianami, o których mowa w § 6 ust. 2 pkt 4, § 6 ust. 12 oraz § 11 ust. 4. 

5. Wykonawca oświadcza, że wraz z rozpoczęciem negocjacji poprzedzających zawarcie umowy 

uzyskał informację o procedurze zgłoszeń wewnętrznych, o której mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy  

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r., poz. 928), umieszczonej na 

stronie internetowej Urzędu Dozoru Technicznego pod adresem: 

www.udt.gov.pl/zglaszanienaruszen-prawa .   

6. Załączniki wymienione w umowie stanowią jej integralną część. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym  

dla każdej ze Stron./ Umowa została sporządzona w jednym egzemplarzu – w formie 

elektronicznej. (w zależności od wyboru Stron) 

 

Spis załączników: 

1) Załącznik nr 1 do umowy – Oferta Wykonawcy; 

2) Załącznik nr 2 do umowy – Wzór protokołu odbioru 

 

 

Zamawiający: Wykonawca: 

 

  

http://www.udt.gov.pl/zglaszanienaruszen-prawa


Załącznik nr 2 do umowy 

Protokół odbioru 

Do umowy z dnia … (-…/…) 

dot. projektowania graficznego oraz aktualizacji materiałów informacyjnych UDT 

między Urzędem Dozoru Technicznego 

a firmą … z siedzibą w …, ul. … 

z przekazania (dostarczenia i przyjęcia) projektów graficznych (GRAFIK/PROJEKTÓW) 

Miejsce dokonania odbioru: 

 ....................................................  

Tabela nr 1 Przedmiotem odbioru są projekty graficzne. 

L.p. 
Przedmiot zamówienia − projekt 

graficzny 
Jednostka miary 

Liczba grafik / 

godzin 

1.    

2.    

3.    

4.    

Przedstawiciel zamawiającego przyjmujący projekty graficzne potwierdza, że przedmiot 

umowy został / nie został (niepotrzebne skreślić) wykonany zgodnie z warunkami określonymi 

w umowie a projekty zostały przekazane Zamawiającemu. 

Uwagi dotyczące nienależytego wykonania umowy 

 ......................................................................................................................................................  
 ......................................................................................................................................................  
 ......................................................................................................................................................  

Uwagi dodatkowe 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

Protokół podpisali 

Ze strony Wykonawcy 

Data, czytelny podpis:  .........................................................  

Ze strony Zamawiającego 

Data, czytelny podpis:  .........................................................  
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