URZAD DOZORU
\V7 TECHNICZNEGO

Ogolne warunki zlecenia
na dostawy o wartosci do 20 000,00 PLN oraz na ustugi i roboty budowlane o wartosci do

10 000,00 PLN netto
Wersja OWZ.UDT.1.1

[POSTANOWIENIA OGOLNE]
g1
Ogolne warunki zlecenia (zwane dalej OWZ) stanowig zbiér postanowien
uzupetniajacych zlecenie na dostawy do kwoty 20 000,00 PLN oraz na ustugi i roboty
budowlane do kwoty 10 000,00 PLN netto, ktore wigzg Strony. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy trescigZlecenia, a OWZ, wigzaca dla Stron jest tres¢ Zlecenia.
Do Zlecenia stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

[WYNAGRODZENIE]
§2

1. Maksymalna kwota okreslona w zleceniu stanowi gorng granice zobowigzania i nie musi
by¢ wykorzystana. Jesli zlecenie przewiduje realizacje wedtug zapotrzebowan
zgtaszanych na biezaco przez Zleceniodawce, Zleceniodawca nie ma obowigzku zlecenia
ustug lub dostaw na catg maksymalng kwote wynagrodzenia, co nie rodzi zadnych
roszczen po stronie Zleceniobiorcy.

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy, w tym
koszty dojazdu oraz materiatdw uzytych do realizacji przedmiotu umowy.

[FAKTUROWANIE]
§3
1. Zleceniobiorca ma mozliwos$¢ przestania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1666). W przypadku
wyboru  mozliwoéci  przesytania  ustrukturyzowanej  faktury elektronicznej.
Zleceniobiorcy bedzie korzystat z platformy, o ktérej mowa w wymienionej ustawie

(Platforma Elektronicznego Fakturowania zwana dalej PEF na stronie internetowej

https://efaktura.gov.pl).

2. Zleceniodawca dopuszcza réwniez przyjmowanie faktur drogg elektroniczng
przesytanych z adresu e-mail Zleceniobiorcy na adres e-mail Zleceniodawcy:

1) W przypadku woli przesytania faktur przez Zleceniobiorce za posrednictwem poczty
elektronicznej Zleceniobiorcy gwarantuje autentycznos$¢ pochodzenia przesytanych
faktur oraz ze ich tres¢ od momentu wystawienia do momentu przestania do
Zleceniodawcy nie ulegfa zmianie.

2) Faktury przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej beda przesytane
w formacie pdf (Portable Document Format).

3) Faktury beda przesytane na adres faktury.elektroniczne@udt.gov.pl z adresu
Zleceniobiorcy wskazanego w zleceniu.

4) Rezygnacja z tej drogi przesytania faktur, jak rowniez zmiana adresow wskazanych
w pkt. 3, musi zostac poprzedzona poinformowaniem drogg mailowg drugiej strony
oraz potwierdzeniem przez tg strone przyjecia proponowanej zmiany. Zmiana ta
nie wymaga aneksu do zlecenia.
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3. W przypadku, gdyby dostarczenie faktury droga, o ktérej mowa w ust. 1 lub ust. 2
z przyczyn technicznych okazato sie niemozliwe, faktury zostang dostarczone w wersji
papierowej za posrednictwem operatora pocztowego na adres Zleceniodawcy: Urzad
Dozoru Technicznego, ul. Szczesliwicka 34, 02-353 Warszawa i wystawione
na Nabywce: Urzad Dozoru Technicznego, ul. Szczesliwicka 34, 02-353 Warszawa,
NIP 522-000-46-17.

4. Jezeli Zleceniobiorca zdecyduje sie na przesytanie faktur w sposéb opisany w ust. 1 lub
2, to deklaruje, ze jest to jedyna droga dostarczania faktur do Zleceniodawcy,
z wyjatkiem przypadkow wskazanych w ust. 3.

5. Zleceniobiorca wstawia¢ bedzie fakture VAT:

1) w przypadku gdy umowa przewiduje realizacje ustug Ilub dostaw wedtug
zapotrzebowan zgtaszanych na biezaco przez Zleceniodawce, po zakonczeniu
miesigca, w ktorym byta wykonywana ustuga lub dostawa,

2) w przypadku gdy umowa przewiduje ptatno$¢ po realizacji czesci robdt
budowlanych, po zakonczeniu i protokolarnym odbiorze czesci robdt, 3)
w pozostatych przypadkach, po zakonczeniu realizacji przedmiotu umowy.

6. Postawe wystawienia faktury stanowi:

1) protokdt odbioru ustug lub dostaw,

2) protokdt odbioru czesciowego lub koncowego robot budowlanych podpisany przez
upowaznionych przedstawicieli Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy, o ile strony
wymagajq tego protokotu.

7. Faktura moze zosta¢ wystawiona bez protokolarnego odbioru dostaw lub ustug jesli
wynika to ze zlecenia lub z charakteru ustugi lub dostawy.

8. Termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce
faktury, przy czym:

1) W przypadku przesytania faktur drogq opisang w ust. 1 — termin biegnie od dnia
otrzymania faktury przez Zleceniodawce na PEF;

2) W przypadku przestania faktur drogq opisang w ust. 2 - termin biegnie od daty
otrzymania faktury przez Zleceniodawce na adres: faktury.elektroniczne@udt.
gov.pl z adresu Zleceniobiorcy, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 lub innego adresu
Zleceniobiorcy w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4.

9. W tresci faktury, o ktérej mowa w tym paragrafie umieszczona bedzie informacja,
ktérego obiektu UDT ustuga/dostawa/robota budowlana dotyczy.

10. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

11. W przypadku zmiany stawki VAT w trakcie realizacji zamowienia obowigzujaca bedzie
stawka podatku VAT wiasciwa na dzien powstania obowigzku podatkowego,
z zastrzezeniem, ze kwota netto nie ulegnie zmianie, a jedynie odpowiedniej zmianie
ulegnie kwota podatku VAT i kwota brutto. Zmiana ta nie wymaga zmiany zlecenia.

12.Jezeli zlecenie zostanie podpisane innego dnia niz 1 dzien miesigca kalendarzowego,
wynagrodzenie ptatne w formie ryczattu za pierwszy miesiqc realizacji zlecenia
obejmowac bedzie krotszy okres realizacji ustug i zostanie obnizone proporcjonalnie do
ilosci dni, w ktérych ustuga byta realizowana, przy czym za miesigc obrachunkowy
przyjmuje sie 30 dni kalendarzowych.

13.Za nieterminowa zaptate faktury Zleceniobiorcy przystuguja odsetki ustawowe
za opdznienie, zgodnie z art. 481 Kodeksu cywilnego.

14. Wynagrodzenie zostanie przekazane przez Zleceniodawce przelewem na konto
bankowe Zleceniobiorcy, wskazane na fakturze.

15. Zleceniodawca wskazuje, iz ptatnos¢ wynikajaca z faktury bedzie realizowana
w mechanizmie podzielonej ptatnosci zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2021 r. poz.685z pdzn. zm.), o ile zastosowanie
tego mechanizmu bedzie dopuszczalne zgodnie z tg ustawa.
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[INFORMACIE POUFNE I PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH, BHP]
84

1. Strony zobowigzujg sie, aby dokumenty wymienione miedzy Stronami oraz informacje
dotyczace drugiej Strony, a nieujawnione do wiadomosci publicznej, nabyte w trakcie
trwania wspotpracy, posiadaty status informacji prawnie chronionych i bez uprzedniej,
pisemnej zgody drugiej Strony nie zostaty ujawnione zadnej osobie trzeciej.

2. Zleceniobiorca i Zleceniodawca zobowigzujg sie do zachowania poufnosci i przetwarzania
danych osobowych otrzymanych od siebie nawzajem, tylko w celu realizacji niniejszego
zlecenia, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie od dnia
zawarcia zlecenia az do jej zakonczenia.

3. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezes Urzedu Dozoru Technicznego
z siedzibg w Warszawie ul. Szczesliwicka 34, kod pocztowy 02-353. Kontakt
Z wyznaczonym przez Administratora Danych Osobowych - Inspektorem Ochrony
Danych, oraz mozliwos¢ uzyskania informacji o sposobie przetwarzania Panstwa danych
osobowych i prawach z tego wynikajacych, mozliwy jest za posrednictwem poczty
elektronicznej (adres: iod@udt.gov.pl), oraz strony internetowej (www.udt.gov.pl)

4. Zleceniodawca zobowigzuje Zleceniobiorce do przestrzegania wszelkich zasad higieny
i bezpieczenstwa, jakie obowigzujg na terenie UDT. Jakiekolwiek samowolne odstepstwa
od zasad obowigzujacych na terenie UDT, jak réwniez zachowanie wbrew zasadom
bezpieczenstwa spowodujg przerwanie prac i usuniecie z terenu UDT.

[SYSTEM ZARZADZANIA UDT oraz SYSTEM ZARZADZANIA éRODOWISKIEM]
§5
1. Zleceniodawca informuje, a Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Urzad Dozoru Technicznego, prowadzac dziatalnos¢ z poczuciem odpowiedzialnosci
prawnej i spotecznej wymaga przestrzegania norm i standardéw profesjonalnego
postepowania w catej organizacji, w tym przez inne podmioty dziatajace na rzecz
UDT lub za jego zgodg oraz oswiadcza, ze:

a) Posiada wdrozony Kodeks Zgodnosci, ktory jest udostepniony na stronie
www.udt.gov.pl.

b) Kodeks Zgodnosci UDT jest stosowany w odpowiednim zakresie w relacjach
z klientami, podwykonawcami i dostawcami.

c) UDT posiada wdrozony i certyfikowany system zarzadzania dziataniami
antykorupcyjnymi zgodny z normg PN-ISO 37001:2017-05

d) Pracownicy UDT realizujq zadania kierujac sie zasadami okreslonymi
w ,Kodeksie etyki zawodowej pracownika Urzedu Dozoru Technicznego”.

2) W Urzedzie Dozoru Technicznego zostat wdrozony System Zarzadzania
Srodowiskiem, ktorego celem jest utrzymanie w zgodnoéci z obowigzujacym
prawem $rodowiskowym i staty postep w dziedzinie zmniejszania ucigzliwosci UDT
dla $rodowiska. Dokumentem wiodacym jest ,Polityka zintegrowanego systemu
zarzadzania” oraz ze w zwigzku z powyzszym:

a) Wymagania Systemu Zarzadzania Srodowiskiem zobowigzujg Zleceniobiorce
do bezwzglednego przestrzegania zawartych w zleceniu zapisow dotyczacych
gospodarki odpadami.

b) System Zarzadzania Srodowiskiem naklada na Zleceniobiorce obowiazek
informowania Zleceniodawce o wszelkiego rodzaju pracach, ktére moga
stanowi¢ zagrozenie dla srodowiska oraz wydarzeniach nagtych, ktére takie
zagrozenia spowodowaty.

3) Wytworcq i posiadaczem odpaddw powstatych w wyniku swiadczenia ustugi na rzecz
Zleceniodawcy jest Zleceniobiorca. Zleceniobiorca zobowigzany jest do
gospodarowania odpadami w sposdb zapewniajacy ochrone zycia i zdrowia ludzi
oraz ochrone srodowiska, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4) Koszty usuwania, transportu i utylizacji odpadéw ponosi Zleceniobiorca.
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2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze odpady, ktore powstang w wyniku wykonywania
przedmiotu Zlecenia beda wykorzystywane, usuwane, transportowane
i unieszkodliwiane zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony s$rodowiska (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1079 z pézn. zm.), Ustawy z dnia 14
grudnia 2012 r. o odpadach (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 699 z p6zn. zm.).

3. Przywotane przepisy prawne Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowac z uwzglednieniem
ewentualnych zmian stanu prawnego w tym zakresie.

4. Zleceniodawca wymaga, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania wymagan
prawa oraz obowigzujgacych w UDT zasad okreslonych w Kodeksie Zgodnosci, przez caty
czas realizacji zlecenia.

[POZOSTALE POSTANOWIENIA UMOWY]
§6

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej (aneksu) pod rygorem niewaznosci
chyba , ze zlecenie stanowi inaczej oraz z zastrzezeniem, zmiany wskazanych w OWZ.
Zmiany te odbywa sie poprzez o$wiadczenie odpowiedniej strony ztoZzone takze drogag
elektroniczna.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, w szczegolnoséci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. 2022 r., poz. 1360 tj.), ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 1333, z 2022 poz. 88 tj.).

3. Wszelkie ewentualne spory powstate w wykonaniu niniejszej umowy Strony
zobowigzujg sie rozwigzywac polubownie. W razie braku polubownego rozwigzania
sporu, spory rozstrzygane beda przez Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
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