Zatacznik nr 5
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
zawartej w dniu ........cceeeee. 2025 roku pomiedzy:
Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa w Warszawie, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa,
Oddziatem Terenowym w todzi ul. Pétnocna 27/29, 91-420 t6dz, NIP: 5272818355 REGON:

.............. , ZzZwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

1 ) TSR ,

) bbb nreas ,
a
REGON ..o NIP. .o
zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowanym przez:

1 ) USSR o

7 RSP SR
Stosownie do wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego na
podstawie Zarzadzenia nr 05/2023/W Dyrektora Generalnego Krajowego Osrodka Wsparcia
Rolnictwa z dnia 16 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Krajowym Osrodku Wsparcia Rolnictwa” z wytaczeniem stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024
poz. 1320 z pdézn. zm.) na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Oddziatu Terenowego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa
w kodzi w 2026 r.” oznaczonego nr LOD.WO0.261.56.2025.KG, zostata zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

w okresie wskazanym w § 2 Umowy:

1) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych rejestrowanych
oraz nierejestrowanych oraz paczek do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego
miejsca w kraju i na Swiecie oraz ewentualnych zwrotow tych przesytek
do Zamawiajacego;

2) ustug pocztowych w zakresie doreczania przesytek zawierajgcych pisma
w postepowaniu przed Sadem, pisma kierowane do organéw egzekucyjnych, inne
pisma i dokumenty urzedowe, ktérych ziozenie w polskiej placéwce pocztowej

operatora pocztowego lub polskiej placowce operatora wyznaczonego ustawa



nadaje skutek réwnoczesnego ztozenia pisma w sadzie, u komornika, organie lub

urzedzie panstwowym czy samorzagdowym;

3) ustug odbioru i dostarczania przesytek, w tym dostarczanie zwrotnych przesytek
do i z nastepujacych siedzib Zamawiajgcego:

a) Oddziatu Terenowego KOWR w todzi, ul. Pétnocna 27/29, 91-420 t6dz;
Zamawiajacy wskazuje, a Wykonawca akceptuje fakt, iz okreslone w Zataczniku nr 1
do Umowy rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe
i mogq ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca przystepujac
do postepowania wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy uprawniony jest do ograniczenia przedmiotu zamdwienia wskazanego

w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego do wartosci 70% wynagrodzenia

maksymalnego naleznego Wykonawcy w ramach niniejszego postepowania. Zlecenie

wykonania ustug jedynie do tacznej wartosci 70% maksymalnego wynagrodzenia nie
bedzie stanowito niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania, w zwigzku

z tym nie bedzie podstawa do podnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen

w stosunku do Zamawiajacego.

Umowa obejmuje réwniez sSwiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego

innych ustug niewymienionych w Zataczniku nr 2 do Umowy - zgodnie z cennikiem

Wykonawcy obowigzujacym w dniu nadania.

Przedmiot Umowy realizowany bedzie na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (Dz.U z 2025 poz. 366 z pdzn.
zm.);

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474);

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz.1026 z pozn. zm.);

4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2024 poz.572 z pézn. zm.), regulujacq tryb doreczania pism nadawczych
w postepowaniu administracyjnym;

5) miedzynarodowych przepisach pocztowych w zakresie $wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile stanowiq inaczej niz to zostato

uregulowane przepisami Prawa pocztowego;



6) regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych, obowigzujgcym u Wykonawcy,
z zastrzezeniem, ze postanowienia tego regulaminu sprzeczne lub niedajace sie
pogodzi¢ z postanowieniami Umowy, nie bedg miaty zastosowania;

7) innych powszechnie obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych z realizacjq
ustug bedacych Przedmiotem Umowy;

8) zapytaniu ofertowym.

Wykonawca os$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej

na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo

pocztowe.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé¢ Zamawiajgcego w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3
dni od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych,
w terminie 3 dni od daty ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
o zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru,
w terminie 3 dni od daty doreczenia tej decyzji.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ Przedmiot Umowy z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem przepiséw prawa, standardow i regut, obowigzujgacych przy
wykonywaniu danego rodzaju ustug.

§2
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania Przedmiotu Umowy w terminie od dnia

01 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. albo do wykorzystania kwoty

maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy z tytutu realizacji Przedmiotu

Umowy, okreslonego w § 4 ust. 1, jezeli wykorzystanie tej kwoty nastgpi przed dniem

31 grudnia 2026 r., z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

W przypadku wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

przed dniem 31 grudnia 2026 r., Umowa ulega rozwigzaniu z dniem wykorzystania tej

kwoty, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej.

Do kontroli wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy, okreslonego w § 4 ust. 1, zobowigzany jest

Zamawiajacy.
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§3

WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY
Wykonywanie Przedmiotu Umowy zrealizowane bedzie przez Wykonawce zgodnie
ze Specyfikacjq ustug, stanowigcq Zatacznik nr 1 do Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do doreczania do biur Zamawiajgcego przesytek
adresowanych do Zamawiajacego w kazdy dzien roboczy.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru w dni robocze przesytek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego w todzi w uzgodnionym z
Zamawiajacym przedziale godzinowym (preferowane godziny podane w zat. nr 2),
jednakze nie pdzniej niz do godziny 15:00, zgodnie z ceng podang w Specyfikacji
ustug, stanowigcej Zatqcznik nr 1 do Umowy. Uzgodnienie przedziatu godzinowego
odbioru przesytek nastgpi w drodze uzgodnien roboczych pomiedzy Stronami.
Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedq przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju i na Swiecie.
Zamawiajacy umieszcza na przesyice doktadny adres przeznaczenia, uzgodniong
z Wykonawcg tres¢ optaty pocztowej, okreslajac rodzaj dostarczenia /rejestrowany,
nierejestrowany, bedacy najszybszej kategorii, z dodatkowq ustuga ,zwrotne
potwierdzenie odbioru”/ oraz adres nadawcy, ktére podane sg jednoczesnie na liscie
przewozowym badz w ksigzce nadawczej.
Zamawiajacy umieszcza na przesytce w miejsce optaty opis ,optata przerzucona

n

na adresata, umowa nr ..”, przez co nalezy rozumiel przesyiki nierejestrowane
(ekonomiczne i priorytetowe) i przesytki polecone (ekonomiczne i priorytetowe)
przychodzace pod adresy Zamawiajagcego wyszczegolnione w Zataczniku nr 2
do Umowy, za ktdre optate uiszcza Zamawiajacy.

Masa opakowania oraz zabezpieczenia s wliczane do masy przesyiki.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytki w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy prawidiowy i bezkolizyjny przewdz oraz doreczenie jej bez ubytku
i uszkodzenia.

Zamawiajacy nie bedzie wykonywat dodatkowych czynnosci zwigzanych
z umieszczaniem na przesytkach rejestrowanych naklejek z numerami R-k i daty
nadania przesyiki.

Do przesytek uzywane bedg koperty Zamawiajgcego. Waga przesytki okreslona bedzie
w stanie zamknietym.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie

krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
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29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez

operatora wyznaczonego.

Wykonawca umieszcza na kazdej przesytce oraz drukach , potwierdzenie odbioru” znak

optaty pocztowej — piecze¢ potwierdzajacq date i miejsce nadania przesytki.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami

realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego

przesyiki lub przesytek w godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym (zatacznik nr 2 ).

Upowaznionymi do zlecenia nadania przesyiki sq pracownicy sekretariatow.

Wykonawca winien zapewni¢ mozliwo$¢ bezptatnego elektronicznego $ledzenia

przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym od chwili nadania do chwili odbioru przez

adresata.

W razie odmowy przyjecia przesytki przez adresata, przesytka ta powinna by¢ zwrdcona

Zamawiajgcemu.

Nadanie przesytek przyjetych do  wyekspediowania bedzie kazdorazowo

dokumentowane przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecig, podpisem

i data:

1) dla przesytek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych
i zagranicznych rejestrowanych, przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych
z potwierdzeniem odbioru (ZPO), przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych najszybszej kategorii, przesytek listowych krajowych i
zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru
(ZPO) - w ksigzce nadawczej prowadzonej wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
3 do Umowy,

2) dla przesytek nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych oraz rodzaju, zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 4 do Umowy.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Oddziatlu Terenowego KOWR w todzi

pokwitowane przez adresata wraz z datg odbioru druki ,potwierdzenie odbioru”

niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki:

1) dla przesytki krajowej - pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwitocznie po dokonaniu doreczenia przesyitki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce pocztowej adresata,
w drzwiach mieszkania lub miejscu zwyczajowo przyjetym zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy

adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata
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wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka ,awizowana” jest
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata,

2) dla przesyiki zagranicznej niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami wymienionymi w § 1 ust. 5.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bez dodatkowego wynagrodzenia formularze

potwierdzen odbioru, z zastrzezeniem ust. 20.

W przypadku koniecznosci nadania przez Zamawiajgcego pism lub rozstrzygniec

administracyjnych w toku postepowania administracyjnego, Zamawiajacy zobowigzany

bedzie do uzywania na wiasny koszt drukéw ,potwierdzenia odbioru", ktérych formularz

stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy.

Zamawiajacy informuje, ze cze$¢ przesytek bedzie nadawana jako przesytki

rejestrowane z uwzglednieniem wymogow wynikajacych z przepisdw szczegdlnych,

w tym m.in.:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego;

2) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1568 z p6zn. zm.);

3) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2025 r. poz.111 z pézn. zm.);

4) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U. z 2024 p0z.935 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie, ze ustugi Swiadczone przez Wykonawce, o ktérych mowa

w ust. 21, beda spetnia¢ wymogi skutecznego i prawidtowego nadania, okreslone

w aktach prawnych, o ktéorych mowa w ust. 22, tj. bedq realizowane przez operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Nadanie przesytek objetych Przedmiotem Umowy nastepowac bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawce od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych

przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. W przypadku braku mozliwosci ich

wyjasnienia lub ich usuniecia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi

w nastepnym dniu roboczym Ilub po catkowitym usunieciu zastrzezen przez

Zamawiajacego.
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Wykonawca zobowigzuje sie, ze podczas catego okresu obowigzywania Umowy,

dysponowat bedzie placéwkami pocztowymi, w ktorych mozliwy bedzie odbidr przesytek

przez ich adresata. Wykaz nadawczych i odbiorczych placéwek pocztowych, ktorymi
dysponuje Wykonawca, stanowi Zatqcznik nr 2 do Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie w razie potrzeby mozliwo$¢ odbioru lub nadawania

przesytek bezposrednio przez upowaznionych pracownikéow z/do placéwek nadawczo-

odbiorczych, ktorymi dysponuje Wykonawca, okreslonych w Zataczniku nr 2.

Kazda placéwka nadawczo-odbiorcza, o ktérej mowa w ustepie poprzednim, musi

spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) by¢ oznakowana w sposdéb widoczny ,szyldem” z nazwag badz logo Wykonawcy
umieszczonym w miejscu jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

2) posiadac adres zgodnie z art. 47a ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo
geodezyjne i kartograficzne,

3) w przypadku gdy placéwka nadawczo-odbiorcza znajduje sie w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione
stanowisko obstugi klientédw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb
widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek innych niz wymienione

w Zatlaczniku nr 1 do Umowy, Zamawiajacy bedzie regulowat naleznosci zgodnie

z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu nadania przesytek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania badz zwiekszenia ilosci

nadanych przesytek w ramach poszczegdlnych kategorii ujetych w Specyfikacji ustug,

stanowigcej Zatacznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy sitami wlasnymi /przy pomocy

podwykonawcow *,  ktérym zleci Swiadczenie nastepujacej czesci ustug bedacych

Przedmiotem ZaAMOWIENIA: ... ..ottt ettt re et et e s tesbesresae et

(nazwa/ firma Podwykonawcy, adres, dane kontaktowe, osoby
do kontaktow z Podwykonawcg).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania swoje

oraz swoich Podwykonawcow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania zmiany

kazdej osoby sposréd personelu Wykonawcy i Podwykonawcdéw uczestniczacej

w realizacji umowy, ktora przez swoje zachowanie i jakos¢ wykonywanej pracy data

powodd do uzasadnionych skarg.



§ 4
WARTOSC PRZEDMIOTU UMOWY I WARUNKI PLATNOSCI

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy wynosi
brutto .......ccceeeee. zt (stownie: .....ccoveeees ).

Zamawiajacemu przystuguje prawo do niewykorzystania 50 % maksymalnego
wynagrodzenia z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy, okreslonego w ust. 1,
a Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o wykonanie Umowy do kwoty
okreslonej w ust. 1.

Opfaty za wykonanie ustugi sg uiszczane zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi
w Specyfikacji ustug, stanowigcej Zatacznik nr 1 do Umowy.

Ceny jednostkowe ustug wymienionych w Specyfikacji ustug s state przez caty okres
obowigzywania umowy z uwzglednieniem ust. 7.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Zatacznikami do kazdej faktury bedzie specyfikacja ilosciowo-wartosciowa przesytek
nadanych oraz zwracanych, a takze ustugi odbioru korespondencji z siedzib
Zamawiajacego. Podstawg obliczania naleznosci bedzie suma optat za przesytki
faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek w przypadku, kiedy
mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana, a takze ustugi odbioru korespondencji
Z siedzib Zamawiajgcego.

Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng automatycznemu obnizeniu w toku
realizacji umowy w przypadku, gdy opfaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej
oferty. Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu zmienionego
cennika/regulaminu w terminie 7 dni od jego przyjecia. Wykonawca dopuszcza
mozliwos¢ zastosowania opustéw i rabatow za wykonane ustugi zgodnie
z obowigzujacym prawem, w przypadku, gdy bedq one dla Zamawiajgcego
korzystniejsze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania przesytek nie ujetych w Specyfikacji
ustug, stanowiacej Zatgcznik nr 1. W tym przypadku podstawg rozliczen bedg ceny
zgodne z obowigzujacym w dniu nadania cennikiem Wykonawcy.
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Strony ustalajgq, ze faktury za wykonane ustugi bedg wystawiane po zakonczeniu

miesigca kalendarzowego w terminie 10 dni po uptywie okresu rozliczeniowego

na adres: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w todzi, ul. Pétnocna

27/29, 91-420 £o6dz NIP: 5272818355.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany

na fakturze w terminie do 21 dni od daty, odpowiednio:

1) doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT, zaakceptowanej
przez Zamawiajgcego, (zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm. ), albo

2) wysfania Zamawiajagcemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) na podstawie
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz.1666 z pézn. zm.), albo

3) dostarczenia Zamawiajagcemu w formie elektronicznej prawidlowo wystawionej

faktury - na adres mailowy: lodz@kowr.gov.pl.

W zw. z powyzszym, Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w
formie elektronicznej i zobowigzuje sie :

- do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci
autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania
wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji,
lub

- przekazywania kazdorazowo na wskazany adres mailowy Wykonawcy
informacji zwrotnej potwierdzajacej odbiér faktury. Informacja zwrotna
potwierdzajaca odbidr faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez
Odbiorce, przez ktérg rozumiec nalezy date wptywu faktury na wskazany adres
skrzynki pocztowej Odbiorcy.”

Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowac pfatnosci faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11.03.2004r. o
podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz.775 z pézn. zm.). Podzielong ptatnosc,
tzw. split payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikow VAT, zweryfikowanych w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej oraz jedynie na konto bankowe widniejgce na ww. wykazie
Szefa KAS.


mailto:lodz@kowr.gov.pl

12.

13.

14.

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich

fakturach, ktére bedg wystawione w jego Imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie

Z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Prawo bankowe (Dz.U. z 2024 r.

poz. 1646 z podézn. zm. ) prowadzony jest rachunek VAT i widnieje na wykazie

prowadzonym przez Szefa KAS.

Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien wptywu S$rodkéw na rachunek bankowy

Wykonawcy. Jezeli termin ptatnosci przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od

pracy, za termin ptatnosci uwaza sie pierwszy dziehn roboczy nastepujacy po takim dniu

lub dniach.
Zamawiajacy nie ponosi dodatkowych kosztéw w zwigzku z wykonywaniem przez
Wykonawce Przedmiotu Umowy.
§5
KARY UMOWNE

Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:

1) z tytulu nieodebrania w danym dniu przesytek przeznaczonych do nadania z
przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca - w wysokosci 200%
optaty za jeden odbiodr;

2) z tytutu wypowiedzenia albo odstgpienia od Umowy w catosci lub w czesci przez
Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca - w wysokosci 10 % niewykorzystanej w dniu wypowiedzenia wartosci
Umowy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania (np. utraty, ubytku,

uszkodzenia przesyiki) ktérejkolwiek ze $wiadczonych ustug pocztowych Wykonawca

zapfaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie na zasadach okreslonych w ustawie z

dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe oraz Regulaminie $wiadczenia ustug

pocztowych obowigzujgcym u Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 100,00 zt brutto

za niedopetnienie wymogu zatrudnienia oséb wykonujacych czynnosci wskazane w

tresci Zapytania ofertowego z dnia 03.12.2025 r. poz. Dziat V ust. 4 pkt. 1 na podstawie

umowy o prace, za kazda osobe i za kazdy miesigc braku zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy. W przypadku, gdy okres wskazany w zdaniu poprzednim bedzie krétszy
niz miesigc, wysokos¢ kary zostanie obliczona proporcjonalne do ilosci dni, w czasie

ktérych nie zatrudniono osoby na podstawie stosunku pracy w stosunku do ilosci dni w

tym miesigcu. Zaptata kar umownych nastgpi na podstawie noty obcigzeniowej, ktérej

wystawienie poprzedzi przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego.
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Kary umowne mogg podlegac taczeniu. Kary umowne naliczane beda maksymalnie do
wysokosci 20 % kwoty maksymalnego wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji
Przedmiotu Umowy, okreslonego w § 4 ust. 1.
Naleznosci z tytutu odszkodowan i kar umownych bedg ptatne na podstawie
obcigzeniowej noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajacego, po uprzedniej
weryfikacji zgtoszonej nieprawidtowosci w ramach postepowania reklamacyjnego.
Kary umowne pfatne beda przez Wykonawce na wskazane konto Zamawiajacego
w terminie 21 dni od doreczenia noty ksiegowej Wykonawcy.
Rozwigzanie Umowy albo odstgpienie od Umowy nie zwalnia Wykonawcy
ze zobowigzania zaptaty kar umownych naliczonych do dnia rozwigzania Umowy albo
odstgpienia od Umowy.
W przypadku, gdyby kary umowne nie pokryly catkowicie szkéd spowodowanych
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, przewyzszajgcego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci
wynikajacej z niniejszej umowy na osobe trzeciq.
§6

REKLAMACIE
W przypadku niewykonania Ilub nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy
(np. niedoreczenia lub opdznienia w dostarczeniu przesytki), Zamawiajacy sktada
reklamacje w formie pisemnej lub w inny sposdb przyjety u Wykonawcy, w tym przez
dedykowang aplikacje Wykonawcy do skfadania reklamacii.
Reklamacje Zamawiajacy moze zgtosic:
1) po uptywie 14 dni roboczych od daty nadania przesytki w obrocie krajowym,
2) nie pdzniej niz 12 miesiecy liczac od dnia nadania przesytki w obrocie krajowym.
Termin udzielenia odpowiedzi dla przesytek w obrocie krajowym nie moze przekraczac
30 dni odo dnia zgtoszenia reklamacji.
Reklamacje przesytek w obrocie zagranicznym odbywac¢ sie beda na zasadach
wskazanych w Regulaminie $wiadczenia ustug Wykonawcy oraz miedzynarodowych
przepisach pocztowych.
Ustuge uwaza sie za nienalezycie wykonang, jezeli nie zostat dotrzymany standard
jakosci okreslony dla danej kategorii przesytki zgodnie z przepisami Prawa pocztowego
i wydanymi na jego podstawie aktami wykonawczymi.
Ustuge uwaza sie za niewykonang, jezeli przesyika rejestrowana zostata utracona i nie

zostata doreczona adresatowi ani zwrdcona nadawcy.
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§7
SILA WYZSZA

Strony nie bedg odpowiedzialne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z Umowy bedacych nastepstwem zdarzenia nadzwyczajnego,
zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia, pozostajgcego poza kontrolg
i mozliwos$ciami przeciwdziatania Stron, ktore wystgpito po zawarciu niniejszej Umowy,
np. pozar, powodz, strajki (z wytgczeniem strajku dotyczacego Strony powotujacej sie
na to zdarzenie), stan wojenny, wojna lub epidemie - dalej ,sita wyzsza”.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego, nie
pézniej niz w terminie 5 dni od dnia, kiedy stato sie to obiektywnie mozliwe, o fakcie
wystgpienia przypadku sity wyzszej oraz o przewidywanych konsekwencjach
w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy, poprzez przedstawienie
dokumentacji potwierdzajacej wystgpienie sity wyzszej oraz jej wptyw na realizacje

przedmiotu Umowy, w celu wspdlnego ustalenia dalszego postepowania.

§8
ZMIANY UMOWY

Strony przewidujg zmiany zakresu realizacji Umowy w zakresie:

1) zmiany adresow placowek nadawczych Wykonawcy wskazanych w Zataczniku Nr
2, przy czym zmiana jest dopuszczalna wytacznie, jesli nowe placéwki nadawcze
wskazane przez Wykonawce spetniajg wymagania okreslone w § 3 ust. 26 Umowy;

2) powstania, likwidacji Iub zmiany lokalizacji jednostek organizacyjnych
Zamawiajqcego,

3) zmiany godzin odbioru korespondencji,

4) zmiany osOb wyznaczonych do kontaktu.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 do 4 zmiany nie wymagajg formy

aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania o zmianach drugiej Strony.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zmiana jest skuteczna z pierwszym

dniem nowego miesigca kalendarzowego, nastepujacego po poinformowaniu

Wykonawcy o zmianach.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 zmiana jest skuteczna z pierwszym

dniem nowego miesigca kalendarzowego, nastepujacego po poinformowaniu

Zamawiajacego o zmianach.

W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 zmiana jest skuteczna, w dniu

ustalonym przez Strony.
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Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 - 4 nie bedg miaty wptywu na wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy.
Wszystkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§9
ROZWIAZANIE UMOWY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

Strony zgodnie deklarujg, iz ich wolg jest doprowadzenie do wykonania wszystkich
obowigzkéw wynikajacych z Umowy. W przypadku gdy Zamawiajacy zdecyduje sie na
rezygnacje z ktérejkolwiek z ustug okreslonych w § 1 ust. 1 Umowy, zobowigzany bedzie
jedynie do pokrycia udokumentowanych kosztéw i wydatkdw rzeczywiscie poniesionych
przez Wykonawce bezposrednio w zwigzku z przygotowaniem lub wykonaniem takiej
ustugi. Pisemne oswiadczenie o czesciowym odstgpieniu od Umowy Zamawiajacy ztozy
Wykonawcy w terminie 3 dni od daty powziecia decyzji o rezygnaciji.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, Iub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpic
od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Wykonawca moze w takim przypadku zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci Umowy.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe z Wykonawcg ze skutkiem natychmiastowym
w sytuacji, gdy:
1) Wykonawca, pomimo uprzednich pisemnych zastrzezen ze strony Zamawiajacego,

wykonuje Przedmiot Umowy w sposéb nienalezyty, narusza postanowienia Umowy

i przepisy prawa;
2) Wykonawca zostat wykreslony z rejestru operatoréow pocztowych, o ktérym mowa

w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.
Rozwigzanie Umowy albo odstgpienie od Umowy nie powoduje obowigzku zaptaty
na rzecz Wykonawcy odpowiednio czesci lub cato$ci wynagrodzenia, przewidzianego
Umowa.
Rozwigzanie Umowy albo odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej albo w formie elektronicznej.
W przypadku rozwigzania Umowy albo odstgpienia od Umowy, Strony zobowigzujg sie
do dokonania w terminie 2 miesiecy od dnia rozwigzania Umowy/odstapienia od Umowy

rozliczenia nadanych/zwrdéconych przesytek oraz zastosowanych opfat, a w razie

13



potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia
na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.
§ 10
OSOBY DO KONTAKTU
Dla zapewnienia prawidiowej realizacji umowy Strony wyznaczajq swoich
przedstawicieli do kontaktow w sprawach wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
Przedstawicielami Zamawiajgcego uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcg w

sprawach wykonania niniejszej umowy sg:

Przedstawicielami Wykonawcy uprawnionymi do kontaktdw z Zamawiajagcym w

sprawach wykonania niniejszej umowy sq:

Zmiana osob wskazanych w ust. 2 i 3 lub ich danych kontaktowych wymaga
powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej (dopuszcza sie forme e-mailowq) i nie
wymaga zmiany Umowy.
§11

POUFNOSC I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Wykonawca i osoby, ktére w jego imieniu realizowaé¢ beda Przedmiot Umowy,
zobowigzani sa zapewni¢ poufnos¢ wszelkich informacji, ktére uzyskaja w zwigzku
z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy i nie ujawniac tych informacji bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajacego.
Wykonawca i osoby, ktére w jego imieniu realizowaé¢ beda Przedmiot Umowy,
zobowigzani sq wykorzystywac informacje, o ktérych mowa w ust. 1 wyfgcznie w celu
nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy.
Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy w szczegdlnosci informacji prawnie
chronionych, do ktérych Wykonawca lub osoby, ktére w jego imieniu realizowac¢ bedq
przedmiot umowy bedg mie¢ dostep w zwigzku z zawarciem i realizacjq przedmiotu
Umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje
takie nie sg powszechnie znane, badz obowigzek ich ujawnienia nie wynika
z obowigzujacych przepiséw, orzeczen sadow lub decyzji odpowiednich organdw.
Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia Umowy ani jej tres¢

w zakresie okreslonym obowigzujgcymi przepisami prawa.
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10.

11.

12.

13.

Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktére zostaty podane do publicznej
wiadomosci w sposob niestanowigcy naruszenia niniejszej Umowy lub sg znane Stronie
z innych zrédet.

Wykonawca zobowigzuje sie, zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 poz. 366 z p6zn. zm.) do zachowania i przestrzegania
Ltajemnicy pocztowej”.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie wytaczajq postanowien przepiséw szczegdlnych
powszechnie obowigzujgcego prawa, nakfadajacych obowigzek ujawnienia informacji
we wskazanym tymi przepisami zakresie.

Strony zgodnie os$wiadczajg, ze wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony
w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy bedg przetwarzane w taki sposdb
i w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do jej realizacji, z zachowaniem zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej ,RODO".

Wykonawca oswiadcza, ze spetnit obowigzki informacyjne wynikajgce z art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu zawarcia i realizacji Przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze spenit obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 RODO
wobec swoich pracownikdw lub oséb upowaznionych do jego reprezentowania
w sprawach zwigzanych z realizacjag Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia w imieniu Zamawiajagcego obowigzku
informacyjnego wynikajgcego z art. 14 RODO i przekazania osobom upowaznionym
do zawarcia Umowy i reprezentowania Wykonawcy lub innym osobom uczestniczacym
w jej realizacji, ktorych dane zostang udostepnione Zamawiajacemu, informacji
zawartych w Zatgczniku nr 6 do Umowy.

Wykonawca bedacy osobg fizyczng/osobg fizyczng prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg
o$wiadcza, ze Zamawiajacy spetnit wobec niego obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO i zapoznat sie z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania
jego danych osobowych stanowigcej Zataqcznik nr 5 do umowy, (jezeli dotyczy).
Wykonawca oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 1i7 RODO, w zakresie danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji ustug

pocztowych.
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§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenie$¢ wierzytelnosci

wynikajacej z niniejszej Umowy na osobe trzecia.

W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie powszechnie obowigzujace

przepisy, w szczegdlnosci przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa,

niewaznos¢ ktoregokolwiek z postanowien Umowy, w tym rdowniez postanowien

zawartych w Zatgcznikach, pozostaje bez wptywu na waznos$¢ pozostatych postanowien

Umowy.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Integralng cze$s¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Specyfikacja ustug wraz z cenami jednostkowymi;

2) Zatacznik nr 2 - Dane adresowe Zamawiajgcego i Wykonawcy (wykaz nadawczych
i odbiorczych placéwek pocztowych Wykonawcy);

3) Zatacznik nr 3 - Ksigzka nadawcza;

4) Zalacznik nr 4 - Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji
rejestrowanej;

5) Zatgcznik nr 5 - Formularz ,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez
Zamawiajacego w postepowaniach administracyjnych;

6) Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez
Zamawiajacego danych osobowych o0sdb upowaznionych do zawarcia Umowy
i reprezentowania Wykonawcy lub innych oséb uczestniczacych w jej realizacji,
ktérych dane zostang udostepnione Zamawiajgcemu.

7) Zatacznik nr 7 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez
zamawiajgcego danych osobowych Wykonawcy bedacego osoba fizyczng/osobg

fizyczng prowadzacqy dziatalnosé gospodarcza (jezeli dotyczy).

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 1 do IPU

Rodzaje przesytek obstugiwanych w ramach umowy na przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie
przesytek listowych i paczek, jakie Zamawiajacy deklaruje nada¢ w okresie od 01.01.2026 do 31.12.2026 r.

Cena jednostkowa
Lp. Rodzaj przesytek Przedziat wagowy brutto
[2f]
1. 2. 3. 4.
PRZESYLKI KRAJOWE
Listy zwykte ekonomiczne
1 Format S do 500 g
2 Format M do 1000 g
3 Format L do 2000 g
Listy zwykte priorytetowe
4 Format S do 500 g
Format M do 1000 g
6 Format L do 2000 g
Listy polecone ekonomiczne
7 Format S do 500 g
8 Format M do 1000 g
9 Format L do 2000 g
Listy polecone priorytetowe
10 Format S do500g
11 Format M do 1000 g
12 Format L do 2000 g
13 Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w obrocie krajowym
PRZESYL£KI ZAGRANICZNE
Listy zwykte priorytetowe
15 do50g
16 ponad50g-100g
17 do krajéw europejskich (Europa tacznie z ponad 100 g - 350 g
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem) najszybszej
18 kategorii — priorytetowe — strefa A ponad 350 g - 5008
19 ponad 500 g - 1000 g
20 ponad 1000 g - 2000 g
21 do50g
22 ponad50g-100g
23 do krajéw pozaeuropejskich (Ameryka ponad 100 g - 350 g
Pétnocna, Afryka) najszybszej kategorii —
24 priorytetowe strefa B ponad 350 g - 500 g
25 ponad 500 g - 1000 g
26 ponad 1000 g - 2000 g
27 do50g
28 ponad 50g-100g
29 do krajow pf)zaeuropejskich (Ameryka ponad 100 g - 350 g
Potudniowa, Srodkowa i Azja ) najszybszej
30 kategorii — priorytetowe strefa C ponad 350 g - 500 g
31 ponad 500 g - 1000 g
32 ponad 1000 g - 2000 g
33 do50g
34 ponad 50g-100g
35 do krajéw pozaeuropejskich (Australia i ponad 100 g - 350 g
Oceania ) najszybszej kategorii —
36 priorytetowe strefa D ponad 350 g - 500
37 ponad 500 g - 1000 g
38 ponad 1000 g - 2000 g
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listy polecone w obrocie zagranicznym

39 do50g
40 ponad 50 g-100g
a1 do krajéw europejskich (Europa tacznie z ponad 100 g - 350 g
Cyprem, cata Rosja i Izraelem) najszybszej
42 kategorii — priorytetowe — strefa A ponad 350 g - 500 g
43 ponad 500 g - 1000 g
44 ponad 1000 g - 2000 g
45 do50g
46 ponad 50g-100g
47 do krajéw pozaeuropejskich (Ameryka ponad 100 g - 350 g
Pétnocna, Afryka) najszybszej kategorii —
48 priorytetowe strefa B ponad 350 g -500 g
49 ponad 500 g - 1000 g
50 ponad 1000 g - 2000 g
51 do50g
52 ponad 50g-100g
53 do krajow ppzaeuropejskich (Ameryka ponad 100 g - 350 g
Potudniowa, Srodkowa i Azja ) najszybszej
54 kategorii — priorytetowe strefa C ponad 350 ¢ - 500 g
55 ponad 500 g - 1000 g
56 ponad 1000 g - 2000 g
57 do50g
58 ponad 50 g-100g
59 do krajéw pozaeuropejskich (Australia i ponad 100 g - 350
Oceania ) najszybszej kategorii —
60 priorytetowe strefa D ponad 350 g - 500 g
61 ponad 500 g - 1000 g
62 ponad 1000 g - 2000 g
63 potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym
PACZKI KRAJOWE
Paczki ekonomiczne
64 do 1kg
ponad 1 kg - 2 kg
&5 Gabaryt A
66 ponad 2 kg - 5 kg
67 ponad 5 kg - 10 kg
68 do1lkg
ponad 1 kg - 2 kg
69 Gabaryt B
70 ponad 2 kg - 5 kg
71 ponad 5 kg - 10 kg
Paczki priorytetowe
72 do1lkg
7 ponad 1 kg - 2 kg
3 Gabaryt A
74 ponad 2 kg - 5 kg
75 ponad 5 kg - 10 kg
76 do 1lkg
ponad 1 kg - 2 kg
7 Gabaryt B
78 ponad 2 kg - 5 kg
79 ponad 5 kg - 10 kg
30 potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym

Ustuga "Odbiér poczty "( 1 raz dziennie 5 dni w tygodniu w dni robocze z wytgczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy)

Ustuga "Odbidr poczty "

toédz

Ul. Pétnocna 27/29. 91-420

12

Format S (maksymalne wymiary: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm)

Format M (maksymalne wymiary: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm)

Format L (maksymalne wymiary: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wariantéw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm)
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Zatacznik nr 2 do IPU
Dane adresowe Zamawiajgcego i Wykonawcy

) ) . ) Godziny odbioru
o Nazwa pocztowej | Adres pocztowej Nazwa pocztowej | Adres pocztowej
Jednostka Adres siedziby L. L. L. L. przesytek do
placowki placowki placowki placowki i .
KOWR KOWR ) ) ) ) wystania z siedziby
nadawczej nadawczej oddawczej oddawczej .
Zamawiajgcego
1 2 3 4 5 6 7
OT tédz Ul. Pétnocna 27/29. 13.00 - 15.00
91-420 tbdz
Zafacznik nr 3 do IPU
Ksigzka nadawcza
ADRESAT M|ejsce- ” i
. . doreczenia Wartos¢ Waga Numer . Opfata Kwota pobrania
Lp. (imie i nazwisko (ulica, kod (2 gr) ke, g) nadaw Uwagi (2 gr) (2, gr)
lub nazwa) .u-ca, 0’,, zl, g 8 8 adawczy zl, g 2, g
miejscowosc)
1 2 3 4 5 6 8 9
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Zatacznik nr 4 do IPU

Zestawienie ilosciowo wartosciowe dla przesytek nierejestrowanych krajowych i zagranicznych

PRZESYtKI KRAJOWE NIEREJESTROWANE
ekonomiczne priorytetowe
Format waga ilosc wartos¢ waga ilosc wartos¢
do500¢g do500¢g
S do1000¢g do 1000 g
do2000g do2000g
razem
ekonomiczne priorytetowe
Format waga ilos¢ wartos¢ waga ilos¢ wartos¢
do500¢g do500¢g
M do1000g do 1000 g
do2000g do2000g
razem
ekonomiczne priorytetowe
Format waga ilosc wartos¢ waga ilosc wartos¢
do500¢g do500¢g
L do1000g do 1000 g
do2000g do2000g
razem

[RAZEM (ilog¢ sztuk) |

RAZEM (kwota) |

PRZESYtKI ZAGRANICZNE NIEREJESTROWANE PRIORYTETOWE

kraje europejskie
(Europa tacznie zCyprem,

kraje pozaeuropejskie
(Ameryka Pétnocna,

kraje pozaeuropejskie
(Ameryka Potudniowa,

kraje pozaeuropejskie
(Australia i Oceania)

waga catgRosjailzraelem) Afryka) Srodkowa i Azja ) strefa D
strefa A strefa B strefa C
ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢
do50g

ponad50g-100g

ponad100g-350¢g

ponad350g-500¢g

ponad 500g-1000g

ponad 1000 g-2000 g

razem

[RAZEM (ilog¢ sztuk) |

RAZEM (kwota) |

Przekazat...................

Odebrat......cvvvvvennene

Data i godzina odbioru/przekazania
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Zatgcznik nr 5 do IPU

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat preesy ik

datowmik plactwid oddaweze)

wykej wymieniong przesyts otrrymalamiem

"t e  nkswiski odbioncy pesesyi)

Doreczenle przesylki nastgpuje na zasadach okreglonych w ustawie z dnia 14 coerwea 1960 r
- Kodeks postppowania administracyjnego

1. BN FIF i s SOTECEOND Y
O adneatow [ osobie uprawnicns] do cdbion
[ dornshamis domovnikowi [0 sqgsiadowi
O dogorcy domu
yininie imig | adbloncy |

2. Preesyiid nie dorgezono w sposth wskazany w Rkl 1, praesyig poenstawionn w placdwon pocziows
i R e e e a oxym w dnis
phovcras prsiown |
[ w oddawczey) shreynce pocziows] adresats [ na drewiach mieszkanabivra adresals
[ w witoorym minjsou proy wagciu na posas) adresats

........... uMminErFEronG rasEcomion et

(=3 3. Z powocu niepodgria prresylid w lerminia 7 dni paeslimions powlkbime zawiadomianis w dni
E 4, Preesyiin wydano w miajso wskaganym w pht 21
-t 7] adresaiow [ peinomacnikowl adreasia [ prescisaiiclislowd uslswnwamd
E [ csobie uprawnions) do adbicru [0 cecbie painoietnie) zamieszkulace| 2 adresaiem
5. Pros ey} )
£ O eiueat odmaot pes s 01 riedoslseceny adres
[ adesat nie podigl proesyd wIBMMINE 7 inmmaen BrEymaym .o e
O adresst zmart (podad ki)
“hzmmaczpt whslciey Bmademt it e e et A I.
=1 nispoirrebng skeeiis

st | Fodps corgerapiceg | wpajisege )
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Zatgcznik nr 6 do IPU

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa danych osobowych
pozyskanych od Wykonawcy Umowy nr .............. w zwiazku z jej zawarciem i realizacja, dotyczaca osob
upowaznionych do zawarcia umowy i reprezentowania Wykonawcy lub innych oséb, ktérych dane zostana
udostepnione Krajowemu Osrodkowi Wsparcia Rolnictwa przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
~RODO"”, w zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych uprzejmie informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i srodkach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z
administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres
korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach
ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.qov.pl lub pisemnie na adres naszej
siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe w celach zwigzanych z zawarciem, realizacjq i rozliczeniem
Umowy, ktora zostata zawarta w celach zwigzanych z realizacjg powierzonych KOWR zadan wynikajacych z przepiséw prawa
realizowanych w interesie publicznym. Pani/Pana dane przetwarzane bedq takze w celu realizacji obowigzkéw archiwizacji
dokumentacji zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz.
164, z p6ézn. zm.).

4. Kategorie danych

Jako administrator przetwarzamy Pani/Pana dane w zakresie kategorii danych: imig, nazwisko, stanowisko, nr telefonu,
adres email.

5. Zrodto danych

Pani/Pana dane administrator pozyskat od (nazwa Wykonawcy), w zwigzku z zawarciem i realizacjg przedmiotu Umowy.
6. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania zawartej Umowy oraz po zakonczeniu jej
obowigzywania przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji
okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentow, ktéry moze
zosta¢ przedtuzony o okres przedawnienia roszczen przystugujacych KOWR i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujacymi
uregulowaniami KOWR zobowigzany jest przechowywacé dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przez okres
10 lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu umowy.

7. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie wynikaé z przepiséw
prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu (podmioty
przetwarzajace), np. podmioty swiadczace ustugi informatyczne, ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentéw.

8. Prawa osoéb, ktérych dane dotycza
Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
1) prawo dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii;
2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie

z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktdregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z przepisami RODO posiada Pani/Pani
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe KOWR nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w
tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj. panstwa, ktore nie nalezy
do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Unie Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji
miedzynarodowych.
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o))
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b)
c)

7.

Zalacznik nr 6 do IPU

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez zamawiajacego danych osobowych Wykonawcy
bedacego osobq fizyczna/osoba fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza
W zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze:

. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i srodkach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207) przy
ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa,
ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktdrym moze sie Pani/Pan skontaktowad
w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.gov.pl lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i rozliczenia umowy, ktoérej jest
Pani/Pan strong.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia, realizacji i rozliczenia ww. umowy,
ktorej Pani/Pan jest strong, oraz realizacji wszystkich innych okreslonych w przepisach prawa obowigzkdw,
w tym obowigzku weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwigzku
z wojng w Ukrainie, obowigzkdéw jako ptatnika danin publicznych a takze obowigzku archiwizacji dokumentacji
zgodnie z ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn.zm.), co
stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w oparciu o przestanki legalnosci
przetwarzania, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO.

. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym
przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach
wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw, ktéry moze zosta¢ przediuzony o okres
przedawnienia roszczen przystugujacych KOWR i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujacymi
uregulowaniami KOWR zobowigzany jest przechowywac Pani/Pana dane osobowe zawarte w umowie przez okres
10 lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu umowy.

. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie wynikac
z przepisow prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych mogg tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu
(podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne, ustugi niszczenia i archiwizacji
dokumentow, jak réwniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we wtasnym imieniu,
np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowg lub kurierska.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktéregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z przepisami RODO posiada Pani/Pani
prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zgodnie z RODO nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie przez Pania/Pana danych jest niezbedne do zawarcia i rozliczenia umowy, ktérej jest Pani/Pan strona.

8.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe KOWR nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj. panstwa, ktére
nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujgacego Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein
i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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