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ZAPYTANIE OFERTOWE

ACOZ.25.2.62.2024

Szkota Glowna Handlowa w Warszawie, al. Niepodlegtosci 162,
02-554 Warszawa, podmiot nalezacy do grupy VAT o nazwie
Szkota Giéwna Handlowa Grupa VAT w Warszawie (w skrocie SGH
GV), NIP Grupy VAT 1080026260 (Tel. 22 564 8645,

www.sgh.waw.pl) zaprasza do ztozenia ofert:

I. Nazwa postepowania

Wydanie 4 numerdw czasopisma International Journal of Management
and Economics (rocznik 2025) oraz zapewnienie do niego otwartego

dostepu przez sie¢ Internet.

II. Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia

Wydanie 4 numerdéw czasopisma International Journal of Management
and Economics (rocznik 2025) oraz zapewnienie do niego otwartego
dostepu przez sie¢ Internet. Kazdy numer zawiera 6 artykutéw

naukowych. tgcznie - 24 artykuty naukowe.

1. ROZWIAZANIA TECHNOLOGICZNE
a. USLUGI OGOLNE
- Strona internetowa Czasopisma

- Platforma hostingowo-dystrybucyjna stuzgca do udostepniania tresci
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- Oprogramowanie stuzace wykrywaniu plagiatow.
- Konfiguracja systemu zgodnie z unikalnymi procesami Czasopisma

- Szkolenie w trybie online z zasad korzystania Systemu dla Redaktora

Czasopisma.

2. UStUGI

a. PRODUKCIA

- Generowanie numeréw DOI dla artykutéw

- Przygotowanie metadanych artykutéw w formacie XML (streszczenie,

stowa kluczowe, referencje)
- Dostosowanie uktadu Czasopisma do wymagan Wydawnictwa.

- Przesyfanie manuskryptéw naukowych bezposrednio do systemu,
zarzgdzanie procesem recenzji i rewizji w jednym miejscu, modut stuzacy
do Sledzenia i zarzadzania trescig, planowanie i administrowanie
zadaniami takimi jak: copy editing, korekty autorskie, sktad artykutow i

zeszytow

- Publikacja petnotekstowa w formacie XML

- Sktad i korekta tekstu w kontakcie z Redaktorem Czasopisma.
- Adjustacja i korekta jezykowa

b. MARKETING - INDEKSACJA I DYSTRYBUCJA TRESCI

- Wsparcie w indeksacji Czasopisma przez serwisy abstraktowe i

indeksowe adekwatne do jego zakresu tematycznego

- Przeprowadzenie wstepnej ewaluacji do serwiséw prestizowych: Scopus,

Clarivate, DOAJ (dla czasopism open access)

- Sktadanie aplikacji do serwiséw Scopus, Clarivate, DOAJ (dla czasopism
open access), pod warunkiem uzyskania pozytywnych wynikéw ewaluacji

wstepnej
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- Indeksowanie tresci w Google oraz innych wyszukiwarkach
- Dystrybucja do bibliotek na catym Swiecie
- Nawigzywanie wspodfpracy i obstuga serwiséw typu discovery

- Nawigzywanie wspodfpracy i obstuga firm rozpowszechniajacych

dokumenty
- Archiwizacja dtugoterminowa.

- Editor’s Choice Mailing - kampania mailingowa o tematyce wybranej
przez Redaktora (np. Call for Papers, promowanie wybranych artykutéw

lub innych wydarzen zwigzanych z Czasopismem i publikowang tresciq)
- Mailing do zacytowanych autoréw.

c. KONSULTING

- Poradniki dla Redaktorow

- Udzielanie porad, jak zwiekszy¢ cytowania oraz Impact Factor (dla

Czasopism indeksowanych przez Clarivate).
d. OBSLUGA KLIENTA

- Opieka Specjalisty ds. Obstugi Klienta — jeden kontakt dla Redaktoréw
Czasopisma w celu koordynowania $wiadczenia ustug, wymiany informacji
pomiedzy Wydawnictwem a Redaktorami oraz rozwigzywania

ewentualnych problemoéw

- Szkolenie dla Redaktorow w trybie online dotyczace zakontraktowanych

ustug

- Raport roczny wysytany do Redaktoréow raz w roku.

III. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy nie

podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
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ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835). Ztozenie
oferty w przedmiotowym postepowaniu jest rownoznaczne ze
ztozeniem os$wiadczenia przez Wykonawce o braku podstawy do
wykluczenia z postepowania.
2. Ponadto Wykonawca musi spetnia¢ ponizsze warunki:
2.1. Wykonawca zobowigzany jest posiadac profesjonalng platforme
wydawniczg zapewniajacq takie funkcjonalnosci jak:
a) zywe linki w bibliografii,
b) automatyczna dystrybucja metadanych do CrossRef i
serwisow A&I takich jak Clarivate, Scopus, DOAL, etc.,
c) integracja z systemami bibliotecznymi,
d) statystyki cytowan,
e) prezentacja statystyk czytania kontentu.

2.2. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ w portfolio co najmniej
100 czasopism anglojezycznych indeksowanych w Scopus i
Clarivate oraz obstugiwac na platformie minimum 400 czasopism
naukowych.

2.3. Platforma powinna by¢ czytana przez minimum kilka milionéw
czytelnikow z catego Swiata, szczegdlnie ze Stanow

Zjednoczonych.

IV. Termin wykonania zamodwienia

Termin realizacji zamowienia: sukcesywnie po dostarczeniu plikdw przez

Zamawiajqcego.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia od dnia zawarcia umowy do
dnia 31.12.2025 .
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V. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. Oferta ztozona w postepowaniu,
przestaje wigza¢ w przypadku zawarcia umowy z wybranym wykonawcg

lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

VI. Kryteria wyboru oferty

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena brutto 100%

VII. Opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce
i sposob jej ztozenia
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim w

jednej z form wskazanych ponizej:

1) w formie zeskanowanego dokumentu przekazywanego

z posrednictwem poczty e-mail na adres coz@sgh.waw.pl lub za

posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem
https://sgh.eb2b.com.pl;

2) w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym
przekazywane z posrednictwem poczty e-mail na adres

coz@sgh.waw.pl lub za posrednictwem Platformy Zakupowej

dostepnej pod adresem https://sgh.eb2b.com.pl;

3) w formie tekstu zawartego w tresci e-mail przekazywanego na adres

coz@sgh.waw.pl

- zgodnie z wyborem Wykonawcy.
2. Ztozenie oferty w jednej z form wymienionych w ust. 1 zostanie

uznane za skuteczne ztozenie oferty.
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3. Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik do zapytania lub zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne do

poréwnania, zbadania i oceny ofert okreslone tym formularzem.

4. Wykonawca poda w ofercie taczne wynagrodzenie obliczone na
podstawie cen jednostkowych za wykonanie czynnosci okrestonych w

projektowanych postanowieniach umowy.

5. Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 8.01.2025 r., godz. 10:00.

VIII. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkie pytania i wnioski dotyczace zapytania ofertowego nalezy

kierowac¢ za posrednictwem Platformy zakupowej.

2. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Bartiomiej
Kotecki, tel. 22 564 8645 w godz. 9.00-15.00, e-mail:

coz@sgh.waw.pl

IX. Wybor oferty / uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny sposrdéd nieodrzuconych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ negocjowania tresci ofert w celu ich
ulepszenia.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ wzywania wykonawcéw do ztozenia
wyjasnien, poprawiania i uzupetniania ofert z wyjatkiem przypadkow,
gdy oferta podlega odrzuceniu bez wzgledu na ztozenie wyjasnien,
poprawienie lub uzupetnienie.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ poprawiania w ofertach oczywistych
omytek rachunkowych, pisarskich oraz innych omytek
niepowodujacych istotnych zmian w tresci ofert z wyjatkiem
przypadkéw, gdy oferta podlega odrzuceniu bez wzgledu na dokonanie
poprawy.
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5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ jest niezgodna
Zz warunkami zapytania ofertowego.
6. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o

udzielenie zamodwienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

X. Postanowienia koncowe

1. Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

2. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie majg przepisy Regulaminu
udzielania zamédwien z wytgczeniem stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych w SGH, a takze przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.)

3. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca wykonat zamoéwienie
z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla osob ze
szczegblnymi potrzebami, w tym o0sdb z niepetnosprawnosciami, oraz
projektowania uniwersalnego, w szczegdélnosci z uwzglednieniem
obowigzkdéw wynikajacych z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj.
DzU z 2020 r. poz. 1062 ze zm.)

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2) Zatacznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy,

3) Zatacznik nr 3 - Instrukcja skfadania ofert za posrednictwem

platformy,
4) Zatgcznik nr 4 - Informacja o zasadach przetwarzania danych
osobowych.
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