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ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Olsztynie zaprasza do ztoZenia oferty na sukcesywne
dostarczanie artykutow biurowych na potrzeby Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w
Olsztynie, ul. Gtowackiego 6 i biur Sekcji Zamiejscowych z lokalizacja w terenie oraz Archiwum w okresie od dnia
01.01.2025 do dnia 31.12.2025 roku.
Do niniejszego zapytania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320).

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Przedmiotem umowy jest sukcesywne dostarczanie przez Wykonawce artykutdw biurowych na potrzeby

Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Olsztynie, ul. Gtowackiego 6 i biur Sekcji
Zamiejscowych z lokalizacja w terenie (dalej: SZ) w liczbach i asortymencie zawartym w formularzu
cenowym (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

2) Planowany termin rozpoczecia realizacji od dnia 01.01.2025 do dnia 31.12.2025 r., jednakze termin
rozpoczecia realizacji umowy przez Zamawiajacego, tj. dokonania pierwszego zamowienia nastapi wedtug
uznania Zamawiajacego.

3) Lista lokalizacji biur Zamawiajacego stanowi zatacznik nr 2 do Istotnych postanowien umowy.

4) W okresie trwania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do sukcesywnego dostarczania do siedziby
Zamawiajacego i biur SZ artykutébw wymienionych w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego
o parametrach i jakosci oraz wedtug cen jednostkowych brutto podanych w ofercie Wykonawcy. Ceny
jednostkowe dostaw sa state w okresie obowigzywania umowy.

5) Przewidywana liczba artykutow biurowych zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowiacym zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste liczby zamowionych artykutow
biurowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé¢ od liczb podanych w
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zamowienie liczby artykutéw biurowych
okreslonych w formularzu cenowym.

6) Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia okreslony zostat w Istotnych postanowieniach umowy .

7) Liczby dostaw czesciowych beda kazdorazowo uzgadniane pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

8) Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia zadanej liczby artykutdbw w ciggu 2 dni roboczych od dnia
ztozenia zamowienia przez Zamawiajacego.

9) Za dzien roboczy Strony przyjmuja dzier od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

10) Koszty zatadunku i transportu do siedziby Zamawiajacego i wskazanych biur SZ oraz koszty roztadunku i
whiesienia towaru do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego obcigzaja Wykonawce.

11) Jest to zamowienie na dostawe o kodzie alfanumerycznym stownika podstawowego CPV 30190000-7.

2. Kryterium oceny ofert i spos6b obliczenia ceny oferty
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacym kryterium i jego znaczeniem:
Cena ofertowa (C)- 100 %

2) Niniejsze zamoéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza,
tj. z najnizsza cena.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasniern dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.
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4) Jezeli nie bedzie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig takg sama cene, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach

3. Istotne postanowienia umowy - Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

4, Termin i forma ztozenia oferty:

1) Oferty nalezy sktada¢ w postaci plikow elektronicznych PDF, do dnia 29.11.2024 roku, do godziny 10:00
za posrednictwem platformy zakupowej kowr.eb2b.com.pl, na podstronie dot. niniejszego postepowania
(instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B - podrecznik Oferenta dostepny jest po zalogowaniu si¢ na
platformie w zakfadce Pomoc -> Instrukcje). Oferte Wykonawcy ztozong w sposob niezgodny z w/w zapisem
odrzuca sie;

2) W celu ztozenia oferty nalezy posiadac¢ konto na platformie zakupowej, o ktérej mowa w ppkt. 1. Rejestracja i
uzytkowanie konta przez Wykonawce jest bezptatne;

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferte
stanowi¢ bedzie wypetniony druk Oferta (wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego);

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dot. zamowienia. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce;

5) Oferta oraz odpowiednie zalaczniki, o ktérych mowa w punkcie 8 ppkt 1)-5) powinny byé
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym
(e-dowéd) lub podpisem wiasnorecznym na zeskanowanym dokumencie przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (wymienione we wilasciwym rejestrze lub ewidencji)
badZ umocowane przez te osoby do skladania ofert (nalezy zalaczy¢ kopie stosownego
peinomocnictwa).

6) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. W tym celu nalezy wycofac¢ ztozong oferte i przestac
oferte po zmianach, zgodnie z funkcjonalnoscia platformy zakupowej;

7) Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte; nastepuje to zgodnie z funkcjonalnoscia platformy zakupowej;
8) Zmiana lub wycofanie oferty mozliwe sg do uptywu terminu wyznaczonego na ich sktadanie;

9) Skfadane oferty sg automatycznie szyfrowane, Zamawiajacy nie ma mozliwosci zapoznania sie ich trescig
przed wyznaczonym terminem otwarcia.

5. Wymagany termin realizacji: od dnia 01.01.2025 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku
lub do momentu wyczerpania wartosci umowy.

6. Zasady sktadania ofert

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej 2
(dwie) dostawy materiatow biurowych na taczng wartos¢ brutto co najmniej
100 000 PLN dla kazdej z tych dostaw.

- warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony na podstawie zataczonego do oferty Wykazu dostaw wraz
z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie. Ocena na podstawie ztozonych dokumentéw
na zasadzie spetnia/nie spetnia.

7. Dane kontaktowe pracownika odpowiedzialnego za zapytanie ofertowe

Pani Agnieszka Szmul, tel. (89) 524 89 63 adres e-mail: agnieszka.szmul@kowr.gov.pl
- Wydziat Organizacyjny KOWR OT w Olsztynie.
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Informacja o wymaganych oswiadczeniach i dokumentach
Oferta powinna zawiera¢ wypetnione nastepujace zataczniki:

1) druk Oferta - wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - wypetniony i
podpisany zgodnie z zapisem pkt 4, ppkt 5 niniejszego zapytania

2) Druk Formularz cenowy - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego -
wypetniony i podpisany zgodnie z zapisem pkt 4, ppkt 5 niniejszego zapytania

3) wykaz dostaw - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, wypetniony i
podpisany zgodnie z zapisem pkt 4, ppkt 5 niniejszego zapytania

4) druk O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania- wg wzoru stanowiacego zatacznik
nr 5 do zapytania ofertowego - wypetniony i podpisany zgodnie z zapisem pkt 4, ppkt 5 niniejszego
zapytania;

5) petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika. Z tresci petnomocnictwa
musi jednoznacznie wynikaé zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego, w szczegoélnosci do podpisania i ztozenia oferty - podpisane zgodnie z zapisem
pkt 4, ppkt 5 niniejszego zapytania.

Informacja o wizji lokalnej na obiekcie - nie dotyczy niniejszego postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zamowienia lub uniewaznienia postgpowania,
w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wraz z
zatacznikami. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig w formie
elektronicznej, za posérednictwem platformy zakupowej, pod adresem: https://kowr.eb2b.com.pl,
na podstronie dot. niniejszego postgpowania. Zapytania nalezy przesyla¢ za posrednictwem platformy
zakupowej. Zapytan ztozonych w sposob niezgodny z w/w zapisem nie rozpatruje sig.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wraz z zatacznikami wpltynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 11 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt.
11,

Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy bez ujawniania Zzrodta zapytania, udostgpnia wszystkim
Wykonawcom na stronie internetowej https://kowr.eb2b.com.pl. na podstronie dot. niniejszego
postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresc
zapytania ofertowego wraz z zatacznikami. Dokonang zmiane tresci Zamawiajacy udostgpnia wszystkim
Wykonawcom na stronie internetowej https://kowr.eb2b.com.pl, dotyczacej niniejszego postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu, o ktérym mowa w punkcie 8 ppkt 1) i 2) zapytania, tj. druku Oferta
lub druku Formularz cenowy - dokumenty sg niepodpisane zgodnie z zapisem pkt 4 ppkt 5 niniejszego
zapytania, sg niekompletne, zawierajg btedy Ilub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
z zastrzezeniem zapisow pkt 21. niniejszego zapytania, oferte Wykonawcy odrzuca sig.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oéwiadczer lub dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 8 ppkt 3) - 5)
zapytania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajq btedy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnienn w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnieri oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. W przypadku braku ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielania
wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, oferte Wykonawcy odrzuca sig.

3/4



18. Zamawiajacy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert lub uniewaznieniu
postepowania, przesytajac stosowna informacje wszystkim Wykonawcom na stronie internetowej
https://kowr.eb2b.com.pl., na podstronie dot. niniejszego postepowania.

19. Jedli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
21. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze treéciq zapytania ofertowego niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

22. Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:

1) Zatacznik nr 1 - Druk OFERTA

2) Zatacznik nr 2 - Druk Formularz Cenowy

3) Zatacznik nr 3 - Druk Wykaz dostaw

4) Zatacznik nr 4 - ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

5) Zatacznik nr 5 - Oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania

6) Zatacznik nr 6 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (zapytanie ofertowe)
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