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Wz6r Umowy
zawarta w dniu........................l. W Kielcach
na podstawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zarejestrowanego
o1 e [ oY o , ktérego wartos¢ jest nizsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)
pomiedzy:

Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa Oddziat Terenowy z siedzibg,
w Kielcach, ul. Piaskowa 18, 25-323 Kielce NIP 527 281 83 55, reprezentowanym przez:
................... - Dyrektora Oddziatu Terenowego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w Kielcach, ul.
Piaskowa 18, 25-323 Kielce dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa .................
................... - Kierownika Wydziatu Finansowo-Ksiegowego i Windykacji w Oddziale Terenowym Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa w Kielcach dziatajacg na podstawie petnomocnictwa .................
zwanym dalej ,Zamawiajqcym"
a
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)
..................................................................... , z siedzibg w .....oiieiieen. przy  ulicy
.............................. , wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad
REJONOWY . .iiiiitiiie s eee e s e v e nneneenneas Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Saqdowego pod

numerem KRS: ............... , REGON........ccue..n. NIP....cooiieene. zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej)

(IMI€ 1 NAZWISKO) «ueiieiiiiii i e e e s , przedsiebiorcg dziatajacym pod
fIrME o e z siedzibg W przy ulicy
.............................. , REGON ..........c......, NIP ....................wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

Zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge sprzatania biur i pomieszczen oraz
otoczenia budynku Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddziatu Terenowego w Kielcach
okreslonych w przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

2. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania obszaru nieruchomosci po
remontach budowlanych w ramach wynagrodzenia umownego.

3. Zamawiajacy nie bedzie zmniejszat wynagrodzenia za pomieszczenia wytaczone na czas remontu.
Miejsce wykonania ustugi i jej zakres oraz powierzchnia pomieszczen przeznaczonych do sprzatania

zostata szczego6towo okreslona w charakterystyce przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1
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do umowy.
Wykonawca bedzie wykonywat czynnosci okreslone w charakterystyce przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy przy uzyciu wtasnych materiatéw i sprzetu.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy z nalezytg starannoscia, w sposdb
prawidtowy, przy uzyciu wtasnego sprzetu, narzedzi oraz srodkdéw czystosci (wszystkie Srodki
czyszczace, $rodki do urzadzen sanitarnych i srodki czyszczace do okien oraz detergenty
uzywane do wykonania zamowienia muszg spetnia¢ wymogi okreslone w opisie przedmiotu
zaméwienia).

2) Poniesienia petnej odpowiedzialnosci materialnej za powstata szkody zwigzane z nienalezytym
wykonywaniem ustugi,

3) Zachowania w tajemnicy wszelkich spraw dotyczacych funkcjonowania
i zabezpieczen w jednostkach Zamawiajacego,

4)  Przestrzegania przepiséw bhp i ppoz. przy $wiadczeniu ustug sprzatania,

5) Zzgtaszania na pismie Zamawiajacemu o zmianie 0séb wykonujacych ustuge sprzatania z
wyprzedzeniem co najmniej jednodniowym,

6) Oszczednego i racjonalnego korzystania ze wszystkich udostepnianych mediow.

Wykonawca nie moze korzysta¢ z urzadzen bedacych wiasnoscig Zamawiajgcego, tj. z telefonow,

komputerow, faksow i urzadzen drukujgcych i kopiujacych.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote minimum 50 000,00 zt.

Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie Wykonawca dostarczy w terminie 7 dni od dnia zawarcia

umowy oraz w terminie 7 dni przed wygasnieciem polisy, ktora konczy sie w okresie obowigzywania

umowy.

W celu wilasciwej realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zapewni Wykonawcy mozliwos¢ dostepu

do wszystkich pomieszczen, w ktdérych realizowany bedzie przedmiot Umowy poprzez udostepnienie

mozliwosci wejscia do budynku i udostepnienie kluczy do pomieszczen, w ktérych realizowany bedzie

przedmiot Umowy .

Do obowigzkdw 0s6b realizujacych przedmiot Umowy w imieniu Wykonawcy po zakonczeniu realizacji

przedmiotu umowy w danym dniu nalezy uzbrojenie systemu alarmowego budynku.

Wykonawca i osoby realizujgce przedmiot Umowy w jego imieniu zobowigzujg sie do zapewnienia

bezpieczenstwa osoéb, informacji i mienia w siedzibie Zamawiajgcego i nieudostepniania kluczy i kodu

uzbrajajacego alarm osobom trzecim.

W przypadku zmiany wykazu oséb realizujacych przedmiot Umowy w imieniu Wykonawcy, Wykonawca

zobowigzany jest do aktualizacji danych oséb, ktérym Zamawiajacy nada uprawnienia do pobrania

kluczy do pomieszczen, w ktérych realizowany bedzie przedmiot Umowy.

Zamawiajacy zapewni nieodptatnie Wykonawcy pomieszczenie do wytacznego korzystania tj.

sktadowania artykutéow niezbednych do realizacji przedmiotu niniejszej Umowy.

Zamawiajacy nie odpowiada za mienie Wykonawcy znajdujgce sie w pomieszczeniach i na terenie, w

ktérym realizowana jest przedmiotowa Umowa.

Koszt poboru wody, odprowadzenia $ciekdéw oraz energii elektrycznej na cele $wiadczonej ustugi
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pokrywa Zamawiajacy.
§2
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Strony ustalajg wynagrodzenie za wykonanie ustugi za okres 12 miesiecy w KwoCi€ ......c.cccccveeevieennns .

Zt (stownie: oo zt).
Strony ustalajg miesieczne wynagrodzenie za wykonanie ustugi w kwocie .........cceeviiinnnn, Lozt
(stownie: ..o zh).

Cena zawiera podatek VAT w obowigzujacej stawce - dotyczy Wykonawcy bedacego czynnym

podatnikiem VAT.

Kwota okreslona w ust. 2 stanowi taczna ryczattowa wartos¢ miesiecznego wynagrodzenia

Wykonawcy i w catosci wyczerpuje jego roszczenia.

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu Umowy bedzie ptatne na podstawie faktur/rachunkow

przelewem z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany przez Wykonawce na

fakturze, w terminie 30 dni od daty odpowiednio:

1) doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury/rachunku,
zaakceptowanej przez Zamawiajacego (zgodnie z art. 20 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.).

2) wystania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

3) dostarczenia w formie elektronicznej prawidtowo wystawionej faktury — format PDF - na adres
mailowy: kielce@kowr.gov.pl.

Podstawg zaptaty sg poprawnie wystawione i doreczone faktury/rachunki. Faktury/rachunki bedg

wystawiane na Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Kielcach, ul.

Piaskowa 18, 25-323 Kielce NIP: 527 281 83 55.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu

umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 oraz 2 nie ulega zmianie w okresie obowigzywania umowy,

z zastrzezeniem § 8.

Za date ptatnosci rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W razie opdznienia w zapfacie naleznosci pienieznych wynikajacych z niniejszej umowy, Zamawiajacy

bedzie zobowigzany do zaptaty odsetek ustawowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przeniesienia wierzytelnosci na osobe trzecig bez jego

pisemnej zgody.

§3
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa zostata zawarta na czas oznaczony, a ustugi beda $wiadczone przez Wykonawce w okresie od dnia
01 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku.

§4
Strona 3z 24



Znak sprawy: KIEW0.261.35.2024.DT

KONTAKT MIEDZY STRONAMI
Do koordynacji realizacji niniejszej umowy Strony wyznaczajq swoich przedstawicieli w osobach:

1) ze strony WyKOonawcey: .....ccceiiieiiiivecce e s el e-mail:

2) ze strony ZamawiajaCego: ....cccevverreereeneeeree e e tel. e-mail:

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy bedzie kierowana pod adres:

1) Zamawiajacego: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Kielcach, 25-323
Kielce, ul. Piaskowa 18

2) WYKONAWCY ! i

Przedstawiciele Stron wskazani w ust. 1 sg upowaznieni do dokonywania biezacych ustalen w zakresie

realizacji przedmiotu umowy, z tym zastrzezeniem, ze nie sg umocowani do dokonywania zmiany

warunkéw umowy (w tym do podpisania aneksu do umowy) - chyba Zze posiadajg odrebne
petnomocnictwo.

Zmiana osdéb o ktdrych mowa w ust. 1 lub ich danych kontaktowych oraz danych o ktérych mowa w

ust.2, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

§5
KARY UMOWNE

Strony ustalajq, ze:

1) za zwtoke w przystgpieniu do realizacji postanowien niniejszej umowy, Wykonawca jest
zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokoséci 150,00 zt za kazdy dzien
opo6znienia w dochowaniu terminu wskazanego w § 3 ust. 1 umowy.

2) za opoznienie w wykonywaniu ustug wskazanych w pkt VIII opisu przedmiotu zamowienia,
Wykonawca jest zobowigzany do zapfaty Zamawiajgcemu kart umownej w wysokoséci 150,00 zt
za kazdy dzien opdznienia realizacji ww. czynnosci.

3) za kazdy dzien zwitoki w przedtozeniu waznej opfaconej polisy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej, badz dowoddéw jej optacenia, Wykonawca jest zobowigzany do
zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 100,00 zt.

4) za odstgpienie od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca, Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia umownego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

5) za nieobecnos$¢ i niewyznaczenie zastepstwa dla przynajmniej 1 pracownika oddelegowanego
do sprzatania pomieszczen wewnetrznych (zgodnie z pkt II ppkt 8) Zatacznika nr 1 do Umowy)
przez okres dtuzszy niz 5 dni roboczych - 100,00 zt za kazdy przypadek. Zamawiajacy ma prawo
prowadzi¢ liste obecnosci pracownikow $wiadczacych ustugi na terenie obiektu, majac na celu
udokumentowanie obecnosci ww. 0séb. Wzor listy obecnosci stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy.

6) za naruszenie zobowigzania do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 9, 5% wynagrodzenia
umownego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci poniesionej szkody,

dochodzonego na zasadach ogdlnych.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, na co w Wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajacego bez potrzeby
uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

Kary umowne podlegajg sumowaniu, jednakze tgczna wysokos$¢ kar umownych wynikajgcych z jednej
umowy nie moze przewyzszy¢ 30% wysokosci tacznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1

Umowy.

§6
ROZWIAZANIE UMOWY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic¢
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu; Wykonawca
moze w takim przypadku zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji gdy Wykonawca
pomimo uprzednich pisemnych zastrzezen ze strony Zamawiajacego wykonuje przedmiot Umowy w
spos6b nienalezyty, narusza postanowienia Umowy lub przepisy prawa.

Rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

ZMIANY UMOWY
Wszystkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony przewidujg takze zmiany zakresu realizacji Umowy w zakresie zmiany osdéb wyznaczonych do
kontaktu.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 zmiana nie wymaga formy aneksu, a jedynie pisemnego
poinformowania o zmianach drugiej Strony.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w
szczegoblnosci w przypadku zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku
od towardw i ustug, jezeli zmiany te bedgq miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez w
Wykonawce.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku okreslonym w ust. 4 bedzie odnosi¢ sie wytacznie do
czesci przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowg, po dniu wejscia w
zycie przepisow zmieniajgcych stawke podatku od towarow i ustug oraz wytacznie do czesci przedmiotu
Umowy, do ktdérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug. Powyzsza zmiana
nie bedzie prowadzi¢ do zmiany wynagrodzenia netto, za$ warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie

wyliczona na podstawie nowych przepiséw. Zmiana nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

§8
SPORY
W razie powstania sporu na tle wykonywania niniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego
Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzani sq przede wszystkim do wyczerpania drogi postepowania

reklamacyjnego.
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Zgtoszenie roszczenia Wykonawca wykonuje poprzez skierowanie konkretnego roszczenia do
Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma obowigzek do udzielenia pisemnej odpowiedzi w terminie 7 dni od daty zgtoszenia
roszczen przez Wykonawce.

W razie odmowy przez Zamawiajacego uznania roszczenia Wykonawcy, wzglednie nieudzielenia
odpowiedzi na roszczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca ma prawo do dochodzenia
roszczen na drodze sadowej.

Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy strony oddajg pod
rozstrzygniecie sgdowi powszechnemu w Kielcach wilasciwemu ze wzgledu na miejsce siedziby

Oddziatu Terenowego KOWR w Kielcach.

89

POUFNOSC
Wykonawca, jego upowaznieni pracownicy lub przedstawiciele realizujacy przedmiot Umowy w jego
imieniu zobowigzani sg zapewni¢ poufnos¢ wszelkich informacji, ktore uzyskajg w zwigzku z zawarciem
i realizacjq niniejszej Umowy i nie ujawnia¢ tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.
Wykonawca oraz osoby wymienione w ust. 1 zobowigzani sq wykorzystywac¢ informacje, o ktérych
mowa w ust. 1 wytacznie w celu nalezytego wykonania niniejszej Umowy.
W razie jakichkolwiek watpliwosci, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem lub
uczynieniem dostepng Wykonawca zwréci sie do Zamawiajacego o wskazanie, czy informacje te ma
traktowac jako objetg zobowigzaniem, o ktérym mowa w ust. 1.
Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy w szczegdlnosci informacji dotyczacych stosowanych przez
Zamawiajacego rozwigzan technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia wtasciwego poziomu
bezpieczenstwa fizycznego i sSrodowiskowego oraz informacji prawnie chronionych, do ktérych
Wykonawca i osoby, ktére w jego imieniu realizowac¢ beda przedmiot umowy bedg mieé dostep w
zwigzku z zawarciem i realizacja umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia lub
przekazania, o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, badz obowigzek ich ujawnienia nie
wynika z obowigzujacych przepiséw, orzeczen sadéw lub decyzji odpowiednich wiadz.
Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia Umowy ani jej tres¢ w zakresie
okreslonym obowigzujacymi przepisami prawa.
Powyzsze postanowienia niniejszego paragrafu nie wytgczajg postanowien przepiséow szczegdlnych
powszechnie obowigzujacego prawa, naktadajacych obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym
tymi przepisami zakresie.
Zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje Wykonawce, jego pracownikéw, osoby wykonujace
czynnosci w jego imieniu na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto lub umoéw o podobnym
charakterze oraz wszystkie inne osoby wykonujace czynnosci w imieniu i na rzecz Wykonawcy takze
po zakoniczeniu okresu obowigzywania Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest dotozy¢ nalezytej starannosci, a w szczegélnosci odebrac¢ oswiadczenia
wg. wzoru okreslonego w Zatgczniku Nr 3 do niniejszej umowy., w celu przestrzegania postanowien
niniejszego paragrafu przez swoich pracownikdédw oraz osoby realizujagce przedmiot Umowy w jego

imieniu, bez wzgledu na podstawe prawng zwigzku tych oséb z Wykonawca.
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Naruszenie przez Wykonawce postanowien niniejszego paragrafu, uprawnia Zamawiajacego do
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
§ 10

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Strony zgodnie os$wiadczajg, ze wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony w zwigzku z
realizacjg niniejszej Umowy bedq przetwarzane w taki sposdb i w takim zakresie, w jakim jest to
niezbedne do jej realizacji, z zachowaniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej ,RODO".
Wykonawca o$wiadcza, ze spetnit obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu zawarcia i
realizacji przedmiotu Umowy.
Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnit obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 RODO wobec swoich
pracownikdw i/lub oséb upowaznionych do jego reprezentowania w sprawach zwigzanych z realizacjq
Umowy.
Wykonawca bedacy osobg fizyczng/osoba fizyczng prowadzacyg dziatalnos¢ gospodarczg oswiadcza, ze
Zamawiajacy spetnit wobec niego obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO i zapoznat sie z
trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania jego danych osobowych stanowigcej Zatgcznik
nr 4 do Umowy (jezeli dotyczy).
Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia w imieniu Zamawiajgcego obowigzku informacyjnego
wynikajagcego z art. 14 RODO i przekazania osobom upowaznionym do zawarcia umowy i
reprezentowania Wykonawcy lub innym osobom uczestniczacym w jej realizacji, ktorych dane zostang
udostepnione Zamawiajacemu informacji zawartych w Zataczniku nr 4 do Umowy.
Strony zgodnie o$wiadczajg, ze realizacja przedmiotu umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych
osobowych administrowanych przez Strony innych niz dane os6b upowaznionych do jej zawarcia,

reprezentacji Stron i oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy.

§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majq zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy, w tym w szczegdlnosci przepisy ustawy Kodeks cywilny.

Ewentualne spory mogace wyniknac¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy strony oddaja pod

rozstrzygniecie sadowi powszechnemu w Kielcach witasciwemu ze wzgledu na miejsce siedziby
Oddziatu Terenowego KOWR w Kielcach.
Wykonawca os$wiadcza, ze nie zachodza w stosunku do niego przestanki wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835),. Oswiadczenie stanowi
Zatacznik nr 7 do umowy.
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4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy,
dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

5. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Charakterystyka przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 - Wykaz oséb wykonujacych bezposrednio czynnosci bedace przedmiotem umowy

Zatacznik nr 3 — Wzdr oswiadczenia pracownika Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Zatgcznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Zamawiajacego danych osobowych
Wykonawcy bedgcego osobg fizyczna/osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé gospodarczg, (jezeli dotyczy).
Zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Zamawiajacego danych oséb
upowaznionych do zawarcia umowy, reprezentowania Wykonawcy lub innych oséb uczestniczacych w jej
realizacji.

Zatacznik nr 6 - Lista obecnosci.

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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i Zatacznik nr 1 do umowy
CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga utrzymania czystosci Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddziatu Terenowego

w Kielcach

I. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug dla Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa
Oddziatu Terenowego w Kielcach, polegajacych na:

1.
2.

Utrzymaniu czystosci pomieszczen wewnetrznych,
Utrzymaniu czystosci terenu zewnetrznego wraz z zimowym utrzymaniem terenu zewnetrznego,

II. Charakterystyka obiektu:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

Adres lokalizacji - Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Kielcach, ul. Piaskowa

18, 25 - 323 Kielce.

Catkowita powierzchnia podlegajaca utrzymaniu czystosci wynosi facznie okoto 1346,00 m?;

Pomieszczenia zlokalizowane sg na trzech kondygnacjach wraz z podpiwniczeniem (piwnica -

pomieszczenia gospodarcze; parter, 2 pietra — pomieszczenia biurowe, korytarze).

Srednia liczba zatrudnionych oséb - 48 pracownikéw.

Dni, w ktérych bedzie odbywac sie ustuga sprzatania: od poniedziatku do pigtku (w dni pracy

zamawiajacego).

Godziny sprzatania od godz. 1590 do godz. 2099, z zastrzezeniem pkt 7).

Godziny sprzatania pomieszczen dodatkowo chronionych od godz. 159 do godz. 1530,

Minimalna liczba os6b $wiadczacych ustuge sprzatania pomieszczen wewnetrznych dwie osoby.

Ogdlna charakterystyka pomieszczein wewnetrznych - taczna powierzchnia okoto 916,00 m?2

w sktad, ktérej wchodzi:

a) podtoga pokryta terakotg — ok. 378 m?;

b) podioga pokryta wyktadzing PVC (tarket) - ok. 538 m?;

c) w sanitariatach oraz pomieszczeniach socjalnych $ciany czesciowo wytozone sg glazurg;

d) w sanitariatach znajduje sie: 11 umywalek, 16 muszli lub pisuaréw wraz z pozostatg armaturg;

e) ponadto w pomieszczeniach socjalnych, sanitariatach oraz pomieszczeniach gospodarczych
znajdujq sie: 4 zlewozmywaki, 8 luster, 10 pojemnikdéw na papier toaletowy, 11 pojemnikéw na
reczniki papierowe typu ZZ, 8 dozownikdéw na mydto w ptynie, 3 lodéwki, 2 ekspresy do kawy
wraz z pozostalg armaturg;

f) Ilos¢iwymiary okien w budynku: 36 okien o wymiarach 90x105 cm, 36 okien o wymiarach 90x60
cm, 6 okien o wymiarach 110x100 cm, 4 okna o wymiarach 90x110 cm, dodatkowo wewnetrznej
strony szklanej elewacji budynku (ok. 100 m?2 powierzchni, okna znajdujg sie na klatkach
schodowych oraz w pomieszczeniach biurowych), przeszklony szyb windy od zewnatrz
(czesciowo, na 3 kondygnacjach);

g) powierzchnia szklanych drzwi oraz szklanych $cianek dziatowych wewnatrz budynku: ok. 75 m?2.

10) Ogodlna charakterystyka terendéw przylegtych do sprzatania, odsniezania

i odladzania wokot budynku - tgczna powierzchnia okoto 458,4 m2, w sktad ktérej wchodzi:

a) powierzchnia pokryta kostkg brukowa: ok. 400 m?;

b) powierzchnia pokryta terenami trawiastymi: ok. 20 m?;

c) schody pokryte ptytami granitowymi: ok. 5,7 m?2;

d) podjazd dla niepetnosprawnych wraz z wejsciem do budynku i rampa boczng pokryte ptytami
granitowymi: ok. 32,7 m?;

III.Wymagania dotyczace przedmiotu zamdéwienia.

1)

2)

3)

4)

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie:

a) utrzymania czystosci pomieszczen wewnetrznych;

b) utrzymania czystosci terenu zewnetrznego wraz z zimowym utrzymaniem terenu zewnetrznego;
Ustugi, o ktérych mowa w pkt. 1 Swiadczone bedg zgodnie z niniejszym ogdlnym opisem przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zamoOwienia
z uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania obiektu i zachowaniem odpowiednich s$rodkéw
bezpieczenstwa, zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z obowigzujacych norm, przestrzegajac m.in.
zasad segregacji odpaddéw, w tym odpadow niebezpiecznych, oszczednosci energii elektrycznej,
cieplnej i wody. Zamawiajacy udostepni nieodptatnie ciepta i zimng wode oraz energie elektryczng
potrzebng do realizacji ustug objetych przedmiotem zamédwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie posiada¢ dostateczng ilo$¢ specjalistycznych urzadzen, sprzetu i
narzedzi dostosowanych do rodzaju powierzchni jakie beda sprzatane oraz rodzajow czynnosci
sprzatania w kazdej jednostce zamawiajgcego zapewniajacych nalezyte wykonanie umowy.
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5) Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé¢ przedmiot zamoéwienia w dni/dniach pracy
zamawiajacego, zgodnie z zakresem i czestotliwoscig ich wykonywania, zgodnie z ponizszymi
warunkami:

a) Sprzatanie pomieszczen biurowych i pomieszczen pomocniczych realizowane bedzie w godzinach
okreslonych Rozdziale II pkt. 6) oraz 7);

b) Pomieszczenia szczegdlnie chronione bedg sprzatane w obecnosci uzytkownika danego
pomieszczenia w godzinach pracy zamawiajacego. Wykaz pomieszczen chronionych przekazany
zostanie wybranemu wykonawcy po podpisaniu umowy;

c) Sprzatanie chodnikdéw i parkingdow bedzie realizowane w taki sposdb, aby nie kolidowato
z ruchem pieszych i pojazdow;

d) W przypadku opadow $niegu lub wystgpienia oblodzenia w innych godzinach niz te wskazane
w Rozdziale VIII. Wykonawca zobowigzany bedzie w miare potrzeb do:

-usuwania $niegu oraz oblodzen z parkingéw, podjazdéw oraz ciggéw pieszych
we wskazanym zamawiajgcego zakresie,
-usuwania sniegu lub sopli z dachéw i zadaszen we wskazanym zamawiajacego zakresie,

e) Wykonawca na wezwanie zamawiajacego zapewni serwis sprzatajacy w przypadku usuwania
skutkéw awarii i innych nieprzewidzianych zdarzen losowych oraz usuwania zanieczyszczen po
prowadzonych robotach remontowych w obiekcie;

f) Wykonawca ma obowigzek dokonywania sprzatania po wykonywanych pracach remontowych
bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajacy nie obnizy wynagrodzenia Wykonawcy
w przypadku tymczasowego wytaczenia ze sprzatania pomieszczen w okresie remontu;

g) Upowazniona imiennie osoba ze strony Wykonawcy bedzie pobierata klucze od pracownika
Zamawiajacego (z wylaczeniem kluczy do pomieszczen chronionych). Wykonawca ponosi
catkowitg odpowiedzialno$¢ za nalezyte ich przechowywanie i zabezpieczenie. Zakazane jest:
wykonywanie duplikatow pobranych kluczy, udostepnianie lub przekazywanie pobranych kluczy
innym nieupowaznionym osobom. W przypadku utraty pobranych kluczy wykonawca
niezwtoczne powiadomi o tym fakcie upowaznionego przedstawiciela zamawiajacego i ztozy
wyjasnienia dotyczace okolicznosci ich utraty;

h) powierzchnia parkingu, wejscia do budynku oraz schody powinny by¢ odladzane, w taki sposdb,
aby nie uszkodzi¢ nawierzchni z jakiej s wykonane;

i) powierzchnia parkingu, schoddéw oraz wejscia do budynku powinny by¢ posypywane piaskiem
lub innym S$rodkiem nieingerujgcym ze strukturg nawierzchni, Zamawiajacy nie zezwala na
posypywanie ww. terenu solq.

6) Kazdorazowo po zakonczeniu sprzatania obowigzkiem personelu Wykonawcy bedzie sprawdzenie
stanu pomieszczen polegajace na:

a) wygaszeniu os$wietlenia i wytgczeniu urzadzen elektrycznych pod napieciem
z sieci elektrycznej (nie dotyczy sprzetu komputerowego, drukujacego
i instalacji komputerowej);

b) zamknieciu okien, drzwi, krandw instalacji wodociggowej;

c) odiozenie kompletu kluczy na wskazane przez Zamawiajacego miejsce;

d) uzbrojenie alarmu .

7) Personel wykonawcy zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania osobie upowaznionej przez
zamawiajacego wszelkich ujawnionych w trakcie wykonywania ustug sprzatania usterek
technicznych w obiekcie i wyposazeniu sanitarnym.

8) Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi sprzgtania zapewni¢ przestrzeganie
przepisdw bhp, ppoz. oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte w zwigzku z realizacjg ustug
oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez wykonawce.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem ustugi, réwniez po zakofczeniu umowy.

10) Na etapie realizacji umowy w kazdym czasie upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego beda mieli
prawo do kontroli jakosci realizowanych ustug w tym
w szczegolnosci:

a) jakosci wykonywanych ustug sprzatania,

b) stosowanych $rodkéw czystosci,

c) czy personel wykonawcy przy realizacji ustugi posiada identyfikatory
z imieniem i nazwiskiem.

11) W celu umozliwienia przeprowadzenia kontroli jakosci $wiadczonych ustug, Wykonawca zobowigzany
bedzie na kazde zadanie upowaznionego pracownika Zamawiajacego do udzielenia niezbednych
informacji w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

IV. Wymagania dotyczace srodkow i materiatléw uzywanych do wykonywania ustug.

1) Wykonawca w ramach oferowanego wynagrodzenia ofertowego zabezpieczy sprzet, narzedzia,

urzadzenia, niezbedne do wykonania ustugi oraz wszelkie zapachowe $rodki higieniczne, czyszczace,
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konserwujace, mydto w ptynie, papier toaletowy, reczniki papierowe, worki do koszy na $mieci i
worki do niszczarek i inne $rodki — w iloSciach niezbednych do utrzymania obiektu w statej czystosci.
2) Wszystkie $rodki chemiczne uzywane do wykonania zamdwienia (uniwersalne $rodki czyszczace,
$rodki czyszczace do urzadzen sanitarnych, srodki czyszczace do okien) nie moga mieé dziatania
niszczacego na czyszczone powierzchnie

i powinny odpowiada¢ wymogom bhp, ochrony srodowiska, posiada¢ niezbedne atesty i zezwolenia

wymagane obowigzujacymi przepisami.

3) Informacja dotyczaca srodkdéw higieny osobistej wymaganymi przez zamawiajacego:

a) papier toaletowy biaty min. 84%, bezzapachowy, dwuwarstwowy, celulozowy;

b) reczniki papierowe typu ZZ biate, bezzapachowe;

c) mydto w ptynie, biate, pielegnacyjne.

V. Wymagania dotyczace personelu wykonawcy.
1) Wykonawca wykonuje przedmiot zamoéwienia wiasnym personelem Iub oficjalnie zgtoszonego
podwykonawcy.
2) Osoby wykonujace ustugi sprzatania muszg by¢é wyposazone w identyfikatory
z imieniem, nazwiskiem oraz nazwg firmy wykonawcy.
3) Osoby wykonujace ustugi sprzatania zobowigzane beda do:

a) dbatosci o swdj wyglad podczas wykonywania pracy, tj. do noszenia odziezy roboczej
(ochronnej). Wykonawca zabezpiecza dla pracownikow realizujacych ustugi sprzatania srodki
ochrony osobistej, odziez, preparaty do mycia, dezynfekcji i pielegnacji rak itp.;

b) taktownego zachowania podczas wykonywania pracy;

c) zapoznania sie i przestrzegania instrukcji bezpieczenstwa (ppoz., instrukcji na wypadek
ewakuacji, ruchu osobowego) w jednostce zamawiajacego;

4) Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) wyznaczenia osoby do kontaktow, ktéra bedzie reprezentowaé Wykonawce oraz bedzie
nadzorowac prace pracownikow Wykonawcy przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia.

b) przekazania upowaznionemu przedstawicielowi Zamawiajacego imiennej listy oséb, ktore bedq
wykonywac ustuge sprzatania, z wyszczegdlnieniem osob, ktére bedg sprzataty pomieszczenia
podlegajace szczegdlnej ochronie i osdb, ktére bedgq upowaznione do pobierania kluczy od
pomieszczen i uzbrajania systemu alarmowego. Lista ta musi by¢ uaktualniana w przypadku
jakichkolwiek zmian personalnych w dniu dokonania zmian, najpdzniej przed przystapieniem
nowych oso6b do pracy. Upowazniony pracownik Zamawiajagcego ma prawo do sprawdzenia i
weryfikacji podanej listy oséb wyznaczonych do pobierania kluczy oraz sprzatania pomieszczen
podlegajacych szczegdlnej ochronie;

c) Zamawiajacy informuje, iz nie dopuszcza zatrudnienia oséb nalezacych do grupy osoéb
z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2024 r. poz. 917);

d) pracownicy Wykonawcy przewidziani do wykonania ustugi utrzymania czystosci z orzeczonym
stopniem niepetnosprawnosci moga by¢ traktowani jako zdolni do wykonywania powierzonych
im obowiazkdéw, jesli zakres powierzonych obowigzkéw oraz stanowisko pracy bedzie
uwzgledniato psychofizyczne mozliwosci danej osoby oraz bedzie zgodne z orzeczeniem
wydanym na mocy przepisow ustawy z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 24 ze zm.) oraz ustawy z 30
grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j.. Dz. U. z 2023
r. poz. 1251 ze zm.).

5) Zakres i czestotliwos$¢ prac objetych zamoéwieniem:

a) Prace wykonywane ,w miare potrzeby” sq pracami niezbednymi do utrzymania statej, nalezytej
czystosci. Zamawiajacy nie okresla czestotliwosci ich wykonywania. Sformutowanie ,w miare
potrzeby” oznacza wykonywanie tych czynnosci z czestotliwoscia zapewniajacg utrzymanie
obiektu w statej czystosci (bez zabrudzen kurzu, zaciekéw, plam, $mieci itp.).

b) W przypadku ustug wykonywanych cyklicznie, wykonawca zobowigzany bedzie do uzgadniania z
zamawiajacym termindéw ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

c) Mycie okien, pranie wykfadzin podtogowych i wycieraczek odbywac sie bedzie w terminach
uzgodnionych z zamawiajacym.

- Mycie okien polega na myciu szyb i ram, kazda szybe nalezy my¢ oddzielnie od strony
wewnetrznej i zewnetrznej.

d) Pomieszczenia magazynowe oraz archiwum zaktadowe sprzatane beda w miare potrzeb, jednak
nie czesciej jak raz w miesigcu.

VI.Wykaz oraz czestotliwos¢ ustug wykonywanych wewnatrz i zewnatrz budynku.
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Lp.

Specyfikacja prac

Czestotliwos$¢ wykonania

codziennie

w
tygodniu

w
miesigcu

W roku

Uwagi

POMIESZCZENIA BIUROWE, SALA KONFERENCYJNA

Oproznianie koszy na §mieci,
wynoszenie §mieci, wymiana
plastikowych workow w
koszach

Oprodznianie niszczarek i
wymiana workow

po zapehieniu

Mycie podtog pokrytych
wyktadzing PVC (tarketem) i
terakota

Odkurzanie dywanow i
wyktadzin dywanowych

Odkurzanie krzeset
(wycieranie elementow
nietapicerowanych)

W miar¢ potrzeby

Odkurzanie mebli
tapicerowanych, sztucznych
kwiatow, dekoracji
$ciennych.

Usuwanie plam z wyktadzin
podtogowych

w miar¢ potrzeby

Pranie dywanow, wyktadzin
dywanowych oraz tapicerek
siedzisk krzeset biurowych

Odkurzanie rolet, zaluzji,
wertykali

10

Wycieranie kurzu i
polerowanie blatow biurek (o
ile nie lezg na nich
dokumenty), mebli,
wyposazenia biurowego,
parapetow i innych
powierzchni

11

Mycie kaloryferow

12

Mycie okien

13

Mycie drzwi

14

Konserwacja blatow biurek
srodkami do tego
przeznaczonymi

15

Czyszczenie gniazdek,
przetacznikow itp.

16

Mycie opraw
o$wietleniowych (kinkietow)

17

Pranie dywanow oraz
wyktadzin dywanowych

w miar¢ potrzeby

SANITARIATY

Oproznianie koszy na §mieci,
wynoszenie §mieci, wymiana
plastikowych workow w
koszach

Czyszczenie i
dezyfnekowanie wszystkich
urzadzen sanitarnych (przy

uzyciu wysokiej jakosci
srodkow dezynfekujaych)
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Usuwanie osadu i kamienia z
urzadzen sanitarnych

Czyszczenie baterii
umywalkowych, powierzchni
btyszczacych, czyszczenie
luster

Mycie opraw
o$wietleniowych (kinkietow)

Mycie drzwi

Mycie posadzek, §cian
pokrytych glazura srodkiem
dezynfekujacym

Uzupetnianie papieru
toaletowego, mydta w ptynie,
r¢cznikow papierowych

Czyszczenie gniazdek,
przetgcznikow itp.

10

Uzupetnianie srodkow
odswiezajacych/zapachowych
do muszli toaletowych

po zuzyciu

11

Dostarczanie od$wiezaczy
powietrza do WC

1

po zuzyciu

HOLE, KORYTARZE,

SCHODY, WIATROLAP

Mycie podtog

1

Usuwanie odciskow palcow
oraz zabrudzen z drzwi,
framug drzwi i elementoéw
szklanych (w tym
przeszklonych $cianek)

Mycie drzwi (elementow
metalowych i szklanych)

Mycie okien

Mycie kaloryferow

Wycieranie blatow mebli

Czyszczenie poreczy

© |O|N|O( W

Zamiatanie i mycie schodow i
klatek schodowych

Wycieranie parapetow

11

Czyszczenie gniazdek,
przetgcznikow itp.

12

Mycie opraw
o$wietleniowych (kinkietow)

13

Czyszczenie wycieraczek

1

POMIESZCZENIA SOCJALNE

Oproéznianie koszy na §mieci,
wynoszenie $§mieci

1

W kuchenkach czyszczenie
zlewow i baterii, powierzchni
btyszczacych

Umycie i wytarcie blatow i

drzwi zewngtrznych szafek,

lodéwki, parapetow i innych
powierzchni

Mycie kaloryferow

Mycie okien

Mycie podtog

~N oo b~

Odkurzanie rolet, zaluzji,
wertykali
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Czyszczenie gniazdek,
przetacznikow itp.

Mycie opraw
o$wietleniowych (kinkietow)

Dostarczanie ptynu do mycia

, 1 0 Zuzyciu
naczyn p Y

WINDA

Mycie podtogi w kabinie
windy

Czyszczenie lustra 1

Czyszczenie i polerowanie
wszystkich elementow 1
metalowych

Usuwanie wszelkich plam

S 1 i t
zabrudzen ze $cian i sufitu W miarg potrzeby

Mycie drzwi i framug drzwi 1

Mycie opraw 1
o$wietleniowych

PARKING (przed budynkiem i za budynkiem), WEJSCIE DO BUDYNKU

Czyszczenie piasku i innych
zanieczyszczen kratek w 1
wejsciu do budynku

Zamiatanie i mycie schodow

przed budynkiem !
Zamiatanie podjazdu dla
niepetnosprawnych i rampy 1
bocznej

W okresie zimowym
odsniezanie parkingu i
schodow wejsciowych,

podjazdu dla 1
niepetnosprawnych oraz
rampy bocznej w godzinach
rannych (7.00-8.00)

W miarg
potrzeby

W okresie zimowym
posypywanie piaskiem W miare
schodow wejsciowych do potrzeby
budynku oraz parkingdw

Zamiatanie parkingu przed i
za budynkiem

Usuwanie chwastow z
trawnikow i terenu
parkingdw, przycinanie gatezi
i pedow drzew/krzewow

Utrzymywanie czystosci
wokot $mietnikow i/lub 1
kontenerow na odpady

W miarg
potrzeby

Czyszczenie szorowarka
elektryczng (przy uzyciu
detergentu przystosowanego
do powierzchni) granitowej
powierzchni wejscia do
budynku, podjazdu dla
niepetnosprawnych oraz
rampy boczne;j.

Usuwanie zabrudzen oraz
zatorow z rynien 1
odprowadzajacych wodg z
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wiat/daszkow (glowne
i boczne wejscie do budynku)
Usuwanie $niegu, lodu, sopli .

’ W miare
nagromadzonego na wiatach 1 trzeb
przy wejsciach do budynku. potrzeby

PIWNICA, POMIESZCZENIA CHRONIONE, MAGAZYN
Mycie podtog pokrytych 1 W miarg
tarketem i terakotg potrzeby
Czyszczenie gniazdek, 1 W miare
przetacznikow itp. potrzeby
Mycie drzwi 1 W miare
potrzeby
Mycie opraw 1 W miare
oswietleniowych potrzeby
Mycie kaloryferow 1 Xé trrr;eak;f/

BUDYNEK OGOLEM

Czyszczenie kratek 1 W miare
wentylacyjnych potrzeby
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Zatacznik nr 2 do umowy

Wykaz oséb wykonujacych bezposrednio czynnosci bedace przedmiotem umowy

Lp.

Imie i nazwisko

Funkcja
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Zatacznik nr 3 do umowy

Wz6r oswiadczenia pracownika Wykonawcy o zachowaniu poufnosci
OSWIADCZENIE PRACOWNIKA WYKONAWCY

W zwigzku z realizacjg przez ........ccevcevveenne. (,Wykonawca”) umowy nr 02/KIE/2023, zawartej dnia .......ccccovervreiennnene r. (dalej jako ,Umowa")
z Oddziatem Terenowym Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w Kielcach (dalej jako ,Zamawiajacy”), ja nizej podpisany/-a, jako
pracownik Wykonawcy zaangazowany przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu ww. umowy o$wiadczam, ze zostatem zapoznany
przez Wykonawce z trescig zobowigzania do zachowania poufnosci okreslonego w Umowie i w zwigzku z tym zobowigzuje sie do:

1. Bezterminowego zachowania w poufnosci wszelkich informacji do ktérych bede mie¢ dostep w trakcie realizacji przedmiotu Umowy,
bez wzgledu na sposdb lub forme ich utrwalenia lub przekazania oraz zrddto ich pochodzenia, o ile informacje takie nie sg
powszechnie znane, badz obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujacych przepiséw o dostepie do informacji publicznej lub
innych, nakfadajacych obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie, orzeczen sadéw lub decyzji
odpowiednich organdéw, tj. nieujawniania tych informacji (rozpowszechniania), ani ich zrédta, zaréwno w catosci, jak i w czesci
osobom trzecim, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. O ile zajdzie uzasadniona potrzeba, wykorzystania informacji , o ktérych mowa w pkt. 1 wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjq
przedmiotu Umowy.

3. Ujawnienia informacji jedynie upowaznionym przez Wykonawce pracownikom, ktérym beda one niezbedne do wykonywania
powierzonych im czynnoséci na podstawie Umowy i tylko w koniecznym zakresie dla nalezytej realizacji przedmiotu Umowy.

4, Nie kopiowania, nie powielania, nie utrwalania zadnych informacji w jakikolwiek sposob.

5. Zwrécenia sie do Zamawiajacego, w sytuacji powziecia jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informacji, przed jej
ujawnieniem lub uczynieniem dostepng, o wskazanie, czy informacje te mam traktowac jako objetg zobowigzaniem do zachowania
poufnosci.

6. Natychmiastowego zwrotu Zamawiajacemu wszelkich no$nikéw zawierajacych jakiekolwiek informacje, o ile znajde sie w ich
posiadaniu.

7. Zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczen oraz rozwigzan technicznych i organizacyjnych stosowanych przez zamawiajacego

w celu zapewnienia bezpieczenstwa fizycznego i Srodowiskowego w siedzibie Zamawiajacego.

8. Nieudostepniania osobom trzecim udostepnionych prze Zamawiajacego elektronicznych kart dostepu do siedziby Zamawiajacego,
kluczy do poszczegdinych pomieszczen i kodu do uzbrojenia alarmu oraz niezwtocznego informowania Zamawiajacego o ich utracie
oraz ich zwrotu w przypadku zakonczenia realizacji zadan w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy.

Jednoczesnie oéwiadczam, ze:

1. Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z Rozdziatu XXXIII i XXXIV Kodeksu Karnego oraz skutkdédw prawnych
mogacych powstaé w zwigzku z naruszeniem zobowigzania do zachowania poufnosci informacji objetych niniejszym oéwiadczeniem.

2. Wykonawca spetnit wobec mnie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13/art. 14* RODO.

3. Zapoznatem sie z tresciq klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania moich danych osobowych przez Krajowy Osrodek

Wsparcia Rolnictwa.
*niepotrzebne skresli¢

Imie i nazwisko

Podpis

Data

Zatacznik nr 4 do umowy
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania przez Zamawiajacego danych osobowych
Wykonawcy bedacego osoba fizyczna/osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé¢ gospodarcza

W zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w
Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowac
poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-
mail: iodo@kowr.gov.pllub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i rozliczenia
umowy, ktdérej jest Pani/Pan strong.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia, realizacji i rozliczenia
ww. umowy, ktérej Pani/Pan jest strong, oraz realizacji wszystkich innych okreslonych w
przepisach prawa obowigzkdéw, w tym obowigzku weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych
uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwigzku z wojng w Ukrainie, obowigzkéw jako ptatnika
danin publicznych a takze obowigqzku ewidencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164, z
pdézn.zm.), co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w
oparciu o przestanki legalnosci przetwarzania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. b i ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO.
4. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych
i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw, ktéory moze zostac
przedtuzony o okres przedawnienia roszczehn przystugujacych KOWR i w stosunku do niego.
Zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami KOWR zobowigzany jest przechowywac¢ Pani/Pana
dane osobowe zawarte w umowie przez okres 10 lat liczaqc od dnia 1 stycznia nastepnego roku po
ostatecznym rozliczeniu umowy.

5. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie
wynika¢ z przepiséw prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym
imieniu (podmioty przetwarzajace), np. podmioty S$wiadczace ustugi informatyczne, ustugi
niszczenia i archiwizacji dokumentéw, jak roéwniez inni administratorzy danych osobowych
przetwarzajacy dane we wtasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowq lub
kurierska.

6. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Zgodnie z RODO nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.
7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia i rozliczenia umowy, ktorej jest
Pani/Pan strong.
8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedqcych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj.
panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Unie
Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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Zatacznik nr 5 do umowy

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa
danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy Umowy na Swiadczenie utrzymania czystosci
siedziby KOWR OT w Kielcach w zwiazku z jej zawarciem i realizacja, dotyczaca osob
upowaznionych do zawarcia Umowy i reprezentowania Wykonawcy lub innych oséb, ktorych

dane zostana udostepnione Krajowemu Osrodkowi Wsparcia Rolnictwa przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, w zwigzku z pozyskaniem
Pani/Pana danych osobowych uprzejmie informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujagcym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg
w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan
skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres
korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.
2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktdrym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-
mail: iodo@kowr.qov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe w celach zwigzanych z zawarciem, realizacjq i
rozliczeniem Umowy, ktéra zostata zawarta w celach zwigzanych z realizacjg powierzonych administratorowi
zadan wynikajacych z przepiséw prawa realizowanych w interesie publicznym. Pani/Pana dane przetwarzane
bedg takze w celu realizacji obowigzkow ewidencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164, z pézn. zm.).

4. Kategorie danych

Jako administrator przetwarzamy Pani/Pana dane w zakresie kategorii danych: imie, nazwisko,
stanowisko, nr telefonu, adres email (/lub inne w celu udokumentowania wymagan
Zamawiajgcego, np. kwalifikacje, doswiadczenie).

5. Zrédto danych

Pani/Pana dane administrator pozyskat od ............(nazwa Wykonawcy), w zwigzku z zawarciem i
realizacjq przedmiotu Umowy.
6. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania zawartej Umowy oraz po
zakonczeniu jej obowigzywania przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez
okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych
administratora w zakresie archiwizacji dokumentéw, ktéry moze zosta¢ przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen przystugujgcych KOWR i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujgcymi
uregulowaniami KOWR zobowigzany jest przechowywaé¢ dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem
Umowy przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu Umowy.
7. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie
wynika¢ z przepiséw prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych mogg tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym
imieniu (podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne, ustugi
niszczenia i archiwizacji dokumentow.

8. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
1) prawo dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
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3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania witadzy
publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg wytgczy¢ mozliwosc
skorzystania z tego prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktdregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.
Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedqcych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj.
panstwa, ktore nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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Lista obecnosci za miesiac...

Zatacznik nr 6 do umowy

Dzien

Imie i nazwisko
pracownika

Imie i nazwisko
pracownika

Imie i nazwisko
pracownika

O (NN |~ WIN (-
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Zatacznik nr 7 do umowy

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego
na podstawie art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
poz. 835), zwanej dalej ,ustawg o0 przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 i ust. 9 powotanej ustawy, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych
oraz z postepowania zmierzajacego do udzielenia zamoéwienia publicznego oraz konkurséw o wartosci
mniejszej niz kwoty okreélone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych lub z wytaczeniem stosowania tej ustawy wyklucza sie:

1.

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkdéw ograniczajacych w zwigzku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z
20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem 765/2006", i rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajagcych w odniesieniu do
dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem
269/2014" albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu wspieraniu agresji
na Ukraine;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu wspieraniu agres;ji
na Ukraine.

(podpis osoby (0sdb) umocowanej (umocowanych) do reprezentowania)

Wyjasnienie potrzeby podpisania Oswiadczenia zawarto na odwrocie.
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Wyjasnienia do Oswiadczenia

Dziatajac jako Zamawiajacy - Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa wyjasnia, ze w zwigzku z surowymi
sankcjami natozonymi na Federacje Rosyjska oraz Biatoru$, Zamawiajacy zostat zobowigzany do podjecia
dziatan majacych na celu kazdorazowe sprawdzenie podmiotu, z ktérym podejmuje wspotprace.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy jest zobowigzany zbada¢, czy Wykonawca (Panstwo/Pan/Pani/
Przedsiebiorca) nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego. Obowigzujace przepisy zabraniajg bowiem Zamawiajgcemu zawierania
umow z podmiotami:
— wpisanymi na listy sankcyjne Unii Europejskiej,
— wpisanymi na krajowgq liste sankcyjng prowadzong przez MSWiA,
— ktérych beneficjentem rzeczywistym Iub jednostka dominujacg (a wiec podmiotem ktéry moze
bezposrednio lub posrednio Panstwa kontrolowa¢ lub wptywaé na podejmowane decyzje), jest
podmiot wpisany na ww. listy sankcyjne.

Wykonawca (Panstwo/Pan/Pani/Przedsiebiorca) powinien zatem zweryfikowaé, e ani on ani
jego beneficjent rzeczywisty lub jednostka dominujaca, nie zostali wpisani na ww. listy sankcyjne, a
nastepnie doreczy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie, jak
w zataczonym formularzu.

Dodatkowo informuje, ze sama wspotpraca z obywatelami i firmami z Federacji Rosyjskiej i Biatorusi nie
stanowi przeszkody do udzielenia wykonawcy zamowienia przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa.

*Obowigzek stosowania regulacji art. 7 wust. 1 - 8 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego do postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego oraz konkursdéw wytaczonych spod
stosowania ustawy Pzp, w tym do zamoéwien i konkurséw
o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych wynika z art. 7 ust 9 ustawy. Zgodnie z tresciq tej regulacji przepisy
ust. 1-8 stosuje sie do postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamodwienia publicznego oraz konkursow
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp lub z wytaczeniem stosowania tej ustawy.

**wiecej informacji mogg Panstwo uzyska¢ m.in. na stronie: https://www.uzp.gov.pl/ukraina/pytania-i-
odpowiedzi
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