Zapytanie ofertowe dotyczgce
druku i dostawy gazetek reklamowych 2025
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I.  INFORMACJE OGOLNE

1. Leroy Merlin Polska sp. z 0.0. z siedzibg z siedzibg w Warszawie, przy ulicy Burakowskiej 14,
miejsce zarejestrowania spotki: Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy - XIll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego, KRS: 0000053665, NIP: 1130089950, REGON: 010692148 (dalej:
»Zamawiajgcy/Leroy Merlin”), zaprasza do postepowania na druk i dostawe gazetek reklamowych
do wskazanych przez Leroy Merlin punktéw lokalizacji w roku 2025

2. Szczegdly zlecenia, m.in.: rodzaj i gramatura papieru, iloSci, destynacje, znajdujg sie w dalszej w
Zatgczniku nr 1 - Formatka kwotowania i pozostate warunki sktadania ofert i Zatgczniku nr 3 -
Lokalizacje sklepéw Leroy Merlin. Zamawiajgcy zastrzega, zZe lista ta moze ulec zmianie w
zwigzku z planowanymi otwarciami nowych sklepédw w roku 2025. Harmonogram realizacji zlecen
stanowi zostanie przekazany wybranemu Oferentowi.

3. Szczegdty dotyczgce kolejnych etapow postepowania zawarte sg w pkt. IV niniejszego
dokumentu.

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem postepowania jest druk i dostawa gazetek reklamowych do wskazanych przez Leroy
Merlin punktéw lokalizacji zgodnie z harmonogramem, ktdry zostanie udostepniony wybranemu
Oferentowi.

Uwagi:
1. Gazetki sg wydawane zgodnie z harmonogramem.
2. Aby poréwna¢ spdjne parametry, prosimy o wycene zadanych formatdéw i typu papieru.

“Minikatalog” oraz “gazetka otwarciowa” wyceniana jest dla dwdch wariantéw. Po otrzymaniu
ofert Zamawiajacy wybierze jeden wariant danego rodzaju ww gazetki, ktory bedzie
przedmiotem dalszych negocjacji.

3. Oferenci wysylajg do autoryzacji probki papierow réznych producentéw, przed | ETAPEM
SKLADANIA OFERT.
4. Oferenci mogg zaproponowac fakultatywnie zamiennik papieru lub zblizony format w

przypadku gdy majg inng, ale bliskg propozycje (w celu optymalizacji kosztowej)- taka prébka
réwniez osobno oznaczona powinna trafi¢ do autoryzacji razem w bazowymi papierami ( z pkt 3)

lll.  OCZEKIWANIA DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA ODPOWIEDZI

Firma Leroy Merlin oczekuje ztoZenia oferty, uwzgledniajgcej:

e potwierdzenie wymagan formalnych, handlowych, a takze kwotowania - odpowiedz nalezy
ztozy€ poprzez wypetnienie Zatgcznika nr 1.

e minimum 1 referencje realizacji zamdwienia o charakterze zblizonym do przedmiotu zapytania
( wystawiona nie pdzniej niz w roku 2023)

IV.  SKLADANIE OFERT | ETAPY POSTEPOWANIA

1. Odpowiedzi na powyzZsze warunki nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej (systemie) w zakfadce
,Oferta”, a takze poprzez zalgczenie w zakladce “Zatgczniki” wypetnionego Zatgcznika nr 1
w przedmiotowym postepowaniu. Zatgcznik nalezy wypetni¢ zgodnie z jego formatem.
Odstepstwa bedg interpretowane jako niezgodnoS¢ z zapytaniem.



Odpowiedz  nalezy zlozy¢ na Platformie =~ Zakupowej eB2B pod adresem
https://platforma.eb2b.com.pl w terminie wskazanym w systemie w zakfadce Oferta. Termin
ztozenia oferty widoczny w systemie moze ulec zmianie, o czym wszyscy Uczestnicy postepowania
zostang poinformowani e-mailowo za pomocg Platformy Zakupowe;.

2. Postepowanie bedzie prowadzone w ponizszych etapach, ktérych harmonogram przedstawia sie
nastepujgco :

a) Etap | RFI AUTORYZACJA PAPIERU - od dnia uruchomienia postepowania do 27.11.2024 roku.

Etap ma na celu autoryzacje papieru przez Leroy Merlin, na bazie ktérego bedg sktadane
oferty w Etapie Il niniejszego postepowania. Wzorniki papierow proponowanych przez
oferentéw wraz z opisem czego dotyczg nalezy przesta¢ pocztg kurierskg na adres siedziby
firmy Leroy Merlin Polska ul. Burakowska 14, 01-066 Warszawa na nazwisko Artur Pawlicki.

b) Etap Il SKLADANIE OFERT - do 27.11.2024, do godz 18.00

Sktadanie ofert ma na celu zaproszenie do etapu Il wylgcznie tych oferentdw, ktorych oferta
bedzie spetniaé wszystkie kryteria formalne oczekiwane wobec postepowania oraz bedzie
posiadaC autoryzacje papieru uzyskang w ramach etapu I.

c) Etap lll NEGOCJACIE INDYWIDUALNE - w terminie do 3 tygodni od zakonczenia etapu Il
Negocjacje odbedg sie z Oferentami, ktorych oferty bedg najlepsze w ocenie Leroy Merlin pod

katem handlowym.

Etap Il zaklada negocjacje indywidualne i wybdr jednego oferenta do podpisania finalnego
kontraktu.

V. SZCZEGOLOWY OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT
Oferty bedg oceniane pod wzgledem:

e Koszt realizacji wszystkich zamdwionych naktadéw z podziatem na

koszt druku i papieru, w tym koszt dostawy do sklepdw Leroy Merlin 65
e Termin pfatnosSci nie krétszy niz 60 dni 3
® (Czas realizacji danej realizacji liczony od dnia zdeponowania

materiatéw do druku do dnia podjecia przez ostatni sklep Leroy Merlin 5
e Ocena jakoSci papieru 30

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy zostang zaproszeni do udziatu w nim
(postepowanie zamkniete).

2. Udziat w dalszej czesci postepowania wezmg Oferenci, ktérzy:
ztozg oferte w Platformie Zakupowej w przedmiotowym postepowaniu w zakfadce ,Oferta”
dodadzg Zatgcznik nr 1 w zakfadce “Zatgczniki”

e spetlniajg inne wymagania okresSlone przez Zamawiajgcego w niniejszym ogtoszeniu.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
dokumentéw i oSwiadczen zatgczonych do oferty, lub ztoZzonych na wezwanie Zamawiajacego w
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VII.

celu uzupetnienia lub wyjas$nienia, ktéregos z wymogodw.

Brak odpowiedzi w podanym terminie uznany zostanie jako odstgpienie od udziatlu w
postepowaniu.

Oferenci, ktérzy w prawidtowy sposéb ztozg oferte w etapie | zostang zaproszeni do kolejnego
etapu postepowania tj. rozméw bezposrednich

Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze poprosi¢ Oferenta o ztozenie wyjasnien lub
uzupetnien do ztozonej oferty.

WSPOLPRACA | KOMUNIKACJA W TRAKCIE PRZYGOTOWANIA ODPOWIEDZI

Wszelkie pytania nalezy sktadaé za pomocg Platformy Zakupowej zakladka Pytania/Odpowiedzi
przedmiotowego postepowania.

Odpowiedzi bedg udzielane Oferentom za pomocg Platformy Zakupowej zaktadka
Pytania/Odpowiedzi przedmiotowego postepowania.

Osoby uprawnione do kontaktow z Oferentami po stronie Leroy Merlin od poniedziatku do pigtku
w godzinach 09:00-16:00:

Tematy proceduralne:
Matgorzata Zdanowska — STARSZY KUPIEC DS. ZAKUPOW NIEBEZPOSREDNICH
e-mail mzdanowska@leroymerlin.pl, tel. +48 511 545 552

Kwestie techniczne/produkcyjne, z wytgczeniem tematéw proceduralnych tego przetargu:
Artur Pawlicki - STARSZY SPECJALISTA DS. KOMUNIKACJI MARKETINGOWEJ
email apawlicki@leroymerlin.pl, tel. +48 506 214 727

W przypadku pojawienia sie¢ pytan technicznych w kontekscie platformy prosimy o kontakt
telefoniczny pod numerami wskazanymi w pkt X ust.1.

VIIL.
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INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA | DOTYCZACE UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z udziatu w postepowaniu wykluczony zostaje Oferent:

ktéry ztozyt oferte po terminie lub opracowang w niewtasciwy sposob;

ktdra nie spetnia kryteriow formalnych zawartych w formularzu oferty lub pomimo wezwania do
ztozenia wyjasnien lub uzupetnien, nie wywigzat sie z powyzszego.

Warunkiem udziatlu w postepowaniu jest ztoZenie odpowiedzi na Zaproszenie na Platformie
Zakupowej eB2B na stronie: https://platforma.eb2b.com.pl/

Brak odpowiedzi w podanym terminie uznany zostanie jako odstgpienie od udziatu w
postepowaniu.

Udziat w postepowaniu wymaga posiadania urzgdzen informatycznych, spetniajgcych
nastepujgce minimalne wymagania techniczne:

komputer z procesorem 2GHz lub szybszym,

co najmniej 2 GB pamieci RAM,

system operacyjny MS-Windows w wersji XP lub wyZszej,

przeglgdarka internetowa IE 10.0+ lub Mozilla FireFox 50+ lub Chrome 52+lub Safari 9+,
potaczenie z siecig Internet o szybkoSci transmisji nie mniejszej niz 512/128 kb/s.

Postepowanie zostanie powtdérzone jedynie w wypadku niemozliwoSci jego przeprowadzenia z
winy Operatora lub Zamawiajgcego. Problemy techniczne po stronie Oferentéw nie bedg miaty
wplywu na bieg postepowania.

Przed przystgpieniem do postepowania zaleca sie zapoznanie z instrukcjg obstugi Platformy
Zakupowej dostepnej w zaktadce Instrukcje po zalogowaniu.
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6. Terminy rozpoczecia i zakonczenia oraz konfiguracja kazdego z etapéw postepowania bedzie

przedstawiona w Platformie Zakupowej i moze ulega¢ zmianie o czym wszyscy zainteresowani
Kontrahenci bedg niezwtocznie powiadamiani drogg e-mailowg przez system.

IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY, JAKIE ZAMAWIAJACY WYMAGA OD OFERENTA

10.

11

Polisa ubezpieczeniowa — o wartos$ci minimum 500 000 zt.

Oferent ponosi wszystkie koszty i ryzyka zwigzane z przedmiotem zamdwienia do momentu

dostarczenia go do wskazanej przez Zamawiajgcego lokalizacji i odebrania przez Zamawiajgcego.

W przypadku nienalezytego wykonywania ustug przez Oferenta, Zamawiajgcy ma prawo zgdac

zaptaty kary umownej (zgodnie z wysokoscig ustalong na etapie negocjacji).

Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za nieterminowe wykonanie Zamowienia, o ile nastgpito to z

winy Oferenta.

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczanie materiatéw, danych i

informacji niezbednych do realizacji Zamdwienia.

W przypadku zagroZenia op6zZnieniem terminu realizacji Zamowienia, wynikajgcego z op6Znien

po stronie Zamawiajgcego lub Oferenta, Oferent jest zobowigzany w uzgodnionym z

Zamawiajgcym terminie podjgC wszelkie potrzebne $rodki aby dotrzymac terminu okre$lonego

w Harmonogramie.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci niedotrzymania terminu dostawy do Punktow Lokalizacji

wzgledem Harmonogramu lub Zamoéwienia (je$li w Zamdwieniu zostat okreslony inny termin

dostawy do Punktéw niz w Harmonogramie), jeSli z winy Oferenta wystgpi niedostarczenie

Zamowienia do Punktow Lokalizacji zgodnie z terminem dostawy wskazanym w Harmonogramie

badz Zamdwieniu, a:

a) dowiezienie brakujgcej czeSci naktadu nastgpi przed rozpoczeciem Akcji Handlowej, Oferent
zaptaci kare umowng w wysoko$ci 15% i wartoSci druku opdznionej czeSci naktadu,

b) dowiezienie brakujgcej czesSci nakfadu nastgpi po rozpoczeciu Akcji Handlowej, a przed
pierwszym weekendem (pigtek, sobota, niedziela)obowigzywania Akcji Handlowej, Oferent
zaptaci kare umowng w wysoko$ci 100% wartosci druku opdZnionej czeSci naktadu,

c) dowiezienie brakujgcej czesci naktadu nastgpi po rozpoczeciu pierwszego weekendu Akgji
Handlowej (pigtek, sobota, niedziela), Oferent zaptaci kare umowng w wysoko$ci 100%
wartosci druku opdznionej czesci nakladu Zamowienia oraz 50% wartoSci papieru
opo6znionej czeSci naktadu Zamoéwienia, a Zamawiajgcy ma prawo zgdaé doreczenia
opdznionej partii Zamoéwienia do Punktéw Lokalizacji niezwtocznie.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku niedoreczenia catodci lub czesci Zamdwienia,

Oferentowi nie przystuguje wynagrodzenie za niezrealizowang cze$¢ Zamdwienia. Oferent

wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego mu Wynagrodzenia w brakujgcej

czeSci. Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyZszajgcego
wysokoS$¢ kary umowne;j.

Zamawiajgcy jest uprawniony do sktadania reklamacji co do jako$ci Zamoéwienia w terminie nie

pdzniejszym niz 7 dni od dnia doreczenia gazetki do Punktéw Lokalizacji. Zamawiajgcy ma

prawo zgloszenia reklamacji na piSmie, faxem lub mailem. Oferentowi przystuguje 7 dniowy
termin rozpatrzenia reklamaciji, liczony w dniach roboczych.

. Zamawiajgcy lub upowazniona przez niego na piSmie osoba trzecia zobowigzana jest w czasie
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odbioru nakfadu Gazetki potwierdzi¢ na piSmie fakt odbioru nakfadu, z wyszczegdlnieniem jego
iloSci oraz potwierdzeniem zgodnoSci z przestanym przez Zamawiajgcego rozdzielnikiem.
Odmowa takiego potwierdzenia jest rGwnoznaczna z odmowg odbioru naktadu.

12. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze Gazetek lub nie pdZniej niz w ciggu 7 dni, ich brakéw

iloSciowych, Oferent zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje niezwtocznie i dostarczyé na swdj
koszt brakujgcg czeSC¢ Zamoéwienia, chyba Ze Strony postanowig inaczej. Postanowienia
dotyczgce kar umownych wynikajgcych z opéznienia w doreczeniu Zaméwien (pkt.8) stosuje
sie odpowiednio do opdznieh wynikajgcych z realizacji reklamaciji.

13. W terminie 5 dni od dnia zgtoszenia reklamacji iloSciowej, dotyczgcej wielkoSci

wydrukowanego naktadu Oferent, zgodnie z Zgdaniem Zamawiajgcego jest zobowigzany do:
a) dodruku brakujgcej czesci nakfadu i dostarczenia do Punktdw Lokalizacji lub
b) wystawienia faktury korygujgcej na brakujgcy naktad, na podstawie dostarczonych dowoddéw
brakéw (protokét niezgodnos$ci dostawy sporzgdzony w momencie przyjecia, podpisany przez
osobe dostarczajgcg i pracownika sklepu).

X. POMOC TECHNICZNA PODCZAS POSTEPOWANIA

1.

2.

Xl.

Podczas postepowania Oferent moze skorzystaC z pomocy technicznej pod numerem telefonu:
+48223783970, +48222584861, +48224281928.

W przypadku wystgpienia probleméw natury technicznej, Oferent bedzie miat mozliwos¢
sktadania ofert telefonicznie pod numerami wskazanymi powyzej. W takim przypadku oferty
bedg sktadane telefonicznie w nastepujgcy sposdb:

e Oferent identyfikuje sie poprzez podanie adresu e-mail uzytkownika biorgcego udziat w
postepowaniu, nr postepowania, w ktorym bierze udziat, a nastepnie zgtasza problem
natury technicznej,

o Oferent zglasza swoje oferty telefonicznie, a Operator wprowadza je do systemu, w
przypadku zgtoszenia problemu technicznego na 3 minuty przed planowanym czasem
zamkniecia postepowania Operator systemu nie ponosi odpowiedzialnoSci za brak
mozliwoSci udzielenia pomocy technicznej z uwagi na ograniczenia czasowe

POSTANOWIENIA KONCOWE

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z przyjeciem bez zastrzezeh wszystkich warunkéw
posteépowania, w tym zawartych w niniejszym dokumencie i Regulaminie Portalu Zakupowego.
Termin waznoSci ofert sktadanych w postepowaniu: 60 dni od daty przedfoZenia oferty w etapie
l.

Leroy Merlin w ramach postepowania zastrzega sobie prawo akceptacji catosci lub czeSci
wybranych ofert.

W toku dokonywania oceny ztoZzonych ofert Zamawiajacy moze ZzgdaC udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich dokumentoéw.

Jezeli oferta nie zawiera wszystkich wymaganych elementéw/odpowiedzi, Zamawiajgcy moze w
uzasadnionych przypadkach wezwacC Oferent do jego uzupetnienia lub wedtug swojego uznania
poming¢ dany brak.

Leroy Merlin nie ma obowigzku podjecia wspdtpracy z Oferentem, ktory przedtozyt w ramach
postepowania najkorzystniejszg oferte, niezaleznie od etapu postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoSC¢ zmiany lub odwotania warunkéw zawartych w
postepowaniu zakupowym, w tym zastrzeZenie mozliwosci przediuZzenia terminu sktadania
odpowiedzi. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, rowniez w toku niniejszego postepowania, przed zawarciem umowy pisemnej. Z tego
tytutu, Zadnemu podmiotowi nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia.
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Xll.

Oferent, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte cenowg w drodze negocjacji zobowigzany bedzie
do podjecia czynnosci zmierzajgcych do podpisania umowy i dostawy przedmiotu zamowienia.
Zrédtem zobowigzan Zamawiajgcego moze byé wylgczenie pisemna umowa. Negocjacje
prowadzone w ramach postepowania oraz porozumienie w zakresie wszystkich postanowien
umowy bedacych przedmiotem negocjacji nie skutkujg zawarciem umowy (wylgczenie art. 72 §
1 Kodeksu cywilnego). Brak odpowiedzi na oferte, odpowiedz na oferte, zgtoszenie do niej uwag
nie stanowi przyjecia oferty lub zawarcia umowy (wytgczenie art. 68 § 1 Kodeksu cywilnego).
Odstgpienie przez Oferenta od zawarcia umowy w przypadku zawiadomienia o wyborze jego
oferty moze by¢ podstawg do wykluczenia Oferenta z postepowah prowadzonych przez Leroy
Merlin przez okres 3 lat.

Brak zawarcia umowy lub odstgpienie przez Zamawiajgcego od zawarcia umowy w przypadku
zawiadomienia Oferenta o wyborze jego oferty nie moZe by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen,
w tym z tytutu poniesionych kosztow udziatu w postepowaniu.

Oferent biorgcy udziat w postepowaniu ponosi wszelkie koszty zwigzane z niniejszym
postepowaniem. Oferentom nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu w zadnym przypadku, w tym réwniez w przypadku uniewaznienia postepowania
0 zamoOwienie.

Zamawiajgcy zastrzega brak mozliwosci wniesienia protestu i odwotania.

Informacje zawarte w niniejszym dokumencie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Leroy -
Merlin Polska sp. z 0.0. sg informacjami poufnymi i zostaty podane wytgcznie w celu uzyskania
odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wiasnoscig
Zamawiajgcego. W zawigzku z powyzszym wszelkie informacje uzyskane przez Oferenta w
trakcie niniejszego postepowania nie mogg byC ujawnione osobom trzecim.

Do rozstrzygania sporow zwigzanych z niniejszym postepowaniem i ewentualng umowg Stron
wylgcznie wiasciwy bedzie Sad siedziby Zamawiajgcego.

Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu i w okresie prowadzenia niniejszego
postepowania ofertowego, a po tym czasie w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla
zabezpieczenia ewentualnych roszczeh oraz dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw
realizowanych przez administratora danych, w tym zakresie do czasu wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania. Administratorem danych jest Leroy - Merlin Polska sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie przy ul. BUrakowskiej 14, kontakt ochronadanych@leroymerlin.pl. Dane osobowe
mogg byC przekazywane podmiotom wspotpracujgcym na podstawie umow powierzenia w
zakresie niezbednym do realizacji powyzszych celdéw. Panstwa dane nie podlegajg
zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu. Osobie, ktérej dane dotyczg
przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo dostepu do tresci i
przenoszenia swoich danych, ich sprostowania, usuni€cia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. Podanie danych jest dobrowolne, jednak
niezbedne dla realizacji wyzej wymienionych celdw. Wiecej informacji znajduje sie na stronie
www.leroymerlin.pl w polityce prywatnosci.

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z zasadami zawartymi w obowigzujgcej polskiej ustawie
o ochronie danych osobowych oraz w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).
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