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I. INFORMACJE OGÓLNE

1. Leroy Merlin Polska sp. z o.o. z siedzibą z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Burakowskiej 14,
miejsce zarejestrowania spółki: Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy - XIII Wydział Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sądowego, KRS: 0000053665, NIP: 1130089950, REGON: 010692148 (dalej:
„Zamawiający/Leroy Merlin”), zaprasza do postępowania na druk i dostawę gazetek reklamowych
do wskazanych przez Leroy Merlin punktów lokalizacji w roku 2025

2. Szczegóły zlecenia, m.in.: rodzaj i gramatura papieru, ilości, destynacje, znajdują się w dalszej w
Załączniku nr 1 - Formatka kwotowania i pozostałe warunki składania ofert i Załączniku nr 3 -
Lokalizacje sklepów Leroy Merlin. Zamawiający zastrzega, że lista ta może ulec zmianie w
związku z planowanymi otwarciami nowych sklepów w roku 2025. Harmonogram realizacji zleceń
stanowi zostanie przekazany wybranemu Oferentowi.

3. Szczegóły dotyczące kolejnych etapów postępowania zawarte są w pkt. IV niniejszego
dokumentu.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem postępowania jest druk i dostawa gazetek reklamowych do wskazanych przez Leroy
Merlin punktów lokalizacji zgodnie z harmonogramem, który zostanie udostępniony wybranemu
Oferentowi.

Uwagi:
1. Gazetki są wydawane zgodnie z harmonogramem.
2. Aby porównać spójne parametry, prosimy o wycenę zadanych formatów i typu papieru.
“Minikatalog” oraz “gazetka otwarciowa” wyceniana jest dla dwóch wariantów. Po otrzymaniu
ofert Zamawiający wybierze jeden wariant danego rodzaju ww gazetki, który będzie
przedmiotem dalszych negocjacji.
3. Oferenci wysyłają do autoryzacji próbki papierów różnych producentów, przed I ETAPEM
SKŁADANIA OFERT.
4. Oferenci mogą zaproponować fakultatywnie zamiennik papieru lub zbliżony format w
przypadku gdy mają inną, ale bliską propozycję (w celu optymalizacji kosztowej)- taka próbka
również osobno oznaczona powinna trafić do autoryzacji razem w bazowymi papierami ( z pkt 3)

III. OCZEKIWANIA DOTYCZĄCE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA ODPOWIEDZI

Firma Leroy Merlin oczekuje złożenia oferty, uwzględniającej:

● potwierdzenie wymagań formalnych, handlowych, a także kwotowania - odpowiedź należy
złożyć poprzez wypełnienie Załącznika nr 1.

● minimum 1 referencję realizacji zamówienia o charakterze zbliżonym do przedmiotu zapytania
( wystawiona nie później niż w roku 2023)

IV. SKŁADANIE OFERT I ETAPY POSTĘPOWANIA

1. Odpowiedzi na powyższe warunki należy złożyć na Platformie Zakupowej (systemie) w zakładce
„Oferta”, a także poprzez załączenie w zakładce “Załączniki” wypełnionego Załącznika nr 1
w przedmiotowym postępowaniu. Załącznik należy wypełnić zgodnie z jego formatem.
Odstępstwa będą interpretowane jako niezgodność z zapytaniem.



Odpowiedź należy złożyć na Platformie Zakupowej eB2B pod adresem
https://platforma.eb2b.com.pl w terminie wskazanym w systemie w zakładce Oferta. Termin
złożenia oferty widoczny w systemie może ulec zmianie, o czym wszyscy Uczestnicy postępowania
zostaną poinformowani e-mailowo za pomocą Platformy Zakupowej.

2. Postępowanie będzie prowadzone w poniższych etapach, których harmonogram przedstawia się
następująco :

a) Etap I RFI AUTORYZACJA PAPIERU - od dnia uruchomienia postępowania do 27.11.2024 roku.

Etap ma na celu autoryzację papieru przez Leroy Merlin, na bazie którego będą składane
oferty w Etapie II niniejszego postępowania. Wzorniki papierów proponowanych przez
oferentów wraz z opisem czego dotyczą należy przesłać pocztą kurierską na adres siedziby
firmy Leroy Merlin Polska ul. Burakowska 14, 01-066 Warszawa na nazwisko Artur Pawlicki.

b) Etap II SKŁADANIE OFERT - do 27.11.2024, do godz 18.00

Składanie ofert ma na celu zaproszenie do etapu III wyłącznie tych oferentów, których oferta
będzie spełniać wszystkie kryteria formalne oczekiwane wobec postępowania oraz będzie
posiadać autoryzacje papieru uzyskaną w ramach etapu I.

c) Etap III NEGOCJACJE INDYWIDUALNE – w terminie do 3 tygodni od zakończenia etapu II.
Negocjacje odbędą się z Oferentami, których oferty będą najlepsze w ocenie Leroy Merlin pod
kątem handlowym.

Etap III zakłada negocjacje indywidualne i wybór jednego oferenta do podpisania finalnego
kontraktu.

V. SZCZEGÓŁOWY OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT

Oferty będą oceniane pod względem:

● Koszt realizacji wszystkich zamówionych nakładów z podziałem na
koszt druku i papieru, w tym koszt dostawy do sklepów Leroy Merlin 65

● Termin płatności nie krótszy niż 60 dni 3
● Czas realizacji danej realizacji liczony od dnia zdeponowania

materiałów do druku do dnia podjęcia przez ostatni sklep Leroy Merlin 5
● Ocena jakości papieru 30

VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy zostaną zaproszeni do udziału w nim
(postępowanie zamknięte).

2. Udział w dalszej części postępowania wezmą Oferenci, którzy:
● złożą ofertę w Platformie Zakupowej w przedmiotowym postępowaniu w zakładce „Oferta”
● dodadzą Załącznik nr 1 w zakładce “Załączniki”
● spełniają inne wymagania określone przez Zamawiającego w niniejszym ogłoszeniu.
3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie

dokumentów i oświadczeń załączonych do oferty, lub złożonych na wezwanie Zamawiajacego w

https://platforma.eb2b.com.pl/
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celu uzupełnienia lub wyjaśnienia, któregoś z wymogów.
4. Brak odpowiedzi w podanym terminie uznany zostanie jako odstąpienie od udziału w

postępowaniu.
5. Oferenci, którzy w prawidłowy sposób złożą ofertę w etapie I zostaną zaproszeni do kolejnego

etapu postępowania tj. rozmów bezpośrednich
6. Zamawiający na każdym etapie postępowania może poprosić Oferenta o złożenie wyjaśnień lub

uzupełnień do złożonej oferty.

VII. WSPÓŁPRACA I KOMUNIKACJA W TRAKCIE PRZYGOTOWANIA ODPOWIEDZI

1. Wszelkie pytania należy składać za pomocą Platformy Zakupowej zakładka Pytania/Odpowiedzi
przedmiotowego postępowania.

2. Odpowiedzi będą udzielane Oferentom za pomocą Platformy Zakupowej zakładka
Pytania/Odpowiedzi przedmiotowego postępowania.

3. Osoby uprawnione do kontaktów z Oferentami po stronie Leroy Merlin od poniedziałku do piątku
w godzinach 09:00-16:00:

Tematy proceduralne:
Małgorzata Zdanowska – STARSZY KUPIEC DS. ZAKUPÓW NIEBEZPOŚREDNICH
e-mail mzdanowska@leroymerlin.pl, tel. +48 511 545 552

Kwestie techniczne/produkcyjne, z wyłączeniem tematów proceduralnych tego przetargu:
Artur Pawlicki - STARSZY SPECJALISTA DS. KOMUNIKACJI MARKETINGOWEJ
email apawlicki@leroymerlin.pl, tel. +48 506 214 727

W przypadku pojawienia się pytań technicznych w kontekście platformy prosimy o kontakt
telefoniczny pod numerami wskazanymi w pkt X ust.1.

VIII. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA I DOTYCZĄCE UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Z udziału w postępowaniu wykluczony zostaje Oferent:
● który złożył ofertę po terminie lub opracowaną w niewłaściwy sposób;
● która nie spełnia kryteriów formalnych zawartych w formularzu oferty lub pomimo wezwania do

złożenia wyjaśnień lub uzupełnień, nie wywiązał się z powyższego.
2. Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie odpowiedzi na Zaproszenie na Platformie

Zakupowej eB2B na stronie: https://platforma.eb2b.com.pl/
3. Brak odpowiedzi w podanym terminie uznany zostanie jako odstąpienie od udziału w

postępowaniu.
4. Udział w postępowaniu wymaga posiadania urządzeń informatycznych, spełniających

następujące minimalne wymagania techniczne:

● komputer z procesorem 2GHz lub szybszym,
● co najmniej 2 GB pamięci RAM,
● system operacyjny MS-Windows w wersji XP lub wyższej,
● przeglądarka internetowa IE 10.0+ lub Mozilla FireFox 50+ lub Chrome 52+lub Safari 9+,
● połączenie z siecią Internet o szybkości transmisji nie mniejszej niż 512/128 kb/s.

4. Postępowanie zostanie powtórzone jedynie w wypadku niemożliwości jego przeprowadzenia z
winy Operatora lub Zamawiającego. Problemy techniczne po stronie Oferentów nie będą miały
wpływu na bieg postępowania.

5. Przed przystąpieniem do postępowania zaleca się zapoznanie z instrukcją obsługi Platformy
Zakupowej dostępnej w zakładce Instrukcje po zalogowaniu.

mailto:apawlicki@leroymerlin.pl
https://platforma.eb2b.com.pl/


6. Terminy rozpoczęcia i zakończenia oraz konfiguracja każdego z etapów postępowania będzie
przedstawiona w Platformie Zakupowej i może ulegać zmianie o czym wszyscy zainteresowani
Kontrahenci będą niezwłocznie powiadamiani drogą e-mailową przez system.

IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI
ZAWIERANEJ UMOWY, JAKIE ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD OFERENTA

1. Polisa ubezpieczeniowa – o wartości minimum 500 000 zł.
2. Oferent ponosi wszystkie koszty i ryzyka związane z przedmiotem zamówienia do momentu

dostarczenia go do wskazanej przez Zamawiającego lokalizacji i odebrania przez Zamawiającego.
3. W przypadku nienależytego wykonywania usług przez Oferenta, Zamawiający ma prawo żądać

zapłaty kary umownej (zgodnie z wysokością ustaloną na etapie negocjacji).

4. Oferent ponosi odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.

5. Oferent ponosi odpowiedzialność za nieterminowe wykonanie Zamówienia, o ile nastąpiło to z

winy Oferenta.

6. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za terminowe dostarczanie materiałów, danych i

informacji niezbędnych do realizacji Zamówienia.

7. W przypadku zagrożenia opóźnieniem terminu realizacji Zamówienia, wynikającego z opóźnień
po stronie Zamawiającego lub Oferenta, Oferent jest zobowiązany w uzgodnionym z

Zamawiającym terminie podjąć wszelkie potrzebne środki aby dotrzymać terminu określonego
w Harmonogramie.

8. W przypadku zaistnienia okoliczności niedotrzymania terminu dostawy do Punktów Lokalizacji

względem Harmonogramu lub Zamówienia (jeśli w Zamówieniu został określony inny termin

dostawy do Punktów niż w Harmonogramie), jeśli z winy Oferenta wystąpi niedostarczenie

Zamówienia do Punktów Lokalizacji zgodnie z terminem dostawy wskazanym w Harmonogramie

bądź Zamówieniu, a:

a) dowiezienie brakującej części nakładu nastąpi przed rozpoczęciem Akcji Handlowej, Oferent

zapłaci karę umowną w wysokości 15% i wartości druku opóźnionej części nakładu,
b) dowiezienie brakującej części nakładu nastąpi po rozpoczęciu Akcji Handlowej, a przed

pierwszym weekendem (piątek, sobota, niedziela)obowiązywania Akcji Handlowej, Oferent

zapłaci karę umowną w wysokości 100% wartości druku opóźnionej części nakładu,
c) dowiezienie brakującej części nakładu nastąpi po rozpoczęciu pierwszego weekendu Akcji

Handlowej (piątek, sobota, niedziela), Oferent zapłaci karę umowną w wysokości 100%

wartości druku opóźnionej części nakładu Zamówienia oraz 50% wartości papieru

opóźnionej części nakładu Zamówienia, a Zamawiający ma prawo żądać doręczenia
opóźnionej partii Zamówienia do Punktów Lokalizacji niezwłocznie.

9. Zamawiający zastrzega, że w przypadku niedoręczenia całości lub części Zamówienia,

Oferentowi nie przysługuje wynagrodzenie za niezrealizowaną część Zamówienia. Oferent

wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu Wynagrodzenia w brakującej
części. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego
wysokość kary umownej.

10. Zamawiający jest uprawniony do składania reklamacji co do jakości Zamówienia w terminie nie

późniejszym niż 7 dni od dnia doręczenia gazetki do Punktów Lokalizacji. Zamawiający ma

prawo zgłoszenia reklamacji na piśmie, faxem lub mailem. Oferentowi przysługuje 7 dniowy

termin rozpatrzenia reklamacji, liczony w dniach roboczych.

11. Zamawiający lub upoważniona przez niego na piśmie osoba trzecia zobowiązana jest w czasie

https://mfiles.pl/pl/index.php/Koszt
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odbioru nakładu Gazetki potwierdzić na piśmie fakt odbioru nakładu, z wyszczególnieniem jego

ilości oraz potwierdzeniem zgodności z przesłanym przez Zamawiającego rozdzielnikiem.

Odmowa takiego potwierdzenia jest równoznaczna z odmową odbioru nakładu.
12. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze Gazetek lub nie później niż w ciągu 7 dni, ich braków

ilościowych, Oferent zobowiązany jest rozpatrzyć reklamację niezwłocznie i dostarczyć na swój

koszt brakującą część Zamówienia, chyba że Strony postanowią inaczej. Postanowienia

dotyczące kar umownych wynikających z opóźnienia w doręczeniu Zamówień (pkt.8) stosuje

się odpowiednio do opóźnień wynikających z realizacji reklamacji.

13. W terminie 5 dni od dnia zgłoszenia reklamacji ilościowej, dotyczącej wielkości
wydrukowanego nakładu Oferent, zgodnie z żądaniem Zamawiającego jest zobowiązany do:

a) dodruku brakującej części nakładu i dostarczenia do Punktów Lokalizacji lub

b) wystawienia faktury korygującej na brakujący nakład, na podstawie dostarczonych dowodów

braków (protokół niezgodności dostawy sporządzony w momencie przyjęcia, podpisany przez

osobę dostarczającą i pracownika sklepu).

X. POMOC TECHNICZNA PODCZAS POSTĘPOWANIA

1. Podczas postępowania Oferent może skorzystać z pomocy technicznej pod numerem telefonu:
+48223783970, +48222584861, +48224281928.

2. W przypadku wystąpienia problemów natury technicznej, Oferent będzie miał możliwość
składania ofert telefonicznie pod numerami wskazanymi powyżej. W takim przypadku oferty
będą składane telefonicznie w następujący sposób:

● Oferent identyfikuje się poprzez podanie adresu e-mail użytkownika biorącego udział w
postępowaniu, nr postępowania, w którym bierze udział, a następnie zgłasza problem
natury technicznej,

● Oferent zgłasza swoje oferty telefonicznie, a Operator wprowadza je do systemu, w
przypadku zgłoszenia problemu technicznego na 3 minuty przed planowanym czasem
zamknięcia postępowania Operator systemu nie ponosi odpowiedzialności za brak
możliwości udzielenia pomocy technicznej z uwagi na ograniczenia czasowe

XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Złożenie oferty jest równoznaczne z przyjęciem bez zastrzeżeń wszystkich warunków
postępowania, w tym zawartych w niniejszym dokumencie i Regulaminie Portalu Zakupowego.

2. Termin ważności ofert składanych w postępowaniu: 60 dni od daty przedłożenia oferty w etapie
I.

3. Leroy Merlin w ramach postępowania zastrzega sobie prawo akceptacji całości lub części
wybranych ofert.

4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez
Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich dokumentów.

5. Jeżeli oferta nie zawiera wszystkich wymaganych elementów/odpowiedzi, Zamawiający może w
uzasadnionych przypadkach wezwać Oferent do jego uzupełnienia lub według swojego uznania
pominąć dany brak.

6. Leroy Merlin nie ma obowiązku podjęcia współpracy z Oferentem, który przedłożył w ramach
postępowania najkorzystniejszą ofertę, niezależnie od etapu postępowania.

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub odwołania warunków zawartych w
postępowaniu zakupowym, w tym zastrzeżenie możliwości przedłużenia terminu składania
odpowiedzi. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania
przyczyny, również w toku niniejszego postępowania, przed zawarciem umowy pisemnej. Z tego
tytułu, żadnemu podmiotowi nie będą przysługiwać jakiekolwiek roszczenia.



8. Oferent, który złoży najkorzystniejszą ofertę cenową w drodze negocjacji zobowiązany będzie
do podjęcia czynności zmierzających do podpisania umowy i dostawy przedmiotu zamówienia.
Źródłem zobowiązań Zamawiającego może być wyłączenie pisemna umowa. Negocjacje
prowadzone w ramach postępowania oraz porozumienie w zakresie wszystkich postanowień
umowy będących przedmiotem negocjacji nie skutkują zawarciem umowy (wyłączenie art. 72 §
1 Kodeksu cywilnego). Brak odpowiedzi na ofertę, odpowiedź na ofertę, zgłoszenie do niej uwag
nie stanowi przyjęcia oferty lub zawarcia umowy (wyłączenie art. 68 § 1 Kodeksu cywilnego).

9. Odstąpienie przez Oferenta od zawarcia umowy w przypadku zawiadomienia o wyborze jego
oferty może być podstawą do wykluczenia Oferenta z postępowań prowadzonych przez Leroy
Merlin przez okres 3 lat.

10. Brak zawarcia umowy lub odstąpienie przez Zamawiającego od zawarcia umowy w przypadku
zawiadomienia Oferenta o wyborze jego oferty nie może być podstawą jakichkolwiek roszczeń,
w tym z tytułu poniesionych kosztów udziału w postępowaniu.

11. Oferent biorący udział w postępowaniu ponosi wszelkie koszty związane z niniejszym
postępowaniem. Oferentom nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w
postępowaniu w żadnym przypadku, w tym również w przypadku unieważnienia postępowania
o zamówienie.

12. Zamawiający zastrzega brak możliwości wniesienia protestu i odwołania.
13. Informacje zawarte w niniejszym dokumencie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa Leroy -

Merlin Polska sp. z o.o. są informacjami poufnymi i zostały podane wyłącznie w celu uzyskania
odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Dokument oraz wszystkie jego kopie są własnością
Zamawiającego. W zawiązku z powyższym wszelkie informacje uzyskane przez Oferenta w
trakcie niniejszego postępowania nie mogą być ujawnione osobom trzecim.

14. Do rozstrzygania sporów związanych z niniejszym postępowaniem i ewentualną umową Stron
wyłącznie właściwy będzie Sąd siedziby Zamawiającego.

15. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu i w okresie prowadzenia niniejszego
postępowania ofertowego, a po tym czasie w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla
zabezpieczenia ewentualnych roszczeń oraz dla wypełnienia prawnie usprawiedliwionych celów
realizowanych przez administratora danych, w tym zakresie do czasu wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania. Administratorem danych jest Leroy - Merlin Polska sp. z o.o. z siedzibą w
Warszawie przy ul. BUrakowskiej 14, kontakt ochronadanych@leroymerlin.pl. Dane osobowe
mogą być przekazywane podmiotom współpracującym na podstawie umów powierzenia w
zakresie niezbędnym do realizacji powyższych celów. Państwa dane nie podlegają
zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu. Osobie, której dane dotyczą
przysługuje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo dostępu do treści i
przenoszenia swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a
także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. Podanie danych jest dobrowolne, jednak
niezbędne dla realizacji wyżej wymienionych celów. Więcej informacji znajduje się na stronie
www.leroymerlin.pl w polityce prywatności.

16. Dane osobowe przetwarzane są zgodnie z zasadami zawartymi w obowiązującej polskiej ustawie
o ochronie danych osobowych oraz w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
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