Krajowy Osrodek Mo 5

Wsparcia Rolnictwa

Oddziat Terenowy w Szczecinie

Szczecin, 2024-11-14
SZC.W0.261.35.2024.)k.
Uczestnicy postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego
<wszyscy>

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zamdwienia okreslonego jako:
~Wykonanie czynnosci notarialnych na rzecz Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w
Warszawie, Oddzial Terenowy w Szczecinie w 2025 r.” - postepowanie umieszczone w
rejestrze pod nr SZC.W0.261.35.2024.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, z p6zn. zm.) do niniejszego postepowania nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o
wewnetrzny Regulamin udzielania zamoéwien publicznych KOWR wydany przez Dyrektora
Generalnego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa, w zwigzku z art. 70! i nastepne kodeksu
cywilnego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.).

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest dokonywanie czynnosci notarialnych na rzecz Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa w Warszawie, Oddziat Terenowy w Szczecinie.

Przedmiot zamodwienia podzielony zostat na 2 zadania czesciowe, zwane dalej zadaniami
czesciowymi.

W ramach zadania czesciowego A Wykonawca zobowigzany bedzie dokonywaé czynnosci
notarialne niezbedne do wykonywania przez KOWR praw i obowigzkow:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego

(DZ.U.2024.423 t.j. ), w szczegolnosci:

a) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa pierwokupu/nabyciu nieruchomosci rolnych na
podstawie art. 3,

b) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa pierwokupu/nabycia udziatow i akcji w spotkach
prawa handlowego na podstawie art. 3a i 4,

c) os$wiadczenia KOWR o wykonaniu prawa nabycia nieruchomosci rolnej w trybie art. 3b i 3c,

d) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa nabycia nieruchomosci rolnych na zadanie zbywcy,
na podstawie art. 4,

e) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa nabycia nieruchomosci rolnych w celu poprawy
struktury gospodarstw rolnych, na podstawie art. 4 b UKUR;



- przewidywana orientacyjna ilos¢ aktdw notarialnych do wykonania, wynikajgca z ustawy
z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego nie powinna przekroczy¢ 30
sztuk,

oraz

2) oswiadczenia o wykonaniu umownego prawa odkupu;

- przewidywana orientacyjna ilo$¢ aktéw notarialnych nie powinna przekroczy¢ 5 sztuk.

Zamawiajacy wskazuje, iz w planie finansowym na 2025 r. ma przeznaczone $rodki na realizacje
zadania czesciowego A w kwocie 81.149,25 zt brutto.

4. W ramach zadania czesciowego B Wykonawca zobowigzany bedzie dokonywaé nastepujace

10.

czynnosci notarialne:

a) sporzadzanie aktow notarialnych dokumentujgcych czynnosci wynikajace z ustawy z dnia
19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa
(DZ.U.2024.589 t.j. );

b) sporzadzanie protokotéw niestawiennictwa strony;

c) sporzadzanie aktow notarialnych dotyczacych sprostowan, pomyitek lub anekséw w aktach
notarialnych z lat ubiegtych, ktére uniemozliwiaja dokonania wpiséw w Ksiegach
Wieczystych lub w ewidencji gruntow i budynkow;

- przewidywana orientacyjna iloé¢ aktéw notarialnych nie powinna przekroczy¢ 15 sztuk;

d) sporzadzanie petnomocnictw do dokonywania jednej lub wiecej niz jednej czynnosci,
e) inne czynnosci nie wymienione w punkcie 4 od lit. a) do d), za wyjatkiem czynnosci
zwigzanych z poswiadczaniem i uwierzytelnianiem dokumentdéw.

Zamawiajacy wskazuje, iz w planie finansowym na 2025 r. ma przeznaczone Srodki na
realizacje zadania czesciowego B w kwocie 13.837,50 zt brutto.

Czynnosci notarialne wykonywane beda zgodnie z ustawg z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o
notariacie (Dz.U.2024.1001 j.t. ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28
czerwca 2004 roku w sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (tekst jednolity Dz. U. z
Dz.U.2024.1566 j.t.).

Realizacja przedmiotu umowy przebiega¢ bedzie sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy na podstawie pisemnego
wniosku - zlecenia oraz dostarczonej dokumentacji potrzebnej do przygotowania aktu notarialnego
(przestanego poczta elektroniczng na adres mailowy Wykonawcy), w terminie do 3 dni roboczych
od dnia potwierdzenia przez Wykonawce, ze przekazana dokumentacja jest kompletna.

Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana w pkt. 3 i pkt. 4 ilos¢ aktdw notarialnych jest iloscig
szacunkowq. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosci rzeczywiscie zleconych
Wykonawcy ustug w stosunku do ilosci wskazanej w punkcie 3 lub w punkcie 4. Zlecenie mniejszej
ilosci ustug nie bedzie stanowito nienalezytego wykonania umowy przez Zamawiajacego.

Miejscem realizacji przedmiotu umowy bedzie siedziba kancelarii Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Jeden Wykonawca moze zitozyé
oferte na jedno lub oba zadania czesciowe. Zamawiajacy nie stawia ograniczen w zakresie
maksymalnej liczby czesci zamédwienia, ktére mogg zosta¢ udzielone jednemu Wykonawcy i
wskazuje, iz jednemu Wykonawcy moze udzieli¢ zamoéwienia na oba zadania czesciowe.

Wykonawca w przypadku niemoznosci osobistego $wiadczenia ustugi w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego uprawniony jest, za zgoda Zamawiajgacego, do powierzenia wykonania ustugi
osobie trzeciej pod warunkiem, Zze osoba ta jest uprawniona do wykonywania czynnosci
notarialnych zgodnie z ustawg z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie.



11.

12.

Zamawiajacy zastrzega, iz w oparciu o zawartg umowe nie bedzie zobowigzany do zlecenia
Wykonawcy dokonania czynnosci notarialnych, ktorych wartos¢ wyczerpie kwote jakg Zamawiajacy
ma przeznaczong w planie finansowym na realizacje danego zadania czesciowego. Brak zlecenia
dokonania czynnosci notarialnej lub zlecenie czynnosci notarialnych o mniejszej wartosci niz kwota
przeznaczona przez Zamawiajacego na realizacje danego zadania czesciowego nie bedzie stanowito
nienalezytego wykonania umowy przez Zamawiajacego i nie bedzie stanowi¢ podstawy do
dochodzenia przez Wykonawce zadnych roszczen odszkodowawczych.

Rozliczenie nastepowad bedzie na biezaco za kazdg wykonang czynnos¢, na podstawie wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT. Faktury wystawione przez Wykonawce za zlecone przez
Zamawiajacego czynnosci notarialne winny zawiera¢ wyszczegolnienie faktycznie wykonanych
czynnosci notarialnych wraz z podaniem ilosci i stawki jednostkowej taksy notarialnej wynikajacej z
oferty.

2. Termin realizacji zamowienia.

1. Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia 02.01.2025 do dnia 31.12.2025 r.
lub do wyczerpania kwoty, jaka Zamawiajacy przewidziat na realizacje zamowienia.

2. Realizacja przedmiotu umowy przebiega¢ bedzie sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego na podstawie odrebnych zlecen wskazujacych rodzaj wymaganej czynnosci
notarialnej.
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. Warunki udziatu w postepowaniu

3.1

3.2

3.3.

. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki wskazane Rozdziale 4 niniejszego Zapytania,
b) spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile wynika to z
odrebnych przepiséw: tj. o udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy
posiadaja uprawnienia do petnienia funkcji Notariusza oraz prowadzenia Kancelarii Notarialnej
zgodnie z ustawg z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz.U.2024.1001 j.t.),

2) siedziby kancelarii notarialnej Wykonawcy, tj. kancelaria notarialna Wykonawcy potozona jest
na terenie miasta Szczecina.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zaden z nich nie
moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania w oparciu o przestanki wskazane w Rozdziale 4
Zapytania, a warunki udziatu w postepowaniu opisane w pkt 3.1. Zapytania Wykonawcy powinni
spefniac tacznie.

| 4.

Wykluczenie Wykonawcy

4.1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w
szczegdblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomocq
stosownych dowodéw;

3) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z
wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia umowy;

4) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w
btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatlu w
postepowaniu, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajagcego w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia, lub ktéry zatait te informacje Ilub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;
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5)

6)

7)

4.2.

ktéory w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad, co
mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajagcego w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia;

ktory nie wykaze spetniania warunkdéw udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 3
Zapytania ofertowego;

ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej.

Ponadto z udzialu w postepowaniu wyklucza sie rowniez wykonawcéw, ktorzy podlegajq
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507). W przypadku wykonawcy lub uczestnika
konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, zamawiajacy odrzuca oferte
takiego wykonawcy.

5. Forma, termin oraz miejsce sktadania ofert

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

Miejsce skiadania ofert - miejscem skiadania ofert jest nastepujacy ,adres mailowy”
Zamawiajgcego - zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl.

Skan podpisanej oferty wraz z pozostatymi dokumentami wymienionymi w rozdziale 7 Zapytania
Wykonawca winien przestac na adres poczty mailowej Zamawiajacego:
zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia
27.11.2024 r. do godz. 10:00, opisanej w tytule wiadomosci ,,Wykonanie czynnosci
notarialnych”.

Zamawiajacy wskazuje, ze bedzie uznawat, iz oferta zostata ztozona u Zamawiajgcego jedynie w
przypadku przestania jej na adres poczty mailowej wskazany powyzej.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego po terminie sktadania ofert okreslonym w pkt 5.2
zostang odrzucone na podstawie pkt. 8.1. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, tj. wptyw na adres mailowy
wskazany w pkt 5.1.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte wowczas
w tytule wiadomosci nalezy wskazac ,,zmiana/wycofanie oferty na ,,Wykonanie czynnosci
notarialnych”.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

Opis sposobu przygotowania oferty

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Oferta winna by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr
1 do niniejszego zapytania.

W przypadku sporzadzenia oferty nie na wzorze formularza Wykonawca winien zawrze¢ w
ofercie o$wiadczenia wskazane w formularzu oferty.

Wykonawca wypetniony formularz oferty (zalacznik nr 1) oraz podpisane os$wiadczenia
(zatacznik nr 2 oraz zatacznik nr 3) skanuje i wraz z pozostatymi dokumentami, o ktérych
mowa w pkt 7 Zapytania wysyfa w terminie i na adres mailowy wskazany w pkt 5.1.

Oferta winna zawiera¢ Imie i nazwisko lub firme oferenta, jego adres lub siedzibe, numer
telefonu, numer faksu, adres e-mail oraz winna by¢ podpisana przez oferenta lub osobe
upowazniong do podpisania oferty w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej
oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty w jezyku innym niz jezyk polski winny
by¢ zatagczone wraz z ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

Oferta musi wyraza¢ stanowczg wole Wykonawcy do zawarcia umowy okreslonej tresci,
zdefiniowanej we wzorze umowy stanowiacej zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Petnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika, nalezy ztozy¢ wraz
z oferta. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac¢ zakres umocowania do czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci do
podpisania i ztozenia oferty.

7. Wymagane dokumenty
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Wykonawca sktada:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Wypetniony i podpisany formularz oferty (zatacznik nr 1). W przypadku sporzadzania oferty i
zatgcznikéw nie na drukach formularzy zataczonych do Zapytania nalezy zachowac zakres
podstawowej tresci w tym oswiadczen zawartych w formularzu oferty.

Wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego lub zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
wraz z o$wiadczeniem, ze dane na dzien sktadania ofert sg aktualne - zgodnie ze wzorem
zawartym w zalaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego oraz os$wiadczenie Wykonawcy w
zwigzku z weryfikacjg przeprowadzang w oparciu o art. 1 pkt 3) i art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
Rosji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.
507 z péin. zm.) - zgodnie ze wzorem zawartym w zalaczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do peilnienia funkcji Notariusza oraz
prowadzenia Kancelarii Notarialnej.

Zamawiajacy informuje, iz w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, nastepnie zas wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza do uzupetnienia
wymaganych dokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.2 - oswiadczenia, 7.3, 7.4., wyznaczajac
termin do ich uzupetnienia, o ile takie nie zostaty ztozone wraz z ofertq.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, w wyznaczonym
terminie nie uzupetnit na wezwanie Zamawiajacego wymaganych dokumentéw, woéwczas
Zamawiajacy takg oferte odrzuci na podstawie punktu 8.6 Zapytania. W tej sytuacji
Zamawiajacy wezwie kolejnego wykonawce, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniang sposrdd
pozostatych ofert do uzupetnienia dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 7.2 — o$wiadczenia, 7.3,
7.4, o ile takie nie zostaty ztozone wraz z oferta.

Obowigzek wezwania, nie dotyczy tych dokumentéw, ktére Zamawiajagcy moze uzyskaé za
posrednictwem ewidencji elektronicznych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz ztozonych wraz z ofertg dokumentow i oswiadczen.

8.

Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:

1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2. zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu na podstawie pkt 4 Zapytania lub
niespetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 3 Zapytania,

3. tres¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

4. nie bedzie zawierata o$wiadczenia o akceptacji warunkéw, na jakich zostanie zawarta umowa
(zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego),

5. dokument wymieniony w pkt 7.1 Zapytania nie zostat wypetniony lub nie zostat podpisany
przez Wykonawce,

6. na wezwanie Zamawiajacego w okreslonym terminie Wykonawca nie uzupetnit dokumentéw lub
o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego,

7. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybodr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferty,

8. wykonawca zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktédrej mowa w pkt 10.11 Zapytania.

9. Termin zwigzania oferta

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigqzany do dnia zawarcia przez Zamawiajacego z Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, umowy w formie pisemnej nie diuzej jednak
niz przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

10. Kryterium oceny ofert

10.1. Kryterium oceny ofert bedzie UPUST wskazany przez Wykonawce w ofercie stanowiacej

zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.



10.2.

10.3.

Kc - li

Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
w kryterium ,UPUST” - waga 100%.

Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze otrzymaé Wykonawca to 100%.

Liczba punktéw, ktérg Wykonawca moze uzyska¢ w kryterium ,Upust” — 100% zostanie
obliczona wedtug ponizszego wzoru:

Kc= Kb/Kn*100

czba punktéw przyznana badanej ofercie

Kb - wysokos¢ upustu oferty badanej wyrazona w %
Kn - wysoko$¢ upustu oferty z najwiekszym upustem wyrazona w %

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Wykonawca, wskazujgc wysoko$¢ upustu, musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, podatki,
optaty manipulacyjne i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego, ktore wynikajg z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia, zgodnie z jego opisem oraz wzorem umowy (zatacznik nr 4 do Zapytania).
Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdérych mowa w niniejszym Zapytaniu,
powinien w cenie uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdéwienia.

W celu wtasciwego skalkulowania ceny ustugi zobowigzuje sie Wykonawce do zdobycia
wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do prawidtowej wyceny wartosci ustug, gdyz
wyklucza sie mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny
lub pominieciem elementéw niezbednych do wykonywania umowy.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng stawke upustu i nie moze jej zmienic,
z zastrzezeniem ust. 11 niniejszego rozdziatu.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty (zatacznik nr 1) numer zadania
czes$ciowego, ktére chce zrealizowa¢, upust wyrazony w % jaki oferuje od maksymalnej
stawki taksy notarialnej od czynnosci wymienionych w Rozdziale 1 Zapytania ofertowego.
Wysokos$¢ upustu zaproponowanego w ofercie okreslona przez Wykonawce jest stata przez
caty okres trwania umowy i nie podlega zmianom.

10.9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

10.10.

10.11.
a)
b)

<)

przedstawia taki sam UPUST, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez siebie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac nizszych upustéw niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omyiki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

11. Zawiadomienia, moment zawarcia umowy

11.1

. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw przy uzyciu poczty mailowej odpowiednio o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac imie i nazwisko lub firme, adres prowadzenia
dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg oraz o
wysokosci zaoferowanej przez niego ceny — w stosunku do wykonawcow, ktorych oferty
nie zostaty uznane za najkorzystniejsze,

2) uznaniu oferty za najkorzystniejsza oraz wyznaczonym terminie i miejscu podpisania
umowy — w stosunku do Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,

3) wezwaniu do uzupetnienia dokumentéw - w stosunku do Wykonawcy, ktorego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza.




11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Zawiadomienia, o ktérych mowa w pkt 11.1. wysytane bedg z nastepujacego adresu
mailowego: zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl

Za moment doreczenia zawiadomienia wystanego przy uzyciu poczty mailowej uznaje sie
moment wystania przez Zamawiajacego wiadomosci do Wykonawcy.

Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Niestawienie sie Wykonawcy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
traktowane bedzie jako uchylenie sie Wykonawcy od podpisania umowy.

Umowa zostaje zawarta z chwilg zawarcia jej w formie pisemnej przez obie Strony, ftj.
ztozenia podpisdéw przez Zamawiajacego i Wykonawce.

12. Uchylenie sie Wykonawcy od podpisania umowy. Tres¢ umowy.

12.1.

Jezeli Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy Zamawiajacy moze wybrac¢ kolejnego
Wykonawce, ktory ztozyt w niniejszym postepowaniu oferte najwyzej oceniang sposrod
pozostatych ofert o ile spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie zostat wykluczony.

12.2. Realizacja zamdwienia nastgpi na podstawie umowy, ktéra zostanie podpisana na warunkach

wskazanych w projekcie umowy - zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

13. Postanowienia dodatkowe.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu,

2) w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale 10 ,kryterium oceny ofert”, zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takim samym upuscie,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,

4) nie ztozono zadnej oferty.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany tresci Zapytania badz jego odwotanie przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato zadne roszczenie
wobec Zamawiajacego z tego tytutu.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru ktorejkolwiek
z ofert.

Oferenci nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi
lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym Zapytaniem, w tym z
tytutu poniesionych kosztéw i ewentualnych szkdéd, w szczegdlnosci w przypadku
uniewaznienia badz odwotania przez Zamawiajacego postepowania, jak réwniez w
przypadku zmiany tresci Zapytania lub warunkéw przetargu oraz w przypadku
ewentualnego zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

Zawarcie umowy z wykonawcami skladajacymi oferte wspdélna poprzedzone
bedzie wpisem do umowy klauzuli dotyczacej odpowiedzialnosci solidarnej za
wykonanie umowy.

13. Osobami upowaznionymi do kontaktéow z Wykonawcami s3:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Numer kontaktowy
Cezary Kottun w zakresie przedmiotu zamoéwienia
1. (91) 81-44-217
Joanna taczkowska |w zakresie procedury zamoéwienia
2. publicznego (91) 81-44-256

14. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej jako
~RODO”, wszystkie osoby skiladajace oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujagcym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych, jest Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg
w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowac
poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowaé w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail:
iodo@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w ust. 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000 PLN, w celach zwigzanych
z realizacjg obowigzkdw KOWR jako Zamawiajgcego, ktére wynikajg z obowigzujacych przepisow
prawa. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda takze w celu realizacji obowigzku prowadzenia
ewidencji korespondencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).

4, Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do =zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Pani/Pana danych, o ktéorych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci. Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane innym osobom lub podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie
wynika¢ z przepisow prawa. Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace
dane w naszym imieniu, np. podmioty $wiadczace pomoc prawng, ustugi informatyczne, ustugi
niszczenia dokumentdéw, jak réwniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane
we wlasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska.

5. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i
uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw, okres przedawnienia
roszczen przystugujacych KOWR i w stosunku do niego.

Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamoéwienia bedzie przechowywana przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, liczac od dnia 1 stycznia
roku nastepujgcego po dniu zakonczenia postepowania.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia ma charakter dobrowolny, ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.

7. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie zobowigzku wynikajacego =z przepisu prawa Iub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczyc
mozliwos$¢ skorzystania z tego prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktéregokolwiek z tych uprawnien, prosimy o kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 Ilub pisemnie na adres
korespondencyjny, wskazany w pkt 1.

Zgodnie z RODO, kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
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W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowal wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

9. Przekazywanie danych do Panstw trzecich

W zwigzku z jawnoscia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Pani/Pana dane mogq
by¢ przekazywane do panstw trzecich (tj. panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru
Gospodarczego  obejmujacego Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie)
z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie 4.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - formularz oferty

Zatacznik nr 2 - o$wiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 3 - os$wiadczenie dotyczace weryfikacji Wykonawcy w oparciu o ustawe z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji Rosji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego

Zatacznik nr 4 - istotne postanowienia umowy

Zatwierdzit
Zastepca Dyrektora
Krzysztof Berest



Zatgcznik nr 1 do ,Zapytania ofertowego”

FORMULARZ OFERTY

Na zadanie ......ccccceeevveenieens
Of erent:. . . . . . . e e e
= Lo =
tel ... .. fax. ...... ... ... ..
NIP . . ... e REGON . ... ...... .. i
http .o email . ...... ... .
Zamawiajacy: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

Oddziat Terenowy w Szczecinie

ul. Bronowicka 41

71-012 Szczecin

tel. (91) 81-44-200, fax. (91) 81-44-222,
NIP 527-281-83-55

Przedmiot zamowienia: Wykonanie czynnosci notarialnych na rzecz Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa w Warszawie Oddzial Terenowy w Szczecinie w 2025 r.” -
postepowanie umieszczone w rejestrze pod nr SZC.W0.261.35.2024

1. Stosownie do Zapytania ofertowego oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia oznaczonego
jako:

1.1. Zadanie czesSciowe A

za cene brutto obliczcong wedlug maksymalnych stawek taksy notarialnej wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie maksymalnych
stawek taksy notarialnej (Dz. U. z Dz.U.2024.1566 j.t.) pomniejszong o upust w wysokosci
......... % (stownie .................. %),

1.2. Zadanie cze$ciowe B

za cene brutto obliczcong wedlug maksymalnych stawek taksy notarialnej wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2004 r. w sprawie maksymalnych
stawek taksy notarialnej (Dz. U. z Dz.U.2024.1566 j.t.) pomniejszong o upust w wysokosci
......... % (stownie .................. %),

2. Oswiadczam/my, ze zapoznatem/tam sie z dokumentacjg postepowania i nie wnosze do niej
zastrzezen oraz zdobytem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam/my, ze zawarte w Zapytaniu istotne postanowienia umowy zostaty przez mnie
zaakceptowane i zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na
podanych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczam/my, ze jestem zwigzany niniejszq oferta na czas wskazany w Zapytaniu
ofertowym.

5. Oswiadczam/my, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
umozliwiajace nalezyte wykonanie zamdwienia.

6. Podwykonawcom nie zamierzam/zamierzam** powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci
zamoéwienia:
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a) Wykonanie ... (nazwa podwyKONAWCY) ..ccccoveeiieiieesee e ,

b) wykonanie ... (nazwa podWYKONAWCY) ..ccceiuieiireerienie e ,

7. Oswiadczam/my, ze zostatem poinformowany/poinformowana ze:

1)

2)

administratorem moich danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa z
siedzibg w Warszawie przy ul. Karolkowej 30, Oddziat Terenowy w Szczecinie z siedzibg
przy ul. Bronowickiej 41,

moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu wytonienia Wykonawcy na wykonanie
przedmiotowego zadania i mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom jezeli wynika¢ to
bedzie z przepiséw prawa,

mam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

podanie moich danych osobowych KOWR jest dobrowolne.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamédwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

8. Zalacznikami do niniejszej oferty sq dokumenty wymagane w Zapytaniu ofertowym, tj.:

9. Oferta zawiera ............. ponumerowanych i parafowanych stron.

10. Podpisano:

(imie i nazwisko, stanowisko osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczern)
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Na potrzeby przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oznaczonego
jako zadanie pn: ,Wykonanie czynnosci notarialnych na rzecz Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa w Warszawie Oddzial Terenowy w Szczecinie w 2025 r.” -
postepowanie umieszczone w rejestrze pod nr SZC.W0.261.35.2024, do ktérego, zgodnie z
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm), nie maja zastosowania przepisy niniejszej ustawy,

oswiadczam, Ze na dzien zlozenia mojej oferty informacje zawarte w Krajowym Rejestrze
Sadowym*/ Centralnej Ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej* sg aktualne.

(miejscowosc)

(imie i nazwisko, stanowisko osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczern)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(miejscowoéé, data)
Dane osoby fizycznej / podmiotu*:

(imie i nazwisko / nazwa, adres siedziby, NIP)

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze:

JA (imie i nazwisko) / podmiot, Ktdry reprezentuje .......ccccovvvevievrieiiinsiereinsienes
(nazwa)*

nie jestem / nie jest* powiazany z osoba fizyczng lub innym podmiotem, wzgledem ktérych maja
zastosowanie $rodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego w zw. z art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego

Srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy oraz w zw. z art. 2 ust. 2 rozporzgdzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie srodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatari podwazajacych integralnos¢
terytorialna, suwerennos$c¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych.

Przez powigzania nalezy rozumiec:

1) uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadanie ponad 50 % udziatdw lub akcji w kapitale innego podmiotu prawnego;

3) petnienie funkcji lub mozliwo$¢ wyznaczania cztonka organu nadzorczego, kontrolnego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefnstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) posiadanie prawa do korzystania z catosci albo czesci aktywdédw osoby prawnej lub
podmiotu prawnego;

6) zarzadzanie dziatalnoscig prowadzong przez osobe prawng lub inny podmiot prawny;
7) ponoszenie solidarnej odpowiedzialnosci za zobowigzania finansowe osoby prawnej lub
innego podmiotu prawnego lub ich poreczenie.

Zobowigzuje sie do niezwiocznego pisemnego poinformowania KOWR o powstaniu powigzan z
osobg fizyczng lub innym podmiotem, wzgledem ktérych majg zastosowanie $rodki sankcyjne, o
ktorych mowa w art. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

Zapoznatam / zapoznatem sie z trescig informacji dotyczacej przetwarzania przez Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa moich danych osobowych w celach zwigzanych z realizacja obowigzku
weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwigzku z wojng
w Ukrainie.

(imie i nazwisko, stanowisko osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczen)
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy

W dniu ...oooeviniinnnn pomiedzy: Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa ul. Karolkowa 30, 01-
207 Warszawa, Oddziat Terenowy z siedzibg w Szczecinie przy ul. Bronowickiej 41, 71-012
Szczecin, NIP:527-281-83-55,

reprezentowanym przez :

1. - Dyrektora

2. - Kierownika Wydziatu Finansowo-Ksiegowego i Windykacji,

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, a

p. , zam.
w , prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza
pod firma " ", wpisanym
QO , humer NIP , REGON

reprezentowanym osobiscie
zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”,
wspdlnie zwanymi w dalszej cze$ci umowy ,Stronami”,

zawarto umowe na ustuge pn: ,Wykonanie czynnos$ci notarialnych na rzecz Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddziat Terenowy w Szczecinie w 2025 r.” - postepowanie
umieszczone w rejestrze pod nr SZC.WO0.261.35.2024, do ktérej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1,
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z
pdzn. zm.) nie majq zastosowania przepisy ustawy PZP, o nastepujacej tresci:

g1
PRZEDMIOT UMOWY

. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji dokonywanie czynnosci notarialnych na
rzecz Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w Warszawie, Oddziat Terenowy w Szczecinie.

. W ramach zadania czesciowego A Wykonawca zobowigzany bedzie dokonywac czynnosci
notarialne niezbedne do wykonywania przez KOWR praw i obowigzkow:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego
(DZ.U.2024.423 t.j. ), w szczegdlnosci:

a) os$wiadczenia KOWR o wykonaniu prawa pierwokupu/nabyciu nieruchomosci rolnych, na
podstawie art. 3,

b) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa pierwokupu/nabycia udziatéw i akcji w spotkach
prawa handlowego, na podstawie art. 3ai 4,

c) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa nabycia nieruchomosci rolnej w trybie art. 3b i 3c,

d) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa nabycia nieruchomosci rolnych na zadanie zbywcy,
na podstawie art. 4

e) oswiadczenia KOWR o wykonaniu prawa nabycia nieruchomosci rolnych w celu poprawy
struktury gospodarstw rolnych, na podstawie art. 4 b UKUR;

- przewidywana orientacyjna ilo$¢ aktdw notarialnych do wykonania, wynikajgca z ustawy
z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego nie powinna przekroczy¢ 30
sztuk,

oraz
2) oswiadczenia o wykonaniu umownego prawa odkupu.

W ramach zadania czesciowego B Wykonawca zobowigzany bedzie dokonywac nastepujace
czynnosci notarialne:
a) sporzadzanie aktédw notarialnych dokumentujacych czynnosci wynikajace z ustawy z dnia
19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa
(DZ.U.2024.589 t.j.);
b) sporzadzanie protokotdw niestawiennictwa strony;
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c) sporzadzanie aktéw notarialnych dotyczacych sprostowan, pomyitek lub anekséow w aktach
notarialnych z lat ubiegtych, ktére uniemozliwiajg dokonania wpisbw w Ksiegach
Wieczystych lub w ewidencji gruntéw i budynkéw;

- przewidywana orientacyjna ilos¢ aktéw notarialnych nie powinna przekroczy¢ 15 sztuk;

d) sporzadzanie petnomocnictw do dokonywania jednej lub wiecej niz jednej czynnosci;
e) inne czynnosci nie wymienione w punkcie od lit. a) do d), za wyjatkiem czynnosci
zwigzanych z poswiadczaniem i uwierzytelnianiem dokumentow.

KOMENTARZ : W ramach umowy na zadanie czesSciowe A zostanie wpisany zakres Swiadczonych
ustug dla zadania czesciowego A , natomiast do umowy na zadanie czesciowe B zostanie wpisany
zakres dla zadania czeSciowego B.

. Za czynnosci notarialne, o ktérych mowa w ust. 1, Strony zgodnie uznajg czynnosci notarialne
W rozumieniu przepiséw prawa polskiego, w tym: ustawy z dnia 14 Iutego 1991 r. Prawo o
notariacie (Dz.U.2024.1001 j.t. ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28
czerwca 2004 r. w sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (tekst jednolity Dz. U. z
Dz.U.2024.1566 j.t. ze zm.) zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”.

. Realizacja przedmiotu umowy przebiega¢ bedzie sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, przy czym kazdorazowo Zamawiajgcy okresli przedmiot pojedynczego zlecenia na
wykonanie czynnosci notarialnej, zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do niniejszej umowy - Wzér
Zlecenia.

. Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana w ust. 1 ilo$¢ aktow notarialnych jest iloécig szacunkowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosci rzeczywiscie zleconych Wykonawcy
ustug w stosunku do ilosci wskazanej w ust. 1. Zlecenie mniejszej ilosci ustug nie bedzie stanowito
nienalezytego wykonania umowy przez Zamawiajacego.

§2
MIEJSCE REALIZACI]I

. Miejscem realizacji przedmiotu umowy bedzie siedziba kancelarii Wykonawcy, mieszczaca sie przy
......................................................... w Szczecinie, z zastrzezeniem ust. 3.

. Przedmiot umowy wykonywany bedzie przez Wykonawce w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 7.30 do 15.30.

. Wykonawca bedzie wykonywaé czynnosci notarialne objete przedmiotem umowy w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, jezeli przemawiac za tym bedzie charakter czynnosci notarialnej
lub szczegblne okolicznosci, przy czym Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu na rzecz
Wykonawcy poniesionych z tego tytutu kosztéw przejazdu i innych wydatkow.

. Wykonawca w przypadku niemoznosci osobistego $wiadczenia ustugi w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego uprawniony jest, za zgodq Zamawiajacego, do powierzenia ustugi osobie trzeciej
pod warunkiem, ze osoba ta jest uprawniona do wykonywania czynnosci notarialnych zgodnie z
ustawg z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie.

§3
TERMIN REALIZACII

. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
lub do catkowitego wyczerpania kwoty jaka Zamawiajacy przeznaczyt w planie
finansowym na 2025 r. na realizacje umowy.

. Zamawiajacy wskazuje, ze na realizacje niniejszej umowy przeznaczyt w planie finansowym na
2025 r. na zadanie czesciowe ........ kwote w wysokosCi ................... zt brutto. (KOMENTARZ: W tym
miejscu wpisana zostanie kwota wskazana w rozdziale 1 Zapytania ofertowego jakq zamawiajqcy
zamierza przeznaczy<¢ na realizacje danego zadania czeSciowego )

§4
TRYB POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU CZYNNOSCI NOTARIALNYCH
STANOWIACYCH JEDNOSTRONNE OSWIADCZENIE WOLI KOWR
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1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepniania Wykonawcy wszelkich dokumentéow i informacji,
niezbednych do nalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajacy powiadomi drogg elektroniczng Wykonawce o koniecznosci wykonania okreslonej
czynnosci notarialnej przesytajac na adres mailowy Wykonawcy skan zlecenia oraz skan
dokumentéw i informacji niezbednych do wykonania czynnosci notarialnej.

3. Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania drogg mailowg skandw zlecenia oraz
dokumentéw powiadomi Zamawiajgcego o:

1) wysokosci taksy notarialnej ze wskazaniem podstawy prawnej, wysokosci naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia brutto, optaty sagdowej oraz innych optat publiczno-prawnych do
ktérych zaptaty bedzie zobowigzany Zamawiajacy

2) kompletnosci lub brakach w dokumentach niezbednych do wykonania danej czynnosci
notarialnej. W przypadku wystepowania brakéw w dokumentacji Wykonawca wskaze
Zamawiajacemu dokumenty jakie winny by¢ uzupetnione.

4. W przypadku uzupetnienia przez Zamawiajacego braku w dokumentach, Wykonawca w terminie 1
dnia roboczego od dnia przestania skandéw wykazu brakujacych dokumentéw powiadomi
Zamawiajgcego o kompletnosci dokumentacji lub jej nie kompletnosci.

5. Brak informacji, o ktérej mowa w ust. 3 lub ust. 4 oznaczat bedzie, iz dokumentacja przestana
Wykonawcy przez Zamawiajacego jest kompletna i wystarczajaca do dokonania czynnosci
notarialnej.

6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru dokumentéw niezbednych do dokonania czynnosci
notarialnej na wtasny koszt w siedzibie Zamawiajacego - Oddziat Terenowy w Szczecinie w
terminie nie dtuzszym niz 1 dzien roboczy od dnia stwierdzenia lub uznania w oparciu o
postanowienia ust. 5, iz dokumentacja jest kompletna i wystarczajgca do dokonania czynnosci
notarialnej.

7. Wykonawca w terminie 2 dni roboczych liczonych od dnia, w ktérym nastgpi¢ miat odbidr
dokumentdow z siedziby Zamawiajacego przygotowuje i przesyta Zamawiajgcemu skan dokumentu
dotyczacego zleconej czynnosci notarialnej.

8. Zamawiajacy drogg mailowg powiadomi Wykonawce o dniu i godzinie, w ktéorym stawi sie w
siedzibie Wykonawcy celem dokonania czynnosci notarialnej. Wykonawca ma prawo w dniu
otrzymania zawiadomienia zaproponowa¢ inny termin dokonania czynnosci notarialnej z tym
zastrzezeniem, iz termin ten moze przypada¢ najpdzniej 1 dzien po dniu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

9. W przypadku gdy suma wyptaconego Wykonawcy wynagrodzenia na podstawie dotychczasowych
zlecen i wynagrodzen, ktére beda nalezne Wykonawcy na podstawie zlecen udzielonych ale jeszcze
nie wykonanych, przekroczy kwote jakg Zamawiajacy przeznaczyt w planie finansowym na 2025 r.
na realizacje przedmiotu umowy (8 3 ust. 2 umowy ), Zamawiajacy uprawniony jest do
odstgpienia od zlecenia dokonania czynnosci notarialnej. W takim przypadku Wykonawcy nie jest
nalezne wynagrodzenie.

§5
TRYB POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU CZYNNOSCI NOTARIALNYCH

STANOWIACYCH DWUSTRONNE OSWIADCZENIA WOLI KOWR i 0SOB TRZECICH

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepniania Wykonawcy wszelkich dokumentéw i informacji,
niezbednych do nalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajacy powiadomi drogg elektroniczng Wykonawce o koniecznosci wykonania okreslonej
czynnosci notarialnej przesytajac na adres mailowy Wykonawcy skan zlecenia oraz skan
dokumentéw i informacji niezbednych do wykonania czynnosci notarialnej.

3. Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania drogg mailowg skandéw zlecenia
oraz dokumentéw powiadomi Zamawiajgcego o :

1) wysokosci taksy notarialnej ze wskazaniem podstawy prawnej, wysokosci naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia brutto opfaty sadowej oraz innych optat publiczno-prawnych do
ktorych zaptaty bedzie zobowigzany Zamawiajacy
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10.

11.

2) kompletnosci lub brakach w dokumentach niezbednych do wykonania danej czynnosci
notarialnej. W przypadku wystepowania brakéw w dokumentacji Wykonawca wskaze
Zamawiajacemu dokumenty jakie winny by¢ uzupetnione.

W przypadku uzupetnienia przez Zamawiajacego braku w dokumentach, Wykonawca w terminie 1
dnia roboczego od dnia przestania skanéw brakujgcych dokumentéw powiadomi Zamawiajgcego
o kompletnosci dokumentacji lub jej nie kompletnosci.

. Brak informacji, o ktérej mowa w ust. 3 lub ust. 4 oznaczat bedzie, iz dokumentacja przestana

Wykonawcy przez Zamawiajacego jest kompletna i wystarczajgca do dokonania czynnosci
notarialnej.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru dokumentéow niezbednych do dokonania czynnosci
notarialnej na wiasny koszt w siedzibie Zamawiajgcego - Oddziat Terenowy w Szczecinie w
terminie nie dtuzszym niz 1 dzien roboczy od dnia stwierdzenia lub uznania w oparciu o
postanowienia ust. 5, iz dokumentacja jest kompletna i wystarczajgca do dokonania czynnosci
notarialnej.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od uptywu terminu na odbiér dokumentéw z siedziby
Zamawiajacego zobowigzany jest sporzadzi¢ projekt aktu notarialnego i przekazaé¢ go
Zamawiajgacemu drogg elektroniczna.

Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych moze zgtosi¢ uwagi do projektu aktu notarialnego
drogq elektroniczna.

. Wykonawca zobowigzany jest w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze (liczone od dnia

zgloszenia uwag przez Zamawiajacego, albo poinformowania przez Zamawiajacego, ze uwag nie
wnosi, albo uptywu terminu na wniesienie uwag przez Zamawiajgcego w przypadku braku
odpowiedzi Zamawiajacego) sporzadzi¢ akt notarialny dokumentujacy okreslong czynnos¢ prawng
lub odmowi¢ dokonania tej czynnosci.

Zamawiajacy w drodze mailowej powiadomi Wykonawce o terminie (dniu i godzinie), w ktorym
stawi sie w siedzibie Wykonawcy celem dokonania czynnosci notarialnej. Wykonawca ma prawo w
dniu otrzymania zawiadomienia zaproponowac inny termin dokonania czynnosci notarialnej z tym
zastrzezeniem, iz termin ten moze przypadaé¢ najpdzniej 1 dzien po dniu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy suma wyptaconego Wykonawcy wynagrodzenia na podstawie dotychczasowych
zlecen i wynagrodzen, ktére beda nalezne Wykonawcy na podstawie zlecen udzielonych ale
jeszcze nie wykonanych przekroczy kwote jaka Zamawiajacy przeznaczyt w planie finansowym na
2025 r. na realizacje przedmiotu umowy (8§ 3 ust. 2 umowy ), Zamawiajacy uprawniony jest do
odstgpienia od zlecenia dokonania czynnosci notarialnej. W takim przypadku Wykonawcy nie jest
nalezne wynagrodzenie.

§6
OBOWIAZKI WYKONAWCY

. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokumenty udostepnione mu i powierzone w zwigzku z

wykonywaniem umowy.

Wykonawca jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy okolicznosci sprawy, o ktérych powzigt
wiadomos¢ ze wzgledu na wykonywane czynnosci notarialne. Obowigzek zachowania tajemnicy
trwa réwniez po zakonczeniu obowigzywania niniejszej umowy.

. W zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkéw Wykonawca jest obowigzany do dochowania

najwyzszej starannosci. Wykonawca jest odpowiedzialny za kazda, bezposrednig lub posrednia,
szkode poniesiong przez Zamawiajgcego, w tym zwigzang z niedochowaniem przez Wykonawce
wigzacej go tajemnicy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu czynnosci
notarialnych na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym, z uwzglednieniem szczegdlnej
starannosci, do jakiej jest obowigzany przy wykonywaniu tych czynnosci.

. Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania oséb przez siebie zatrudnionych oraz oséb

trzecich, z ktérych pomoca wykonuje umowe, jak za swoje wiasne dziatania lub zaniechania.

§7
POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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1. Zamawiajacy jako administrator danych w rozumieniu przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L
2016 Nr 119, str. 1) oraz ustawy zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.1781 j.t.) powierza Wykonawcy, przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach i materiatach Zamawiajacego, do ktdrych bedzie miat dostep Wykonawca, w zakresie
niezbednym do realizacji niniejszej umowy, wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, iz przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych danych osobowych
zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych,

2) zastosowania $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajagcych ochrone przetwarzania
danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgacznie oséb posiadajagcych wydane przez
niego upowaznienie,

4) prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych,

5) zobowigzania o0s6b upowaznionych do zachowania danych osobowych oraz sposobdw ich
zabezpieczenia w tajemnicy, rowniez po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy, poprzez
odebranie od tych o0so6b indywidualnych oswiadczen,

6) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg, przy uzyciu urzadzen i systemdw
informatycznych zapewniajacych zastosowanie srodkéw bezpieczenstwa na poziomie wysokim,

3. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od nastgpienia
okreslonego zdarzenia lub powziecia okreslonej informacji, zawiadomi¢ Zamawiajacego jako
administratora danych o:

1) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych lub innym naruszeniu przetwarzania
danych osobowych,

2) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza, w zakresie
przetwarzania dotyczacych go danych osobowych, powstrzymujac sie jednoczesnie od odpowiedzi
na zadanie,

3) wszczeciu przez organ nadzoru, w szczegdlnosci Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych u Wykonawcy kontroli sposobu przetwarzania powierzonych danych.

4. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 i w okreslonym tam terminie, Wykonawca zobowigzuje sie
ponadto:

1) ustali¢ przyczyne naruszenia;

2) podjac wszelkie czynnosci majace na celu usuniecie naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych
w sposoOb nalezyty przed dalszymi naruszeniami;

3) zebraé wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga pomoéc w ustaleniu okolicznosci
naruszenia i przeciwdziataniu podobnym naruszeniom w przysztosci.

5. Wykonawca zobowigzuje sie ponadto do informowania Zamawiajgcego jako administratora danych,
na kazde jego zadanie, w terminie 5 dni od otrzymania zadania o:

1) wszelkich kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych,
w szczegdlnosci o srodkach technicznych i organizacyjnych zastosowanych przez Wykonawce, w
celu zabezpieczenia powierzonych danych osobowych,

2) osobach upowaznionych przez Wykonawce do przetwarzania powierzonych danych osobowych,

3) wynikach kontroli organéw nadzoru dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w zakresie, w
jakim dotyczg one powierzonych danych osobowych.

6. Zamawiajacy jako administrator danych jest uprawniony do kontrolowania sposobu wykonania
niniejszej umowy w zakresie powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych oraz
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1)
2)
7.

1)

2)
10.

11.

12.

13.

przestrzegania przepisow ustawy i wydanych do niej aktéow wykonawczych. W celu wykonania
kontroli upowaznieni pracownicy Zamawiajagcego majg prawo:

wstepu do pomieszczen, w ktorych Wykonawca przetwarza powierzone dane osobowe,
zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu faktycznego.

Z czynnoéci kontrolnych sporzadza sie protokot, ktéorego jeden egzemplarz dorecza sie
kontrolowanemu.

Warunkiem przeprowadzenia kontroli jest zawiadomienie Wykonawcy, drogq elektroniczng na adres
e-mail Wykonawcy, o ktdrym mowa w § 13 ust. 1, w terminie nie krétszym niz 5 dni przed
planowanym terminem jej przeprowadzenia.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego jako administratora danych uchybien Wykonawcy
w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych lub ustawy, Zamawiajagcemu jako
administratorowi danych przystuguje prawo do:

zadania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych i wyznaczenia
Wykonawcy terminu na usuniecie uchybien,

wypowiedzenia umowy z waznych powodow zawinionych przez Wykonawce

Wykonawca zobowigzuje sie w stosunku do Zamawiajacego do niewykorzystywania pozyskanych
informacji i nieprzetwarzania danych osobowych w innym celu i w innym zakresie niz zostato to
okreslone w niniejszym paragrafie.

Wykonawca nie moze w ramach realizacji zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy dokonywacd
dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom trzecim.

Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia szkody wyrzadzonej Zamawiajgcemu w wyniku
naruszenia danych osobowych z winy Wykonawcy. W szczegdlnosci zobowigzuje sie do pokrycia
poniesionych przez Zamawiajacego kosztéw procesu i zastepstwa procesowego, a takze
odszkodowania na rzecz osoby, ktérej naruszenie dotyczyto.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych, na podstawie niniejszego paragrafu, wygasa z
dniem wykonania niniejszej umowy, jej rozwigzania za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia lub
odstgpienia od niniejszej umowy.

§8
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy wskazuje, ze na realizacje niniejszej umowy przeznaczyt w planie finansowym na
2025 r. na zadanie czesciowe ..... kwote W WYSOKOSCI .....cveveurernnrarannnnans zt brutto. ( sfownie:
................................. ztotych).

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania niniejszej umowy nie przekroczy¢
KWOLY tieverarsarersnsararnnnas zt brutto (stownie: ... ztotych).

Zamawiajacy zastrzega, iz w oparciu o niniejsza umowe nie bedzie zobowigzany do zlecenia
Wykonawcy dokonania czynnosci notarialnych, ktérych wartos¢ wyczerpie kwote wskazang w ust. 2
niniejszego paragrafu. Brak zlecenia dokonania czynnosci notarialnej lub zlecenie czynnosci
notarialnych o mniejszej wartosci niz kwota wskazana w ust. 2 nie bedzie stanowito nienalezytego
wykonania umowy przez Zamawiajacego i nie bedzie stanowi¢ podstawy do dochodzenia przez
Wykonawce zadnych roszczen.

Wynagrodzenie jednostkowe Wykonawcy za wykonanie czynnosci notarialnych, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 2, bedzie ustalane zgodnie z maksymalnymi stawkami taksy notarialnej okreslonymi
W rozporzadzeniu pomniejszonymi o upust w wysokosSci ......... %. Do wynagrodzenia
kazdorazowo doliczony zostanie podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

Wyzej wymienione wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawce, z
zastrzezeniem, ze koszt opfat sgdowych ponosi¢ bedzie Zamawiajacy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy zgtoszony w urzedzie skarbowym
podany w prawidtowo wystawionej fakturze w terminie 30 dni od daty odpowiednio:

a) doreczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego (zgodnie z ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci t.j. Dz.U. z 2023
r. poz. 120), alb
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b) wysfania Zamawiajacemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF) na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 poz. 1666).

Zapfata wynagrodzenia okreslonego w ust. 4 niniejszej umowy nastgpi pod warunkiem doreczenia
zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz ze zleceniem potwierdzajacym
wykonanie ustugi, podpisanym przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego.

Faktura wystawiona zostanie na Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, Oddziat Terenowy
w Szczecinie ul. Bronowicka 41, 71-012 Szczecin, NIP: 527-281-83-55 w celu jej zaptaty.

Wystawienie faktury moze nastgpi¢ nie wczesniej niz w_dniu potwierdzenia przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego wykonania zlecenia.
Za date pfatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Jezeli termin
ptatnosci przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za termin ptatnosci uwaza sie
pierwszy dzien roboczy nastepujacy po takim dniu.
Faktura wystawiona bezpodstawnie, nieprawidiowo lub bez wymaganych dokumentéw zostanie
zwrocona Wykonawcy, a termin ptatnosci rozpoczyna swdj bieg od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury wraz z potwierdzonym przez przedstawiciela Zamawiajacego wykonaniem
zlecenia bez uwag.
Zamawiajacy os$wiadcza, ze bedzie realizowac ptatnosci za faktury z zastosowanie mechanizmu
podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.
Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach,
ktéore bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z rozdziatem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 z p6zn. zm.)
prowadzony jest rachunek VAT.
Strony ustalaja, ze Zamawiajacy moze potraci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy wszelkie naleznosci
pieniezne, chocby niewymagalne, nalezne od Wykonawcy na podstawie niniejszej Umowy, w tym w
szczegdlnosci kary umowne (kompensata umowna), na co Wykonawca wyraza zgode. W przypadku
dokonania potracenia umownego Zamawiajacy przesle Wykonawcy note ksiegowg w terminie 7 dni
od dnia zaptaty, o ktérej mowa w ust. 7. Przy czym potracenie umowne, o ktérym mowa powyzej
nie ogranicza w zaden sposob praw Zamawiajgcego do potracenia ustawowego.
Obowigzujacy podatek VAT naliczony zostanie w wysokosci obowigzujacej w dniu wystawienia
faktury.

§9

OPLATY SADOWE, OPLATY PUBLICZNO-PRAWNE

Optaty sadowe Ilub optaty publiczno-prawne zwigzane z dokonana czynnoscig nie obcigzajgq
Wykonawcy.

1.

2.

3.

4.

§ 10
KARY UMOWNE

Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania zaptaty kar umownych w nastepujacych przypadkach :

1) zwioki w dokonaniu czynnosci notarialnej w stosunku do terminu dokonania czynnosci
obliczonego w oparciu o postanowienia § 4 ust. 7 lub § 5 ust. 7 lub § 5 ust. 9 umowy - w
wysokosci 1 % wynagrodzenia naleznego za wykonanie danej czynnosci notarialnej za kazdy
dzien zwtoki;

2) zwloki w odbiorze dokumentacji niezbednej do dokonania czynnosci notarialnej z siedziby
Zamawiajgcego ponad termin okreslony w § 4 ust. 6 lub § 5 ust. 6 w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia naleznego za wykonanie danej czynnosci notarialnej, za kazdy dzien zwioki;

3) wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce, w
wysokosci 10 % kwoty okreslonej w § 8 ust. 2 umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje w okolicznosciach wskazanych w odpowiednich przepisach Kodeksu

cywilnego prawo do miarkowania wysokosci kar umownych.

Strony wustalajg, iz Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdinych

odszkodowania uzupetniajacego, przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

taczna wysokos$¢ kar umownych, ktére naliczy¢ moze Zamawiajacy nie moze przekroczy¢ 20%

wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 2 umowy.

§ 11
WYPOWIEDZENIE UMOWY
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. Wykonawca zrzeka sie uprawnienia do wypowiedzenia niniejszej umowy za wyjatkiem uprawnienia
do wypowiedzenia umowy z waznych powodow.

. Wykonawcy przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z waznych powoddw z zachowaniem
miesiecznego terminu wypowiedzenia.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z waznych powoddw niezawinionych
przez Wykonawce z zachowaniem miesiecznego terminu wypowiedzenia.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z waznych powoddéw zawinionych
przez Wykonawce z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia.

. W przypadku wypowiedzenia umowy z waznych powoddéw oswiadczenie o wypowiedzeniu winno
zawiera¢ wskazanie tych powoddéw wraz z ich uzasadnieniem pod rygorem utraty mozliwosci
powotywania sie na howe wazne powody w okresie po ztozeniu wypowiedzenia.

. Wypowiedzenie umowy z waznych powoddow zawinionych przez Wykonawce moze nastgpi¢ w
szczegdblnosci w przypadku:

1) stwierdzenia przez Zamawiajacego jako administratora danych uchybien Wykonawcy w
zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych lub ustawy - § 7 ust. 9 umowy,

2) co najmniej 5 krotnej zwioki w wykonaniu zleconych czynnosci notarialnych,

3) zwioki w wykonaniu czynnosci notarialnej przekraczajacej 14 dni.

§12

. Wykonawca przez caty okres obowigzywania umowy zobowigzany jest posiadaé ubezpieczenie od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem umowy na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 200.000,00 zi. Wykonawca
zobowigzany jest przesta¢ na adres mailowy : zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl - w
terminie 3 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy dokument potwierdzajacy posiadanie
ubezpieczenia OC oraz potwierdzenie optacenia polisy.

. W przypadku wygasania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej przed terminem zakonczenia
umowy, Wykonawca zobowigzany jest co najmniej na 7 dni przed terminem wygasniecia polisy
zawrze¢ nowe ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz
200.000,00 zt. Wykonawca przed uptywem terminu wygasniecia polisy winien przesta¢ na adres
mailowy : zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl skan polisy wraz z dowodem optacenia
sktadki.

. Nie wykonanie obowigzkéw opisanych w ust. 1 lub ust. 2 niniejszego paragrafu upowaznia
Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce, naliczajac
jednoczesnie kare umowna, o ktorej mowa w § 10 ust. 1 pkt 3) umowy.

§ 13
ZMIANA UMOWY
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany niniejszej umowy, w szczegdlnosci:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa dopuszcza sie mozliwosc
zmiany tych postanowief umowy, na ktére zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséow
prawa ma wptyw, z zastrzezeniem pkt 2;

2) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug wartos¢ netto wynagrodzenia
Wykonawcy nie zmieni sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie
nowych, obowigzujacych przepiséw.

§ 14
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON
1. Do statego kontaktu z Zamawiajacym Wykonawca wskazuje adres korespondencyjny:

....................................................................... ; tel.: ey adres e-mail:

2. Do statego kontaktu z Wykonawca Zamawiajacy wskazuje adres korespondencyjny:

....................................................................... ; tel.: ey adres e-mail:
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10.

. Na adresy mailowe wskazane w ust. 1 i ust. 2 niniejszego paragrafu strony zobowigzane sq

kierowa¢ powiadomienia/o$wiadczenia/ skany dokumentéw o ktorych mowa w § 4 lub § 5
umowy.

§ 15
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wykonawca, nie moze bez uzyskania zgody Zamawiajgcego, dokonac cesji praw i obowigzkdw

wynikajgacych z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej. W przypadku naruszenia powyzszego
zakazu Zamawiajacy uprawniony jest do wypowiedzenia umowy z waznych powodow zawinionych
przez Wykonawce.
Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, za
wyjatkiem wskazania oséb do kontaktu okreslonych w § 14 Umowy oraz zmiany danych
adresowych Stron.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majgq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

W przypadku jakichkolwiek sporéw wynikajacych z umowy, Strony zobowigzujg sie rozstrzygac je
w drodze porozumienia.

Spory lub roszczenia wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, ktére nie zostaty rozstrzygniete w
trybie opisanym w ust. 4, poddane zostang rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wiasciwy ze
wzgledu na miejsce siedziby Oddziatu Terenowego KOWR w Szczecinie.

Strony zgodnie oswiadczaja, iz skutki ewentualnego odstgpienia od Umowy, wypowiedzenia
Umowy, jak réwniez jej rozwigzania, nie niwecza zobowigzan Wykonawcy uregulowanych w
postanowieniach Umowy dotyczacych w szczegdlnosci kar umownych, zasad zachowania
poufnosci, odszkodowania za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.

Adresy Stron do doreczen zostaty wskazane na wstepie Umowy. Strony sg zobowigzane
informowaé sie nawzajem niezwtocznie na piSmie o kazdej zmianie adresu. W przypadku
zaniedbania tego obowigzku, korespondencja przestana listem poleconym na adres
dotychczasowy wywotuje skutek doreczenia po uptywie 7 dni od dnia jej drugiego awizowania.

. Wykonawcy solidarnie odpowiadaja za nalezyte wykonanie umowy. (KOMENTARZ :zapis

ten zostanie wprowadzony do umowy w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
realizacje zamdwienia).

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach dwa dla Zamawiajacego, a
jeden dla Wykonawcy.

Wszelkie zatgczniki wymienione w tre$ci umowy stanowig jej integralna czes$é. Integralng czescig
umowy sg;

1) Zatacznik Nr 1: Wzoér zlecenia;
2) Zapytanie ofertowe

3) Oferta Wykonawcy

4) Klauzula RODO

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 4 do Umowy

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa danych
osobowych pozyskanych od Wykonawcy Umowy SZC.WO.261.. .2024 w zwiazku z jej zawarciem i
realizacja, dotyczaca oséb upowaznionych do zawarcia umowy i reprezentowania Wykonawcy lub innych
0so6b, ktorych dane zostana udostepnione Krajowemu Osrodkowi Wsparcia Rolnictwa przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, w zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych uprzejmie
informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-
207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa,
ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.qov.pl
lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celach zwigzanych z zawarciem, realizacjq i
rozliczeniem Umowy, ktéra zostata zawarta w celu realizacji powierzonych Administratorowi zadan wynikajacych z
przepiséw prawa realizowanych w interesie publicznym. Pani/Pana dane przetwarzane beda takze w celu realizacji
obowigzkdw archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020
r. poz. 164 z pézn. zm.).

4. Kategorie danych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane w zakresie kategorii danych: imie, nazwisko,
stanowisko, nr telefonu, adres email (/ub inne w celu udokumentowania wymagan Zamawiajgcego, np.
kwalifikacje, doswiadczenie).

5. Zrédto danych

Pani/Pana dane administrator pozyskat od ..........(nazwa Wykonawcy), w zwigzku z zawarciem i
realizacjq przedmiotu Umowy.

6. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres obowigzywania zawartej Umowy oraz po
zakonczeniu jej obowigzywania przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres
przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych Administratora
w zakresie archiwizacji dokumentow, a takze przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych Administratorowi i
w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami KOWR zobowigzany jest przechowywac dane
osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po
ostatecznym rozliczeniu umowy.

7. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie wynikaé
Z przepisOw prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu
(podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace wustugi informatyczne, ustugi niszczenia i
archiwizacji dokumentéw.

8. Prawa osdéb, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania
sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogq wytaczy¢é mozliwosé

skorzystania z tego praw.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj. panstwa,
ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujgacego Unie Europejska, Norwegie,
Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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a)
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<)

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Zamawiajacego danych osobowych
Wykonawcy bedacego osoba fizyczna/osoba fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza

W zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze:

Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i srodkach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie
(01-207) przy ul. Karolkowej 30.Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres
e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia
Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktéorym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail:
iodo@kowr.qov.pllub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i rozliczenia
umowy, ktérej jest Pani/Pan strona.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia, realizacji i rozliczenia ww.
umowy, ktdérej Pani/Pan jest strong, oraz realizacji wszystkich innych okreslonych w przepisach
prawa obowigzkéw, w tym obowigzkow jako ptatnika danin publicznych a takze obowigzku
archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z 2020 r. poz. 164 z pdzn.zm.), co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych w oparciu o przestanki legalnosci przetwarzania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. b i c
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO.

Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych
i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw oraz okres
przedawnienia roszczen przystugujagcych KOWR i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujacymi
uregulowaniami KOWR zobowigzany jest przechowywac Pani/Pana dane osobowe zawarte w umowie
przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu umowy.
Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie
wynikac z przepisow prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajagce dane w naszym
imieniu (podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne, ustugi niszczenia
i archiwizacji dokumentow, jak réwniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane
we wiasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktéregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Zgodnie z RODO nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia i rozliczenia umowy, ktdérej jest

Pani/Pan strona.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj.

panstwa, ktore nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujgcego Unie Europejska,

Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa danych
osobowych w zwiazku z realizacja obowiazku weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych
uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwiazku z wojna w Ukrainie

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i srodkach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207) przy ul.
Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl
lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207
Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w
sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.qov.pllub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe w celach zwigzanych z realizacjq obowigzku
weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwigzku z wojng w Ukrainie
w sprawach prowadzonych przez KOWR.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne realizacji wszystkich okreslonych w przepisach
prawa obowigzkéw, w tym obowigzku weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych uzupetnionych przez sankcje
krajowe w zwigzku z wojng w Ukrainie, a takze obowigzku ewidencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z
ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164, z
pézn.zm.), co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w oparciu o przestanki
legalnosci przetwarzania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO.

9. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym
przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach
wewnetrznych  KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw, ktéry moze zosta¢ przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen przystugujacych KOWR i w stosunku do niego.

4. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie wynikac z
przepisow prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych mogga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu
(podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne, ustugi niszczenia i archiwizacji
dokumentdéw, jak réwniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we wiasnym imieniu,
np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska.

5. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg wytaczy¢ mozliwosc
skorzystania z tego prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac¢ z ktdregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do realizacji okreslonych w przepisach prawa obowigzkéw, w
tym obowigzku weryfikacji przestrzegania sankcji unijnych uzupetnionych przez sankcje krajowe w zwigzku z
wojng w Ukrainie.

7. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj. panstwa, ktére nie
nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Unie Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i
Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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Zatacznik nr 1 do umowy

dO UMOWY NF.cieciiciiciismssmsessassassanssassnssansanss zdnia ..o

Zamawiajacy:

Termin realizacii ZIECENIA: ....ocooii e e s
Osoba odpowiedzialna za realizacje zlecenia: ...
(data i podpis osoby upowaznionej
po stronie Zamawiajgcego)
Potwierdzenie odbioru zlecenia: .....c.covviviiiiiii i
(data i podpis osoby upowaznionej
po stronie Wykonawcy)
Potwierdzenie wykonania zlecenia: .......coiviiiiiiiii i
Wynagrodzenie za wykonanie zlecenia zgodnie z umowg W WysoKoSCi'............ccccecueernenen. zt (stownie:

: Wynagrodzenie zgodnie z umowg § 4 ust. 3.
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