Zalacznik nr 1 do Procedury udzielenia zamowien bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w AMKP

* niepotrzebne skresli¢
*w razie prowadzenia postgpowania bez zamieszczania na stronie internetowej, proszg odpowiednio
zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego

(WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO DO POSTEPOWANIA PROWADZONEGO NA STRONIE
INTERNETOWE] **)
prosze wypelnié¢ wykropkowane pola

ZAPYTANIE OFERTOWE
Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie z siedzibg przy ul. §w. Tomasza 43, 31-
027 Krakow zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartos$ci
ponizej 130 000 zl netto, wylaczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.) prowadzgnym w trybie zapytania
ofertowego na: .. w—\iun?m ..... X S)Ql‘t\ﬁ-* Qvaz 2 ona,

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
oswiadczenia, muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO/OSOBA DO KONTAKTU WS. ZAMOWIENIA

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
31- 027 Krakow, ul. sw. Tomasza 43, woj. malopolskie, Polska

NIP €38:.00-91-S58% REGON .Q9R.2 S A8.......

zwana w dalszej cze$ci Zamawiajacym

Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest :DOJ\'CO'SQQ Q'A €
ul. Peedons T budynek «....oveveeeeeeeeererereenn. el A2.4924 34 &

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest A‘{Wk—bbi‘fa—\—\%kr&\ QL’C\P‘ wez 2 A"S%AQ
Szczegolowy opis i zakres przedmiotu zamoWwienia znajduje si¢ zalaczniku nr 1A do Zapytania

Ofertowego.* R

3. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia i pozostate warunki realizacji zamowienia zawiera
Wz6r umowy — zatgeznik-nr-2-do-niniejszego-Zapytania-Ofertowego—

4. Zamawiajacy i Set nie depuszcza sktadania ofert czesciowych. *

W przypadku sktadania ofert czgsciowych: ........ T S S e s A e RS

S

I1I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji: A OAAA’\D‘L ......... ‘e ~elovea MPU_\A

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU *

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze:
W celu potwierdzenia spefnienia warunku udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia
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2. W przypadku, gdy wykonawca powoluje si¢ na doswiadczenie nabyte w ramach zaméwienia zrealizowanego
przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, spéotka cywilna),
Zamawiajgcy nie dopuszcza by wykonawca wykazywal doswiadczenie grupy wykonawcow, ktérej byt
czlonkiem, jezeli faktycznie i konkretnie nie wykonywal danego zakresu czynnosci, na ktére powoluje sie
W niniejszym postepowaniu. *

3. W odniesieniu do warunku do$wiadczenia wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach podmiotow
udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci sa wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach iub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz
z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowiazanie
podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa musi potwierdzaé, ze stosunek laczacy wykonawce
z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla
w szczegolnosci: 1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby; 2) sposob
i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajacego te zasoby
przy wykonywaniu zaméwienia; 3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez
podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunku udziatu w postepowaniu. *

4.Wykonawcy moga wspélinie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum, spotka cywilna). Wykonawey,
o ktérych mowa ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. *

V. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
1 ZLOZENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

de cle. .
1) Oferte nalezy zlozy¢ nalezy ﬂ"M'éO’ZL/ .......... do dnid wusemssss 202.... r. do godz.
(prosze¢ podaé termin nie krotszy niz 5 dni robocze od dnia publikacji ZO)
2) W ofercie nalezy poda¢ w szczegolnosci ceng netto i brutto realizacji calego zaméwienia, potwierdzi¢ termin
wykonania, potwierdzi¢ spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, podaé/potwierdzi¢ inne wymagane
kryteria i/lub warunki formalne oraz nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w dokumenty i oswiadczenia (w tym
te na potwierdzenie spehiania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w pkt. IV zapytania
ofertowego), zobowiazanie podmiotu trzeciego, jesli dotyczy, uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy

przedsigbiorstwa.

lo.oco

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena — zlozenie przez
wykonawce wigcej niz jednej oferty (wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich tych
ofert. *

3) Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej otrzymania przez Zamawiajacego.

4) Szczegblowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje sig na stronie internetowe;
prowadzonego postgpowania pod adreSem: ............c..oeuiuniuniiniiniiieieeaannn,

5) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ich ofert. Wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

6) Zamawiajacy poprawi w ofercie nastepujace omytki:

a) oczywiste omyftki pisarskie, .

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
7) Komunikacja miedzy stronami odbywa sie elektronicznie ............................ Zamawiajacy wymaga aby
cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postgpowania prowadzona byta w jezyku polskim.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu — koszty opracowania i dostarczenia
oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu (w tym koszty odbycia wizji lokalnej w siedzibie Zamawiajacego,
o zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym) obciazaja wylacznie Wykonawce.

10) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplynaé na ceng zaméwienia, Wykonawca ponosi
skutki bleddw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegélowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zapytania
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ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezyta
starannoscia.

11) Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do oferty co najmniej nastepujace dokumenty:

1) wypetniony (w jezyku polskim) Formularz ofertowy/ cenowy, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1B
do niniejszego Zapytania ofertowego *

R i ; odh-dott

VI. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrdod ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy bedzie
stosowal nizej podane kryteria:

Waga |%
Nr Kryterium ga |%]
i Cena
2: &
3 ¢
Razem 100%
2 Opis poszczegdlnych kryteridw i sposdb dokonywania oceny:
2.1. Ocena w kryterium ,,cena” bedzie dokonywana na podstawie zaoferowanej przez wykonawce facznej
ceny brutto za realizacje catosci zamowienia.
Punkty te beda wyliczone w nastepujacy sposob:
cena najnizsza/ cena oferowana x 100 x waga
Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,,..............ooonl ” posiada wage ................ %, maksymalna liczba punkow
do przyznania w tym kryterium wynosi .... pkt.
2.2, Ocena w kryterium .......ccooviieiiininnnnnnnnn. bedzie dokORYWaNa ..o sssmsvmscnmuaessin *
Punkty te beda przyznawane w nastepujacy sposob:
Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,,................o.el ” posiada wage ................ %, maksymalna liczba punkow

do przyznania w tym kryterium wynosi ... pkt.
3. Oferta, ktora otrzyma najwigkszq laczng liczbe punktéw w obu Kkryteriach zostanie uznana
za najkorzystniejszg.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa jest laczna cena brutto za realizacje zamowienia (uwzgledniajaca podatek VAT zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego). Wykonawca zlozy wypelniony oferty Formularz
ofertowy/cenowy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1B do Zapytania Ofertowego, zawierajacy w szczegdlnosci
faczng ceng ofertowa brutto i netto oraz ceny jednostkowe brutto i netto *

2. Cene w ofercie nalezy podaé¢ w zlotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

4. Platnosc¢ realizowana bedzie przelewem na podstawie prawidlowo wystawionej faktury/rachunku do 14 dni
od jej otrzymania, po podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia/Sposob zaptaty i rozliczenia za
realizacje zostaly okreslone we projekcie umowy *.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub
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wynikajacymi z odrgbnych przepisow — Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczeg6lnosci: oszczgdnosé
metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania
zaméwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy, koszty pracy, ktorych wartoéé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, pomoc
publiczna udzielona na podstawie odrebnych przepiséw, ponadto w zakresie: wynikajacym z przepiséw prawa
pracy i przepisu o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest
zamowienie, wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska oraz powierzenia wykonania czesci
zamowienia podwykonawcy.

7. Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen
brutto wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwréci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 6,
chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia.

8. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasniers w terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

VIIL PROJEKT/ WZOR *UMOWY

Z wytonionym wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej/na warunkach zawartych w projekcie
umowy. :-Projektwzérumowy-stanowi-Zalacznik-2-do-Zapytania-Ofertowega.. Zamawiajacy nie udostepnia
wzoru/projektu umowy, przy czym wszystkie istotne postanowienia umowy zawiera Zapytanie Ofertowe oraz
Oferta Wykonawcy zlozona w odpowiedzi na ww. *

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE

I. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych. Niniejsze Zapytanie Ofertowe
nie ksztaltuje zobowiazania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnier dotyczacych tresci
zlozonych ofert, uzupetnienia brakujacych lub niekompletnych dokumentéw, jak réwniez zastrzega sobie prawo
negocjowania tresci ofert, w tym zawartych w ofertach cen, warunkéw gwarancji, terminu realizacji i innych
kryteriéw oceny z zachowaniem zasady przejrzystosci oraz rownego, uczciwego traktowania wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn na kazdym etapie
postgpowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zaméwienia. Wykonawcom nie bedzie z tego
tytulu przystugiwato zadne odszkodowanie. Wykonawcom nie przystuguja zadne s$rodki odwotawcze.
Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty tym fakcie
poprzez publikacj¢ stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania oraz przesle
informacje do wykonawcéw za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail).

4. Przed uptywem wyznaczonego terminu skiadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ warunki zapytania
informujac o tym przez strong internetowa prowadzonego postepowania

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki wptynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz na 2 dni przed terminem skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynat
po uplywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnief, wowczas Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa
na bieg terminu skfadania zapytan.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacje stosownej
informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrodet tych zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po terminie i/lub w niewtasciwym miejscu.
7. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania
Ofertowego (wraz z zatgcznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) i 6) Zapytania Ofertowego.

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
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¢) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub
oswiadczen;

d) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zawiera niepodlegajace poprawieniu btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omytki i biedy
nie zmieniajace istotnie oferty, np. bledy w podatkach, w tym VAT;

f) wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt. I'V Zapytania Ofertowego;
g) wplyneta po terminie skfadania ofert;

h) zostala zlozona przez wykonawce, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat na rzecz Uczelni zaméwienie
publiczne, a w szczegdlnosci: nie wykonat zaméwienia w uméwionym terminie i/lub nie dostarczyt przedmiotu
zaméwienia o wlasciwej jakoéci i parametrach i/lub nie wywiazal si¢ w terminie z warunkoéw gwarancji
i rekojmi i/ lub wykonane zaméwienie bylo obarczone wadami powodujacymi koniecznos¢ wykonania przez
Uczelnie dodatkowych prac i /lub poniesienia przez Uczelnie dodatkowych nakfadéw finansowych.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, ktérzy zlozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przekazanie informacji na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Przed podpisaniem umowy
wykonawca powinien ztozy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat ztozony wraz z oferta;

- kopie umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego (np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku zlozenia oferty przez podmioty
wystepujace wspolnie (tj. np. przez konsorcjum, spotke cywilng);

- oryginal pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez penomocnika, w tym dla pelnomocnika
wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (dopuszczalne jest ustanowienie
pelnomocnictwa w umowie konsorcjum);

- wykaz podwykonawcéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w realizacji
zamoOwienia;

- oryginal zobowiazania podmiotu trzeciego (o ile dot.).

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw umow
stosowanych przez Uczelnig. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

10. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazaé, ze nie moga by¢ one udostepniane.
W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zobowiazany jest wykazac
zalaczajac do oferty pisemne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa,
w szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaly spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 2 ustawy
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega, ze laczna oferowana przez Wykonawce cena oraz nazwa/firma/imi¢ i nazwisko
Wykonawcy oraz siedziba Wykonawcy stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do
informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia ww. przez Wykonawce jako tajemnicy
przedsiebiorstwa/tajemnicy przedsigbiorcy — takie zastrzezenie bedzie uznane za nieskuteczne.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania spo$rod zlozonych ofert, kolejnej oferty w rankingu.

X. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznik nr 1A — Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik nr 1B — Formularz ofertowy/ cenowy *

Zal byt .

Zatacznik nr 3 — Informacja RODO/ o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego
Zal i Zobow ) sl . 9
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Krakéw, dnia ZSAOw 2'(1

[przygotowal/a]

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam *:

KIEROWNIK
Wiyl wwierws Kketumt ioxyepnel esdasusssae s sasisuss s aass
= ztofa Pendereckiego [podpisal w imieniu Zamawiajacego]
w Krakowie
Sz O
mgr Daria Szwed Akade cznej
im. Krzys dereckiego

30. PAZ 2024

dr Artur Wolanin
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