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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Szkoła Główna Handlowa w Warszawie, al. Niepodległości 162, 02-554 

Warszawa, podmiot należący do grupy VAT o nazwie Szkoła Główna Handlowa 

Grupa VAT w Warszawie (w skrócie SGH GV), NIP Grupy VAT 1080026260  

www.sgh.waw.pl 

zaprasza do złożenia ofert: 

I. Nazwa postępowania 
Organizacja spotkania w dniach 14-15.11.2024 r. dla grupy 55 osób z zapewnieniem zaplecza 

konferencyjnego, noclegów oraz wyżywienia dla uczestników spotkania. 

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest: 

a) zakwaterowanie: 50 osób w pokojach 1-2- osobowych (1 nocleg)  oraz 5 osób w pokojach 

1-osobowych (1 nocleg); pokoje muszą być wyposażone w łazienki; 

b) wyżywienie (uwzględniające potencjalne ograniczenia dietetyczne uczestników): śniadania: 55 

osób x 1 dzień; obiady: 55 osób x 2 dni; jedna kolacja grillowa (w formie bufetu, grilla, ogniska) 

55 osób;  

c) przerwy kawowe: całodzienny serwis kawowy (2 dni) obejmujące w trybie ciągłym con. świeżo 

parzoną kawę, wybór herbat, kruche ciasteczka lub wybór ciast, soki, wodę z miętą i cytryną;  

d) udostępnienie 3 sal konferencyjnych zapewniających dobrą widoczność z każdego miejsca sali 

wraz z wyposażeniem (projektor multimedialny z wejściem HDMI, z ekranem, 2 flipcharty, 2 

stoły dla prelegentów, stoły i krzesła dla 55 uczestników, podłączenie do laptopa) – 2 dni w 

godzinach 9.00–18.30 w dniu 14.11.2024 r. oraz 9.00–16.30 w dniu 15.11.2024; 

e) dostęp do bezpłatnego szerokopasmowego, bezprzewodowego Internetu (WiFi); 

f) udostępnienie bezpłatnego parkingu (dla max. 30 samochodów oraz autokaru). 

2. Miejsce realizacji usługi: z uwagi na wyjazdowy charakter zajęć, miejsce realizacji usługi musi być 

zlokalizowane poza granicami m.st. Warszawy, ale w odległości nie większej niż  50 km od budynku 

G Szkoły Głównej Handlowej w Warszawie (al. Niepodległości 162, 02-554 Warszawa). Odległość 

będzie weryfikowana przy pomocy serwisu internetowego Mapy Google (Google Maps: 

https://www.google.pl/maps/) z dokładnością +/- 100 m. 

3. Wykonawca musi dysponować pokojami o standardzie co najmniej 3-gwiadkowym w rozumieniu 

rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w 

którym są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166 z późn. zm.). 

4. Standard pokoi to: pościel z ręcznikami, pokoje z łazienką (pełny węzeł sanitarny), TV, szybkie WiFi, 

ciepła woda, papier toaletowy, mydło, żel do mycia, szampon. 

5. Śniadania oferowane powinny być w formie bufetowej obejmujące dania na ciepło, dania na zimno, 

produkty mleczne, płatki śniadaniowe, sałatki, owoce, warzywa, pieczywo, wybór herbat, wodę z 

cytryną i miętą, soki (min. 2 rodzaje) i kawę świeżo parzoną. 

6. Obiady oferowane powinny być w formie bufetowej lub serwowane do stolika obejmujące zupy (2 
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rodzaje), dania ciepłe (con. 2 rodzaje), deser (con. dwa rodzaje), soki, woda z cytryną i miętą i wybór 

herbat. 

7. Kolacja grillowa w dniu 14.11.2024 w godzinach 20:00-22:00 obejmująca: zestaw sałatek (2 

rodzaje), dania na ciepło (con. 2 dania mięsne, jedno wegetariańskie i jedno z drobiu lub ryb), 

dodatki do dań (pieczywo, ziemniaki, warzywa), bufet deserowy (zestaw ciast), kawa świeżo 

parzona, herbata, soki (con. 2 rodzaje), woda z cytryną. 

8. Szczegółowe menu posiłków i kolacji grillowej zostaną uzgodnione w terminie 3 dni przed 

rozpoczęciem spotkania. 

9. Wszystkie świadczenia (zakwaterowanie, posiłki, kolacja grillowa, sala konferencyjna) muszą być 

zrealizowanie na terenie obiektu. 

10. Rzeczywista liczba uczestników zajęć i wynikających z niej liczba świadczeń (noclegi, wyżywienie, 

wyposażenie sal) zostanie zgłoszona przez Zamawiającego w terminie 7 dni przed rozpoczęciem 

zajęć. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1)  nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024 poz. 507). 

Złożenie oferty w przedmiotowym postępowaniu jest równoznaczne ze złożeniem 

oświadczenia przez Wykonawcę o braku podstawy do wykluczenia z postępowania. 

2) wykażą, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie, a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, co najmniej dwa 

zamówienia (rozumiane jako dwie umowy, zamówienia), których przedmiotem była usługa 

organizacji spotkań - każda o wartości min. 30 000 zł brutto. 

2. Zamawiający wymaga dołączenia do oferty dokumentów potwierdzających należyte wykonanie 

usług o których mowa w ust. 1 pkt 2 powyżej.  

 

IV. Termin wykonania zamówienia 
Termin realizacji zamówienia: 14-15 listopada 2024 r. 

V. Termin związania ofertą 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Oferta złożona w postępowaniu, przestaje wiązać w przypadku zawarcia umowy z wybranym 

wykonawcą lub zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. 

VI. Kryteria wyboru oferty 
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:  Cena brutto – 100 % 

2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która będzie miała najniższą cenę brutto 

stanowiąca sumę kosztów wszystkich usług wymienionych w szczegółowym opisie zamówienia. 



 

www.sgh.waw.pl Szkoła Główna Handlowa w Warszawie, al. Niepodległości 162,  

02-554 Warszawa tel.: +48 22 564 60 00, informacja@sgh.waw.pl 

 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce i sposób jej złożenia 
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w języku polskim w jednej z form wskazanych 

poniżej:  

1) w formie zeskanowanego dokumentu przekazywanego za pośrednictwem poczty e-mail na adres 

coe@sgh.waw.pl lub za pośrednictwem Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem 

https://sgh.eb2b.com.pl;  

2) w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

osobistym lub podpisem zaufanym przekazywane za pośrednictwem poczty e-mail na adres 

coe@sgh.waw.pl lub za pośrednictwem Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem 

https://sgh.eb2b.com.pl; 

3) w formie tekstu zawartego w treści e-mail przekazywanego na adres coe@sgh.waw.pl 

- zgodnie z wyborem wykonawcy.  

2. Złożenie oferty w jednej z form wymienionych w ust. 1 zostanie uznane za skuteczne złożenie oferty. 

3. Oferta powinna zostać złożona na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania lub zawierać 

wszystkie elementy niezbędne do porównania, zbadania i oceny ofert określone tym formularzem. 

4. Oferty należy złożyć nie później niż do 10.10.2024 r., godz. 13:00 

VIII. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami 

Wszelkie pytania i wnioski dotyczące zapytania ofertowego należy kierować za pośrednictwem 

platformy lub bezpośrednio na adres e-mail: akamins1@sgh.waw.pl.  

IX. Wybór oferty / unieważnienie postępowania 
1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny spośród 

nieodrzuconych ofert. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość negocjowania treści ofert w celu ich ulepszenia.  

3. Zamawiający zastrzega możliwość wzywania wykonawców do złożenia wyjaśnień, poprawiania i 

uzupełniania ofert z wyjątkiem przypadków, gdy oferta podlega odrzuceniu bez względu na złożenie 

wyjaśnień, poprawienie lub uzupełnienie. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość poprawiania w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych, 

pisarskich oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian w treści ofert z wyjątkiem 

przypadków, gdy oferta podlega odrzuceniu bez względu na dokonanie poprawy. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli jej treść jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 

każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

X. Postanowienia końcowe 
1. Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy zawartej między Zamawiającym i Wykonawcą 

lub zlecenia wykonania zamówienia złożonego Wykonawcy. 

2. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy Regulaminu udzielania zamówień 

z wyłączeniem stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych w SGH, a także przepisy prawa 

powszechnie obowiązującego, w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(Dz.U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.) 

3. Zamawiający wymaga by Wykonawca wykonał zamówienie z uwzględnieniem wymagań w zakresie 

dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami, w tym osób z niepełnosprawnościami, oraz 

projektowania uniwersalnego, w szczególności  z uwzględnieniem obowiązków wynikających z art. 6 
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Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (tj. Dz 

U z 2022 r. poz. 2240 ze zm.). 

4. Załącznikami do zapytania są: 

1) Formularz ofertowy, 

2) Instrukcja korzystania z platformy, 

3) Klauzula informacyjna Zamawiającego. 


