SGH

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, al. Niepodlegtosci 162, 02-554

Warszawa, podmiot nalezacy do grupy VAT o nazwie Szkota Gtéwna Handlowa

Grupa VAT w Warszawie (w skrocie SGH GV), NIP Grupy VAT 1080026260
www.sgh.waw.pl

zaprasza do ztozenia ofert:

Nazwa postepowania

Organizacja spotkania w dniach 14-15.11.2024 r. dla grupy 55 0sdb z zapewnieniem zaplecza
konferencyjnego, noclegdéw oraz wyzywienia dla uczestnikéw spotkania.

Il.
1.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest:

a) zakwaterowanie: 50 oséb w pokojach 1-2- osobowych (1 nocleg) oraz 5 oséb w pokojach
1-osobowych (1 nocleg); pokoje muszg by¢ wyposazone w fazienki;

b) wyzywienie (uwzgledniajgce potencjalne ograniczenia dietetyczne uczestnikow): sniadania: 55
0s0b x 1 dzien; obiady: 55 0sdb x 2 dni; jedna kolacja grillowa (w formie bufetu, grilla, ogniska)
55 0sob;

c) przerwy kawowe: catodzienny serwis kawowy (2 dni) obejmujgce w trybie ciggtym con. swiezo
parzong kawe, wybdr herbat, kruche ciasteczka lub wybér ciast, soki, wode z mietg i cytryng;

d) udostepnienie 3 sal konferencyjnych zapewniajgcych dobrg widocznosé¢ z kazdego miejsca sali
wraz z wyposazeniem (projektor multimedialny z wejsSciem HDMI, z ekranem, 2 flipcharty, 2
stoty dla prelegentdw, stoty i krzesta dla 55 uczestnikow, podtgczenie do laptopa) — 2 dni w
godzinach 9.00-18.30 w dniu 14.11.2024 r. oraz 9.00-16.30 w dniu 15.11.2024;

e) dostep do bezptatnego szerokopasmowego, bezprzewodowego Internetu (WiFi);

f) udostepnienie bezptatnego parkingu (dla max. 30 samochoddw oraz autokaru).

Miejsce realizacji ustugi: z uwagi na wyjazdowy charakter zaje¢, miejsce realizacji ustugi musi by¢
zlokalizowane poza granicami m.st. Warszawy, ale w odlegtosci nie wiekszej niz 50 km od budynku
G Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie (al. Niepodlegtosci 162, 02-554 Warszawa). Odlegtos¢
bedzie weryfikowana przy pomocy serwisu internetowego Mapy Google (Google Maps:
https://www.google.pl/maps/) z doktadnoscig +/- 100 m.

Wykonawca musi dysponowac pokojami o standardzie co najmniej 3-gwiadkowym w rozumieniu

rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w
ktérym sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166 z pdzn. zm.).

Standard pokoi to: posciel z recznikami, pokoje z tazienka (petny wezet sanitarny), TV, szybkie WiFi,
ciepta woda, papier toaletowy, mydto, zel do mycia, szampon.

Sniadania oferowane powinny by¢ w formie bufetowej obejmujace dania na ciepto, dania na zimno,
produkty mleczne, ptatki sniadaniowe, satatki, owoce, warzywa, pieczywo, wybdr herbat, wode z
cytryng i mietg, soki (min. 2 rodzaje) i kawe swiezo parzona.

Obiady oferowane powinny by¢ w formie bufetowej lub serwowane do stolika obejmujace zupy (2
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rodzaje), dania ciepte (con. 2 rodzaje), deser (con. dwa rodzaje), soki, woda z cytryng i mietg i wybor
herbat.

7. Kolacja grillowa w dniu 14.11.2024 w godzinach 20:00-22:00 obejmujgca: zestaw satatek (2
rodzaje), dania na ciepto (con. 2 dania miesne, jedno wegetarianskie i jedno z drobiu lub ryb),
dodatki do dan (pieczywo, ziemniaki, warzywa), bufet deserowy (zestaw ciast), kawa $wiezo
parzona, herbata, soki (con. 2 rodzaje), woda z cytryna.

8. Szczegdtowe menu positkdw i kolacji grillowej zostang uzgodnione w terminie 3 dni przed
rozpoczeciem spotkania.

9. Wszystkie Swiadczenia (zakwaterowanie, positki, kolacja grillowa, sala konferencyjna) musza by¢
zrealizowanie na terenie obiektu.

10. Rzeczywista liczba uczestnikdéw zajec i wynikajacych z niej liczba swiadczen (noclegi, wyzywienie,
wyposazenie sal) zostanie zgtoszona przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni przed rozpoczeciem
zajec.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. 2024 poz. 507).
Ztozenie oferty w przedmiotowym postepowaniu jest rownoznaczne ze ztozeniem
oswiadczenia przez Wykonawce o braku podstawy do wykluczenia z postepowania.

2) wykazg, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, aw
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, co najmniej dwa
zamoéwienia (rozumiane jako dwie umowy, zamdwienia), ktérych przedmiotem byta ustuga
organizacji spotkan - kazda o wartosci min. 30 000 zf brutto.

2. Zamawiajacy wymaga dotaczenia do oferty dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie
ustug o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 powyzej.

IV. Termin wykonania zamowienia
Termin realizacji zaméwienia: 14-15 listopada 2024 r.

V. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku zawarcia umowy z wybranym
wykonawca lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

VI. Kryteria wyboru oferty

1. Kryteria oceny ofertiich znaczenie: Cena brutto—100 %

2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdra bedzie miata najnizszg cene brutto
stanowigca sume kosztéw wszystkich ustug wymienionych w szczegétowym opisie zamédwienia.
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VII. Opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce i sposob jej ztozenia

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim w jednej z form wskazanych

ponizej:

1) w formie zeskanowanego dokumentu przekazywanego za posrednictwem poczty e-mail na adres
coe@sgh.waw.pl lub za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem
https://sgh.eb2b.com.pl;

2) w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

osobistym lub podpisem zaufanym przekazywane za posrednictwem poczty e-mail na adres
coe@sgh.waw.pl lub za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem
https://sgh.eb2b.com.pl;

3) w formie tekstu zawartego w tresci e-mail przekazywanego na adres coe@sgh.waw.pl

- zgodnie z wyborem wykonawcy.

. Ztozenie oferty w jednej z form wymienionych w ust. 1 zostanie uznane za skuteczne ztozenie oferty.
. Oferta powinna zostac¢ ztozona na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania lub zawierac

wszystkie elementy niezbedne do porédwnania, zbadania i oceny ofert okreslone tym formularzem.
Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 10.10.2024 r., godz. 13:00

VIIl. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

Wszelkie pytania i wnioski dotyczgce zapytania ofertowego nalezy kierowac za posrednictwem
platformy lub bezposrednio na adres e-mail: akaminsl @sgh.waw.pl.

IX. Wybaér oferty / uniewaznienie postepowania

. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny sposréd

nieodrzuconych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ negocjowania tresci ofert w celu ich ulepszenia.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wzywania wykonawcdéw do ztozenia wyjasnien, poprawiania i

uzupetniania ofert z wyjgtkiem przypadkéw, gdy oferta podlega odrzuceniu bez wzgledu na ztozenie
wyjasnien, poprawienie lub uzupetnienie.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ poprawiania w ofertach oczywistych omytek rachunkowych,
pisarskich oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian w tresci ofert z wyjgtkiem
przypadkéw, gdy oferta podlega odrzuceniu bez wzgledu na dokonanie poprawy.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia na

kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Postanowienia koncowe

. Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy Zamawiajacym i Wykonawcg

lub zlecenia wykonania zaméwienia ztozonego Wykonawcy.

. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie majg przepisy Regulaminu udzielania zaméwien

z wytgczeniem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych w SGH, a takze przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.z 2024 r., poz. 1061 ze zm.)

. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca wykonat zamoéwienie z uwzglednieniem wymagan w zakresie

dostepnosci dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, oraz
projektowania uniwersalnego, w szczegdlnosci z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z art. 6
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Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz
Uz 2022r. poz. 2240 ze zm.).
4. Zatgcznikami do zapytania s3:

1) Formularz ofertowy,
2) Instrukcja korzystania z platformy,

3) Klauzula informacyjna Zamawiajgcego.
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