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ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. . Wykonanie ustugi hotelarsko-gastronomicznej podczas narady
szkoleniowej dla pracownikéw OT KOWR w Pruszczu Gdainiskim”

1. ZAMAWIAJACY:

Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa

Oddziat Terenowy w Pruszczu Gdanskim

Adres: 83-000 Pruszcz Gdanski, ul. Powstaricow Warszawy 28
NIP: 527-281-83-55

Tel: + 48 58 342 96 00

email: pruszcz.gdanski@kowr.gov.pl!

II. PODSTAWA PRAWNA
Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

Przedmiotem zamowienia jest usluga hotelarsko-gastronomiczna polegajaca na organizacji narady
szkoleniowej dla 100 pracownikéw KOWR OT Pruszczu Gdariskim w dniach 23-25 paZdziernika 2024 r. lub 6-8
listopada 2024r.

Szczegolowy zakres ustugi opisany jest w zataczniku nr 1 - (szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia) i
zatgczniku nr 3 - (projekt umowy).

1V, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :

Planowany termin wykonywania zaméwienia — 23-25 pazdziernika 2024 r. lub 6-8 listopada 2024r. — zgodnie z
harmonogramem narady stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

V. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy zlozy¢ do

dnia [l ..... pazdziernika 2024 r. do godz. /éW
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. Wykonawca sklada oferte (podpisang, w formie skanu Ilub dokumentu opatrzonego podpisem

elektronicznym), za poérednictwem Platformy pod adresem https://kowr.eb2b.com.pl w tytule nalezy

wpisac ,,Ustuga hotelarsko-gastronomiczna podczas narady szkoleniowej ”.

. Za date zlozenia oferty uznana zostanie data jej wptywu do Zamawiajgcego.

. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej oferte.

. Jezeli umocowanie do podpisania (ztozenia) oferty nie wynika z KRS lub CEiDG, do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo do jej podpisania/ztozenia.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, A

TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem Platformy
Zakupowej - pod adresem: https://kowr.eb2b.com.pl/ w zaktadce ,Pytania / Informacje" i pod
numerem postepowania wskazanym w tytule niniejszego Zapytania Ofertowego (ZO).

Korzystanie z Platformy jest nieodptatne.

Korzystanie z Platformy wymaga zarejestrowania konta na Platformie. Wykonawca w celu rejestracji
przechodzi do Formularza rejestracyjnego poprzez zakladke ,LOGOWANIE" oraz opcje ,ZAREJESTRU]
SIE". Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzymuje e-maila informujacego, ze moze
dokona¢ pierwszego logowania do Platformy.

4. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu po zalogowaniu sie na Platformie musi
uruchomié polecenie ,Zgto$ sie do udziatu w postepowaniu”. Zgtoszenie do postgpowania wymaga
zalogowania Wykonawcy do Systemu.

5. W zakladce ,Zataczniki" przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zamieszcza dokumentacje
postepowania. Pobranie dokumentu nastepuje po kliknieciu na wybrany zatacznik i wcisnieciu polecenia
,Pobierz". W celu pobrania wszystkich zalacznikéw jednoczesnie nalezy wybraC polecenie ,Pobierz
paczke", a nastepnie ,Pobierz wszystkie zatgczniki organizatora”.

6. Zaktadka ,Zataczniki" stuzy réwniez Wykonawcom do ziozenia oferty oraz dokumentéw lub os$wiadczen
skiadanych razem z oferta.

7. Za date wplywu oferty, wnioskéw, zawiadomieri, dokumentéw, oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich weczytania do systemu (przestania na Platforme lub skrzynke e-mait).

8. Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty danych, w jakich nalezy sporzadza¢ dokumenty. Oferte
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych:

- dane zawierajace dokumenty tekstowe i tekstowo - graficzne: .doc, .docx, .pdf, .xls i .xlsx,
- skompresowane dokumenty elektroniczne: .zip i .7z.
Maksymalny rozmiar plikéw przestanych za posrednictwem platformy wynosi 50 MB.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ treéé¢ ZO. Zmiana tresci ZO moze wynika¢ z pytan zadanych przez Wykonawcéw, jak i z
wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostepni na Platformie.

10. Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy okresla Regulamin Platformy Zakupowej
(dostepny pod adresem https://platforma.eb2b.com.DI/user/terms).
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11. Zamawiajacy, zgodnie z §3 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej,
okresla nastepujace niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie:
- staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 2 mb/s;
- komputer klasy PC lub PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 4GB Ram, procesor Intel
IV 4GHZ, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux lub ich nowsze wersje;
- zainstalowana dowolna najnowsza wersja przegladarki internetowej;
- w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 11.0;
- wiaczona obstuga JavaScript; zainstalowany program Acrobat Reader.

12. Zamawiajacy, zgodnie z §3 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie uzycia $rodkdow komunikacji elektronicznej
okredla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych, plik zataczony przez Wykonawce na
Platformie i zapisany, widoczny jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna

jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uplywie terminu skladania ofert;

VII. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium ,CENA”. Za oferte
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

2. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie oraz zostanie
opublikowana na adresie Platformy zakupowej eb2b.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera¢ bedzie nastepujace informacje:

1) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
2) nazwy i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,

3) ceny,

VIII. DOTATKOWE INFORMACIJE:
1. Oferte sktada Wykonawca uprawniony do skladania wigzacych oswiadczen woli.
2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjashienie tresci zapytania ofertowego

za posrednictwem Platformy pod adresem https://kowr.eb2b.com.pl. Zamawiajacy udzieli wyjasénien,
pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie wplynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do ..... P ¢ S
pazdziernika 2024 r.

3. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na Platformie Zakupowej bez ujawniania
zrodta zapytania. Pytania, ktére wplyng po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

4. Dopuszcza sie negocjowanie ceny z Wykonawcg, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte, w szczegdlnoéci,
jezeli jej cena przekracza kwote, jaka Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub zmiany niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie - bez podania przyczyny. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato Zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego z tego tytutu.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofad, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem skfadania ofert.

7. Oferty zioZone po terminie lub ztozone poza wskazanym miejscem do ich zlozenia - nie beda

rozpatrywane.
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8.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy
na realizacje przedmiotu niniejszego zamoéwienia.
9. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,
- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
9. Za oczywista omylike rachunkowa, Zamawiajacy uzna w szczegolnosci:
1) wszystkie omyiki popeinione przez Wykonawce w dziataniach arytmetycznych na liczbach,
z uwzglednieniem ich konsekwencji,
2) omyiki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac za
poprawny ten zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.
10. Oferty ztozone w niniejszym postepowaniu sg jawne.

IX. Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:
Joanna Kolibska, nr tel. (58) 342-96-69 e-mail: joanna.kolibska@kowr.gov.pl
Dorota Przedpetska, nr tel. (58) 342-96-13 e-mail: dorota.przedpelska@kowr.gov.pl

X. Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 - Projekt umowy
Zatacznik nr 4 - Harmonogram narady
Zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO
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Klauzula informacyina
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej jako ,RODO", wszystkie osoby skladajace oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i Srodkach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedziba w Warszawie (01-207)
przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy O$rodek Wsparcia Rolnictwa, ul.
Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé w
sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w ust. 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego wartosc jest nizsza od kwoty 130 000 PLN, w celach zwigzanych z realizacja obowigzkéw
KOWR jako Zamawiajgcego, ktére wynikajg z obowigzujacych przepisdéw prawa. Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane bedq takze w celu realizacji obowigzku prowadzenia ewidencji korespondencji i archiwizacji
dokumentacji zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm,).

4. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamowienia jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Pani/Pana danych, o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane
innym osobom lub podmiotom, jeZeli obowigzek taki bedzie wynika¢ z przepiséw prawa. Do Pani/Pana danych
moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, np. podmioty $wiadczace pomoc
prawna, ustugi informatyczne, ustugi niszczenia dokumentéw, jak réwniez inni administratorzy danych
osobowych przetwarzajacy dane we wlasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub
kurierska.

5. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w
tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach
wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw, okres przedawnienia roszczeri przystugujgcych
KOWR i w stosunku do niego.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Pani/Pana dane, na podstawie ktérych skierowane zostato zapytanie ofertowe administrator pozyskat z
ogéinodostepnych zrédet jawnych (Internet). Podanie Pani/Pana danych osobowych w zwiazku z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia ma charakter dobrowolny, ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.
7. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczyé mozliwoéé
skorzystania z tego prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych uprawnien, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w pkt 1.

Zgodnie z RODO, kazdej osobie, ktérej dane sa przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
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zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

9. Przekazywanie danych do Pafistw trzecich

W zwigzku z jawnoscia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Pani/Pana dane moga by¢é
przekazywane do panstw trzecich (tj. panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego

obejmujacego Unig Europejska, Norwegig, Liechtenstein i Islandig) z zastrzezeniem, o ktorym mowa w
punkcie 4.
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