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Radzikéw, wrzesienr 2024 r.

Zapytanie ofertowe

1. Przedmiot zamdowienia:

»Zakup i dostawa 350 licencji Office 365 A3 for Faculty (dla Nauczycieli lub Wyktadowcow i
Pracownikéw) wraz z licencjami uczniowskimi”.

2. Warunki ptatnoéci:

1. W przypadku towaréw lub ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca
2004 t. o podatkn od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm., dalej: Ustawa o VAT),
Wykonawca zobowiazany jest do wyspecyfikowania w tresci faktury symbolu PKWiU/CN
towaru lub ustugi, ktérej dotyczy faktura.

2. Zamawiajacy dokona zaplaty za przedmiot zamowienia w terminie do 30 dni od daty
otrzymania faktury prawidlowo wystawionej i dostarczonej na adres Zamawiajacego wraz
z podpisanym Protokotem, o ktérym mowa w ust. 4 lub przestanej droga elektroniczna na
adres e-mail: postbox@ihar.edu.pl w formacie PDF, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
W przypadku, gdy termin platnosci przypada w sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy,
platnos¢ nastapi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach. W przypadku
przekazania  faktury za  posrednictwem  Platformy  Elektronicznego  Fakturowania

(https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF) Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego

wypelnienia pdl oznaczonych ,,numer umowy” oraz ,referencje kupujacego” w dokumencie
efaktura.

3. Przeslanie faktury w formie elektronicznej wyklucza mozliwo$¢ jej wystawienia w formie
papierowej, lecz nie zwalnia z obowigzku dostarczenia na adres Zamawiajacego oryginatu
podpisanego Protokotu, o ktérym mowa w ust. 5.

4. Podstawa wystawienia przez Wrykonawce faktury bedzie dokonanie odbioru kofcowego
przedmiotu zamoéwienia przez Zamawiajacego 1 podpisanie protokotu odbioru kofcowego
przez obie strony bez zastrzezen.

5. Oryginatl podpisanego protokolu konicowego jest integralna czeScia faktury.

6. Po stronie Zamawiajacego osoba upowazniona do podpisania protokolu jest Kierownik
jednostki organizacyjnej Zamawiajacego lub osoba upowazniona przez Kierownika oraz
pracownik. Nalezno$¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

7. Faktura niezgodna z postanowieniami Umowy nie zostanie przez Zamawiajacego przyjgta
lub zostanie odestana Wykonawcy, bez akceptacji, do skorygowania.

8. Platnos$¢ uwazana bedzie za zrealizowana w dniu, w ktéorym Bank obciazy rachunek bankowy
Zamawiajacego.

9. Wykonawca nie moze dokona¢ cesji wierzytelnosci, przejecia dlugu oraz innych praw
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i obowiazkéw wynikajacych z Umowy, ani regulowaé ich w drodze kompensaty bez pisemnej
zgody Zamawiajacego.

10. Koszty bankowe powstate w Banku Wykonawcy pokrywa Wykonawca, natomiast powstale
w Banku Zamawiajacego pokrywa Zamawiajacy.

11. Zamawiajacy posiada status duzego przedsi¢biorcy.

3. Termin realizacji zaméwienia:
Dostawa nastapi poprzez przypisanie subskrypcji w centrum administracyjnym Microsoft 365 przez dostawce —
partnera Microsoft i musi zapewni¢ plynne przejscie z poprzedniego okresu. Data waznosci obecnej licenciji to

2 listopada 2024 r.

4. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa oprogramowania komputerowego w postaci 350 licencji
Office 365 A3 for Faculty (dla Nauczycieli lub Wykladowcow 1 Pracownikéw) wraz z licencjami uczniowskimi,
nr produktu 7EB5101B-B893-4D63-92CA-72DF3C71FAFC, dla domeny iharedupl.onmicrosoft.com na
kolejny rok.

5. Obowiazki Wykonawcy:

Zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz pozostalymi zalacznikami, stanowiacymi integralna czgs¢
zapytania ofertowego.

6. O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

Ztozy oferte, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ZO wraz z podpisanym oswiadczeniem bedacym
zatacznikiem nr 3 do ZO

7. ZYozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

1. Wykonawcy sktadaja oferty za posrednictwem Platformy zakupowej IHAR.
2. Do oferty Wykonawca dolaczy:

1) Oswiadczenie - zalacznik nr 3 do ZO;

3. Zalaczniki do oferty powinny by¢ zlozone w formie elektronicznej, tj. podpisane,
zeskanowane i zapisane w formacie PDF zestaw dokumentéw nalezy umieszczaé na platformie
https:/ /ihar.eb2b.com.pl/. Wystane dokumenty musza by¢ odpowiedniej jakosci minimum 150
dpi (umozliwiajace bezproblemowe odczytanie tresci zawartej w dokumencie).

4. Zaleca si¢ skanowanie dokumentéw w odcieniach szaro$ci. Zamawiajacy zaleca, aby waga
jednego dokumentu nie przekraczata 10 MB. Zlozenie oferty mozliwe jest po
zalogowaniu do systemu. Szczegélowa instrukcja sktadania ofert dostgpna jest po zalogowaniu
na platformie eB2B w menu ,,Pomoc™.

5. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Pani Karolina Konowrocka; e-mail:
k.konowrocka(@ihar.edu.pl

Powyzszy mail stuzy do otrzymywania powiadomien z platformy. Natomiast wszelka komunikacja
z Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem platformy — zaktadka Pytania/Informacje.

6. O wyborze oferty Zamawiajacy przekaze informacje za posrednictwem Platformy zakupowe;
IHAR.

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okres§lona w dokumencie rejestrowym lub innym
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dokumencie, przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. W razie koniecznos$ci do oferty
nalezy zalaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

8. Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ elektronicznie za posrednictwem platformy zakupowej IHAR:
https://ihar.eb2b.com.pl/open-preview-auction.html /450008

w terminie do dnia 04.10.2024 r. do godziny 10:00.

2. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé oferte, poprzez zlozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osob¢ (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

9. Zasady oceny ofert

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1. Ocena w opatciu o nastgpujace kryterium:
Cena: 100 %

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone dwie lub wigcej oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

10. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy pozostawia sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania z powodu braku §rodkéw
na realizacj¢ zamowienia.

11. Udzielenie zamowienia:

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg z punktu widzenia ceny.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w Formularzy ofertowym —
zalacznik nr 2 do ZO.

2. Przy sporzadzaniu oferty Wykonawca uwzglednia wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym 1 ujmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zamowienia, niezbedne dla prawidlowego i1 pelnego wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Wszelkie rozliczenia, pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, beda prowadzone w PLN.

13. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca zwiazany jest ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania
ofert, czyli do dnia 2 listopada 2024 r.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom w
zapytaniu i przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.
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