Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 133/2022/W
Dyrektora Generalnego

Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa
z dnia 17 listopada 2022 r.

UMOWA ZLECENIE Nr .....ccccuueees - PROJEKT
zawarta w dniu .....coceeeeeeeeiceees Y ,
pomiedzy:

Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa, =z siedzibg w Warszawie,
przy ul. Karolkowej 30, 01-207 Warszawa, NIP: 5272818355, REGON: 367849538,

zwanym dalej ,Zleceniodawca” lub ,KOWR"

reprezentowanym przez:

a
Pania/Panem ... , zamieszkatg/zamieszkatym
................................................................................................................ ., posiadajaca/posiadajgcym
Nr PESEL ..o a NIP ,

zwang/zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”,
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” badz kazda z osobna ,,Stronga”,
0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa =zawarta jest z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.
1710, z pdézn. zm.), zgodnie z art.2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

g1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci/
$wiadczenia ustug, polegajacych na:
e porzadkowaniu i archiwizacji wytworzonej dokumentacji archiwalnej w OT KOWR
w Krakowie i Sekcji Zamiejscowej w Tarnowie (oraz ich poprzednikéw prawnych),

w szczegolnosci:

=  kompletowaniu dokumentéw zgodnie ze spisem spraw,

= sporzadzeniu spisow zdawczo-odbiorczych archiwizowanych dokumentéw
w wersji papierowej i elektronicznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

= sprawdzanie prawidtowosci zakwalifikowania akt do odpowiedniej kategorii
archiwalnej,

= przygotowywaniu dokumentacji do brakowania.

§2



Zleceniobiorca os$wiadcza, ze dysponuje niezbedng wiedza, doswiadczeniem
i kwalifikacjami, a takze Srodkami niezbednymi do nalezytego wykonania umowy, a takze
zobowigzuje sie do jej wykonania przy zachowaniu nalezytej starannosci.

§3

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1, bedzie wykonany przez Zleceniobiorce
w okresie od dnia .........cccoeeeeuneenne dodnia ..ccoooeeviiieee, w siedzibie Zleceniodawcy lub
w innym miejscu wybranym przez Zleceniodawce lub Zleceniobiorce.

§4

1. Strony oswiadczaja, ze ustugi S$wiadczone przez Zleceniobiorce osobiscie
i autonomicznie, z wykorzystaniem wiedzy i doswiadczenia Zleceniobiorcy. Ustugi
Swiadczone przez Zleceniobiorce nie bedg wykonywane pod kierownictwem
Zleceniodawcy, a Zleceniobiorca nie jest w toku ich wykonywania podporzadkowany
Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest w czasie przebywania w siedzibie Zleceniodawcy do
poinformowania o swojej obecnosci komodrki merytorycznej wspotpracujacej ze
Zleceniobiorca w ramach wykonywanych czynnosci — np. poprzez poinformowanie
Dyrektora komorki lub jego zastepcy lub innej osoby wyznaczonej do kontaktu, celem
umozliwienia odnotowania liczby osdb obecnych na potrzeby przeciwpozarowe oraz
innych incydentéw wymagajacych ewakuaciji.

§5
1. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania niniejszej umowy innej osobie.
2. W razie naruszenia przez Zleceniobiorce postanowienia ust. 1 Zleceniodawca moze
wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym i Zzada¢ od Zleceniobiorcy
pokrycia powstatej szkody na zasadach ogdlnych.

§6

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w § 1, w wymiarze wskazanym
w ust. 2, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ogotem w  wysokosci

brutto ..o zt (stownie: ............. . ztotych ..... /100) ptatne w 2 ratach:
1) Irata: za okres od ............... dO e, - brutto ............... zt,
2) II rata: za okres od ............... do i - brutto ............... zt.

2. Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie, o ktérym mowa w § 3,
w nastepujacym wymiarze godzinowym:

1) w okresieod ............. do .......... - przez nie wiecej niz 160 godzin,
2) w okresie od ............. do ........... - przez nie wiecej niz 160 godzin.

3. Podstawe naliczenia i zaptaty wynagrodzenia stanowi¢ bedzie Rachunek prawidtowo
wystawiony przez Zleceniobiorce, zawierajacy pisemne potwierdzenie wykonania
umowy przez osobe upowazniong po stronie Zleceniodawcy. Wzoér Rachunku stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

4, Do pisemnego potwierdzenia wykonania umowy, o ktéorym mowa w ust. 3,
Zleceniodawca upowaznia:

w terminie 7 dni od daty doreczenia do Biura Zarzadzania Kapitatem Ludzkim w Centrali
KOWR prawidiowo wystawionego rachunku wraz z pisemnym potwierdzeniem
wykonania umowy, o ktérym mowa w ust. 3, na rachunek bankowy wskazany przez
Zleceniobiorce.

6. Za date zaptaty wynagrodzenia Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.



. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce. Zleceniodawca nie ponosi
dodatkowych kosztow w zwigzku z wykonaniem umowy.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej. Zleceniobiorca
oswiadcza, ze niniejsza umowa nie jest wykonywana w ramach prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku wykonania przedmiotu umowy w zakresie wezszym niz okreslony
w umowie, wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy ulegnie proporcjonalnemu obnizeniu.

§7

. Zleceniodawca, w celu wykonania przedmiotu umowy, zapewni Zleceniobiorcy

niezbedny sprzet biurowy, z ktérego Zleceniobiorca obowigzany jest korzystac¢ wytacznie

w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za

prawidtowq eksploatacje oraz utrate i uszkodzenie powierzonego sprzetu.

. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich zasobdéw

informatycznych Zleceniodawcy w zakresie w jakim jest to niezbedne do wykonania

przedmiotu umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje sie — pod rygorem odpowiedzialnosci

odszkodowawczej — do korzystania z tych zasobdw wytgcznie w celu w jakim zostaty mu

udostepnione, przestrzegajac ustalonych u Zleceniodawcy zasad i procedur

bezpieczenstwa informacji w tym w szczegdlnosci ochrony danych osobowych

i bezpieczenstwa teleinformatycznego.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane sg mu zasady dostepu do zasobdw informacyjnych

Zleceniodawcy oraz zasady zwigzane z monitorowaniem wykorzystania tych zasobow

okreslone w uregulowaniach wewnetrznych Zleceniodawcy, w tym obowigzujacych

Zarzadzeniach Dyrektora Generalnego KOWR udostepnianych za pomocg intranetu

jednostki.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane sg mu obowigzujace w KOWR:

1) zasady dotyczace systemu kontroli dostepu do siedzib jednostek organizacyjnych
KOWR,

2) obowigzki i ograniczenia dotyczgce zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19;

i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

§8
Zleceniobiorca zobowigzany jest zachowa¢ poufnos$c¢ informacji, ktére uzyskat od
Zleceniodawcy w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy i nie ujawniac tych informacji
osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykorzystywac informacje, o ktérych mowa w ust. 1,
wytgcznie w celu nalezytego wykonania niniejszej umowy.
Obowigzek zachowania poufnosci informacji, obejmuje w szczegdlnosci informacje
prawnie chronione, ktére to informacje Zleceniobiorca uzyska w trakcie trwania
niniejszej umowy lub w zwigzku z jej realizacja, bez wzgledu na sposdb i forme ich
utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie sa powszechnie znane, badz
obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujgcych przepiséw, orzeczen sadow lub
decyzji odpowiednich organdéw. Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt
zawarcia niniejszej umowy ani jej tres¢ w zakresie okreslonym obowigzujacymi
przepisami prawa.
Obowigzek zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji lub
dokumentéw powszechnie dostepnych.
Zobowigzanie do zachowania poufnosci jest nieograniczone w czasie i obowigzuje
takze po ustaniu obowigzywania umowy.
Postanowienia niniejszego paragrafu nie wytaczajg zastosowania powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, naktadajacych obowigzek ujawnienia informacji we
wskazanym tymi przepisami zakresie.



Naruszenie przez Zleceniobiorce postanowien niniejszego paragrafu, uprawnia
Zleceniodawce do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym i stanowi
podstawe zadania pokrycia powstatej szkody na zasadach ogolnych.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej
przetwarzania jego danych osobowych przez Zleceniodawce, ktérego tres¢ stanowi
Zatacznik nr 3 do umowy.

8§9

Zleceniodawca w drodze odrebnego upowaznienia, upowazni Zleceniobiorce do
przetwarzania danych osobowych, w rozumieniu art. 29 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) dalej jako
~RODO”, zawartych w dokumentach, materiatach i systemie IT KOWR, do ktorych
bedzie miat dostep Zleceniobiorca w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

Na podstawie udzielonego upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1 Zleceniodawca
poleca Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych wytacznie w zakresie
niezbednym do realizacji ustug okreslonych w § 1 w czasie wskazanym w § 3 wylacznie
w celu realizacji umowy, w siedzibie Zleceniodawcy z wytgcznym wykorzystaniem
sprzetu komputerowego Zleceniodawcy.

Dostep do systemu teleinformatycznego Zleceniodawcy udzielony zostanie
Zleceniobiorcy na czas realizacji niniejszej umowy, na podstawie wniosku o przyznanie
uprawnien do zasobow teleinformatycznych KOWR ziozonym zgodnie z procedurg
okreslong u Zleceniodawcy (procedura ZIT_P2) w zakresie i na warunkach
wyspecyfikowanych w tym wniosku.

Zleceniobiorca przed rozpoczeciem realizacji niniejszej umowy zostanie przeszkolony
z zakresu ochrony danych osobowych oraz zapozna sie z uregulowaniami
wewnetrznymi Zleceniodawcy, dotyczacymi bezpieczenstwa informacji w KOWR,
tj. Zasadami Bezpieczenstwa Informacji (ZBI) oraz zasadami ochrony danych
osobowych zawartymi w wdrozonej u Zleceniodawcy Polityce Ochrony Danych
Osobowych (PODO). Fakt przeszkolenia i zapoznania sie z ww. przepisami oraz
zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 8 potwierdzony zostanie
ztozeniem Os$wiadczenia, ktére stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znane mu sg przepisy prawa regulujgcego przetwarzanie
danych osobowych, zawarte w RODO i aktualnie obowigzujacych przepisach z zakresu
ochrony danych osobowych oraz ze zobowigzuje sie on do ich przestrzegania.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie chroni¢ powierzone mu dokumenty i materiaty, w tym
zawierajace informacje prawnie chronione, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami obowigzujgcymi
u Zleceniodawcy, z ktérymi Zleceniobiorca zostanie zapoznany przed rozpoczeciem
realizacji niniejszej umowy.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z umowa, a w szczegdlnosci za udostepnienie ich osobom
nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia przepisow RODO Iub postanowien niniejszej umowy
w zakresie ochrony danych osobowych, z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
w nastepstwie czego Zleceniodawca, jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany kara grzywny,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty
i koszty.



10.

1.

Naruszenie przez Zleceniobiorce zasad wynikajacych z uregulowan wewnetrznych
Zleceniodawcy w zakresie bezpieczenstwa informacji zawartymi w ZBI i/lub PODO,
z ktérymi zapozna sie Zleceniobiorca podczas szkolenia, o ktérym mowa w ust. 4 lub
naruszenie zobowigzania do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 8, stanowig
podstawe do natychmiastowego rozwigzania umowy z winy lezacej po stronie
Zleceniobiorcy i moze stanowi¢ podstawe Zzadania pokrycia powstatej szkody na
zasadach ogolnych.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Klauzuli informacyjnej dotyczacej
przetwarzania danych osobowych przez Krajowy OsSrodek Wsparcia Rolnictwa, tzn.
zostat spetniony wobec niego obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO.
Powyzsza Klauzula stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

§ 10
Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za odstgpienie, niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy w formie kar umownych. Zleceniodawca naliczy Zleceniobiorcy kary
umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1) w przypadku niewykonania umowy przez Zleceniobiorce lub odstgpienia od umowy
przez ktorgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia ogdétem, okreslonego w § 6 ust. 1,
a w przypadku czesciowego niewykonania umowy przez Zleceniobiorce Ilub
czesciowego odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn
lezacych po stronie Zleceniobiorcy, w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia
ogdtem, okreslonego w § 6 ust. 1, odpowiadajacej niezrealizowanej w wyniku
niewykonania lub odstgpienia czesci umowy;

2) w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy po raz pierwszy,
Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorce do prawidtowego wykonania niniejszej
umowy lub usuniecia stwierdzonych naruszen i udzieli w tym celu Zleceniobiorcy
dodatkowego terminu do wykonania umowy, a takze zazada zaptaty kary umownej
w wysokosci 0,1% wartosci wynagrodzenia ogétem, okreslonego w § 6 ust. 1 za
kazdy dzien zwtoki w wykonaniu czynnosci wynikajacych z wezwania w stosunku
do terminu okreslonego w wezwaniu;

3) w przypadku ponownego stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy,
Zleceniodawca zazada zaptaty kary umownej w wysokosci 2% wartosci
wynagrodzenia ogotem, okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy przypadek ponownego
nienalezytego wykonania umowy;

4) w przypadku naruszenia obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 8,
w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia ogétem, okreslonego w § 6 ust. 1.

. Kary umowne moga podlegac taczeniu.
. Kary umowne naliczane bedgq maksymalnie do wysokosci 35% wynagrodzenia ogotem,

okreslonego w § 6 ust. 1.

. W przypadku, gdy kary umowne nie pokrywajg catkowicie szkdd powstatych w zwigzku

z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy, Zleceniodawca moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

. Kary umowne ptatne bedq przez Strone zobowigzang w terminie 30 dni od pisemnego

wezwania do ich zaptaty, z zastrzezeniem ust. 6.

. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos$¢, a Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie

kar umownych z wynagrodzenia Zleceniobiorcy bez koniecznosci odrebnego wzywania
Zleceniobiorcy do ich zapfaty. Potracenia dokonuje sie przez ztozenie oswiadczenia
skierowanego do Strony. Potrgcenia mozna dokona¢ réwniez wéwczas, gdy co najmniej
jedna z wierzytelnosci jest wymagalna lub obydwie sg wymagalne.



§11

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron bez wskazywania przyczyn,
w kazdym czasie za 7 - dniowym terminem wypowiedzenia lub za porozumieniem Stron.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku Zleceniobiorca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy, w catosci lub czesci,
w przypadku razgcego naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien niniejszej umowy.

4. Zleceniodawca jest uprawniony do ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy,
w przypadkach okreslonych w ust. 2-3, w terminie 7 dni od dnia powziecia wiadomosci
o okolicznosci stanowigcej przyczyne odstgpienia. Odstgpienie od umowy wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Strony zgodnie o$wiadczajq, iz skutki ewentualnego odstgpienia od umowy nie niweczg,
takich instytucji umowy jak: kary umowne, czy tez prawa zgdania odszkodowania za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, a takze rekojmi z Kodeksu cywilnego.

§12

1. Wszelkie zmiany umowy, jej rozwigzanie za zgodg obu Stron, jak réwniez
wypowiedzenie umowy oraz odstgpienie od umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowg odpowiednie zastosowanie majq przepisy prawa
obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci Kodeksu
cywilnego.

3. W przypadku jakichkolwiek sporéw wynikajacych z umowy Strony zobowigzujg sie
rozstrzygac je w drodze porozumienia.

4. Spory lub roszczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy, ktdore nie zostaty
rozstrzygniete w trybie okreslonym w ust. 3, bedq rozstrzygane przez sad powszechny,
wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Zataczniki, wskazane w umowie, stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) Zatacznik nr 1 - Wzér Rachunku (Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Dyrektora
Generalnego KOWR w sprawie gospodarowania Srodkami zgromadzonymi na
bezosobowym funduszu wynagrodzen Krajowego OSrodka Wsparcia Rolnictwa),

2) Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie (Zafacznik nr 6 do Zarzadzenia Dyrektora
Generalnego KOWR w sprawie gospodarowania S$rodkami zgromadzonymi na
bezosobowym funduszu wynagrodzen Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa),

3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (Zatgacznik nr 7 do
Zarzadzenia Dyrektora Generalnego KOWR w sprawie gospodarowania srodkami
zgromadzonymi na bezosobowym funduszu wynagrodzen Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa).

6. Umowe sporzadzono w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

7. Umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:



Zat. nr 1 do Umowy

RACHUNEK DO UMOWY ZLECENIA / O DZIELO

MU T NAZWISKO: ...ttt e et e e e eb b e e e e e e e e e e nneas
AAIeS ZAMIESZKANIA .....vveeiieieiii ittt e st e ss e e e e e e e e e nnr e e e sne e e nneeenn
UrZad SKArDOWY ....coeiiiiiiiee ettt b e e e e eab e e e e e e e e e e e e nres
(nazwa)
PESEL oottt NP e e e
Rachunek do umowy zlecenia/ o dzieto nr ............ z dnia ........... dla Krajowego Osrodka Wsparcia

Rolnictwa za wykonane czynnosci / Swiadczone ustugi:

Oswiadczam, ze w miesigcu/okresie ......... (od dnia ......coeeen.e. do dnia ................ )
wykonywatem (-am) czynnosci / $wiadczytem/(-am) czynnosci / ustugi stanowigce przedmiot umowy

0] 4= A (STOWNIE ..ve e ) godzin.

(data i podpis osoby wystawiajgcej rachunek)

Stwierdzam, ze czynnosci / ustugi zostalty wykonane wg warunkoéw okreslonych w umowie zlecenia i

przyjeto bez zastrzeZen W dNiU..........oooiiiiiiiiiiiie e

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

(data i podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej)

Stwierdzam, ze zlecenie wykonane bylo poza normalnymi godzinami zaje¢ stuzbowych wystawcy

niniejszego rachunku.**

(data i podpis bezposredniego przetozonego osoby wystawiajgcej rachunek)

* wypetni¢ w przypadku umowy zlecenia

** dotyczy jedynie pracownika KOWR



Zat. nr 2 do Umowy

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany(a), oswiadczam, ze:

1. Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci danych osobowych, ktére przetwarzac bede
na podstawie upowaznienia lub z polecenia Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa
(KOWR) oraz sposobow ich zabezpieczen;

2. Zapoznatem(am) sie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych
i wewnetrznymi regulacjami KOWR dotyczacymi bezpieczenstwa informacji;

3. Jestem $wiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z RODO i Rozdziatu XXXIII
i XXXIV Kodeksu Karnego oraz odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
wewnetrznych regulacji KOWR dotyczacych bezpieczenstwa informacii;

4. Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich innych danych prawem
chronionych, z ktérymi zapoznam sie w trakcie wykonywania pracy lub $swiadczenia
ustug na rzecz KOWR;

5. Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci pozostatych informacji, do ktoérych bede
miat(a) dostep w trakcie wykonywania czynnosci lub $wiadczenia ustug na rzecz
KOWR; o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, badZ obowigzek ich ujawnienia
nie wynika z obowigzujacych przepiséw, orzeczen saddéw lub decyzji odpowiednich
wiadz;

6. Zobowigzania zachowania tajemnicy i poufnosci, o ktérych mowa w pkt 1) i 4) nie sq
ograniczone w czasie;

7. Uczestniczytem(am) w szkoleniu podstawowym z zakresu ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji;

8. Zapoznatem(am) sie z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania moich
danych osobowych przez KOWR.

9. Zapoznatem(am) sie z informacjg dotyczacq stosowania przez KOWR monitoringu
wizyjnego, monitoringu poczty elektronicznej, zawartosci zasobow dyskowych,
korzystania z Internetu, logowania uzytkownikéw do aplikacji i monitoringu GPS (jezeli
dotyczy);

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zat. nr 3 do Umowy

Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa danych
osobowych Zleceniobiorcy/Wykonawcy bedacego osobg fizyczna.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujgcym o celach i Srodkach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany
dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z
administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie
Pani/Pan skontaktowac¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych
osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.qov.pllub pisemnie na adres naszej
siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu
zawarcia i rozliczenia umowy, ktdérej jest Pani/Pan strong.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia, realizacji
i rozliczenia ww. umowy, ktdérej Pani/Pan jest strong, oraz realizacji wszystkich
innych okres$lonych w przepisach prawa obowigzkéw, w tym obowigzkdéw jako
ptatnika danin publicznych a takze obowigzku archiwizacji dokumentacji zgodnie
z ustawq o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164
z pdézn.zm.), co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych w oparciu o przestanki legalnosci przetwarzania, o ktérych mowa w art.
6 ust. 1 lit. b i c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE. L. 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO.

4. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane przez okres przewidziany przepisami
prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony
w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie
archiwizacji dokumentéw oraz okres przedawnienia roszczen przystugujacych
KOWR i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami KOWR
zobowigzany jest przechowywac Pani/Pana dane osobowe zawarte w umowie przez
okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu
Umowy.

5. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli
obowigzek taki bedzie wynika¢ z przepisow prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajqce
dane w naszym imieniu (podmioty przetwarzajgce), np. podmioty Swiadczace
ustugi informatyczne, ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentéw, jak rowniez
inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we wtasnym imieniu,
np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowg lub kurierska.

6. Prawa osoOb, ktorych dane dotycza:



Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktoregokolwiek z tych uprawnien prosimy o
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych

Zgodnie z RODO nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych
Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia i rozliczenia umowy,
ktorej jest Pani/Pan strong.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do
panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec
Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem
profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego (tj. panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego
obejmujgcego Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do
organizacji miedzynarodowych.
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