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ZAPYTANIE OFERTOWE

Szkoła Główna Handlowa w Warszawie, al. Niepodległości 162, 02-

554 Warszawa, podmiot należący do grupy VAT o nazwie Szkoła 

Główna Handlowa Grupa VAT w Warszawie (w skrócie SGH GV), NIP 

Grupy VAT 1080026260 (Tel. 22 5649688, www.sgh.waw.pl) 

zaprasza do złożenia ofert:

I. Nazwa postępowania

Sukcesywny zakup paliw płynnych, materiałów eksploatacyjnych, akcesoriów 

oraz usług w systemie sprzedaży bezgotówkowej do samochodów 

służbowych będących w użytkowaniu Szkoły Głównej Handlowej w 

Warszawie.

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywny zakup paliw płynnych, materiałów 

eksploatacyjnych, akcesoriów oraz usług w systemie sprzedaży 

bezgotówkowej do samochodów służbowych będących w użytkowaniu Szkoły 

Głównej Handlowej w Warszawie, na terenie Polski. Miejscem odbioru paliw 

(tankowania), nabycia materiałów eksploatacyjnych, akcesoriów oraz usług 

będą stacje paliwowe Wykonawcy.

Stacje paliwowe

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował całodobowymi, 

obsługowymi (z pracownikami, bez konieczności posiadania wyznaczonego 

pracownika do obsługi klienta w zakresie tankowania paliwa) stacjami paliw 

czynnymi całodobowo 7 dni w tygodniu na terenie całego kraju.

Stacje paliw Wykonawcy muszą spełniać wymogi przewidziane przepisami 

dla stacji paliw zgodnie z obwieszczeniem Ministra Gospodarki z dnia 14 

sierpnia 2014 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia 
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Ministra Gospodarki w sprawie warunków technicznych, jakim powinny 

odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi przesyłowe dalekosiężne 

służące do transportu ropy naftowej i produktów naftowych i ich 

usytuowanie. (Dz. U. z 2014 r., poz. 1853). 

Karty flotowe

Karty flotowe będą umożliwiały bezgotówkowy zakup paliw, materiałów 

eksploatacyjnych (olejów silnikowych, płynów chłodzących, płynów do 

spryskiwaczy, płynów hamulcowych, dodatków uszlachetniających do 

paliwa), akcesoriów (żarówek, wycieraczek i bezpieczników, środków 

czyszczących i konserwujących tapicerkę oraz zewnętrznych elementów 

samochodu) oraz usług związanych z eksploatacją samochodów służbowych 

(myjni automatycznej, odkurzacza, kompresora).

Transakcje będą realizowane za pomocą kart flotowych. Wykonawca 

dostarczy bezpłatnie do siedziby Zamawiającego karty w ilości 8 szt. w tym 

przewidywana liczba kart paliwowych na okaziciela 1 szt. Karty będą 

zabezpieczone numerem PIN.

Miesięczny maksymalny limit na karcie wynosi 450 l paliwa i 3000 zł na 

zakup materiałów eksploatacyjnych, akcesoriów oraz usług.

Zamawiający zastrzega, że karty nie mogą być objęte programami 

lojalnościowymi.

Szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiającego

Szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiającego na paliwo w okresie realizacji 

umowy wynosi 9000 litrów w tym:

- benzyna bezołowiowa Pb 95 -4500 litrów 

- olej napędowy ON  - 4500 litrów

Podane ilości benzyny bezołowiowej Pb 95 oraz oleju napędowego ON są 

wielkościami orientacyjnymi i szacunkowymi, przewidywanego 

zapotrzebowania mają jedynie charakter informacyjny. 

Szacunkowy koszt materiałów eksploatacyjnych, akcesoriów oraz usług 

związanych z eksploatacją samochodów służbowych poza paliwami nie 

będzie przekraczał 5000,00 zł brutto. 
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Wykonawcy nie przysługuje roszczenie wobec Zamawiającego z tytułu 

zamówienia mniejszej lub większej ilości paliwa oraz w przypadku 

zamówienia mniejszej ilości materiałów eksploatacyjnych, akcesoriów oraz 

usług

Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Zamawiający przekaże numery 

rejestracyjne samochodów służbowych będące w użytkowaniu Szkoły 

Głównej Handlowej w Warszawie.

Ceną zakupu paliwa będzie aktualna cena w dniu zakupu (tankowania) 

obowiązująca na stacji paliw pomniejszona o wartość opustu określonego w 

ofercie Wykonawcy.

Zamawiającemu przysługuje prawo do:

- niezrealizowania dostawy lub jej części, co najmniej w 50% ogólnej 

wartości brutto umowy a Wykonawcy nie przysługuje prawo do jakichkolwiek 

roszczeń z tego tytułu;

- używania karty imiennej dla innego numeru rejestracyjnego pojazdu w 

przypadku dysponowania pojazdem zastępczym lub nowo zakupionym.

Miejsce dostawy - karty paliwowe - Szkoła Główna Handlowa w Warszawie, 

Al. Niepodległości 162, 02-554 Warszawa, Dział Zamówień i Logistyki.

Miejsce dostawy - paliwa , akcesoria, korzystanie z myjni - stacje paliw 

pozostające w dyspozycji Wykonawcy .

III. Warunki udziału w postępowaniu.

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy: 

1) spełnią warunek dotyczący: kompetencji lub uprawnień do 

prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów Zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego 

warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada ważną koncesję 

wydaną przez Urząd Regulacji Energetyki na obrót paliwami ciekłymi 

objętymi niniejszym zamówieniem zgodnie z wymogiem ustawy z 

dnia10.04.1997 r. Prawo Energetyczne (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 220 
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ze zm.) Oryginał lub Kopię koncesji potwierdzoną za zgodność z 

oryginałem Wykonawca musi dostarczyć przed zawarciem umowy. 

2)  nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

IV. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie od dnia 1 października 2024 r.  

przez okres 15 miesięcy lub do wyczerpania kwoty umowy, w zależności od 

tego które zdarzenie nastąpi wcześniej.

V. Termin związania ofertą

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert. Oferta złożona w postępowaniu, przestaje 

wiązać w przypadku zawarcia umowy z wybranym wykonawcą lub 

zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

VI. Kryteria wyboru oferty

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena brutto 100%

VII. Opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce i sposób jej 

złożenia

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w języku polskim w 

jednej z form wskazanych poniżej: 

1) w formie pisemnej na adres wskazany w komparycji Dział Zamówień i 

Logistyki, pok. 043; 
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2) w formie zeskanowanego dokumentu przekazywanego z pośrednictwem 

poczty e-mail na adres rwawry@sgh.waw.pl lub za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem https://sgh.eb2b.com.pl; 

3) w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym 

przekazywane z pośrednictwem poczty e-mail na adres 

rwawry@sgh.waw.pl lub za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

dostępnej pod adresem https://sgh.eb2b.com.pl;

4) w formie tekstu zawartego w treści e-mail przekazywanego na adres 

rwawry@sgh.waw.pl ;

- zgodnie z wyborem wykonawcy. 

2. Złożenie oferty w jednej z form wymienionych w ust. 1 zostanie uznane za 

skuteczne złożenie oferty.

3. Oferta powinna zostać złożona na Formularzu ofertowym stanowiącym 

załącznik nr 1 do zapytania oraz zawierać Wykaz stacji paliw stanowiący 

załącznik nr 2 do zapytania lub zawierać wszystkie elementy niezbędne do 

porównania, zbadania i oceny ofert określone tych formularzach.

4. Sposób wypełnienia tabeli w Formularzu ofertowym:

4.1.W tabeli łączną wartość brutto za przedmiot zamówienia, należy podać w następujący sposób:

a) w kolumnie nr 3 Wykonawca poda średnią cenę brutto za 1 litr 

benzyny bezołowiowej (poz. nr 1) oraz 1 litr oleju napędowego (poz. 

nr 2), wyliczoną z cen obowiązujących na stacjach benzynowych w 

Warszawie na dzień publikacji zaproszenia, którymi Wykonawca ma 

dysponować na dzień składania ofert obliczoną na podstawie 

Załącznika nr 2 do zaproszenia (wykaz stacji paliw).

b) w kolumnie 4 Wykonawca poda opust w procentach (%). Wartość 

Opustu będzie jednakowa dla każdego rodzaju paliwa.

c) w kolumnie 5 Wykonawca poda cenę brutto za 1 litr paliwa po 

uwzględnieniu opustu.
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d) w kolumnie 7 Wykonawca wpisze wartość brutto za zakupione 

paliwo wyliczoną po przemnożeniu ceny brutto 1 litra paliwa po 

opuście z kolumny 5 i przewidywanej ilości paliwa z kolumny 6.

e) w kolumnie 8 Wykonawca wpisze stawkę VAT w %.

f) suma wartości brutto z kolumny 7 stanowić będzie łączną wartość 

brutto oferty.

g) Wykonawca określi cenę brutto z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Oferty należy złożyć nie później niż do 21.08.2022r., godz. 15.00

VIII. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami

1. Wszelkie pytania i wnioski dotyczące zapytania ofertowego należy 

kierować za pośrednictwem platformy lub bezpośrednio do osoby 

wstakzanej poniżej. 

2. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Rafał Wawryło 

tel. 22 564 9688 w godz. 8.00 – 15.00, e-mail: rwawry@sgh.waw.pl 

IX. Wybór oferty / unieważnienie postępowania

1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę zgodnie z przyjętymi 

kryteriami oceny spośród nieodrzuconych ofert.

2. Zamawiający zastrzega możliwość negocjowania treści ofert w celu ich 

ulepszenia. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość wzywania wykonawców do złożenia 

wyjaśnień, poprawiania i uzupełniania ofert z wyjątkiem przypadków, gdy 

oferta podlega odrzuceniu bez względu na złożenie wyjaśnień, poprawienie 

lub uzupełnienie.

4. Zamawiający zastrzega możliwość poprawiania w ofertach oczywistych 

omyłek rachunkowych, pisarskich oraz innych omyłek niepowodujących 

istotnych zmian w treści ofert z wyjątkiem przypadków, gdy oferta 

podlega odrzuceniu bez względu na dokonanie poprawy.
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5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli jej treść jest niezgodna z warunkami 

zapytania ofertowego.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o 

udzielenie zamówienia na każdym jego etapie bez podania przyczyny.

X. Postanowienia końcowe

1. Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy zawartej między 

Zamawiającym i Wykonawcą.

2. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy Regulaminu 

udzielania zamówień z wyłączeniem stosowania ustawy Prawo zamówień 

publicznych w SGH, a także przepisy prawa powszechnie obowiązującego, 

w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 

z 2020 r., poz. 1740 ze zm.)

3. Zamawiający wymaga by Wykonawca wykonał zamówienie 

z uwzględnieniem wymagań w zakresie dostępności dla osób ze 

szczególnymi potrzebami, w tym osób z niepełnosprawnościami, oraz 

projektowania uniwersalnego, w szczególności  z uwzględnieniem 

obowiązków wynikających z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (tj. DzU z 

2020 r. poz. 1062 ze zm.)

4. Załącznikami do zapytania są:

1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2) Załącznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy
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