Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Warszawa, dn. 01.08.2024
Zapytanie ofertowe DZA.DP.24.12.2024/70

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:
»Dostarczenie narzedzia stuzgcego do rejestracji uczestnikéw na wydarzenie, komunikacji e-mail, obstugi
uczestnikdw na miejscu oraz zapiséw na poszczegdlne panele dyskusyjne wraz z obstuga recepcji podczas
Wydarzenia, ktére odbedzie sie w dniach 2-3.10.2024 r. pod nazwa ,,PAIH Forum Biznesu 2024”".

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM
1.1. Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie;
1.2. NIP: 526-030-01-67
1.3. REGON: 012070669

1.4. Zamawiajgcy zostat wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000109815,

1.5. Kapitat zaktadowy 330 780 340,17 zt wptacony w catosci,
1.6. E-mail: paih24@paih.gov.pl

1.7. Adres strony internetowej: www.paih.gov.pl

2. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
2.1. Miejsce realizacji zamowienia: m. st. Warszawa PGE Narodowy

Termin: Poczawszy od dnia zawarcia Umowy do dnia 03.10.2024 r.,, z uwzglednieniem
harmonogramu, ktéry Wykonawca zobowigzany bedzie przedtozy¢ w terminie 2 dni od zawarcia
Umowy.

3. WARUNKI PODMIOTOWE

3.1. O zamdwienie nie mogg ubiegac sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
w wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci podmioty powigzane kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajgcym.

3.2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
3.2.1.uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
3.2.2.posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3.2.3.petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,

prokurenta, petnomocnika,
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3.2.4.pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z Cztonkami
Zarzadu Zamawiajgcego.

3.3. Podczas realizacji przedmiotu Zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

3.3.1. Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami;

3.3.2. Scistej wspotpracy z podmiotem PL.2012+ Sp. z 0. 0., z siedzibg w Warszawie, ktéremu

przystuguje tytut prawny wzgledem nieruchomosci, na ktorej realizowane bedzie
wydarzenie, zwanym dalej zarzgdzajgcym PGE Narodowy;

3.3.3.realizacji poszczegdlnych zadan wchodzgcych w zakres zamdwienia zgodnie z wymogami

Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie
przygotowan do realizacji zamdwienia;

3.3.4.dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym stanem

prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi dotyczacymi wynajetej przez
Zamawiajgcego powierzchni, ustalonymi przez Zarzadzajgcego PGE Narodowym, w tym
w szczegdlnosci regulacjami zawartymi w przepisach bhp, Ogdlnych Warunkach Umowy
PGE Narodowego, Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego oraz Regulaminie PGE
Narodowego.

3.4. W ramach niniejszego zamodwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzdér nad

3.5.

wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamdwienia przez zatrudnionych
przez siebie pracownikow obstugi oraz za koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi
przez siebie podwykonawcami w celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania
zmodwienia.

Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcédw i pracownikdw wspdtpracujagcych z nim przy lub na rzecz
realizacji niniejszego zamodwienia oraz za wspodtprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie
i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych charakteru i programu
wydarzenia.

3.6. O udzielenie Zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

3.6.1. Posiadajg doswiadczenie polegajgce na nalezytym wykonaniu co najmniej jednej ustugi

obstugi eventdw z wykorzystaniem systemu dwuetapowe] elektronicznej rejestracji
uczestnikéw dla min 1000 osdb, zrealizowanych w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie.
UWAGA: Do wykazu Wykonawca obowigzany jest zatgczyé referencje/dokumenty,
potwierdzajace, iz ustuga, o ktorej mowy powyzej zostata wykonana nalezycie.

3.6.2.Wobec ktdérych, nie toczy sie postepowanie o ogtoszenie upadtosci, postepowanie

restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto
wobec nich likwidacji.
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3.6.3.nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

4. SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania zamdwienia, nalezytej
starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami, ktoérzy ztozyli oferty,
w zakresie przedmiotu lub warunkow zamdwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny.

W trosce o zapewnienie wysokiej jakosci ustugi Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty. W przypadku wyjasnien, ktére wg
Zamawiajgcego nie zapewnig wysokiej jakosSci ustugi, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
odrzucenia takiej oferty.

Warunki realizacji zamdwienia okreslone sg w projektowanych postanowieniach umowy
stanowigcych Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. ZASADY PLATNOSCI WYNAGRODZENIA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Za terminowe i nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionego/wystawionej
rachunku/faktury Zamawiajgcemu.

Ustalone wynagrodzenie, Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym wynagrodzenie z tytutu przeniesienia
autorskich praw majatkowych.

Rozliczenie z Wykonawca nastapi w oparciu o faktycznie wykonane ustugi i ceny jednostkowe
wskazane w ofercie.

Ptatno$¢ nastgpi po wykonaniu zamdwienia potwierdzonego podpisanym bez zastrzezen
protokotem odbioru dostawy/ustugi.

7. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1.

7.2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty lub uzupetnienia dokumentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamdwienia w zakresie rzeczowym
i ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy.
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7.3.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwofania warunkéw postepowania
(zapytania ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie
internetowe] lub przekaze je wszystkim podmiotom, do ktérych rozestano zapytanie ofertowe.

7.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw
sporzadzenia oferty.

7.5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej nieprawdziwe dane, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamdwienia. Prawo odstgpienia Zamawiajacy
moze wykona¢ w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od dnia powziecia wiadomosci o
powyzszej okolicznosci.

7.6. Zamawiajgcy dopuszcza wykonywania zamowienia przez podwykonawcow.

7.7. W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakoriczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko
Zamawiajgcemu.

7.8. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdad udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatacznikéw oraz wezwaé do
uzupetnienia dokumentow w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

7.9. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omyiki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

OCENA OFERT

8.1. Ocenie podlega wytacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

8.2. Kryteria oceny ofert i sposdb ich oceny:

l.p. Kryterium Waga kryterium

1. Cena oferty brutto 70 %

2. Doswiadczenie kadry pracowniczej Wykonawcy 30 %
RAZEM: 100 %

8.2.1. W kryterium ,Cena oferty brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujgcego
wzoru:
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Kryterium , Cena oferty brutto” = ------------- x 70
CBB
Gdzie:

CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB — cena brutto oferty badanej

W kryterium tym mozna otrzymac maksymalnie 70 pkt.

Opis kryterium:

Cena to wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest obowigzany zaptacic¢
przedsiebiorcy za ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek VAT oraz podatek akcyzowy jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz podlega obcigzeniu podatkiem VAT lub podatkiem
akcyzowym.

Zamawiajgcy dokona zaokraglenia wartosci uzyskanej przez Wykonawce w ramach niniejszego
kryterium do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadg: jesli trzecia cyfra w rozwinieciu
dziesietnym zawiera sie w przedziale 0-4 — Zamawiajgcy dokona zaokraglenia ,w dét”, natomiast
jesli trzecia cyfra w rozwinieciu dziesietnym zawiera sie w przedziale 5-9 — Zamawiajgcy dokona
zaokraglenia ,w goére”.

8.2.2. W kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”

znaczenie kryterium (waga); tgcznie 30%

Dokonujgc wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat liczbg obstugiwanych przez
Wykonawce eventdw, z wykorzystaniem systemu dwuetapowej elektronicznej rejestracji uczestnikdw —
minimalna liczba uczestnikow podczas jednego eventu - 1000 osoéb.

Zasady przyznawania punktow w kryterium ,doswiadczenie wykonawcey”:

Doswiadczenie Wykonawcy
(liczba eventéw)

2-3 4-6 7-8 9-10

Liczba punktéw 5 10 20 30

taczna ilo$¢ punktéw ocenianej oferty (ocena koricowa): W =C+D
gdzie:

W — ocena koricowa,
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C— punkty za ceng,

D — punkty za doswiadczenie Wykonawcy

8.5. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw
uzyskanych wedtug powyzszych kryteriow.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni kalendarzowych liczac od dnia uptywu

terminu sktadania ofert z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajgcego.

10. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO | ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

11.

10.1. Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.

10.2. Pytania nalezy kierowac w formie dokumentowej (e-mail) do
zapytanie.ofertowe@paih.gov.pl

10.3. Zamawiajacy przekaze tres¢ pytania wraz z wyjasnieniami tresci zapytania ofertowego na
strone internetowa, na ktérej dokonat publikacji niniejszego Zapytania ofertowego.

10.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié tre$¢ zapytania ofertowego ktdrego tresc zostanie na stronie PAIH S.A.

10.5. Zgodnie z pkt. 10.4 Zamawiajgcy zaleca monitorowanie strony na ktérej zostanie zamieszczone
niniejsze Zapytanie tj. https://paih.eb2b.com.pl/open-auctions.html

CENA OFERTY

11.1. Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku.

11.2. Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia.

11.3. Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowa¢ w cenie oferty, w taki sposdb, aby Zamawiajgcy nie ponidst zadnych dodatkowych
kosztéow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia. W przypadku pominiecia w cenie
oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego
w ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

11.4. Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania

umowy.

12. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY



Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

12.1.

12.2.

Wykonawca moze wycofac ztozona oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac
prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone
w formie elektronicznej na adres mail Zamawiajgcego — zapytanie.ofertowe @paih.gov.pl

Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

13. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

13.1.
13.2.
13.3.

Termin sktadania ofert 07.08.2024 r. godz. 10:00.
Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Miejsce i sposéb sktadania ofert:

13.3.1. Oferte nalezy przesta¢ jako skan podpisanego formularza ofertowego zatgczonego do

13.4.
13.4.1.
13.4.2.
13.4.3.
13.4.4.
13.5.
13.6.
13.7.

13.8.
13.9.

13.10.

niniejszego zapytania wraz z zatgcznikami na adres e-mail:
zapytanie.ofertowe@paih.gov.pl

Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:

Formularz ofertowy;

Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika;
Wymagane os$wiadczenia i dokumenty.

Zataczniki w korespondencji elektronicznej tgcznie nie mogg przekraczac wielkosci 20 MB.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Zatgczniki publikacji dotgczone do oferty winny by¢
w jezyku polskim i angielskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie bedzie mdgt sprawdzi¢
jej prawdziwosci w inny sposdb, moze on zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu.

14. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowi

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykaz zatgcznikoéw:

Zatacznik nr 1- Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3 — Wzdr umowy/ Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug



