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Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa

Oddziat Terenowy w Szczecinie

SZC.WOP.261.11.2024.JSA. Szczecin, dn.25.04.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert na wykonanie zamdwienia na ustuge pn.: ,Kompleksowa
organizacja i obstuga narady szkoleniowej dla maksymalnie 80 os6b - pracownikow Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddzialu Terenowego w Szczecinie” - postepowanie umieszczone
w rejestrze pod nr SZC.WOP.261.11.2024.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r., poz. 1605) do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o wewnetrzny Regulamin udzielania zamodwien
publicznych KOWR wydany przez Dyrektora Generalnego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa, w
zwigzku z art. 70! i nastepne kodeksu cywilnego (t t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z p4zn. zm.).

Warto$¢ szacunkowa zamodwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

1. ZAMAWIAJACY:

Adres: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa
Oddziat Terenowy w Szczecinie
ul. Bronowicka 41
71-012 Szczecin, NIP 527-281-83-55
Numer telefonu: tel. (91) 81-44-200,
Adres e-mail: zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl
Strona internetowa: www.kowr.gov.pl

Adres platformy zakupowej: https://kowr.eb2b.com.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga hotelowo-gastronomiczna polegajagca na $wiadczeniu kompleksowej
organizacji i obstugi narady szkoleniowej dla 80 pracownikéw Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa
Oddziatu Terenowego w Szczecinie, w zakresie zapewnienia ustug noclegowych i gastronomicznych wraz z
obstugg narady szkoleniowej w dniach 13 - 14 czerwca 2024 r. Przedmiot zamoéwienia ma by¢ swiadczony w
hotelu co najmniej 4-gwiazdkowym potozonym w pasie nadmorskim, oddalonym nie dalej niz 120 km od
siedziby Zamawiajgcego.

Szczegdtowy zakres ustugi opisany jest w zatgczniku nr 3.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
3.1 Planowany termin wykonywania zamoéwienia - 13 - 14 czerwca 2024 r.
3.2 Planowany termin podpisania umowy - niezwiocznie po przestaniu powiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

4.1. Zamawiajacy zaleca sporzadzenie oferty przy uzyciu wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Do formularza ofertowego winien by¢ dotaczony
formularz cenowy - zatacznik nr 2. W przypadku sporzadzenia oferty bez uzycia wzoru formularza
ofertowego oferta winna zawiera¢ wszystkie elementy wskazane w formularzu oferty.

4.2. Oferent zobowigzany jest ztozy¢ wszystkie oswiadczenia, o ktérych mowa we wzorze formularza
ofertowego.

4.3. Kazda pozycja Formularza cenowego musi by¢ wypetniona. Brak wpisania wartosci, kreska lub
pozostawienie pustego pola bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Cena fgczna wskazana w
formularzu cenowym winna zostaé przeniesiona do formularza ofertowego.
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4.4 Kazda zapisana strona oferty winna by¢ podpisana wilasnorecznie, czytelnie lub z pieczatkg imienng
przez osobe/osoby upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli umocowanie do podpisania
(ztozenia oferty) nie wynika z KRS lub CEIDG, do oferty nalezy dofaczy¢ petnomocnictwo do jej
podpisania/ztozenia.

4.5 W formularzu ofertowym nalezy podac¢ cene tgczng brutto - stuzacg do poréwnania ofert.

Ceny nalezy podaé cyfrowo i stownie. W przypadku rdznicy pomiedzy ceng taczna brutto wskazang w
formularzu ofertowym a ceng taczng brutto wynikajacg z formularza cenowego Zamawiajacy wezmie
przy ocenie ofert pod uwage cene faczna brutto wynikajaca z formularza cenowego.

4.6 Wszystkie rozliczenia miedzy wykonawca a zamawiajacym za realizacje przedmiotu zamowienia,
dokonywane bedg w PLN. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ w ofercie ceny brutto cyfrowo i stownie,
z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

4.7 W celu wiasciwego skalkulowania ceny za zamawiane ustugi zaleca sie Wykonawcy zdobycie wszelkich
informacji, ktéore moga by¢ konieczne do prawidtowej wyceny wartosci ustugi, gdyz wyklucza sie
mozliwoé¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem
elementéw niezbednych do wykonania umowy.

4.8 Nieprzekraczalny termin sktadania ofert do dnia 06.05.2024 r. do godziny 12:00. Oferta, ktdra
wptynie po terminie skladania ofert zostanie odrzucona. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wplywu ofert do Zamawiajacego, tj. wptyw na adres mailowy
wskazany w punkcie 4.9.

4.9. Przygotowang oferte nalezy przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia.publiczne.szczecin@kowr.gov.pl. Zamawiajacy wskazuje, ze bedzie uznawal, iz
oferta zostata zlozona u Zamawiajacego jedynie w przypadku przestania jej na adres poczty
mailowej wskazany powyzej.

4.10. Skan podpisanej oferty nalezy przesta¢ w dotgczonym do wiadomosci elektronicznej pliku - w formacie
pdf, w tytule wiadomosci nalezy wpisac¢ ,Oferta postepowanie znak SZC.WOP.261.11.2024. w tresci
wiadomosci nalezy wpisac: ,Ustuga organizacji narady dla 80 pracownikow KOWR OT Szczecin w dniach
13 - 14 czerwca 2024 r”.

4.11. Termin zwigzania ofertg w dniach: 30 od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

5. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
5.1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania Wykonawce:

a) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych
dowodow;

b) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego zawartg z Zamawiajacym, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

5.2. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz.
835). W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ww.
ustawy, zamawiajqcy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1 Kryterium oceny ofert bedzie cena taczna brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia. Za
najkorzystniejsza z ofert zostanie uznana oferta Wykonawcy spetniajacego warunki ubiegania sie o
zamowienie oferujgcego wykonywanie ustug za najnizsza cene.

6.2 Zamawiajacy do ustalenia ceny oferty przyjmuje cene brutto uwzgledniajaca podatek od towardw i ustug.

6.3 Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze oferty najkorzystniejszej za posrednictwem strony
zamawiajacego https://kowr.eb2b.com.pl/ na ktérej sa publikowane wszystkie informacje w zakresie
prowadzonego postepowania.

6.4 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6.5 W terminie zwigzania ofertag Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:
zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
oferta nie zostata podpisana,
zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu na podstawie pkt. 5 Zapytania,
tres¢ oferty nie odpowiada treséci Zapytania ofertowego,
nie bedzie zawierata o$wiadczenia o akceptacji warunkow, na jakich zostanie zawarta umowa,
Formularz cenowy nie zostat ztozony przez Wykonawce, nie zostat wypetniony lub nie zostat podpisany
przez Wykonawce,
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7. na wezwanie Zamawiajacego w okreslonym terminie Wykonawca nie uzupeit dokumentéw, ktérych
domagat sie Zamawiajacy,

8. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta,

9. wykonawca zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt. 8.2 Zapytania,

8. POZOSTALE INFORMACIJE
8.1. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert.
8.2. Zamawiajqcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty;
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
8.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodnoéci przedstawionych
przez Oferentéw informaciji.
8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje
przedmiotu niniejszego zamoéwienia.
8.5. Oferent pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia tego terminu.

8.6.Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany tresci Zapytania ofertowego oraz prawo do odwotania
przetargu przed uptywem terminu do skfadania ofert. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato zadne roszczenie
wobec Zamawiajacego z tego tytutu.

8.7. Zamawiajacemu przystuguje prawo do zamkniecia przetargu bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

8.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prawo do uniewaznienia prowadzonego postepowania w
przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamdéwienia.

8.9. Oferenci nie bedq uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi Iub
niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym Zapytaniem, w tym z tytulu poniesionych
kosztéw i ewentualnych szkdéd, w szczegdlnosci w przypadku uniewaznienia badz odwotania przez
Zamawiajacego postepowania, jak réwniez w przypadku zmiany tresci Zapytania lub warunkéw przetargu
oraz w przypadku ewentualnego zamknigcia przetargu.

9. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO:
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej jako ,,RODQ”, wszystkie osoby skfadajace
oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207)
przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa,
ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych
W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac w
sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.gov.pl lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w ust. 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000 PLN, w celach zwigzanych z realizacja obowigzkow
KOWR jako Zamawiajacego, ktére wynikajg z obowigzujacych przepiséw prawa. Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane beda takze w celu realizacji obowigzku prowadzenia ewidencji korespondencji i archiwizacji
dokumentacji zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.).

4. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom iosobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamdwienia jest jawne.
Ograniczenie dostepu do Pani/Pana danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane
innym osobom lub podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie wynikaé z przepiséw prawa. Do Pani/Pana danych
mogq tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, np. podmioty $wiadczace pomoc
prawng, ustugi informatyczne, ustugi niszczenia dokumentow, jak roéwniez inni administratorzy danych
osobowych przetwarzajacy dane we wiasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowg lub
kurierska.



mailto:kontakt@kowr.gov.pl
mailto:iodo@kowr.gov.pl

5. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w

tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach

wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw, okres przedawnienia roszczen przystugujacych

KOWR i w stosunku do niego.

Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia bedzie przechowywana przez okres 5 lat od

dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po dniu

zakonczenia postepowania.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych
Podanie Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ma
charakter dobrowolny, ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.

7. Prawa osé6b, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajacego =z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych uprawnien, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony

Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w pkt 1.

Zgodnie z RODO, kazdej osobie, ktorej dane s przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi do

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

9. Przekazywanie danych do Painstw trzecich

W zwigzku z jawnos$ciaq postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Pani/Pana dane moga by¢

przekazywane do panstw trzecich (tj. panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego

obejmujacego Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) z zastrzezeniem, o ktérym mowa

w punkcie 4.

10. ZALACZNIKI:
1 - Formularz ofertowy
2 - Formularz cenowy
3 - Szczegdtowy zakres ustugi
4 - Istotne postanowienia umowy

Zatwierdzam
Dyrektor
Justyna Jakubowicz - Dziduch



