Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Oferent: . . . ... . . . . e
AdreS: . e e e

tel oo faX. o oo o
NIP.......... .. ... ... REGON . . . ..o e
http: . . ... ... ... email . .. ...
Zamawiajacy:

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

Oddziat Terenowy w Szczecinie

ul. Bronowicka 41

NIP 527-281-83-55
.Kompleksowa organizacja i obstuga narady szkoleniowej dla maksymalnie 80 osob - pracownikow
Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddzialu Terenowego w Szczecinie” - postepowanie
umieszczone w rejestrze pod nr SZC.WOP.261.11.2024.

1. Stosownie do Zapytania ofertowego oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene taczng
brutto.......cciciiiirrrininanaes ZE  (STOWNIEI e e zt) zgodnie z

"Formularzem cenowym" stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczamy, ze Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w:

(nalezy wskazaé nazwe i doktadny adres realizacji przedmiotu zamdwienia). Odlegtos¢ obiektu, w ktorym
zostanie zrealizowane zamoéwienie od Oddziatu Terenowego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w

Szczecinie (ul. Bronowicka 41, 71-012 SzczecCin) WYNOSI «vcvereras km.

3. Oswiadczam/my, ze zaoferowana w pkt 1 cena brutto jest cena ryczaltowa i obejmuje wszystkie
sktadniki zwigzane z jej wykonaniem oraz ze jest niezmienna przez caty czas realizacji umowy.

4. Oswiadczam/my, ze zawarty w Zapytaniu wzdér umowy zostat przeze mnie zaakceptowany
i zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na podanych warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam/my, ze zapoznatem sie z warunkami zamowienia i nie wnosze zastrzezen oraz zdobytem
konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczam/my, ze wobec reprezentowanego podmiotu nie zostato wszczete ani nie toczy sie
postepowanie likwidacyjne lub upadfosciowe.

7. Oswiadczam/my, ze jestem zwigzany niniejszg oferta na czas wskazany w Zapytaniu tj. 30 dni.

8. Oswiadczamy, ze nie zachodza w stosunku do nas przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).
9. Oswiadczam/my, ze niniejsza oferta prowadzi / nie prowadzi* do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
10. Podwykonawcom nie zamierzam/zamierzam** powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zaméwienia:
a) WYKONaNie ... (nazwa podwWyKON@WCY).....cccovereeererereeenns ,
b) wykonanie ... (nazwa podwykonawey) ....ccceeeeeveeveeneeinnes
11. W przypadku uznania niniejszej oferty za oferte najkorzystniejsza zobowigzuje/emy sie do zawarcia

umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
12. Oswiadczam/my, Ze zostatem poinformowany/poinformowana ze:



1) administratorem moich danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa z siedzibg

w Warszawie przy ul. Karolkowej 30, Oddziat Terenowy w Szczecinie z siedzibg przy ul. Bronowickiej 41,

2) moje dane osobowe przetwarzane beda w celu wytonienia Wykonawcy na wykonanie przedmiotowego

zadania i moga by¢ udostepniane innym odbiorcom jezeli wynikac to bedzie

Z przepiséw prawa,

3) mam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) podanie moich danych osobowych KOWR jest dobrowolne.

5) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r., str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

13. Zatacznikami do niniejszej oferty sq dokumenty wymagane w Zapytaniu ofertowym, tj.:

a)

14. Podpisano:

(czytelny podpis osob/osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ CENOWY

I. Ustuga hotelarska:

Cena Warto[s;z(i ]brutto
jednostkowa Planowana Wartos¢ netto [kol. 5 wraz
Lp. Nazwa netto liczba pokoi [zH z odz:ltkiem od
za pokoj (za P [kol. 3 x kol. 4] ptowaréw
jedna dobe) .
i ustug]
1 2 3 4 5 6
pokdj jednoosobowy lub do
1 - . 12
pojedynczego wykorzystania
2 pokdj dwuosobowy 19
3 pokdj trzyosobowy 10
taczna wartosc:
[suma wierszy 1-3
odpowiednio w kolumnach
5i6]
II. Ustuga gastronomiczna:
Wartos¢
brutto [zi]
Cena [kol. 5
jednostkowa Planowana Wartos$¢ netto wraz
Lp. Nazwa netto liczba 0s6b [z+] z
za 1 osobe [kol. 3 x kol. 4] | podatkiem
od
towaréw
i ustug]
1 2 3 4 5 6
1 13.06.2024 - obiad 80
80
5 13.06.2024 - kolacja
0
3 14.06.2024 - $niadanie 8
4 14.06.2024 - obiad 80
taczna wartosc:
[suma wierszy 1-6
odpowiednio w kolumnach
5i6]




III. Cena oferty:

Wartos$¢ brutto [zi]

N Wartos¢ netto [z] [kol. 3 wraz
azwa .
z podatkiem od
towaroéw i ustug]
2 3 4

Ustuga hotelarska - zgodnie z wartoscig wynikajaca z
tabeli I

Ustuga gastronomiczna zgodnie z wartoscia wynikajacq
z tabeli II

Sala konferencyjna z wyposazeniem zgodnie z opisem w
zapytaniu ofertowym

Przerwy kawowe zgodne z opisem w zapytaniu
ofertowym

Cena taczna :
[suma wierszy 1-4 odpowiednio
w kolumnach 3 i 4]

(czytelny podpis 0oséb/osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)




10.

11.
12.

13.

14.

15.

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Szczegobtowy zakres ustugi

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie kompleksowej organizacji i obstugi narady szkoleniowej dla
maksymalnie 80 pracownikow Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddziatu Terenowego w Szczecinie,
w zakresie zapewnienia ustug noclegowych i gastronomicznych wraz
z obstugg narady szkoleniowej w terminie 13 - 14 czerwca 2024 r.
OSSR
Wykonawca w celu realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzuje sie zapewni¢ Zamawiajgcemu ustuge
zakwaterowania, wyzywienia oraz udostepnienia sali konferencyjnej dla grupy 80 osdb w terminie i miejscu
okre$lonym w ust.1.
Przedmiot zamdwienia ma by¢ $wiadczony w obiekcie potozonym w pasie nadmorskim, w hotelu co
najmniej 4-gwiazdkowym oddalonym nie dalej niz 120 km od siedziby Zamawiajqcego.
Ostateczna liczba uczestnikow szkolenia zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego na 2 dni przed
planowanym szkoleniem. Rownocze$nie Zamawiajacy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikow moze
zmniejszy¢ sie maksymalnie o 15 % to jest o maksymalnie 12 osdb. Zgloszenie przez Zamawiajacego
zmniejszenia liczby oséb dokonane po ww. terminie nie bedzie uwzglednione przy ostatecznym rozliczeniu.
Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture umozliwiajacq realizacje programu szkolenia dla zgtoszonej
liczby uczestnikdédw. Hotel musi dysponowaé baza szkoleniowa, m.in. salg szkoleniowg/konferencyjna,
spetniajacq wszystkie wymagania BHP i ppoz., ktére pozwolg na efektywny udziat wszystkich uczestnikow w
zajeciach; bedzie przestronna i komfortowa. Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w:

a) klimatyzacje,

b) rzutnik multimedialny,

c) ekran,

d) nagtosnienie (w tym minimum dwa mikrofony bezprzewodowe),

e) flipchart,

f) rolety lub zastony do zaciemnienia pomieszczenia.
Wykonawca zapewni ustawienie krzeset w sali konferencyjnej - ustawienie teatralne z przejsciem po
srodku, prezydium stotu naprzeciw ekran. Miejsce dla osoby referujgcej umozliwiajgce postawienie laptopa,
znajdujace sie obok ekranu.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie trwania szkolenia od godziny 14:00 do godziny
19:00 w pierwszym dniu trwania narady oraz od godziny 9:30 do godziny 12:30 w dniu wyjazdu serwisu
kawowego ciggtego w sali szkoleniowej lub w innym pomieszczeniu zlokalizowanym w bezposrednim jej
sasiedztwie nie dalej jednak jak 15 metréw od sali konferencyjnej.
Serwis kawowy uzupetniany bedzie na biezaco w zakresie catego wymaganego asortymentu.
W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia:
a) napoje gorgce serwowane bez ograniczen, jak: kawa, herbata ekspresowa (pakowana w oddzielnych

torebkach w min. 3 réznych wariantach smakowych do wyboru),

b) dodatki: mleko do kawy, cukier, $wieza cytryna pokrojona w plastry,
c) woda mineralna niegazowana
d) soki, co najmniej 2 rodzaje
e) ciasta: co najmniej 3 rodzaje, stone przekaski
Serwis kawowy Wykonawca zorganizuje w formie stotu szwedzkiego z zapewnieniem filizanek, talerzykéw,
szklanek do zimnych napojéw, tyzeczek i serwetek.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania plastikowych sztu¢céw i naczyn.
Wykonawca zobowigzany jest do eleganckiego i estetycznego udekorowania stotu czystymi i
nieuszkodzonymi obrusami jednolitego koloru. Wykonawca zobowigzany jest do ciagtego uzupetniania
wszystkich produktéw oraz goracych i zimnych napoi w godzinach trwania szkolenia, jak réwniez do
zapewnienia statej obstugi kelnerskiej.
Wykonawca zapewni 1 nocleg dla maksymalnie 80 osdb. Ostateczna liczba oséb zostanie potwierdzona
przez Zamawiajacego na 2 dni przed planowanym szkoleniem.
Uczestnicy narady bedg mogli korzysta¢ z przydzielonych pokoi od momentu zameldowania do momentu
wymeldowania z obiektu tj. od godz. 11:00 w dniu przyjazdu do godz. 14:00 w dniu wyjazdu.
Zamawiajacy wymaga zapewnienia 1 noclegu w pokojach 3 osobowych z tazienkami - 10 pokoi, 2-

osobowych z tazienkami - 19 pokoi oraz 12 pokoi 1-osobowych z fazienkami. Wszystkie pokoje
wyposazone beda w t6zka jednoosobowe o minimalnych rozmiarach 90x200 cm. Dopuszcza sie pokoje 2-
dwuosobowe dla maksymalnie 12 0s6b do pojedynczego wykorzystania. W kazdym z pokoi bedzie fazienka
wyposazona w minimum: kabine prysznicowa, umywalke, wc, lustro z géornym lub bocznym oéwietleniem,
gniazdko elektryczne z ostong, suszarke do wlosow, recznik, recznik kapielowy (na kazdego goscia), mydto,
kosz na $mieci. Woda ciepta i zimna dostepna bedzie przez cata dobe. Pokoje muszg by¢ wyposazone w
t6zko, odbiornik TV, szafke nocng i/lub stolik, lampke nocna, oswietlenie gérne, bezposredni i tatwy dostep
do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, biurko, krzesto, wieszak $cienny na
odziez wierzchnig, szafe lub wneke garderobiang, wode mineralng do picia w ilosci 0,5 litra na os./dzien
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16.
17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.

oraz szklanke/kubek. W kazdym pokoju musi znajdowaé sie takze dostep do internetu, co najmniej dwa
fotele wypoczynkowe (jeden w pokojach jednoosobowych) lub kanapa, wyktadzina lub dywanik przy
kazdym 16zku, firany, zaluzje lub rolety przepuszczajace $wiatlo oraz zaciemniajace. Pokoje ogrzane do
temperatury min. 20°C.

Powyzej drugiego pietra dla pokoi dla gosci dostep przy uzyciu windy.

Wykonawca zapewni zmiane poscieli i recznikdw codziennie lub na zyczenie gosci oraz sprzatanie
codziennie lub na zyczenie goscia.

Ostateczna liczba pokoi bedzie uzalezniona od liczby uczestnikow szkolenia, potwierdzonej przez
Zamawiajacego w terminie nie krotszym niz 2 dni przed datg rozpoczecia szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku zmiany liczby uczestnikow konfiguracja pokoi moze ulec zmianie.
Zamawiajacy przesle liste imienng oséb biorgcych udziat w szkoleniu dla Wykonawcy do kwaterunku
najpdzniej 1 dzien przed planowanym szkoleniem.

Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi, wkalkulowat w cene korzystanie przez Zamawiajacego
z obiektdw rekreacyjno-sportowych, o ile w takie wyposazony jest hotel.

W zakres wyzywienia wchodzq:

a) $niadanie, w dniu 14.06.2024 r. w formie bufetu, z przynajmniej dwoma cieptymi positkami,
minimum trzema dodatkami takimi jak: powidta/dzem, twarozek, wedlina, ser zétty, jogurty itp. oraz
kawa, herbata, w tym mleko/$mietanka do kawy, cytryna, cukier,

b) serwis kawowy dostepny podczas I i II dnia szkolenia opisany w ust. od 7 do 12,

c) obiad, w dniach 13.06.2024 r. i 14.06.2024r. w formie bufetu sktadajacy sie z zupy, dania
gtébwnego, deseru i napoju (kompot, woda mineralna, soki). Wykonawca w ramach obiadu zobowigzuje sie
do przygotowania minimum dwoch rodzajéw dania gtéwnego. W kazdym dniu inne danie.

d) kolacja w dniu 14.06.2024 r. zupa i danie gtdwne powinno by¢ podane przez obstuge
restauracyjng wszystkim uczestnikom narady, na miejsca przy stotach jadalnianych, pozostate przekaski
powinny by¢ serwowane w formie bufetu. Na pozostate dania skfadajg sie m.in.: zimne przekaski, dania
gorace i napoje zimne (woda, soki, napoje gazowane) oraz gorace takie jak kawa i herbata. Propozycja
menu powinna zawiera¢ min. 5 zimnych przekasek (np. potmisek wedlin, seréw lub tym podobne, jajka w
réznej postaci, satatki, ryby i mieso w réznej formie), min. 2 dania gtéwne tj. zupa i drugie danie,
dodatkowo min. 2 dania podawane na ciepto tj. zupa, paszteciki itp. oraz dodatki: np. pieczywo, masto,
dipy/sosy lub inne jesli pasujg do proponowanego menu. Menu do ustalenia i akceptacji Zamawiajgcego.

W trakcie trwania kolacji sala restauracyjna/sala bankietowa bedzie na wytgcznos¢ Zamawiajgcego.

Sala restauracyjna, w ktdrej spozywane bedg sniadania, obiady i kolacje powinna by¢ wyposazona w stoty i
krzesta adekwatnie do ilosci uczestnikow danej narady pozwalajac na jednoczesna konsumpcje positku
przez wszystkich jej uczestnikdéw.

Wykonawca zapewni zastawe stotowg stosownie do liczby uczestnikédw narady, serwetki jednorazowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia sztuécdw oraz naczyn jednorazowego uzytku. Wyjatek mogg stanowic
kubeczki stanowigce wyposazenie pokoi.

Godziny positkdw zostang uzgodnione z Zamawiajacym. Positki powinny by¢ tak wydane, aby wszyscy
uczestnicy narady mogli je spozy¢ w okreslonej w ustalonym harmonogramem godzinie.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wyzywienie dla kazdego uczestnika szkolenia.
Wykonawca zapewni bezptatny, strzezony, dozorowany lub ogrodzony, zamknigty parking.
Zamawiajacy jest uprawniony do zgtaszania uwag i zalecen Wykonawcy.

Zamawiajacy i Wykonawca wyznacza pracownika do statej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia.



Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy
W dniu .2024 r. pomiedzy: Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa,
Oddziat Terenowy z siedzibg w Szczecinie ul. Bronowicka 41, 71-012 Szczecin, NIP 5272818355, REGON
367849538, reprezentowanym przez:

1. - Dyrektora Oddziatu Terenowego KOWR w Szczecinie,
2. - Kierownika Wydziatu Finansowo-Ksiegowego i Windykacji,
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Zamawiajacym”, a

..................................................................................................................... zamieszkatg/zamieszkatym. w
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma
et ee e —eeai et e aeheeei—eeea—eeaa—eeaateaeaaeeabeeeareeearreenrees Yonumer NIP ... , REGON.......covvreerrre,

zwanym w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcg”,
tacznie zwanymi dalej ,Stronami” lub ,,Strona” w odniesieniu do kazdej z nich ,

W rezultacie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia na ustuge pn: ,Kompleksowa
organizacja i obstuga narady szkoleniowej dla maksymalnie 80 oséb - pracownikow Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa Oddzialu Terenowego w Szczecinie” - postepowanie umieszczone w
rejestrze pod nr SZC.WOP.261.11.2024., do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) nie maja zastosowania przepisy
ustawy PZP i w wyniku dokonanego wyboru oferty najkorzystniejszej zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

81

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie kompleksowej organizacji i obstugi narady szkoleniowej dla maksymalnie 80
pracownikéw Zamawiajacego w dniach 13-14 czerwca 2024 r. zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz ofercie Wykonawcy,
stanowigcej zatacznik nr 2 do Umowy.

. Wykonawca w ramach przedmiotu Umowy, okreslonego ust. 1, zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a. zapewnienia noclegéw dla uczestnikow narady,

b. zapewnienia petnego wyzywienia dla uczestnikéow narady, w tym serwisu kawowego,

c. wynajmu sal konferencyjnych,

d. obstugi narady pod wzgledem technicznym i organizacyjnym.

. Przedmiot Umowy realizowany 7= T 4 1=
Godziny wykonania poszczegdlnych swiadczen Wykonawcy w dniach okreslonych w ust. 1 Strony ustalg w terminie
okreslonym w ust. 4, z wykorzystaniem wstepnego harmonogramu stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy.

. Ostateczna liczba uczestnikdw szkolenia zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego najpozniej na 2 dni przed
planowanym szkoleniem. Réwnoczeénie Zamawiajacy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikéw moze zmniejszyc¢
sie maksymalnie o 15 % to jest o maksymalnie 12 osdb. Zgtoszenie przez Zamawiajacego zmniejszenia liczby oséb
dokonane po ww. terminie nie bedzie uwzglednione przy ostatecznym rozliczeniu.

. Ostateczng liczbe pokoi oraz ich konfiguracja ( tj. iloé¢ pokoi 1- osobowych, 2-osobowych i 3 osobowych )
wskazana zostanie przez Zamawiajacego najpdzniej na dwa 2 dni przed datg rozpoczecia szkolenia.

. Zamawiajacy przesle liste imienng os6b bioracych udziat w szkoleniu dla Wykonawcy do kwaterunku najpdzniej na
1 dzien przed planowanym szkoleniem.

. Zawiadomienia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nastgpig na adres mailowy Wykonawcy wskazany w § 2
ust. 1 umowy

. Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi, wkalkulowat w cene Kkorzystanie przez Zamawiajacego
z obiektéw rekreacyjno-sportowych, o ile w takie wyposazony jest hotel.

. Zamawiajacy wybierze menu na kazdy positek sposréod propozycji przedstawionych przez Wykonawce.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wybrane zestawy menu na kazdy dzien szkolenia drogg elektroniczng
najpdzniej na 3 dni robocze przed realizacja Umowy.

§2

. Nadzér nad wykonywaniem umowy ze strony Zamawiajacego petni¢ bedzie: p. ... e-mail: .. ,
tel. e , @ ze strony Wykonawcey : ..o €-Mail oo ctel

. Osoby wymienione w ust. 1 czuwajg nad nalezytym wykonaniem postanowiern umownych przez Strony umowy.

. Wszystkich uzgodnien, o ktérych mowa w niniejszej umowie nalezy dokonywal za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie wskazanym w ust. 1, za wyjatkiem tych, ktére wymagaja formy pisemnej.

. Strony Umowy zobowigzujq sie do podejmowania wszelkich niezbednych dziatan, w szczegdélnosci podjecia
wspotdziatania w celu sprawnego, terminowego i prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy.



5. Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia okreslone odrebnymi przepisami warunki niezbedne do wykonania Przedmiotu
Umowy, ma wystarczajace doswiadczenie i kompetencje do realizacji Umowy oraz zobowigzuje sie wykonywac
nalezycie zadanie okre$lone w § 1 Umowy.

§3

1. Przedmiot Umowy wykonany zostanie w dniach 13 - 14 czerwca 2024 r.
2. Zamawiajacy uprawniony jest do odstgpienia od umowy w terminie do dnia 07 czerwca 2024 r. ( odstgpienie
umowne w trybie art. 395 k.c. ).

9.
10.

11.

12.

g4

. Za wykonywanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie ryczaltowe w

KwoCie ...cioveimienranenns zt brutto (stownie: ... zt).

Rzeczywiste wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy uzaleznione bedzie od liczby uczestnikéow szkolenia

podanej zgodnie z § 1 ust. 4 umowy oraz od ilosci i rodzaju pokoi podanych zgodnie z § 1 ust. 5 6 Umowy.

Cena kosztu wynajmu sali konferencyjnej oraz serwisu kawowego (przerwy kawowe) jest stata w kwocie

wskazanej w Formularzu cenowym.

Podstawg zapfaty wynagrodzenia, bedzie sporzadzony przez Wykonawce pisemny protokdét potwierdzajacy

nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy (zatacznik nr 5 do umowy). Protokoét winien by¢ zatwierdzony przez

upowaznianego pracownika Zamawiajacego i stanowic zatacznik do faktury.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na

podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT, w terminie 30 dni od daty odpowiednio:

1) doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, zaakceptowanej przez
Zamawiajacego (zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz.
120);

2) wysfania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF) na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666)

- wraz z pisemnym protokotem, o ktéorym mowa w ust. 3.

. Faktura wystawiona zostanie na Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, Oddziat Terenowy w Szczecinie ul.

Bronowicka 41, 71-012 Szczecin, NIP: 527-281-83-55 w celu jej zaptaty.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy zgtoszony w urzedzie skarbowym, ktéry

bedzie wskazany w prawidlowo wystawionej fakturze. Strony ustalaja, iz za dzien zaptaty beda traktowad
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego, jezeli termin ptatnosci przypada w sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, za dzien ptatnosci uwaza sie pierwszy dzien roboczy nastepujacy po takim dniu.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

umowy i pozostaje niezmienna do czasu zakonczenia realizacji Umowy.

Faktura wystawiona bezpodstawnie, bez protokotu o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, bez
wymaganych dokumentéw lub nieprawidlowa wystawiona pod wzgledem formalnym zostanie zwrodcona
Wykonawcy. Termin ptatnosci rozpoczyna swoj bieg od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury wraz z protokotem.

Podatek VAT naliczony zostanie w wysokosci obowigzujacej w dniu wystawienia faktury.

Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowac ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci, tzw. split payment.

Wykonawca os$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, ktére bedq
wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2488) prowadzony jest rachunek VAT.

Strony ustalaja, iz Zamawiajacy moze pomniejszy¢ nalezne Wykonawcy wynagrodzenie lub odszkodowanie o
wszelkie naleznosci pieniezne nalezne Zamawiajacemu od Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy, nawet
nie wymagalne, w tym w szczegdlnosci kary umowne (kompensata umowna). Kompensata umowna staje sie
skuteczna z dniem wymagalnosci roszczenia przystugujacego Wykonawcy. Kompensata umowa nie wymaga
od Zamawiajacego sktadania odrebnego oswiadczenia woli. Dokonujac pomniejszenia wynagrodzenia lub
odszkodowania naleznego Wykonawcy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w formie pisemnej o dokonanych
potraceniach.

8§85

Wykonawca jest zobowigzany wykonywac Zadanie z nalezyta starannoscig, wymagang przy tego rodzaju
ustugach.

Wykonawca jest zobowigzany do wspédtpracy z Zamawiajacym, w szczegdlnosci do informowania
Zamawiajacego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidiowej realizacji Przedmiotu Umowy
i wypracowywania alternatywnego i zgodnego 2z oczekiwaniami Zamawiajacego sposobu realizacji
postanowienn Umowy.



10.

11.

12.

13.

3. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zatrudnionym personelem oraz zobowigzany

jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu.

4. Zamawiajacy nie odpowiada za szkody spowodowane dziataniem Wykonawcy oraz oséb, ktérymi Wykonawca

sie postuguje.
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. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego i/lub uczestnikéw szkolenia skarg dotyczacych sposobu i/lub

jakosci realizacji Umowy Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy niezwtocznego podjecia dziatan, majacych
na celu rozwigzanie zgtaszanego przez uczestnikdw problemu.

. Odmowa przez Wykonawce spetnienia zadania, o ktérym mowa w ust. 1 powinna zosta¢ niezwtocznie przekazana

w formie pisemnej osobie wskazanej w § 2 ust. 1 umowy.

. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w nastepujacych przypadkach:

1) odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 30%
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1,

2) nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu Umowy, w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy - za kazdy przypadek stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy z
zastrzezeniem postanowienia zawartego w ust. 5 niniejszego paragrafu.

. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy Strony rozumiejg wykonanie przedmiotu Umowy niezgodnie z

wymaganiami wskazanymi w zataczniku nr 1 do Umowy oraz postanowieniami niniejszej Umowy, w
szczegolnosci:

1) zwioki w udostepnieniu obiektu trwajace ponad 30 minut,

2) niedochowanie umownego standardu poszczegdlnych pokoi,

3) niezapewnieniu liczby i konfiguracji pokoi o ktérej mowa w § 1 ust. 5 umowy

4) niedochowanie umownego standardu sali konferencyjnej,

5) niewtasciwa ilos¢ positkow albo potraw,

6) niewtasciwa ilo$¢ ustug cateringowych podczas przerw w naradzie,

7) naruszenie zasad ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w § 10.

. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy polegajacego na niezapewnieniu przez Wykonawce

pokoi zgodnie z konfiguracjg wymagana przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

Kary umowne moga podlegaé taczeniu. Kary umowne mogg by¢ naliczane maksymalnie do kwoty 30%
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

. Zamawiajacemu poza przypadkami odstapienia od umowy w oparciu o przepisy kodeksu cywilnego przystuguje

prawo do odstgpienia od umowy w catosci lub co do niewykonanej czesci - bez obowigzku wyznaczania

wykonawcy dodatkowego terminu na spetnienie jego $wiadczenia - w przypadku :

1) niewykonania umowy cho¢by w jednym z dni wskazanych w § 3 ust. 1 umowy,

2) niezapewnienia ilosci miejsc noclegowych w pokojach gwarantujacych zakwaterowanie wszystkich uczestnikéw
szkolenia,

. Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone Wykonawcy kary umowne z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, bez

koniecznosci odrebnego wzywania Wykonawcy do ich zaptaty ( kompensata umowna )

. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy powstanie szkoda przewyzszajaca

zastrzezone kary umowne, Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach
ogolnych.

Zamawiajacemu przystuguje w przypadkach przewidzianych w przepisach kodeksu cywilnego prawo do
miarkowania wysokosci kary umownej.

W przypadku wystgpienia przeciwko Zamawiajgcemu przez osobe trzecia z roszczeniami wynikajacymi z
naruszenia jej praw lub z tytutu szkéd wyrzadzonych dziataniem Iub zaniechaniem Wykonawcy, jego
pracownikow, przedstawicieli lub oséb $wiadczacych na jego rzecz ustugi, Wykonawca obowigzany jest do ich
zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczen z powyzszych tytutdw oraz naprawienia
wszelkich szkdd, poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z takimi roszczeniami.

W przypadku dochodzenia przeciwko Zamawiajacemu na drodze sadowej, przez osoby trzecie roszczen, o ktérych
mowa w ust. 11, Wykonawca zobowigzuje sie przystapi¢ do procesu po stronie Zamawiajgcego i podja¢ wszelkie
czynnosci w celu zwolnienia Zamawiajacego z udziatu w sprawie lub w celu rozstrzygniecia sprawy na korzysé
Zamawiajacego.

Zadna ze stron nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci jezeli do niewykonania umowy lub jej nienalezytego
wykonania dojdzie na skutek dziatania sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od
ktorejkolwiek ze stron, ktéremu nie mozna byto zapobiec oraz ktére w chwili zawierania umowy byto niemozliwe
do przewidzenia. Za site wyzsza nie uznaje sie strajku pracownikéw Wykonawcy.

8§7
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Odstapienie w przypadku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomoséci o powyzszej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.



§8

Zamawiajacy oswiadcza, ze zapoznat sie z rodzajem i standardem ustug oferowanych przez Wykonawce, w tym w
szczegolnosci z liczbg miejsc noclegowych, gastronomicznych i nie wnosi w stosunku do nich zadnych
zastrzezen.
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Za ewentualne szkody wyrzadzone przez uczestnikdw pobytu odpowiadajg sprawcy tych szkdéd, a w przypadku

niemozliwosci ich ustalenia Zamawiajacy.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

§10

Strony zobowigzujg sie do zapewnienia poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z zawarciem i
realizacjg niniejszej umowy i nie ujawniania ich bez uprzedniej zgody Strony, ktdra jest ich administratorem.
Strony zobowigzujg sie do wykorzystywania informacji, o ktéorych mowa w ust. 1 wylgcznie w celu realizacji
niniejszej umowy.

Obowigzek zachowania w poufnoéci dotyczy w szczegdlnosci informacji prawnie chronionych, do ktérych
Strony moga miec¢ dostep w trakcie lub w zwigzku z realizacjg Przedmiotu umowy, bez wzgledu na sposdb i
forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, badz obowiagzek ich
ujawnienia nie wynika z obowigzujacych przepisow o dostepie do informacji publicznej lub innych
nakfadajacych obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie, orzeczen sadow lub
decyzji odpowiednich organdw.

Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia umowy ani jej tre$¢ w zakresie okreslonym
obowigzujacymi przepisami prawa.

Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktére zostaly podane do publicznej wiadomosci w sposob
niestanowiacy naruszenia niniejszej umowy lub sg znane Stronie z innych zrddet.

Strony zobowigzuja sie wykorzystywac informacje, o ktérych mowa w ust. 1 wylacznie w celu nalezytego
wykonania Umowy.

W razie jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem lub uczynieniem
dostepng, Strona zwrdci sie do Strony bedacej jej administratorem o wskazanie, czy informacje te ma traktowac
jako poufna.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci jest nieograniczone w czasie i obowigzuje takze po ustaniu obowigzywania
Umowy.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1-3 dotycza Wykonawcy oraz osob, ktdére w imieniu Wykonawcy realizowac
beda przedmiot umowy.

Nieprzestrzeganie przez Wykonawcg i/lub osoby realizujace przedmiot umowy w jego imieniu zobowigzan, o
ktorych mowa w ust. 1-3 niniejszego paragrafu oraz zobowigzania przewidzianego w ust. 11 uprawnia
Zamawiajacego do natychmiastowego odstgpienia od umowy i stanowi podstawe do Zzadania zapfaty kary
umownej.

Strony zgodnie oswiadczajq, ze wszelkie dane osobowe uzyskane podczas realizacji niniejszej umowy beda
przetwarzane w taki sposéb i w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do jej realizacji, z zachowaniem
zasad okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych - Dz. Urz. UE L z dn. 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,RODQO". Kazda ze stron ponosi samodzielng
odpowiedzialnos¢ za podjete w tym wzgledzie dziatania lub za ich zaniechania.

Strony zgodnie oswiadczaja, ze realizacja przedmiotu umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych
osobowych innych niz dane oséb upowaznionych do reprezentowania Stron, zawarcia i realizacji niniejszej
umowy, w tym danych osobowych o0sdb, ktére w imieniu Wykonawcy realizowa¢ bedgq przedmiot
Uumowy.

Wykonawca os$wiadcza, ze spehnit obowigzki informacyjne wynikajace zart.13 lub art.14 RODO wobec oso6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu zawarcia i realizacji
przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnit obowigzki informacyjne wynikajace zart.13 RODO wobec swoich
pracownikéw i/lub oséb upowaznionych do jego reprezentowania w sprawach zwigzanych z realizacjag Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia w imieniu Zamawiajacego obowigzku informacyjnego wynikajacego
z art. 14 RODO i przekazania osobom upowaznionym do zawarcia Umowy i reprezentowania Wykonawcy
lub innych osdéb uczestniczacych w jej realizacji, ktére zostang udostepnione Zamawiajgcemu informacji
zawartych w Zafgczniku do Umowy.

Wykonawca bedacy osobg fizyczna/osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza oswiadcza, ze
Zamawiajacy spetnit wobec niego obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO i zapoznat sie z trescig
klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania jego danych osobowych stanowigcej Zatacznik nr 5 do Umowy
(jezeli dotyczy).

§11

. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.
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2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy strony oddajg pod rozstrzygniecie
sadowi powszechnemu w Szczecinie wiasciwemu ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajacego - Oddziatu
Terenowego KOWR w Szczecinie.

4, Adresy Stron do doreczen zostalty wskazane na wstepie Umowy. Strony sg zobowigzane informowad sie
nawzajem niezwtocznie na piémie o kazdej zmianie adresu. W przypadku zaniedbania tego obowigzku,
korespondencja przestana listem poleconym na adres dotychczasowy wywotuje skutek doreczenia po uptywie
7 dni od dnia drugiego awizowania.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a
jeden Wykonawca.

7. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia,

2) Zatacznik nr 2 - Formularz oferty wykonawcy,

3) Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy

3) Zatacznik nr 4 - Harmonogram realizacji Umowy,

4) Zatacznik nr 5 - Protokét odbioru,

5) Zafacznik nr 6 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy

11



10.

11.
12.

13.

14.

15.

Zatacznik nr 1 do Umowy

Opis Przedmiotu Zamoéwienia
do umowy nr SZC.WOP.261.11. .2024

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie kompleksowej organizacji i obstugi narady szkoleniowej dla
maksymalnie 80 pracownikéw Krajowego Os$rodka Wsparcia Rolnictwa Oddziatu Terenowego w Szczecinie,
w zakresie zapewnienia ustug noclegowych i gastronomicznych wraz z obstugq narady szkoleniowej w
terminie 13 - 14 czerwca 2024 r.
Wykonawca w celu realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzuje sie zapewni¢ Zamawiajgcemu ustuge
zakwaterowania, wyzywienia oraz udostepnienia sali konferencyjnej dla grupy 80 oséb w terminie
i miejscu okreslonym w ust.1 oraz 3.
Przedmiot zamdwienia ma by¢ $wiadczony w pasie nadmorskim, w hotelu co najmniej 4-gwiazdkowym
oddalonym nie dalej niz 120 km od siedziby Zamawiajacego.
Ostateczna liczba uczestnikéw szkolenia zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego na 2 dni przed
planowanym szkoleniem. Réwnocze$nie Zamawiajacy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikdw moze
zmniejszy¢ sie maksymalnie o 15 % to jest do maksymalnie 12 osdb. Zgtoszenie przez Zamawiajgcego
zmniejszenia liczby oséb dokonane po ww. terminie nie bedzie uwzglednione przy ostatecznym rozliczeniu.
Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture umozliwiajacq realizacje programu szkolenia dla zgtoszonej
liczby uczestnikdédw. Hotel musi dysponowaé baza szkoleniowa, m.in. salg szkoleniowg/konferencyjna,
spetniajacq wszystkie wymagania BHP i ppoz., ktére pozwolg na efektywny udziat wszystkich uczestnikow w
zajeciach; bedzie przestronna i komfortowa. Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w:

a) klimatyzacje,

b) rzutnik multimedialny,
c) ekran,
d) nagtosnienie (w tym minimum dwa mikrofony bezprzewodowe),

e) flipchart,

f) rolety lub zastony do zaciemnienia pomieszczenia.

Wykonawca zapewni ustawienie krzeset w sali konferencyjnej - ustawienie teatralne z przejsciem po

érodku, prezydium stotu naprzeciw ekran. Miejsce dla osoby referujacej umozliwiajace postawienie laptopa,

znajdujace sie obok ekranu.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie trwania szkolenia od godziny 14:00 do godziny

19:00 w pierwszym dniu trwania narady oraz od godziny 9:30 do godziny 12:30 w dniu wyjazdu serwisu

kawowego ciggtego w sali szkoleniowej lub w innym pomieszczeniu zlokalizowanym w bezposrednim jej

sasiedztwie nie dalej jednak jak 15 metréw od sali konferencyjnej.

Serwis kawowy uzupetniany bedzie na biezaqco w zakresie catego wymaganego asortymentu.

W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia:

f) napoje gorace serwowane bez ograniczen, jak: kawa, herbata ekspresowa (pakowana w oddzielnych

torebkach w min. 3 réznych wariantach smakowych do wyboru),

g) dodatki: mleko do kawy, cukier, $wieza cytryna pokrojona w plastry,

h) soki, co najmniej 2 rodzaje,

i) woda mineralna niegazowana,

j) ciasta: co najmniej 3 rodzaje, stone przekaski

Serwis kawowy Wykonawca zorganizuje w formie stotu szwedzkiego z zapewnieniem filizanek, talerzykdéw,

szklanek do zimnych napojéw, tyzeczek i serwetek.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania plastikowych sztuécow i naczyn.

Wykonawca zobowigzany jest do eleganckiego i estetycznego udekorowania stotu czystymi i

nieuszkodzonymi obrusami jednolitego koloru. Wykonawca zobowigzany jest do ciagtego uzupetniania

wszystkich produktéw oraz goracych i zimnych napoi w godzinach trwania szkolenia, jak rowniez do

zapewnienia statej obstugi kelnerskiej.

Wykonawca zapewni 1 nocleg dla maksymalnie 80 os6b. Ostateczna liczba oséb zostanie potwierdzona

przez Zamawiajacego na 2 dni przed planowanym szkoleniem.

Uczestnicy narady bedg mogli korzysta¢ z przydzielonych pokoi od momentu zameldowania do momentu

wymeldowania z obiektu tj. od godz. 11:00 w dniu przyjazdu do godz. 14:00 w dniu wyjazdu.

Zamawiajacy wymaga zapewnienia 1 noclegu w pokojach 3 osobowych z tazienkami - 10 pokoi,

2-osobowych z tazienkami - 19 pokoi oraz 12 pokoi 1-osobowych z tazienkami. Wszystkie pokoje

wyposazone beda w t6zka jednoosobowe o minimalnych rozmiarach 90x200 cm. Dopuszcza sie pokoje 2-

dwuosobowe dla maksymalnie 12 os6b do pojedynczego wykorzystania. W kazdym z pokoi bedzie tazienka

wyposazona w minimum: kabine prysznicowg, umywalke, wc, lustro z gérnym lub bocznym os$wietleniem,

gniazdko elektryczne z ostong, suszarke do wtosow, recznik, recznik kapielowy (na kazdego goscia), mydto,
12
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18.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.

kosz na $mieci. Woda ciepta i zimna dostepna bedzie przez catq dobe. Pokoje musza by¢ wyposazone w
t6zko, odbiornik TV, szafke nocng i/lub stolik, lampke nocna, oswietlenie gérne, bezposredni i tatwy dostep
do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, biurko, krzesto, wieszak $cienny na
odziez wierzchnig, szafe lub wneke garderobiang, wode mineralng do picia w ilosci 0,5 litra na os./dzien
oraz szklanke/kubek. W kazdym pokoju musi znajdowac sie takze dostep do internetu, co najmniej dwa
fotele wypoczynkowe (jeden w pokojach jednoosobowych) lub kanapa, wyktadzina lub dywanik przy
kazdym t6zku, firany, zaluzje lub rolety przepuszczajgce $wiattlo oraz zaciemniajace. Pokoje ogrzane do
temperatury min. 20°C.

Powyzej drugiego pietra dla pokoi dla gosci dostep przy uzyciu windy.

Wykonawca zapewni zmiane poscieli i recznikdbw codziennie lub na zyczenie gosci oraz sprzatanie
codziennie lub na zyczenie goscia.

Ostateczna liczba pokoi bedzie uzalezniona od liczby uczestnikow szkolenia, potwierdzonej przez
Zamawiajacego w terminie nie krotszym niz 2 dni przed datg rozpoczecia szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku zmiany liczby uczestnikow konfiguracja pokoi moze ulec zmianie.
Zamawiajacy przesle liste imienng osdéb biorgcych udziat w szkoleniu dla Wykonawcy do kwaterunku
najpdzniej 1 dzien przed planowanym szkoleniem.

Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi, wkalkulowat w cene korzystanie przez Zamawiajacego
z obiektéw rekreacyjno-sportowych, o ile w takie wyposazony jest hotel.

W zakres wyzywienia wchodza:

a) s$niadanie, w dniu 14.06.2024 r. w formie bufetu, z przynajmniej dwoma cieptymi positkami,
minimum trzema dodatkami takimi jak: powidta/dzem, twarozek, wedlina, ser zétty, jogurty itp. oraz
kawa, herbata, w tym mleko/$mietanka do kawy, cytryna, cukier,

b) serwis kawowy dostepny podczas I i II dnia szkolenia opisany w ust. od 7 do 12,

c) obiad, w dniach 13.06.2024 r.; 14.06.2024 r. w formie bufetu sktadajacy sie z zupy, dania
gtébwnego, deseru i napoju (kompot, woda mineralna, soki). Wykonawca w ramach obiadu zobowigzuje sie
do przygotowania minimum dwoch rodzajéw dania gtéwnego. W kazdym dniu inne danie.

d) kolacja w dniu 13.06.2024 r. sktadajaca sie z zupy i dania gtdwnego, pozostate przekaski
powinny by¢ serwowane w formie bufetu. Na pozostate dania skfadajg sie m.in.: zimne przekaski, dania
gorace i napoje zimne (woda, soki, napoje gazowane) oraz gorace takie jak kawa i herbata. Propozycja
menu powinna zawiera¢ min. 5 zimnych przekasek (np. pétmisek wedlin, seréow lub tym podobne, jajka w
roznej postaci, satatki, ryby i mieso w roznej formie), min. 2 dania gtdwne tj. zupa i drugie danie,
dodatkowo min. 2 dania podawane na ciepto tj. zupa, paszteciki itp. oraz dodatki: np. pieczywo, masto,
dipy/sosy lub inne jesli pasujg do proponowanego menu. Menu do ustalenia i akceptacji Zamawiajacego.

e) kolacja w dniu 13.06.2024 r. w formie bufetu, sktadajaca sie z zimnych przekasek, dan goracych
i napojow w tym kawa i herbata. Propozycja menu powinna zawiera¢ min. 5 zimnych przekasek (np.
potmisek wedlin, seréw lub tym podobne, jajka w rdoznej postaci, satatki, ryby i mieso w réznej formie),
min. 3 dania gtdwne na ciepto oraz dodatki: np. pieczywo, masto, dipy/sosy lub inne jesli pasujg do
proponowanego menu. Menu do ustalenia i akceptacji Zamawiajacego. Kolacja w drugim dniu powinna
zawiera¢ dania odmienne od dan podanych na kolacje w pierwszym dniu narady.

W trakcie trwania obu kolacji sala restauracyjna/sala bankietowa bedzie na wytgcznos¢ Zamawiajacego.
Sala restauracyjna, w ktdrej spozywane bedg $niadania, obiady i kolacje powinna by¢ wyposazona w stoty i
krzesta adekwatnie do ilosci uczestnikdw danej narady pozwalajac na jednoczesng konsumpcje positku
przez wszystkich jej uczestnikow.

Wykonawca zapewni zastawe stotowag stosownie do liczby uczestnikdw narady, serwetki jednorazowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia sztuécdw oraz naczyn jednorazowego uzytku. Wyjatek mogg stanowic
kubeczki stanowigce wyposazenie pokoi.

Godziny positkow zostang uzgodnione z Zamawiajacym. Positki powinny by¢ tak wydane, aby wszyscy
uczestnicy narady mogli je spozy¢ w okreslonej w ustalonym harmonogramem godzinie.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wyzywienie dla kazdego uczestnika szkolenia.
Wykonawca zapewni bezptatny, strzezony, dozorowany lub ogrodzony, zamkniety parking.
Zamawiajacy jest uprawniony do zgtaszania uwag i zalecert Wykonawcy.

Zamawiajacy i Wykonawca wyznaczg pracownika do statej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu
zamdwienia.
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2,

Harmonogram szkolenia do umowy nr SZC.WOP.261.11.

dn. 13 czerwca 2024 r.

- Przyjazd do hotelu okoto godz. 11.00
Dzien pobytu:
1. Szkolenie godz. 14.00 - 19.00 (przerwa kawowa)
2. Kolacja godz. 20.00

dn. 14 czerwca 2024 r.

Dzien pobytu:
1. Sniadanie godz. 08:00-:10:00
2. Szkolenie godz. 9:30 -12:30 (przerwa kawowa)
3. Obiad okoto godz. 13.00 - 14:00

Zatacznik nr 4 do umowy

.2024
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Zatacznik nr 5 do Umowy

Protokét odbioru ustugi

do umowy nr SZC.WOP.261.11. .2024

Strony
Przedstawiciel ZamawiajaCego: ...t

WYKONAWEA: ..ottt

Przedstawiciel WYKON@WCY ......ooiiiiieiiiesieee et st

Ustalenia stron:
Zamawiajacy odbiera przedmiot zamdwienia bez uwag/uwagi*

Koncowy odbiér prac:
Zamawiajacy odbiera przedmiot zamdwienia W dniu .........cccceeveieiecieieee

Protokot wykonano w dwdch egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Podpisy:

Ze strony Zamawiajgcego: Ze strony Wykonawcy:
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Zatacznik nr 6 do Umowy

1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa
danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy Umowy SZC.WOP.261.11.2024 w zwiazku z jej
zawarciem i realizacja, dotyczaca oséb upowaznionych do zawarcia umowy i reprezentowania
Wykonawcy lub innych oséb, ktorych dane zostana udostepnione Krajowemu Osrodkowi
Wsparcia Rolnictwa przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO"”, w zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana
danych osobowych uprzejmie informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg
w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowad
poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail:
iodo@kowr.qov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celach zwigzanych z zawarciem,
realizacjg i rozliczeniem Umowy, ktéra zostata zawarta w celu realizacji powierzonych Administratorowi zadan
wynikajacych z przepisow prawa realizowanych w interesie publicznym. Pani/Pana dane przetwarzane beda takze
w celu realizacji obowigzkéw archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).

4. Kategorie danych

Jako administrator bedziemy przetwarzaé¢ Pani/Pana dane w zakresie kategorii danych: imie,
nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres email (/lub inne w celu udokumentowania wymagan
Zamawiajgcego, np. kwalifikacje, doswiadczenie).

5. Zrédio danych

Pani/Pana dane administrator pozyskat od ..............(nazwa Wykonawcy), w zwigzku z zawarciem
i realizacjq przedmiotu Umowy.

6. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres obowigzywania zawartej Umowy oraz
po zakonczeniu jej obowiqzywania przez okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez
okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych
Administratora w zakresie archiwizacji dokumentdéw, a takze przez okres przedawnienia roszczen
przystugujacych Administratorowi i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujagcymi uregulowaniami KOWR
zobowigzany jest przechowywaé dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przez okres 10 lat
liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu umowy.

7. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki
bedzie wynika¢ z przepiséw prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajgce dane w
naszym imieniu (podmioty przetwarzajgce), np. podmioty Swiadczace ustugi informatyczne, ustugi
niszczenia i archiwizacji dokumentow.

8. Prawa oso6b, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg wytaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego praw.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj.
panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Unie Europejska,
Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.

16


mailto:kontakt@kowr.gov.pl
mailto:iodo@kowr.qov.pl

2. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Zamawiajacego danych osobowych

Wykonawcy bedacego osoba fizyczna/osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

W zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w
Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30.Z administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowa¢d
poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail:
iodo@kowr.gov.pllub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i rozliczenia
umowy, ktorej jest Pani/Pan strona.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia, realizacji i rozliczenia
ww. umowy, ktorej Pani/Pan jest strong, oraz realizacji wszystkich innych okreslonych w przepisach
prawa obowigzkéw, w tym obowigzkéw jako ptatnika danin publicznych a takze obowigzku
archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z 2020 r. poz. 164 z pézn.zm.), co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych w oparciu o przestanki legalnosci przetwarzania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. bi c
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO.

4. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa w tym
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych
i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw oraz okres przedawnienia
roszczen przystugujacych KOWR i w stosunku do niego. Zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami
KOWR zobowigzany jest przechowywaé Pani/Pana dane osobowe zawarte w umowie przez okres 10
lat liczac od dnia 1 stycznia nastepnego roku po ostatecznym rozliczeniu umowy.

5. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie
wynikaé z przepiséw prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych mogq tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w naszym
imieniu (podmioty przetwarzajace), np. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne, ustugi niszczenia
i archiwizacji dokumentéw, jak rowniez inni administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane
we wtasnym imieniu, np. podmioty prowadzgce dziatalnos¢ pocztowg lub kurierska.

6. Prawa osdb, ktorych dane dotycza:

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktdéregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Zgodnie z RODO nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia i rozliczenia umowy, ktdrej jest
Pani/Pan strona.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (tj.
panstwa, ktére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujgcego Unie Europejska,
Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
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