Nr sprawy: ABR/Z/2/2024 Warszawa, 23 kwietnia 2024 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
Dostawa toreb bawetnianych z logo

I. Zamawiajacy:
Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie
al. Niepodlegtosci 162
02-554 Warszawa
REGON: 000001502
podmiot nalezacy do grupy VAT o nazwie
Szkota Gtéwna Handlowa Grupa VAT w Warszawie (w skrécie SGH GV)
NIP: 1080026260

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa toreb bawetnianych z nadrukiem logo SGH,
zgodnie z ponizszymi wymaganiami:
e naktad: 1000 sztuk
e torba materiatowa ptaska (bez dna i bez bokdéw)
¢ materiat: 100% bawetna-drelich
e gramatura: 280g/m?
¢ splot tkaniny: sko$ny
e wymiary torby: 38 x 41 cm (szerokos¢ x wysokos¢)
e kolor torby: kolor naturalny (materiat niebarwiony), raczki w kolorze ciemnoszarym
¢ znakowanie: nadruk logo SGH o wymiarach 160 x 62 mm w jednym miejscu w kolorze
PANTONE 7474 C
e wymiary rgczek: 2,5 x 63 cm (szerokos¢ x dtugos¢ po wszyciu)
e wszycie raczek do torby wzmocnione dodatkowym szwem maszynowym
zabezpieczajgcym raczki przed pruciem
e wewnatrz torby wszyta metka z przepisem prania oraz sktadem materiatu
e zdjecie pogladowe:

SGH




lll. Sposdb przygotowania oferty:

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim wg formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik do niniejszego Zaproszenia.

Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny (najlepiej pismem komputerowym lub
maszynowym).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania ofert,
a upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty.

Oferty niepodpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy
sktadajacego oferte nie bedg oceniane (zostang odrzucone).

UWAGA: w celu oceny oferty w kryterium ,jakos¢” do oferty nalezy dotaczy¢
przyktadowg torbe materialowg spetniajacg zatozenia opisane w rozdziale |I.
zaproszenia do skfadania ofert, o dowolnych wymiarach, z przyktadowym nadrukiem
o min. wymiarach nadruku 10 x 10 cm. Przyktadowa torba powinny by¢ dostarczona
na adres: Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, Biuro Rektora — Zespdt Promogiji, al.
Niepodlegtosci 162, 02-554 Warszawa, pok. 146, budynek gtéwny przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Na podstawie zataczonej torby Zamawiajgcy dokona oceny jakosciowej przedmiotu
zamowienia. Wzory zostang zwrdcone oferentom po rozstrzygnieciu zapytania
ofertowego.

IV. Termin i sposdb sktadania ofert

1.
2.
3.

Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia 30 kwietnia 2024 r. do godz. 15:00.

Oferty otrzymane po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty mozna sktadaé¢ w jednej z form wskazanych ponizej (zgodnie z wyborem

wykonawcy):

a. W wersji pisemnej na adres: Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, Biuro Rektora
— Zespot Promociji, al. Niepodlegtosci 162, 02-554 Warszawa, pok. 146, budynek
gtowny

b. Zamawiajgcy dopuszcza przestanie formularza oferty (zatacznik 1 do zapytania) w
formie zeskanowanego dokumentu przekazywanego za posrednictwem poczty e-
mail na adres: anna.slomka@sgh.waw.pl

c. Zamawiajacy dopuszcza przestanie formularza oferty w formie elektronicznej tj.
formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym na adres: anna.slomka@sgh.waw.pl.

d. Pytania prosze kierowaé¢ do Anny Stomki, ktéra jest realizatorem postepowania
w zamowieniu, tel. 22 564 94 14

W razie wyboru oferty ztozonej w sposéb, o ktérym mowa w pkt. IV 3b, Wykonawca

jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu wersje pisemng oferty przed dniem

podpisania umowy.

Wykonaweca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

- wycofac oferte poprzez ztozenie powiadomienia drogg opisang dla sktadania ofert,


mailto:anna.slomka@sgh.waw.pl

- zmieni¢ oferte — powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone w ten sam
sposdb jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

6. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).
Ztozenie oferty w przedmiotowym postepowaniu jest rownoznaczne ze ztozeniem
oswiadczenia przez Wykonawce o braku podstawy do wykluczenia z postepowania.

V. Kryteria wyboru oferty:
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
e Cena-—60%
o Jakos¢—-40%

2. W kryterium ,cena” punkty zostang obliczone wedtug wzoru:

Cn

Cb

(wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku)
C - liczba punktéw za cene
Cn - najnizsza cena ofertowa brutto
Cb - cena brutto badanej oferty
Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskaé¢ w kryterium ,,cena” — 60.

Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego
zrealizowania przedmiotu zamdéwienia, w tym wykonanie do akceptacji
Zamawiajgcego egzemplarza prébnego torby wg zatozen opisanych w rozdziale Il.
zaproszenia do sktadania ofert, przed realizacjg catego naktadu zamowienia

3. W kryterium ,jakos¢” Zamawiajacy bedzie oceniat:
a) jakos$¢ nadruku — petne pokrycie kolorem, brak przeswitow materiatu / tta (w skali
od 0 do 20 pkt.),
b) jakos¢ i estetyke szycia torby - réwne szwy, wykonczenie szwéw i ich
zabezpieczenie przed ew. pruciem (w skali od 0 do 20 pkt.),

Maksymalna liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w kryterium ,,jakos¢” — 40.

UWAGA: w celu oceny oferty w kryterium ,jako$¢” do oferty nalezy dotgczyc
przyktadowg torbe materialowg spetniajgcg zatozenia opisane w rozdziale II.



zaproszenia do sktadania ofert, o dowolnych wymiarach, z przyktadowym nadrukiem
o min. wymiarach nadruku 10 x 10 cm.

VI. Termin zwigzania oferta

1.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku zawarcia umowy
z wybranym wykonawcg lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
wykonawcy.

VII. RODO oraz sposéb komunikowania sie zamawiajacego z oferentami

1.

VIII.

Zamawiajacy bedzie przetwarzat dane osobowe Wykonawcy lub oséb dziatajgcych za
Wykonawce na zasadach okreslonych w informacji o zasadach przetwarzania danych
osobowych przez Szkote Gtéwng Handlowg w Warszawie, zawartej w zatgczniku nr 3.
Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z Oferentami, za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail).

Wybér oferty / uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert sposréd nieodrzuconych ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wzywania wykonawcéw do ztozenia wyjasnien,
poprawiania i uzupetniania ofert z wyjgtkiem przypadkéw, gdy oferta podlega
odrzuceniu bez wzgledu na ztozenie wyjasnien, poprawienie lub uzupetnienie.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ poprawiania w ofertach oczywistych omytek
rachunkowych, pisarskich oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian w
tresci ofert z wyjatkiem przypadkdw, gdy oferta podlega odrzuceniu bez wzgledu na
dokonanie poprawy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tre$é jest niezgodna z warunkami zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, za posrednictwem poczty
mailowe;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

IX. Postanowienia koncowe

1. Zaméwienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy

Zamawiajacym Wykonawca.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

3. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

4. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. z2020r., poz. 1740 ze zm.)



5. Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowig:

a) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

b) Zatacznik nr 2 — Protokot zdawczo-odbiorczy
c) Zatacznik nr 3 — Klauzula RODO

d) Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy



