
 
 
 
 
 

Oddział Terenowy we Wrocławiu 
Wydział Organizacyjno-Prawny 
             Wrocław, 2023.10.02 

54-610 Wrocław, ul. Mińska 60, Infolinia: 71 356 39 19, www.kowr.gov.pl 

 

Zapytanie ofertowe – Specyfikacja Warunków Zamówienia dotycząca 
dostawy 100 sztuk nowy zestawów składających się z klawiatury i myszy 

komputerowej na potrzeby OT Wrocław i Sekcji Zamiejscowych KOWR 
 
 

1. Zamawiający 
 
Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa Oddział Terenowy we Wrocławiu 
Ul. Mińska 60, 54-610 Wrocław 
Tel. 71/356-39-19, fax 71/357-90-97 
REGON 367849538, NIP 527-281-83-55 
Strona internetowa Zamawiającego: https://kowr.eb2b.com.pl/ 
e-mail: jakub.wolak@kowr.gov.pl 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia 
 
2.1 Wspólny słownik Zamówień:  
3. Kod CPV 30237460-1: Klawiatury komputerowe 
4. Kod CPV 30237410-6: Myszka komputerowa 

 
100 sztuk nowy zestawów składających się z klawiatury i myszy komputerowej na potrzeby OT 

Wrocław i Sekcji Zamiejscowych KOWR 
 

5. Opis sposobu przygotowania oferty, forma oraz termin składania ofert. 
 
5.1 Ofertę należy sporządzić na załączonym Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2. 
5.2 Oferta winna być opatrzona pieczątką firmową oraz podpisana własnoręcznie, czytelnie lub 

z pieczątką imienną przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy 
5.3 Nieprzekraczalny termin składania ofert do dnia 06.10.2023r..,  

do godziny 12:00 
5.4 Przygotowaną ofertę należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

jakub.wolak@kowr.gov.pl 
5.5 Oferty złożone poprzez Kancelarię nie będą rozpatrywane. 
5.6 Ofertę należy przesłać w dołączonym do wiadomości pliku pdf, w tytule wiadomości należy 

wpisać: „Oferta - postępowanie na dostawę klawiatur i myszy”, w treści wiadomości należy 
wpisać: „Dostawa klawiatur i myszy dla KOWR OT Wrocław”.  

5.7 Termin związania ofertą w dniach: 30 od dnia wyznaczonego na składanie ofert. Bieg terminu 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający dopuszcza możliwość 
przedłużenia terminu. 
 

6. Sposób obliczenia ceny oraz kryteria wyboru oferty 
 
6.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium „najniższa 

cena brutto”. 
6.2 W formularzu ofertowym należy podać m.in. cenę brutto, liczbowo i słownie, która powinna 

uwzględniać wszystkie koszty i składniki wraz z niezbędnymi narzutami oraz podatkiem VAT, 
związanymi z wykonywaniem przedmiotu zamówienia. 

6.3 Cena oferty musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Wszystkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych 
polskich, przy czym wszystkie zawarte w ofercie ceny są cenami w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 
1 i ust.2 ustawy z dnia 09 maja 2014 o informowaniu o cenach towaru i usług. 
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7. Termin realizacji zamówienia 
 

7.1 30 dni od daty złożenia zamówienia 
 

8. Pozostałe informacje 
 
8.1 Treść niniejszego zapytania ofertowego nie jest ogłoszeniem w rozumieniu Prawo zamówień 

publicznych (dalej PZP) 
8.2 Po stronie Zamawiającego sprawę prowadzi Jakub Wolak tel. 780-027-229, adres email: 

jakub.wolak@kowr.gov.pl 
8.3 Oferenci nie będą uprawnieni do występowania z jakimkolwiek roszczeniami pieniężnymi lub 

niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z 
tytułu poniesionych kosztów i ewentualnych szkód, w szczególności w przypadku unieważnienia 
przez Zamawiającego niniejszego postępowania na każdym etapie lub wyboru innego Oferenta 

8.4 Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni 
to przed upływem składania ofert 

8.5 Oferty składane po terminie nie będą rozpatrywane 
8.6 Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Oferentów informacji 
8.7 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert 
8.8 Zamawiający wykluczy z postepowania Oferentów, co do których, wskutek sprawdzenia 

wiarygodności oferty, poweźmie informację o zawarciu w złożonej ofercie danych niezgodnych 
z prawdą 

8.9 Zamawiający zastrzega możliwość poprawienia w ofercie omyłek pisarskich i rachunkowych, z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

8.10 Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli 
Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza odstąpi od przystąpienia do 
zamówienia. 

8.11 Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego 
etapie – bez podania przyczyn, w szczególności bez wyłonienia najkorzystniejszej oferty, a 
także po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty 

8.12 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego postępowania w 
przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

8.13 Na podstawie art. 2.1  pkt 1 Ustawy z dnia 11.09.2019 roku Prawo zamówień publicznych, do 
postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 

9. Klauzula informacyjna dotycząca RODO  
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z późn. zm.), dalej jako „RODO” 
Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem czyli podmiotem decydującym o celach i środkach przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych jest Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibą 
w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem może się Pani/Pan 
skontaktować poprzez adres e-mail: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres 
korespondencyjny: Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.  

2) W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-
mail: iodo@kowr.qov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego w celach związanych z realizacją obowiązków Administratora jako 
Zamawiającego, które wynikają z obowiązujących przepisów prawa w tym zakresie tj. : ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień  publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. 
zm.) i rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 
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jakie może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 
2016 r. poz. 1126 z późn. zm.). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą także w celu realizacji 
obowiązku powadzenia ewidencji korespondencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawą 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 z późn. zm.). 

4) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym osobom lub podmiotom jeżeli obowiązek 
taki będzie wynikać z przepisów prawa. Do Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty 
przetwarzające dane w naszym imieniu, np. podmioty świadczące pomoc prawną, usługi 
informatyczne, usługi niszczenia dokumentów, jak również inni administratorzy danych osobowych 
przetwarzający dane we własnym imieniu, np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub 
kurierską. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Ww. okres 
może zostać przedłużony o okres przedawnienia roszczeń przysługujących administratorowi 
i w stosunku do niego. 

6) Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zmówienie publiczne ma 
charakter dobrowolny ale jest niezbędne do wzięcia w nim udziału. Niezbędność przekazywania 
danych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ww. ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz wydanych do niej przepisów wykonawczych. Konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ww. ustawy Prawo zamówień publicznych; 

7) Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu: 
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
d) prawo do usunięcia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu 

wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa. 
Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z 

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 3 lub pisemnie na adres 
korespondencyjny, wskazany w pkt 1. 

Zgodnie z RODO nie przysługuje Pani/Panu: 
a) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Zgodnie z RODO, każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do wniesienia 

skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
8) W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie będzie podejmował wobec Pani/Pana 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.   
9) Administrator nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego 

(tj. państwa, które nie należy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmującego Unię 
Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię) ani do organizacji międzynarodowych. 
 
Załączniki: 
Nr 1: Formularz ofertowy 

 

Sprawę prowadzi: Jakub Wolak 
email: jakub.wolak@kowr.gov.pl 
tel.: 780-027-229 


