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INSTRUKCJA
na wypadek witamania do obiektu

I
Dziatania zapobiegawcze:

Pracownicy ochrony w toku wykonywania czynno$ci stosujg dziatania prewencyjne, zapobiegawcze, a
€0 najmniej utrudniajgce realizacje tego przestepstwa.

2. Przekazac wtasciwej terytorialnie jednostce Policji dane dotyczace oséb [wraz z mozliwoscig kontaktul],
ktére nalezy powiadomi¢ w przypadku zdarzenia nadzwyczajnego. Dane te nalezy przekazaé zgodnie
z warunkami przewidzianymi w przepisach o zachowaniu tajemnicy.

3. Kazdy pracownik obiektu zobowigzany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa w zwigzku
z zagrozeniem wtamaniowym. W szczegdélnosci powinien:

*  po przyj$ciu na swoje stanowisko pracy sprawdzi¢, czy znajduje sie ono w takim stanie w jakim
zostato pozostawione w dniu poprzednim,

*  sprawdzi¢, czy okna sg pozamykane i szyby nie uszkodzone,

*  opuszczajac miejsce pracy nalezy pozamykaé wszystkie wartosciowe przedmioty, nie pozostawiaé
dokumentow i pieczatek na wierzchu,

*  sprawdzi¢ zamkniecie okien,

* pozamykaé pomieszczenia i zdaé klucze zgodnie z obowigzujacym w obiekcie systemem
zabezpieczen kluczy,

4. O wszystkich zauwazonych nieprawidtowosciach bezzwtocznie powiadomi¢ Administratora Obiektu lub
osobe odpowiedzialng za bezpieczehstwo obiektu.

Il
Postepowanie pracownika ochrony w przypadku odebrania sygnatu
o wilaczeniu sie sygnalizacji alarmowej

1. Powiadomi¢ telefonicznie o =zaistnialym zdarzeniu dyzurnego MZN Ilub innego wyznaczonego
pracownika.

2. Zweryfikowa¢ otrzymany sygnat za pomoca $rodkéw technicznych [np. oglad pomieszczenia
w monitorze] lub, osobiscie sprawdzi¢ przyczyne alarmu, zachowujgc szczegdlng ostroznosc.

3. Po dokonaniu weryfikacji sygnatu ponownie skontaktowa¢ sie z dyzurnym, informujac o wynikach
sprawdzenia. Brak ponownego kontaktu telefonicznego pracownikédw ochrony obiektu w czasie do
5 minut od pierwszego zgtoszenia potraktowany bedzie jako potwierdzenie dokonania przestepstwa
w chronionym obiekcie.

4. Jesli w wyniku weryfikacji okazato sie, ze alarm byt fatszywy, nalezy niezwtocznie powiadomic
dyzurnego, a alarm skasowac.

L.
Postepowanie pracownika ochrony w przypadku ujawnienia wtamania do obiektu.

1. W przypadku ujawnienia w obiekcie intruzéw, podjgé czynnosci zmierzajgce do ich ujecia lub
udaremnienia ataku za pomocg prawem okreslonym sSrodkdw przymusu przewidzianych dla
pracownikow ochrony.

2. Niezwlocznie powiadomi¢ dyzurnego, Policje, Administratora Obiektu.

3. Nie dopusci¢ do zatarcia sladow ani zniszczenia dowoddéw przestepstwa.

4. Do czasu przyjazdu Policji, uniemozliwi¢ wstep na teren osobom postronnym.

5. Zabezpieczy¢ pozostate mienie obiektu.

6. Sporzadzi¢ szczegodtowg notatke stuzbowag opisujgc okolicznosci i przebieg zdarzenia.

7. Nie udziela¢ informaciji o zdarzeniu dziennikarzom ani innym osobom postronnym.

Opracowat:
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