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INSTRUKCJA 
na wypadek włamania do obiektu

I. 
Działania zapobiegawcze:

      
1. Pracownicy ochrony w toku wykonywania czynności stosują działania prewencyjne, zapobiegawcze, a 

co najmniej utrudniające realizację tego przestępstwa.
2. Przekazać właściwej terytorialnie jednostce Policji dane dotyczące osób [wraz z możliwością kontaktu], 

które należy powiadomić w przypadku zdarzenia nadzwyczajnego. Dane te należy przekazać zgodnie 
z warunkami przewidzianymi w przepisach o zachowaniu tajemnicy.

3. Każdy  pracownik  obiektu  zobowiązany  jest  do  przestrzegania  zasad  bezpieczeństwa  w  związku  
z zagrożeniem włamaniowym. W szczególności powinien:
* po przyjściu na swoje stanowisko pracy sprawdzić, czy znajduje się ono w takim   stanie w jakim 

zostało pozostawione w dniu poprzednim,
* sprawdzić, czy okna są pozamykane i szyby nie uszkodzone,
* opuszczając miejsce pracy należy pozamykać wszystkie wartościowe przedmioty, nie pozostawiać 

dokumentów i pieczątek na wierzchu,
* sprawdzić zamknięcie okien,
* pozamykać  pomieszczenia  i  zdać  klucze  zgodnie  z  obowiązującym  w  obiekcie  systemem 

zabezpieczeń kluczy,
4. O wszystkich zauważonych nieprawidłowościach bezzwłocznie powiadomić Administratora Obiektu lub 

osobę odpowiedzialną za bezpieczeństwo obiektu.

II. 
Postępowanie pracownika ochrony w przypadku odebrania sygnału 

o włączeniu się sygnalizacji alarmowej

1. Powiadomić  telefonicznie  o  zaistniałym  zdarzeniu  dyżurnego  MZN  lub  innego  wyznaczonego 
pracownika. 

2. Zweryfikować  otrzymany  sygnał  za  pomocą  środków  technicznych  [np.  ogląd  pomieszczenia  
w monitorze] lub, osobiście sprawdzić przyczynę alarmu, zachowując szczególną ostrożność. 

3. Po  dokonaniu  weryfikacji  sygnału  ponownie  skontaktować  się  z  dyżurnym,  informując  o  wynikach 
sprawdzenia.  Brak  ponownego  kontaktu  telefonicznego  pracowników ochrony  obiektu  w  czasie  do  
5 minut od pierwszego zgłoszenia potraktowany będzie jako potwierdzenie dokonania przestępstwa  
w chronionym obiekcie.

4. Jeśli  w  wyniku  weryfikacji  okazało  się,  że  alarm  był  fałszywy,  należy  niezwłocznie  powiadomić 
dyżurnego, a alarm skasować.

III. 
Postępowanie pracownika ochrony w przypadku ujawnienia włamania do obiektu.

1. W  przypadku  ujawnienia  w  obiekcie  intruzów,  podjąć  czynności  zmierzające  do  ich  ujęcia  lub 
udaremnienia  ataku  za  pomocą  prawem  określonym  środków  przymusu  przewidzianych  dla 
pracowników ochrony.

2. Niezwłocznie powiadomić dyżurnego, Policję, Administratora Obiektu.
3. Nie dopuścić do zatarcia śladów ani zniszczenia dowodów przestępstwa.
4. Do czasu przyjazdu Policji, uniemożliwić wstęp na teren osobom postronnym.
5. Zabezpieczyć pozostałe mienie obiektu.
6. Sporządzić szczegółową notatkę służbową opisując okoliczności i przebieg zdarzenia.
7. Nie udzielać informacji o zdarzeniu dziennikarzom ani innym osobom postronnym.
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