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KM-KZ-IV-0631.32.2024.JC 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie – Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w 

Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja Kongresu Mazowieckich 

Mediów Lokalnych wraz z uroczystą galą rozdania nagród na terenie Muzeum Wsi 

Mazowieckiej w Sierpcu, w szczególności: aranżacja miejsca, obsługa techniczna, 

organizacyjna oraz nadzór nad przebiegiem kongresu; uroczystej gali i koncertu 

zespołu muzycznego, przygotowanie oraz zapewnienie materiałów konferencyjnych 

dla uczestników kongresu; fotorelacja z kongresu oraz uroczystej gali; nagranie wideo 

całego kongresu, uroczystej gali oraz przygotowanie skrótu obu nagrań o długości min. 

120 sekund i max. 180 sekund; streaming z uroczystej gali do Internetu: media 

społecznościowe i Youtube oraz strona www.mazovia.pl oraz zabezpieczenie obu 

wydarzeń pod względem medycznym oraz zapewnienie ochrony podczas uroczystej 

gali i występu zespołu.  

(zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania). 

3. Termin realizacji zamówienia: 

do 20 grudnia 2024 r.  

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 
 

1.  Joanna Czechowicz-Bieniek, Biuro ds. Komunikacji Zewnętrznej, Kancelaria 

Marszałka, joanna.czechowicz@mazovia.pl, tel. 22 59 07 869 

2. Jolanta Nalewajk, Biuro ds. Komunikacji Zewnętrznej, Kancelaria Marszałka,  

jolanta.nalewajk@mazovia.pl, tel. 22 59 07 779. 

5. Kryteria oceny ofert:  

 

http://www.mazovia.pl/
mailto:jolanta.nalewajk@mazovia.pl
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Kryteria oceny ofert to: cena (70%), doświadczenie (30%). W postępowaniu oferent 

może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Kryteria punktowane są następująco: cena – 

70 punktów, doświadczenie maksymalnie 30 punktów.  

1. Cena, 70% 

 

C = (Cmin : Cx) x 70 

gdzie:  

C = liczba punktów za kryterium „Cena usługi”, 

Cmin = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert, 

Cx = cena oferty badanej. 

 

2. Doświadczenie, 30 %  

Sposób oceny:  

1. 16-20 wydarzeń plenarnych z udziałem min. 150 osób obsłużonych w ciągu 

ostatnich trzech lat (wrzesień 2021 r. – wrzesień 2024 r.) – 30 pkt. 

2. 11-15 wydarzeń plenarnych z udziałem min. 150 osób obsłużonych w ciągu 

ostatnich trzech lat (wrzesień 2021 r. – wrzesień 2024 r.) – 15 pkt. 

3. 6-10 wydarzeń plenarnych z udziałem min. 150 osób obsłużonych w ciągu 

ostatnich trzech lat (wrzesień 2021 r. – wrzesień 2024 r.) – 10 pkt. 

4. 0-5 wydarzeń plenarnych z udziałem min. 150 osób obsłużonych w ciągu 

ostatnich trzech lat (wrzesień 2021 r. – wrzesień 2024 r.) – 0 pkt. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy). 

BRAK 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

(Jeśli dotyczy należy określić wymagania jakie powinni spełnić Wykonawcy, sposób ich 

weryfikacji oraz sankcje z tytułu ich nie spełnienia): 

1. BRAK 
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8. Termin związania ofertą: 30 dni  

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1. Województwo Mazowieckie – Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w 

Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2. Nazwa i adres Wykonawcy. 

3. Oferta na „zapytanie ofertowe nr KM-KZ-IV-0631.32.2024.JC; do zamówienia na 

kompleksową organizację Kongresu Mazowieckich Mediów Lokalnych wraz z 

uroczystą galą rozdania nagród na terenie Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu  

10. Oferta powinna zawierać: 

1. wypełniony formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego; 

2. cenę brutto uwzględniającą: 

a) aranżację przestrzeni, w której odbywać się będzie kongres i uroczysta gala,; 
b) obsługę techniczną, organizacyjną oraz nadzór nad przebiegiem kongresu; 
c) obsługę techniczną, organizacyjną, nadzór nad przebiegiem uroczystej gali oraz obsługę 

techniczną i nadzór nad występem zespołu muzycznego podczas uroczystej gali; 
d) przygotowanie materiałów konferencyjnych; 
e) fotorelacja z kongresu oraz uroczystej gali; 
f) nagranie wideo kongresu i przygotowanie skrótu tego nagrania o długości min. 120 

sekund i max. 180 sekund; 
g) nagranie gali i przygotowanie skrótu tego nagrania o długości min. 120 sekund i max. 

180 sekund; 
h) streaming z uroczystej gali do Internetu: media społecznościowe, Youtube i strona 

www.mazovia.pl; 
i) zabezpieczenie obu wydarzeń pod względem medycznym oraz zapewnienie ochrony 

podczas uroczystej gali i występu zespołu 
 
Cena powinna obejmować wszystko, co zostało określone w pkt 2. jako przedmiot 

zamówienia szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia; 

3. oświadczenie potwierdzające doświadczenie; 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 9.10.2024 r. do godziny 12.00  za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej .   

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

http://www.mazovia.pl/
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☐Tak ☐Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiającego 
 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1. opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2. formularz ofertowy 

3. Załącznik nr 3. Projekt umowy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


