OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja Kongresu Mazowieckich Mediéw Lokalnych wraz z uroczysta gala
rozdania nagréd laureatom konkursu: Nagroda Marszatka wojewodztwa mazowieckiego dla
dziennikarzy mediéw lokalnych i regionalnych ,,Biaty Kruk”.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja Kongresu Mazowieckich Mediéw Lokalnych
wraz z uroczystg galg rozdania nagréd laureatom konkursu: Nagroda Marszatka Wojewodztwa
Mazowieckiego dla dziennikarzy mediéw lokalnych i regionalnych ,Biaty Kruk” na terenie Muzeum Wsi
Mazowieckiej w Sierpcu, w szczegoélnosci:

1.  Aranzacja miejsca organizacji kongresu oraz uroczystej gali;

2. Obstuga techniczna, organizacyjna oraz nadzér nad przebiegiem kongresu;

3.  Obstuga techniczna, organizacyjna, nadzér nad przebiegiem uroczystej gali oraz obstuga techniczna

i nadzor nad wystepem zespotu muzycznego podczas uroczystej gali;

Przygotowanie oraz zapewnienie materiatéw konferencyjnych dla uczestnikdw kongresu;

Fotorelacja z kongresu oraz uroczystej gali;

Nagranie wideo catego kongresu oraz przygotowanie skrotu tego nagrania o dlugosci min. 120

sekund i max. 180 sekund;

7. Nagranie wideo z uroczystej gali oraz przygotowanie skrotu tego nagrania o diugosci min. 120
sekund i max 180 sekund; ;

8. Streaming z uroczystej gali do Internetu: media spotecznosciowe i Youtube oraz strona
www.mazovia.pl.

9. Zabezpieczenie obu wydarzen pod wzgledem medycznym (zapewnienie ratownika medycznego)
oraz zapewnienie ochrony podczas uroczystej gali i wystepu zespotu (min. dwie osoby).
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e Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 4 grudnia 2024 r.
e Miejsce organizacji wydarzenia: Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu Hotel Skansen
Conference & SPA (sala SREBRNA — kongres, sala konferencyjno-widowiskowa — uroczysta gala)

e Liczba uczestnikow kongresu: min.100 max. 150 oséb
e Liczba uczestnikéw gali: max 300 oséb
e Robocza wersja programu wydarzenia:

3 grudnia 2024 r., godz. 18.00 — udostepnienie miejsca firmie od obstugi technicznej

4 grudnia 2024 r. KONGRES

9.00-10.00 LOBBY Rejestracja uczestnikow




10.00-10.15 Sala SREBRNA Otwarcie Kongresu

10.15-10.45 \Wyktad otwierajgcy

10.45-11.15 \Wyktad otwierajacy |l

11.15-11.30 Przerwa kawowa

11.30-12.15 Sala SREBRNA panel tematyczny |

12.55-13.00 panel tematyczny I

13.00-13.15 Przerwa kawowa

13.15-14.00 Sala SREBRNA panel tematyczny Il

14.00-14.45 panel tematyczny IV

14.45-15.00 Podsumowanie spotkania

18.00-20.00 Sala konferencyjno-widowiskowa |Gala rozdania nagréd wraz z
koncertem gwiazdy wieczoru

Wydarzenie jest skierowane do przedstawicieli mediéw lokalnych.
Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia Wykonawcy.
Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato przygotowanie i obstuga:

1. Recepcja:
e przygotowanie recepcji przy wejsciu do sali konferencyjnej w oparciu o wytyczne przekazane
przez Zamawiajgcego;
o obstuga recepcji: zbieranie podpiséw pod listg obecnosci oraz wydawanie identyfikatoréw i
materiatéw konferencyjnych, godz. 9.00-10.00 lub do zakonczenie rejestracii;
o kierowanie ruchem.
2. Obstuga techniczna wydarzenia:
a. sesja plenarna sala konferencyjna SREBRNA, gotowos$¢ sali w dniu wydarzenia 8.00-16.00
(powierzchnia 160 m2, w ustawieniu teatralnym przewidziana na 120 oséb, jest wyposazona w:
ekran o wymiarach 3m x 2m, rzutnik Epson EB-685W, gtosnik + mikrofon, oswietlenie, Internet WiFi
lub sieciowy). Zdjecie pogladowe ponizej:
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e ustawienie teatralne z przejSciem przez $rodek



e ustawienie do paneli dyskusyjnych: 5 foteli (preferowany kolor fuksja, tkanina flauszowa) oraz
3 stoliki kawowe (preferowany kolor biaty). Wykonawca zaproponuje po trzy modele fotela i
stolika do wyboru Zamawiajgcemu.

e zapewnienie ekranu LED o jakosci nie nizszej niz P3 o wymiarach 6 x 3 m lub zblizonych, ktéry
stanowit bedzie tto dla min. 5 prelegentéw wystepujgcych w panelach.

e zapewnienie obstugi technicznej potrzebnego do paneli sprzetu multimedialnego: ekran LED, a
takze nagtosnienia, oswietlenia, Internetu, stata obstuga technika/realizatora wizji i dzwieku
wraz z urzgdzeniami technicznymi do obstugi;

e obstuga techniczna przedstawianych przez prelegentéw prezentaciji;

e zapewnienie mikrofonéw dynamicznych, nagtownych dla prelegentéw i prowadzacych oraz
odstuchoéw lub innych niezbednych;

e przygotowanie aranzacji sali w oparciu o wytyczne przekazane przez Zamawiajgcego

e przygotowanie oprawy graficznej na ekran LED w oparciu o wytyczne przekazane przez
Zamawiajgcego

e zapewnienie mownicy w oparciu o wytyczne przekazane przez Zamawiajgcego

e zapewnienie dodatkowego oswietlenia o0s6b wystepujgcych, oswietlenia przedniego
prelegentéw lub innego dostosowanego do specyfiki sali;

e koordynacja systemu nagtosnieniowego niezbednego do obstugi wydarzenia

e zapewnienie osoby do wykonania wizazu (make-up plus utozenie wtoséw) w godz. 8.00-10.00.

b. uroczysta gala, sala widowiskowo-koncertowa, gotowos¢ sali w dniu wydarzenia godz.
16.00-20.00 (powierzchnia 350 m2, ustawienie teatralne, przewidziana na max. 350 osdb, scena
o wymiarach 10m x 15m, z petnowymiarowym ekranem kinowym o wymiarach 9m x 5m, format 16:
9, szerokos¢ powierzchni projekcyjnej 900 cm, rzutnikiem (specyfikacja w zafgczeniu),
nagtosnieniem (4 mikrofony bezprzewodowe, specyfikacja w zatgczeniu) i oswietleniem, Internet:
na scenie — WiFi, przy stanowisku obstugi technicznej — sieciowy), pragd — dwa oddzielne gniazda o
sile 32A).
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e aranzacja sceny: mikrofony dla prowadzacych gale (1-2 osoby) z uwzglednieniem strefy dla
sekcji muzycznej, odstuch;

e zapewnienie obstugi technicznej — ekran kinowy i rzutnik dostepne na miejscu, nagtosnienie,
profesjonalne oswietlenie sceny, mikrofony, Internet;

e zapewnienie promptera dla prowadzgcych (1-2 osoby);

e przygotowanie oprawy graficznej wedtug wymagan Zamawiajgcego na dostepny na sali ekran
kinowy
zapewnienie multimedialnej prezentacji nominowanych w poszczegdlnych kategoriach
(5 kategorii, max. 3 nominowanych, minimum 4 slajdy na kazdg z kategorii) oraz laureata
w kategorii specjalnej z mozliwoscig implementacji krétkiego max. 90 sekundowego filmu
(minimum 2 slajdy). Prezentacje powstang w oparciu o nadestane w konkursie prace (teksty,
materiaty graficzne, materiaty wideo i mp3);

e zapewnienie dodatkowego oswietlenia sceny i oséb wystepujgcych dostosowanego do specyfiki
sali;

e zapewnienie dodatkowych efektéw Swietinych w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, w tym np.
naswietlacze, stroboskopy, wytwornice dymu;

e zapewnienie dodatkowego systemu nagtosnieniowego, niezbednego do obstugi wydarzenia;

e zapewnienie proby technicznej przed wydarzeniem;
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dostosowanie sali do wymogow zespotu wystepujgcego podczas uroczystej gali (obstuga
techniczna, oswietlenie i nagtosnienie — szczegdty techniczne zostaty opisane w riderze
technicznym stanowigcym zatgcznik nr 1);

obstuga wystepu zespotu (proby, wystep, pomoc techniczna, o$wietlenie, nagtosnienie).
przygotowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym projektu szczegétowego scenariusza
wydarzenia na min. 10 dni przed wydarzeniem. Ostateczny scenariusz wydarzenia zostanie
wypracowany na min. 2 dni przed wydarzeniem,

zapewnienie osoby do wykonania wizazu (make-up plus utozenie wloséw) w godz. 15.00-18.00
zapewnienie ochrony — min. 2 osoby.

Oprawa graficzna:

Wykonawca przygotuje propozycje i przedstawi je w terminie na m.in. 15 dni przed
wydarzeniem:

animacji z wykorzystaniem logo Mazowsza, logo kongresu i partneréw merytorycznych (4
logotypy) do wyswietlania podczas kongresu oraz gali rozdania nagrod;

jingli wizyjnych wraz z udzwiekowieniem catosci;

belek i podpiséw 0séb wystepujacych — animowane i statyczne;

plansz wyswietlanych w przerwach: zegar odliczajgcy czas do kolejnego wystgpienia,
zapowiedz poszczegoélnych wystgpien zgodnie ze scenariuszem, plansze informacyjne i inne;
Wykonawca na podstawie przygotowanych przez Wykonawce i zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego projektéw graficznych wyprodukuje scenografie kongresu, w tym w
szczegolnosci: wielkoformatowg $cianke o wymiarach 300x240 cm, dwa roll-upy o wymiarach
100 cm x 200 cm, moéwnice konferencyjng z wymiennym panelem przednim, oraz lade z
wymiennym panelem przednim na recepcje kongresu. Wykonawca zaproponuje
Zamawiajgcemu po trzy modele: scianki, roll-upéw, moéwnicy i lady. Na podstawie wybory
Zamawiajgcego wykonawca zaprojektuje projekty graficzne na ww. elementy scenografii.
Montaz i préba techniczna mogg odby¢ sie 3 grudnia 2024 r. po godz. 18.00.

Wykonawca przeprowadzi prébe generalng z prowadzacymi kongres i gale w dniu wydarzenia.
Obstuga szatni i recepciji lezy po stronie Wykonawcy.

Oprawa fotograficzna:

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng kongresu oraz podczas gali rozdania nagrod.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu co najmniej 300 zdje¢ reportazowych (w tym zdjecia:
wszystkich prelegentéw zrobione podczas prezentacji/paneli dyskusyjnych oraz wszystkich
nagrodzonych w poszczegdlnych kategoriach konkursowych w wers;ji elektronicznej. Komplet
zdje¢ zostanie przekazany Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni po zakonczeniu kongresu i gali.
Jednakze Wykonawca na biezgco bedzie przekazywat Zamawiajagcemu zdjecia z
poszczegolnych etapow kongresu, tzn. 10 zdje¢ w dobrej jakosci po kazdym punkcie kongresu
i 20 zdje¢ z uroczystej gali. Zdjecia muszg mie¢ minimalng rozdzielczo$¢ 300 dpi, format jpg.
Zostang przekazane Zamawiajgcemu linkiem np. do we transfer.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca zapewni przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich
praw majatkowych wraz z prawami zaleznymi, do wszystkich utworéw, zdje¢ powstatych w
ramach realizacji przedmiotu zamodwienia oraz pokrycie wszelkich kosztéw zwigzanych z
wynagrodzeniem z tytutu zawarcia stosownych uméw oraz uregulowaniem optat, podatkéw,
wynagrodzen zwigzanych z umowami dotyczgcymi wykonania i autorstwa poszczegdinych
elementdéw przedmiotu zaméwienia oraz licencjami i sublicencjami, w tym dotyczgcymi emis;ji
filmoéw i zdjec.

Oprawa wideo:

Wykonawca zapewni profesjonalng ekipe filmowa, ktéra:

zrealizuje nagranie catego kongresu oraz przygotuje max. 3-minutowy skrot z wydarzenia.
Komplet nagran zostanie przekazany Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni po zakornczeniu
kongresu.

zrealizuje nagranie oraz przygotuje max. 3-minutowy skrét z uroczystej gali wreczenia nagrod.
Komplet nagran zostanie przekazany Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni po zakorczeniu
kongresu.

zapewni odpowiedni sprzet i zrealizuje streaming FullHD (1920x1080px) z uroczystej gali
w mediach spotecznosciowych Zamawiajgcego (profii FB @Kocham Mazowsze), na kanale
YouTube Zamawiajgcego (@BiuroPrasoweMazovia) oraz na stronie www.mazovia.pl.

Druk materiatéw konferencyjnych.



1)

b)
c)

d)
e)

Wykonawca na 4 grudnia br. przygotuje 150 pakietéw powitalnych dla uczestnikow. Prébki
materiatbw Wykonawca dostarczy do akceptacji Zamawiajgcego na min. 15 dni przed
wydarzeniem. W skfad pakietéw wejda:

dwustronny identyfikator laminowany ze smycza (papier ekologiczny, peten kolor, z mozliwoscig
nadrukowania bgdz naklejenia naklejek z danymi uczestnika), preferowany kolor smyczy: fuksja
lub granat. Projekt identyfikatora zostanie przekazany przez Zamawiajgcego.

8-stronicowy program wydarzenia o wielkosci 15 cm x 15 cm, papier ekologiczny, gramatura
papieru min. 180 g, peten kolor. Projekt programu zostanie przekazany przez Zamawiajgcego.
ekologiczny notes biurowy A5 (sztywna oktadka w kolorze czarnym, 80-kartkowy w linie, papier
z recyklingu),

dtugopis (wymiary: 12,5 x 18 cm, materiat: papier lub inny ekologiczny),

kostka logiczna w ksztalcie jabtka. Zasada dziatania przypomina kostke Rubika: nalezy
pomieszac elementy aby nastepnie utozy¢ ksztatt jabtka. Zabawka zapakowana w jednostkowe
opakowanie kartonowe. Produkt ze znakiem CE dla zabawek. Orientacyjny wymiar 7x 8 cm.
Znakowanie logo Mazowsza w kolorze biatym, wykonane technikg zapewniajgca trwato$c¢ i
niescieralnosc¢. (300 szt.)

czarna ptocienna organiczna ptaska torba z dnem, zapinana na zamek z wewnetrzng kieszenig
(wzér NEO90053 lub inna o podobnych parametrach — materiat: 100% bawetna organiczna
Fairtrade, gramatura: 300 g/m?, wymiary: 48 x 42 x 14 cm, wymiary uchwytéw: 4 x 66 cm),

Wykonawca zaméwi materiaty c), d) i e) oraz zaprojektuje nadruk na nich wskazanych przez
Zamawiajgcego elementow, w tym m.in. logo Mazowsza, logo kongresu oraz logotypy partneréw

(4 logotypy).

2)

3)

Wykonawca wydrukuje 500 zaproszen — dwa wzory (format DL, peten kolor, papier ekologiczny,
gramatura papieru min. 250 g, mat). Projekty zaproszenia zostang przekazane przez
Zamawiajgcego. Prébke zaproszenia, Wykonawca dostarczy do akceptacji Zamawiajgcego
najpézniej do 18 pazdziernika br. Materiaty zostang wydrukowane i dostarczone
Zamawiajgcemu najpozniej do 31 pazdziernika br.

Wykonawca dostarczy 500 szt. kopert (format DL, peten kolor, papier ekologiczny, gramatura
100 g).

Odpowiedniki CMYKa w pantone:

CMYK

réz: 0/100/0/2
granat 94/77/0/0

RGB 226/0/124
RGB granat 42/72/152

Pantone P Proces Magenta C (réz/fuksja)
Pantone 7685 C (granat)

7. Zamawiajgcy zastrzega, ze demontaz musi sie odby¢ max. do godz. 8.00 dnia 5 grudnia 2024

r

8. Wszystkie wyprodukowane na potrzeby aranzacji sali materiaty, w tym méwnica, lada, Scianka,

roll-upy przechodzg na wtasnos¢ Zamawiajgcego.



