Koscian, dnia 06.12.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy Gmina Koscian, ul. Miynska 15, 64-000 Ko$cian! zaprasza do udzialu
W postepowaniu na: "' Dostawa oleju napedowego i benzyny bezolowiowej "

2. Przedmiot zam6wienia?

2.1.Przedmiotem zamoéwienia jest: dostawa paliwa na rzecz Urzgdu Gminy Koscian i
Jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej Gminy Koscian.

Realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie polega¢ na biezacym zakupie paliw na stacji
benzynowej, w nastepujgcy sposob:

a. tankowanie do zbiornikéw pojazdéw,

b. tankowanie do odpowiednich pojemnikéw dostarczonych przez Zamawiajacego.
2.2. Szacowana wielko$é zamdéwienia:

1) olej napedowy — 17.300,00 litréw

2) benzyna bezolowiowa Pb 95 — 3.000,00 litrow

2.3. Zamawiajacy dostarczy do stacji paliw wykaz pojazdéw i ich numeréw rejestracyjnych
upowaznionych do tankowania paliwa. Osoba tankujaca pojazd zobowigzana jest posiadaé:
upowaznienie lub dowdd rejestracyjny. W przypadku tankowania paliwa do kanistra osoba
tankujgca zobowigzana jest posiadaé upowaznienie.

2.4. Wykonawca  bedzie prowadzil dokumentacje obejmujacy:  daty i wielko$é
dokonywanych zakupéw, nazwiska oséb pobierajacych paliwo w imieniu zamawiajacego,
marki i numery rejestracyjne tankowanych pojazdéw lub nazwy sprzetu mechanicznego do
ktérego zakupywane bedzie paliwo oraz cene aktualnie obowigzujaca i cene po upuscie.

2.5. Przedmiot zaméwienia musi spetniaé wymagania okre$lone w stosownych normach, w
szczegblnosci:

a) dla benzyny bezotowiowej (Pb 95) PN-EN 228: Paliwa dla pojazdéw silnikowych —
»Benzyna bezolowiowa — Wymagania i metody badan”,

b) dla oleju napgdowego (ON) PN-EN 590 Paliwa do pojazdéw silnikowych — ,,Oleje
napgdowe — Wymagania i metody badan”, z uwzglednieniem rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 1. (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1314) w sprawie
wymagan jakosciowych dla paliw ciektych.

2.6. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajacego bedzie zobowigzany przedtozy¢ aktualne
swiadectwo jakosci paliwa zgodnie z obowigzujacymi Polskimi Normami .

' Podaé nazwe
2 Szczegolowo opisac ¢o jest przedmiotem zaméwienia.




2.7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawiania faktury zgodnie z okresem rozliczeniowym
tj. od 1-go dnia miesigca do 15-go dnia miesigca i od 16-go dnia miesigca do ostatniego dnia
miesigca, wedlug wystawionej dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 2.4., zataczonych do
faktury.

2.8. Realizacja ptatnosci nastgpi w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego, za dany okres rozliczeniowy.

2.9. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby obstugiwanych w ciggu roku
samochoddw. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wielko$ci zamowienia o
40% w stosunku do podanej w pkt. 2.2. Wykonawcy z tego tytulu nie bedg przystugiwaé
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

2.10. Stacja paliw, na ktorej zaopatrywane bedg pojazdy musi znajdowa¢ si¢ w Koscianie lub
na terenie gminy Ko$cian oraz by¢ czynna 24h/dobe 7 dni w tygodniu.

2.11.Zamawiajacy nie wyraza zgody na mozliwo$¢ dokonywania zakupdéw paliw przy uzyciu
kart paliwowych.

2.12.Podstawa rozliczenia za przedmiot zamdwienia beda faktyczne ilosci zakupionego
paliwa w cenie obowigzujacej na stacji wskazanej w Formularzu ofertowym, w chwili
zakupu z uwzglednieniem statego upustu.

2.13..Szczegotowy zakres zamoOwienia zostat okreslony takze we wzorze umowy.

Wspdlny Stownik Zamdéwien CPV
1) 09132100-4 — benzyna bezotowiowa,

2) 09134100-8 — olej napedowy
3. Termin realizacji zamdéwienia

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy (jednak nie wcze$niej niz od
01.01.2024r.) do 31.12.2024 r.

4. Okres gwarancji’
Zgodnie z zapisami wzoru umowy

5. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferty nalezy sklada¢ na adres: Urzad Gminy Koscian, ul. Mlynska 15, 64-000 KoS$cian
(oferty w formie pisemnej, w postaci papierowej) albo za pomocg $rodkow komunikacji
elektronicznej, tj. za posrednictwem  https://platformazakupowa.pl/pn/gminakoscian
(dotyczy ofert w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej). Termin sktadania ofert
zamawiajacy wyznacza do dnia 15 grudnia 2023 r. do godz. 10.00.

6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert*:
6.1.  Kryteriami oceny ofert sg:
¢ Cena (C) — 60% ( max 60pkt)

* Upust procentowy od regularnej ceny (U) — 40% (max 40pkt)

3 Jesdli jest wymagany.
4 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprdcz ceny mozna stosowacé kryteria dotyczgce wiasciwosci kupowanego $wiadczenia.



Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng ilo$¢ punktow (P)
z sumowanych ocen kryteriow wedtug wzoru P= C+U

6.2. Kryterium - Cena bedzie rozpatrywana na podstawie ceny /brutto/ za wykonanie
przedmiotu zaméwienia (bez upustéw), podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 60 punktéw, a kazdej nastepnej ofercie
zostanie przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru

x 60 pkt

Cmin

C =
Co

gdzie:
C - warto$¢ punktowa danej oferty

C min - oferowana najnizsza cena /brutto/ za wykonanie przedmiotu zaméwienia (bez
upustow)

Co — cena /brutto/ oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia (bez upustow)

6.3 Kryterium — Upust procentowy od regularnej ceny, do oceny ofert Zamawiajgcy bedzie
bral pod uwage oferowany upust podany przez Wykonawcg w Formularzu Oferty

U
U= ‘;‘;‘" x 40 pkt

gdzie:

U - warto$¢ punktowa danej oferty

U max - oferowany najwyzszy upust procentowy

Uo - upust oferty

6.4.Do poréwnania oferty cenowej zamawiajacy przyjmuje dzien 06 grudnia 2023 r., z
ktorego nalezy podaé ceny paliw na stacji.

6.5. Oferowany procentowy upust (od ceny brutto), bedzie staty i bedzie obowigzywal przez
caly okres realizacji zamdéwienia. Zaoferowanie upustu jest dobrowolne.

6.6. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ pkt. zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku.

6.7. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktow po

tacznej ocenie kryteriow nr 11 2.

6.8. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

6.9.W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

6.10. Zamawiajgcy udzieli zamoOwienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.



7. Termin otwarcia ofert
Termin otwarcia ofert: 15.12.2023 r. godzina 10.15, Urzad Gminy Koécian, ul. Mtynska 15,
64-000 Koscian, pokoj nr 11

8. Warunki platnosci
Zgodnie z zapisami wzoru umowy.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Agnieszka Mackowiak, tel. 655121001
wew. 28 lub +48 603766131

Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie wplyneto do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gminakoscian

10.  Sposéb przygotowania oferty”:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej — w jezyku polskim.
10.1. Oferte w formie pisemnej (papierowej) nalezy ztozy¢ w kopercie zawierajacej nazwe i
adres Wykonawcy i opisanej nastepujgco:
OFERTA W POSTEPOWANIU NA:

wDostawa oleju napedowego i benzyny bezolowiowej”
Nie otwieraé¢ przed dniem 15.12.2023 r. do godz. 10".

10.1.. Oferte mozna zlozy¢é w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako skan podpisanych dokumentéw i
zlozy¢ za pomocg platformy https://platformazakupowa.pl/pn/gminakoscian

Zamawiajacy okre$la niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowsa stanowi dat¢ oraz dokiadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gloéwnego Urzedu Miar.

5 Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.



Szczegblowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow ofert.

12. Inne postanowienia:

12.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania z przyczyn
finansowych gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy bedzie mogt
zwiekszyé ta kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub z przyczyn merytorycznych.

12.2.Informacje¢ o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy zamieszcza w tozsamy sposob
w jaki zostato ogloszone zapytanie.

12.3.0ferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej treéé nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub
2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

12.4.W przypadku, gdy okaze sig, ze Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana bedzie

uchylat sie od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

13. W zalgczeniu do zaproszenia przesytamy®.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Wzoér umowy

Z powazaniem,
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6 Wymieni¢ zalgczniki przekazywane wykonawcom.



Informacja RODO.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ko$cian reprezentowana
przez Wéjta, z siedzibg w KoScianie przy ul. Miyfiskiej 15. Moze si¢ Pan/Pani z nim
skontaktowaé droga elektroniczng na adres e-mail sekretariat@gminakoscian.pl, telefonicznie
pod numerem (65) 5121 001 lub tradycyjna poczts na adres wskazany powyzej.

» W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi prosz¢ kontaktowa¢ sie z Inspektorem

Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@comp-net.pl.

»  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem pn. Dostawa oleju napedowego i benzyny bezolowiowej

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktoérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania W oparciu 0  powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa

»  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w Instrukcji
Kancelaryjnej

»  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

»  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowaw art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwi, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



