Biatystok, dnia 9 maja 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Komenda Wojewddzka Policji w Biatymstoku zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie i dostawe materiatéw
promocyjnych z nadrukiem oraz wydruk plakatéw i ulotek.

Postepowanie prowadzone jest w trybie pozaustawowym na podstawie regulaminu wewnetrznego
dotyczacego wydatkowania Srodkéw publicznych majgcych zastosowanie do zaméwien i konkurséw, ktérych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt/netto.

I.  Czeé¢ ogdlna

1) Zakres zamowienia obejmuje:

a) wykonanie materiatéw promocyjnych,

b) oznakowanie materiatéw zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego. Szczegdtowe wytyczne dotyczace
zasad stosowania i rozmieszczania znakéw graficznych wraz ze wszystkimi plikami graficznymi do
wykorzystania przy oznakowaniu materiatéw zostang przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia umowy,

¢) oznakowania (nadruki) na materiatach muszg by¢ umieszczone w widocznym miejscu i posiadac rozmiar
umozliwiajacy ich bezproblemows czytelnosg,

d) Wykonaweca przed przystgpieniem do realizacji zamodwienia dostarczy Zamawiajgcemu kolorowe zdjecia
materiatu wraz z wizualizacjg umieszczenia logotypow. Po akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca
rozpocznie produkcje materiatéw z zamowienia.

2) Wymagania dotyczgce jakosci wykonania materiatdow zostaty okreslone w pkt Il OPZ, za$ szczegdtowy opis
materiatéw w pkt IV OPZ.
3) Termin realizacji: do 30 maja 2025 r.

Il. Wymagania dotyczace jakosci wykonania materiatéw.

1) Wszystkie materiaty muszg by¢ nowe, w pierwszym gatunku i spetniaé nastepujgce kryteria:
a) Musza by¢ funkcjonalne i spetniaé swoje przeznaczenie, w szczegdlnosci muszg zapewniacé tatwe i
bezproblemowe z nich korzystanie,
b) Musza by¢ trwate i nie ulegac trwatym znieksztatceniom, w szczegdlnosci nie mogg ulegac zniszczeniu
przy zwyktym z nich korzystaniu,
c) Muszg by¢ estetycznie i precyzyjnie wykonane, w szczegdlnosci nie mogg by¢ przebarwione, pekniete,
nie mogg sie rozmazywacd/rozcierac i zmieniac¢ kolorow graficznych, np. podczas pocierania palcem.

Ill. Dostawa zamdwienia

1) Wykonawca dostarczy materiaty w liczbie oraz rodzaju wskazanym przez Zamawiajgcego do siedziby
Zamawiajgcego, tj. 15-003 Biatystok, ul. H. Sienkiewicza 65. Dostawa ma by¢ zrealizowana wytgcznie w dni
robocze: od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30. Ze wzgledu na obowigzujgce procedury ochrony
budynku dostawa musi by¢ zgtoszona Zamawiajgcemu, co najmniej na jeden dzien roboczy wczesniej.

2) Sposoéb transportu oraz opakowanie materiatdw musi zapewniacé zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za
szkody powstate z winy nienalezytego opakowania oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca.

3) Wykonawca zapewni wytadunek produktéw, ich przeniesienie oraz ztozenie w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

4) Materiaty zostang dostarczone w opisanych opakowaniach zbiorczych.

5) Na kazdym opakowaniu zbiorczym wykonawca zaznaczy, ile sztuk materiatéw zawiera dane opakowanie.



IV. Szczegdtowy opis materiatéw.

Zastosowane w tabeli przyktadowe zdjecia poglagdowe ma jedynie stanowi¢ pomoc dla Wykonawcy
w zakresie wygladu materiatéw promocyjnych.

Lp.

nazwa
przedmiotu
zamowienia

opis

przyktadowa wizualizacja

ilos¢
sztuk

Dtugopis z
touch pen

Dtugopis, touch pen,
przekrecany

Kolor: granatowy

Wymiary: &0,8x13,5 cm
nadruk dwustronny w kolorze
biatym : ,KTO JAK NIETY”,
J#ZostanPodlaskimPolicjante
m

DLUGOPIS, ZNAKOWANIE GRAWER LASEROWY, 11 (przod ity)

———
— WSTAP DO NAS

600

Dtugopis z
rysikiem

Wykonany z matowego,
ztoconego aluminium
Wymiary: @1X14,2 CM

Waga: 0.02

Kolor: Granatowy

Materiat: Aluminium

nadruk dwustronny w kolorze
biatym : ,KTO JAKNIETY?,
S#ZostanPodlaskimPolicjante

”

m

400

opaska
odblaskowa
samozacisko
wa

wymiary 340 mm (+/- 40 mm)
x 30 mm ( +/-5 mm)

wykonana z folii odblaskowej
PCV ze sprezynujaca blaszka w
Srodku, flokowanie czarne

rogi opaski lekko zaokraglone

wykonana zgodnie ze
standardem EN13356 i CE
(wykonawca przedstawi
certyfikat do wgladu
certyfikowany w europejskiej
jednostce certyfikacji)

kolory: srebrna — 400 szt.,
granatowa: 400 szt.

nadruk w kolorze czarnym:
LKTO JAKNIETY”,
»#ZostanPodlaskimPolicjante

”

m

800

Smycz
reklamowa

Smycz z RPET z metalowym
karabiriczykiem i ztgczka

Kolor produktu: granatowy

nadruk w kolorze biatym :
LKTO JAKNIETY?”,
#ZostarPodlaskimPolicjantem

Wymiary produktu: 2XgoCM

700




5 Landrynki —  Karmelki twarde w folii z 25 kg
reklamowe nadrukiem reklamowym, folia
biata. KTOJAKNE TY
—  Nadruk full color : granatowe R roidenten
tto z napisem w kolorze
biatym: ,KTO JAK NIETY”,
#7ostanPodlaskimPolicjantem
- Wymiary : 58 x 28 mm.
V. Kryterium wyboru oferty.
1) Kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.
2) Zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta o najnizszej cenie brutto.
VI. Warunki ptatnosci:

Z tytutu wykonania ustugi, wynagrodzenie dla Wykonawcy zostanie wyptacone w terminie 30 dni od
przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek
bankowy.

VII. Sposdb przygotowania oferty:

1.

Warunkiem udzialu w postepowaniu, jest ztozenie oferty z wymaganymi dokumentami
W wyznaczonym terminie za posrednictwem platformy zakupowej.
Przygotowanie oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
oraz zafacznik nr 2 — formularz cenowy .
Termin zwigzania ofertg: 14 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
Petnomocnictwo dla osoby sktadajgcej oferte w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnika
oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony
w innym jezyku powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez
Wykonawce.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
a. w ktérej zawarto razaco niskg ceng,
b. gdy oferta jest niezgodna w wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
c. gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zamdwienia,
d. ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:
e poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),
e wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa.
e oferta zawiera pomytki w obliczeniu, ktérych nie mozna poprawic jako oczywiste pomytki
rachunkowe,
e oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub w
niewtasciwej formie,
e oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji,

e oferta ztozona w inny sposdb niz za posrednictwem platformy zakupowe;.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ pod adresem profilu nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok w terminie do dnia 13 maja 2025 r. do godziny 8:00. Otwarcie



https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok

nastagpi w dniu 13 maja 2025 r. o godzinie 8:05. Zamodwienia realizowane przez Zamawiajgcego za
posrednictwem  platformy zakupowej odbywajg sie przy wykorzystaniu strony internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok to znaczy, ze nie sg przyjmowane oferty sktadane w inny
sposob niz za posrednictwem platformy. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawcow, za posrednictwem platformy zakupowej oraz poprzez umieszczenie protokotu z postepowania
na stronie :
https://podlaska.policja.gov.pl/pod/zamowienia/zamowienia-publiczne-13/wyniki-zakonczonych-pos.
Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

IX. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Marta Melcer — Wydziat Kadr, Szkolenia
i Obstugi Prawnej KWP w Biatymstoku tel. 47 711 30 84; e-mail: marta.melcer@bk.policja.gov.pl.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie zakupowej w sekcji
“Komunikaty”. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok.

X. Podpisanie umowy/zamdwienia:
Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu zamdwienia.

Xl. Ochrona danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (tj. Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 r,, str. 1), zwanym dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
1) administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Komendant Wojewddzki  Policji
w Biatymstoku;
2) nadzoér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor ochrony danych
osobowych:
inspektor ochrony danych osobowych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Biatymstoku — dane zostaty
zamieszczone na stronie BIP KWP w Biatymstoku, adres e-mail inspektora danych osobowych:
jod.kwp@bk.policja.gov.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ i f RODO
w celu:
a) prowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b) w przypadku zawarcia umowy- w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Komendancie
Wojewddzkim Policji w Biatymstoku, tj. realizacji jej postanowien;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania lub umowa zawarta z wybranym wykonawcg i dokumentacja jg dotyczaca;
5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:
a) do celow przeprowadzenia postepowania o zamowienie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt Policji, przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia;
b) do celdw realizacji umowy przez okres jej realizacji,
c) po zakonczeniu umowy przez okres okreslony w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa,
w szczegolnosci:
i. przez okres przechowywania dokumentacji ksiegowej i podatkowej wynikajgcy
z przepiséw prawa do celdéw dokonywania rozliczen,
ii. przez okres przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepiséw prawa regulujgcych przebieg
postepowan z tego tytutu do celéw dochodzenia tychze roszczen,
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10)

iii. przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej ze wzgledu na cele archiwalne
w interesie publicznym zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Policji,
iv. przez okres okreslony w odrebnych przepisach do celéw badan naukowych lub historycznych
lub statystycznych;
w przypadku zamdwien publicznych oraz uméw prowadzonych w ramach projektow realizowanych ze
srodkéw pomocowych krajowych i zagranicznych okres przechowywania uwzgledniat bedzie wymogi
dotyczace okresu przechowywania obowigzujgce w przepisach prawa wtasciwych dla srodka
pomocowego;
podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi bowiem przepis prawa;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zaftgcznikdw.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

Zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2) Zatgcznik nr 3 — Projekt Zaméwienia
3) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie RODO



