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Zatgcznik nr 1 do SWZ

Opis przedmiotu zamowienia

4.

INFORMACIJA O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie
dwudniowego spotkania sieciujgcego dla Rzecznikdw Ekonomii Spotecznej i Solidarne;j.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pt.: ,,Dla Ciebie, dla mnie, dla nas -
rozwoj ustug spotecznych na Mazowszu” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego na lata 2021 — 2027, Priorytet IV Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie,
Dziatanie FERS.04.13 - Dziatania w celu zwiekszenia réwnego i szybkiego dostepu do
dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo ustug.

Celem przedmiotu zamoéwienia jest stworzenie przestrzeni do wymiany doswiadczen,
informacji i dobrych praktyk miedzy Rzecznikami Ekonomii Spotecznej i Solidarnej (dalej
RESIS), a takze wzmocnienie ich kompetencji w zakresie wystgpien publicznych

i wspoétpracy z sektorem ekonomii spoteczne;j.

Uczestnicy.

3.1. Spotkanie sieciujgce dedykowane jest w pierwszej kolejnosci Rzecznikom Ekonomii
Spotecznej i Solidarnej z wojewddztwa mazowieckiego. W przypadku wolnych
miejsc udziat w spotkaniu moga wzigé przedstawiciele podmiotéw ekonomii
spotecznej oraz pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego z
woj. mazowieckiego dziatajgcy w sektorze ekonomii spotecznej, ktérzy sg
zainteresowani petnieniem roli Rzecznika Ekonomii Spotecznej i Solidarnej.

3.2. W spotkaniu sieciujgcym wezmie udziat maksymalnie 30 oséb (w tym
przedstawiciele Zamawiajgcego).

3.3. Rekrutacje uczestnikdw spotkania przeprowadzi Zamawiajacy i poinformuje
o doktadnej liczbie w terminie ustalonym w umowie zawartej z wytonionym
Wykonawca.

3.4. Wykonawca musi uwzglednic¢, ze rekrutacja potrwa minimum 14 dni
kalendarzowych.

3.5. Uczestnicy nie bedg ponosi¢ zadnych kosztéw zwigzanych ze spotkaniem
sieciujgcym, z wyjatkiem dojazdu do i z miejsca noclegu.

3.6. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie)
0s6b odpowiedzialnych za realizacje zadania ze strony Wykonawcy.

Termin realizacji

4.1. Wykonawca zrealizuje zamdéwienie w terminie 100 dni od dnia zawarcia umowy,
preferowane miesigce: sierpien — pazdziernik.

4.2. Spotkanie moze odby¢ sie w wytgcznie w dni robocze miedzy poniedziatkiem,

a pigtkiem, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska
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4.3

. Spotkanie trwaé bedzie dwa dni.

4.4, Doktadna data spotkania zostanie ustalona z Wykonawcg w terminie 10 dni

4.5

roboczych od daty podpisania umowy.

. Zrealizowanie przedmiotu umowy w terminie oznacza zrealizowanie spotkania

sieciujgcego oraz uzyskanie akceptacji raportu koricowego.

5. Miejsce realizacji ustugi

51

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi dwudniowe spotkanie sieciujgce w hotelu

znajdujacym sie w granicach administracyjnych wojewddztwa mazowieckiego,
maksymalnie 50 km od granic administracyjnych Warszawy (odlegto$¢ mierzona na
podstawie ogdlnodostepnych narzedzi np.: www.google.com/maps,
mapa.szukacz.pl).

Lokalizacja powinna uwzgledniaé¢ mozliwos¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca
wizyty. Dojazd do obiektu musi zapewnia¢ droga utwardzona.

Wykonawca, wybierajgc miejsce spotkania, musi wzig¢ pod uwage dogodne
potaczenia komunikacyjne, np. dojazd komunikacjg miejska.

Uczestnicy dotrg na miejsce realizacji szkolenia we wtasnym zakresie.
Wykonawca zapewni dojazd trenerdw i goscia specjalnego do i z miejsca realizacji
spotkania sieciujgcego we wtasnym zakresie i w ramach ceny realizacji ustugi.

Il. ZAMAWIAJACY

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa.

lll. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Koncepcja spotkania

1.1.

1.2.

1.3
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Ustuga polega na kompleksowej organizacji dwudniowego spotkania sieciujgcego
dla grupy 30 osobowej.

W trakcie spotkania sieciujgcego uczestnicy wezmg udziat w zajeciach
poswieconych wystgpieniom publicznym i obszarowi ekonomii spoteczne;j.

. Spotkanie sieciujgce bedzie rozpoczete i zakonczone przez pracownikéw MCPS.

Spotkanie sieciujgce bedzie miato dynamiczng forme tgczacy wyktady, warsztaty,
dyskusje i sesje networkingowe.

W czesci wyktadowo- warsztatowej uczestnicy pracowaé bedg w dwéch 15
osobowych grupach.

Uczestnicy spotkania zostang losowo przyporzadkowani do jednej z dwéch grup
przez rozpoczeciem spotkania (podczas podpisywania listy obecnosci).

Pierwszy dzien zakonczony zostanie uroczystg kolacjg potgczong z integracja
uczestnikdw. W tym celu Wykonawca musi zapewni¢ wydzielone miejsce, gdzie
uczestnicy beda mogli zjes¢ positek i spedzi¢ czas poswiecony na integracje bez
0s6b trzecich.

Przyktadowy program spotkania sieciujgcego:

Dzien 1:
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09:00 — 09:30: Rejestracja uczestnikow i powitanie

09:30 — 10:15: Wystapienie goscia specjalnego zwigzanego z ekonomig spoteczng
10:15 - 11:45: Warsztat z wystgpien publicznych

11:45 - 12:00: Przerwa kawowa

12:00 — 13:30: Kontynuacja warsztatu z wystgpien publicznych

13:30 - 14:30: Obiad

14:30 — 16:00: Sesja networkingowa i wymiana doswiadczen miedzy uczestnikami
16:00 — 16:15: Przerwa kawowa

16:15 — 17:45: Dyskusja moderowana na temat wyzwan w ekonomii spotecznej
19:00 — 21:00: Uroczysta kolacja z integracjg uczestnikow

Dzien 2:

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

07:30 — 08:30: Sniadanie

08:30 — 10:30: Kontynuacja warsztatu z wystgpien publicznych

10:30 — 10:45: Przerwa kawowa

10:45 — 12:15: Warsztaty kreatywne w formule World Café, generowanie pomystow
na rozwoj ekonomii spotecznej

12:15-12:30: Przerwa kawowa

12:30 - 14:00: Podsumowanie wynikéw warsztatéw, zamkniecie spotkania

i prezentacja opracowanego katalogu pomystow

14:00 — 15:00: Obiad

Czes¢ dotyczgca wystgpien publicznych musi by¢ poswiecona metodom
prowadzenia wystgpien publicznych w sposdb profesjonalny i inspirujacy.
Uczestnicy powinni dowiedziec¢ sie w szczegdlnosci: jak stworzy¢ prostg i tatwa do
zapamietania strukture wystgpienia, przyku¢ uwage stuchaczy, zapanowac nad
postawa ciata, poradzié sobie ze stresem przed wystgpieniem i wzmocni¢ pewnos¢
siebie podczas wystgpienia, a takze prze¢wiczyé w praktyce umiejetnosci
prezentacyjne z elementami improwizacji aktorskiej.

Czes¢ dotyczgca wystgpien publicznych powinna zawieraé elementy wyktadu
i warsztatow.

Czes¢ dotyczgca obszaru ekonomii spotecznej powinna obejmowacé

w szczegoblnosci tematyke zwigzang z: kierunkami rozwoju ekonomii spotecznej,
wptywem ekonomii spotecznej na spoteczenstwo i gospodarke (m.in. redukcja
nierownosci spotecznych, rozwadj spotecznosci lokalnych, zréwnowazony rozwdj,
innowacje spoteczne), a takze zagadnienia dotyczgce podmiotdw ekonomii
spotecznej (dalej PES) i przedsiebiorstw spotecznych (dalej PS) i ich roli w realizacji
ustug spotecznych oraz sposoby wspétpracy samorzagdu z PES i PS.

W czesci dotyczgcej obszaru ekonomii spotecznej nalezy zaplanowac

w programie spotkania:
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1.12.1.Sesje networkingowg i wymiane doswiadczen wynikajacych z petnienia roli
Rzecznika Ekonomii Spotecznej i Solidarne;.

1.12.2.Dyskusje moderowang na temat wyzwan w ekonomii spotecznej.

1.12.3.Warsztaty kreatywne w formule World Café, generowanie pomystéw na
rozwéj ekonomii spotecznej w gminie/powiecie/miescie.

1.12.4.Zamkniecie spotkania i prezentacje opracowanego katalogu pomystow.

2. Obowiazki Wykonawcy

2.1.

2.2

2.3.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym
szczegdtowego programu spotkania sieciujgcego zawierajgcego termin, miejsce
(nazwa i adres hotelu), doktadny harmonogram i opis kazdej czesci spotkania, wraz
z opisem goscia specjalnego i treneréw (imie, nazwisko, kwalifikacje

i doswiadczenie). Wraz z programem Wykonawca przedstawi do akceptacji

Zamawiajgcego propozycje trzech réznych projektéw graficznych dotyczacych

informacji o Spotkaniu. Program spotkania i projekty graficzne Wykonawca

przekaze Zamawiajgcemu w terminie 10 dni roboczych od daty podpisania umowy.

W trakcie dwudniowego spotkania sieciujgcego Wykonawca zapewni:

2.2.1. co najmniej 5 godzin zegarowych w formie warsztatéw i wyktadéw na
tematy dotyczgce wystgpien publicznych;

2.2.2. co najmniej 6 godzin zegarowych w formie warsztatéw, wyktaddéw, dyskusji,
sesji networkingowych na tematy dotyczgce obszaru ekonomii spotecznej;

2.2.3. goscia specjalnego, ktéry wygtosi 45 minutowg mowe motywacyjng
dotyczacg pracy w ekonomii spotecznej. Go$é specjalny musi by¢ zawodowo
zwigzany z podmiotem ekonomii spotecznej (do podmiotéw ekonomii
spotecznej zaliczamy podmioty spétdzielcze, jednostki reintegracji spoteczno-
zawodowej, organizacje pozarzadowe i podobne podmioty-- stowarzyszenia,
fundacje, spétki non profit, podmioty koscielne, stowarzyszenia JST, kota
gospodyn wiejskich) albo osobg znang publicznie i zwigzang z dziataniami na
rzecz przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu. Gos¢ specjalny powinien by¢
osobg, ktdra odniosta sukces, jest lubiana i szanowana, budzi pozytywne
skojarzenia, jest akceptowana spotecznie, nie zaangazowana politycznie,

o nieposzlakowanej opinii, ktérej nie mozna zarzuci¢ zachowania sprzecznego
z normami moralnymi, etycznymi oraz prawnymi. Go$¢ specjalny moze by¢
zwigzany z podmiotem ekonomii spotecznej, ktéry byt nagrodzony lub
wyrdzniony w krajowych badz miedzynarodowych konkursach dotyczgcych
ekonomii spotecznej.

2.2.4. wykwalifikowang kadre — minimum 4 treneréw do prowadzenia zajec
wyktadowych i warsztatow (2 treneréw do prowadzenia zaje¢ dotyczgcych
wystgpien publicznych i 2 treneréw do prowadzenia zajec z obszaru ekonomii
spotecznej).

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia trenerom i gosciowi

specjalnemu — za czynnos$ci wykonywane przez nich z tego tytutu. W skfad ww.

wynagrodzenia muszg wejs¢ skladowe dotyczace przekazania praw autorskich do
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ewentualnych prezentacji, ktore to prezentacje wraz z prawami autorskimi do nich,
Wykonawca jest zobowigzany przekazac na rzecz Zamawiajacego.

2.4. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w obsadzie szkoleniowca/trenera, przy czym nowo
wskazana osoba musi posiadac kwalifikacje co najmniej takie, jak osoba wskazana
pierwotnie.

2.5. W celu przeprowadzenia warsztatow, spotkan, dyskusji Wykonawca zapewni 1 sale
dla 30 oséb oraz na potrzeby pracy w grupach - 2 sale dla dwdch grup po 15 oséb.
Sala plenarna moze réwniez petnié funkcje sali wyktadowo-warsztatowej, przy czym
czas potrzebny na zmiane ustawienia z kinowego na wyktadowo - warsztatowy nie
moze przekraczaé 20 min.

2.6. Sale powinny umozliwia¢ przeprowadzenie wszystkich zaje¢ w komfortowych
warunkach dla 30 osdb, w tym w podziale na dwie grupy. Dla kazdego uczestnika
powinna by¢ zapewniona widocznos$¢ - nie mogg na sali znajdowac sie elementy
konstrukcyjne budynku, np. filary, stupy itp. Sale powinny mie¢ zapewnione
oswietlenie naturalne i sztuczne oraz mozliwos¢ zaciemnienia.

2.7. Sale powinny by¢ wyposazone w:

2.7.1. stoty i krzesta lub krzesta konferencyjne z pulpitem - w ustawieniu podkowa
lub szkolnym;

2.7.2. sprzet multimedialny (projektor, nagtosnienie, komputer, minimum dwa
mikrofony bezprzewodowe);

2.7.3. dostep do bezprzewodowego internetu;

2.7.4. klimatyzacje i ogrzewanie (temperatura powietrza w salach 20°C - 23°C).
2.8. Sale muszg spetnia¢ aktualne wymogi bezpieczeristwa i higieny pracy.
2.9. Sale, wezef sanitarny oraz miejsce, gdzie ma by¢ dostepny serwis kawowy muszg
znajdowad sie na tym samym poziomie.
2.10. Za podtaczenie catego sprzetu multimedialnego i nagtos$nienia oraz
utrzymanie jego prawidfowego dziatania przez caty okres szkolenia odpowiada
Wykonawca.
2.11. Wykonawca zapewni dostep dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami do sali
i na salach, zapewniajgc odpowiednie srodki techniczno-organizacyjne za zgoda
administratora sali.
2.12. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia opiekuna grupy, ktéry bedzie
odpowiedzialny za wszystkie kwestie organizacyjne podczas catego spotkania
sieciujgcego.
2.13. Zadania opiekuna grupy:
2.13.1.kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno -
technicznych zwigzanych z realizacjg zadania;

2.13.2.pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych, w tym
koordynacja zakwaterowania;

2.13.3.biezgce ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyzywienie,
zakwaterowanie i noclegi;
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2.13.4.rozwigzywanie biezgcych probleméw technicznych (np. probleméw ze
sprzetem, aranzacjg sali szkoleniowych itp.);

2.13.5.wydawanie materiatdw informacyjnych, innych materiatéw przekazanych
przez Zamawiajgcego;

2.13.6.0znakowanie — zgodnie z zasadami przekazanymi przez Zamawiajgcego— sali
i pomieszczen, w ktérych bedg odbywaty sie zajecia;

2.13.7.przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej wérdd uczestnikéw spotkania;

2.13.8.udokumentowanie przebiegu spotkania tj. wykonanie co najmniej 30
fotografii podczas spotkania.

2.14. Sala konferencyjna, sale warsztatowe i recepcja wraz ze sprawnym sprzetem
i obstugg muszg by¢ dostepne w pierwszym dniu spotkania sieciujgcego co najmniej
60 min przed jego rozpoczeciem.

2.15. Wykonawca zapewni zamkniete pomieszczenie na rzeczy osobiste
uczestnikdw spotkania sieciujgcego.

2.16. Wykonawca najpdzniej 1 dzier roboczy przed rozpoczeciem spotkania
zabierze materiaty promocyjne oraz rollupy Zamawiajgcego z siedziby MCPS
i dostarczy je do miejsca, w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie. Rollupy musza
byé rozstawione podczas wszystkich zaje¢ , a materiaty udostepnione uczestnikom
spotkania.

2.17. Wykonawca najpdzniej 2 dni robocze po zakoriczeniu szkolenia dostarczy
niewykorzystane materiaty promocyjne oraz rollup Zamawiajgcego do siedziby
MCPS.

2.18. Wykonawca przygotuje stanowisko z wyposazeniem do rejestracji
uczestnikdw spotkania.

2.19. Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia miejsca poprzez umieszczenie
informacji o odbywajgcym sie spotkaniu, w szczegdlnosci oznaczenia:
2.19.1.wejscia do budynku — kartka co najmniej w formacie A4 z nazwg wydarzenia

i organizatora, ewentualnie wskazanie numeru/nazwy sali, pietra;
2.19.2.dojscia do sali jezeli tego wymaga jej/ich potozenie — kartka w formacie A4
z nazwg wydarzenia i organizatora i znakiem graficznym typu strzatka;
2.19.3.0znaczenia recepcji - kartka w formacie A4 z nazwa wydarzenia i
organizatora oraz program wydarzenia;
2.19.4.sali, w ktérych odbywajg sie spotkania i warsztaty - kartka co najmniej
w formacie A4 z nazwg wydarzenia i organizatora oraz programem szkolenia.

2.20. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych,
w ktérych uczestnicy wyrazg opinie na temat jakosci spotkania sieciujgcego,
warsztatdw, goscia specjalnego oraz treneréw. Ankiety majg na celu ocene stopnia
zadowolenia uczestnikdw oraz identyfikacje mocnych i stabych stron spotkania
sieciujgcego.

2.21. Wzér ankiety ewaluacyjnej zostanie przekazany Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w terminie 10 dni roboczych przed rozpoczeciem spotkania
sieciujgcego.

Projekt pt. , Dla Ciebie, dla mnie, dla nas - rozwdj ustug spotecznych na Mazowszu”



2.22. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 5 dni od zakonczenia spotkania
sieciujgcego do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu z realizacji
ustugi. Raport powinien zawierac opis przebiegu i realizacji spotkania, liczbe
uczestnikdw i oséb nocujacych oraz dokumentacje fotograficzng (min. 15 zdjec
zamieszczonych w raporcie). Do raportu nalezy zataczyé program oraz wypetnione
przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne.

2.23. Zamawiajgcy ma 5 dni roboczych na zapoznanie sie z raportem. W przypadku
uwag Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych ma obowigzek je uwzglednié
i przedstawic jeszcze raz raport do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych zatwierdzi raport, o ile wszystkie jego
uwagi zostang uwzglednione. Zatwierdzony raport z realizacji szkolen jest podstawg
do sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego przedmiotu umowy. Po
zaakceptowaniu raportu i podpisaniu protokotu odbioru pracy, Wykonawca
wystawia Zamawiajgcemu fakture.

2.24. Na wszystkich materiatach, oznaczeniach i dokumentacji wytworzonych na
potrzeby zamdéwienia wymagane jest umieszczenie nazwy i logotypéw
Zamawiajgcego i projektu, w tym informacji, ze ustuga jest realizowana w ramach
projektu pt.: ,,Dla Ciebie, dla mnie, dla nas - rozwdj ustug spotecznych na
Mazowszu” wspodtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego na lata 2021 — 2027, Priorytet IV
Spdjnosé spoteczna i zdrowie, Dziatanie FERS.04.13 - Dziatania w celu zwiekszenia
rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo
ustug oraz do wtasciwego oznakowania logotypem Funduszy Europejskich i Unii
Europejskiej.

2.25. Niezbedne logotypy Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego. Wytyczne do
stosowania logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej dostepne sg na
stronie www.mcps.com.pl w zaktadce ,,Marka MCPS”.

3. Zakres ustug hotelarskich

3.1. Hotel powinien posiadaé minimum 3 gwiazdki w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektdw hotelarskich i innych obiektéow w ktdrych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U. 2017 poz. 2166).

3.2. Hotel nie powinien znajdowac sie przy autostradzie, drodze ekspresowe;j.

3.3. Podany przez Wykonawce hotel i kategoryzacje Zamawiajgcy zweryfikuje na
podstawie wykazu dostepnego na stronie internetowej
https://turystyka.gov.pl/cwoh/index.

3.4. Wykonawca zaproponuje hotel, ktéry bedzie posiadat tereny zielone umozliwiajgce
organizacje zaje¢ w podgrupach na zewnatrz (przy sprzyjajacej pogodzie) i/lub
spozycie positku na zewnatrz i/lub regeneracje dla uczestnikéw.

3.5. Wykonawca zapewni nocleg w pokojach jedno lub dwuosobowych. Pokoje
wyposazone by¢ powinny w petny wezet sanitarny, sprzet RTV i dostep do sieci
internetowej.
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3.6. Pokoje dla wszystkich uczestnikdw powinny znajdowac sie w tym samym obiekcie.

3.7. Hotel powinien posiadac wtasne zaplecze gastronomiczne i by¢ przystosowany do
potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

3.8. Wykonawca zapewnia minimum 20 bezptatnych miejsc parkingowych dla
uczestnikdw spotkania (w tym 1 dla oséb z niepetnosprawnoscig) potozonych przy
nieruchomosci, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie lub w bezposrednim
sgsiedztwie. Wykonawca otrzyma informacje dotyczaca liczby gosci korzystajgcych
z miejsc parkingowych najpdzniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem spotkania.

. Zakres ustugi gastronomicznej

4.1. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié wszystkim uczestnikom spotkania
sieciujgcego:

4.1.1. jedno $niadanie w miejscu noclegu —w formie bufetu wedtug standardu
hotelu;

4.1.2. dwa obiady wedtug standardu hotelu — zestaw dwudaniowy z suréwkami
oraz napojami (kompot/woda mineralna) i deserem.

4.1.3. jedng uroczystg kolacje w formie bufetu — przekaski typu finger food,
przystawki na zimno, danie gtéwne na ciepto i deser do wyboru, napoje zimne
i gorgce;

4.1.4. catodniowy serwis kawowy w formie bufetu (przez 2 dni) — dla wszystkich
uczestnikdw zgtoszonych przez Zamawiajgcego. Serwis kawowy powinien
sktadad sie z galanterii cukierniczej (co najmniej 3 rodzaje np. ciasta, rogaliki
z nadzieniem, mini pgczki, mini babeczki, mufinki, mini drozdzowki), stonych
przekasek typu: paluszki, krakersty, kanapeczki, koreczki, owocdw, napojow
zimnych (sokdw owocowych 100%, wody mineralnej gazowanej i
niegazowanej(w butelkach o poj. 0.5 litra, w proporcjach 50% gazowana i
50%niegazowana) i gorgcych (kawa z ekspresu, herbata - co najmniej trzy
rodzaje: czarna, zielona i owocowa,), dodatkéw (mleko UHT 0% i 2% oraz
cukier, cytryna pokrojona w plastry podana na talerzykach). Serwis kawowy
powinien by¢ dostepny przez caty czas trwania spotkania sieciujgcego (2 dni) i
podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej przy uzyciu
sztuécdw ze stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek papierowych, zgodnie
z zasadg estetycznego podawania positkow.

4.2. Kazdy positek musi zawieraé¢ propozycje dan miesnych i wegetarianskich.

4.3. W przypadku zgtoszenia specyficznych potrzeb zywieniowych (np. dieta
bezglutenowa) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ tym osobom odpowiednie
wyzywienie.

4.4. Miejsce na catodniowy serwis kawowy musi znajdowaé sie w bezposrednim
sgsiedztwie sali wyktadowo-warsztatowych, w miejscu przestronnym,
pozwalajgcym na swobode w poruszaniu sie i w rozmowie dla uczestnikow
spotkania.

4.5. Positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegolnosci dotyczagcymi wymogow sanitarnych stawianych
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4.6.

osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom przygotowania

i podawania positkdw.

Wykonawca przekaze propozycje wyzywienia i serwisu kawowego do akceptacji
Zamawiajgcego nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed datg rozpoczecia spotkania
sieciujgcego.

Bezpieczenstwo

5.1.

5.2.

5.3.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby kazdy uczestnik spotkania
sieciujgcego byt objety ubezpieczeniem NNW przez caty okres jego trwania (dwa
dni).

Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia kazdego uczestnika w zakresie
nieszczesliwych wypadkéw na kwote co najmniej 10 000, 00 zt. Zakres podstawowy
ubezpieczenia powinien obejmowac co najmniej: nastepstwa nieszczesliwych
wypadkéw, w tym trwate inwalidztwo oraz smier¢ wskutek nieszczesliwego
wypadku.

Kopie polisy, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem Zamawiajgcy musi otrzymac
najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem spotkania sieciujgcego.

Dostepnos¢

6.1.

6.2.

6.3.

Spotkanie sieciujgce bedzie przeprowadzone ze spetnieniem wszystkich warunkow
stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktdrych
mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r., poz. 2240) — wg potrzeb wskazanych

w wyniku przeprowadzonej rekrutacji. W przypadku zgtoszenia uczestnikéw ze
specjalnymi potrzebami, nalezy uwzgledni¢ w zaleznosci od potrzeby: zapewnienie
ttumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM), wyposazenie sali w petle indukcyjnag
lub asystenta osoby z niepetnosprawnoscig. Wykonawca powinien zapewnié
udogodnienia dla 0sdb z niepetnosprawnosciami zgodne z odpowiednimi normami,
przepisami szczegétowymi oraz praktykg w tym zakresie.

Miejsce realizacji spotkania, w tym hotel, sale wyktadowo-warsztatowe, miejsca
spozywania positkdw oraz infrastruktura towarzyszgca muszg umozliwiaé
swobodny i samodzielny dostep dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

W szczegdlnosci sale muszg spetnia¢é wymogi dostepnosci fizycznej, w tym
dostepnosc¢ dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich, oséb

z ograniczong mobilnoscig oraz oséb z niepetnosprawnosciami sensorycznymi,
zgodnie z obowigzujgcymi normami i przepisami prawa dotyczgcymi dostepnosci
publicznych obiektéw i przestrzeni.

Miejsca realizacji spotkania sieciujgcego oraz wszelkie materiaty dla uczestnikow
spotkania (w formie elektronicznej i papierowej) muszg spetniac kryterium
dostepnosci, zgodnie ze Standardami dostepnosci, w szczegdlnosci ze Standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.
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6.4. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca dostarczyt wraz z informacjg o dacie
i miejscu spotkania sieciujgcego oswiadczenie, ze hotel oraz infrastruktura

towarzyszaca, spetniajg wymagania dostepnosci okreslone w przepisach prawa.

6.5. W przypadku uczestnictwa w spotkaniu sieciujgcym osoby ze szczegdlnymi
potrzebami Wykonawca musi ten fakt odnotowaé w raporcie koncowym.
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