fawa, dnia 31.03.2025r.
Nr sprawy MOPS.Z0.2.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
,DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH NA ROK 2025”

I.  ZAMAWIAJACY: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ltawie
adres: 14-200 awa, ul. Grunwaldzka 6A
e-mail: zp@mops.ilawa.pl
tel.: 89 649 97 20

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Zamowienie o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty
130 000,00 zt netto jest wytgczone ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.
2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w ltawie
3. W zwigzku z sytuacjg okreslong ust. 1 Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki
odwotawcze przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wspoélny Stownik Zaméwien (CPV):

30192000-1 wyroby biurowe,

30190000-7 roézny sprzet i artykuty biurowe

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatow biurowych na rok 2025. Zamowienie
kazdorazowo powinno by¢ dowiezione do siedziby Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w lfawie. Wymagania dotyczgce przedmiotu dostawy zawarte sg w wykazie cenowo -
asortymentowym zatgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (zatgcznik nr 2),
okreslajgcym nazwe materiatu biurowego wraz z opisem jego wymaganych witasciwosci
i jednostkg miary.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ wtasnym transportem i na wiasny koszt przedmiot
zamowienia.

Wykonawca dostarczy materiaty biurowe fabrycznie nowe, oryginalnie zapakowane,
opakowania nieuszkodzone. Wszystkie materiaty biurowe, jezeli tego wymagajg odpowiednie
przepisy prawa, muszg posiada¢ stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa
i dopuszczenia do obrotu handlowego. Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ gwarancji
jakosci na dostarczone materiaty biurowe na okres co najmniej 12 miesiecy, liczagc od dnia
dostawy. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych w dostarczanym przedmiocie
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na zgodny
z zamowieniem co do ilosci i jakosci.

W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce materiatbw biurowych wczesniej
zamowionych lub o nizszej niz deklarowana jakosci lub w jakikolwiek inny sposéb niezgodnej
z przedmiotem zaméwienia, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zakupu
interwencyjnego w odpowiedniej ilosci materiatdow biurowych, bedacych przedmiotem
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dostawy, na wolnym rynku od innego dostawcy w iloci i asortymencie niezrealizowanym przez
Wykonawce dostawy. W przypadku zakupu interwencyjnego Wykonawca zobowigzany jest do
zwrotu Zamawiajgcemu roznicy pomiedzy ceng brutto zakupu interwencyjnego i ceng brutto
dostawy ustalong niniejszg umowa.

Zamawiajgcy informuje, ze przedstawione w wykazie ilodci sg okreslone orientacyjnie na
podstawie zapotrzebowania w roku ubiegtym i mogg ulec zmianie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamowienia mniejszej ilosci materiatéw biurowych
wymienionych w formularzu cenowym. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe
nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w tabeli formularza
cenowego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia ilosci poszczegodlnych pozycji materiatéw
biurowych okreslonych w formularzu cenowym, a tym samym proporcjonalne do zmiany
zwiekszenie wartosci umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé rozszerzenia zakresu przedmiotu zamowienia
0 materiaty biurowe nie ujete w zapytaniu ofertowym. Ceng jednostkowg w tej sytuacji bedzie
cena jednostkowa produktu wedtug ogdlnie dostepnego cennika Wykonawcy. Zmiana tego
typu nie wymaga sporzgdzenia pisemnego aneksu do umowy.

Wszedzie tam, gdzie dla drukéw wskazano nazwe wydawnictwa mozliwe jest stosowanie
drukéw innych wydawnictw z tym, ze druki te majg odpowiada¢ uktadowi i tresci drukéw
podanych w szczegdtowym wykazie cenowym.

Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia z tytutu rekojmi za wady w zakresie przewidzianym
przepisami Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane bedg w terminie do 10 dni
kalendarzowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za braki i wady przedmiotu umowy powstate w czasie
transportu oraz zobowigzany jest w cenie oferty uwzgledni¢ koszty transportu do miejsca
odbioru przedmiotu zamowienia.

Z uwagi na to, ze Zamawiajgcy nie posiada pomieszczeh magazynowych oraz ze wzgledow
logistycznych i specyfiki pracy w osrodku wymaga, by dostawy odbywaty sie sukcesywnie
wedtug zapotrzebowania w ciggu 24 godzin od momentu powiadomienia Wykonawcy
telefonicznie lub e-mailem. Wielko$¢ danej partii bedzie wynikac z jednostronnej decyzji oséb
odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zaméwienia.

Zaproponowane w ofercie ceny brutto materiatdw dostawca bedzie musiat utrzymac¢ do konca
2025 roku (wyjatek stanowi mozliwos¢ dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy
0 wartos¢ wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych w | pétroczu 2025 r., ogtaszanego
w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy
Z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 70) o ile
wskaznik ten w | pétroczu 2025 r. w stosunku do | pétrocza 2024 r. przekroczy poziom 110,0
(wzrost cen o0 10,0%)).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamédwienia
podwykonawcom.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane bedzie partiami w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31-12-2025 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy
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a) akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen. Ztozenie oferty jest uwazane za
akceptacje tresci zapytania ofertowego oraz tresci projektu umowy.

b) zaoferujg przedmiot zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z wymagan
zostang odrzucone. W celu potwierdzenia, ze oferowany przez Wykonawce przedmiot
zaméwienia, spetnia wymagania Zamawiajgcego, nalezy poda¢ w ofercie doktadng
nazwe i producenta oferowanego przedmiotu zaméwienia.

c) posiadajg wiedze i dodwiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

W postepowaniu nie mogg braé¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub  kapitatowo,

w szczegolnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spoice, jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji

c) pemienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pethomocnika

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Ocena spetniania warunkow nastgpi na podstawie wypetnionego przez Wykonawce

zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

KRYTERIUM WYBORU OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny tylko tych ofert, ktére wptyng do uptywu terminu skfadania
ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana
tylko jedna cena.

Oferty niespetniajgce ktéregokolwiek z wymagan okres$lonych w zapytaniu ofertowym
zostang odrzucone.

Oferty nieopatrzone podpisami osdéb uprawnionych / umocowanych do reprezentaciji
Wykonawcy oraz niezgodne z zapisami niniejszego zapytania ofertowego zostang
odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spos$rdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu przy zastosowaniu kryterium cena — 100 pkt.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg cene
brutto.

Zamawiajgcy sporzadzi liste rankingowg ztozonych ofert pod wzgledem liczby punktow
uzyskanych w kryterium cena.

Ocenie, pod katem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, podlega¢ bedzie tylko
ta oferta, ktéra znalazta sie na pierwszym miejscu listy rankingowe;j.

Jezeli Wykonawca, ktory znalazt sie na pierwszym miejscu listy rankingowej, ztozyt
dokumenty niekompletne, zawierajgce bftedy Iub budzgce wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia, wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym.
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Oferta Wykonawcy, ktéry nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia, poprawienia
brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien budzacych u Zamawiajgcego
watpliwosci, zostanie odrzucona.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy zbada, czy Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W przypadku ziozenia przez dwoéch lub wiecej Wykonawcow ofert, ktore uzyskajg
jednakowag najwyzszg ilos¢ punktow Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie
mogg zaproponowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy poprawi omytki w ztozonych ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zapytaniu
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki,
Wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana
poprawa oferty zostanie uznana za skuteczna.

WYMAGANIA DOTYCZACE SPORZADZENIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi

w zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym

dokumencie.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte

musi by¢ czytelny.

Oferta (formularz oferty, oswiadczenia, szczeg6towe wykazy o ktérych mowa w zapytaniu

ofertowym) musi byé podpisana przez osoby upowaznione do sktadania odwiadczen woli

w imieniu Wykonawcy pod rygorem odrzucenia oferty. Wykonawca, ktory sktada oferte za

posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa

obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do zlozenia oferty

i podpisania umowy.

Wykonawca sktada formularz ofertowy z wskazaniem ceny za wszystkie elementy

stanowigce przedmiot zamowienia.

Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego,

2) formularz cenowy zawierajgcy szczegotowy wykaz materiatdow biurowych — zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego,

3) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3
4) Klauzula informacyjna RODO zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania

Ofertowego
5) petnomocnictwo (jezeli dotyczy)
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajgcego.



VIll. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym wedtug

zatgczonego wzoru w zatgczniku nr 1 — formularz ofertowy.

Oferta musi zawiera¢ tgczng cene brutto w ztotych za wykonanie przedmiotu zamaéwienia.

Wykonawca okresli ceny z doktadnoscig do setnych czesci ztotego.

Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji pod rygorem

odrzucenia oferty.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wezwac w wyznaczonym

przez siebie terminie do uzupetnienia brakujgcych dokumentdéw oraz zgdac¢ udzielenia

przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, oswiadczen
lub dokumentow.

W przypadku, gdy ztozone oferty bedg przekracza¢ mozliwosci finansowe przeznaczone

na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy moze dokona¢ uniewaznienia postepowania lub

zaprosi¢ do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli swoje oferty.

Zamawiajgcy poprawi omytki w ztozonych ofertach w szczegdlnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie - przez oczywistg omylke pisarskg nalezy rozumiec
widoczng, niezamierzong niedoktadnosc¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie
wyrazu lub jego czesci lub inng podobng usterke w tekscie, niebudzgcg watpliwosci,
w jaki sposéb winna by¢ ona naprawiona;

2) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, ktére w szczegdlnosci poprawia w nastepujgcy sposob:

a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych
w formularzach cenowych,:

e jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej
zaoferowanej przez Wykonawce oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowa,

e jezeli cene za czesC zamodwienia podano rozbieznie stownie i liczba,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ten =zapis, ktory odpowiada
dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza cenowego,

e jezeli ani cena za czes¢ zamowienia podana liczbg, ani podana stownie nie
odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene
obliczong w formularzu cenowym;

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamdéwienia:

e przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene bez wzgledu na sposob jej
obliczenia,

e jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje
sie za prawidtowg cene podang stownie,

¢ jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano poszczegdlne ceny.

¢) Zamawiajgcy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z powyzszym uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z postanowieniami zapytania
ofertowego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - nalezy rozumie¢ omyiki,
w odniesieniu, do ktérych, czynnosci ich poprawy Zamawiajgcy moze dokonac



samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy w tej czynnosci - niezwtocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

4) Jezeli w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki,
Wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana
poprawa oferty zostanie uznana za skuteczna.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ na stronie prowadzonego postepowania poprzez Platforme pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mops_ilawa sporzadzong pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynnosci
prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy, w ogdlnie dostepnych formatach danych:

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf, .doc, .xIs ze szczegdinym
wskazaniem na .pdf;

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a. *.zip;
b.*7Z;

3) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES,

4) Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw,

5) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty,

6) oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert.

7) jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecane jest wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw,

8) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu,

9) Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty
w postepowaniu,

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, ztozenia, zmiany i wycofania oferty oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg
sie w zakfadce ,Instrukcje dla wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
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wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14-04-2025 r. do godz. 10:00

O terminie zlozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na Platformie (wys$wietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona).

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pézniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym ten termin uptynat.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwiocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych
oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty”.

Otwarcie ofert nie jest jawne. Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania sesji
otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

ZASADY DOKONYWANIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny tylko tych ofert, ktore wptyng do uptywu terminu skfadania
ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej moze by¢é zaproponowana
tylko jedna cena.

Oferty nieopatrzone podpisami o0s6b uprawnionych/umocowanych do reprezentacji
Wykonawcy oraz niezgodne z zapisami niniejszego zapytania ofertowego zostang
odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajgcy najpierw sporzgdzi liste rankingowg ztozonych ofert pod wzgledem liczby
punktéw uzyskanych w kryterium cena.

Ocenie, pod katem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, podlega¢ bedzie tylko
ta oferta, ktéra znalazta sie na pierwszym miejscu listy rankingowe;j.

Jezeli Wykonawca, ktory znalazt sie na pierwszym miejscu listy rankingowej, ztozyt
dokumenty niekompletne, zawierajgce bftedy Iub budzgce wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia, wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym.
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Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy Zamawiajgcy zbada czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert,
Z zastrzezeniem pkt. 6.
W przypadku ziozenia przez dwoch lub wiecej Wykonawcow ofert, ktdre uzyskajg
jednakowa najwyzszg ilos¢ punktow Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie
mogg zaproponowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Wykonawca poda cene oferty brutto za przedmiot zamowienia oraz stawke podatku VAT.
Cene oferty brutto nalezy podac¢ cyframi w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Cena oferty wykonana w oparciu o opis przedmiotu zamowienia musi
obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Wykonawcy dla zrealizowania
przedmiotu zamowienia. Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu
cenowym.
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu przy zastosowaniu ponizszych kryteriow:

cena (C) — waga kryterium 100%;
Oferta najtansza sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu otrzyma 100 punktow.
Pozostate oferty - proporcjonalnie mniej, wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto
sposrod ofert nieodrzuconych
C= x 100 pkt
cena brutto oferty ocenianej

Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktow zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiajgcy moze przyzna¢ Wykonawcy maksymalnie 100 punktéw. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

WYBOR WYKONAWCY, OGLOSZENIE WYNIKU POSTEPOWANIA | PODPISANIE
UMOWY

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w zapytaniu ofertowym kryterium wyboru.
Niezwtocznie po wytonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich
Wykonawcow (na adres wskazany przez Wykonawcow w formularzy ofertowym), ktorzy
ztozyli oferty, z uwzglednieniem ich nazwy, adresu oraz oferowanych kwot, a takze
otrzymanej liczby punktdéw przyznanych przez Zamawiajgcego, wg kryterium oceny ofert
opisanych w zapytaniu ofertowym.

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamdwien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajacego o wyborze oferty.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie zobowigzany
do podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych
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w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatgcznik 5. Umowa zostanie
uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

OSOBA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Osoba upowazniona do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:
Justyna Kowalewska tel.: 89 649 97 13, e-mail: kadry@mops.ilawa.pl

INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamowienie publiczne
w walutach obcych.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Oferty niespetniajgce ktdregokolwiek z wymagan okredlonych w zapytaniu ofertowym
zostang odrzucone.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia, poprawienia
brakujgcych dokumentow Ilub ziozenia wyjasnien budzacych u Zamawiajgcego
watpliwosci, zostanie odrzucona.

Warunki umowy zostaty okreslone w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego
etapie postepowania, bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku
przekroczenia kwoty, jakg zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

XVI.ZALACZNIKI
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formularz ofertowy

formularz cenowy (wykaz materiatéw biurowych)
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Klauzula informacyjna RODO

projekt umowy

Zatwierdzam, dnia 31.03.2025 r.
-/Grazyna Kemska
Dyrektor
Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej

w llawie
(Kierownik Zamawiajgcego)



